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1. Wstep.

1.1. Ogdlna charakterystyka programu.

Program ,System ewidencji podatkowej — wymiar” (Podatki) to jeden z modutéw

zintegrowanego systemu informatycznego ,,Sprawny Urzad”.

Oprogramowanie to, oparte jest o

architekture klient-serwer oraz bazy SQL, jest to

SPRAWNY URZAD

nowoczesnhe i wydajne rozwigzanie

programistyczne budowane na bazie Ewidencja podatkowa

doswiadczen  wynikajacych  z  wieloletnigj

wspotpracy z jednostkami administracji.

Jednolity system informatyczny zapewnia mozliwosé ptynnej wymiany danych pomiedzy
poszczegdlnymi modutami, przy jednoczesnym zachowaniu wysokiego priorytetu bezpieczeristwa

przetwarzanych danych.

Poszczegdlne moduty zachowujg funkcjonalnos¢ oraz interfejs zblizony do programéw wers;ji
Standard, a poszerzone zostaty o mozliwosci wynikajgce z zastosowanych nowoczesnych technologii

informatycznych.

Aplikacja ,System ewidencji podatkowej — wymiar” dedykowana jest do obstugi referatu
podatkowego w zakresie naliczania naleznosci podatkowych. Rozbudowana funkcjonalnosé
programu pozwala na kompleksowg obstuge podatnika w zakresie rozliczania konta osobowego oraz
wydawanych dokumentéw. System dzieki przejrzystej budowie prowadzi operatora poprzez kolejne
etapy pracy z programem. Intuicyjny i elastyczny interfejs uzytkownika pozwala na dostosowanie
wybranych funkcjonalnosci dla potrzeb osoby wprowadzajgcej dane. Bogata gama zestawien i
raportdw oraz sprawozdawczos¢ gwarantuje uzyskanie szczegétowej informacji wynikajgcych z

przetwarzanych danych.

Program wspodtpracuje w ramach ZSI ,,Sprawny Urzad” z:

= ksiegowosScig podatkowg ,System Ewidencji Podatkowe]” (PodatkiKS) w zakresie przesyfania
danych o biezgcym wymiarze oraz zmianach naleznosci podatkowych;
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= systemem obiegu dokumentow (Proton) - rejestracja pism wydawanych petentom.
1.2. Wymagania sprzetowo — programowe.
Baza danych: Program do gromadzenia danych wykorzystuje bazy danych SQL - InterBase

Wymagania co do systemu operacyjnego:

- stacja robocza: Windows XP/Vista/ Windows 7/ Windows 8/ Windows 10
- serwer: Windows Server 2003 - 2019 , Linux.

Minimalne wymagania sprzetowe (stacja robocza i serwer):

- procesor Celeron 1,2 GHz,

- pamie¢ RAM 1 GB,

- monitor z rozdzielczo$cig min. 1024 x 768 - 16 bit kolor,

- 100 MB wolnego miejsca na twardym dysku,

- dowolna drukarka atramentowa lub laserowa (oprécz HP LJ 1000W).
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2. Instalacja oprogramowania .

Czynnosci instalacyjne powinny przebiega¢ dwuetapowo. Pierwszym krokiem powinno by¢
zainstalowanie oprogramowania SQL Serwer- czyli tzw. motoru bazy danych na komputerze, ktéry
ma spetniaé role serwera. Druga cze$¢ instalacji dotyczy stacji roboczych i modutu (Podatki):
kopiowanie plikéw, tworzenie pofaczenia do bazy danych. Z ptyty instalacyjnej uruchamiamy plik

setup.exe jest to instalator komponentdéw systemu.

Biuto Uslug Komputerowych
ES Sp. 7 0.0.
B 41,3532 Rzeszow
tel.ffax (017) 857 3530
SOFTRES wwwsoftes.pl
EN ISO 9001:2000
 Instalacja wymiaru podatkowego lub bazy danych
( Instalacja ksiegowosci podatkowej

" Instalacja serwera bazy danych - Firebird 1.5

- Uruchom

Instrukcia uz - wymiary
Instrukcja uz i

- wymiaru

SPRAWNY URZAD

| Ewidencja podatkowa

2.1. Instalacja oprogramowania SQL Server.

Po uruchomieniu instalatora wybieramy opcje ,New SQL Server stand-alone installation or

add features to an existing instalation”.
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4 SQL Server Installation Center - a X
Planning H New SQL Server stand-alone installation or add features to an exsting installation
Installation Bal Launch a wizard to install SQL Server 2014 in 3 non-clustered environment or to add

features to an existing SQL Server 2014 instance.
Maintenance
Took ¥ Upgrade from SQL Server 2005, SQL Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL Server 2012
ools B2
Launch a wizard to upgrade SQL Server 2005, SQU Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL
Resources Server 2012 to SQU Server 2014,
Options
Microsoft SQL Server2014

Akceptujemy warunki licencji i klikamy dale;j.

License Terms

To install SOL Server 2014, you must accept the Microsoft Software License Terms,

License Terms A
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

Glebal Rules
Microsoft Update MICROSOFT SQL SERVER 2014 EXPRESS
Product Updates X i K

] These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where you
Install Setup Files live, ane of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named above,
Install Rules which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any Microsoft

Feature Selection s+ updates,

Feature Rules
» supplements,

Feature Configuration Rules v
Installation P "

nstallation Progress EXS 3
Complete Copy  Print

| accept the license terms.

0 Turn on Customer Experience Improvement Program ("CEIP*) and Error Reporting to help improve the
quality, reliability and performance of Microsoft SQL Server 2014,

See the Microsoft SOL Server 2014 Privacy Statement for more information.

* Microsoft 501 Server 2014 also includes a Visual Studic component that will have CEIP settings tumed
off by default, If Visual Studie is installed, this component will use the CEIP settings for Visual Studio.

= Back Mext » Cancel

Jesli chcemy, aby aktualizacje do SQL Server pobieraty sie razem z aktualizacjami systemu,

wybieramy opcje ,,Use Microsoft Update to check for updates” (niezalecane).
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T SOL Server 2014 Setup

Microsoft Update

Use Microsoft Update to check for important updates

License Terms Microsoft Update offers security and other important updates for Windows and other Microsoft

Global Rules software, including SQL Server 2014. Updates are delivered using Automatic Updates, or you can visit
Microsoft Update the Microsoft Update website,
Product Updates [] Use Microsoft Update to check for updates (recommended)

Install Setup Files
Microsoft Update FAQ
Install Rules

Feature Selection Microsoft Update Privacy Statement

Feature Rules
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Mext > Cancel

W sekcji Feature Selection wybieramy zestaw oprogramowania, ktéry chcemy zainstalowac.
W naszym przypadku bedzie to peten pakiet, wiaczajgc w to baze, wszystkie niezbedne narzedzia
klienckie oraz ustugi raportowe itp. Dodatkowo zostanie zainstalowany klient SQL Management
Studio.
-]
Feature Selection

Select the Express features to install.

License Terms Features: Feature description:
Global Rul -
ohal hules Instance Features Includes the software development kit
Microsoft Update Database Engine Services containing resources for programmers,
Product Updates SCL Server Replication
Install Setup Files Shared Features -
Client Teols Connectivity Prerequisites for selected features:
e Al Client Tecols Backwards Compatibility - ]
. . Already installed: -
Feature Selection Client Tools SDK .
. -Windows PowerShell 2.0
Feature Rules Management Tools - Basic - Mirrnsnft MFT Framewnrk 3.5 e
Instance Configuration - Management Tools - Complete < >
SOL Client Connectivity SDK ! :
S, Confi ti Disk Space Requirements
erver Con |g.ura ion . . LocalDB B q
Database Engine Configuration Redistributable Features Drive C: 2717 MB required, 101644 ME
Feature Configuration Rules available

Installation Progress

Complete
Select All Unselect All

Instance root directory: |C:\Program Files\Microsoft SOL Server\, |

Shared feature directory: |C:\Program Files\Microsoft SOL Server, |

Shared feature directory (x86): |C:\Program Files (x86)\Microsoft S0L Server\, |

< Back Mext > Cancel Help
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W kolejnej sekcji - Instance Configuration nazywamy naszg instancje serwera oraz nadajemy jej
identyfikator
T SOL Server 2014 Setup - O X

Instance Configuration

Specify the name and instance ID for the instance of SOL Server. Instance ID becomes part of the installation path.

License Terms (® Default instance

Global Rules (O Named instance:  MSSOLSERVER
Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files Instance ID: MSSCLSERVER
Install Rules

Feature Selection
Feature Rules SQL Server directery:  C\Program Files\Micresoft SQL Servery\MSSQL12 . MSSQLSERVER
Instance Configuration

Installed instances:
Server Configuration

Database Engine Configuration Instance Name Instance ID Features Edition Version
Feature Configuration Rules
Installation Progress
Complete
< Back Next = Cancel Help
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Sekcje Server Configuration zostawiamy bez zmian
T 50L Server 2014 Setup — O

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration,

License Terms Service Accounts  Collation

Global Rules

Microsoft Update Microscft recommends that you use a separate account for each S0L Server service,

Product Updates Service Account Name Password Startup Type

Install Setup Files SQL Server Database Engine NT Service'\M5SOLSERVER Automatic

Install Rules SOL Server Browser NT AUTHORITWY\LOCAL ... Disabled 1

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration

Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Cancel Help
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Kolejnym waznym krokiem, przy ktérym powinnismy sie zatrzymac jest konfiguracja kont dla naszego
serwera, ktérej dokonujemy w sekcji Database Engine Configuration. Wybieramy tutaj opcje
logowania Mixed Mode. Ustalamy hasto konta administratora systemowego — SA (Server Admin) dla

naszego serwera.

-
5 SQL Server 2014 Setup

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators and data directories.

License Terms
Global Rules
Microsoft Update
Product Updates
Install Setup Files
Install Rules

Server Cenfiguration | Data Directories | User Instances | FILESTREAM

Specify the authentication mode and administrators for the Database Engine.

Authentication Mode

) Windows authentication mode

@ Mixed Mode (SQL Server authentication and Windows authentication)

Feature Selection

Feature Rules
Instance Configuration
Server Configuration

Database Engine Configuration

Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Enter password:

Ceonfirm password: eeeesess

Reporting Services Configuration

Specify SQL Server administrators

Feature Configuration Rules

token-Komputer\token (token) SQL Server administrators

have unrestricted access
to the Database Engine.

Installation Progress

Complete

Add Current User l l Add... l ’ Bemove ]

| <Back || Next> || concd || Hep

Polecam takze dodanie do administratorow bazy swojego uzytkownika domenowego za
pomocg przycisku Add Current User. Bedziemy sie w ten sposdb logowa¢ do naszego serwera
poswiadczeniami systemowymi Windows. W pozostatych zaktadkach mozemy m. in. zmienié

lokalizacje elementéw naszej instancji.
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Jesli w poprzednich krokach wybralismy takze instalacje ustug dodatkowych, zaznaczamy

opcje Install only i przechodzimy dalej.

-
% SQL Server 2014 Setup = B ||

Reporting Services Configuration

Specify the Reperting Services configuration mode.

License Terms Reporting Services Native Mode
Global Rules
Microsoft Update

() Install and configure,

Installs and configures the report server in native mode. The report server is cperational after

Product Updates setup completes,
Install Setup Files @) Install only.
Install Rules

Installs the report server files, After installation, use Reporting Services Configuration Manager
Feature Selection to configure the report server for native mode.

Feature Rules Reporting Services SharePoint Integrated Mode

Instance Configuration

Server Configuration

Installs the report server files, After installation use SharePoint Central Administration to
complete the configuration, Verify the SQL Server Reporting Services service is started and
Reporting Services Configura... create at least one SQL Server Reporting Services service application. For more information,

Feature Configuration Rules click Help.

Database Engine Configuration

Installation Progress

Complete

< Back H Mext > ” [ H Help
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Po jej zakoniczeniu instalacji wyswietlone zostanie podsumowanie. Mozemy zamknga¢ nasz

instalator.

T2 SOL Server 2014 Setup

Complete

Your SQL Server 2074 installation completed successfully with preduct updates,

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration
Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

— O X

Information about the Setup cperation or possible next steps:

Feature Status A
(3 Management Tools - Complete Succeeded
@ Client Tools Connectivity Succeeded
@CIientTooIs SDK Succeeded
@CIientTooIs Backwards Compatibility Succeeded

Management Tools - Basic Succeeded
(74 Natahacs Enaine Candicer Curreeded v
Details:
Viewing Product Documentation for SQL Server [

Only the components that you use to view and manage the documentation for SQL Server have
been installed. By default, the Help Viewer component uses the online library. After installing
SQL Server, you can use the Help Library Manager component to download documentation to
your local computer. For more information, see Use Microsoft Books Online for SQL Server
(=http://go.microsoft. com/fwlink/?LinklD=299578>).

Summary log file has been saved to the following location:

C\Program Files\Microsoft SOL Servert1200\Setup Bootstraphlogh20160630 004200%\Summary DESKTOP-
LC3TFAL 20160630 00420044

Close Help

W celu przetestowania, czy wszystko dziata nalezy uruchomi¢ program SQL Server

Management Studio. Pojawi sie okienko do konfiguracji potgczenia z serwerem. W polu

Authentication wybieramy opcje SQL Server Authentication. Logujemy sie za pomocga konta sa oraz

hasta ustanowionego podczas instalacji.

2.2. Instalacja modutu (Podatki).

Drugi etap prac instalacyjnych polega na wybraniu z menu instalatora opcji Instalacja

oprogramowania ,Sprawny Urzad — System Ewidencji Podatkowej”, na ekranie pojawi sie okno z

domysling lokalizacjg kopiowanych plikow:
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15 nstslacs - Sprawny Urzad (U W SRl W przypadku gdy domysiny katalog ma by¢

Whybierz docelowsg lokalizacje . . . .7 . .
Gezie ma byé zainstalowany prearam Spramny Urzad? zmieniony nalezy uzy¢ przycisku Przegladaj

| Instalztor zainstaluje program Sprawny Urzad do ponizszego foldenu.

Klikenij przycisk Dalej, aby kontynuowad. Jeli cheesz okreglic inny folder, kdiknij przycisk Pﬂegladal sl

Przealadaj.

C:\Softres\Podatki

i poprzez eksploracje wybra¢ nowy katalog.

Przejscie do kolejnego etapu realizuje funkcja
Potrzeba przynajmnigj 0,7 MB wolnego migjsca na dysku.

Dalej

[ < Wstecz ][ Dalej > J[ Anuluj ]

Na ekranie wyswietli sie menu opcji:

ﬁ! Instalagja - Sprawny Urzad : = [
Zamacz komponenty
Ktdre komponenty majg byé zainstalowane? . . . . .
. Baza danych - instalacja (kopiowanie) pliku
Zaznacz komponenty. kidre choesz zainstalowad. odznacs te. ktdrych nie choesz . . ..
zainstalonac. K peyeisc Dale, aby kortymicwas. bazy danych — opcja stosowana dla instancji
["] Baza danych 16,0 MB
Podatki - Sprawry Urzad 15.0MBE T
[ BDE Motor bazodanowy () by Boriand (wymagane przy imparcie danych) 3.7 MB serwe I’OWE],
° Podatki — Sprawny Urzad - instalacja
modutu  wymiarowego — kopiowanie plikow
i WWybrane komponenty wymagaja co najmnigj 15.7 MB na dysku
o o] ] wykonywalnych oraz konfiguracyjnych;

Po zaznaczeniu opcji zgodnie z powyzszym obrazkiem instalator przystgpi do kopiowania i rejestracji

oprogramowania w systemie.

2.2.1. Konfiguracja potaczenia z bazg danych.

Instalator podczas kopiowania plikdw ustanawia domysing $Sciezke do bazy danych, ktéra
zapisana jest w pliku bazapod.ini. Pliki konfiguracyjne bazapod.ini i podatki.ini zawierajg w sobie
ustawienia startowe parametréw niezbednych do prawidtowego dziatania programu. Plik podatki.ini

zawiera liste aliasdw - instancji baz danych oraz ogdlne parametry systemowe, bazapod.ini to

definicje potfaczen.
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Opis pliku konfiguracyjnego podatki.ini:

[BAZA]

DB=podatki
Baza=DevartSQLServer
UZYTK=NT

FDaty=US

[WERSJA]

Wersja=3.0.3

Firma=Urzad Gminy i Miasta
NS=111

[USTAWIENIA]
JedenProg=1
HASLOBLOK=0
KasPomF=0
PolDruk=1

[OPIS BAZA]

Baza=MySQL SQLServer InterBase
UZYTK=NT LOGIN

FDaty=SQL US Euro

Parametr DB - okresla nazwy aliaséw baz danych. W zaleznosci od tego ile bedzie aliasdw baz danych,

tyle w pliku bazapod.ini powinno by¢ sekcji opisujgcych konfiguracje z wybrang bazg danych.

Parametr Wersja — okresla aktualng wersje programu. Sprawdzany jest z wersjg bazy danych i wersjg

kompilatu programu Podatki.exe.

Parametr Firma — okresla nazwe Urzedu w ktérym pracuje program.
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Opis pliku konfiguracyjnego bazapod.ini:

Aby program komunikowat sie poprzez klienta z serwerem nalezy ustawi¢ konfiguracje w pliku:
bazapod.ini
[podatki]
HostName=SERVER-DB1
DataBase=MSSQLSprawnyUrzad_UGIM
DriverName=DevartSQLServer
User_Name=MSSQLSprawnyUrzad
Password=Softres7
BlobSize=-1
SchemaOverride=%.dbo
LongStrings=true
EnableBCD=true
FetchAll=false

OptimizedNumerics=true

W przypadku konfiguracji dla systemdéw operacyjnych Linux nalezy zwréci¢ uwage na
wielkos¢ liter w $ciezce dostepu do bazy danych.
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3. Uruchomienie programu

3.1. Uruchomienie programu — logowanie do systemu.

Po zainstalowaniu programu (PODATKI) uzytkownik moze uruchamia¢ go w dwojaki sposdb; albo z
menu START (opcja programy) systemu Windows, badZ poprzez ikone skrotu na PULPICIE. Po
wykonaniu jednej z wymienionych powyzej czynnosci na ekranie wyswietli sie okno logowania do

programu.

Weryfikacja uzytkownika h (o)

Ewidencja podatkowa'w. 1.1.58

Baza: podatki_local T

Uzytkownik:  ADM

Hasto:

[ o Zatwierdz ] [ 3¢ Anulyj ]

Program moze wspdtpracowac z wieloma bazami definiowanymi wg standardu okreslonego w
punkcie (2.2.1) niniejszej instrukcji. Selekcja bazy z ktérg uzytkownik chce pracowaé dokonywana
poprzez wybdr jednej z pozycji listy Baza. Nastepnie nalezy przejsé¢ do pdl logowania. Wprowadzamy
dane dotyczace uzytkownika (nazwa) i hasto. W przypadku gdy program jest uruchamiany po raz

pierwszy domyslnym uzytkownikiem jest ADM (bez hasta).

Uwaga! Podczas wpisywania hasta nalezy zwrdéci¢ uwage na wcisniety na klawiaturze
A przycisk <Caps Lock> gdyz jest on najczestszg przyczyng powstawania btedow przy
weryfikacji hasta.

Hasto jest zapisywane z uwzglednieniem matych i duzych liter. O wcisnietym klawiszu <Caps Lock>,

<Num Lock> lub <Scroll Lock> informuje inny wyglad okna weryfikacji:

? I
Weryfikacja uzytkownika [ % |

Ksiggowos¢ podatkowgw. 1.0.84

)
Baza: podatki_local vJ e "

111111
-----

Uzytkownik:  ADM i
[ Num Lock

Hasto: [¥] Caps Lock
[} Serall Lock

nalezy wéwczas wytgczy¢ klawisz <Caps Lock>, aby nie pisa¢ hasta duzymi literami.
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Gdy zostanie poprawnie wprowadzony identyfikator uzytkownika i hasto pojawi sie okno

kalendarza z biezgca datg systemowa.

Aby dokonaé¢ zmiany nalezy wprowadzi¢ modyfikacje w & Kalendarz o)

pole biezaca data lub uruchomi¢ funkcje Rozwin kalendarz, gdzie | Biezaca data: 2009-11-12 -]

[Z < listopad 2009
= Pn Wt $r Cz Pt So
26 27 28 29 30 31

mozna wybra¢ odpowiednia date obliczeniowa klikajgc myszka w

>
N
1
wybrane pole. 5.3 45,6 7 B
9 10 11fi7}13 14 15

. . . 16 17 18 19 20 21 22

W obu przypadkach potwierdzenie wyboru nastepuje 23 24 2526 27 8 29

30 1 2 3 4 5
klawiszem o Zatwierd . Teraz uzytkownik moze rozpocza¢ prace z

(] Dazis: 2009-11-12
programem. Gtdwne okno wraz z opisem przedstawione jest ponizej. W programie jest oczywiscie

mozliwos¢ zmiany biezacej daty bez koniecznosci ponownego uruchamiania programu - w tym celu
w oknie gtdwnym klikamy myszkg na date systemowg umieszczong w prawym, géornym rogu. Pojawia
sie wéweczas okno z kalendarzem, wybieramy date w sposéb analogiczny jak przedstawiony powyzej,

podczas uruchamiania programu.

3.2. Okno gtéwne programu.

W oknie gtéwnym programu mozemy wyodrebni¢ nastepujace obszary: Menu zbudowane z
czesci rozwijanej, oraz z przyciskdw skrétéw do najwazniejszych funkcji programu, dostepnych
rowniez w czes$ci rozwijanej. Ponizej menu znajduje sie informacja o wersji uzywanego programu,
oraz o aktualnym kontekscie danych w jakim pracujemy, w czesci srodkowej znajduje sie panel opcji
gtéwnych, czyli skrétéw do kluczowych funkcji programu. Stopka programu zawiera informacje o
wiascicielu licencji, dacie i czasie systemowym, oraz o zalogowanym operatorze. Data systemowa
przedstawia aktualng date obliczeniowg, dwukrotne klikniecie myszkg na date powoduje

wyswietlenie okienka do zmiany daty.
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ﬂ Ewidencja podatkowa << < system ewidencji podatkowej >>> - o[B8 ®
L

Kartoteki Kontekst Operacje Wydruki Przypomnienia Slowniki Parametry Pomoc Koniec

Wersja programu: 1.5
Wersja wydania: 1.5.9.8

System ewidencji podaa(owej - osoby

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszow

Karty podatkowe

Karty podatkowe.
A Operacje na kartach

& Pozycje

Grunty B Zaswiadczenia
6 Szczegblowa ewidencja gruntow @ Za$wiadczenia

Nieruchomosci

‘ Pozycje rejestrowe

:|_ Menu

+ -I Data systemowa

——_  Kontekst i wersja programu

Opcje gtdwne programu

A

Wykaz nieruchomosdi.
Dane z deklaracji podatkowych

Budynki/Lokale

@ Ewidencja budynkdw i lokali.

1l P
\\\\ e T

2011-11-02 | Czas

|Program Ewidencja podatkowa w.1.5 STANDARD dla SOFTRES |Uzytkownik: ADM

4,_,--'— Stopka programu

3.2.1. Menu uzytkownika.

Menu uzytkownika jest zbudowane z dwdch czesci: menu rozwijalnego oraz paska

narzedziowego z klawiszami skrétu do najwazniejszych funkcji programu. Menu rozwijalne jest

podzielone tematycznie, stosownie do funkcjonalnosci i przeznaczenia tzn. konfiguracji, gromadzenia

informacji i administrowania programem, wydruki, itd.

. Kartoteki

=

Podatnicy
Pedatnicy historia

ﬁ Karty podatkowe
Pozycje rejestrowe
Grunty
Dziatki

Mieruchomosci

Budynki/Lokale

Podatnicy

Kartoteka kontrahentéw — lista oséb, instytucji,
wszystkich modutéw Systemu ,,Sprawny Urzad”

firm wspdlna dla

Podatnicy historia

Zawiera historie zmian dotyczaca podatnikow
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Karty podatkowe

Baza wszystkich kart podatkowych

Pozycje rejestrowe

Widok na karty pod katem pozycji rejestrowych

Grunty

Ewidencja gruntéw obecnych na kartach podatkowych

Dziatki

Ewidencja dziatek obecnych na kartach podatkowych

Nieruchomosci

Ewidencja nieruchomosci obecnych na kartach podatkowych

Budynki/ lokale

Ewidencja budynkow obecnych na kartach podatkowych

. Kontekst — wybodr biezgcego kontekstu pracy.

v Osoby fizyczne

Osoby prawne - rolny

Osoby prawne - nieruchomosci

Osoby prawne - las

Osoby fizyczne

Praca z kontami indywidualnymi osdb fizycznych.

Osoby prawne - rolny

Praca z kontami indywidualnymi oséb prawnych — podatku
rolnego (4raty).

Osoby prawne - nieruchomos¢

Praca z kontami indywidualnymi oséb prawnych — podatku od
nieruchomosci (12 rat).

Osoby prawne - las

Praca z kontami indywidualnymi oséb prawnych — podatku
lesnego (12 rat).
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. Operacje — zbiér najwazniejszych operacji na grupie kart.

Ulgi garskie

Ulgi Scaleniowe
Wyrmiar

Zmiany zbiorcze
Kontrola z KP
Zawiadomienia
Ksiazka pocztowa
Zamknigcie wyrniaru

Zamknigecie roku

Eksport dla GUS EPM
Eksport do Akcyzy

Ustawienie daty

Legi pregramu

Aktualizajca sieciowa programu

Pobierz aktualizacje programu

Ulgi gorskie

Naliczenie/ anulowanie ulg goérskich wg potozenia gruntéw,
zaréwno dla catego obszaru, jak i dla wybranych obrebéw
geodezyjnych.

Ulgi scaleniowe

Przydzielanie / wycofywanie ulg scaleniowych wg potozenia
gruntéw, zaréwno dla catego obszaru, jak i dla wybranych
obrebdw geodezyjnych.

Wymiar

Naliczenie/ anulowanie przeliczenia wymiaru oraz przestanie
go do ksiegowosci.

Zmiany zbiorcze

Naliczenie zmian oraz eksport decyzji do Ksiegowosci
Podatkowej

Kontrola z KP

Kontrola naliczonego wymiaru w ewidencji podatkowej z
wymiarem przestanym do ksiegowosci podatkowej

Zawiadomienia

Zawiadomienia o zmianach

Ksigzka pocztowa

Zarzadzanie i tworzenie ksigzek pocztowych

Zamkniecie wymiaru

Zamkniecie wymiaru podatkowego

Zamkniecie roku

Zamkniecie biezgcego roku i otwarcie nowego

Eksport dla GUS EPN

Sporzadzenie raportu w formacie XML, wymaganego przez
Gtéwny Urzad Statystyczny (np. na potrzeby spisu rolnego)

Eksport do Akcyzy

Eksport danych podatkowych do programu Ewidencja zwrotow
podatku akcyzowego.

Ustawienia daty

Ustawienie daty obliczeniowej dla programu bez koniecznosci
ponownego uruchamiania go

Logi programu

Logi pracy z programem
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Aktualizacja sieciowa programu

Przygotowanie do aktualizacji sieciowej pozostatych stanowisk
pracy

Pobierz aktualizacje programu

Pobieranie najnowszej wersji programu

. Wydruki

Fatwiadczenie

Rejestr zaswiadczen

Wymiar
Zmiany

Rejestr wyrmiarowy

Rejestr przypisdw | cdpisdw
Pozycje rejestrowe
Mieruchomosci
Mieruchomosc synt
Zwolnienia analitycznie

Rejestr ulg

Sprawozdanie

Sprawozdanie do izb relniczych

Przekazanie sprawozdania do KP

Sprawozdanie 5P-1

Zestawienie zhioreze gruntdw

Wydruki formularzy
Lista kart podatkowych

Wzorce wydruku

Zaswiadczenie

Umozliwia wygenerowanie zaswiadczenie dla danego podatnika.
Wydruk ten jest mozliwy rowniez bezposrednio z karty podatnika.

Rejestr zaswiadczen

Rejestr wszystkich wydanych zaswiadczen

Wymiar

Grupowe drukowanie decyzji wymiarowych oraz potwierdzen
odbioru.

Zmiany

Wydruki decyzji zmieniajgcych

Rejestr wymiarowy

Rejestr wydanych decyzji wymiarowych wg daty, obrebu, rodzaju
podatku i statusu wystania do ksiegowosci.

Rejestr przypisow i odpiséow

Rejestr przypisbw i odpisow generowany wg dat, obrebu
podatkowego, statusu przestania do ksiegowosci.

Pozycje rejestrowe

Wydruk pozycji rejestrowych wedtug stanu na dzien oraz obrebu.
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Nieruchomosci

Lista nieruchomosci wedtug stanu na dzien oraz obrebu.

Nieruchomosci syntetyczne

Lista nieruchomosci syntetycznych wedtug stanu na dziei oraz
obrebu

Zwolnienia analityczne

Zwolnienia nieruchomosci, gruntéw oraz laséw

Rejestr Ulg

Rejestry ulg generowane wg. rodzaju ulgi, obrebu daty.

Sprawozdanie

Sprawozdanie z wymiaru wg stanu na dzien, obrebu, rodzaju
podatnika i rodzaju decyzji wymiarowych.

Sprawozdanie do izb rolniczych

Sprawozdanie do izb rolniczych wg stanu na dzien, obrebu, rodzaj
podatnika i rodzaju decyzji wymiarowych.

Przekazanie sprawozdania do
KP

Przekazanie danych skutkéw do Ksiegowosci Podatkowej

Sprawozdanie SP-1

Sprawozdanie podatkowe wg stanu na dzien, obrebu i kontekstu

Zestawienie zbiorcze gruntow

Zestawienie zbiorcze gruntéw wg stanu na dzien i wybranego
obrebu.

Wydruki formularzy

Wydruk pisma (wybér z listy dostepnych formularzy/wzoréw
decyzji, postanowien itp.) dla wybranego podatnika.

Lista kart podatkowych

Spis wszystkich kart podatkowych wg stanu na dzieri i obrebu.

Wzorce wydruku

Baza wszystkich szablonéw pism generowanych przez program
podatkowy.

) Stowniki

Parametry podatowe

Stowniki parametrow glownych i stawek

Stowniki klasyfikacji gruntdw
Sowniki obrebow

Stowniki pomocnicze

Stowniki adresowe
Stowniki opisujace pracownikdw
Stowniki opisujace osoby klienta

Stowniki opisujace klientdw

Pracownicy
Stownik uzytkownikow

Parametry podatkowe

Stownik najwazniejszych parametréw, podzielony na kilka
zaktadek: parametry ogdlne (stawki podatkdow, terminy ptatnosci
rat itp.), wydruk nakazéw (parametry dotyczgce sposobu wydruku
decyzji wymiarowych), inne (okreslenie potozenie pliku z bazg
danych binarng, okreslenie sposobu numerowania decyzji
wymiarowych, oraz wtgczenie/ wylgczenie kontroli przestania
wymiaru do systemu Ksiegowosci Podatkowej przez date
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doreczenia).

Stownik parametrow
gtéwnych i stawek

Stownik, w ktérym definiujemy rodzaje ulg, rodzajéw podatkéw,
gruntéw i zwolnien w nieruchomosciach

Stownik klasyfikacji gruntéw

W stowniku tym definiujemy okregi podatkowe, klasy gruntow i
odpowiadajgce im przeliczniki, rodzaje gruntéw oraz sposoby ich
uzytkowania.

Stownik obrebéw

Stownik, w ktorym definiujemy obreby podatkowe i geodezyjne

Stowniki pomocnicze

Stownik, w ktérym definiujemy sad wtasciwy dla ksigg wieczystych,
typy wtadania, rodzaje witadania dla potrzeb platformy IPE-PN,
jednostki miary, imiona i typy wiasnosci

Stowniki adresowe

Stowniki: struktury terytorialnej, miejscowosci, ulice, panistw,
typdéw ulic, kodéw pocztowych.

Stowniki opisujace
pracownikéw

Stowniki okreslajace pracownikdw.

Stowniki opisujace  osoby
klienta

Stowniki zawierajgce okreslenia oséb takie jak: tytuty naukowe,
stanowiska, funkcje, branze itp.

Stowniki opisujace klientéw

Stowniki w ktérych mozna definiowaé typy klientéw, grupy
klientéw, formy prawne, branze itp.

Pracownicy

Kartoteka pracownikéw danego urzedu

Stownik uzytkownikow

Stownik  definiujgcy  operatorow  systemu  podatkowego,
umozliwiajgcy nadanie indywidualnych nazw uzytkownikom, haset
oraz zestawu dostepnych uprawnien.

o Parametry

Dane urzedu

Formaty numerdw

Rok podatkowy

&0

Zmiana hasla

Hasto do systermu EZD

S

Pasek Przyciskdw

<

Linia statusu

Zegar

Pozycjonowanie akien

Ustawienia uzytkownika

Przenoszenie dokumentéw do bazy BIN

Popraw paragrafy

Dane urzedu

Zawarto$¢ pol z tej zaktadki (dane teleadresowe, NIP, regon,
osoby piastujgce poszczegdlne stanowiska) jest pobierana przez
program do wszelkiego rodzaju wydrukow.

Formaty numeréw

Opcja ta pozwala na ustalenie postaci numeratoréw
wykorzystywanych na zaswiadczeniach.

Rok podatkowy

Ustawienie domyslnego roku w programie

Ustawienia uzytkownika

W zaktadce tej przypisujemy skréty klawiaturowe do
interesujgcych nas operacji
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Zmiana hasta Zmiana hasta dla aktualnie zalogowanego uzytkownika

Pasek przyciskow, lini , . . . .
asek przycisko a statusu Witaczenie/ wytgczenie wymienionych elementow

zegar
Zaawansowane opcje zarzadzajgce bazg danych, moga by¢
Import danych podatkowych uzywane tylko po uprzednim skontaktowaniu sie z firmg BUK
Softres 1!
e Pomoc
O programie
Pomoc Pomoc, ktdrg mozna wywotac réwniez klawiszem F1.
O programie Informacje o programie.
e  Koniec

Zakonczenie pracy z programem.
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4. Standardy programu

W systemie wystepujg elementy, ktére mozna nazwaé standardowymi. Spetniajg one role
uniwersalnych narzedzi obstugujgcych w programie rézne zbiory danych, s3 to:
e Nawigator danych
e Przyciski funkcyjne * Kalendarz
e Zadawanie warunkéw wyszukiwania

e  Okna obstugi stownikéw e Lista unikalnych wartosci

4.1. Nawigator danych.

Nawigator stuzy do poruszania sie i edycji rekordéw bazy danych. Nawigator w najbardziej

rozbudowanej formie skfada sie z dziesieciu przyciskéw:

. Klawisz Opis . Klawisz . . -
Przycisk skrétu e Przycisk skrétu Opis funkcjonalnosci
+ -_—
h crl Pierwszy rekord Ctrl+ U Usuniecie rekordu
home
a Ctrl + <- Poprzedni rekord * Ctrl+E Edycja danych rekordu
> Ctrl +-> Nastepny rekord i Alt + Enter Zatwierdzenie zmian
&pPny dokonanych na rekordzie
> . ¥ , .
Ctrl + END | Ostatni rekord Ctrl + A Anulowanie zmian
o+ Ctrl + Dopisanie nowego o Ctrl + R OdSW|eIzen|e zbioru
Insert rekordéw

W zaleznosci od miejsca w programie nie wszystkie przyciski bedg widoczne, np. jezeli dane sg
tylko przegladane i nie podlegajg edycji, przyciski edycyjne pozostajg niewidoczne. Natomiast jezeli

przycisk jest na danym etapie programu nieaktywny, zostanie wyswietlony jako szary.

4.2. Przyciski funkcyjne.

W programach uzywane sg standardowe klawisze i przyciski o charakterystycznych ikonkach.
Jezeli w programie uzyty jest klawisz z przypisang ikong znaczy to, ze wykonuje on okreslong

czynnos¢, zarezerwowang dla klawiszy standardowych. Lista przyciskow standardowych:
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| Wyjsde

Wyjscie - przycisk zamykajgcy okno. Przycisk stuzgcy do zamykania okienek,
majacy identyczne znaczenie jak przycisk Xl w prawym, gornym rogu
okienka.

o

Zatwierdz

Zatwierdzenie zmian - przycisk stuzy do zatwierdzania wprowadzonych
zmian. Nacisniecie przycisku powoduje definitywne zapisanie zmian do
bazy danych (chyba Ze uzytkownik zostanie zapytany o potwierdzenie
operacji).

. Criy Wivbierz '

Potwierdzenie wyboru - przycisk stuzy do zatwierdzania dokonanego
wyboru.

ﬁﬁnuluj |

Anulowanie - przycisk stuzy do anulowania wprowadzonych zmian. Jezeli
operacje wykonywane sg na bazie danych zmiany nie zostang zapisane do
bazy.

# Sauka

Szukaj — wyszukanie wartosci zadanych w polu wzorca.

| Caysc

Czy$¢€ — czyszczenie zawartosci pola wzorca.

#-| Kontrahenci |

i

Podatnicy/kontrahenci — przejscie do kartoteki podatnikow.

Przycisk kalendarza - przycisk wyboru daty z okienka kalendarza.

tﬁi

50 oy

Nowy — dodaj nowa pozycje do listy.

4 Edycia

Edycja — edycja wybranej pozycji z listy.

= Jsun

Usun — usun pozycje z listy.

A 1dziat l

Udziaty

informacja o wspdtwtasnosci, funkcja wyswietla dane

wspotwiascicieli na kartach podatkowych

| | Adnotacje l

Adnotacje — chronologiczne adnotacje sporzadzane przez uzytkownikéw

systemu

f Filtr ...

Filtr - przycisk uruchamiajgcy zaawansowane warunki wyszukiwania.

i

“[ Filr

Wtacz/wytacz ustawione parametry filtru

x Caysc warnek,

Czysc warunek — usuwa warunek filtru.

- WWpszuka

Wyszukaj - przycisk zatwierdza warunki wyszukiwania na oknie warunkéw

wyszukiwania.

1l

Wyswietlenie stownika unikalnych wartosci.
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4.3. Okna obstugi stownikéw

Kolejnym ze standarddéw stosowanym w programie sg wartosci stownikowe. Obstugiwane sg
przez formularz o charakterystycznym wygladzie. Okno sktada sie z nawigatora danych, tablicy
wartosci stownikowych oraz klawiszy wyboru. W zaleznosci
od trybu wywotania sfownika widoczne s3 rézne klawisze [EREEE X

Wojewodztwa
nawigatora i przyciskdw wyboru. Jezeli stownik wywofany

jest w trybie, w ktédrym uzytkownik moze dopisywac, s o

;. . . s . . . 2 Mak0OPOLSKIE
usuwac i zmienia¢ dane widoczne sg przyciski "+", "-" i "A"

nawigatora danych. Edycji danych dokonuje sie

bezposrednio w tablicy wartosci stownikowych, a | z2
Nazwa: |PODKARFACKIE
wprowadzone zmiany akceptuje sie  przyciskiem opis: |

Lp: 1

potwierdzenia nawigatora danych. Jezeli chcemy anulowac

E’g‘ wibierz | x Anuluj |

ostatnia zmiane nalezy uzyé przycisku "x" nawigatora.
Przywrdécona zostanie wartos¢ poprzednia ze stownika lub nowo wprowadzony wiersz zostanie
pominiety.

Przycisniecie klawisza Wybierz (lub podwdjne klikniecie na rekordzie w tablicy) powoduje wybranie

wartosci i zamkniecie okna, jezeli stownik stuzy do wyboru wartosci.

&] UWAGA ! Pole Lp. ktére przyjmuje warto$¢ 1 (pierwsze na liscie) jednoczesnie spetnia role
wartosci domysinej stownika.

W niektdrych miejscach programu (np. przy wyborze (g sewn == ElEE )
Stownik symboli nagléwka
warunkéw dla filtréw) mozliwe jest wybieranie wielu wartosci ||.% .7 -~

A L. . . . A |symeoL|ropzas|oP1s |Rejestr| -

jednoczesnie. W tym celu nalezy trzymajgc wecisniety klawisz Ctrl, WP W wetATY e
[ s} zZ ZOBOWIAZANIA RZO =

H 2 H H ] . ] KE K KOSZTY EGZEKUCII RZO

klika¢ na interesujgce nas wartosci. W tablicy wartosci wybrane Tt s O =

RK w RAPORT KASOWY WP

rekordy pozostang zaznaczone niebieskg belkg. Jezeli w oknie 2

widoczne sg przyciski Zatwierdz i Anuluj oznacza to, zie

Symbol: ZO
. , . . Opis: ZOBOWIAZANIA
wprowadzone zmiany muszg by¢ zatwierdzone klawiszem Rodz [z
Rejestr: RZO
Zatwierdz, w przeciwnym wypadku wszystkie wprowadzone

zmiany zostang anulowane, a stan w bazie danych bedzie taki jak

przed wywotaniem stownika. Umozliwia to zatwierdzanie zmian dopiero po upewnieniu sie, ze
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wprowadzone wartosci sg prawidtowe. Jezeli popetniliémy btad mozemy anulowa¢ wszystkie

wprowadzone zmiany, bez utraty integralnosci danych.

4.4. Lista unikalnych wartosci.

Na zaktadkach wyboru warunku wyszukiwania czesto uzywane sg listy wartosci unikalnych

uruchamiane za pomocg przycisku <Wyszukaj wartosci unikalne> . Przyktadowe okno wyboru

wartosci unikalnych znajduje sie ponizej:

& Sowm ] Wywotanie okienka powoduje przeszukanie bazy danych i

podanie na liscie  wszystkich  unikalnych  wartosci

Obreb

[C] sanok

[C] MRZYGEOD MAEOPOLSKI
[C] TREPCZA

[ LoDZINA

[ TEST

wprowadzonych w danym polu bazy danych. Zaznaczenie
interesujgcych nas wartosci powoduje przeniesienie ich do
pola selekcji. Listy te umozliwiajg szybkie zorientowanie sie
jakich wartosci mozemy spodziewad sie w bazie i wybrac tylko

te, ktére nas interesuja.

[, Wybierz ][ B Wyjécie ]

4.5. Warunki wyszukiwania — obstuga filtrow.

Wyszukiwanie *
W okienkach i zaktadkach | wiry| | &

Obreb:l ‘}'-Ullcakaty:l ‘f-

wyboru danych z bazy stosowane Karty zafozone od: | B B vhea ] | B
i . . Karty zikwidowane od: | “El do ‘ | El
sg specjalne pola umozliwiajagce | mmenaiczonywymar Typ robowizzania [NeokeBone %]  Sposdh doreceenia |
zadawanie  warunkéw  wyboru. = | mer| | WEzoa
[ (Rozpoczyna sie) [ Rozpoczyna sie)
- 1: . Miejscowod: | [2% Oereen)
Mozliwe warunki wyboru s3g Icr——
. . uica: |2 wraom[ ]

zalezne od typu danych, jaki jest [ Rozpoczyma si)

Kodpoczt:  |[Jmde) pesei ]
przechowywany w bazie. Poza )

Dostepne kolumny, po Wybrane kolumny, po ktérych
) ) ) A A . ktdrych mozna sortowad: odbywaé sig bedzie sortowanie:
polami logicznymi (przyjmujgcymi w -
FK
. 7 . Karta

tylko dwie wartosci: TAK lub NIE, Pocatnic
patrz nizej) warunki zadawane Sg W | @isttus kertotek nie nalicaaf wymiar

Pale2
polach edycyjnych zwanych polami g D) cerié || zatwierdz]| 3¢ Aniun

selekcji. W pola edycyjne wprowadzane sg dane, wg ktérych wybierane sg rekordy z bazy.
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Wprowadzenie wzorca bez metaznakédw opisanych ponizej powoduje, ze program szuka w bazie
doktadnie zadanego wzorca z uwzglednieniem wielkosci liter. Np. wprowadzenie wzorca "PIOTR"

spowoduje wybranie z bazy tylko tych wartosci.

LAt H H nps LI [ non " H Dostepne kolumny, po Wybrane kolumny, po ktdrych
Wartosci takle Jak Piotr ’ pIOtr ’ PIOTREK" nie ktdrych mozna sortowac: odbywac sie bedzie sortowanie:
. . . . . Karta [Migjscowose |
zostang znalezione, poniewaz nie sg identyczne jak |nazwisko imie Ulica
Imggjea | Nr domu
. . KARTA_MUMER Mr lokalu
podany wzorzec. W celu znalezienia danych wg |konraqent numer
NUMER
Cbreb podatkowy

niepetnych danych mozliwe jest zastosowanie tzw. |numerkents

metaznakow.

Dolna czes¢ panelu pozwala na ustawianie ztozonych indekséw, w lewym oknie znajduja sie

dostepne pola wg ktédrych mozna dokonywac sortowan, klawiszami i mozna ustawié¢ badz

wycofaé pola wg ktérych nastgpi przesortowanie. Dokonany wybdr nalezy potwierdzié¢ klawiszem

funkcyjnym .

W zaleznosci od typu pola dozwolone jest stosowanie okreslonych metaznakdéw:
Dla wszystkich typéw poél dozwolone sg metaznaki:

o = - wyszukanie dokfadnie wskazanej wartosci. Jezeli chcemy wyszuka¢ konkretng wartos¢
mozemy poming¢ ten znak poniewaz jest on stosowany domyslnie w przypadku, gdy nie zostat
podany inny metaznak. Konieczne staje sie uzycie znaku = jezeli chcemy wyszuka¢ pola, ktére
posiadajg puste wartosci. Np. wprowadzajgc w kontruktorze tylko znak = wyszukamy te rekordy,
ktore nie majg wprowadzonych danych w tym polu. | tak, jezeli chcemy wyszukaé osoby w bazie
danych, ktdre nie majg wprowadzonego imienia, musimy w konstruktorze Imie wprowadzi¢ znak =.
W wyniku otrzymamy wszystkie osoby bez wprowadzonego imienia.

o <> - wyszukanie wartosci réznej od podanej w warunku wyszukiwania. Np. podanie "<>1"
wyszuka wszystkie wartosci rézne od jednosci. Analogicznie do metaznaku =, uzycie w polu
kontstruktora samego metaznaku <>, spowoduje wyszukanie wartosci, ktére nie sg puste, tzn.
posiadajg przypisang dowolng wartos$¢. Np. w przyktadzie powyzej zostang wybrane tylko te osoby,
ktore majg wprowadzone imie. Osoby bez wprowadzonego imienia zostang odrzucone.

. >, <, >=, <= - metaznaki wiekszosci, mniejszosci, wieksze lub rowne oraz mniejsze lub réwne.
Najczesciej stosowane sg w polach liczbowych (dotyczy rowniez dat), gdzie po metaznaku podaje sie
wskazang wartos¢, np. ">22", "<=0" lub ">=23-03-2002" - czyli wszystkich dat powyzej 22 marca 2002

roku (format dat podawanych w warunku jest zalezny od ustawien systemowych). Dla pdl tekstowych
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o wiekszosci lub mniejszosci danego ciggu znakéw $wiadczg kody przypisane poszczegdlnym literom.
Kody te sg uporzagdkowane wg alfabetu. O kolejnosci uporzgdkowania polskich liter decyduje baza
danych, na ktoérej pracuje program. Dla wiekszosci wspotczesnych baz prawidtowe uporzadkowanie
polskich liter jest osiggalne i zalezy od poprawnej instalacji motoru bazy danych i jego wersji. Na
starszych serwerach baz danych polskie litery mogg byé zawsze umieszczane na koricu.

° | - metaznak lub. Jezeli chcemy wyszukiwac¢ kilka wartosci naraz, nalezy je rozdzieli¢ tym
meta znakiem, np. wpisanie warunku "1]2]3" spowoduje wybranie z bazy danych majgcych wartos¢

1, 2 lub 3. Mozliwe jest podanie maksymalnie do 9 alternatywnych wartosci.

Dla pél tekstowych:

o %- zastepuje dowolny cigg znakow. Przykfady:
o "PLA%" - wyszuka wszystkie wartosci zaczynajace sie od liter "PLA", np. "PLA", "PLATNY",
"PLAnowany" itp.
o "%EK" - wyszuka wszystkie wartosci koriczgce sie na litery "EK" czyli np. "JUREK", "WOJTEK"
itp.
o "%IR%" - wyszuka cigg zawierajacy litery "IR", np. "FIRMA", "MIRAZ" itp.

Oba metaznaki mozna tgczy¢ w jednym warunku wyszukiwania, np. "B_R%" spowoduje wyszukanie
wszystkich stéw zaczynajgcych sie od B i majacych trzecia litere R, czyli np. "BURAK", "BORSUK" itp.
Metaznakéw % i _ nie mozna tgczy¢ z metaznakami wymienionymi powyzej z wyjgtkiem negaciji, czyli
metaznaku <>. Uzycie tego metaznaku przed zadanym warunkiem odwraca wynik wyszukiwania.
Inaczej mowigc wyszukiwane sg te wartosci, ktére nie spetniajg zadanego warunku wyszukiwania, np.

"<>P%" wybierze wszystkie dane, ktére nie zaczynajg sie od P.
Dla pdl tekstowych, liczbowych lub kwotowych:

- zadanie przedziatu wybieranych wartosci. Wybierany przedziat jest przedziatem zamknietym, tzn.
wartosci graniczne sg tez wybierane, np. dla warunku w polu liczbowym "1:10" zostang wybrane

wszystkie wartosci od 1 do 10 wtgcznie z granicznymi wartosciami 1 10.
Dla pdl daty i czasu:

- zadanie przedziatu wybieranych wartosci. Warunki wyboru sg identyczne jak dla wyzej opisanych

pol tekstowych i liczbowych, z tg réznicay, ze zamiast znaku : uzywamy dwdch kropek .., np. jezeli
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chcemy wybrac przedziat dat ze stycznia 2011r. to musimy wprowadzi¢ warunek "2011-01-01 .. 2011-

01-31".

4.6. Kalendarz.

Standardowe okienko do wyboru daty. Okienko to czesto
wywotywane jest w programie gdy mamy do wyboru konkretng
date, np. w warunkach wyszukiwania za pomoca przycisku. Po

uruchomieniu pojawi sie okno wyboru daty: W goérnej czesci

||

MIESIAC: |wreesies

| ROK [2007 3]

PnJwt] S]] p]sa]n |l

56
M2 13
IERRERE!
R R

o Zatwierd: | ¥ s ‘

7
14
21
28

1
i

2
i
16
23
30

okienka wybieramy interesujgcy nas miesigc i rok, co skutkuje automatycznym wyswietleniem dni

danego miesigca w danym roku. Klikniecie myszg na kratke z danym dniem przenosi zaznaczenie na

wskazany dzien (powyzej 4-1X, zaznaczony granatowym prostokatem). Wybranie przycisku Zatwierdz

lub nacisniecie klawisza Enter powoduje wybranie wskazanego dnia. Rezygnacji w wyboru

dokonujemy poprzez nacisniecie przycisku Anuluj lub klawisza Esc.
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5. Definiowanie uzytkownikéw programu.

Opcja definiowania operatordow systemu dostepna jest dla administratora systemu. Po

wybraniu z menu Stowniki->Stownik uzytkownikéw pojawi sie formularz:

¢F Stownik uzytkownikéw >
Slownik uzytkownikow

ld 4 p Bl % = a&a + X

222

Login # | Login: Hasho: Ozoba:
o I - & ¥
JCH Mazwizko:

| CHLEBOWICZ |

| rnig:

|JEF|2Y | | | [] Administarator

Stanowisko:

|TESTER | []Zablokowany

[logd dri pa kidrech ma nastapic zmiana hasta [0 - webaczone]

Ijl [] Pokaz wszystkich

[ty syztem
Login: | | Hasko: | |

Login domemny: | |

Tmb logowania

(®) dowalny () tylko domenowe () ko uzptkownik-hasto

Madane uprawnienia

E_-‘:ll\ |prawnienia zmian

= X e

Do obstugi funkcji stuzg przyciski nawigatora. Przy dodawaniu nowego uzytkownika nalezy

przypisa¢ mu nazwisko i imie z listy pracownikdéw za pomocg przycisku <0Osoba>. Oznacza to, iz
uzytkownik powinien by¢ zdefiniowany jako pracownik. Wyjatek stanowi uzytkownik ADM - jednak
ten uzytkownik jest uzytkownikiem "technicznym" i nie powinien by¢ standardowym operatorem

systemu, gdyz nie jest on pracownikiem.
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Gdy zachodzi potrzeba mozina nadaé uzytkownikowi uprawnienia administratora systemu

v Administarator ;v tkownik o prawach administratora ma prawo do bardzo duzej modyfikacji

funkcjonalnosci systemu np. administrator moze zablokowa¢ mozliwos¢ pracy w systemie dla

wybranego konta poprzez | £ablokowany

W zaleznosci od potrzeb uzytkownik o prawach administratora moze okresli¢ poziom

uprawnieri dla wybranego operatora dokonujgc modyfikacji w opcji | 59 Uprawnienia zmian

Kartoteka Pracownicy stuzy do przechowywania informacji o pracownikach firmy
(jednoczesnie uzytkownikach programu). Definicja pracownikdéw polega na podaniu ich nazwiska,
imienia i identyfikatora. Zaleca sie aby identyfikator sktadat sie z Nazwiska i imienia pracownika.

Status archiwalny stuzy do ukrycia pracownika, ktéry juz nie bedzie uzytkownikiem systemu. Po

zdefiniowaniu pracownika nalezy utworzyé mu uzytkownika systemu, w opcji stownik
uzytkownikow.
5.1. Stownik pracownikow.
Kartote ka Pracownicy 82 Kartoteka pracownikéw X
Kartoteka pracownikiw
stuzy do  przechowywania m a0 oo P
. f as k h Mazwisko Imig Identyfik ator
Informacjl o pracownikac AMOMNIAK, ADAM AMOMNIAK ADAM
} CHLEBOWICZ JERZY CHLEBOWICZ JERZY
firmy. Definicja pracownikdéw | smicxs ANIELA JANICKA ANIELA
KM OWwNIE TADEUSZ KANOWHMIE. TADEUSZ
polega na podaniu ich nazwiska, | e . e LA
Ce . HOWAK ADAM MWK, ADAM
imienia i identyfikatora. Zaleca | rreon JOANNA PREDKI JOANNA
AYBA JANUSZ RAYBa JANUSZ
sie aby identyfikator skfadat sie [2z13
Mazwisko [CHLEEOWICZ Identyfikator |CHLEBODWICZ JERZY | [ Uk
z nazwiska i imienia Imig [JERZY Grupa e
. . Kontaklty  Adiesy  Tozsamoéé  Opis  Flejestry, Stanowiska  Furkcie
pracownika. Status archiwalny ] _
Telefony/Fax E-mail/Budynek Komunikator
stuzy do ukrycia pracownika, Telefen Emei | | T M=
. . s | | |
ktory juz nie jest pracownikiem Tel kam. Pk | |
, . . e ]
firmy. Jezeli dany pracownik ma
, . . @ S Fil P wyiicie
by¢ uzytkownikiem tego — L

programu nalezy utworzyé mu uzytkownika systemu, w opcji stownik uzytkownikéw.

Kartoteka pracownikow jest jednym z elementdw wspdlnych dla kazdego z programoéw

pakietu Sprawny Urzad autorstwa BUK Softres. Stownik ten jest podzielony na kilka czesci
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sktadowych: w gérnej czesci okna znajduje sie panel z przyciskami odpowiadajgcymi za zarzadzanie
pozycjami na liscie, ponizej lista wszystkich oséb wprowadzonych do systemu. W czesci srodkowej
umiejscowione okno z podstawowymi danymi pracownika, tj. imie, nazwisko, identyfikator i
przynaleznos¢ do okreslonej grupy, dziatu miejsca pracy. Ponizej widzimy okno danych dodatkowych
podzielone na odpowiednie zaktadki tematyczne (Kontakty, Adresy, Tozsamosé, Opis, Rejestry/
stanowiska, Funkcje). Ponizej okna z zaktadkami umiejscowiono pasek sterujacy filtrem
wyszukiwania. Jest wiec przycisk o nazwie Filtr, za pomocg ktérego definiujemy warunki

wyszukiwania, oraz przycisk aktywacji/ dezaktywacji filtra. Po zakoriczeniu operacji opuszczamy

stownik przyciskiem M.
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6. Struktura programu, definiowanie parametrow.

6.1. Gtowne stowniki programu.

Wprowadzanie danych w Systemie Podatkowym w duzej mierze opiera sie o wybdr wpisow ze
stownika, ma to miejsce m.in. podczas wprowadzania nowych kart podatkowych, nanoszenia
gruntéw, ulg, nieruchomosci na dang karte, zarzadzania wspétwtascicielami itp. Dostep do stownikéw

mamy poprzez menu giéwne-> Stowniki.

6.1.1. Kartoteka kontrahenta.

Stownik omawiany w tym podrozdziale stanowi baze wszystkich o0séb, ktére kiedykolwiek
miaty kontakt z urzedem i jest wykorzystywany we wszystkich modutach ZSI Sprawny Urzad, stanowi
on integralng czes¢ systemu. Znajdujg sie tutaj informacje teleadresowe podatnikow, dostawcow,
odbiorcow itp. ktorych dane sg przetwarzane w poszczegdlnych programach. W Systemie
Podatkowym stownik ten nie jest umieszczony w menu gtéwnym, w zaktadce Stowniki, lecz w
zaktadce Kartoteki pod nazwa Podatnicy. Formularz skfada sie z listy rekordéw oraz panelu danych

osobowych i zaktadek tematycznych.

Typ OSOBAFIZYCZNA

Status

Adres

Migjscomode  SANDK
UlfNrdomu NAD SANEM
Kod/Poczta 38203 SAMOK
Kraj

Adres korespondencyiny

@B

SANOK

38-203

NAD SANEM

SANOK

Telefony/Fax/SMS

[ Kartoteka kientow o g — e =8 &
Kartoteka klientéw
(=1 Koperta L I
1 | IDENTYFIKATOR Nazwa/Mazwisko [Imie Miej Telefon Tel. komarko|NIP PESEL B
I |koLasowICZOWICZOWNA KLEMENKOLASOWICZOWICZOWNA | KLEMENTYNOV KEDZIERZYN KOZLE 5345499 9 Lista rekordd
KOSIBA TADEUSZ KOSIBA TADEUSZ  MRZYGLOD 5345499 5 | r rdow
KOTOWICZ KAROL KOTOWICZ KAROL MRZYGLOD STTIITZE g
bl _|kowaL 1aN KOWAL AN MRZYGLOD 5345499 20
KUCHARSKI MACIE] KUCHARSKI MACIE] ZARSZYN 5345499 22
W [as LAS TREPCZA
>> kowal ja__
Panel danych
\ Imie JAKUB |dentyfikator KOWAL JAKUB osobowych
I
Il Nazwa dhuga -
|
Foma - - NIP 8130335217 Pesel

Zaktadki tematyczne

S INEE T

| — — — ——

-37-



Fundusze . - - Unia Europejska
H Europejskie Rzeczpospolita ZM~lubelskie Europejeki Fundusz

Frogram Regionaly I Poska Swarkesy Bycie] Razwal Reaionainess

Lista rekorddw moze by¢ sortowana wg zawartosci kazdej kolumny (po kliknieciu na jej

" Kartoteka kientéw nagtowek) tzn. zgodnie z kolejnoscia alfabetyczng lub od wartosci

| ommte |
IDENTYFIKATOR

|4 AASARK-KOWALDT alMNA

ABRAMOWICEZ JANUSZ

ktorego chcemy uszeregowaé dane.

ztozeniem pdl nazwisko/nazwa oraz

najmniejszej do najwiekszej. Jest to uzaleznione od typu pola wg

Pole identyfikator jest

ADAMUS HENRYK imig. Aby w liscie  wyszukac

ADORA HALINA
ANATOL JAN
AZOR MARIA

odpowiedni wpis, po przesortowaniu,

nalezy rozpoczgc wpisywanie

1z48

wyszukiwanego wyrazenia. Pod listg
system bedzie wyswietlat wpisane znaki, a kursor w formie belki
zostanie ustawiony na najbardziej zblizonym wpisie w tabeli rekordéw.
Wszystkie operacje jakie mozna wykonywaé tzn. dodanie nowego

kontrahenta, usuniecie, edycja, zatwierdzenie itd. obstuguje

.
ADAMOWICZ STANISEAWA I JAN & Kartoteka klientow

N

KOLASOWICZOWICZOWNA KLEMENK
" |kosma TADEUSZ K
" |koTowcz karoL K
T

KOWAL JAN K
" |kucHaRSKI MACIED K
" |Las L4

standardowy nawigator danych omdwiony w podrozdziale (4.1). Aby doda¢ nowego kontrahenta

weciskamy przycisk & i uzupetniamy kolejno pola. Program wymaga od nas uzupetnienia p6t Nazwa

i Typ (osoba fizyczna, prawna i inne). Pozostate pola nie s3 wymagalne. Gromadzenie danych

personalnych i adresowych w tej kartotece ma stuzy¢ uzytkownikom systemu.

Ze wzgledu na to, ze baza jest wspdlna dla wszystkich systeméw nie nalezy w niej dublowadé
A' rekordéw aby zachowac jednoznacznos$é wpiséw. Oznacza to iz jeden kontrahent powinien

widniec tylko jeden raz w bazie danych.

Zakfadki tematyczne zawierajg dane rozszerzone potrzebne do identyfikacji kontrahenta

o Kontakt — dane teleadresowe, adres, adres do korespondencji, telefon, fax, e-mail.

Adres Adres korespondencyiny Telefony/Fax/SMS
@ @ =

Migjscomost  SANOK SANOK. Tel

UlNrdomu  HAD SAMEM n v MAD SANEM n Kam

Kod/Poczta  38-203  SANOK 38-202 SAMOK Fan

Kraj E-mail

e Inne — dodatkowe dane identyfikacyjne, imiona rodzicow, data urodzenia/zgonu, paszport,

dowdd osobisty.
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Dodatkowe dane identyfikacyine

Dats urodzeria 197640109 Dowdd tozsamosci

Paszport () Dowdd asabisty @
Dat
slazmand Seriairumer DD 783023
iz imie  STEFAM
Drugie mie Data wystawienia  1934/11/24
Imig cjca  JERZY
Imig matki  MARIA

e Kategorie — przyporzadkowanie do okreslonej grupy, branzy wg wartosci stownikowych.

e Osoby / Opis — dodatkowe osoby reprezentujgce jednego kontrahenta.

e Dokumenty / Sprawy — dokumenty i sprawy przyporzagdkowane do kontrahenta —
powigzanie z Systemem Obiegu Dokumentoéw.

e Funkcje — operacje przetwarzajgce dane w bazie kontrahentéw. Ukrywanie / pokazywanie
klientow, faczenie rekorddw. Przed wykonywaniu tych operacji nalezy skonsultowac sie z
producentem — dlatego ze niektére z funkcji sg nieodwracalne — powinny by¢ wykonywane

po gruntownym przeszkoleniu !l

Grupowe funkcie na wybranej liscie klientdw [ Ukryzie wybrarych Klisntéw ] *Madanie adresu nr: E]

# M adanie wartofci okredlonemu palu

[ Pokazanie wybrangch klientdw ] Migiscowost
Pale v] LIANr damu
[ Uzupetnienie pola koperta ] Kod/Poczta
Wartndd [

__ N taczenie kligntéu ] Kiaj
Mhmakes [T Pakaz rumer adresu Wwiykona furkcig

6.1.2. Stownik parametrow gtéwnych.

Przed rozpoczeciem  |Perametry podatkowe x
Parametry podatkowe i ustawienia

wilasciwej pracy z programem

Parametry ogdline  wiydruk nakazéw  Inne Mumeracia decyzi  Baza binaridw  &klualizacia  Administracyine  EZD |41

naleiy sprawdzié w menu Daty rzeczpwiste lub podatkowe | Podatkowe i
Maksymalna wysolkosé ulgi inwestycyine] | 100
Stowniki -> Parametry podatkowe Hikreg perdatkowy |04
) X ) Data platnosci 1 raty |19.03.2022 Data platnosci 3 raty
Zaplsane tam Informac_le- Diata platnogci 2 raty (19.06.2022 -~ Data platnadci 4 raty

Stanowiag one propozycje Stanwka podathu lednego Stanwk.a maksymalna podatiu lednego

Stawka podatku rolnego /2.5 q 2wta/ | 80,1234 Stawka maksymalna podatku rolnega
Wyjs’ciowe ktére Zaleznle Od Stawka do obliczania praychodowaossi (1220
’

Zaokqglenie Fanznega zobowigzania Zaokizglenie raly zobowigzania

potrzeb, moga by, a Zackeaglerie jdnostionego podalku

Zaokraglenie ulg

Zaokr. poszoz. podatkéw w racie 20b

FIEE w1
=)
=
ol
=i
£

Il

wn i e kté ryCh p rZypa d ka Ch mu Sza Algorytm zaokr. podatku rol. przed wlgami Minimalna kwota decyai ‘8

by¢ modyfikowane oraz

uaktualniane przez uzytkownika

. . Parametry zaawansowane Zatwierds | %L Anuluj
stosownie do potrzeb. Stownik | & e 5 fna

parametrow gtéwnych dotyczy danych (stawek, dat, sposobdéw zaokraglania danych itp.)

potrzebnych do prawidtowego wyliczenia podatku oraz wydruku decyzji wymiarowych. Podzielony
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jest na nastepujgce zaktadki tematyczne: Parametry ogdlne; Wydruk nakazow; Inne; Baza binaridw,

Aktualizacja.

W pierwszej zaktadce mamy do ustawienia nastepujgce parametry:

Daty rzeczywiste lub podatkowe - ustalamy tryb dat w programie, tj.: rzeczywiste czy
podatkowe.

W przypadku dat rzeczywistych, operacje takie jak np. zakup gruntu wpisujemy z datg
rzeczywistg, czyli z datg zapisu notarialnego. Przy ustawieniu dat podatkowych, daty operacji
wpisujemy zgodne z terminem opodatkowania, czyli od kiedy dana zmiana ma by¢ uwzgledniona
w naliczaniu podatku (np. pierwszy dzien miesigca nastepnego po miesigcu, w ktérym dokonano
zakupu);

Maksymalna wysokos¢ ulgi inwestycyjnej (w procentach);

Okreg podatkowy;

Daty pfatnosci kolejnych rat;

Stawka podatku lesnego — wysokos¢ stawki podatku lesnego ustalona Uchwatg Rady Gminy, w
przypadku braku takiej uchwaty przyjmujemy stawke ustawowsg;

Stawka maksymalna podatku lesnego — stawka ustawowa podawana w celu liczenia skutkéw;
Stawka podatku rolnego /2,5q zyta/ - wysokos$¢ stawki podatku rolnego wyliczana na podstawie
ceny skupu zyta ustalonej Uchwatg Rady Gminy, w przypadku braku takiej uchwaty przyjmujemy
stawke ustawowg;

Stawka maksymalna podatku rolnego - stawka ustawowa (dla 2,5 g zyta) podawana w celu
liczenia skutkow;

Stawka do obliczenia przychodowosci;

Zaokraglenie tacznego zobowigzania — przy zaokragleniach podajemy ilos¢ miejsc po przecinku;
Zaokraglenie raty zobowigzania;

Zaokraglenie jednostkowego podatku;

Zaokraglenie poszczegdlnych podatkdw w racie zobowigzania;

Zaokraglenie ulg;

Algorytm zaokraglania podatku rolnego przed ulgami — wartos¢ ,,0” oznacza zaokraglanie kwoty
naliczonego podatku przed uwzglednieniem ulg, wartos¢ ,1” oznacza zaokraglanie kwoty

podatku po uwzglednieniu ulg.

Na zaktadce Wydruk nakazéw okreslamy parametry dotyczace decyzji wymiarowych,

zaznaczenie kwadracika obok parametru powoduje wtgczenie opciji:
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e  Drukowanie nakazow dla wspétwitascicieli;

e  Drukowanie gtéwnego witasciciela w sekcji udziatowcy;

e Drukowanie nakazéw zerowych;

e  Drukowanie sekcji adresowania kopert;

e  Zapisywanie/ Odczytywanie nakazow z/do bazy;

e  Drukowanie nakazéw ze wzorcéw RTF - innego niz domyslny, z mozliwoscig edycji po
wygenerowaniu;

. Drukowanie dowodu wpfat sumujgcego;

Opcje dotyczgce wydruku dwustronnego:

e Przed wydrukiem nalezy pytaé sie o wtgczenie DUPLEX u;

e Wiaczenie wydruku dwustronnego DUPLEX;

e  Obracanie kartki wzdtuz (dupSimplex, dupVertikal, dupHorizontal) — przy wytgczonej funkcji
DUPLEX ustawiamy na dupSimlex, przy wtgczonej funkcji DUPLEX ustawiamy dupVertikal lub
dupHorizontal — w zaleznosci od ustawien drukarki.

W zaktadce Inne ustawiamy nastepujace parametry:

e Przesytanie wymiaru do ksiegowosci podatkowej kontrolowaé wprowadzong date doreczenia;

e Indywidualne rachunki NRB — wprowadzamy numer rachunku bankowego (od 3 do 16 znakdw);

e  Automatycznie przypisz ulge gruntowg dla nowej pozycji.

e  Numerator nakazéw — do wyboru trzy opcje: 21 - numeracja podatkami i obrebami (w
numerowaniu nakazéw oprécz obrebéw pod uwage bedzie brany rodzaj nakazu —rolny, lesny,
nieruchomosé, taczny) ; 31 - numeracja obrebami — numeracja w ramach obrebu podatkowego;

81 — numeracja podatkami — numeracja w ramach rodzaju nakazu.

W zaktadce Baza binariow okreslamy czy decyzje wymiarowe po wydrukowaniu majg byc
zapisywane do bazy, by potem mozna je byto w kazdej chwili odtworzyé w niezmienionej postaci, z
mozliwoscig usuniecia pliku z bazy i wygenerowania nowej decyzji. Przy tej opcji nalezy wskazac
lokalizacje bazy binarnej, do ktérej bedg zapisywane wydruki. Jezeli nie zaznaczymy tej opcji decyzje

wymiarowe bedg za kazdym razem generowane na nowo.

W zaktadce Aktualizacja ustawiamy, czy przy starcie program ma sprawdza¢ czy jest
dostepna aktualizacja.

Przycisk Parametry zaawansowane uruchamia stownik parametrow technicznych i
zmiennych przekazywanych do wydrukéw. Stownik ten jest obstugiwany przez pracownikéw BUK

Softres.
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6.1.3. Stownik parametréw gtéwnych i stawek.
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Stowniki ten jest podzielony na kilka mniejszych stownikdéw pomocniczych:

. Typy podatkéw

W stowniku tym konfigurujemy typy podatkéw uzywanych
w programie. Kazdy z podatkdéw jest scharakteryzowany przez kod,
nazwe oraz kolejnos¢ z jaka dane pozycje beday sie pojawiaty w
programie podczas wybierania ze stownika. Pozycjami zarzadzamy

poprzez standardowy panel umieszczony w gérnej czesci okna.

° Ulg podatkowych

E Stownik typéw podatku =]
Stownik typéw podatku
> > + -— - %
Kod |Nazwa typu podatku -
N NIERUCHOMOSC =
L LESNY
B BRAK PODATKU
1z 4
Kod R
Nazwa ROLNY
Koleinosé 0

W stowniku tym konfigurujemy rodzaje ulg przydzielanych poszczegélnym podatnikom. Kazda

z ulg jest opisana poprzez unikalny kod, nazwe, stawke procentowg obnizenia, algorytm obliczen,

oraz kolejnos¢ z jaka dane pozycje bedg sie pojawiaty w programie podczas wybierania ze stownika.

Pozycjami na liscie zarzadzamy poprzez panel umieszczony w gornej czesci okna.

skonfigurowany jest zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie obliczania ulg.

E3 Stownik ulg podatkowych

Slownik ulg podatkowych
1< < 3 B +* - a

Kod | Nazwa Proc | Alg| Kol | ZIR Podstawa ~
Gl GORSKA 60% 60 o
GR GORSKA 30% 30 1
S SCALENIOWA 100 A 2
ON OD NABYCIA 100 A 3
W WYLEACZENIE 100 4
Z  ZAGOSPODAROWANIE 100 A 5
W
< >
1z 6
Kod ulgi

=

Nazwa |GORSKA 60%

Procent Algorytm I:I
Kolejnosé [0 |

ZIR-2 podstawa zwol. |

ZIR-1 podstawa ulgi |

o Wiiscie
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. Rodzaje i stawki podatkéw od nieruchomosci

Na ten stownik nalezy zwrdcié szczegdlng uwaga, powinien by¢ wypetniony poprawnymi
warto$ciami podczas pierwszego uruchomienia systemu podatkowego. W stowniku tym wpisujemy
rodzaje nieruchomosci zgodnie z Uchwatg Rady Gminy wraz z obowigzujgcymi stawkami oraz
stawkami maksymalnymi dla danego rodzaju (stawki ustawowe). Kazda z pozycji na liscie jest opisana
poprzez kod, nazwe powszechnie stosowana, rok obowigzywania, jednostke powierzchni, stawke
ustalong przez Rade Gminy, stawke maksymalng - ustawowg, symbol GUS oraz numer z jakim dane
pozycje bedg sie pojawiaty w programie podczas wybierania ze stownika. Poszczegdlnymi pozycjami

zarzgdzamy korzystajac z panelu przyciskow w gérnej czesci okna.

E3 Stownik stawek podatku od nieruchomoéci - O X

Stownik stawek podatkiw od nieruchomosci

] 4 > Bl + = - E

Kod |Rok | Nazwa im__| Stawka Stawka maks. | Stawka sym | Typ |IN-1 nr pola|ZIN Sekcia |Kol |y~
P BP 2022 POZOSTALE BUDYNKI M2 3,3200 6,6400 51,53 1

GZ 2022 GRUNTY POD BUDYNKIEM ZABYTK, M2 0,0000 0,0000 61 1

GP 2022 GRUNTY POZOSTALE M2 0,3000 0,3700 1

BM 2022 BUDYNKI MIESZKALNE M2 0,5000 0,6200 1

B2 2022 BUDYNKIMIESZKALNE DO 2.2M M2 0,5000 0,6200 1

GA 2022 GARAZE M2 5,0000 6,6400 1

TR 2022 TERENY ROZNE M2 0,3000 0,3700 1

DL 2022 DOMKILETNISKOWE M2 6,0000 6,6400 1

DR 2022 DROGA M2 0,1500 0,3700 1

GG 2022 GRUNTY Z DZIAt. GOSPODARCZA M2 0,6000 0,7400 1

BZ 2022 BUDYNKI ZABYTKOWE M2 0,0000 0,0000 1

BH 2022 BUDYNKIZ DZIAt. GOSPODARCZA M2 15,0000 19,8100 1

v

< >
1z12

Kad Nazwa [POZDSTALE BUDYNK] |
Rok j.m. ‘MZ V‘ stawka | 3.3200‘ stawka max ‘ S,SAUU| stawka sym ‘ | Kod dla SWDE [B.....) l:l
Symbol 6US | | wp | | spafig |e2] Zwoiniene do SP-1 [ 5P-Twsp [ | 1Nl pola aner g |

ZIN 2 podst. zwal.
Kolejnosé Symbol GUS || Dla zasw. Typ [6.N) pzel m2naha| | rizta | |

o Wiicie
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£ Slownik zwolnien nieruchomosci

wprowadzania typow zwolnied w

od

I N S -

podatku nieruchomosci.

Kod Procent Nazwa zwolnienia
26 100 2w OLNIENIE GHINNE

przyciskéw P 100 ZWOLNIENIE ZPCH

Standardowy panel
il 100 ZwOLNIENIE USTAWDWE

utatwia zarzadzanie pozycjami na

liscie. Definiujgc kolejne

zwolnienie podajemy jego kod,

nazwe powszechnie stosowang,

<
lz3

procent zwolnienia od kwoty

a

Stownik zwolnien nieruchomosci

Rek
2022
a0z
022

Kod |75 | Mazwa|ZWOLHENE GHINNE

obliczonej, rok, w ktérym dane CENEETTT

Typ zwolnienia (GMINN v

Procent

zwolnienie funkcjonuje, kolejnos¢

ZIN-2 Podstawa zwolnienia ‘dmgi

na liscie gtéwnej zwolnien, oraz

o Wi

typ zwolnienia (rozrézniamy tutaj zwolnienia gminne oraz ustawowe).

6.1.4. Stowniki klasyfikacji gruntow.

W tej grupie wydzielono nastepujgce stowniki:
° Okregi podatkowe.
sg opisane poprzez kod,

Poszczegdlne okregi nazwe

powszechnie stosowang i kolejnosé na liscie.

° Klasy gruntéw

Zbudowany tak samo jak stownik okregdéw, wpisujemy

klase, nazwe klasy i jej pozycje na liscie.

-44-
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L Stownik okregéw

Slownik okregow

> > + -

- &
Kod|Nazwa okregu -

02 OKREG 2 =
03 OKREG 3
04 OKREG 4

1z 4
Kod okrggu 01
Nazwa OKREG1

Kolejnosé

9 Wyiscie
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Klasy gruntéw — przeliczniki

Rzeczpospolita

Unia Europejska
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2@~ lubelskie
énm{_ﬂj Zyccef

Stownik klas gruntéw - przeliczniki jest $cisle powigzany z trzema innymi stownikami (okregéw,

e

& Stownik klas gruntéw - wspélczynniki
Slownik klas gruntéw - wspélezynniki
> > + - -
Uleg Rodzaj|Nazwa rodzaju podatku Klasa |Wsp Kol
02 B BUDDWLANKA NIESK. B
02 L LasY 0,0000 0
0z N NIEUZYTKI 0,0000 0
02 S STAWY 0,2000 0
02 u UZYTKI ZIELONE 0,0000 0
02 W WODA 0,0000 0
02 Bl GRUNTY DO INNEGO BI 0,0000 0
1z 39
Okregg 02 + OKREG 2
Rodzaj B - BUDOWLANKA NIESK. B
Klasa - i KLASA -
Wsp. 0,0000
Rok 2003 Kolejnosé 0
2 Wyjscie

2

wspotczynnik dla przeliczen.

Rodzaje gruntéw

Kazdej pozycji przypisujemy odpowiedni
kod, nazwe powszechnie stosowang, rok,

opodatkowania

typ (rolny,

brak

lesny,
nieruchomosé, sposobu

opodatkowania), symbol oznaczania
przez GUS, parametr odpowiadajacy za
zwolnienie z podatku, kolejnos¢ z jaka
bedzie sie pojawiat podczas wybierania
ze stownika oraz kod powigzania z
nieruchomoscia i wspotczynnik
przeliczenia z1 ha na jednostke miary

przydzielong do wybranego kodu w

rodzajow gruntéw, klas). Przy definiowaniu
nowej pozycji na liScie wybieramy okreg (nie
powinno sie go zmienia¢ w czasie pracy z

programem), rodzaj gruntu, jego klase i

wspotczynnik uzywany do obliczen. Okreg,
rodzaj i klase mozemy wybra¢ badZ w postaci
kodu z listy rozwijalnej, badZ ze stownikédw

pomocniczych  umieszczonych  obok list

rozwijalnych. Stowniki pomocnicze to: stownik

okregéw, stownik rodzajéw gruntdw oraz

stownik klas. Po wybraniu odpowiednich

wartosci ze stownikéow uzupetniamy

E3l Stownik kodéw podatku >
Rodzaje gruntaw
[ < b B 4+ = a %
Kod | Hazwa Typ Hazwa typu Zwol Ko ~
| i UZ¥TKI ZIELONE R ROLWNY Mie
L LASY L LESNY Mie
LO  LaSy OCHROMME L LESNY Mie
L= LASY 2WOLNIONE L LESNY Mie
B BUDOWLANEA W NIERUCHOMOSE Mie
M NIEUZYTEI N MIERUCHOMOSC Tak
Bl BUDOWLANKA INWEST. N MIERUCHOMOSC Mie
DR DROGA N MNIERUCHOMOSC Mie
TR TERENY ROZME M NIERUCHOMOSC Mie
BZ REKREAC.-‘WYPOCZvYMEOWE N MIERUCHOMOSC Mie
Mz MIEUZYTEI [LZ] N MIERUCHOMOSC Tak
W ROWY R ROLNY Mie
G GRUMNTY ORME R ROLNY Mie -
£ >
1 =z 15
Kod [U | Mazwa [UZvTKI ZIELONE |
Rok [2022 | Rodzaj[R ~| ROLNY Symbol GUS ||
wol | kowaeswor | |
Zwolniony z podatku []
Koleinoic l:l powigzanie z nleruchomos'c:la: WP, l:l
o Wijicie

stowniku rodzajéw nieruchomosci. Wypetnianie tych dwdch ostatnich pdl nie jest obligatoryjne, jezeli
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je wypetnimy, to podczas dodawania gruntu powigzanego z nieruchomoscig program automatycznie

zaproponuje dodanie wpisu do ewidencji nieruchomosci.

. Stownik uzytkéw
E3 Stownik kodéw uzytkdw X
Stownik uzytkéw charakteryzuje opisane Stownik uzytkiw
. . Kod 14 < [S Bl % - g
w nim pozycje poprzez kod, nazw
pozyae pop ’ ot T 7o\ (%1 Kol Typ cnohienia
. . s B BUDDWLANKS o1
powszechnie stosowang, stopien || |agvmenoe i
. . La LSy OCHROMME 50 2
zwolnienia od podatku w procentach |uw Lesvzwolione 100 4
2] MIEDZ Y wWiALd 100 &
oraz symbol i typ podatku, w ktérym | Y ol
. , , L= ZAKRZACZEMIA 100 1
mozemy go zastosowac (rolny, lesny,
nieruchomosc). Ponadto mozna v
£ >
wprowadzié¢ tym zwolnienia: gminne czy =2
Kod [B | Mazwa|BUDDWLANK: |
UStawowe‘ Zwolniony Ijl [l ‘Wsp Kolejnosé Typ podatkuw: | R ~
Kody dia SwDE l:l Symbol l:l Typ 2walnienia l:l [£U-zwol. ust. ZG-2wo
ZIR podstawa | |
o Wyjécie
6.1.7. Stownik obrebow.
° Stownik obrebéw podatkowych

Stownik obrebéw podatkowych jest powigzany ze stownikiem obrebéw geodezyjnych. W tym
stowniku dany obreb podatkowy mozemy, oprécz standardowego okreslenia go poprzez numer i

nazwe powszechnie stosowang, powigzac¢ z obrebem geodezyjnym i konkretng miejscowoscia.

° Stownik obrebéw geodezyjnych

W pierwszej kolejnosci nalezy sprawdzi¢ poprawno$¢ obrebéw geodezyjnych. Nowe obreby

wprowadzamy wpisujac numer, nazwe, identyfikator, przypisujemy konkretng miejscowos¢ i

ewentualnie zaznaczmy czy w danym okregu obowigzuje ulga goérska.
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6.1.9. Grupa stownikéw pomocniczych.

Grupa stownikéw pomocniczych, jak sama nazwa wskazuje, stuzy do utatwienia pracy z programem i

uzywana jest podczas edycji kart podatkowych.

o Stownik sgdow S A T —
Slownik saddéw

Pierwszym ze stownikdw wchodzgcych w sktad tej grupy I N

Nazwa sadu |Kal| =~

SAD REJONDWY W LEZAJSKU 1
jest stownik sadéw prowadzacych wydziaty ksigg [CoETEINIEE
SAD REJONDWY W RZESZOWIE
Sad rejonowy w Sanoku

wieczystych. Domyslnie sg tu wprowadzone sgdy z |seremowwsew .

la z 10

Numer 33837

wojewddztwa podkarpackiego, obowigzkiem uzytkownika | wews s ssoseionsw wssczoe

Koleinosé 1

programu jest odpowiednie zmodyfikowanie danych do % Vi

swoich potrzeb.

° Stowni typow wtadania

E Stownik typéw wiadania

Kolejny stownik okresla stosunek podatnika do gruntu =~

tad.

ik typow

wzgledem wiasnosci. Kazdy z typéw wtadania jest w o —

[
M | MALZONEK 3 |
PL | PLATNIK BEZ TYTULU PRAWNEGO

stowniku okreslony poprzez kod, odpowiedni rodzaj |re Fociosc emimen 3
:
13

PZ |POSIADACZ ZALEZNY
S |SPADKOBIERCA

(dostepne: wiasciciel, uzytkownik wieczysty, posiadacz Lo
Kod
Rodzai TN ~  UZYTKOWNIK WIECZYSTY

samoistny, posiadacz zalezny, dzierzawca), nazwe o ]

Drukowaé nakaz

Kolejnosé [0

powszechnie stosowang, kolejno$¢ na liscie, oraz tzw.

o Zatwierds | [ 3 Anului

checkbox stuzgcy do zaznaczania opcji czy dla danego typu

wtadania majg by¢ drukowane nakazy.

° Stownik rodzajéw wtadania IPE - PN
% Stownik rodzajéw wiadania IPE-PN (LX)
Zostat stworzony na potrzeby projektu Ministerstwa Finanséw. Siowaikirodznjgw;wiad
-« -« > > + - PN %
H i H i i i Kod Nazwa whadania Kol -
System informatyczny integrujacej platformy elektronicznej |ked ____ [ZH]
Uw  UZYTKOWNIK WIECZYSTY 1
A i i i i Lol PS  POSIADACZ SAMOISTNY 2
wspofpracujacy z ewidencjg podatkowa nieruchomosci (w | Fosioaczsmien ol
b lpzerzawes [ |8
skrocie IPE-PN) stuzy do porownywania ze sobg informacji z
5z 5
opisujgcych nieruchomosci, gromadzonych w gminnych bazach \ b Ezmmwm
. . . . 7 . . .o Kolejnosé 4
ewidencji podatkowej nieruchomosci oraz w ewidencji '
9 Wyiscie

gruntéw i budynkéw gromadzonych w bazach powiatowych.
Celem dziatania systemu jest wychwycenie rozbieznosci miedzy danymi zapisanymi w obydwu

ewidencjach, aby umozliwi¢ w ten sposéb wyeliminowanie istniejgcych niespdjnosci i tym samym
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poprawi¢ zarzadzanie podatkami celem zwiekszenia efektywnosci ich poboru. Sam stownik opisuje

pozycje kodem, nazwg oraz kolejnoscig na liscie.

. Stownik przedmiotéw nieruchomosci — kolejne rekordy tego stownika skfadajg sie z
kodu, nazwy i kolejnosci wystepowania na liscie, okreslajg one typ nieruchomosci (budynek, lokal).

Stownik ten jest wykorzystywany w ewidencji budynkéw i lokali.

° Stownik jednostek miar okresla za pomoca jakich jednostek bedziemy wpisywaé
wielkos$ci liczcbowe w systemie. Oprdécz nazwy, pod jaka dana miara jest okreslana w jezyku

potocznym, wpisujemy jeszcze jej kolejnos¢ na liscie, oraz skrot.

° Stowniki imion i typow wfadania zbudowane sg tak samo, tzn. wartosci tam

wystepujace okreslamy jedynie za pomocg nazw.

6.1.10. Grupa stownikéw adresowych, o pracowniku i kliencie.

Przedostatnig z grup stownikowych jest grupa opisujgca pracownikéw, klienta, oraz ogdlng
strukture adresowg. Stowniki znajdujgce sie w tej grupie majg jednakowg budowe, zwykle jest to
jedynie kolejno$¢ na liscie oraz nazwa powszechnie stosowana. Stowniki te opisujg nastepujgce

kategorie:
) Stowniki adresowe

Struktura terytorialna
Stownik miejscowosci i ulic
Stownik panstw

Stownik typow ulic

YV V. V VYV V

Kody pocztowe

° Stowniki opisujgce pracownikéw

» Grupy pracownikéw

» Budynki

» Typ komunikatora
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6.2. Inne parametry programu.

identyfikacyjne jednostki uzytkujgcej system. Jest on podzielony na kilka grup okreslajacy typ danych,
pierwsza z nich to Urzad — informacja o nazwie, numerze NIP i REGON urzedu. W czesci Adres
znajduja sie petne dane teleadresowe wraz z telefonem, kontaktem e-mail oraz strong internetowa.

Bank zawiera dane o nazwie banku oraz koncie bankowym jednostki. Ostania z sekcji — Domysine

Rzeczpospolita

Fundus_zekA
Europejskie
Program Regionalny _ Polska

° Stowniki opisujgce osoby klienta

Budynki

YV V V V V V V VY

Grupy oséb

Stanowiska
Typy oséb

Funkcje oséb

Typ komunikatora

Tytuty naukowe

Stownik dziatéw

° Stowniki opisujace klientéw

Branze

YV V V VYV V VY

6.2.1. Dane urzedu.

Kategorie

Typy klientéw
Grupy klientéw

Formy prawne

Statusy aktywnosci

2~ lubelskie
dmni:_u}r Zepcce

dane do wydrukow sktada sie z dwdch zaktadek zawierajgcych:

Organ wydajacy dokument — informacja o wystawcy pisma stosowana m.in w decyzjach

wymiarowych.

Osoby funkcyjne urzedu.
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_ Polska ‘Smaf\_nj' Eyciel
Dane Urzedu -w - L )
Dane Urzedu
-~ Urzad

Nazwa petna Urzedu |Urzad Miasta i Gminy Niswiadome:

Nazwa do karespondencii |Urzd Miasta i Gminy Niswiadome

| Nazwa skrécona |UMIG Niewiadome:

wip [E130335217
Regon [00000230402

- Adres Urzedu -
| Wojewddatwo Powiat Gmina
| [PODKARPACKE [RzEsZowsKI [NEWIADOME
Miejscowosé Ulica Nr domu Nr lokalu
| [NEWiEDEME FIYNEK [
Kod Poczta
36-300 [NIEWIADOME
Telefon Fax Wi
(017) 857 89 98 (017) 857 89 98 [ riewiadome. pl
e-mail
]urzad@riewiadunapl
Bank Urzedu

Nazwa Urzedu linia 1 lulad Miasta i Gminy Niewiadome

Adres Urzgdu linia 2 [36-300 Niewiadome, ul. Rynek 7

Nazwa petna banku [BankPKO S.A. o/Niewiadome

Pefny . rachunku [67897628099000010000100203

Kod banku

jsa762809
Oddziak banku [Bank PKO 5.A. o/Niewiadome:

X

TDomys‘Ine dane do
Organ wydajacy dokument

Organ linia 1 |Buvmislrz Miasta i Gminy Niewiadome:

Organ linia 2 |u|. Rynek 7
Organ linia 3 |39-20l] Niewiadome

Osoby funkeyine Urzedu

Szef Urzedu Ilnz Jan Kowalski

Skarbnik Urzedu |mar Urszula Nowakowska

Sekretarz Urzedu |in2: Stanistaw Urbas

Sprawozdawca Urzgdu |mgr Urszula Nowakowska
Referat/dziat [Finanse | Podatki

Eurapejski Fundusz

Zatwierdzanie wprowadzonych zmian

Anulowanie wprowadzonych zmian

|
D Wyiscie ||

6.2.2. Formaty numeréw.

Opcja ta pozwala na ustawienie

poszczegblnych  cztondw  numeratoréw

wykorzystywanych na zaswiadczeniach. Aby
edytowa¢ numeratory wybieramy kolejno z

menu  gornego Parametry-> Formaty

numerow. Na liscie numeratorow

Il

& Lista ;‘ - =8 ]
Lista numeratorow
5 Nowy 7»'/7' Popiaw = Usui
|Numerator Nazwa numeratora IIIoéc' czlon6w| i
14 NIEFIGURUJE 4 ‘E‘
||_|ZASWIADCZENIE ZASWIADCZENIE 5 y

D

wybieramy rodzaj zaswiadczenia, do ktérego bedzie zastosowany numerator i wciskamy przycisk

7 Popraw

W celu wprowadzenia nowego numeratora wybieramy przycisk

98 Nowy

Definicja numeratora sktada sie z czesci nagtdéwkowej oraz cztonéw. Do cze$é nagtdéwkowej zalicz:

e Kod — unikalne oznaczenie numeratora definiowane w kodzie programu.

e Nazwa — informacja opisowa dla specyfiki numeratora.
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Definiowanie poszczegdlnych czesci numeratora odbywa sie indywidualnie, kazdy czton sktada sie z
pieciu parametrow opisujacych jego charakter, typ oraz sposéb uzycia przy nadawaniu symbolu dla
pisma.

e  Opis —informacja opisowa o typie cztonu.

e Typ — charakter danych jakie bedg umieszczone w cztonie.

e Podpowiedz — podpowiadana wartosé.

e Separator — format separatora oddzielajacy poszczegdlne czesci.

e Grupuj — znaczenie cztonu lub cztondw wg ktdrych nastgpi numeracja — nadanie numeru

kolejnego.

Ponizszy rysunek przedstawia przyktad definicji numeratora dla ,zaswiadczenia o figurowaniu w
ewidencji podatkowej”, sktada sie on z pieciu cztondw — pierwszy z nich to oznaczenie jednostki (w
tym przypadku referat Podatkowy ,P0O”), drugi to teczka z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt
,3118”, trzecie pole oznacza numer obrebu, w czwartym nadawany jest numer kolejny pisma w
obrebie roku systemowego (oraz- w tym przypadku - obrebu geodezyjnego).

(=

Numerator =

Poprawa numeratora
e — FIGURUJE %
Kod [ZASWIADC Nazwa [FIGURUJE
FIGURUJE
Opis Typ PodpowiedZ Separator =
1 [Jednostka organizacy [Dowoine znaki =] [P0 [ i J:gnosika organizacy
2 |Rzeczowy Wykaz Akt |Jednolity Rzecz ~| | [ ® aupi Rzeczowy Wykaz Akt
Brak segmentu = 8 |
Dowolne znaki —1 | 3 [0beb |obreb podatkor ~| | ~ gupui Obreb
Dowwolne = 10 11|
4 [Numer koleiny ]Knlejny numer ~| | ™ arupui Nurmer kolejmy
2 =]
Biezacy rok 5 [Rok [Biezacyrok < | I gupi —_—
U gythomwnilk 2011
Obreb podatkowy | | €] [Brak segmentu ~] | ™ gupsi
Jednolity Rzeczow: @| < Zatwierds 3¢ Snului
7] IBrak segmentu L.' [ T~ grupuj J I I
Bl vzws| wew ||  PO/3118/10/5/2011

Wprowadzanie modyfikacji do poszczegdlnych cztonéw numeratora jest dozwolone tylko i
wyltacznie wtedy gdy do bazy pism danego typu nie zostata wprowadzona zadna pozycja.
Dotyczy to przede wszystkim potozenia pola ,Numer kolejny”.

6.2.3. Pozostate parametry.

£ Konfiguracja ustawieri uzytkownika 2 [
Aby u»i'atWK': prace z programem' Ustawienia uzytkownika: ADM
~ | Klawisz szybkiego dostepu:

. . ’ « . || Brak|
zaimplementowano w nim rowniez " a_
nastepujgce funkcje pomocnicze: SiIRTI. | l@

I;js;d przyciskéw: ) i = = tovia
7| Baza: ] Obrazek tyturowy
f«/\ Linia sxau?.s:..
° Rok systemowy: wejscie poprzez menu oo [ o
gorne-> Parametry-> Rok systemowy, oof Zotvioccz) (2K i
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jak wskazuje nazwa - ustawienie domyslnego roku w programie,

Ustawienia uzytkownika: dostep poprzez menu gdérne-> Parametry-> Ustawienia
uzytkownika, w zakfadce tej przypisujemy skroty klawiaturowe do interesujgcych nas operaciji.
Z listy po lewej stronie okna wybieramy operacje jakiej chcemy nadac skrot klawiaturowy,

Klawizz szpbkiego dostepu:
Ciel + O v
nastepnie myszka klikamy na biate pole przedstawione tutaj: i

naciskamy na klawiaturze wybrang przez nas kombinacje klawiszy. Poczynione zmiany mozna

zapisa¢ przy pomocy przycisku , lub anulowac¢ korzystajgc z przycisku

¥ Anuluj I '

Zmiana hasta: dostep poprzez menu gérne-> AT T T {25

Parametry-> Zmiana hasta, w oknie tym
Hasho:

mozemy zmieni¢ hasto dla aktualnie P
Powtdrzenie hasha:

[ v‘ Zatwierds ” x Al ]

zalogowanego uzytkownika. Wpisujemy

nowe hasto w gérnym polu i powtarzamy je

w polu dolnym.

Pasek przyciskow, linia statusu, zegar: wtgczenie/ wytgczenie wymienionych elementéw

Kopia bazy, przenoszenie do bazy BIN, import, aktualizacja sieciowa- zaawansowane opcje
zarzadzajgce bazg danych, mogg by¢ uzywane tylko po uprzednim skontaktowaniu sie z firmg

BUK Softres !!
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7. Karty podatkowe.

Przed przystapieniem do pracy z kartami nalezy wybraé kontekst danych. Do dyspozycji

mamy nastepujgce konteksty:

>
>

>

Praca kontekstowa pozwala wyodrebni¢ grupe kart, na ktérej bedziemy pracowac.

Osoby fizyczne

Osoby fizyczne Osoby prawne - nieruchomosé

Osoby prawne — nieruchomos¢ Osoby prawne - rolny

Osoby prawne - lesny

Osoby prawne —rolny

Osoby prawne — lesny.

Po

wybraniu kontekstu mamy do dyspozyc;ji tylko karty z wybranej grupy (kontekstu). Wyboru kontekstu

dokonujemy w menu gérnym -> Kontekst. Domyslnie przy uruchomieniu programu ustawiony jest

kontekst wymiaru dla oséb fizycznych.

Najistotniejszym elementem programu sg Karty Podatkowe. Dostep do kart jest mozliwy z

panelu skrotéw w oknie gtéwnym, badZz z menu goérnego-> Kartoteki -> Karty podatkowe.

Uruchomienie tej opcji powoduje otwarcie okna z listg wszystkich kart:

& Karty podatkowe E[a] = )
Karty podatkowe - osoby fizyczne
i= Sotowanie v " Nowy = Usui | EoKata [)Kopia o, Uddel || Adnolace [ Daladoreczeria () Aichiwiacia v | 40 Seukal (L] Peramely katy_+ <« = Pasek operacyiny
Tista Kart pnﬁal!uwycﬁ m
X]|Rana odatni! mig 0JCca 12]SCOWOSC Icg 4 1 HEL azwa o~
[Jo3s/3as0 JAN KRZYWA WA 141
[Jo1ss/c WLODZIMIERZ DYNOW WA 171
[Jio1/40/2 JAN MADAJE STARE MAD:  [P{WL 171
[Jox/7/8 PAWEL DYNOW WA 141 i
[ o1/17/0 IGNACY DYNOW
[Jo1/3e/a TOMASZ CZARNA GORNA P . Shwiadcicieli
Elevare e e = < Lista wspotwtascicieli
loas7/2 STANISLAW | CHMIELNIK 2
[lossasa KAZIMIERZ ~  BRZESZCZE wox| |
[Jo1/76/D HENRYK LAZY JESIC
[Jlos/are MIECZYSLAW 'WOLA MIECHOWA | i
< Lista kart podatkowych
03/4/D EDWARD WOLA MIECHOWA
[ o1ses/E 10ZEF POZNAN ROLN _ ¥
1
[ os/13/0 ALEKS ZARZECZE - :
[ 0s/30/F ZYGMUNT WARSZAWA szcz e
[]osr16/= CHMIELNIK e
leer13ro AN PSZCZELINY Udia [171
| 0ar32/0 STANISLAW  NASICZNE [weasciciEL
[Jioassro 10ZEF TARNAWA DOLNA Adres [38-715  [WOLA MIECHOWA D |
[ 0as28/0 34 FRANCISZEK  KRAKOW 0S.4 |WOLA MIECHOWA < ane personaine
[los/e/x JOZEF JAWORNIK POLSKI PRZE Uica |
03/64/8 TADEUSZ WOLA MIECHOWA

- 7“/7trx : Nidomu {37 lokalu
[Jlo1/75/: WEADYSEAW  DYNOW PEATNIR
[Jo1/3a/a STEFAN GLIWICE LIGOI +
|~ Nienaliczony wymiar [~ Nieprzestany doFK [ Brak korespondencii v Niedorgczony nakaz
Informacia:  Gospodarstwo rolne: Obregb podatkovy: Zobowigzanie: £aczne

B e T Fin Fllsa | & Aechinm 5] wiiscie ! Filtr/Lista/Archiwum

=
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W oknie tym mozemy wyodrebni¢ nastepujgce elementy:
Gorny pasek operacyjny, na ktérym znajdujg sie nastepujace funkcje:

i= Sotowanie v d9F Nowy = Usui | EdKarta [EKopia 38 Udzigt  [5) Adnotacie Data doreczenia (&) Archiwizacia <}.@’Szukai AEI Parametry karty

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

1: wybdr sposobu sortowania kart na liscie, sortowa¢ mozna réwniez przez klikniecie na nagtéwku
kolumny wedtug ktérej chcemy sortowac dane.

: dodanie nowej karty podatkowej

: usuniecie karty podatkowej

: wejscie w szczegoty karty podatkowej,

2

3

4

5: utworzenie kopii zaznaczonej karty,

6: wyswietlenie informacji o wszystkich wspdtwtascicielach danej karty podatkowej,

7: zarzadzanie notatkami dotgczonymi do karty podatkowej,

8: kalendarz stuzacy do ustawiania/ kasowania dat doreczenia decyzji wymiarowych, ustawienie daty
doreczenia nadaje karcie status doreczonej decyzji.

9: przeniesienie zaznaczonej karty do archiwum, w rozwinieciu tej funkcji dostepna jest
automatyczna archiwizacja pustych kart. Karte mozna przenie$¢ do archiwum po wczesniejszym
zdjeciu wszystkich gruntéw inieruchomosci. Podczas operacji zamkniecia roku puste karty
automatycznie przenoszone sg do archiwum..

10: okno wyszukiwania karty podatkowej. W oknie tym mozliwe kryteria wyszukiwania to: obreb,
numer karty, nazwa podatnika.

11: przejscie do okna parametrow karty, w ktérym mozna dokonac¢ zmiany podatnika, obrebu
podatkowego, numeru karty, wspétwtascicieli, sposobu naliczania podatku, statusu karty.

° Lista kart podatkowych ma funkcje tabeli, w ktérej kazdy wiersz oznacza inng karte
podatkowsa, a kolumny sortujg poszczegdlne sktadowe opisujgce dang karte. Kliknieciu myszkg na
nagtéwek kolumny spowoduje uszeregowanie kart wedtug wartosci tej kolumny w kolejnosci
alfabetycznej (rosnacej lub po dwukrotnym kliknieciu malejgcej — opcja dla kolumn tekstowych), lub
rosngco/ malejgco (opcja dla kolumn numerycznych).

° Lista wspotwtascicieli z danej karty podatkowej umieszczona jest po prawej stronie gtowne;j
listy kart. Klikniecie dwukrotnie myszkg na dowolng pozycje powoduje wyswietlenie okna z petnymi

danymi wszystkich udziatowcow.

° Pasek filtra (znajdujacy sie pod listg gtéwng)- jego dziatanie jest opisane w pkt. 4.5.
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7.1. Wyszukiwanie karty podatkowe;j.

Wyszukiwania karty podatnika mozna dokonywaé na podstawie réznych kryteriéw, moze to
by¢ zaréwno numer karty, nazwisko i imie podatnika lub wspdtwtasciciela jak i wg danych
adresowych. Po przesortowaniu tabeli wg okreslonej kolumny nalezy zacza¢ wpisywaé poszukiwane
wyrazenie, bedzie to widoczne w lewym dolnym rogu listy. Kursor — belka ustawi sie na pierwszym

znalezionym rekordzie najbardziej odpowiadajgcym wprowadzonej wartosci.

Innym sposobem wyszukiwania jest filtrowanie danych czyli zawezanie obszaru poszukiwan

do kartotek spetniajacych okreslone kryterium. W lewym dolnym rogu znajduje sie przycisk

funkcyjny, nacisniecie go wywota panel selekcji zawierajgcy szereg parametréw wg

ktorych uzytkownik moze zadawac warunki wyszukiwania. Do podstawowych funkcji mozna zaliczyé

rowniez selekcje w polu obreb. W tym celu nalezy nacisngc¢ klawisz stownik unikalnych wartosci

z ktoérego wybieramy odpowiedni wpis i nastepnie potwierdzamy opcja . Na ekranie

pojawi sie lista kart przyporzagdkowanych do wybranego obrebu podatkowego. Dokfadniej funkcja

filtra opisana jest w pkt 4.5

Karta >

W kanie k
Czwarty sposob polega na yszukame Karty

e "
kliknieciu na przycisk LA w Obreb |:| Humer | ‘

panelu gdérnym powyze] listy kart

podatkowych. Ukazuje sie wéwczas

Podatnik | ‘
[ Filtruj [JDoktadnie

okno wyszukiwania. Wpisujemy
obreb i numer karty, badz nazwisko

podatnika. Opcja Filtruj sprawia, ze

Mr decyzji| ‘

na liScie pojawiajg sie jedynie
pozycje odpowiadajgce warunkowi

wyszukiwania. Samo wyszukanie |2 o Zatwierdz | 3§ Anuluj

polega na wpisaniu zagdanej frazy bagdz numeru i kliknieciu na przycisk .

Aby na liscie kart podatkowych wyswietli¢c réwniez karty archiwalne uzywamy przycisku

D Archiwum
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7.2. Wyszukiwanie karty wg wspétwtascicieli.

Standardowa lista kart zawiera spis kart wg wfascicieli gtéwnych. Do wyswietlenia na liscie

kart podatkowych wszystkich wtascicieli i wspdtwitascicieli stuzy przycisk [ Lists | na samym

dole okna. Powrét do listy standardowej odbywa sie poprzez ponowne klikniecie tego przycisku.

7.3. Dodawanie nowej karty podatkowe;j

Uzytkownik Parametry karty podatkowej x
Parametry karty podatkowej

moie dodaé nowa a Zmiana podatnika a Zmiana obrgbu podatkowego # Nowy numer karty | ) Ubworz konto ksiggowe ‘

Wasciwodol karty/zmiana

karte, naciskajgc Wiasciciel [AKSAMIR BARBARA, KROSNO KRAKOWSKA 200 =
Obreb podatkowy  [EERT=NIE |3 iica NE=
przycisk c{}: NOW}’ MNumerw obrehie Grupa statystyczna | ‘ a4
Grupa RB-N | gospodarstwa domaowe v |63 [x
z gbrnego paska. Data zelozenia B Dateliwidaci [ |[[E][x

Otwiera sie woéwczas

[IMie naliczaj wymiaru [IMie odswiezaj danych na karcie |

ka rtOteka inentO’W L' Wispdhwtadciciele B Sposeb naliczania podatku rolnego (£ Status karty Powigzania

[ﬂ Faramety  » E3 Edpcjz udziatow | = Uzt

(opisana w pkt. 6.1.1),

Lp. | G| A Typ Typ wiadanial Nazwa Udziat| Udziat pisany Zatozona | Zlikwidowan ~

» 1 EZICI WeASCICIEL AKSAMIR BARBARA 171

wybieramy OSObQ 2 0™ § SPADKOBIERC SZCZESNY TOMASZ 1/1

sposrdd istniejagcych w

kartotece, badz

dopisujemy nowa.

Nastepnie wybieramy v
< >

ze stownika Obreb | = o Zawiedz | | 98 Anul

podatkowy, automatycznie zostaje nadany Numer w obrebie, ktéry jest sktadowg numeru karty.
Pole Grupa statystyczna zostanie automatycznie uzupetnione w konsekwencji dodania gruntéw lub
nieruchomosci do karty. Pole Grupa RBN-N domyslnie przyjmuje wartos¢ ,,gospodarstwa domowe”,
w razie potrzeby wybieramy ze stownika inny wpis. Pole Data zatozenia wypetnione jest biezgca datg

z mozliwosciag zmiany. Date likwidacji pozostawiamy pustg. Numer karty wypetniany jest

automatycznie. Zatozong karte zapisujemy przyciskiem \@.

Sposoby dodania wspodtwiascicieli oraz naliczania podatku rolnego opisano w ponizszych

podrozdziatach.
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7.4. Edycja karty podatkowe;.

W celu zmiany danych na karcie podatkowej zaznaczamy interesujgcg nas karte z listy kart

& Wiaiciciele karty. - - - &) [=lE e

podatkowych i klikamy myszka na przycisk I w Edycia wiagcioiel karty podatkowe]

4k Nowy 7 Popraw = Usui | TAPlaink-adresat

Dolyczy kary: 04/333/ =

gornym pasku.

Mozliwe zmiany na karcie dotycza: podatnika
gtéwnego, czyli wiasciciela karty, obrebu, wspotwiascicieli,

sposobu naliczania podatku rolnego, statusu karty.

Typwhadania [WW @8] WSPOLWEASTICIEL

e Zmiany podatnika dokonuje sie wybierajac przycisk e e |
Wrodaiacy [RUGUSTYNADAM &
Adesat gtowny [~ Poriial o2y vwidiuku decyzl W ﬂl
a Zmiana podatrika | O, TR | <« 8x
, a nastepnie wybierajgc

@ zaviends | R anai | ] wyisse |

z kartoteki klientéw nowego podatnika (jesli nie ma

go na liscie trzeba dodac¢ do kartoteki).

a Zmiana obrebu podatkowego )

e Zmiany obrebu podatkowego dokonujemy przyciskiem . Zmiany

obrebu mozna dokonac tylko dla kart, dla ktorych nie dokonano jeszcze naliczenia wymiaru

podatkowego.
G| A| P|Typ wtadania Nazwa Udziat | Zatozona Zlikwidowar, ~

W przypadku zmiany w/w EIMREIES ABRAMOWICZ JANUSZ
parametréw, uzytkownik jest
proszony o podanie daty
zmiany.

O wWeASCICIEL KOWAL JAKUB 1/1 2009-10-27

4 | »

7.5. Dodanie wspoétwtasciciela karty.

Aby do danej karty doda¢ wspotwiasciciela klikamy myszka na wybrang karte podatkows,

K CEIParametly v

nastepnie klikamy przycis , pojawia sie okno parametréw przedstawione w

E3 Udziak
podrozdziale wyzej. Wybieramy zaktadke Wspoétwiasciciele, a nastepnie przycisk =2

oknie przedstawiona jest lista wszystkich wtascicieli danej karty, domyslnie jest witasciciel gtdwny z

o Nowy na gorze okna mozemy dodac kolejnego wspotwiasciciela. Przy

udziatem 1/1. Przyciskiem
dopisywaniu nowego wspotwiasciciela najpierw wybieramy osobe wspdtwtasciciela z kartoteki
klientéw, a w kolejnym kroku nadajemy jej typ wtadania ze stownika, udziat, oraz date poczatkows i

ewentualnie koncowg wspédtdzielenia gruntu. Dodatkowo mozna zaznaczy¢ opcje Pomijaj przy
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wydruku decyzji, jezeli nie chcemy alby dla tej osoby drukowano decyzje wymiarowe. Po

zatwierdzeniu zmian, w oknie gtdéwnym wspdtudziatowcédw widzimy wszystkie wprowadzone pozycje:

N 4 : = Usur g
Przycisk ERniE pozwala na edycje danych, M usuwa zaznaczonego wspotwiasciciela,
P4 Platnik-adresat . . I . .
- ustawia zaznaczonego  wspodtwtasciciela, jako gtéwnego  adresata
korespondencyjnego.

Kolumny po lewej stronie odpowiadajg wprowadzonym atrybutom: G— wtasciciel gtdwny, A — adresat

nakazow.

7.6. Zmiana sposobu naliczania podatku rolnego.

W zaktadce Sposéb naliczania podatku rolnego okreslony jest sposéb naliczania podatku w
danym okresie wynikajgcy z danych zgromadzonych na karcie. Jezeli podatnik na karcie ma grunty o
powierzchni powyzej 1 ha, to podstawa do naliczania podatku jest stawka 2,5q — wéwczas podatnik
ma status rolnika. Powierzchnia ponizej 1 ha kwalifikuje do naliczania podatku wedtug stawki 5q.
Podatnikowi, ktéry na karcie ma grunty o powierzchni ponizej 1ha mozemy recznie zmieni¢ status

jezeli np. oswiadcza, ze posiada grunty w innej gminie.

Aby zmienié naliczanie podatku z 59 na 2,5q wchodzimy na zaktadke Sposéb naliczania

5k Dopisz

podatku rolnego i klikamy przycisk . W okienku uzupetniamy pole Data zmiany oraz

zaznaczamy opcje Rolnik i Oswiadczenie podatnika. o, . 0 oo N—

Samo  przekroczenie granicy 1lha  powoduje Karta podatkowa:07/517/N
Data zmiany: @

automatyczng zmiane grupy statystycznej oraz T

sposobu naliczania podatku. Program informuje nas o Opis:

tym odpowiednim komunikatem, po zatwierdzeniu & [ zatwent | [ 36 pouki |

ktorego otwiera sie okno parametrow karty

podatkowej z naniesiong juz zmiang, ktérg nalezy jedynie zatwierdzié.
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7.7. Zaawansowane operacje na kartach.

Dostep do operacji na karcie otrzymujemy po zaznaczeniu jej, a nastepnie kliknieciu myszka

Ed Karta

na przycisk —— 22 w gdrnym pasku, poprzez dwukrotne klikniecie na danej karcie podatkowej,

albo wybér przycisku enter na klawiaturze. Okno gtéwne karty przedstawia ponizszy rysunek:

Dane podatnika

& Karty podatkowe EE] =)
Podatnik: JARECCY JOZEF I HELENA 05/13/0 Gospodarstwo rolne ponizej 1ha
Podatnik 474271 #2707 LT - . g
Mieiscowng'é‘33-715 | [2aRzECZE \ 4 ‘ = ] | BT Pozycie
Utea | Nrdomu -4 /2 | Grunty
Daziatki I
‘ Grunty | Nieruchorosci Tl
\ Rodzaj gruntu Pow. fiz| Pow. przel.[ha]| | |[Rodzaj nieruchomosci Tlos¢ jm Budrki
<4 .
H BQDOWLANKA INWEST. 0,0398 0,0000 BUDYNKI MIESZKALNE DO 2.2 41,2000 M2 o Panel pI‘ZYCISkOW
UZYTKI ZIELONE 0,0081 0,0012 BUDYNKI MIESZKALNE 80,2800 M2 — funkeyinych
GARAZE 24,0000 M2 Naliczenia || YJ y
GRUNTY Z DZIAt. GOSPODAR( 600,0000 M2 o Ulgi |
=} IGRUNTY POZOSTALE 398,0000 M2 Komentarz
Adnotacie
Udziatowey
| whasciwosci
[ ]
< Lista nieruchomosci
< . Ja
- I Lista gruntow
@ Infomacis | [ wymiar | 3 Podatnik | B Kontakt | I3 Adres | T2 Tozsamose | 3 Opis | 3@ Pisma | 33 Sprawy |
Powierzchnia fizyczna [ Uzytki rolr’;\ Pow. fizyczna Pow. przel. _ lLasy ‘fPowierzEIV'nrrﬁam \ Pochtier? Powiencrlnriar _
| Ogdtem 0,0081 00012 Ogotem | 0,0000 | Ogotem 0,0398
Do wymiaru 0,0000 0.0000 wtym\ Lz 00000
0 0479 Zwolnione | 0,0081 00012 | Lasy zwolnione‘ 0.0000 Nieuiytki‘ 0,0000 = Panel zaktadek
' W tym V-VI 0,0081 00012 | Lasyachronne | 0,0000 Budowlanka/Drog| 0,0398 informacyjnych
pozostate 0.0000 0.0000 Lasy inne| 0.0000 | ‘
) & Powst_|

W oknie karty podatkowej mozemy wyodrebnié nastepujgce czesci: dane podatnika, dane dotyczgce
gruntéw, dane dotyczgce nieruchomosci, panel przyciskdw funkcyjnych oraz panel zakfadek

informacyjnych.

g

Dane personalne gtdwnego wiasciciela mozemy edytowaé, wybierajagc przycisk M, ktory
przenosi nas do kartoteki klientow.
Centralng cze$¢ okna zajmuje lista gruntéw i nieruchomosci przyporzadkowanych danej karcie.
Ponizej usytuowano okno z zaktadkami informacyjnymi. Klikajgc na kazdg z nich mozemy kolejno
wyswietli¢ informacje na temat:

> tacznej powierzchni gruntdéw z uwzglednieniem podziatu rodzajowego

> Wysokosci wymiaru podatku

» Danych personalnych podatnika
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Danych kontaktowych

Adresu korespondencyjnego

Tozsamosci - dane identyfikujgce tozsamos¢ gtownego witasciciela
Opisu —uwagi do karty

Pism — zarejestrowanych w systemie Sprawny Urzad

V V V V V V

Spraw - zarejestrowanych w systemie Sprawny Urzad

Po prawej stronie okna znajduje sie gtdéwny panel sterujacy. W ponizszych podrozdziatach

omowimy kolejne przyciski funkcyjne z tego panelu. Przyciski strzatek L] na gorze i dole
panelu powodujg przejscie odpowiednio do poprzedniej/ nastepnej karty podatkowej. Funkcje te

mozna tez uruchomic przyciskami z klawiatury PageUp/PageDown.

7.7.1 Zarzadzanie pozycjami rejestrowymi .

Pozycie

Przyciskiem otwieramy okno Pozycje rejestrowe, w ktéorym mozemy usuwaé,

dodawaé badz edytowal istniejace

T e [=E=)

pozycje. Okno podzielone jest na trzy | su s - St

Obreb podatkowy Pozycsa |obreb geodezyjny - | Pozycia Obrgb Nazwa obigbu geodezyinego

czesci. W lewym gérnym rogu znajduje |- o ot Gy e[ P [ Rz

sie panel sterujacy z przyciskami:

g8 Moy 4 Popraw = Usuri 73

pomocg ktorych odpowiednio

B

dodajemy, edytujemy badz usuwamy

zaznaczong pozycje. Bezposrednio pod

@ @ Wyiice

panelem sterujgcym znajduje sie lista

pozycji rejestrowych. W prawej czesci okna wyswietlana sg dane aktualnie zaznaczonej pozycji
(numer pozycji, numer i nazwa obrebu geodezyjnego, fgczne powierzchnie fizyczne wg. rodzajow
gruntéw). W dolnej czesci okna znajdujg sie zaktadki informacyjne zawierajace szczegétowe dane na
temat poszczegdlnych gruntow (klas uzytkdw), dziatek, nieruchomosci i budynkéow
przyporzadkowanych do wybranej pozycji rejestrowej. Jest takze zaktadka z danymi karty, na ktérej

znajduje sie dana pozycja.
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5’}' Nowy & Edyqa pozydi rejestrowej =]
Edycja pozycji rejestrowej

Karta  |03/36/0 Grupa [WOLA MIECHOWA

Typ whadania [WEASNE ~
Pozcia |2 Obreb [tk ~]

Dodajagc  nowa pozycje przyciskiem

wywotujemy okno kreatora, w ktérym do uzupetnienia mamy

cztery pola: Typ wiadania (warto$¢ stownikowa), Pozycja

Adres/Ulica/Nr domu [WOLA 54

(numer nowej pozycji), Obreb (wybdr ze stownika obrebdw || e [ o | Gt |
A |Kod |Udziat |Osoba
4 @iwe 1/1 |BROJEK MARIA

geodezyjnych) oraz Adres/Ulica/Nr domu, pod jakim znajduje

sie pozycja.

Ponadto  dostepna  jest funkcja  przepisujaca

udziatowcéw z karty do dodawanej pozycji, uruchamiamy ja

5]

o Zatwierdz 2 Anulyj

przyciskiem . Innym sposobem jest reczne dodanie

nowego wspotwiasciciela przyciskiem £ ] Udzialy . Przy dodaniu wspétwtasciciela pomaga nam

kreator (opisany w pkt 7.5) wymagajacy podanie typu wtadania, osoby wtadajgcej (wybor z kartoteki

klientéw), daty nadania wspétudziatu i wielkosci udziatu (licznik/mianownik).

7.7.2 Zarzadzanie gruntami.

Kolejny w panelu jest przycisk ﬂ_l otwieramy nim okno, w ktérym mozemy

zarzadzac gruntami przypisanymi do karty.

E3 Ewidencja gruntdw - O x
Ewidencja gruntdw grunty biezace ~
B2 Karta Nowy & Popraw Usurt Razem grunty ‘ S Wydrk ‘ Zdejmi] zhiorcza Ulgi ~ Zrviana powierzehni 3= Sotowanie  w
Karta Pozycia | Dziatka | Ar.dz. Rodzai | Rodzaj Klasa | Kod uzytku| Uzytek Pow. fizyczna | Wsp Pow. przelicz.| Data rejestracii_| Data zdjeciz ~
» 03/29/B * G GRUNTY ORNE VB 0,9000 0,60 0,5400 2008-12-31
03/29/8 1 L LASY - 0,6300 0,00 0,0000 1894-08-20
03/29/8 1 L LASY - Lo LASY OCHRONNE 2,3900 0,00 0,0000 2008-12-31
03/29/8 - u UZYTKI ZIELONE v 0,4200 0,15 0,0630 2008-12-31
03/30/F 14 G GRUNTY ORNE VA 15,5200 0,80 12,4160 1995-06-29
03/30/F 50 G GRUNTY ORNE VA 4,5100 0,80 3,6080 1994-09-20
03/30/F 14 G GRUNTY ORNE vB 11,7900 0,60 7,0740 1995-06-29
03/30/F 14 G GRUNTY ORNE v 6,3900 0,20 1,2780 1995-06-29
03/30/F L LASY - 51,5900 0,00 0,0000 2008-12-31
03/30/F - L LASY - w LASY ZWOLNIONE 56,2100 0,00 0,0000 2008-12-31
03/30/F 14 [l NIEUZYTKI - 3,5500 0,00 0,0000 1895-06-29
03/30/F 50 M NIEUZYTKI - 10,5800 0,00 0,0000 1996-08-08
03/30/F 112 u UZYTKI ZIELONE m 0,8800 0,95 0,8360 1995-06-29
03/30/F 14 u UZYTKI ZIELONE m 2,4800 0,95 2,3560 1995-06-29
v
< >
12736
Karta [03/29/8 CHOINACKI WIKTOR I ELZBIETA
Pozycja rejestrowa |- WOLA MIECHOWA v| pzatkal | Dzialalnost gosp. O
Rodzaj gruntu |G GRUNTY ORNE Ulga gérska m|
Klasa |IvB KLASA VB e l:l Ulga scaleniowa O
Ulga od nabycia ]
Powierzchnia 0,9000 i
) Ulga wytaczeniowa O
Przyjgto |2009712731 ‘ i ‘ ulga zagospodarowania [
ons | I
[@ | JFir.. S Fite data zdie ‘Wlaszczawa | wyicie

W oknie Ewidencja gruntdéw dostepne sg nastepujace klawisze funkcyjne:
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98 Nowy Dodanie nowego gruntu

7 Popraw Edycja gruntow wczesniej wprowadzonych

= Usuf Usuwanie zaznaczonej pozycji z listy gruntow

23} Zdejmij zbiorczo Zdejmowanie gruntéw z karty

4 Ulgi Wprowadzanie ulg, operacja opisana w rozdziale 7.7.8
&R Zmiana powierzchni Zmiana powierzchni gruntu

Aby doda¢ nowy grunt wybieramy przycisk i Nowy , W pierwszej kolejnosci otwiera sie

okno wyboru pozycji rejestrowej, jesli danej pozycji nie ma na liscie, dodajemy jg przyciskiem

= Nowa| . . . . . . e .
. i uzupetniamy dane zgodnie z opisem z rozdziatu 7.7.1., jesli pozycja juz jest zaznaczamy j3
- . iy Wbierz Grunty L )
i klikamy na przycisk . Novy grant
Po dokonaniu  wyboru pozycji (e JGAE 5] sosx2an
. Pozycja rejestrowa |1 E] WOLA
z z
program przechodzi do okna Nowy e B o —
runt, w ktérym uzupetniamy kolejne odeat groms g = — y
grant, ym Hztpeiniamy ko€l wo[ ~ Pt i
p0|a, WpISUJQC recznle WartOS'CI badi Rok zasadzenia ﬁ Czy dodac nowa dziatke w ewidengji dziatek 7
. . L, . Powierzchnia 0,0000 5
wybierajagc ze stownikéw. Kolejnym o Tak
. . . . [~ Dziatalnos¢ gospodarcza
olem do uzupetnienia jest Dziatka.
P P ) Przyjeto | 8| zdjeto | a8l x|
Przy wprowadzaniu numeru dziaftki opis |
program sprawdzi czy podana dziatka
_@J \?Zatwierdii ¥ Anuluj l

jest juz wpisana do systemu, a w
przypadku jej braku zaproponuje automatyczne jej dopisanie. Zaakceptowanie spowoduje przejscie
do Edycji dziatki (patrz rozdziat 7.7.3), po ktdrej zatwierdzeniu wracamy do okna Nowy Grunt.

Uzupetnianie pola Dziatka nie jest obowigzkowe. Dalej uzupetniamy pole Rodzaj gruntu, po wybraniu

rodzaju ze stownika automatycznie otworzy sie okno wyboru klasy. Rok zasadzenia uzupetniamy
tylko w przypadku lasu, dlatego po uzupetnieniu pola Klasa pole Rok zasadzenia jest dostepne tylko
dla gruntéw lesnych, a dla innych gruntéw kursor ustawia sie od razu w polu Powierzchnia, ktérg
podajemy w hektarach (z doktadnoscig do 4 miejsc po przecinku). Nastepne pole Uzytek pozwala na
doktadne okreslenie sposobu klasyfikowania danego gruntu (np. Grunt rolny — typu Lz lub B,
Miedzywala itp.). Kolejne pola do uzupetnienia to daty przyjecia i zdjecia gruntu. Date zdjecia i
przyjecia do ewidencji wprowadzamy zgodnie z zasadami okreslonymi w stowniku parametréw
gtéwnych (patrz rozdziat 7.7.3). W przypadku nie uzupetnienia pola Przyjeto grunt zostanie

zarejestrowany z datg ostatniego dnia ubiegtego roku. Operacje dodawania gruntu zatwierdzamy
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przyciskiem . Jezeli wybralismy taki rodzaj gruntu, ktéry w stowniku Rodzajéw gruntow
ma wypetnione pole powigzanie z nieruchomoscia i wspétczynnik, to po zatwierdzeniu dodawania
gruntu program przeniesie nas do okna Ewidencji nieruchomosci i zaproponuje dodanie

odpowiedniej nieruchomosci z przeliczeniem

Kod [B Nazwa [BUDOWLANKA

Rok |2011 Rodzaj ’N v | NIERUCHOMOSC Symbol GUS
Zwolniony z podatku [~

|Kolejnosé owigzahie 2 nieruchomos’cia:lGP V] Wsp. 10000

powierzchni na odpowiadajgcy jej jednostke

miary.

Przykfad: dodajemy grunt o powierzchni

Kod |GP Nazwa |GF|UNTY POZOSTALE

0.0tha, ktéry w stowniku ROdzajéw gruntéw Rok [2011 im. [M2 x| stawka 0.3000 stawka max 03700
ma nastepujacy opis; Symbol GUS |
Kolejnosé ,1—

Gdzie GP w Stowniku stawek podatkéw od nieruchomosci ma nastepujgca charakterystyke:

Po zatwierdzeniu dodawania takiego gruntu program wyswietli komunikat z zapytaniem ,,Czy chcesz

wprowadzi¢ wpis w ewidencji nieruchomosci dla tego gruntu”, jezeli odpowiemy twierdzaco

Tak
weciskajgc przycisk , to system zaproponuje dodanie nastepujgcej nieruchomosci:

Karta Pozycja KOD|Rodzaj nieruchomosci j.m. |Tlosc Data rejestracji |Data zdjecia Zwolnienie i

GP |GRUNTY POZOSTALE 100,0000/2010-11-01

dodanie ktérej mozemy zatwierdzi¢ badz anulowaé (ewentualnie poprawi¢ dane przed

zatwierdzeniem).

Przycisk éZde!ml!gblorczo stuzy do zdejmowania wiekszej ilosci wpiséw z ewidencji gruntéw.
Po wywotaniu tej funkcji domyslnie zaznaczone sg wszystkie grunty do zdjecia. Mamy mozliwos¢
odznaczenia wybranych pozycji do zdjecia przez klikniecie myszka przy wybranym wpisie. Pozycje

zaznaczone do zdjecia oznaczone sg znaczkiem v,

£ Grupowe zdjecie gruntéw z karty podatkowe] N =T
Zdjecie gruntow
Data zdjgcia: |2011-10-24 v [™ Przenies grunty na kartg Myber karty I
¥l Pozycja: 1 dziaika: rodzaj: LASY klasa: KLASA -
¥ Pozycja: 1 dziaika: rodzaj: UZYTKI ZIELONE klasa: KLASA V
¥ Pozycja: 1 dziaika: rodzaj: UZYTKI ZIELONE klasa: KLASA VI
¥ Pozycja: 1 dziaika: rodzaj: UZYTKI ZIELONE klasa: KLASA VIPSZ
¥l Pozycja: 1 dziaika: rodzaj: UZYTKI ZIELONE klasa: XKLASA IV
¥ Pozycja: 1 dziatka: 2 rodzaj: GRUNTY ORNE klasa: KLASA I
@ o Zatwierds 9 sl |
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Nastepnie z kalendarza powyzej listy wyboru wybieramy date zdjecia i klikamy myszkg na przycisk

. Po zatwierdzeniu, do wszystkich wybranych pozycji zostaje wprowadzona data zdjecia
i system wrdci do okna Ewidencja gruntéw, w ktéorym widoczne bedg wszystkie pozycje podlegajace
przeliczeniu w danym roku. Aby wyswietli¢ grunty archiwalne (np. zdjete w latach ubiegtych) w oknie

Ewidencja gruntéow wybieramy grunty wszystkie w prawym gdérnym rogu okna. Mozliwe jest

7 Popraw

cofniecie operacji zdjecia wybierajgc przycisk z okna gtéwnego w zaktadce Grunty i

usuwajgc date zdjecia.

W oknie Zdjecie gruntow dostepna jest rowniez funkcja przenoszenia zaznaczonych gruntéw
na inng karte. Realizujemy tg operacje klikajac w kwadracik L przy polu Przenie$ grunty na karte

[E3 Wybér karty |

uaktywniajgc tym samym przycisk , za pomocg ktdérego przenosimy sie do okna

wyboru karty. Po wybraniu karty musimy wybrac¢ pozycje rejestrowg i ewentualnie dziatke (pole

Dziatka moze pozostac puste), operacje konczymy przyciskiem .

W celu zmiany powierzchni gruntu zaznaczamy interesujgcg nas pozycje na liscie gruntow,
wciskamy przycisk ! (=8)Zmiana powierzchni i w nowo otwartym oknie wprowadzamy Date
zmiany/zdjecia oraz Nowa powierzchnie. W przypadku wpisania powierzchni zerowej program
potraktuje operacjg jako zdjecie gruntu i w ewidencji gruntéw dopisze zadang date jako date zdjecia
gruntu. Jesli natomiast wpiszemy powierzchnie inng niz zerowa (i inng niz dotychczasowa) — program
rowniez wprowadzi date zdjecia przy dotychczasowym gruncie, ale réwnoczesnie dopisze do listy

nowy grunt z datg przyjecia w zaleznosci od przyjetego systemu dat w Stowniku parametréow

gtéwnych, np.

Pow. fizyczna |Pow. przelicz. |Data rejestracji |Data zdjecia

0,0000{2000-05-12

Grunt o powierzchni 0,06ha zarejestrowany 2000-05-12 poddajemy nastepujacej zmianie:
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|\

,% Grunty lﬂ

Grunt

Data zmiany/zdjecia |2U11-1 0-25 'I
Nowa powierzchnia | 1.0000 :1

_E]JA o Zatwierdz ] 3¢ Anulyj I

- efekt zmiany przy ustawieniu dat rzeczywistych — powstata nowa pozycja, grunt o powierzchni 1 ha

zarejestrowany 2011-10-26.

| |Pozycja |Dzialka |Rodzaj‘Rodzaj |Klasa |U2ytek |Pow. fizyczna IPow. przelicz. |Data rejestracji |Data zdjecia |Id &
BI BUDOWLANKA INWEST. 3 0,0600 0.0000 2000-05-12 2011-10-25 2

1

- efekt zmiany przy ustawieniu dat podatkowych — powstata nowa pozycja, grunt o powierzchni 1 ha

zarejestrowany 2011-11-01.

| ]Pozycja IDziaIka |Rodzaj|Rodzaj |Klasa IUz’ytek |Pow. fizyczna IPow. przelicz.IData rejestracji IData zdjecia |Id &
b1 BI BUDOWLANKA INWEST. B 0,0600 0,0000 2000-05-12 2011-10-25 2

':1 BI BUDOWLANKA INWEST. = 1,0000 0,0000 2011-11-01 2

Opisanych powyzej zmian oraz innych mozliwych (zmian dziatki, pozycji rejestrowej, rodzaju, klasy

7z
itd.) mozemy dokonaé recznie ustawiajac sie na wybranym gruncie i wciskajac przycisk - aonE .

. = Usuri | . . . . L
Przycisk “2200 stuzy do usuwania gruntéw z karty. Usuwanie gruntéw jest

operacjg nieodwracalng i uzasadnione jest tylko w szczegdlnych przypadkach (np.: bfedne
wprowadzenie danych). W przypadku zbycia gruntu przez wtasciciela zaleca sie stosowanie operacji

zdejmowania gruntu, wéwczas $lad po tym gruncie pozostanie w archiwum.

7.7.3. Zarzadzanie dziatkami.

W analogiczny sposdb, jak w przypadku pozycji rejestrowych i gruntéw, mozemy zarzgdzaé

dziatkami. Stuzy do tego przycisk ﬂ] w panelu przyciskéw na karcie podatkowej. W oknie
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7 = A
Ewidencja dziatek dostepny jest, znany nam juz, zestaw przyciskow = Nowy Popraw mE ,

za pomocg ktérego mozemy dopisywaé nowe dziatki, edytowaé lub usuwac istniejgce. Pod panelem
przyciskow znajduje sie lista wprowadzonych dziatek, a pod nig panel zaktadek informacyjnych:
Dziatka (dane ewidencyjne dotyczace dziatki zaznaczonej na liscie), Grunty na dziatce (lista klas
uzytkéw znajdujgcych sie na dziatce wraz z ich powierzchniami, dane te pochodzg z ewidenciji
gruntéw opisanej w rozdziale 7.7.2) oraz zaktadka Budynki na dziatce, ktéra umozliwia dodawanie,

usuwanie i edycje zabudowy zwigzanej z dziatkg (szczegdtowy opis w rozdziale 7.7.5).

E3 Ewidencja dziatek - O X
Ewidencja dzialek
o5 Nawy 4 Popraw = Usuf | o Mapa = %E Suma poz. &W}ldruk
Dziatka Pozycia Obreb geodezyiny (potoZenie) Powierzchnia | Pow obliczonal Data przyijecia Data zdjecia Obreb ge
b 235 1 CHMIELNIK 0,0000 0,4500 2019-03-01
£ >
Suma powierzchni dzialek na dzien: 2022-10-17 : 0.0000
1z1
[2 Dzistka [@ Grunty na dziskce 8 Budynkina dzigtce 8 Grunty pogrupowane
Karta BOCHEMEK MARILSZ Sad K/
Pozycia |1 « | CHMIELMIE, Pow obl Oznaczenie Kiw | |
Nrdziatki[236 | Wartosé | Pow | 0.0000] Arkusz || Zbidr dokum. | |
4 B
Adres A Kod Udziat Mazwa udziatowca
Migjscowods: | | ’
LN domu | || |x|:|
]| 2 Wyidcie
Aby dodaé nowa dziatke wywotujemy okno Edycja [& = =
Edycja dzialki
#’ N Karta 3/16/N Obreb pod. TREPCZA
dziatki przyciskiem Y. W pierwszej kolejnosci | = okl TeEPE:
Dziatka
. . .. . . . e . Powierzchnia 0,0000 ‘Wartosé o
otwiera sie okno wyboru pozycji rejestrowej, jesli danej . & 2
Adres
ozycji nie ma na liscie, dodajemy jg przyciskiem ¥l i
p y J ’ J y Ja p y Sad KW SAD REJONOWY W LESKU

Ozn. Kw

uzupetniamy dane zgodnie z opisem z rozdziatu 7.7.1 jesli |z

Udziaty historia udziatéw

A |Kod |Udziat |Osoba

pozycja juz jest zaznaczamy ja i klikamy na przycisk |sETErEmrTETT
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Ciy Wbierz Po dokonaniu wyboru pozycji program przechodzi do okna Edycja dziatki, w ktérym

uzupetniamy kolejne pola:

v' Dziatka — numer nowej dziafki;

v' Powierzchnia — tgczna powierzchnia gruntéw;
Wartosc¢ - wartos¢ dziatki (wpis niewykorzystywany)
Przyjeto — data przyjecia dziatki

Zdjeto — data zdjecia dziatki

AN N NN

Adres — lokalizacja dziatki — domyslnie przyjety jest adres gidéwnego wiasciciela karty. Aby

zmodyfikowaé adres wciskamy przycisk M], otworzy sie okno Edycja adresu, gdzie

mozemy wpisa¢ nowy adres, przy uzupetnianiu pola miejscowos¢ mozemy postuzy¢ sie

stownikiem miejscowosci dostepnym pod przyciskiem m. Wprowadzanie adresu

zatwierdzamy przyciskiem ‘@i wracamy do okna Edycja dziatki.
v' Sad KW — Sad rejonowy wtasciwy dla potozenia dziatki;
v' 0zn. KW — numer ksiegi wieczystej

v' Zbiér dokumentéw — oznakowanie sygnatury akt w przypadku braku zatozonej ksiegi wieczystej;

Zakfadanie nowej dziatki koriczymy przyciskiem ‘M.

Nowg dziatke mozna réwniez dopisywac w trakcie dodawania nowego gruntu, jak to opisano
w rozdziale 7.7.2.

Ponadto dostepna jest funkcja przepisujgca udziatowcdéw z pozycji rejestrowej do dodawane;j

dziatki. Uruchamiamy jg przyciskiem (zalecane jest korzystanie z automatycznego

przepisywania danych). Innym sposobem jest reczne dodanie nowego wspdtwiasciciela przyciskiem

. Przy dodaniu wspétwtasciciela pomaga nam kreator (opisany w pkt 7.5) wymagajacy
podania typu wtadania, osoby wtadajgcej (wybdr z kartoteki klientéw), daty nadania wspoétudziatu i

wielkosci udziatu (licznik/mianownik). Przydzielanie udziatéw do dziatki nie jest wymagane.

7.7.4 Zarzadzanie nieruchomosciami.

Kolejny przycisk w panelu przyciskow funkcyjnych na karcie podatkowej to M.

Przyciskiem tym otwieramy okno Ewidencja nieruchomosci. Jak w wiekszosci okien ewidencyjnych

znajdziemy tu panel sterujacy:
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] ok Nowy & Popraw == Usuh ‘ o Zatwierd? ’ ¢ nulj . ,
, liste elementow
(nieruchomosci) oraz czes¢ informacyjng na dole okna.
73 Ewidencja nieruchomosci ([=[E] %
Ewidencja nieruchomosei nieruchomosci [biezace E]
‘ 4k Nowy 7 Popraw = Usui ‘ o Zatwierdz J 3 Aol

Karta Pozycja KOD|Rodzaj nieruchomosci j.m. |llosc Data rejestracji |Data zdjecia |+

Jos/12/0 1 |B2 [BUDYNKT MIESZKALNE DO 2.2M 80,2200/2001-07-01 l
05/12/0 1 |BM | BUDYNKI MIESZKALNE M2 | 40,4500 2001-07-01 |2
05/12/0 1 GP  GRUNTY POZOSTALE M2 398,0000 2001-06-11 ‘"

Karta IUS/ 12/0 BOGACZ BOGUSEAW IR [—

Pozycja rejestrowa [1 [zarzecze ~|
Rodzaj nieruchomosci [82 | BUDYNKI MIESZKALNE DO 2.2M osé| 80,2200 M2
0 Przyjeto [2001-07-01 zdjeto |
| opis | f

EI P Woiscie .

Nowg nieruchomos¢
Mieruchomosé X
dodajemy tradycyjnie Nowa nieruchomosé
. . :ﬂ: NOWy Karta AKSAMIR BARBARA
przyciskiem - W Pozycja rejestrowa I: CHMIELNIK
pierwszej kolejnoéci otwiera Daalka [294 | [ 204
Rodzaj nieruchomosci BUDYNKI Z DZIAt. GOSPODARCZA
sie okno wyboru pozycji e | 32,0000 | 12
rejestrowej, jesli  danej Frayjgto
Zdjeto
pozycji nie ma na liscie, Zuiolnienie
dodajemy jg przyciskiem ops | -
od gruntu
gk Nowa . ni opis cd | |
i uzupetniamy formacia| |
dane zgodnie z opisem z Miejscowosc |KROSNO |E iica|kraKoWsKA =] nef200 [/ ]
rozdziatu 7.7.1., jesli pozycja v zwer] [ o€ Ao |

juz jest zaznaczamy jg i

klikamy na przycisk Ein Wybierz Po dokonaniu wyboru program przechodzi do okna Nowa

nieruchomos¢, w ktorym uzupetniamy kolejne pola:
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v Rodzaj nieruchomosci — wybieramy ze Stownika stawek podatkéw od nieruchomosci klikajgc

na ikonke . W stowniku odnajdujemy interesujacg nas pozycje i klikamy na przycisk

[, Wobierz

llo$é — powierzchnia nieruchomosci podawana w m?,
Przyjeto — data przyjecia nieruchomosci.

Zdjeto — data zdjecia dziatki nieruchomosci.

AN N NN

Opis — dowolny tekst opisujgcy wybrang pozycje.
Dodawanie nieruchomosci konczymy przyciskiem , po czym program wraca do okna

Ewidencja nieruchomosci.

P4
Eeniz . W oknie

Grunty na liscie mozemy poddawac edycji za pomocg przycisku
edycyjnym mozemy zmienia¢ wszystkie dane tgcznie z dopisaniem daty zdjecia gruntu. Po dokonaniu
zmian system wraca do listy nieruchomosci, na ktérej widoczne bedg wszystkie pozycje podlegajgce
przeliczeniu w danym roku. Aby wyswietli¢ nieruchomosci archiwalne (np. zdjete w latach ubiegtych)

w oknie Ewidencja nieruchomosci wybieramy nieruchomosci wszystkie w prawym gérnym rogu

7 Popraw

okna. Mozliwe jest cofniecie operacji zdjecia ponownie wybierajgc przycisk i usuwajac

date zdjecia.

7.7.5 Zarzadzanie budynkami.

Przyciskiem ﬂ.‘ uruchamiamy Ewidencje budynkoéw i lokali.

&I Uwaga!! Ewidencja ta jest przygotowaniem do podatku katastralnego i w chwili obecnej jest
nieuzupetniana.

& Edycja pozygi nieruchomotci RS
W  oknie ewidencyjnym standardowo mozemy Edycja budynku/lokalu
Karta [05/6/0 Obreb pod. [ZARZECZE
wyszczegdlnic: panel sterujacy e o
Dziatka [ o
Rodzai B gBUDYNEK
g8 Moy & Popraw = Usuri . , sl
L ||Ste elementdow - llosé M2 0,0000 Wartosé 000
Payigto 20111025 [ zdeo [ @ %
budynkéw i czes¢ informacyjna w dolnej czesci okna. J Qe
. . . | 3 h
Operacja dodawania nowego budynku - przycisk Sad KW 540 FEIDNOY W DESICY o
Oznacz. KW |
{? N 2Zbiér dokum. |
ow . .. . .
Y - zaczyna sie od wyboru pozycji rejestrowej, | v oo o P | B Uiy
A [Kod [Udziat [Dsoba fizyczna/prawna f
I . .. . e s . . . PH-_]
jesli danej pozycji nie ma na lisScie, dodajemy j3
. gk Nowal] . . .
przyciskiem i uzupetniamy dane zgodnie | T
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z opisem z rozdziatu 7.7.1., jesli pozycja juz jest zaznaczamy jg i klikamy na przycisk B Wyblerz

Po dokonaniu wyboru pozycji otwiera sie okno Edycja budynku/lokalu, gdzie uzupetniamy kolejno

nastepujgce pola:

v'  Dziatka — przy wprowadzaniu numeru dziatki program sprawdzi czy podana dziatka jest juz
wpisana do systemu, a w przypadku jej braku zaproponuje automatyczne dopisanie tej dziatki.

Zaakceptowanie spowoduje przejscie do Edycji dziatki (patrz rozdziat 7.7.3), jezeli dziatka byta

wczesniej wprowadzona do systemu mozemy wybrac¢ jg z ewidencji przyciskiem . Po

wyborze dziatki program wraca do okna Edycja budynku/lokalu.

Rodzaj — wybierany ze Stownika przedmiotéw nieruchomosci @;
Identyfikator;

llo$é - powierzchnia budynkéw podawana w m?;

Warto$¢ - wartosé budynku (wpis niewykorzystywany)

Przyjeto — data przyjecia budynku/lokalu;

Zdjeto — data zdjecia budynku/lokalu;

A N N N N N RN

Adres — lokalizacja budynku/lokalu — domyslinie przyjety jest adres gtdwnego wtasciciela karty.

Aby zmodyfikowaé adres wciskamy przycisk M, otworzy sie okno Edycja adresu, gdzie

mozemy wpisa¢ nowy adres, przy uzupetnianiu pola miejscowos¢ mozemy postuzy¢ sie

stownikiem miejscowosci dostepnym pod przyciskiem MJ. Wprowadzanie adresu

zatwierdzamy przyciskiem ‘Mi wracamy do okna Edycja budynku/lokalu.
v' Sad KW — Sad rejonowy wiasciwy dla potozenia dziatki;
v' 0zn. KW — numer ksiegi wieczystej
v' Zbiér dokumentdw — oznakowanie sygnatury akt w przypadku braku zatozonej ksiegi wieczystej;

Ponadto dostepna jest funkcja przepisujgca udziatowcdw z pozycji rejestrowej do

dodawanego budynku, uruchamiamy jg przyciskiem (zalecane jest korzystanie z

automatycznego przepisywania danych). Innym sposobem  jest reczne dodanie nowego

wspotwiasciciela przyciskiem g4 Udaiaty . Przy dodaniu wspdtwiasciciela pomaga nam kreator
(opisany w pkt 7.5) wymagajacy podania typu wtadania, osoby wtadajgcej (wybdr z kartoteki
klientéw), daty nadania wspoétudziatu i wielkosci udziatu (licznik/mianownik). Przydzielanie udziatow

do dziatki nie jest wymagane.
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7.7.6 Generowanie wydrukéw. Wi U
Dostepne opeje

i ‘ Zaswiadczenia
Z poziomu karty, wybierajgc przycisk _WLdrUK'_J mozemy

Nakaz ptatniczy

Karta gospodarstwa

gospodarstwa lub inne Pisma z dostepnych wzoréw oraz wygenerowane

|

|

wydrukowac Zaswiadczenia, Nakaz ptatniczy, Decyzje zmiany , Karte Decyzja zmiany |
|

Pisma J

i zapisane wczes$niej zaswiadczenia. T

= 3¢ Anulj

7.7.6.1 Zaswiadczenia

Po nacisnieciu przycisku Zaswiadczenia, otwiera sie okno Kreator zaswiadczenn. Domyslnie na

liscie wzoréw zaswiadczen znajduja sie dwa typy zaswiadczen: Figuruje i Nie figuruje. Wybieramy typ

b Dalei

zaswiadczenia ktory chcemy wygenerowac i wciskamy przycisk

<> Zaswiadczenie o figurowaniu w ewidencji podatkowe;.

W przypadku zaswiadczenia o figurowaniu w ewidencji podatkowej, po nacisnieciu przycisku Dalej,

program przeniesie nas do listy kart podatkowych, ktérych wtascicielem badz wspoétwiascicielem jest

%

osoba bedaca gtéwnym wiascicielem Zatwi ¥ — _—
Dete taéwindcronin [201110:25 = [ Za okres od [201 e —
karty. Do listy tej mozemy | s !!7 J e Getasaniray
Numer zaswiadczenia [PO/3118/107172011 4 PO
. . :%’ NOW}' . _ % Koy | = Usun | 81Wber adresata | E:?;wwywil
przyCISklem dOdac inne ]Q:/'S/l;( ‘powmywms,woolpowuzy‘kml‘t‘;zcgulpow o,sszo‘PWhsu 3,3400|A Obreb
Eil)S/S/O 0,0901 0,0000 0,0000 0,0000 10 _uJ
karty wybierajgc ich wifascicieli z
= Rok
kartoteki podatnikéw. Po dokonaniu | """ . — 2o
. . B P zetwierds | 3¢ Anui |
wyboru podatnika program dopisze |/ s v zoverat] 3¢y |

jego karty do listy. Ustawiamy kursor na karcie, ktérej dane chcemy doda¢ do zaswiadczenia i klikamy

na przycisk .

Program przeniesie nas do okna Zaswiadczenie. Jesli do zaswiadczenia chcemy ujg¢ dane z kilku kart

wracamy do listy kart przyciskiem m], zaznaczamy kolejng karte, klikamy na przycisk

itd. Obok przycisku —]# Karty znajduje sie takze przycisk ﬂ], ktorym

mozemy usung¢ karte z listy kart wybranych do zaswiadczenia. Mozemy réwniez zmienié adresata
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&1 Wyhor adresata

zaswiadczenia przy pomocy przycisku l Po zakonczeniu wyboru kart w oknie

Zaswiadczenie ustawiamy date wystawienia zaswiadczenia, okres jaki ma obejmowac zaswiadczenie,
sposéb doreczenia oraz nadajemy zaswiadczeniu numer. Numer zaswiadczenia mozemy wpisac

recznie w pole Numer zaswiadczenia badz postuzy¢ sie automatycznym numeratorem wciskajgc

przycisk i}'—-l W okienku Numerator uzupetniamy puste pola czyli cztony numeru, ktére nie majg
domysinych wartosci (numer rzeczowego wykazu akt oraz obrebu mozemy wybrac ze stownika) i

nadajemy kolejny numer przyciskiem zaznaczonym na rysunku. Cato$¢ zatwierdzamy przyciskiem
. Po zatwierdzeniu numeru program wrdci do okna Zaswiadczenie, w ktérym klikamy na
przycisk 2 Wydruk , a nastepnie wybieramy z listy wzdr zaswiadczenia, klikamy na odpowiedni i

. . o Wybierz | . o .
weciskamy przycisk . Na ekranie pojawi sie okno Parametréw wydruku.

(@ wydruk (=& =]

Parametry wydruku

Iuwzzgl

Zaswiadczenie wydano na podstawie art. 306a i 306b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. a
Ordynacja podatkowa ( tekst jednolty Dz. U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 ze zmianami)

m

< )

'F'rzeznacz-’:me

Zgodnie z art. 306a § 3 Ordynacji podatkowej — zaswiadczenie potwierdza stan prawny i faktyczny
istniejgcy w dniu wydania zaswiadczenia.
Zaswiadczenie dotyczy stanu majatkowego tylko na terenie Gminy Niewiadome.

m

Zaswiadczenie wydano celem przediozenia w .........

< )

lPodstawa prawna

Nie podlega oplacie skarbowej zgodnie z ustawa z dnia 16 listopad 2006r. o opfacie skarbowej
Dz. U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635 art. 2 ust. 1 pkt. 1 fit.b.

@I Importuj 7 \«‘»?Zatwierdz’l 3¢ Anulyj ‘

W oknie tym dostosowujemy edytowalng czes¢ zaswiadczenia (podstawa prawna, cel wydania) i

zatwierdzamy przyciskiem . Po tych czynnosciach zostanie wygenerowany wydruk na

ekran.

-72-



Fundusze : - B Unia Europejska
Europejskie ggfsclfgospollta EA. el l‘-!b?l?!k_l,e, Europejski Fundusz
Program Regionalny _ Smakey bifcée| Rozwoju Regionalnego

.
& druk20111110 9360780.ndr [=[E] =)
Raport

&8 B | o« ;1 z1 T» > | @ @ foo% |

Burmistrz Miasta i Gminy Niewiadome —
ul. Rynek 7
39-200 Niewiadome

Numer:  PO/3118/10/412011 NIEWIADOME, 2011-11-10
Zaswiadczenie

Zaswiadcza sie, ze:
Pan(i) BOGACZ BOGUSLAW
zam.  38-715 NIEWIADOME, NIEWIADOME nr domu 29/2

na terenie tutejsze] gminy figuruje w ewidencji podatkowej gospodarstw rolnych:

Karta Powierzchnia fizyczna | Powierzchnia fizyczna Powierzchnia Powierzchnia fizyczna

Udzialy ogotem [hzah, uzytkéw rolnych [ha] przeliczeniowa [ha] lasow [ha]

05/12/0 0,0476 0,0078 0.0012 0.0000
BOGACZ BOGUSEAW (WL ) =
NIEWIADOME nr domu 29/2, 38-715 NIEWIADOME 3
[ ossi0 ] 0.0901 | 0,0000 | 0,0000 [ 0,0000 |
TOKARCZYK ANNA (WL ) AKSAMIR BARBARA!! (WL )
ZARZECZEnrdomu 3/1, 38-715 SZCZODRE KROSNO, KRAKOWSKA 200, 38-400 KROSNO
[ oanma ] 5,1600 | 1,8200 [ 0.6520 [ 3,3400 |
AKSAMIR BARBARA!! (WL ) AKSAMIR MAREK ( S )
KROSNO, KRAKOWSKA 200, 38-400KROSNO KROSNO, KRAKOWSKA 200, 38-400 KROSNO
[ razem: | 52977 | 1,8278 | 0,6532 [ 3,3400 |

Zaswiadczenie wydano na podstawie art. 306a i 306b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity Dz U. z 2005 r. Nr 8 poz. 60 ze zmianami)

Zgodnie z art. 306a § 3 Ordynacji podatkowe] — zaswiadczenie potwierdza stan prawny | faktyczny
istniejacy w dniu wydania zaswiadczenia.
Zaswiadczenie dotyczy stanu majatkowego tylko na terenie Gminy Niewiadome.

Zaswiadczenie wydano celem przediozenia wiadzon szkolnym.

Nie podlega optacie skarbowej zgodnie z ustawa z dnia 16 listopad 2006r. o opfacie skarbowej
Dz U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635 art. 2 ust. 1 pkt. 1 litb.

podpis i pieczec =

2Bk |

oznhaczaja

W oknie Raportu dostepny jest pasek nawigacji, nastepujgce ikonki:
kolejno: otwarcie zapisanego raportu, zapisanie biezgcego raportu do pliku, zapisanie raportu do

pliku PDF, drukowanie raportu. Po dokonaniu wybranych czynnosci koficzymy prace z raportem

@ Wyjsce

przyciskiem Program wraca do okna Zaswiadczenie, w ktérym jezeli nacisniemy

. Zatwierdz ;. . . . . .. P .
przycisk , to zaswiadczenie zostanie dopisane do rejestru zaswiadczen, jezeli natomiast

wybierzemy ﬁgnulw - wyjdziemy z okna bez dopisywania do rejestru. Przy wpisaniu

zaswiadczenia do rejestru zaswiadczen zapisany zostaje takie sam wydruk, ktdry mozemy pdzniej

odtworzy¢ badz z rejestru zaswiadczen pod korzystajgc z opcji Zapisane wydruki (patrz pkt 7.7.6).
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<& Zaswiadczenie o nie figurowaniu w ewidencji podatkowej

Generowanie zaswiadczenia o nie figurowaniu w ewidencji podatkowej polega na wybraniu z
kartoteki podatnikéw osoby, ktérej ma dotyczy¢ zaswiadczenie i wygenerowaniu dokumentu
stwierdzajgcego, ze dana osoba nie posiada gruntéw czy nieruchomosci na terenie gminy/miasta.

Wybér zaswiadczenia typu ,nie figuruje” spowoduje otwarcie kartoteki kontrahentéw (opisana w

. . . . . . o Wybierz | .
rozdziale 6.1.1), wyszukujemy i wybieramy z niej osobe przyciskiem , jezeli osoby nie
ma liscie najpierw jg dodajemy, potem wybieramy. Nastepnie program przenosi nas do okna

Zaswiadczenie, ktére w tym przypadku wyglada nastepujaco:

Zaswiadczenie [ ————
Zaswiadczenie: BLASZAK ZBIGNIEW

Data zagwiadczenia [2011-10-25 — Za okres od 12011—1 0-25 = d0|2011—1 0-25-+

Sposoh dorgczenia [ODBIOR OSOBISTY ~|
[ Numerzagwiadczenia [ZA712117172011 L_rpl

B & wydnk o Zatwierds| 3¢ Anulu ”

Kolejnym krokiem jest nadanie numeru zaswiadczenia i wygenerowanie wydruku przyciskiem

< Wydruk . Po nacisnieciu tego ostatniego postepujemy tak, jak w przypadku zaswiadczenia o

figurowaniu. Jezeli chcemy dopisa¢ zaswiadczenie do rejestru zaswiadczen klikamy przyciski

o Zatwierdz i potwierdzamy dokonanie wpisu. Mozemy réwniez zrezygnowa z generowania
- . . , . ¥ Anuluj I
zaswiadczenia, wybieramy wéwczas przycisk .

7.7.6.2 Nakaz ptatniczy

W zaktadce Wydruki mamy miedzy innymi opcje Nakaz ptatniczy. Jezeli w Parametrach
podatkowych zostat wigczony parametr ,Zapisywa¢ do bazy binarnej” i wczesniej zostat
wygenerowany wydruk decyzji wymiarowej dla tej karty, to wybranie opcji Nakaz ptatniczy
spowoduje natychmiastowe pojawienie sie wydruku na ekranie. Jesli natomiast nie mamy zapisanego
wydruku do bazy (wytaczona opcja, badz nakaz nie byt wczesniej wygenerowany), to po wybraniu

przycisku Nakaz ptatniczy otworzy sie okno wyboru wzorca decyzji (wybieramy z posréd dostepnych
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rodzajow: Rave Reposts, RTF), klikamy na odpowiedni i wciskamy przycisk ‘M, po czym

decyzja zostanie wygenerowana i otworzy sie okno Raport, opisane w rozdziale 7.7.6.1.

7.7.6.3 Decyzja zmiany

Wydruk decyzji zmieniajgcej odbywa sie tak samo jak wydruk nakazu. Z zaktadki wybieramy
Decyzja zmieniajaca i w zaleznosci od tego czy wydruk jest juz w bazie czy nie, albo zostanie od razu

wyswietlony na ekranie, albo bedzie generowany na biezgco po zatwierdzeniu wyboru wzorca.

7.7.6.4 Karta gospodarstwa

W zaktadce Wydruki wybieramy Karta gospodarstwa, zaznaczamy interesujacy nas wzorzec,

. : o Wybierz . . i :
klikamy przycisk , W miare potrzeby uzupetniamy edytowalng czes¢ wydruku i
zatwierdzamy. Karta gospodarstwa to szczegdtowy wypis z karty podatkowej: pozycji rejestrowych,
gruntéw na pozycjach z podziatem na rodzaje i klasy, nieruchomosci i dziatek wraz z naliczong kwotg

podatku.

7.7.6.5 Pisma

Pod przyciskiem Pisma dostepna jest funkcja wydrukéw innych pism zdefiniowanych
wczesniej we wzorcach. Po nacisnieciu przycisku pojawi sie okno Wybér podatnika, ktéry bedzie

adresatem dokumentu. Zaproponowany jest wiasciciel z karty na ktérej sie aktualnie znajdujemy. Z

listy rozwijanej mozemy wybraé innego wspétwtasciciela karty, naciskajgc symbol stownika QJ

mozemy przejs¢ do kartoteki klientéw i wybrac zupetnie inna osobe. Wybdr osoby zatwierdzamy

przyciskiem IM, a nastepnie  wybieramy wz6r pisma. Po nacis$nieciu przycisku

o Wybierz | ) o )
dokument zostanie wyswietlony na ekranie.

7.7.6 Naliczanie wymiaru.

Z poziomu karty podatkowej mamy mozliwos¢ naliczania i drukowania decyzji wymiarowych

badz zmieniajgcych dla wybranej karty. Przycisk Habczonin przenosi nas do okna, w ktérym

w zaleznosci od tego czy mamy wigczony tryb wymiaru czy zmian dostepne sg odpowiednie funkcje i

w zwigzku z tym aktywny jest klawisz Wymiar badz klawisz .
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W gérnej czeéci okna znajduje sie lista kolejnych naliczed wymiaru i zmian. Srodkowa cze$¢

okna dotyczy = dokumentéw o wydmk/pism' (dokonanych i zapisanych w bazie
wydrukéw) przypisanych do karty: | 7 Edycia | decyzja wymiarowa, decyzje
zmieniajgce, inne pisma. @, Dapisz pismo | Dokumentami tymi mozemy zarzadzac

korzystajac z przyciskéw:

W dolnej czesci okna po lewej stronie znajdujg sie informacje o naliczconym wymiarze, za$ po

prawej - wysokos$¢ poszczegdlnych rat.

E3 Naliczenia podatku 04/27/B - o X
a9~ Naliczenia:
1z1
w |Rok |z dnia Oqgétem| Suma ulg | Przypis Odpis Hieruchomose Rolny’ Lesny| KP | Numer decyzii Decyzia Zmiana do decyzii
» 2019 2019-02-07 1112.00 2 55.84 zt 1082,00 zt 0,00zt 30,00z NIE FP.3123.1.1.2019 wymiarowa
< >
— Usuh wpdidpisma| | | FP-312211.2019 SZEZESNY TOMASZ — FR.3123.1.1.2019 AKSAMIR BARBARA
# Edycia
() Pisma
Naliczenie Raty

124
20130207
BED ”ah“ema Numer Kwota raty| Termin ptatnosci|_Nieruchomos¢ Rolny Lesny| Informacia A
Decyzjar |FP.31231.1.2013 4 1 278.00 2t 2019-03-15 272,00 0,00 2t 6,00 zt
Kwota ogitem 2 270.00 2+ 2019-05-15 270,00 2} 0,00 2 8,002t
T 3 278.00 2t 2019-09-15 270,00 zt 0,00z 8,00 z
Ao
o 4 278.00 2 2019-11-15 270,00 2t 0,002t 8,002
Nistuchomosé: 1082.00 2
Lesny, 30002
Zaksiggowane
o " Wymiar Zmiana LU/ [ Szczegsty | 2 wysi KP|| B Zmier nr Zroieri sty B Data dar — Wycolanie
[2] | i wpdnk nakazu | B | wydiuk zmiany | 2 | Widiuk szczegdty | | Dowsd wipkaty Pawiadamienie & Wyiscie

Ponizej znajduje sie panel przyciskéw funkcyjnych, ktére odpowiednio oznaczaja:

Wymiar naliczenie wymiaru

Zmiany naliczenie zmiany

|=| Szczeadty szczegoty naliczenia

2 Wi KP przestanie naliczonego wymiaru do modutu Ksiegowosci podatkowe;j

%ﬂ Zmiana hr zmiana numeru decyzji wymiarowej

@ Data dor ustawienie daty doreczenia decyzji wymiarowej, a tym samym nadanie karcie
—_— statusu doreczonej decyzji

Zrier raty zmiane kwoty oraz terminu ptatnosci poszczegélnych rat
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= Wycofanie I wycofanie naliczonego wymiaru

,2 Wdiuk nakazu | wydruk decyzji wymiarowej

Wydruk zmiany l wydruk decyzji zmieniajacej

Tk e l wydruk karty obliczeniowej

Dowdd wpkaty l wydruk dowodu wpfaty

Aby naliczy¢ wymiar (system musi by¢ w trybie wymiarowym) wciskamy przycisk

Wymiar , program wyswietli komunikat: ,,Przeliczono podatek” i przeliczenie pojawi sie na liscie.

Jezeli wymiar zostat juz przeliczony dla biezgcej karty, wéwczas klawisz Wymiar jest nieaktywny, aby
moc przeliczy¢ wymiar ponownie musimy najpierw usungé poprzednie naliczenie klawiszem

— Wycofanie | znajdujgcym sie w prawym dolnym rogu okna. Po tej czynnosci klawisz Wymiar

znéw bedzie aktywny, klikniecie na niego spowoduje przeliczenie wymiaru.

¢ Wydruk nakazu

W celu wydrukowania decyzji wymiarowe] klikamy na przycisk w lewym

dolnym rogu. W pierwszym kroku otworzy sie okno z listg wspotwiascicieli karty, z listy tej wybieramy

osobe ktéra bedzie adresatem gtéwnym w wydruku decyzji. Zaznaczenie tej osoby i klikniecie

przycisku spowoduje przejscie do kroku drugiego czyli do wyboru rodzaju wydruku

(wybieramy z posréd dostepnych rodzajow: Rave Reposts, RTF), klikamy na odpowiedni i wciskamy

przycisk , po czym decyzja zostanie wygenerowana i otworzy sie okno Raport.

-77-




Eundespe - lubelskie Unia Europejsa
Program Regionatny I Folska Swaluf pycée] Rozwol, Regionainegs

& Nak20111110_135651841.ndr R ] [=[8] = ]
Raport
GRARAS | « 4121 L & 3 |100%
W6ijt Gminy Niewiadome PSES)NARZ ot
Niewiadome97 NIEWIADOME nr domu 70
37-534Niewiadome 37-534NIEWIADOME
Nr: FN.3121.05.643.3.2012 Decyzja 2012-11-10

w sprawie wymiaru podatku rolnego na 2012 rok

Solidarnie zobowiazani:

BEDNARZALICIA

NIEWIADOWE v Goma 70 37-534 ANIEWIADOME

Wiymiar podatku rolnego dokonano na podstawieart. 21 § 1 pkt. 2, § 5, art. 207 i 210 ustawy 2 dma 29.08.1957 r, -Ordynacja Podatkowa (tekst jednolity 22005 . Dz.U. Nr

8 poz.60 2 péam.) oraz na podstawie ustawy 2 énia 15.11.1984 7. o podatku rolnym (tekst jednoity: Dz.U, 2006 r. Nri36, poz.969 2 padam.); Komunikatu Prezess GUS 2

dma 15.10.2010 wpraude Srednie] ceny skupu Zya za okres pierwszych tzech kwartaiow 2010 1, fM P. 1. 76 poz. 960);
2y Rady Gmm Adsméwka Nr X/41/2010 roku w Sprawie obnizenia ceny skupy Zyts przyjetsj ako podstawa do obliczenia podathu rolnego w 2011 roku ( Dz.

U 2016155, 2414 ),

Usmlanwvmlavpodatkuninﬂnnuk ocie . 0,00 2t
Numer karty: 05/643/N Okregpodatkowy: 03
| Powierzchnia fizyczna ogdlem ] Powierzchnia fizyczna uzytkdw rolnych | Powierzchnia przeliczeniowa uzytkdw rolnych |

0,0944ha [ 0,0944ha 0,0168ha |

datk | hafi; : 125,0000 zt =
Liczbahektardw fizycznych dowymiaru podatkurolnego. H 0,0000 ha
Podatek rolny przed obliczeniemulg...: 0,00 zt kgcznawartosCulg...........: 0,00 zt
Podatekrolnypoodlic il H 0,00 zt
Do zapfaty: 0,00 zt
Rata pierwsza 0,00zt ptatna do 2011-03-15
Rata druga 0,00zt ptatna do 2011-05-15
Rata trzecia 0,00zt platna do  2011-09-15
Rata czwarta 0,00zt ptatna do 2011-11-15
Uzasadnienie
Z danych otrzymanych zevidengji gruntéw orazdanych vzyskany zonaj i ios vaika, 22 ik posiada grunty, ktér
rodzajéw uzytkéw, zookrs: dlegaj i iemrolnym we.cenyskupuzyta Sqzal hafizy
Pouczenie

Podmiot, ktéry wealn izni ianinisjszej decyzji i ez naletnosci podatkowych naleznych
swojej eminie (miasty) przez to, 22 vevwa, ukrywa, Zbywa, darowje, niszezy, obeizza albo szkadza sktadniki swojego majatks zajete lvb
zazrozons zajeciem, podleza karze pozbavienia wolnoici od 3 missiscy do lat 3 [(podstawzpra\ma art. 210§ 2austawy zdnia z dnia 29 sierpnia 1997 £.—

Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 20051, Nr 8, poz. 60, zezm.; w tym zm.:Dz.U. z 20081, Nr209, poz. 1318.), v zwiazks z art. 300 § 2ustawyz dnia 6
czerwea 1997r.—Kodskskarny (Dz.U. Nr88, poz. 553ze zm.)].

06 ninisjszsj decyzji shizy prawo wnissienia odwolania do 2dowezo Kolegivm O 20 v Przemyily, za poiradni Wéjta Gminy Adaméwkaw
terminie 14dni oddaty doreczenia.
Decyzja ninisjeza, dovplyvu povyiszes dwotania, jak dwotania, do dniawydania decyzji wdanej
Welaty iazania pienisnego mozna dokonaé do rak soltysa, w kasieUrzedu Gminy, przez pocztelubna konto:
Bank Spotdzielczy Rzeszow 91916210102003150003030001
Odni 20 W terminie ia ienieznago pobiera siz odsetkiza zwioke wazy o pouphywie T
Numer konta rozrachunkowego podatnika: 22 101100063 podaé dokmu_]a_c wplaty.

Stanowisko stuzbowe, podpis:

Informacja
Stan konta osobowego podatnika - wyliczenie salda lat ubieghych: Zaleglosé: 0,00 Nadpiata: 0,00

< [ . »

Okno Raportu zostato opisane w rozdziale 7.7.6.1. Po wyjsciu z niego, w zaleznosci od tego czy
parametr ,Zapisywac do bazy binarnej” (Stowniki-> Parametry podatkowe-> Baza binariow) zostat
wigczony, decyzja zostanie zapisana do bazy badZ nie. Jesli zdecydujemy sie na zapisywanie
wydrukéw do bazy, to po pierwszym wygenerowaniu wydruku i wyjsciu z okna Raport, decyzja

zostanie zapisana i w Srodkowe] czesci okna dotyczacej wydrukdow pojawi sie odpowiadajaca jej

\
-
DEC. 2012-11-10

ikonka . Jesli po jakims$ czasie bedziemy chcieli obejrze¢ lub wydrukowac¢ tg decyzje
wystarczy, ze klikniemy dwa razy na wspomniang wyzej ikonke. Wydruk wyswietli sie na ekranie. Jesli
natomiast nie bedziemy zapisywac¢ wydrukéw do bazy, to za kazdym razem kiedy bedziemy chcieli
wydrukowac decyzje wymiarowg/zmieniajgcg musimy generowac wydruk jak to opisano wyzej.

Po zamknieciu trybu wymiarowego (Menu goérne-> Operacje-> Zamkniecie wymiaru)

program przechodzi w tryb zmian. Przy wtgczonym trybie zmian, informacja o jego aktywac;ji jest

widoczna w prawym, gérnym rogu okna gtéwnego programu.
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W oknie naliczert aktywny mamy woéwczas przycisk , mozna jej dokonac tylko

raz dziennie. Przeliczong zmiane mozna usung¢ klawiszem Wycofanie, tak jak w przypadku wymiaru.

Jezeli chcemy naliczy¢ kolejng zmiane musimy ustawié¢ date obliczeniowg pdZniejsza niz data

naliczenia poprzedniej zmiany. Po kliknieciu na przycisk pojawia sie okno z wyborem

raty, od ktérej chcemy rozpoczgé zmiany. Dostepne jest

rowniez pole wyboru roku, po to aby mozna byto naliczy¢

Zmiana naliczenia

[ 2%

Zmiana naliczenia

zmiane do lat ubiegtych. Po zatwierdzeniu  program
Aktualna data  |2011-11-30

Informacja

[ % |

0 \ Zostat automatycznie przesuniety termin platnosci na: 2011-12-14
aby zmiana zostata zapisana nalezy zatwierdzi¢ zmiang

Wykonaj zmiany od raty 4 :
Wykonaj zmiane do roku (2011 =

WZatwierdz’I ¥ Anuluj I

wyswietli komunikat o dokonaj zmianie, po nacisnieciu przycisku OK zostanie wyswietlone okno

propozycji kwot i termindw ptatnosci. Aby
zmienic zaproponowany podziat

zaznaczamy myszkg wybrang rate i

naciskamy  przycisk _jzﬂia_rﬁ_', co

pozwala na ustalenie nowej kwoty i terminu
jej ptatnosci. Drukowanie decyzji
zmieniajgcej wyglagda tak samo jak

w przypadku decyzji wymiarowej.

& Zmiana wyokosci rat

(=lE] =

m

Proponowany podzial na raty i terminy platnosei

2 Zmiana Podatek po zmianach: 102,00

NrHallewota |Termin |Nieruchomo§é|ﬂolny |Les'ny I -~
1 27,00 zt 2011-03-15 0,00 zt 13,00 z 14,00 zt
: 2 27,00 zt 2011-05-15 0,00 z 13,00 z 14,00z
| | 3 27,00 zt 2011-09-15 0,00 z 13,00 z 14,002t |=
l 4 21,00 zt 2011-12-14 0,00 zt 7,00 z 14,00z —
<« »
4@' o Zatwierdz I ¥ Anuluj [

Przedstawiona powyzej metoda naliczenia wymiaru dotyczy dziatania na pojedynczej karcie.

Zbiorcze naliczanie wymiaru i drukowanie decyzji wymiarowych opisano w rozdziale 8.2.
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£ uigi

Ulgi dla: 04/27/B

b Nowy 7 Edycia = Usui | (2 Preydaiel abiorczo uige | i wiyduk | [Jwisapstkie [ 2 wybranei daty poczatkowei

Typ ulgi Opis

Gruntowa 0D MABYCIA - procent:100%
Gruntowa 0D NABYCIA - procent:100%
Inwestycyjna Kwota: 1000, rok pocz: 2016, lat: 5

Gruntowe Inwestycyjne Zofnierskie

Typ | Rodzaj Klasa | Powierzchnial Pow przel | Dziatka|lata | Data nabycie |Data pocz. | Data wniosku | Data

PON G VB 0,2100 0,1260 80 5 2022-10-10 2022-10-10
ON G B 0,2100 0,1260 80 5 2022-10-14 2022-10-14

<

1z2

=

100% do  |75% do 50% do Informacia
2027-10-09 2028-10-09 2029-10-09
2027-10-13 2028-10-13 2029-10-13

Msc 100
60
60

Ulga 100%
50,48
50,48

>

8 Zamkni

~

v

Zakfadka Ulgi stuzy do wprowadzenia ulg pojedynczo lub grupowo dla gruntéw z biezacej karty. Po

kliknieciu na przycisk .__Ulgl__l ukazuje sie okno kreatora, w ktérym wyodrebni¢ mozemy:
panel z przyciskami pozwalajagcymi na zarzadzanie poszczegdlnymi ulgami (dodawanie, usuwanie,

edycja, dodawanie zbiorcze), liste z przydzielonymi ulgami oraz grupe zaktadek odpowiadajgcych

rodzajom ulg (Gruntowe, Inwestycyjne, Zotnierskie).

Ulgi mozemy wprowadzac¢ dla pojedynczych gruntdw, badz zbiorczo dla wszystkich lub wybranych

gruntéw z danej karty.
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7.7.8.1 Wprowadzanie ulg gruntowych.
Ulgi gruntowe mozemy wprowadzac na dwa sposoby.

Sposdb | - zbiorcze przydzielanie ulg

E3 Ulgi - O X
Zbiorcze ulgi gruntowe dla: 04/27/B

Zazncza  Wazpstkao

[x]| Karta Pozycia Dziatka |Rodzaj |Klasa |Uzytek Pow. fizyczna | Pow. przelicz. | Data rejestracii | Data zdjecia ~
» ] o4/27/B 1 164 UZYTKIZ VI 0,5700 0,0285 1998-08-24

O 04/27/8 1 80 UZYTKIZV 0,4100 0,0615 1998-08-24

O 04/27/8 1 80 GRUNTY  IVB 0,2100 0,1260 1998-08-24

O 04/27/8 1 80 UDYTKIZ IV 1,0400 0,5720 2015-04-02

W
Typ ulgi | GORSKA v
Il lat |5 >
Data poczatkowa S @ ¥ Data koficowa S @ w
@ o Zatwierds 3L Brul
&Y Zhiorcze

Z panelu sterujgcego przyciskdw wybieramy przycisk , W nastepstwie otworzy sie okno
Zbiorcze ulgi gruntowe. W oknie tym wylistowane sg wszystkie grunty z biezacej karty, zaznaczamy

grunty, ktérym chcemy przydzieli¢ ulge . Zaznaczenia mozemy dokonac¢ klikajgc w kratke przy

Wszystko

kazdym gruncie lub naciskajgc przycisk , hastepnie w dolnej czesci okna wybieramy typ

ulgi i odpowiednio do typu ilos¢ lat trwania tej ulgi oraz date poczatkowa jej obowigzywania. Przycisk

o Zatwierd? - .
zapisuje wprowadzone zmiany.
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| B wyber gruntu - o x|
Wybir gruntu

Sposob Il — przydzielanie ulg do kazdego

Karta |04/27/8 Wiasciciel karty | AKSAMIR BARBARA
gruntu z osobna e
Obrgb geodezyyny | CHMIELWIK

H H Typ ulgl Pozycia | Dziatka  Rodzai Klasa | uUzvtek Pow. fizvezna  Powi. przelicz.| Data req Data zd). -
Z grupy zaktadek wybieramy typ |ulgi 3T B = =

Gruntowa i klikamy myszka przycisk

i Nowy panelu sterujacym. Pojawia sie

okno ze wszystkimi gruntami przypisanymi
do biezacej karty, wybieramy interesujgcy

nas grunt i klikamy na przycisk ] o |

(i Wybierz W kolejnym kroku pojawia sie okno, w ktéorym w goérnej czesci umieszczono

informacje o wybranym gruncie. W tym momencie mozemy jeszcze zmieni¢ grunt klikajac na ikonke

QI. W dolnej czesci okna definiujemy parametry ulgi gruntowej. Najpierw wprowadzamy Typ ulgi

korzystajac ze stownika, nastepnie okreslamy llos¢ lat obowigzywania ulgi (o ile program nie

przydziela tego automatycznie). Date |Y!92 gruntowa X
nabycia podajemy w zaleznosci od Wlgpm e s il R e
_ _ Ulga do gruntu|[karta: 04/27/B] - [rodzai/klasa: U/V] - [pow.fiz: 0.41| ]
ustawionego w programie typu dat: i
Rodzajgruntu|! | [uzvTKIZIELONE |
rzeczywiste czy podatkowe - dat
Y yp ¢ Klasa IKLASA V |
zakupu z aktu notarialnego, badz iniemhma [ha]
ierwszy dzien nastepnego miesiaca.
P y ePnes 2 Typulgi [ON_ | [ 0D nasvCiA - [100 %] \
Data poczatkowa to pierwszy dzien Hogé lat El SR ]
miesigca, od ktérego ulga zaczyna Data poczatkowa: |1998-08-24 [ %
2 . 15
obowigzywaé. Dla przyktadu: jezeli L] R TS 2] [
podatnik ztozyt wniosek o przyznanie Datawnmioski: [ ||[E [X
. . . Informacja: | |
ulgi 20 stycznia 2009r., to ulga bedzie
przystugiwaé od 2009-02-01. Data |2 & Przepisz o Zatwierd? | 3 Anuluj

koncowa to ostatni dzien przystugiwania ulgi. W przypadku ulg, ktére obowigzujg przez okreslong

ilos¢ lat nie musimy podawac daty koricowej, program sam jg wylicza. Zatwierdzamy przyciskiem
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7.7.8.2 Wprowadzanie ulg inwestycyjnych.

: . . . Ulga inwestycyj (o)
Z grupy zaktadek wybieramy typ ulgi Inwestycyjna i 2%
Ulga inwestycyjna dla: 11/915/A
H . {J‘D NOW_',I . . Wartosé inwestycii: [2]  Rok rozpoczgeia: 2009
klikamy myszka przycisk , W nastepstwie otwiera T —
sie okno kreatora ulgi, w ktérym definiujemy najwazniejsze  [kweiade whomsiania |
llosé lat: 10 Data przyznania ulgi: [@
jej parametry. W pierwszej kolejnosci ustalamy catkowitg Decyeia
Opis:
Warto$¢ inwestycji i Rok rozpoczecia ulgi. Kwota !
. . o .
przyznanej ulgi to 25% udokumentowanych rachunkami

nakfadéw inwestycyjnych. Kwota do wykorzystania w

momencie wprowadzania ulgi powinna byé réwna kwocie przyznanej ulgi - w kolejnych latach
program automatycznie tg warto$¢ bedzie obnizat o wykorzystang kwote. W kolejnym kroku
definiujemy llos¢ lat obowigzywania ulgi, Date przyznania, oraz oznaczenie decyzji przyznajacej ulge i

krétki opis zawierajgcy inne szczegdty przyznania i przebiegu ulgi. Zatwierdzamy przyciskiem

o Zatwierdz

7.7.8.3 Wprowadzanie ulgi zotnierskiej.

Z grupy zaktadek wybieramy typ ulgi (@ Uiga zomiersia B _;3_]

Zotnierska i klikamy myszka przycisk e Nowy . W Cloa Zoinierskedla;07/047/N
Procent ulgi Decyzja:
oknie kreatora wpisujemy procent ulgi jaki ma 40 (%]
. B . . Data poczatkowa: Data koficowa:

obowigzywac, decyzje przyznajaca ulge oraz daty 20031201 =
poczatku i  konca  obowigzywania  ulgi. | & Zatwiedt | | 3 i |
Zatwierdzamy przyciskiem .

7.7.9 Dodawanie komentarza do karty.

Czesto uzytkownik systemu ma potrzebe . e

dodania komentarza, notki do nakazu ptatniczego Komentarz do wydruku nakazu platniczego

wybranego podatnika. Aby nie ingerowa¢ w szablony | "

2
dokumentdow, kazdy nakaz posiada 3 wolne pola na :

tego typu uwagi, dopiski itp. Po wybraniu zakfadki @

_Komenaz [ ety prayciskow uaytkownik

systemu ma mozliwo$¢ dopisania komentarza w w/w pola.

[ ' Zatwierd: H K Anul ‘
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7.7.10 Dodawanie adnotacji do karty.

L. Adnotacie L. —
Przyciskiem _'_J z panelu przyciskéw #= — —

4 Nowa adnotaga 7 Popraw adnotade == Usuri adnotadie

dodajemy, badz usuwamy adnotacje dla wybranej karty. Kazda === ""

z adnotacji jest na liscie widoczna z datg utworzenia i autorem.

7.7.11 Wspoétwiasciciele .

- | Osoba wprowadzajaca adnotacie
ADM

: @ M,‘
Opcja _UEEM daje mozliwos¢ podgladu danych

personalnych i adresowych udziatowcéw biezgcej karty oraz zmiany tych danych na kartotece

klientow. Zmian dokonujemy klikajac  przycisk w lewym gornym rogu ekranu

&Zmnana jpforech o kontizhende po wczesniejszym kliknieciu w obszarze sekcji wybranego udziatowca.
Po nacisnieciu tego przycisku program przenosi nas do kartoteki podatnikéw, gdzie mozemy

edytowac dane.

& Wipthwhaiciciels e 8| B
[ ‘Wpélwhasciciele
| &, Zrriana inforracs 0 kentrahencia
Narwisio i [1028R PR | i
Messconoié [18-400 | [KROSHO ] Udziat [1/,,1, I
s [RAKOWSKA | e doa 50| ek ] SPADKOBIERCA I
= ] NP 3130335247 | REGON [ |
Dotaur. | Data zgonu | | i oxa | Irse maths | Dowdd tateancéd | | Dsta wystawiena
= { Udziat|1/1 |
Uca [KRAKOWSKA [ . | ‘WtAéCICIEL l
Pese | | e | s |
Cataur, | ]Deezwm ' Imie o) [FRANCISZEK | lnqrm!b[ Dowdd totwamcéa ]anmm I
| :F] B Wygoe
4

7.7.12 Zmiana wiasciwosci karty.

Przyciskiem _W’m] na panelu bocznym przechodzimy do Parametréw karty

podatkowej, opisanych w pkt. 7.4.

7.8. Usuniecie karty podatkowe;j.
Usuniecia karty podatkowej mozna dokona¢ w oknie Karty podatkowe za pomocg przycisku

= |Jsur . . L .o .. . .
: . Usuwanie karty jest operacjg nieodwracalng i niepozostawiajgcg $ladu w programie,
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dlatego bardziej zalecane jest przenoszenie kart do archiwum. Ponadto aby program pozwolit usungé
karte nie moze ona mieé¢ odpowiadajgcego konta w systemie Ksiegowos¢ Podatkowa. Dlatego

najpierw trzeba usungé konto w ksiegowosci.

7.9. Archiwizacja kart podatkowych.

W oknie Kart podatkowych w menu gtownym znajduje sie opcja .+ “rchiwizacia ~

4

klikniecie tej opcji spowoduje przeniesienie zaznaczonej karty do archiwum po wczesniejszym

ustaleniu daty tej operacji i zatwierdzeniu przyciskiem ‘M. Archiwizacja karty jest mozliwa
tylko po zdjeciu/usunieciu/przeniesieniu na inng karte wszystkich gruntéw i nieruchomosci. Operacje
te opisane s3 rozdziatach 7.7.2 i 7.7.3. W rozwinieciu opcji |4 Archiwizacja wybranej karty

Archiwizacja mamy dostepne dwie funkcje: wspomniana wyzej AuBimistycamaarcivnzacis kot
Archiwizacja wybranej karty oraz Automatyczna archiwizacja kart. Automatyczna archiwizacja kart

polega na przeniesieniu do archiwum wszystkich pustych kart w danym kontekscie. Taka archiwizacja

jest rowniez wykonywana kazdorazowo przy zamknieciu roku. Aby wyswietli¢ karty archiwalne na

% Archiwum

liscie klikamy przycisk na samym dole ekranu.
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8. Operacje zbiorcze.

W menu gtdwnym programu na trzeciej pozycji mamy opcje Operacje, pod nig kryja sie
wszystkie operacje, ktdre mozna przeprowadzaé zbiorczo na kartach i gruntach oraz operacje

zwigzane z zamknieciem wymiaru, zamknieciem roku, eksportem danych itp.

8.1. Przydzielanie ulg gorskich i scaleniowych.

E3 Wybér zakresu — O it
Przydzielenie ulg garskich

(®) Cata gmina
() Obreb geodezyjny:

[ Podstaw ponizszg date zakoriczenia ulgi gdrskiej

Data zakonczenia ulgi |22.10.2022

(2] v’ Zabwierdz x Al

Ulgi gdrskie i scaleniowe mozemy wprowadzaé na dwa sposoby: osobno dla kazdej karty (opisane w
pkt. 7.7.8.1), badz grupowo dla wybranego obrebu lub catej gminy. Aby grupowo przydzieli¢ /wycofaé
ulge, z gérnego paska menu wybieramy Operacje->Ulgi gérskie-> Przydzielenie ulg/Wycofanie ulg.
Wybieramy obreb badz catg gmine i zatwierdzamy. Przy uldze scaleniowej dodatkowo trzeba

uzupetni¢ date poczgtkows.

8.2. Naliczenie wymiaru podatkowego i wysytanie do ksiegowosci podatkowe;.

Naliczenie, wycofanie naliczenia oraz przestanie do ksiegowosci podatkowej wymiaru

dostepne jest z menu gtéwnego Operacje->Wymiar.
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et S Okno dla tych trzech
Naliczenie wymiaru
(=][m] Lista kart podatkowych Udzioty e .
1| Karta Podatmik imigojca _|Miejscowosé Ulica INr domu[Nriokelu[ot + | | T | Usziet [Nezwa - (o] pe ra CJ | Jest to sam O,
[ [11/3276/ |ADAMCZYK EWA AN PILZNO 3 MAJA 121 w1 ADAMCZYK EWA
|D22/358/n  ADAMSKA EWELINA EMIL PARKOSZ 44A pal | Jww i ADAMCZYK KAZIMIERZ
Ll ADAMUS ADAM 6zEF SKAWINA OGRODY 9 2 (1] d 51 d
M, AKSAMIT ANTONI FRANCISZEK  MACHOWA 112 MA g yZ J ego po Stawowa
1 /% ANDREASK MARCIN 162€F BRZEZINY 235 P £
D o/s12 Anior aLFReDA 30zeEF LIPINY 7 2 P . . .
I ANIOL BOZENA WELODZIMIERZ LIPINY 232 uP fu n kCJ a J est se I e kCJ a
14 ¥ ANIOL BOZENA KAZIMIERZ PILZNO WITOSA 21 PIL
0 owsism anior Grazma EUGENIUSZ  LIPINY 7 i3
L} 11/915/A ANIOL KAZIMIERZ ADAM PILZNO 'WITOSA 21 PIL 7
it ADAM PILZNO WITOSA 21 PIL ka rt ) na ktO ryC h
| 21/2688/0  Anitoe kazmmERz ADAM PILZNO WITOSA 21 PIL
1 (s ANIOL MAREK SZCZEPAN KAZIMIERZ PILZNO WITOSA 10 PIL
i (S /B ANIOE PAWEL BENEDYKT KAZIMIERZ  PILZNO WITOSA 21 PL h d k A
i mit N ANIOE TOMASZ KAZIMIERZ  PILZNO WITOSA 4 PIL i chce my okonac
0: A ANIOL TOMASZ KAZIMIERZ  PILZNO WITOSA 4 PL |4 »
i mit ARENDARCZYK IRENA ROMAN GOLKOWICE DOLNE - 118 w . ..
0 ARMATYS CECYLIA 0zeF LEKI DOLNE 21 ZW | Podaink ADAMCZYK EWA pOWyZSZyCh Ope ra CJ I.
0 ARMATYS FRANCISZEK JAN PODLESIE 2 POI Udzat 171
0 ARMATYS JANUSZ KAZIMIERZ  PILZNO SPOLDZIELCZA 8 PIL WEASCICIEL
10 ARMATYS JANUSZ KAZIMIERZ  PILZNO SPOLDZIELCZA 8 PIL 9220 |PILZNO I . L
180 ARMATYS JOZEF KAZIMIERZ  LEKI DOLNE 2 1) — — W Zaleznosci Od tegO,
|Tosrm armatys s0zeF EUGENIUSZ  LEKI GORNE 1474 e
TJ0essa armarys maria 0ZEF PODLESE 2 ) L et
]15/234/8  ARMATYS SABINA 162€F SZYNWALD 99C pol | Nedomu 21 kol b i k Arei
s roeiss——rmas {scmmes = w  trybie tore)
127380
7 7 P operacji wywotamy
Infomacea. Nieruchomosé Obieb podatkony. PILZND Zobowazarie: taczne zobowigzanie
@[ L. [ rm [ Neicz | [ whicie k b k
Lo S okno  wyboru Kart,

bedzie ono miato odpowiedni nagtéwek oraz odpowiedni przycisk funkcyjny w prawym dolnym rogu

P Nalicz P Wycofaj ® Eksport |

okna: lub

Centralng czes¢ okna zajmuje lista kart podatkowych w ukfadzie

kolumnowym, gdzie kolejne kolumny odpowiadajg: numerowi karty, nazwie |EEEETET=TE

numer karty
podatnika, danym adresowym itp.. Klikniecie na nagtéwek kolumny adres

obreb podatkowy, adres
powoduje posortowanie wedtug niej listy w kolejnosci alfabetycznej badz obreb, podatnik

grupa statystyczna

rosnacej/ malejgcej. Inng metodg sortowania jest klikniecie prawym | zobowiazanie podatkowe
przyciskiem myszy w obszarze listy kart i wybdr sposobu sortowania. Pierwsza kolumna od lewej to
okienko, tzw. Checkbox, klikniecie ktérego powoduje zaznaczenie karty. Tylko na zaznaczonych w ten

sposdb kartach bedzie wykonywana wybrana operacja. Mozna zaznaczy¢/ odznaczy¢ wszystkie karty

/QJ

wybierajac przyciski w lewym, gornym rogu ekranu. Jest tez mozliwos¢ zaznaczenia

wszystkich pozycji od kursora w dét, czyli pozostawiajgc nie zaznaczone pozycja od géry do wybranej

pozycji. Aby wyselekcjonowac grupe kart korzystamy z przycisku w prawym dolnym

rogu okna (obstuga filtra opisana w rozdziale 4.5). Po wyfiltrowaniu kart, zaznaczamy je i wciskamy

. " P Nalicz
przycisk operacji, np.

W dolnym pasku okna znajdujg sie informacje dotyczgce wymiaru (status przeliczenia, status
przestania do KP, status doreczenia nakazu itp.)
Analogicznie odbywa sie operacja wystania danych wymiarowych do modutu ksiegowosci

podatkowej. W ten sam sposdb wybieramy karty, a w miejscu gdzie byt przycisku Nalicz badz
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Wycofaj pojawia sie przycisk Export. Okno to postuzy nam réwniez do wydruku decyzji wymiarowych

opisanego w rozdziale 10.2.

8.3. Kontrola z KP

Opcja ta stuzy do sprawdzenia zgodnosci wymiaru i zmian naliczonych w ewidencji

podatkowej z ksiegowoscig podatkowa.
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8.4. Eksport danych do GUS.

Program posiada modut umozliwiajacy przesyfanie zbiorczych sprawozdan do Gtéwnego

Urzedu

Statystycznego w
yst & Eksport GUS

formie pliku XML. Eksport do GUS

Wybieramy opcje z Typ nieruchomos’ci| >

menu gorne-> ~
Data 22102022 [£

Operacje->

Eksport GUS.
Zokna  kreatora « Zapisz do pliku C5V
mozemy  wybrac
obreb lub
pozostawiajac pole

Obreb puste

eksportowac dane

[

catej gminy. Dalej

wybieramy date eksportu, wpisujemy nazwe gminy i kod terytorialny, oraz wpisujemy tekst
wstawiany automatycznie w miejsce pél niewypetnionych w programie (domyslnie jest wstawiany

tekst BRAK DANYCH).

8.5. Eksport danych do programu akcyzowego.

Dane dotyczace gruntdéw mozna wyeksportowac¢ do systemu ewidencji zwrotéw podatku
akcyzowego bedacego elementem systemu ,Sprawny Urzgd”. Opcja ta jest dostepna w menu

Operacje-> Eksport do Akcyzy.
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9. Pozostate kartoteki — przeglagdanie danych.

System podatkowy wyposazony jest w kilka rejestréw tematycznych, dajgcych mozliwosé
spojrzenia na pozycje rejestrowe, dziatki, grunty, nieruchomosci oraz budynki/ lokale pod katem
zbiorowym, a nie przez pryzmat pojedynczej karty. Kazdy z tych rejestrow posiada skrét umieszczony
w oknie gtéwnym programu. Gtéwnym elementem sktadowym kazdego z rejestréw jest tabela z
danymi utozonymi narastajgco wg pierwszej kolumny. Uktad ten mozna oczywiscie zmienic, klikajac

na nagtéwek dowolnej z kolumn i sortujgc narastajgco/ malejgco wg niej. U gory znajduje sie przycisk

% , ktéry powoduje przejscie z zaznaczonej pozycji na liscie do odpowiadajacej karty. Kazdy
z rejestrow posiada filtr, utatwiajacy wyszukiwanie konkretnych danych. Zbiory te mozemy
przegladaé niezaleznie od kontekstu, tzn., ze bez wzgledu na kontekst ( osoby fizyczne, osoby
prawne rolny, os. prawne lesny, os. prawne nieruchomos¢) na listach widoczne sg wszystkie pozycje,
dziatki, grunty, nieruchomosci, budynki, lokale. Takie ujecie danych utatwi wyszukiwanie konkretnego

elementu.

9.1. Pozycje rejestrowe.

W panelu opcji gtéwnych pod najczesciej uzywanym skrétem Karty podatkowe znajduje sie

skrot Pozycje rejestrowe. Okno uruchamiane tym skrétem zostato opisane w rozdziale 7.7.1 z t3

o .
roznicq, e
E3 Pozycje rejestrowe - m] X
tutaj Pozycje rejestrowe
E3 Kata ‘ Mawy '3 Popraw Usui ‘ E;ﬂlmpolt z SWDE
otwiera my Karta Obreb podatkowy Pozycia | Obreb geodezyiny T | Pozycia Obreb Nazwa obrgbu geodezyinego
P 03/20/B  WOLA MIECHOWA - WOLA MIECHOWA v 317 WOLAMIECHOWA,
. 03/29/8 WOLA MIECHOWA 1 WOLA MIECHOWA w
etn list Adies
p a e 03/30/F WOLA MIECHOWA 112 DYMARKI W
03/30/F WOLA MIECHOWA 14 DYMARKI W
pOZiji 03/30/F WOLA MIECHOWA 50 WOLA MIECHOWA w Powierzchnie| Grunty rolne Lasy Pozostate Razem
03/30/F WOLA MIECHOWA WOLA MIECHOWA W Fizyczne 13200 10,0000 0,0000 1.3200
. 03/31/C WOLA MIECHOWA - WOLA MIECHOWA W Przeliczeniowe 0.E030 0.0000 0.0000 0LE030
rejestrowych
05/1/F ZARZECZE 1 ZARZECZE w
05/2/C ZARZECZE 2 ZARZECZE G
bez wstepnie 05/2/C ZARZECTE 1 ZARZECZE w
05/9/F ZARZECZE 1 ZARZECZE w
zatozonego
filtra, jak to .
< >
byto w |2
DaneKaty [d Guntynapozpci [d Dzistkinapozpci [ Miechomosdcina pozpci T3 Budynki/Lokals na pozycii Grunty na pozycii pogrupowane
. Informacie o karcie Udziaty pozycii L . 4
historia udziskdw
przypadku listy U
Karta |03/29/B WEASNE
s | T whadaria & Kod |Udsiat | Podatnik
.. Nazwa grupy [WOLA MIECHTW I =]
pOZyCJ I Grawny whagciciel
. h Podatrik ‘EHDJNAEK\ WIKTOR | ELZBIETA |
rejestrowyc Mieiscomast |KRZYwia WIELKA = >
. UIZHr dormu ‘WTHYQNA | ‘B |" I:l ‘whadciciel archivalny | AdIES‘ ‘
na karcie.
(] - Filtr . “ Filte Uporzgdkuj migjse Uporzgdkuj ulice lEkl x Anuluj
Dodatkowa
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réznica jest przycisk L= 33 |\ panelu sterujgcym. Naciéniecie tego przycisku przenosi nas do
karty podatkowej, na ktérej znajduje sie zaznaczona na liscie pozycja rejestrowa. Te réznice bedg
dotyczyé wszystkich opisanych nizej ewidencji, tj. dziatek, gruntéw, nieruchomosci i budynkdw.

Pozostate przyciski w panelu sterujgcym sg nieaktywne.

Korzystajgc z panelu filtréw w dolnej czesci okna mozemy wyszukiwaé pozycje wg numeru
systemowego, obrebu i pozycji rejestrowej. Wyboru dokonujemy klikajagc myszkg na symbol lupy
obok nazwy kategorii wg ktdrej bedziemy wyszukiwac. Mozliwe jest wybranie do wyszukiwania

wiecej niz jednej kategorii wyszukiwania.

9.2. Ewidencja dziatek.

K0|ej|’]ym skrotem | B fwidenda dciek —

Ewidencja dzialek

w panelu opcji gtédwnych |k | +haw 7 eman = van | @ Mepa ~ B0 sunapon. | Ewieik
Dziatka Fozycia Obreb geodezyiny (potozenie) Powierzchnia | Pow obliczona Data przyjecia Data zdjecia Obreb| ~
JeSt skrot Ewidencja b8o6/31 123 WOLA MIECHOWA 0,7000 1,8000 2003-01-01
ww 1 WOLA MIECHOWA 2,0000 0,0000 2009-01-01
567 ] USTRONNNE 1,2500 1,2500 2009-01-01
dzial’ek, kté rym OtWiera my 45 1 CHMIELNIK 8,1100 8,1100 2009-11-19
123 24 NIEWIADOME 1,5600 1,6600 2009-01-01
. . 333 1 SMERNIK 0,0000 0,4500 2012-03-19
okno opisane w rozdziale |, . Caews
2311 27 CHMIELNIK 0,4500 0,4500 2013-11-01
7.7.3. Réznice pom'edzy 45/1 77 ZARZECZE 0,5000 0,5000 2014-11-19
4501 111 DYMARKT 1,4000 0,5900 2014-11-28
A 4543 234 ZARZECZE 2,2700 2,2850 2014-11-28
oknem WYWO’fa nym tutaj, 32 1 WOLA MIECHOWA 3,3400 4,0000 2014-12-15 .
< >

a tym samym oknem [z¥

L3 Dristks (@ Grunty na deistes (3 Budynkina deistce @ Grunty pogrupowane

wvywotanvm z oziomu Karta (3176 | SZCZESHY TOMASZ Sad kw/
y y P Pozycia 123 |v| WOLAMIECHOwa  Powobl [ 18000 Danaczsrie K | ‘
karty podatkowej to: brak Nr dziatki [B35/31 | wartost | | Pow | 0.7000] Arkusz || Zbiérdokum \ |
4 3
. . . fes 4 Kod Uddsr  Nazwa uckistonca
wstepnie zatozonego filtra | seowes | | vE1
UINr dornu | H:|/|:|
na liscie widoczne s Puzyiat [a0031 01 Zdioto
< >
wszystkie mozliwe [ 2. [T EEaR L

pozycje), dodatkowy klawisz == Karta

przenoszacy nas do karty podatkowej, do ktérej
przypisana jest zaznaczona na liscie dziatka i nieaktywnos¢ pozostatych przyciskow z panelu

sterujacego.

Korzystajgc z panelu filtréw w dolnej czesci okna mozemy wyszukiwaé pozycje wg numeru
systemowego, obrebu i pozycji rejestrowej, sadu ktéry wpisat dziatke do rejestru Ksigg Wieczystych,
numeru Ksiegi Wieczystej, powierzchni (wpisujemy zakres od < >do), lub daty przyjecia/ zdjecia
(wpisujemy zakres dat z kalendarza od < >do). Pola warunkéw uzupetniamy klikajgc myszkg na

symbol lupy obok nazwy kategorii wg ktdrej bedziemy wyszukiwac i wybor ze stownika odpowiedniej
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wartosci. Mozliwe jest zadanie wiecej niz jednego warunku - zawezanie wyszukiwania wg wielu

kategorii.

9.3. Ewidencja gruntéw.

Analogicznie
skrétem Grunty
uruchamiamy
Ewidencje gruntow,
okno omoéwione w
rozdziale 7.7.1. z
réznicami jak wyzej
(widok na petng liste,
aktywny przycisk
Karta, pozostate
przyciski w panelu

sterujacym

8 Ewidendja gruntéw

Zdeimi zhiorcza

Ewidencja gruntiw

Zmina povierzchni 1= Sortowarie +

UG ~ ‘

Klasa | Kod uzytkul Uzytek Pow. fizyczna | Wsp
~B 10,9000

0,6300
Lo LASY OCHRONNE 2,3900

v 0,4200
NA 15,5200
NA 4,5100
VB 11,7900
v 6,3900
51,5900

LW LASY ZWOLNIONE 56,2100

3,5500

0,5800

m 0,8800
m 2,4800

0,00
0,00
0,15
0,80
0,80
0,60
0,20
0,00
0,00
0,00
0,00
0,95
0,95

Dziatalnosc gosp.

Ulga gérska

Ulga od nabycia
Ulga wytaczeniowa
Ulga zagospodarowania

B3 Karta Nowy & Popraw = Lisur Razem gunly | < Wydnk
Karta Pozycia | Dziatka | Ar.dz. Rodzai |Rodzai

» 03/29/B - G GRUNTY ORNE
03/29/8 1 L LASY
03/29/8 1 L LASY
03/29/8 . u UZYTKI ZIELONE
03/30/F 14 G GRUNTY ORNE
03/30/F 50 G GRUNTY ORNE
03/30/F 14 G GRUNTY ORNE
03/30/F 14 G GRUNTY ORNE
03/30/F L LASY
03/30/F . L LASY
03/30/F 14 N NIEUZYTKI
03/30/F 50 N NIEUZYTKI
03/30/F 12 u UZYTKI ZIELONE
03/30/F 14 u UZYTKI ZIELONE

<

12736

Karta |03/29/8 CHOINACKI WIKTOR 1 ELZBIETA
Pozycja rejestrowa |- WIOLA MIECHOWA
Rodza) gruntu |G GRUNTY ORNE
Klasa V8 KLASA VB
Powlerzchnia 0,9000
Przyjeto | 2008-12-31 Zdigto ‘
opis |
@ LFi I Filr

data 2

Wiaszczoma

Ulga scaleniowa

- [m) X

grunty biezace i

Pows, przelicz. Data refestracii | Data zdieciz
0,5400 2008-12-31
0,0000 1994-09-20
0,0000 2008-12-31
0,0630 2008-12-31
12,4160 1995-06-29
3,6080 1994-08-20
7,0740 1995-06-20
1,2780 1995-06-29
0,0000 2008-12-31
0,0000 2008-12-31
0,0000 1995-06-29
0,0000 1996-08-08
0,8360 1995-06-20
2,3560 1995-06-29

ooooog

&l wiitcie

nieaktywne). Korzystajac z panelu filtrow w dolnej czesci okna mozemy wyszukiwac grunty po

kartach, wg obrebu,

pozycji rejestrowej, dziatki, rodzaju gruntu, klasy, uzytku, powierzchni

(wpisujemy zakres od < >do) oraz daty przyjecia/ zdjecia (wpisujemy zakres dat z kalendarza od <

>do). Pola warunkéw uzupetniamy klikajagc myszkg na symbol lupy obok nazwy kategorii wg ktérej

bedziemy wyszukiwaé¢ i dokonujemy wybdr odpowiedniej wartosci ze stownika. Mozliwe jest zadanie

wiecej niz jednego warunku - zawezanie wyszukiwania wg wielu kategorii.
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9.4. Ewidencja nieruchomosci.
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£ Ewidengia nieruchomosci

Podobnie

Ewidencja nieruchomosgci

- o x

nieruchomosci biezace v

Data rejestracii | Data zdiecia

ja k w p rzypa d ku BDKata | 4 Nowy # Fopraw = Usui | Savwyduk | [ Zdeimi sbiorozn 2 Zmiana powierzchni | o Zatwisrds 3 Anuli | @ Suma
Karta Pozycia Dziatka KOD | Rodzai nieruchomosci im. |Toéé
» 03/29/8 - BM BUDYNKI MIESZKALNE M2 134,0000 2008-12-31
gr‘u nto’w' 03/30/F - B2 BUDYNKI MIESZKALNE DO 2.2M M2 68,8000 2008-12-31
03/30/F - BM BUDYNKI MIESZKALNE M2 445,2200 2008-12-31
03/30/F - DL DOMKI LETNISKOWE M2 55,0000 2008-12-31
Skro’tem 03/31/C - B2 BUDYNKI MIESZKALNE DO 2.2M M2 150,0000 2008-12-31
03/31/C - BM BUDYNKI MIESZKALNE M2 250,0000 2008-12-31
05/1/F 1 B2 BUDYNKI MIESZKALNE DO 2.2M M2 45,0000 2008-12-31
Nieruchomoéci 05/2/C 1 B2 BUDYNKI MIESZKALNE DO 2.2M M2 130,0000 2008-12-31
0s/9/F 1 B2 BUDYNKI MIESZKALNE DO 2.2M M2 40,0000 2008-12-31
06/1/0 1 BM BUDYNKI MIESZKALNE M2 160,0000 2008-12-31
uruchamiamy 06/1/0 1 BP POZOSTALE BUDYNKI M2 123,0000 2008-01-01
06/2/A 1 BM BUDYNKI MIESZKALNE M2 60,0000 2008-12-31
06/2/A 1 GP GRUNTY POZOSTALE M2 1100,0000 1995-09-25
EWideane 06/s/F 1 DL DOMKILETNISKOWE M2 182,0000 1999-07-01
06/6/A 1 BM BUDYNKI MIESZKALNE M2 67,0000 2008-12-31
06/6/A 1 GP GRUNTY POZOSTALE M2 1500,0000 2008-12-31
nieruchomos’ci, 06/8/8 1 BM  BUDYNKI MIESZKALNE M2 97,1600 2008-12-31
<
1z241

okno omodwione

w rozdziale 7.7.4.

Rodzaj nieruchomosci | BM

Karta [03/29/8 CHOINACKT WIKTOR T ELZRIETA
Pozycja rejestrowa |:| WOLA MIECHOWA v

| BUDYNKI MIESZKALNE

Tlosé 134,0000( M2

Zwolnienie kod|| ~

‘ Budynek‘

L L Przyjeto [2008-12-31 | Zdjato | |
z réznicami jak opis | I
o . Adres poz.rej. | |
WyZGJ (WldOk na @ | JFin T Filr Zdejrif zwol

> Wiidoie

petng liste, aktywny przycisk Karta, pozostate przyciski w panelu sterujgcym nieaktywne). Korzystajgc

z panelu filtrow w dolnej czesci okna mozemy wyszukiwaé nieruchomosci po kartach, wg obrebu,

pozycji rejestrowej, powierzchni (wpisujemy zakres od < >do) oraz daty przyjecia/ zdjecia (wpisujemy

zakres dat z kalendarza od < >do). Pola warunkéw uzupetniamy klikajgc myszkg na symbol lupy obok

nazwy kategorii wg ktdérej bedziemy wyszukiwaé¢ i dokonujemy wyboru odpowiedniej wartosci ze

stownika. Mozliwe jest zadanie wiecej niz jednego warunku - zawezanie wyszukiwania wg wielu

kategorii.
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9.5. Ewidencja budynkdw i lokali.
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Ostatnim skrotem w panelu opcji gtdwnych jest skrot Budynki/lokale, otwieramy nim okno

Ewidencja budynkéw i lokali, oméwione w rozdziale 7.7.5.

Ok L. . . E3 Ewidencja budynkéw i lokali m} X
no roézni si
& Ewidencja budynkiw i lokali

Od 0m0’w|0nego Ed Kara I oy Popraw [NETT ‘

Ident bud. |Ident lok. Pozycia Obreb geodezyiny Powierzchnia | Powierzchnia pom. | Data przyiecia Data
wczeéniej tym, ze po |”
uruchomieniu zaczytana
jest petna lista (bez
ograniczenia do
konkretnej karty), a
jedynym aktywnym
przyciskiem w panelu |ou wiosy >

. . . Sad Kw
sterujgcym jest przycisk bl | *
Pozycia - Oznaczenie K | |
EEB Karta kt . Daiatka I:I Zhidr dokum, | |
= Oy | moweai |
. Idenlylikalol| || |PDW | ||-0k | | A Kod Udziak Mazwa udzistowsa
przenosi nas do karty — ‘&
H H Migjscomods | |

Zwigzane) z UIZNr dormu | || |/
zaznaczonym na lisci | eeyieo| | zae | < >
budynkiem. Korzystajgc |2 & fr-  TFr @ e

z panelu filtréw w dolnej czesci okna mozemy wyszukiwaé budynki/lokale wg numeru systemowego,

obrebu i pozycji rejestrowej, sgdu ktdry wpisat dziatke do rejestru Ksigg wieczystych, numeru Ksiegi

Wieczystej, powierzchni (wpisujemy zakres od < >do), lub daty przyjecia/ zdjecia (wpisujemy zakres

dat z kalendarza od < >do). Pola warunkdw uzupetniamy klikajgc myszka na symbol lupy obok nazwy

kategorii wg ktérej bedziemy wyszukiwac i dokonujemy wyboru odpowiedniej wartosci ze stownika.

Mozliwe jest zadanie wiecej niz jednego warunku - zawezanie wyszukiwania wg wielu kategorii.
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10. Wydruki.

Dostep do wydrukéw mamy z menu gérnego-> Wydruki, poszczegdlne opcje zostang
omoéwione w kolejnych podrozdziatach.

10.1. Zaswiadczenia.

Wydruk zaswiadczenia mozemy e ey
Kreator zaswiadczen
wywotac skrétem z panelu opcji gtéwnych 2 Nowg wzomes. . Pepia arzse. = Ut waasee | oo soimicast
Kod Opis Numerator ~
7 . E\A/T H M|FIGURUJE FIGURUJE ZASWIAD(
badz z menu Wydruki -> Zaswiadczenia, a e e it ZASWIAD

takze z poziomu karty podatkowe].

Konsekwencjg  uruchomienia  funkcji -
g -~

»

2 D> Dalei 3¢ A |
zaswiadczen. Domyslnie na liscie wzordéw zaswiadczen znajdujg sie dwa: Figuruje i Nie figuruje.

Zaswiadczenia jest otwarcie okna Kreator

7 Popraw wzorzec

Wzorce mozna poprawia¢ za pomocy przycisku , usuwanie kazdego zdwdch

podstawowych wzorcéw jest niezalecane.

& Wzorce wydruku —— T —_— ENEEEE)

Dopisywanie nowego wzorca jest Scisle | ..o RN |

Nazwa wzorca [ZASWIADCZENIE O POSIADANIU GRUNTU <1HA i

powigzane z wzorcami wydrukdéw. Przyciskiem Grups [ASWIADCZENEE )@m D> wronk = |

Nazwa pliku |ZASW_FIGURUJE_PON_1HA.rav I

r_‘{}:} NOW}’ WZ0rzZec . . & Wezytaj plik | [T Zapisz do piku | B Edytuj wzorzec wydruku I 2} Parametry | :

otwieramy okno Stownik ;

zaswiadczen, wprowadzamy Kod i Opis, Typ = — — — —
wybieramy z listy rozwijanej (do wyboru: figuruje, nie figuruje, brak), Numerator (patrz

rozdziat 6.2.2) — czyli zadany format numeru — wybieramy klikajgc na lupke. Dwa ostatnie pola Grupa
i Klasa pochodzg z bazy wzorcéw wydrukéw. Musimy najpierw tam sprawdzi¢ jakg grupe i klase ma
wzorzec wydruku, ktéry chcemy podpigc pod nasz wzorzec zaswiadczenia. W tym celu wchodzimy

w Wydruki -> Wzorce wydrukéw w menu gtdwnym programu, wybieramy zaktadke Zaswiadczenia,

. L . 7 Edyda . .
zaznaczamy wzorzec, ktéry nas interesuje i klikamy przycisk L%, Odczytujemy pola Grupa i
Zaswiadczenia L% |
Klasa, i te wartosci wpisujemy w te same pola w Stowniku e s —
zaswiadczen, po czym wciskamy przycisk Zatwierd?. kod EFGT
Opis [NIE FIGURUJE
Typ |NIE FIGURUJE X
Ostatnim przyciskiem w Kreatorze zaswiadczen jest przycisk || tumerator [NEFIGU £
Iﬂﬁeieslr zaswiadczen Ktd . . kich wWydruki
, ktérym otwieramy rejestr wszystkic o T
wydanych zaswiadczen, jest to lista pism opisana numerem S el
zaswiadczenia, datg, numerem karty, podatnikiem itd. |2 _ S zavedt | K|
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Rejestr mozna drukowac (badz przegladac) w zadanym okresie czasowym, wybierajac daty od ... do...,

liste mozemy dodatkowo zawezic¢ do typu zaswiadczenia (klikamy na lupke przy polu Typ), po zadaniu

5 Pokaz rejestr . . , .
L : Ponadto z rejestru mozna usuwac pozycje

tych warunkéw wciskamy przycisk

przyciskiem SN Rejestr zaswiadczen dostepny jest rowniez w menu gtéwnego Wydruki ->

Rejestr zaswiadczen.

Funkcja Zaswiadczenie pozwala wygenerowad zaswiadczenie dla danego podatnika. Wydruk ten jest
mozliwy réwniez bezposrednio z karty podatnika. Czynnosci zwigzane z wydrukiem zaswiadczenia
zostaty opisane w pkt 7.7.6.1 z tg rdzinica, ze jezeli drukujemy zaswiadczenie o figurowaniu z
poziomu karty program przyjmuje, ze chcemy zaswiadczenie dla witasciciela tej konkretnej karty
(wybér innego podatnika jest oczywiscie mozliwy) natomiast w przypadku opisywanym tutaj program
najpierw przeniesie nas do kartoteki podatnikow w celu wskazania dla kogo ma by¢ generowane
zaswiadczenie. Przy zaswiadczeniach o niefigurowaniu w kazdym przypadku najpierw nalezy wybrac
osobe z kartoteki podatnikdw, a moze sie réwniez zdarzy¢, ze tg osobe trzeba bedzie najpierw do tej

kartoteki dopisac.

10.2. Wydruk decyzji wymiarowych.

W celu wydrukowania decyzji wymiarowych wybieramy z menu Wydruki-> Wymiar, zaktadka
ta jest podzielona na dwie czesci: decyzje wymiarowe oraz potwierdzenia odbioru. Przed

wykonaniem tych wydrukéw nalezy wybra¢, == e

a nastepnie  zaznaczy¢ grupe  kart

(OMBORSKA GORIA KOPERINDA v

podatkowych, dla ktérych chcemy drukowac

dokumenty. Dokonujemy tego w znanym

NARUSZEWICZA P

WaD SANEM o =
XOSMEROW w1 o | ek BOLKIWSKI CZEStAW
FLORWISKA 2 o s | uess

FLORIAISKA 1 s WSPORWRASCICIEL
xoLEIoWA 112 s

nam juz oknie wyboru kart opisanym w

e W23 SANDK
SANDK

rozdziale 8.2 o naliczaniu wymiaru. S =

PRATHK

Selekcjg i zaznaczaniem kart rzadza te same

3 gy rkac
g podstions SANOK. Zobowszar bacine zobowiazanie

zasady, a jedyng rdznicg wynikajacg z rodzaju —— g

operacji jest przycisk funkcyjny w prawym dolnym rogu okna. W tym przypadku bedzie to

P Widruk B Wydiuk potwierdzen l

lub Jezeli w parametrach podatkowych zaznaczono

opcje , Drukowa¢ nakaz dla wspodtwitascicieli” program zapyta nas czy drukowad
decyzje/potwierdzenia odbioru dla wspétwiascicieli, po dokonaniu wyboru pojawia sie okno wtasciwe

wydruku.
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10.3. Rejestr wymiarowy.

Raport lista podatnikdw et

Rejestr wymiarowy

Dataod |22.10.2022 [2]|E [31.10.2022 (2| [E (] wg daty dorczenia

Obreb| =

Fodzaj podatku | Wiszystkis -
Fodzaj decyz)i | Wszystkie V
Status ekpsonu MWeszystkie i
Data dorgczenia |WWszwstkie -
Zweol nierul:hclmclsc| | 7K
Fodatki | Wszystkie =

Miejscnwnéé| |

[C] Brak wszczecia postepowania podatkowego
[1Dane podatnika phatnika

[ Do kalumny udziskowey wataw ghdwnego wk.

[] Dopisz wepdbwtascieili do osobrych wierszy rejestru
[1*wpéwist] zaleghosd nadptate

[] odwotania

[]=Zaws=ze ostatnie naliczenie

=l 3¢ Anui

Rejestr wymiarowy: jest to raport z wydanych decyzji wymiarowych. Wybieramy date, wg

ktorej wyliczany bedzie stan rejestru, obreb (nie wybranie obrebu jest réwnoznaczne z wyborem

catej gminy), rodzaje podatku i decyzji oraz status eksportu do ksiegowosci. Przycisk

rozpoczyna generowanie rejestru.
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10.4. Rejestr przypisow i odpisow.

Rejestr =

z zaktadki tej Rejestr przypisow i odpisow

mozemy wygenerowacd

Dataod [01.10.2022 (2] B [31.102022 || B O wa daty dorgczenia

rejestr przypiséw i odpisow

. ‘ Obreh | |[£
zadajac date poczatkowq | Status ekpsatu | Wszystkie i
kOF’]COWQ oraz Wybrany Maliczenia do | Roku hiezacego ~
obreb podatkowy. Zwol nieruchomasc Fairs

Fodatki |Wszystkie i
Data daorgczenia | Wszystkie =7

[] Brak wszczecia postepowania podatkowego
[ Ma wydiuku umiesé dane adresowe pratnika
[ Ma wydiuku umiesé dane wepdhwtasciciel

Ma wydiubku umiesc adres korespondencyiny
[] Maliczenia techniczne

Kaontekst | Aktualnie wybrany kontekst ~
[] Odwakania

@ % o

10.5. Rejestr ulg.

Analogicznie do powyzszych rejestrow tworzymy rejestr ulg, ktdry dzieli sie na ulgi gruntowe

i inwestycyjne.
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10.6. Sprawozdanie.

System wyposazony jest w funkcjonalno$¢ generowania sprawozdania z wymiaru.

Sprawozdanie generujemy

., E3 Sprawozdanie - O X
na dzien - date
Sprawozdanie
wprowadza my w pqu [#]zapisz skutki do bufora danych
Sprawozdanie na dzien. . _
Sprawozdanie na dzien (22.10.2022 E| wg daty doreczenia
Wybieramy obreb klikajac Obreb | ¥e
7 Rodzaj podatnika |Wszyscy podatni v
na lupke L“_J lub IP VY P R4
Rodzaj decyzji Wszystkie rodzaje zobowigzan v
Wybleramy Ca{a gming Status ekpsortu |Wszystkie v
pozostawiajgc puste pole Kontekst Aktualnie wybrany kontekst i

[0 Naliczenia do lat ubieglych na rok 2022 %

Obreb, dodatkowo mozna
&, [ Brak wszczecia postepowania podatkowego

wybraé rodzaj podatnika [ Pokaz liste kart podatkowych [ Tvko zmiany

. o [ pokaz liste kart ze zw uchwaty Wydruk graficzny
(w grupie powyzej 1 ha, Dla wybranej karty e
ponizej 1 ha, podatnicy Dla wybranej miejscowosc w adresie re
podatku lesnego) oraz
rodzaj decyzji wymiarowej

(taczne zobowigzanie,
podatek rolny, le$ny, od nieruchomosci), a takze okresli¢ czy sprawozdanie ma byé generowane z
naliczen przestanych/ nie przestanych do ksiegowosci podatkowej. Ponadto mozemy wygenerowad

sprawozdanie tylko z naliczen za lata ubiegte. Po okresleniu wszystkich warunkéw selekcji mozna

przejs¢ do przeliczania sprawozdania weciskajgc przycisk @J.

10.7. Zestawienie zbiorcze gruntow.

Ten wydruk daje mozliwos¢ zestawienia iloSciowego wszystkich gruntéw z podziatem na
rodzaj, klase i uzytek. Zestawienie takie mozemy generowaé¢ wedtug stanu na dzien oraz dla

wybranego obrebu.

10.8. Wydruk formularzy.

Opcja ta pozwala nam wydrukowaé wszelkie inne pisma (kierowane do podatnikéw) z
przygotowanych wczesnie wzorcéw podobnie jak decyzje wymiarowe. W analogiczny sposdb

wybieramy karty i naciskamy przycisk Wydruk. Program zapyta nas czy drukowa¢ dla wspotwtascicieli,
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&7 Wybi
w kolejnym kroku wybieramy wzorzec interesujacego nas wydruku i klikamy przycisk o Wi

(uwaga! Wybieramy tylko wzorce przygotowane w Rave reports).

10.9. Lista kart podatkowych.

Kolejng opcjg w zaktadce Wydruki jest Lista kart podatkowych, do wydruku tej listy
okreslamy date (stan na dzien), wybieramy obreb i zatwierdzamy. Na ekranie zostang wyswietlone

dane, aby je wydrukowa¢ klikamy na ikonke drukarki w lewym gérnym rogu, nastepnie wybieramy

o7 Wybi
wzor wydruku i klikamy przycisk M'

10.10. Wzorce wydrukoéw.

Wszystkie wzorce pism dostepne sg3 w menu Wydruki -> Wzorce wydrukéw. W systemie

rozrézniane s3 dwa typy formularzy : (1) — Raport graficzny — do

Hi Raport graficzny(Rave)
edycji i konstruowania jego 4 Raport tekstowy struktury wykorzystywany jest modut
Rave - dostarczany wraz z systemem w formie bibliotecznej; (2) — Raport tekstowy - edytorem moze

tutaj by¢ kazdy program edytujacy pliki tekstowe.

Tabela formularzy obstugiwana jest poprzez pasek funkcyjny widoczny u goéry:

i Nowy dodanie nowego formularza, wzorzec graficzny lub tekstowy;

] -
oy edycja parametrow formularza, po wybraniu tej opcji dostepne sg klawisze funkcyjne

obstugujace wybrane opcje;

& Lista wzorcow wydruku =8 ®
. Lista wzorcéw wydruku
Usun  _ ysu niecie wskazanego rekordu. 4 towy ~ 7 Edyga = Usui | (zarzades wydiam
2 Wszystkie |i' Nakazl @ Wydruki raporty| = Pisma| @ Sprawozdame] = Zaéwsadaema!
Py . . 5| 7 |Nazwa wzorca wydruku |6rupa wzorca |asa wzorca [Nazwz »
Przejscie w tryb edijI lub dodanie nowego [T BB ZASWIADCZENIE O POSIADANIU GRUNTU <1HA ZASWIADCZENIE FIGURUJE ZASW,
| (188 INFORMACIA - NIE FIGURUJE ZASWIADCZENIE NIE FIGURUJE  ZASW/=
raportu spowoduje wyéwietlenie okna |||Z® ustaute GrRuNTOWYCH WYDRUK LISTAULGGR  RELU|
| |18 DECYZIA ZMIENIAJACA WYMIAR NAKAZ ZMIANA NAKA:
. i X . . | |1 BB ZASWIADCZENIE O POSIADANIU GRUNTU > 1HAZASWIADCZENIE FIGURUJE ZASW,
zawierajgcego funkcje obstugi pliku wzorca. |[|08 resestr wymiarowy - szczeaorowy WYDRUKI LISTA PODATNIKRE]_ W\
| | B8 KARTA GOSPODARSTWA KARTA KARTA KART/
. p . . | [T BB REJESTR PRZYPISOW/ODPISOW - UPROSZCZONY WYDRUKI REJESTR PRZ ODIRE]_PI
Pole Nazwa wzorca jest to okreslenie OPISOWE || |I 8 REJESTR WYMIAROWY - UPROSZCZONY WYDRUKI LISTA PODATNIKREJ_W
| |CJ BB REJESTR PRZYPISOW/ODPISOW - SZCZEGOLOWWYDRUKI REJESTR PRZ ODIREJ_P!
. . Lo s | |1 B8 NAKAZ - EACZNE ZOBOWIAZANIE NAKAZ LACZNY NAKAZ
plsma/raportU, GrUpa, Klasa i WWOank | |[J BB INAKAZ - PODATEK LESNY NAKAZ LESNY NAKA:
7 . 7 . . . . = » i
okreslajg sposdb imiejsce wywofania w =
of e |

systemie.

-100-



Fundusze . . . : .
Europejzskie Ez?ckzpospol.lta 2 lqbel;‘,k_l,r—.‘r U""Zﬁ,‘:;i?:{,f,f:
Program Regionalay N Polska Sk tycie] Rozwal Reslonainens

& Wzorce wydruku === =

Edycja wzorca wydruku

“Ustawienia

Nazwa wzorca [NAKAZ - LACZNE ZOBOWIAZANIE

Grupa [NAKAZ v|  Kiasa [Laczny ~|  Wyréznik -

Nazwa pliku [NAKAZ_LACZNE.rav

@ Wezytaj plik | E Zapisz do pliku | Edytuj wzorzec wydruku I @Q Parametry l

@ ] 4 Zatwierdil 3 Anulyj ”

Klawisz ] Wezytaj plk | zaczytuje plik z raportem z wskazanego folderu systemowego.
Funkcja (T Zapisz do pliu | eksportuje formularz do podkatalogu Raporty.org. Opcja
5 Parametry | pozwala na wejscie w tryb edycji pdl opisowych przekazywanych do formularza w

formie parametrow. Aby wejsé w tryb edycyjny Raportu graficznego nalezy uruchomié modut Rave

B Edytuj wzorzec wydruku |

&I DomysIinym folderem systemowym jest podkatalog programu Raporty.org.

-101-



EinShue pagroeeie cRClubelside  VThoneme

11. Zamkniecia.

11.1. Zamkniecie trybu wymiarowego.

Zamkniecie wymiaru oznacza przejscie z trybu wymiarowego do trybu zmian. Zamkniecia

wymiaru dokonujemy po naliczeniu wymiaru i wystaniu go

Zamkniecie wymiaru -y [
Zamknigcie wymiaru do modutu Ksiegowos¢ Podatkowa. Po zamknieciu wymiaru
[7] Zarnkni wyrrier z datg klawisz na karcie podatkowej jest
2009-03-20 B~ . . . , . . .
nieaktywny. Dostepna staje sie wéwczas opcja przeliczenia
(Wiaczony tryb zmian) Data obliczeniowa: 2009-03-20
o Zatwierd: g %

Rok systemowy: 2009

w trybie zmian, automatycznie zostaje

otwarty Rejestr przypiséw i odpisow.

Aby zamknga¢ wymiar nalezy z menu Operacje wybrac opcje Zamkniecie wymiaru, program wyswietli

okno w ktdrym nalezy wybrac¢ date wykonania operaciji i klikng¢ w kwadracik r przy napisie Zamknij

wymiar z datg. Po zatwierdzeniu klawiszem , program przejdzie do sprawdzania dat

wykonanych naliczenn. Warunkiem poprawnego przebiegu opisywanej procedury jest to, iz wskazana
data nie jest wczesniejsza od ktéregokolwiek naliczenia wymiaru. W przypadku gdy nie jest on
spetniony system wyswietli odpowiedni komunikat i program wrdci do momentu wyboru daty
zamkniecia. Po podaniu prawidtowej daty i wykonaniu zamkniecia wymiaru w oknie gtéwnym

aplikacji pojawi sie odpowiedni wpis informujacy o zmianie trybu dziatania systemu.
Zambkniecia trybu wymiarowego wykonujemy w kazdym kontekscie z osobna.

f Istnieje mozliwos¢ wykonania operacji przeciwnej do opisywanej w tym rozdziale tzn.
l odblokowania trybu wymiaru, dotyczy ona tylko uzytkownikéw o statusie
,2Administrator”, opcje wykorzystujemy tylko w szczegdlnych przypadkach.
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11.2. Zamkniecie roku.

Famkniecie roku pod

Zamknigcie roku podatkoweqo

Nowy rok podatkowy | 2023

Postep wykonania zamknigcia roku podatkowego

Tylko przenies skowniki

[l
o Utwirz nowy rok podatko
e 5 - | Wyiscie

Operacje zamkniecia roku wykonujemy po wprowadzeniu wszystkich zmian dotyczacych zamykanego
roku oraz po uzgodnieniu rejestru przypisow/odpisow. Operacja ta ma na celu wykonanie
automatycznej archiwizacji wszelkich zapiséw dokonanych w ewidencji w biezgcym roku
obrachunkowym, dotyczy to gruntéw, nieruchomosci, budynkéw, dziatek i pozycji rejestrowych.

Ponadto zastajg zatozone wartosci stownikowe na nowy rok budzetowy: stawki, parametry.

Po dokonaniu wszystkich potrzebnych uzgodnien mozna przejs¢ do wtasciwych operacji zwigzanych
z zamknieciem roku. Operacje zamkniecia roku wykonujemy przy ustawieniu kontekstu osdb
fizycznych. Rok zostanie zamkniety dla wszystkich kontekstow. Procedure rozpoczynamy od
zalogowanie sie na ostatni dzien biezgcego roku (np. 31/12/2009), nastepnie wybieramy z menu

Operacje opcje Zamkniecie roku, na ekranie zostanie wyswietlone okno ze wskazaniem nowego

roku budzetowego. Nacisniecie klawisza ‘M rozpocznie wykonywanie funkcji.

A' Operacje zamkniecia roku nalezy wykonywaé po archiwizacji bazy danych tzn. wykonaniu
kopii plikéwu podatki.fdb i podatki_bin.fdb.
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Potwierdzenie [

J
Program wyswietli komunikat rozpoczecia procedury, a

| Napewno uruchomié funkje zamkniecia roku?

nastepnie przejdzie do witasciwych czynnosci otwarcia

nowego roku obrachunkowego.

[ Tak{}_] | Ne |

O zakoniczeniu zamykania roku operator zostanie T

poinformowany stosownym komunikatem. Po zakornczeniu

czynnosci zwigzanych z przejsciem do nowego roku nalezy

e A —

Rok systemowy: 010

ponownie zalogowac sie do systemu.

Program domyslnie ustawia biezgcy rok obrachunkowy, w

przypadku gdy uzytkownik chce przeglagda¢ zapisy z N

Rok ’ [
poprzednich lat nalezy na panelu gtéwnym klikngé pole Rok podatkowy
oznaczone jako Rok systemowy - zostanie wyswietlona lista Wybierz rok podatkowy
dostepnych lat, wskazanie jednego z nich spowoduje przejscie EI ;3[1'3 =

do danych archiwalnych lub do biezgcego roku podatkowego.

m

o Zatwiprds 3 Anul
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System poza funkcjonalnoscig zwigzang z biezgcg pracg w systemie posiada mechanizmy

administracyjne pozwalajgce na obstuge bazy danych w zakresie badania spéjnosci, aktualizacji czy

tez zarzadzania dostepem do programu — zarzadzanie uprawnieniami.

12.1. Aktualizacja programu.

Procedura aktualizacji podzielona jest na dwa etapy, pierwszy z nich to uaktualnienie bazy

danych, adrugi oprogramowania. Ze wzgledu na architekture (klient-serwer) w jakiej zostat

Aktualizacja x

Aktualizacja programu

Wybierz klawisz POBIERZ aby zaktualizowac i pobraé program w
najnowszej dostenej wesji.

Pobrano: 0z 29 Kb

Dostepna wersja: 3.0.0.498
Klikni) aky preegladnac zmiany w programie >

=

jest dostepna wyzsza wersja programu — pojawi sie

zaprojektowany system aktualizacja

bazy danych moze by¢
przeprowadzona bezposrednio z
serwera lub ze stacji klienckiej.

Aktualizacja bazy i programu odbywa

sie za posrednictwem tacza

internetowego. Przy uruchomieniu
programu w lewym gérnym rogu pod

informacjg o numerze wersji — o ile

. . . [ _— = [ B [l
napis ,Dostepna jest nowsza wersja programu nr | & Wkenane skuslizace
Lista
wersji' kliknij TUTAJ aby pobrac”. Klikniecie na ten (@) Wykore sktualizaci bazy danyeh rr: 35/1 A
@Pakiet Wykonuje aktualizacje bazy danych nr: 35
link spowoduje, ze otworzy sie okno Aktualizacji 8;";“hft”\fj:;“::J‘z";Ej:;;j;;ﬁ;;‘yif"nlr, .
, . , X @Wykﬂnuje aktualizacje bazy danych nr: 37/1
programu , w ktorym trzeba klikng¢ na przycisk gpawetw\ekmujeakmanzaqebazydanvdw: 37
Wykonuje aktualizacje bazy danych nr: 38/1 =
. . . . @Wykunuje aktualizacje bazy danych nr: 33/2 i
Pobierz. Dostepne pakiety aktualizacyjne zostang 3) pakist Wykonuge aktualizac bazy danych r: 38 =
“ mn 3
pobrane z sieci, nastepnie klikamy na Wykonaj

aktualizacje i zarowno program jak i baza zostang

zaktualizowane. W przypadku wykrycia przez aplikacje jakiego$ problemu operator zostanie o tym

poinformowany stosownym komunikatem. W przypadku bezproblemowego przejScia przez wyzej

opisang procedury program zmieni wersje na aktualng — bedzie to widoczne w lewym gérnym rogu

panelu gtdwnego. Ta sama operacja jest dostepna w menu
Operacje-> Pobierz aktualizacje programu.
W przypadku pracy wielostanowiskowej nalezy wykonac

rowniez drugi etap ,upgrade” polegajgcy na uaktualnieniu
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oprogramowania roboczego czyli plikéw wykonywalnych na kazdej ze stacji klienckich. Do tego celu
mozemy wykorzysta¢ opcje Operacje-> Aktualizacja sieciowa programu. Polega ona na
odpowiednim przygotowaniu i przeniesieniu pliku wykonywalnego exe na inne stanowiska poprzez
mechanizm sprawdzania aktualnej wersji. Po wybraniu z menu opisanej funkcji program zapyta o
wygenerowanie paczki uaktualniajgcej. Potwierdzenie rozpocznie dziatanie procedury, a po jej
zakonczeniu pojawi sie komunikat - ,,Aktualizacja przygotowana”.

Teraz wystarczy wejs¢ do aplikacji na stacji roboczej ze starsza niz biezgca wersjg, a program
wyswietli komunikat z informacja o mozliwosci uaktualnienia. Potwierdzenie tej operacji spowoduje
pobranie nowszej wersji, powtdrne wejscie do programu umozliwi prace z najnowszg wersjg
oprogramowania — informacja w lewym gérnym rogu panelu gtéwnego.

Ze wzgledu na ztozonos$¢ procedury oraz bezpieczenstwo danych nalezy przed kazda

@ aktualizacja wykona¢ kopie bazy danych. W przypadku wystgpienia btedéw podczas
wykonywania skryptéw aktualizacyjnych nalezy skontaktowac¢ sie  z producentem
oprogramowania ,,BUK Softres”.

12.2. Zmiana hasta uzytkownika.

Uzytkownik po zalogowaniu ma mozliwos¢ dokonania zmiany hasta dostepowego do
systemu, z menu Parametry nalezy wybraé¢ opcje Zmiana hasta, na ekranie pojawi sie formularz
zmiany, wprowadzamy nowe hasto, a nastepnie je powtarzamy. Po poprawnym zweryfikowaniu

program wygeneruje komunikat o dokonaniu zmiany hasta.

Zmiana hasta uzytkownika: ADM | Informacja LX ]

Haszho: ey
| [o] Hasto zostato zmienione.

Powtarzenie hasta;

[ ¢Zatwietrl§_]l x Al I
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13. Dodatki.

Funkcjonalnosci opisane w tym rozdziale majg charakter dodatkowych narzedzi
wspomagajgcych, nie majg one znaczgcego wpltywu na biezgcg prace operatora, a jedynie s3

elementami spdjnymi z innymi modutami ZSI ,,Sprawny Urzad”.

13.1. Baza przypomnien.

System wyposazony jest w funkcjonalno$¢ okreslang jako Przypominacz (menu
Przypomnienia) i stuzy do definiowania parametréw przypomnien. Przypomnienia moga by¢
jednorazowe, generowane z okresSlonym odstepem czasowym, codzienne, comiesieczne itp.
Przypomnienie moze by¢ niezwigzane lub skojarzone z konkretng sprawa, czynnoscia, zadaniem lub
planem. Nieoceniong zaletg przypomnien jest to, ze zadna, nawet btaha sprawa nie zostanie
przeoczona. Wiasciwe korzystanie z Przypominacza oraz systematyczna praca z programem pozwala
w petni wykorzystaé jego zalety. Przegladanie i zarzadzanie przypomnieniami dokonuje uzytkownik w
oknie wywotywanym poprzez opcje Baza przypomnied. Wyswietlone sg tutaj wszystkie
przypomnienia zdefiniowane przez uzytkownika, jak rowniez i te skierowane do niego przez innych
uzytkownikow. W liscie u goéry okna znajduje sie lista przypomnienl, natomiast ponizej szczegétowe
informacje o wybranym przypomnieniu. Wybrane przypomnienie mozna edytowac¢ (w oknie

definiowania przypomnienia), zmieniajgc jego harmonogram, uspi¢ na okreslony czas lub je usungc.

(o r— ——— X Dodanie nowego przypomnienia

Nowe przypomnienie nastepuje po wybraniu z menu opcji

Harmonogram praypomnienia;

: [ ADM g ..
Dia Nowe przypomnienie.
Pierwsze przypomniznie
Data: 14 dni 2000 - tedzialek 1 23:24: = rJ9] H H H
ol s G2 2400 Definiowanie przypomnienia
Matychmiastowe przypomnienie Typ: | codziennie v|
‘wiyskakujgoe H
Doy —— rozpoczynamy od wskazania, dla kogo
gl e2biazone Pariedziatek Piatek o .
Wik Sobata przypomnienie zostanie
Sroda Niedzigla A
Cawartek. Dini robocze Wygenerowane' DomVSInle
Naglwek: Przypomnienie - podpowiadana jest osoba pracujaca z
Tresc: Imlatwit sprawe zwrotu dla Kowalski Kazimierz = .
programem, czyli zalogowany
&) [ "Zatﬁe'ﬁ” Matuki uzytkownik. W  tym  przypadku

uzytkownik  generuje dla  siebie
przypomnienia, ktére pozwolg mu nie zapomnie¢ o zadnej waznej sprawie, spotkaniu itp. Jezeli
chcemy wygenerowac komunikat dla innego pracownika lub przekaza¢ mu wiadomos¢ (w dowolnym

dniu o dowolnej porze), nalezy skorzystac¢ z przycisku stownika znajdujgcego sie przy polu Dla. Po
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wyborze pracownika, do ktérego ma zosta¢ wystany komunikat, zostanie wyswietlony identyfikator
wybranej osoby. Nastepnym krokiem jest zdefiniowanie daty i godziny pierwszego przypomnienia.
Znaczenie daty i godziny jest zalezne od wybranego ponizej typu przypomnienia. Dla przypomnien
jednokrotnych okreslamy date i godzine pojawienia sie przypomnienia. Dla typu odstep czasu lub
roczne okreslamy date i czas pierwszego przypomnienia, nastepne generowane sg co zadany okres
czasu lub co roku. Dla przypomnien typu codziennie data oznacza date pierwszego przypomnienia,
natomiast przypomnienia beda generowane o wskazanej godzinie w zaznaczone dni tygodnia. W
przypomnieniach typu miesieczne data okresla pierwsze przypomnienia, a zarazem wskazuje na
dzien przysztych miesiecy, w ktédrym zostanie wygenerowane przypomnienie. Podsumowujac,
istniejg nastepujace typy przypomnien:

- jednokrotne - generowane o wskazanej dacie i godzinie. Zaznaczenie opcji Natychmiastowe
przypomnienie ustawia typ na jednokrotne, a date i czas ustawia na aktualnej godzinie. Takie

przypomnienie zostanie wyswietlone przy nastepnym odczycie harmonogramu przypomnien.

- odstep czasu - przypomnienia generowane co pewien okreslony odstep czasu o[ E]
II b |30 ~|man
zadany w godzinach i minutach. Wybranie tego typu przypomnienia powoduje
L. . , . o R |
wyswietlenie pél do zadania odstepu czasu. Sl
¥ Eoniedzialek ¥ Pitek
- codzienne - definiowanie przypomnieri generowanych o okredlonej godzinie | o
7 Cowartek I~ Dnsrobocze
we wskazane dni tygodnia. Uzytkownik okresla, w ktére dni tygodnia majg by¢
generowane przypomnienia.
o |
- miesieczne - definiowanie przypomnien pojawiajgcych sie w okreslony dzied ¢  Lpe
=
. . . ’ e . . . V Kwiecieti v Paidnernik
miesigca. Dzien ten okredlany jest podczas podawania daty pierwszego | rus I Liopad
I~ Czerwiec I~ Grudzied

przypomnienia. W tym dniu beda generowane przypomnienia, w miesigcach

zaznaczonych przez uzytkownika.

- roczne - przypomnienia generowane w okreslony dzien w roku. Tutaj uzytkownik podaje tylko date i
godzine przypomnienia. Przypomnienie jest generowane w kolejnych latach.

Uzytkownik po zdefiniowaniu harmonogramu moze okresli¢ czy przypomnienie ma sie ukazywac bez
wzgledu na operacje wykonywane w programie czy tez ma sie nie ukazywac¢ gdy uzytkownik
wykonuje operacje zmieniajgce baze danych. Jezeli powiadomienie ma sie ukaza¢ niezaleznie od
stanu pracy programu, nalezy zaznaczy¢ opcje Wyskakujace, jednakze zalecane jest pozostawienie tej
opcji wytgczonej, co zabezpiecza nas przed przerwaniem operacji edycji danych wykonywanych w
tym czasie na bazie danych. Przypomnienie ukaze sie zaraz po zakonczeniu edycji danych. Jezeli
chcemy na pewien czas wytagczy¢ zdefiniowane przypomnienie nalezy wigczy¢ opcje Uspione. Jezeli
chcemy ponownie uaktywni¢ przypomnienie wystarczy tylko odznaczy¢ opcje UsSpione bez

koniecznosci definiowania od nowa przypomnienia. Koncowym etapem jest zdefiniowanie nagtéwka i
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tresci przypomnienia. Znacznik niezwigzane — jest to dowolnie zdefiniowane przypomnienie, ktére
nie jest powigzane z zadnym elementem funkcjonalnym programu. Takie przypomnienie skfada sie

tylko z tresci i nagtéwka.
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Wszelkie uwagi i pytania dotyczace funkcjonowania systemu prosimy kierowaé pod adresem:

Biuro Ustug Komputerowych ,,SOFTRES”
ul. Zaciszna 44,
35-326 Rzeszow
tel./fax (0-17) 857 35 30, 857 35 40
e_mail: biuro@softres.pl
www.softres.pl

Zyczymy przyjemnego i efektywnego uzytkowania naszego programu.
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