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1. Wstep.

1.1. Ogdlna charakterystyka programu.

System ewidencji optat za wywdz smieci, zwany dalej Gospodarkg odpadami to jeden z

modutdéw zintegrowanego systemu informatycznego ,,Sprawny Urzad”.

Oprogramowanie to, oparte jest o architekture klient-serwer oraz bazy SQL, jest to
nowoczesne i wydajne rozwigzanie programistyczne budowane na bazie doswiadczen wynikajgcych z

wieloletniej wspotpracy z jednostkami administracji.

Jednolity system informatyczny zapewnia mozliwos$¢ ptynnej wymiany danych pomiedzy
poszczegdlnymi modutami, przy jednoczesnym zachowaniu wysokiego priorytetu bezpieczerstwa

przetwarzanych danych.

Poszczegdlne moduty zachowujg funkcjonalnos¢ oraz interfejs zblizony do programoéw wersji
Standard, a poszerzone zostaty o mozliwosci wynikajgce z zastosowanych nowoczesnych technologii

informatycznych.

System ewidencji optat za wywoz $mieci dedykowany jest do obstugi referatu ochrony
Srodowiska w zakresie naliczania optat z tytutu odbierania odpadéw . Rozbudowana funkcjonalnos¢
programu pozwala na kompleksowg obstuge petenta w zakresie rozliczania konta osobowego oraz
wydawanych dokumentéw. System dzieki przejrzystej budowie prowadzi operatora poprzez kolejne
etapy pracy z programem. Intuicyjny i elastyczny interfejs uzytkownika pozwala na dostosowanie
wybranych funkcjonalnosci dla potrzeb osoby wprowadzajgcej dane. Bogata gama zestawien i
raportdw oraz sprawozdawczos¢ gwarantuje uzyskanie szczegdtowej informacji wynikajgcych z

przetwarzanych danych.

Program wspodtpracuje w ramach ZSI ,,Sprawny Urzad” z:

= Systemem ksiegowania optat w zakresie przesytania danych o biezgcym naliczeniu optat;

= Systemem obiegu dokumentéw (SOD) - rejestracja pism wydawanych petentom.



1.2. Wymagania sprzetowo — programowe.
Baza danych:

Program do gromadzenia danych wykorzystuje bazy danych SQL - InterBase

Wymagania co do systemu operacyjnego:
- stacja robocza: Windows 95/98/2000/ME/XP/Vista/ Windows 7/ Windows 8/ Windows 10

- serwer: Windows Server 2000 - 2016 , Linux.

Wymagania sprzetowe (stacja robocza i serwer):

- procesor Celeron 1,2 GHz,

- pamie¢ RAM 1 GB,

- monitor z rozdzielczo$cig min. 1024 x 768 - 16 bit kolor,
- 100 MB wolnego miejsca na twardym dysku,

- dowolna drukarka atramentowa lub laserowa (oprécz HP LJ 1000W).



2. Instalacja oprogramowania .

Czynnosci instalacyjne dla kazdego stanowiska powinny przebiega¢ dwuetapowo. Pierwszym
krokiem powinno by¢ zainstalowanie oprogramowania SQL Serwer- czyli tzw. motoru bazy danych na
komputerze, ktéry ma spetnia¢ role serwera. Druga cze$é instalacji dotyczy modutu Gospodarka

odpadami: kopiowanie plikdw, tworzenie potgczenia do bazy danych.

2.1. Instalacja oprogramowania SQL Server.

Po uruchomieniu instalatora wybieramy opcje ,,New SQL Server stand-alone installation or

add features to an existing installation”.

8 SQL Server Installation Center - a X
Planning h New SQL Server stand-alone installation or add features to an existing installation
Installation y Launch a wizard to install SQL Server 2014 in 3 non-clustered environment or to add

features to an existing SQL Server 2014 instance.
Maintenance
Took Y= Upgrade from SQL Server 2005, SQL Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL Server 2012
ools (=34
Launch & wizard to upgrade SQL Server 2005, SQU Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL
Resources Server 2012 to SQL Server 2014,
Options
Microsoft SQL Server 2014

Akceptujemy warunki licencji i klikamy dalej.



;-]

License Terms

To install SOL Server 2014, you must accept the Microsoft Software License Terms,

License Terms ~
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

Glebal Rules
Microsoft Update MICROSOFT SQL SERVER 2014 EXPRESS
Product Updat

el a_es These license terms are an agreement between Microsoft Cerporation (or based on where you
Install Setup Files live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named above,
Install Rules which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any Microsoft

Feature Selection s+  updates,

Feature Rules
» supplements,

Feature Configuration Rules e
Installation Progress n

g 53 =]
Complete Copy  Print

| accept the license terms.

n Turn on Customer Experience Improvement Program (“CEIP*) and Error Reporting to help improve the
quality, reliability and performance of Microsoft SQL Server 2014,

See the Microsoft SQL Server 2014 Privacy Statement for more information.

* Microsoft 0L Server 2014 also includes a Visual Studic component that will have CEIP settings tumed
off by default. if Visual Studio is installed, this component will use the CEIP settings for Visual Studio.

< Back Mext » Cancel

Jesli chcemy, aby aktualizacje do SQL Server pobieraty sie razem z aktualizacjami systemu,

wybieramy opcje ,,Use Microsoft Update to check for updates” (niezalecane).

T SOL Server 2014 Setup - m] X

Microsoft Update

Use Microsoft Update to check for important updates

License Terms Microsoft Update offers security and other important updates for Windows and other Microsoft

Global Rules software, including SQL Server 2014. Updates are delivered using Automatic Updates, or you can visit
Microsoft Update the Microsoft Update website,
Product Updates [] Use Microsoft Update te check for updates (recommended)

Install Setup Files
Microsoft Update FAQ

Feature Selection Microsoft Update Privacy Statement

Install Rules

Feature Rules
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Mext > Cancel



W sekcji Feature Selection wybieramy zestaw oprogramowania, ktory chcemy zainstalowac.
W naszym przypadku bedzie to peten pakiet, wigczajac w to baze, wszystkie niezbedne narzedzia
klienckie oraz ustugi raportowe itp. Dodatkowo zostanie zainstalowany klient SQL Management

Studio.

-]

Feature Selection

Select the Express features to install.

License Terms Festures: Festurs description:
Global Rules Instence Features Includes the software development kit
Microsoft Update [ Database Engine Services containing resources for programmers.
Product Updates SOL Server Replication
Install Setup Files Shared Features
Client Tools Connectivity Prersquisites for selected festures
ISR ez Client Tools Backwards Compatibility
) Already installed: ~
Feature Selection Client Tools SDK
y S - Windows Powershell 2.0
Festure Rules anagement Tools - Basic D e o v
Instance Configuration Management Tools - Complete < >
7] SQL Client Connectivity SDK
Server Configuration . LS:aID:" onnectivity Disk Space Requirements
O i el Redistributable Features Drive C: 2717 MB required, 101644 MB
Festure Configurstion Rules available
Installation Progress
Complete
SelectAll || Unselect All
Instance root directory: |€:\Program Files\Microsolft SQL Servert |
Shared feature directory: [C\Program Files\Microsoft SQL Servert |
Shared festure directory (86); | C:\Program Files (86)\Microsoft SQL Servert |
< Back Next > Cancel Help

W kolejnej sekcji - Instance Configuration nazywamy naszg instancje serwera oraz nadajemy jej

identyfikator

T SQL Server 2014 Setup - O *

Instance Configuration

Specify the name and instance ID for the instance of SQL Server. Instance ID becomes part of the installation path.

License Terms (@) Default instance

Sl = (O Mamed instance:  MSSOLSERVER
Micreseft Update

Product Updates

Install Setup Files Instance ID: MSSOLSERVER
Install Rules

Feature Selection
Feature Rules SQL Server directory:  C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL12.MSSQLSERVER
Instance Configuration

. ) Installed instances:
Server Configuration

Database Engine Configuration Instance Mame Instance 1D Features Editicn Version
Feature Configuration Rules
Installation Progress
Complete
< Back Mext > Cancel Help



Sekcje Server Configuration zostawiamy bez zmian

T SOL Server 2014 Setup — O

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration,

License Terms Service Accounts  Collation

Global Rules

Microsoft Update Microsoft recommends that you use a separate account for each SQL Server service.

Product Updates Service Account Mame Password Startup Type
Install Setup Files SOL Server Database Engine MNT Service\MS50LSERVER Automatic v
Install Rules SCL Server Browser NT AUTHORITY\LOCAL ... Disabled ~

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration

Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Cancel Help




Kolejnym waznym krokiem, przy ktérym powinnismy sie zatrzymac jest konfiguracja kont dla naszego
serwera, ktérej dokonujemy w sekcji Database Engine Configuration. Wybieramy tutaj opcje
logowania Mixed Mode. Ustalamy hasto konta administratora systemowego — SA (Server Admin) dla
naszego serwera.

T SQL Server 2014 Setup =NEEN X

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administraters and data directories,

License Terms Server Configuration | Data Directories | User Instances | FILESTREAM
Global Rules
Microsoft Update

Specify the authentication mede and administrators for the Database Engine.

Product Updates Authentication Mode

le=talletinlBle: (7) Windows authentication mede

Install Rules

@ Mixed Mode [SQL Server authentication and Windows authentication)

Feature Selection

Feature Rules Specify the password for the SQL Server system administrater (sa) account.

Instance Configuration Enter password: sresavane

Server Configuration

Confirm password: | eweseess

|| Database Engine Configuration

Reporting Services Configuration Specify SQL Server administrators
Feature Configuration Rules token-Komputer\token (token) SOL Server adminstiators

Installation Progress have unrestricted access

Complete to the Database Engine.

Add Current User ] l Add... ] [ Remove ]

[ < Back H MNext > H Cancel H Help

Polecam takze dodanie do administratoréw bazy swojego uzytkownika domenowego za
pomocg przycisku Add Current User. Bedziemy sie w ten sposdb logowaé do naszego serwera
poswiadczeniami systemowymi Windows. W pozostatych zaktadkach mozemy m. in. zmienié

lokalizacje elementéw naszej instancji.

Jesli w poprzednich krokach wybraliSmy takze instalacje ustug dodatkowych, zaznaczamy

opcje Install only i przechodzimy dalej.

10



%5 SQL Server 2014 Setup

Reporting Services Configuration

Specify the Reporting Services configuration mode.

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration

Server Configuration

Database Engine Configuration
Reporting Services Configura...
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Reporting Services Native Mode

() Install and configure.

Installs and configures the report server in native mode, The report server is operational after

setup completes.

@ Install only.

Installs the report server files, After installation, use Reporting Services Configuration Manager
to cenfigure the report server for native mode.

Reporting Services SharePoint Integrated Mode

Installs the report server files, After installation use SharePoint Central Administration to

complete the configuration. Verify the SQL Server Reporting Services service is started and

create at least one SQL Server Reporting Services service application. For more information,

click Help.

Po jej zakonczeniu instalacji wyswietlone zostanie podsumowanie. Mozemy zamkng¢ nasz

instalator.

11




T SQL Server 2014 Setup - O X
Complete

Your SQL Server 2014 installation completed successfully with product updates,

FreeE s Information about the Setup operation or possible next steps:

Global Rules
Microsoft Update Feature Status
Product Undat & Management Tools - Complete Succeeded
rodu ates

P . @CIientTnoIs Connectivity Succeeded
Install Setup Files () Client Tools SDK Succeeded
Install Rules () Client Tools Backwards Compatibility Succeeded
Feature Selection @ManagementTﬂnls- Basic Succeeded

[P Natahace Ennine Sandrec Sorceadar

Feature Rules
Instance Configuration
Server Configuration Details:
Database Engine Configuration Viewing Product Documentation for SQL Server

Feature Configuration Rules
Only the components that you use to view and manage the documentation for SQL Server have
been installed. By default, the Help Viewer component uses the online library. After installing
Complete SQL Server, you can use the Help Library Manager component to download documentation to
wour local computer. For more information, see Use Microsoft Books Online for SQL Server
(=http://go.microsoft. com/fwlink/?LinkiD=299578=).

Installation Progress

Summary log file has been saved to the following location:

ChProgram Files\Microsoft SOL Server\1 200 Setup Bootstrapileg 20160630 0042000Summary DESKTOP-

LC37FOL 20160630 0042004

Close Help

W celu przetestowania, czy wszystko dziata nalezy uruchomi¢ program SQL Server Management
Studio. Pojawi sie okienko do konfiguracji potgczenia z serwerem. W polu Authentication
wybieramy opcje SQL Server Authentication. Logujemy sie za pomocg konta sa oraz hasta

ustanowionego podczas instalacji.

12



2.2. Konfiguracja potaczenia z bazg danych.

Instalator podczas kopiowania plikdw ustanawia domyslng sciezke do bazy danych, ktdéra
zapisana jest w pliku bazasmieci.ini. Pliki konfiguracyjne bazasmieci.ini i smieci.ini zawieraja w sobie
ustawienia startowe parametréw niezbednych do prawidiowego dziatania programu. Plik smieci.ini
zawiera liste aliaséw - instancji baz danych oraz ogélne parametry systemowe, bazasmieci.ini to

definicje potaczen.

Opis pliku konfiguracyjnego smieci.ini:

[BAZA]

DB=SprawnyUrzad
Baza= DevartSQLServer
UZYTK=NT

FDaty=US

[WERSJA]
Wersja=2.x.x
Firma= Nazwa jednostki

NS=111

[USTAWIENIA]
JedenProg=1
HASLOBLOK=0
KasPomF=0
PolDruk=1

[OPIS BAZA]

Baza=MySQL SQLServer InterBase
UZYTK=NT LOGIN

FDaty=SQL US Euro

Parametr DB - okresla nazwy aliaséw baz danych. W zaleznosci od tego ile bedzie aliaséw baz danych,

tyle w pliku bazasmieci.ini powinno by¢ sekcji opisujgcych konfiguracje z wybrang bazg danych.
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Parametr Wersja — okresla aktualng wersje programu. Sprawdzany jest z wersjg bazy danych i wersjg

kompilatu programu Smieci.exe.

Parametr Firma — okres$la nazwe Urzedu w ktdrym pracuje program.

Opis pliku konfiguracyjnego bazasmieci.ini:

Aby program komunikowat sie poprzez klienta z serwerem nalezy ustawi¢ konfiguracje w pliku:
bazasmieci.ini
[SprawnyUrzad]
HostName= SERVER-DB1
DataBase= MSSQLSprawnyUrzad
DriverName= DevartSQLServer
User_Name= MSSQLSprawnyUrzad
Password= Softres7
LongStrings=True
EnableBCD=True
FetchAll=True
BlobSize=-1

SchemaOverride=%.dbo

W przypadku konfiguracji dla systeméw operacyjnych Linux nalezy zwrdci¢ uwage na wielkos¢ liter w
Sciezce dostepu do bazy danych.
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3. Uruchomienie programu

3.1. Uruchomienie programu - logowanie do systemu.

Po zainstalowaniu programu System ewidencji optat za wywéz smieci uzytkownik moze uruchamiaé
go w dwojaki sposdb; albo z menu START (opcja programy) systemu Windows, badz poprzez ikone
skrétu na PULPICIE. Po wykonaniu jednej z wymienionych powyzej czynnosci na ekranie wyswietli sie

okno logowania do programu.

Wenyfikacja uzytkownika X

Baza: SprawnylUrzad w

Uzytkownilz [ADM

Hasto:

Program moze wspotpracowac z wieloma bazami definiowanymi wg standardu okreslonego w
punkcie (2.2.1) niniejszej instrukcji. Selekcja bazy z ktérg uzytkownik chce pracowaé¢ dokonywana
poprzez wybdr jednej z pozycji listy Baza. Nastepnie nalezy przejs¢ do pél logowania. Wprowadzamy
dane dotyczace uzytkownika (nazwa) i hasto. W przypadku gdy program jest uruchamiany po raz

pierwszy domyslnym uzytkownikiem jest ADM (bez hasta).

&l Uwaga! Podczas wpisywania hasta nalezy zwrdci¢ uwage na wcisniety na klawiaturze przycisk <Caps
Lock> gdyz jest on najczestszg przyczyng powstawania btedow przy weryfikacji hasta.

Hasto jest zapisywane z uwzglednieniem matych i duzych liter. O wcisnietym klawiszu <Caps Lock>,

<Num Lock> lub <Scroll Lock> informuje inny wyglad okna weryfikacji:
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| Weryfikacja uzytkownika 4

Baza: SprawnylUrzad w

Uaytkownilk: [ADM
f Murmn Lock
Hasto: Caps Lock
[Jscroll Lock

o Zatwierd: &3 Anuluj

nalezy wéweczas wytaczy¢ klawisz <Caps Lock>, aby nie pisa¢ hasta duzymi literami.
Gdy zostanie poprawnie wprowadzony identyfikator uzytkownika i hasto pojawi sie okno

kalendarza z biezacqy datg systemowa.

’ . . .7 . . . . alendarz 2
Aby dokona¢ zmiany nalezy wprowadzi¢ modyfikacje w pole biezgca &= -
Biezaca data: 2009-11-12 B
data lub uruchomi¢ funkcje Rozwin kalendarz, gdzie moina wybrac [ teopsars >
S Pn Wt Sr Cz Pt So N
. . . . . . 26 27 28 29 30 31 1
odpowiednig date obliczeniowa klikajgc myszka w wybrane pole. BR-AEd
16 17 18 19 20 21 22
. . . . 23 24 25 26 27 28 29
W obu przypadkach potwierdzenie wyboru nastepuje klawiszem e LR

. Teraz uzytkownik moze rozpoczaC pracg z programem.

Gtéwne okno wraz z opisem przedstawione jest ponizej. W programie jest oczywiscie mozliwos¢
zmiany biezgcej daty bez koniecznosci ponownego uruchamiania programu - w tym celu w oknie
gtéwnym klikamy myszkg na date systemowg umieszczong w prawym, gérnym rogu. Pojawia sie
wowczas okno z kalendarzem, wybieramy date w sposdb analogiczny jak przedstawiony powyzej,

podczas uruchamiania programu.

3.2. Okno gtowne programu.

W oknie gtéwnym programu mozemy wyodrebni¢ nastepujace obszary: Menu zbudowane z
czesci rozwijanej, oraz z przyciskdow skréotéw do najwazniejszych funkcji programu, dostepnych
rowniez w czesci rozwijanej. Ponizej menu znajduje sie informacja o wersji uzywanego programu,
oraz o aktualnym kontekscie danych w jakim pracujemy, w czesci srodkowej znajduje sie panel opcji
gtéwnych, czyli skrétéw do kluczowych funkcji programu. Stopka programu zawiera informacje o
wiascicielu licencji, dacie i czasie systemowym, oraz o zalogowanym operatorze. Data systemowa
przedstawia aktualng date obliczeniowg, dwukrotne klikniecie myszkg na date powoduje

wyswietlenie okienka do zmiany daty.
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- o x
[Ksmoteki Kontekot_Operscie Wydrus Kody reskome_GUS Feyety Proypomnieia_Siowniti_Posegs Naredza_Parsmetny _Adminitags_Pomec_Keniee J¢———————— [\l@nUl
W

System ewid

dencji oplat za
Wersja programu 2.0.16
wersja wydania 2.0.16.6

Bauro Ushug Komputerowych SOFTRES - Rzeszdw.

D xartyopiat  foviel Dwydnk  (isd @ Sprawordawczod¢  (cvi+3)
F E . g e R
£ Rejestr
@ S wowars ot s & Opcje gtéwne
programu
Kartoteka Kody kreskowe Dokumenty z EZD
Evadenca entsu Informace o odebranych q e
“ Operacy rs danych Hentdu W o ¢ y
Dane Gminy - GUS. = %
: Twrzeri phu dis GUS 2 dsmymi =
GUS gy w zsvese eruchomose

Stopka
programu

1 MSSGL - MSSQL

o 3.2.1. Menu uzytkownika.

Menu uzytkownika jest zbudowane z dwdch czesci: menu rozwijalnego oraz paska
narzedziowego z klawiszami skrétu do najwazniejszych funkcji programu. Menu rozwijalne jest
podzielone tematycznie, stosownie do funkcjonalnosci i przeznaczenia tzn. konfiguracji, gromadzenia

informacji, administrowania programem, wydruki, itd. Poszczegdlne grupy zostang omoédwione

ponizej.

Kartoteki  Kontekst Operacje Wydruki  Kody kreskowe GUS  Rejestry  Przypomnienia  Stowniki  Posesja  Marzedzia Parametry Administracia Pomoc  Keniec

° Kartoteki

Kartoteka klient&%

Karty oplat

T =

Rejestr podmictdw

. Kartoteka kontrahentéw — lista oséb, instytucji, firm wspdlna dla
Kartoteka klientow . . ”
wszystkich modutéw Systemu ,,Sprawny Urzad
Karty optat Baza wszystkich kart optat
. ., Rejestr dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpaddow
Rejestr podmiotéw A s
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci
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Kontekst — wybor kontekstu pracy: osoby fizyczne (gospodarstwa domowe), osoby prawne

(dziatalnosci gospodarcze).

Kontekst

Wybierz kontekst
Murmer MNazwa L]
» 14 gospodarstwa domowe
24 dzialalnosc gospodarcze
LT
< >

3¢ Anuluj

Operacje — zbidr najwazniejszych operacji na grupie kart

Operacje grupowe

Kontrola dokumentdw

Zatdz konta ksiegowe
Ustawienie daty

Optaty cykliczne

Przypisz oplate do kart
Zamknigcie optat

Zmiana stawki

Legi

Altualizacja sieciowa programu

Pobierz aktualizacje programu

Otwarcie roku opfat

Operacje grupowe

EEy Maliczenie zhiorcze

Wycofaj naliczenia

Eksport do ksiegowosci
Naliczenie zbiorcze — zbiorcze naliczenie optat dla wszystkich kart

optat
Wycofaj naliczenie — zbiorcze wycofanie naliczenia dla wszystkich
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kart optat
Eksport do ksiegowosci — wystany wykonanych naliczen w
systemie do ksiegowosci podatkowe;j

Kontrola dokumentow

Wykonanie kontroli dokumentédw odnosnie poprawnosci danych
pomiedzy wymiarem a ksiegowoscig podatkowa

Zatéz konta ksiegowe

Tworzenie kont ksiegowych dla kart nie posiadajgcych jeszcze
konta w ksiegowosci podatkowej

Ustawienie daty

Ustawienie daty programu

Optaty cykliczne

Przenoszenie optat cyklicznych na kolejny rok optat

Przypisz optate do kart

Dodanie optaty do kart

Zamkniecie optat

Zamkniecie opfaty dla danych kart z podang datg

Zmiana stawki

Zmiana stawki optat dla kart

Logi

Rejestr zdarzen logowania

Aktualizacja
programu

Zapisanie dostepnej wersji programu do bazy w celu wymuszenia
aktualizacji na innych stanowiskach

Pobierz aktualizacje programu

Pobieranie najnowszej wersji oprogramowania - aktualizacja

Otwarcie roku optat

Otwarcie nowego roku optat w systemie

. Wydruki

Druki
Zestawienia
Rejestry

Kody kreskowe
Wydane worki

Informacja o deklaracjach i decyzjach

Surmy dokumentdw

Zestawienie sum dokumentow

Ksigzka pocztowa

Rejestr wydrukdw

Wzorce wydrukdw

Druki

Informacja o oplacie

Seryjny

Kwitariusz

Informacja o optacie - Dostep do wydruku informacji o optacie,
dowodu wptaty, itp., dla wybranych rat
Seryjny — wydruk seryjny dla wszystkich kart optat
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Kwitariusz — tworzenie i wydruk kwitariusza

Zestawienia

Zestawienie deklaracji i decyzji

festawienie kart

Zestawienie deklaracji ze stanem ksiegowym
Zestawienie wyposaZenia posesji
Zestawienie zhiornikow bezodphywowych

Zestawienie zwolnien

Zestawienie deklaracji i decyzji — wydruk zestawienia deklaracji i
decyzji zarejestrowanych w systemie

Zestawienie kart — wydruk zestawienia kart optat z systemu
Zestawienie deklaracji ze stanem ksiegowym — wydruk zestawienia
deklaracji zarejestrowanych w systemie z danymi przestanymi do
ksiegowosci podatkowej

Zestawienie wyposazenia posesji — wydruk zestawienia
wyposazenia posesji

Zestawienie zbiornikéw bezodptywowych - wydruk zestawienia
zbiornikéw bezodptywowych

Zestawienie zwolnien — wydruk zestawienia zwolnien

Rejestry

Rejestr zobowiazan

Rejestr przypisdw | odpisdw
Rejestr zobowigzan — rejestr zobowigzan zarejestrowanych w
programie
Rejestr Przypisow i odpisdw — rejestr przypisow i odpisow
zarejestrowanych w programie

Kody kreskowe

Odebrane kody kreskowe
Kody kreskowe - podsumowanie odbioru

Odebrane kody kreskowe — wydruk odebranych odpadéw na
podstawnie danych dostarczonych przez firme odbierajaca

Kody kreskowe- podsumowanie odbioru - Wydruk zestawienia
podsumowaniu odbioru odpadéw na podstawie wczytanych do
programu kodéw kreskowych

Podsurmowanie wydanych workdw

Wydane worki Podsumowanie wydanych workéw - wydruk zestawienia
wydanych mieszkaricom workdw na smieci
Informacja o deklaracjach i | Wydruk  zestawienie informacji o ilosci dokumentéw

decyzjach

zarejestrowanych w programie

Sumy dokumentéw

Wydruk zestawienia sum dokumentéw zarejestrowanych w
wybranym okresie

Zestawienie dokumentow

Wydruk zestawienia dokumentdow z podziatem na typy dekretéow

Ksigzka pocztowa

Wydruk ksigzki pocztowej

Rejestr wydrukow

Rejestr wydrukdw zapisanych w bazie danych

Wzorce wydrukow

Baza wszystkich szablondw pism generowanych przez program.
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° Kody kreskowe

Generuj kody na worki
Zapisz kody do pliku
Drukuj kody na worki
Wezytaj plik z kodami

Stowniki koddw kreskowych
Projektowanie etykiet

Generuj kody na worki

Generowanie kodoéw kreskowych na etykiety

Zapisz kody do pliku

Zapisywanie wygenerowanych kodéw kreskowych do pliku csv.

Drukuj kody na worki

Drukowanie koddéw kreskowych na nalepkach

Woczytaj pliki z kodami

Wczytanie plikow tekstowych z czytnikéw koddw kreskowych

Stowniki kodéw kreskowych

Stowniki grup koddéw kreskowych, serii koddéw, wzornikéw,
pojazddéw i pojemnikéw

Projektowanie etykiety

Projektowanie etykiety przed wydrukiem

. GUS - Dane Gminy GUS

Tworzenie pliku dla GUS z danymi gminy w zakresie nieruchomosci — szczegétowy opis w oddzielnej

I Eksport danych do TransGUS - o X
Dane eksportu do TransGUS
Urzad Adres Urzedu
Nazia peina Urzecu |Urzad Miasta Krosna Wojewsdztno [ PoDKARPACKIE
REGON |37044080500000 Powiat D DEBICKI
o3
vesconosc [ |
Filtr
Dbrth:l J7 Rodzajposesi [posesje zzmeszate poses... ~| Stannadzef [31.12.200 [~ | [l uwzglednia) o telefony 1 adres emai Generuj dane
UrzadGminy_REGON UrzadGminy_Nazwa Wiasciciel_Imie Wiasciciel_DrugieImie Wiasciciel_Nazwisko Wiasciciel_Nazwa Malzonek_Imie Malzonek_DrugieImie Malzonek_p
»
< >
i zbioru:
Heorekts dan
Keniec roku, ktgrego doty
[& mnstrukeia 3 Anuluj
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° Rejestry

Rejestr wyposazenia posesji

Rejestr umow
Rejestr odebranych ocdpaddw

Ewidencja workdw

Rejestr wyposazenia posesji

Rejestr wyposazenia takiego jak zbiornik bezodptywowy,
kompostownik

Rejestr umow

Rejestr umoéw dla mieszkaricow

Rejestr odebranych odpadéw

Rejestr odpaddw na podstawie dostarczonych kodéw kreskowych

Ewidencja workow

Ewidencja workdéw na $mieci wydanych mieszkaricom

. Przypomnienia

Baza przypomnien
@} Mowe przypormnienie

Wilaczenie przypominacza

Powiadomienia

Baza przypomnien

Spis wszystkich przypomnien zdefiniowanych przez uzytkownika
programu.

Nowe przypomnienie

Ustawianie nowego przypomnienia

Wytaczenie przypominacza

Po zaznaczeniu tej opcji wytgczamy obstuge przypomnien

Powiadomienia

Zestawienie powiadomien wygenerowanych w systemie

) Stowniki
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Stowniki optat
Stownik obrebow
Stowniki wywoizacych odpady

Stowniki pomocnicze

* v v v

Stowniki posesji
Stownik dokurmentdw
Stownik cdpaddéw kemunalnych

Stownik powiadomien

Stowniki opisujace pracownikdw ¥
Stowniki opisujace oscby klienta ¥

Stowniki opisujace klientdw L4

Stownik uzytkownikdw

Stownik optat

Stowniki, w ktérych definiujemy metody naliczania opfat,
zwolnienia z opfat, ilos¢ rat, rodzaj odbieranych odpaddw, stawki.

Stownik obrebow

Stownik, w ktérym definiujemy rejony odbierania odpadoéw.

Stownik wywozacych odpady

Stowniki instalacji odbierajgcych odpady, rodzajow odbieranych
odpadéw, sposobdéw zagospodarowania odpadow.

Stowniki pomocnicze

Stownik, w ktérym definiujemy sad wtasciwy dla ksigg wieczystych,
typy wtadania, rodzaje wtadania dla potrzeb platformy IPE-PN,
jednostki miary, imiona i typy wtasnosci

Stowniki posesji

Stownik, w ktérym definiujemy wyposazenie posesji, zbiorniki
bezodptywowe oraz rodzaje zabudowy

Stownik dokumentow

Stownik typow dokumentdéw dostepnych w programie

Stownik
komunalnych

odpadow

Stownik odbieranych odpaddéw komunalnych do wykorzystania w
harmonogramie odbioru odpadéw

Stownik powiadomien

Stownik powiadomien generowanych w programie

Siownlkl. , opistjace Stowniki okreslajace pracownikow.

pracownikéw

Stowniki opisujace  osoby | Stowniki zawierajgce okreslenia osdb takie jak: tytuty naukowe,
klienta stanowiska, funkcje, branze itp.

Stowniki opisujace klientéw

Stowniki w ktérych mozna definiowaé typy klientéw, grupy
klientow, formy prawne, branze itp.

Stownik uzytkownikow

Stownik definiujgcy operatoréw systemu, umozliwiajgcy nadanie
indywidualnych nazw uzytkownikom, haset oraz zestawu
dostepnych uprawnien.

e Posesja

Dodaj wyposazenie

Wezyta) mieszkafcow z pliku
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Dodaj wyposazenie

Mozliwos¢ zbiorczego dodania wyposazenia do kart.

Woczytaj mieszkancow z pliku

Weczytanie mieszkancéw z pliku z dysku komputera.

o Narzedzia

Posesja ¢

Teryt r
SMS

Posesja

Ujednelicenie nazw ulic
Autonumerowanie urmow
Dodaj wyposazenie
Przypisz TERYT

Ujednolicenie nazw ulic — narzedzie do ujednolicenia nazwa ulic
wprowadzonych w danych posesji

Autonumerowanie umoéw — narzedzie do automatycznego
nadania numeréw uméw dla posesji

Dodaj wyposazenie — narzedzie dodania wyposazenia dla
wybranych kart

Teryt

Wezytaj rejestr TERYT
Przypisz TERYT
Przypisz TERYT - zbiorczo

Woczytaj rejestr TERYT — narzedzie do wczytania rejstru TERYT z
plikéw z dysku komputera

Przypisz TERYT - narzedzie do przypisania danych teryt dla ulic i
miejscowosci w danych posesji

Przypisz TERYT zbiorczo - narzedzie do przypisania danych teryt
dla ulic i miejscowosci zbiorczo dla kart

SMS

Narzedzie do generowanie pliku tekstkowego dla tresci
zdefiniowanej przez uzytkownika

e Parametry
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Dane urzedu
Opcje
Historia aktualizacji

Rok oplat

Zmiana hasta EZD
% Zmiana hasta

Pasek Przyciskow

Linia statusu

Zegar

Pozycjonowanie okien

Dane urzedu

Zawarto$¢ pol z tej zaktadki (dane teleadresowe, NIP, regon,
osoby piastujgce poszczegdlne stanowiska) jest pobierana przez
program do wszelkiego rodzaju wydrukdw.

Opcje

Parametry programu

Historia aktualizacji

Historia aktualizacji wykonywanych w systemie

Rok optat

Ustawienie domyslnego roku w programie

Zmiana hasta EZD

Zmiana hasta EZD dla aktualnie zalogowanego uzytkownika

Zmiana hasta

Zmiana hasta dla aktualnie zalogowanego uzytkownika

Pasek przyciskow

Witaczenie/ wytgczenie paska przyciskow

Linia statusu

Witaczenie/ wytaczenie linii statusu

Zegar

Witaczenie/ wytgczenie zegara

Pozycjonowanie okien

Wiaczenie trybu, w ktérym wszystkie ustawienia okien i kolumn w
poszczegdlnych oknach zostang zapamietane.

¢ Pomoc

[?] Pomoc F1

Bl TeamViewer SOFTRES
O programie

Instrukcja uzytkownika

Pomoc

Pomoc, ktérg mozna wywotac réwniez klawiszem F1.

TeamViewer SOFTRES

Uruchomienie programu TeamViewer do potgczenia sie z
pracownikiem firmy Softres

O programie

Informacje o programie.
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Instrukcja uzytkownika

Pobranie instrukcji do programu.

e Koniec

Zakonczenie pracy z programem.
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4. Standardy programu

W systemie wystepujg elementy, ktdre mozna nazwac standardowymi. Spetniajg one role

uniwersalnych narzedzi obstugujgcych w programie rézne zbiory danych, s3 to:

e Nawigator danych

Przyciski funkcyjne

Lista unikalnych wartosci

Zadawanie warunkéw wyszukiwania

Okna obstugi stownikéw

I<

W

0|

yiscie

Wyijscie - przycisk zamykajacy okno. Przycisk stuzgcy do zamykania okienek,
majacy identyczne znaczenie jak przycisk Xl w prawym, gérnym rogu okienka.

o

Zatwierdz

Zatwierdzenie zmian - przycisk stuzy do zatwierdzania wprowadzonych zmian.
Nacisniecie przycisku powoduje definitywne zapisanie zmian do bazy danych
(chyba ze uzytkownik zostanie zapytany o potwierdzenie operacji).

: [iey wipbierz '

Potwierdzenie wyboru - przycisk stuzy do zatwierdzania dokonanego wyboru.

®

Anuluj

Anulowanie - przycisk stuzy do anulowania wprowadzonych zmian. Jezeli
operacje wykonywane sg na bazie danych zmiany nie zostang zapisane do bazy.

A Gauka]

Szukaj — wyszukanie wartosci zadanych w polu wzorca.

g C

ol

ZyEC

Czys¢ — czyszczenie zawartosci pola wzorca.

Kontrahenci |

i

Podatnicy/kontrahenci — przejscie do kartoteki podatnikow.

Przycisk kalendarza - przycisk wyboru daty z okienka kalendarza.

L@

=R Mowy Nowy — dodaj nowg pozycje do listy.
# Edycia Edycja — edycja wybranej pozycji z listy.
= |Jzur Usun — usun pozycje z listy.

2% Udziat '

Udziaty — informacja o wspodtwiasnosci, funkcja wyswietla dane wspétwtascicieli

na kartach optat

| -] Adnotacje l

Adnotacje - chronologiczne adnotacje sporzadzane przez uzytkownikéw

systemu

f Filtr ...

Filtr - przycisk uruchamiajgcy zaawansowane warunki wyszukiwania.

[ Fils

Ef

Wtacz/wytgcz ustawione parametry filtru
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K Cavsc warunek Czysé warunek — usuwa warunek filtru.
Wszikai Wyszukaj - przycisk zatwierdza warunki wyszukiwania na oknie warunkéw
o Winezuka)

wyszukiwania.

A Wyswietlenie stownika unikalnych wartosci.

4.1. Nawigator danych.

Nawigator stuzy do poruszania sie i edycji rekordéw bazy danych. Nawigator w najbardziej

rozbudowanej formie sktada sie z dziesieciu przyciskow:

. Klawisz Opis . Klawisz . . -
Przycisk skrétu e Przycisk skrétu Opis funkcjonalnosci
[ Ctrl + . — -
Pierwszy rekord Ctrl+ U Usuniecie rekordu
home
- Ctrl + <- Poprzedni rekord - Ctrl+E Edycja danych rekordu
> Ctrl +-> Nastepny rekord i Alt + Enter Zatwierdzenie zmian
&pPny dokonanych na rekordzie
> (E:terl:) ¥ Ostatni rekord o Ctrl + A Anulowanie zmian
+ Ctrl + | Dopisanie o Odswiezenie zbioru
Ctrl+R .
Insert nowego rekordow

W zaleznosci od miejsca w programie nie wszystkie przyciski bedg widoczne, np. jezeli dane s3
tylko przegladane i nie podlegajg edycji, przyciski edycyjne pozostajg niewidoczne. Natomiast jezeli

przycisk jest na danym etapie programu nieaktywny, zostanie wyswietlony jako szary.

4.2. Przyciski funkcyjne.

W programach uzywane sg standardowe klawisze i przyciski o charakterystycznych ikonkach.
Jezeli w programie uzyty jest klawisz z przypisang ikong znaczy to, ze wykonuje on okreslong czynnosé,

zarezerwowang dla klawiszy standardowych. Lista przyciskow standardowych:

4.3. Okna obstugi stownikéw

Kolejnym ze standardéw stosowanym w programie sg wartosci stownikowe. Obstugiwane s3

przez formularz o charakterystycznym wygladzie.
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= Stownik grup opfat B
Stownik rodzajow zabudowy
14 4 > B + - a
kKod  Nazwa "

Z1 ZABUDCWA JEDMNORODZINNA
i ZABUDCWA WIELOLOKALOWA

Kod 7]
Nazwa |ZABUDOWA JEDNORODZINMA

Opis

o Wyjéde

Okno skfada sie z nawigatora danych, tablicy wartosci stownikowych oraz klawiszy wyboru. W
zaleznosci od trybu wywotania stownika widoczne sg rézne klawisze nawigatora i przyciskéw wyboru.
Jezeli stownik wywotany jest w trybie, w ktérym uzytkownik moze dopisywa¢, usuwac i zmienia¢ dane
widoczne sg przyciski "+", "-" i "A" nawigatora danych. Edycji danych dokonuje sie bezposrednio w
tablicy wartosci stownikowych, a wprowadzone zmiany akceptuje sie przyciskiem potwierdzenia
nawigatora danych. Jezeli chcemy anulowac ostatnig zmiane nalezy uzy¢ przycisku "x" nawigatora.
Przywrdécona zostanie warto$¢ poprzednia ze stownika lub nowo wprowadzony wiersz zostanie
pominiety.

Przycisniecie klawisza Wybierz (lub podwdjne klikniecie na rekordzie w tablicy) powoduje wybranie

wartosci i zamkniecie okna, jezeli stownik stuzy do wyboru wartosci.

A UWAGA ! Pole Lp. ktére przyjmuje wartos¢ 1 (pierwsze na liscie) jednoczesnie spetnia role
wartosci domysinej stownika.

ﬁ Stownik |£|

Obreb

. . 7 . [7] sANOK
4.4. Lista unikalnych wartosci. ] MRIYGEOD MALGPOLSKI

[C] TREPCZA
[T robzINA

Na zaktadkach wyboru warunku wyszukiwania czesto uzywane ||CJ7Test

sg listy wartosci unikalnych uruchamiane za pomocg przycisku
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<Wyszukaj wartosci unikalne> .

Przyktadowe okno wyboru wartosci unikalnych znajduje sie ponize;j:
Wywotanie okienka powoduje przeszukanie bazy danych i podanie na liscie wszystkich unikalnych
wartosci wprowadzonych w danym polu bazy danych. Zaznaczenie interesujgcych nas wartosci
powoduje przeniesienie ich do pola selekcji. Listy te umozliwiajg szybkie zorientowanie sie jakich

wartosci mozemy spodziewac sie w bazie i wybrac tylko te, ktére nas interesuja.

4.5. Warunki wyszukiwania — obstuga filtrow.

W okienkach i zaktadkach wyboru danych z bazy stosowane sg specjalne pola umozliwiajace
zadawanie warunkéw wyboru. Mozliwe warunki wyboru sg zalezne od typu danych, jaki jest
przechowywany w bazie. Poza polami logicznymi (przyjmujacymi tylko dwie wartosci: TAK lub NIE,
patrz nizej) warunki zadawane sg w polach edycyjnych zwanych polami selekcji. W pola edycyjne
wprowadzane sg dane, wg ktérych wybierane sg rekordy z bazy. Wprowadzenie wzorca bez
metaznakéw opisanych ponizej powoduje, ze program szuka w bazie dokfadnie zadanego wzorca z
uwzglednieniem wielkosci liter. Np. wprowadzenie wzorca "PIOTR" spowoduje wybranie z bazy tylko

tych wartosci.

Wyszukiwanie X
MNr karty: | |/~‘ x Nr deldaragi: ‘ |X
Obreb: | |/“ * Zarejetrowano: ‘ |J‘ *
Gmine: | | 2% brorzow  v] do prizaam |
Karty zatozone od: | | [E do | | 5] Zhozono: ‘ |,' *
Karty zlkuidowane od: | | @ o NE] odi [01.012020 v do [pr1220m0 |
Kontrahent: [[] beMaracje bez naliczer
Typ w{adania:| |, w Oplata:
Mazwiskao: | | Imie: ‘ | Opiaty od: @ ¥ do IE *
0ZPOCZYNa Sie 0ZpOCZYNa SiE Rodzaj oplaty: 0 X
O ) e ) dzaj opla S
Mle_]scowos'c’:| |, ¥ [(oprécz) Brak nplaty:| |/_‘ *
[]{Rozpoczyna sie) S | %
> wolnienia [%]: s
Ulica: | |, 2 Nr domu: l:l Nr lokalu: I:I & :
[ (Rozpoczyna sie) Tlos¢ zadeklarowanych: v l:l *
- Tosc zwolnionych:
Mieszkaﬁv:y:| |,.-‘ * b e l:lx
[IKarty bezoplaty [ Oplata cykliczna
Dostepne kolumny Wybrane kolumny i |31. 12,2020 [FL |
Deklaracja F =
Karta ia:
Identyfikator W &= .
o . w5 X ik [ ]
Wy, senie: Umawa:| |X Zamieszkala: ~ l:l
Wyposazenie: | |,' * el l:lj“" b IEEEE - l:l
Telefon: Tel. kom.
Umowa od || [15.04.2013 | do [15.04.2013 \ [ relefon Cirel kom
[m] budynek wiglolokalowy
Umowa na dzier
Wydane worki: Radvikresic
Rodzaj worka| |/':\" x Sl =
01012020 | do: [pr1z2020 |
[pz2.05.2014 | do: [o2.08.2014 |
E} [ Czyse <« Zatwierd: ﬁ Anuluj
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Wartosci takie jak "Piotr", "piotr", "PIOTREK" nie zostang znalezione, poniewaz nie sg
identyczne jak podany wzorzec. W celu znalezienia danych wg niepetnych danych mozliwe jest

zastosowanie tzw. metaznakodw.

Dolna cze$¢ panelu pozwala na ustawianie ztozonych indekséw, w lewym oknie znajdujg sie

dostepne pola wg ktérych mozna dokonywaé sortowan, klawiszami lil i lﬁl mozna ustawi¢ badz

wycofa¢ pola wg ktérych nastapi przesortowanie. Dokonany wybér nalezy potwierdzi¢ klawiszem

funkcyjnym ‘—/‘? Zatwierd? |

W zaleznosci od typu pola dozwolone jest stosowanie okreslonych metaznakoéw:
Dla wszystkich typéw poél dozwolone sg metaznaki:

o = - wyszukanie doktadnie wskazanej wartosci. Jezeli chcemy wyszukac¢ konkretng wartosc
mozemy pomingc¢ ten znak poniewaz jest on stosowany domysinie w przypadku, gdy nie zostat podany
inny metaznak. Konieczne staje sie uzycie znaku = jezeli chcemy wyszukac pola, ktére posiadajg puste
wartosci. Np. wprowadzajgc w kontruktorze tylko znak = wyszukamy te rekordy, ktére nie majg
wprowadzonych danych w tym polu. | tak, jezeli chcemy wyszuka¢ osoby w bazie danych, ktére nie
majy wprowadzonego imienia, musimy w konstruktorze Imie wprowadzi¢ znak =. W wyniku
otrzymamy wszystkie osoby bez wprowadzonego imienia.

o <> - wyszukanie wartosci réznej od podanej w warunku wyszukiwania. Np. podanie "<>1"
wyszuka wszystkie wartosci rézne od jednosci. Analogicznie do metaznaku =, uzycie w polu
kontstruktora samego metaznaku <>, spowoduje wyszukanie wartosci, ktére nie sg puste, tzn.
posiadajg przypisang dowolng warto$é. Np. w przyktadzie powyzej zostang wybrane tylko te osoby,
ktore majg wprowadzone imie. Osoby bez wprowadzonego imienia zostang odrzucone.

. >, <, >=, <= - metaznaki wiekszosci, mniejszosci, wieksze lub réwne oraz mniejsze lub
rowne. Najczesciej stosowane sg w polach liczbowych (dotyczy réwniez dat), gdzie po metaznaku
podaje sie wskazang wartos¢, np. ">22", "<=0" lub ">=23-03-2002" - czyli wszystkich dat powyzej 22
marca 2002 roku (format dat podawanych w warunku jest zalezny od ustawien systemowych). Dla pdl
tekstowych o wiekszosci lub mniejszosci danego ciggu znakéw Swiadczg kody przypisane
poszczegdlnym literom. Kody te sg uporzagdkowane wg alfabetu. O kolejnosci uporzgdkowania polskich

liter decyduje baza danych, na ktdérej pracuje program. Dla wiekszosci wspodtczesnych baz prawidtowe
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uporzadkowanie polskich liter jest osiggalne i zalezy od poprawnej instalacji motoru bazy danych i jego
wersji. Na starszych serwerach baz danych polskie litery mogg by¢ zawsze umieszczane na koricu.

. | - metaznak lub. Jezeli chcemy wyszukiwaé kilka wartosci naraz, nalezy je rozdzieli¢ tym
meta znakiem, np. wpisanie warunku "1|2]3" spowoduje wybranie z bazy danych majgcych wartos¢ 1,

2 lub 3. Mozliwe jest podanie maksymalnie do 9 alternatywnych wartosci.

Dla pal tekstowych:

o %- zastepuje dowolny cigg znakdéw. Przyktady:
o "PLA%" - wyszuka wszystkie wartosci zaczynajgce sie od liter "PLA", np. "PLA", "PLATNY",
"PLAnowany" itp.
o "%EK" - wyszuka wszystkie wartosci konczace sie na litery "EK" czyli np. "JUREK", "WOJTEK"
itp.
o "%IR%" - wyszuka cigg zawierajacy litery "IR", np. "FIRMA", "MIRAZ" itp.

Oba metaznaki mozna tgczy¢ w jednym warunku wyszukiwania, np. "B_R%" spowoduje wyszukanie
wszystkich stéw zaczynajacych sie od B i majgcych trzecig litere R, czyli np. "BURAK", "BORSUK" itp.
Metaznakéw % i _ nie mozna faczyé z metaznakami wymienionymi powyzej z wyjatkiem negacji, czyli
metaznaku <>. Uzycie tego metaznaku przed zadanym warunkiem odwraca wynik wyszukiwania.
Inaczej méwigc wyszukiwane sg te wartosci, ktére nie spetniajg zadanego warunku wyszukiwania, np.

"<>P%" wybierze wszystkie dane, ktére nie zaczynajg sie od P.
Dla pdl tekstowych, liczbowych lub kwotowych:

- zadanie przedziatu wybieranych wartosci. Wybierany przedziat jest przedziatem zamknietym, tzn.
wartosci graniczne sg tez wybierane, np. dla warunku w polu liczbowym "1:10" zostang wybrane

wszystkie wartosci od 1 do 10 wtgcznie z granicznymi wartosciami 1 10.
Dla pdl daty i czasu:

- zadanie przedziatu wybieranych wartosci. Warunki wyboru sg identyczne jak dla wyzej opisanych pdl

tekstowych i liczbowych, z tg rdzinicg, ze zamiast znaku : uzywamy dwdch 5l

kropek .., np. jezeli chcemy wybrac przedziat dat ze stycznia 2011r. to musimy

|

wprowadzi¢ warunek "2011-01-01 .. 2011-01-31".
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4.6. Kalendarz.

Standardowe okienko do wyboru daty. Okienko to czesto wywotywane jest w programie gdy
mamy do wyboru konkretng date, np. w warunkach wyszukiwania za pomocg przycisku. Po
uruchomieniu pojawi sie okno wyboru daty: W gérnej czesci okienka wybieramy interesujgcy nas
miesigc i rok, co skutkuje automatycznym wyswietleniem dni danego miesigca w danym roku.
Klikniecie myszg na kratke z danym dniem przenosi zaznaczenie na wskazany dzien (powyzej 4-IX,
zaznaczony granatowym prostokatem). Wybranie przycisku Zatwierdz lub nacisniecie klawisza Enter
powoduje wybranie wskazanego dnia. Rezygnacji w wyboru dokonujemy poprzez nacisniecie przycisku

Anuluj lub klawisza Esc.
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5. Definiowanie uzytkownikéw programu.

Opcja definiowania operatorow systemu dostepna jest dla administratora systemu. Po

wybraniu z menu Stowniki->Stownik uzytkownikéw pojawi sie formularz:

1 Stownik uzytkownikéw >
[
i Stownik uzytkownikdéw
I .| B Bl % - - v »
Login ~ | Login: Hasto:
ADM |ADM Zmieri hasto 0 ER
M.MARECKA Nazwisko:
P.KOWALSKI [dmin
REFERENT1 foe
Imie: Administrator
EEEEEEﬁ;ﬂ |.ﬁ.dmin | Zablokowany
Tlogc dni po ktérych ma nastapic zmiana hasta (0 - wylaczone)
REFERENT3 | |
REFEREMT4 -
Login domenowy:
REFERENTS | |
REFERENTS
REFERENT? Tryb logowania
REFERENTS dowalny tylko domenowe tylko uiytkownik-hasto
REFERENTS Uprawnienia
Edyca parametraw i stownikaw Kody kreskowe Rejestr driatalnosd
Edydga danych kontrahenta Operacje Powiadomienia
Edyda karty Wydruki | sprawozdawczosd
v |
1z 13
32_:| |prawnienia zmian zytkownik EZD
| Zamknij

Do obstugi funkcji stuzg przyciski nawigatora. Przy dodawaniu nowego uzytkownika nalezy

przypisa¢ mu nazwisko i imie z listy pracownikéw za pomocy przycisku <0Osoba>. Oznacza to, iz
uzytkownik powinien by¢ zdefiniowany jako pracownik. Wyjatek stanowi uzytkownik ADM - jednak ten
uzytkownik jest uzytkownikiem "technicznym" i nie powinien by¢ standardowym operatorem systemu,

gdyz nie jest on pracownikiem.

Gdy zachodzi potrzeba mozna nadaé uzytkownikowi uprawnienia administratora systemu

v Administarator ;v tkownik o prawach administratora ma prawo do bardzo duzej modyfikagji
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funkcjonalnosci systemu np. administrator moze zablokowaé¢ mozliwos¢ pracy w systemie dla

wybranego konta poprzez | Zablokowany

W zaleznosci od potrzeb uzytkownik o prawach administratora moze okresli¢ poziom

uprawnien dla wybranego operatora dokonujgc modyfikacji w czesci okna Uprawienia.
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6. Struktura programu, definiowanie parametréow.

6.1. Gtéwne stowniki programu.

Wprowadzanie danych w Systemie gospodarki odpadami w duzej mierze opiera sie o wybér
wpiséw ze stownika, ma to miejsce m.in. podczas wprowadzania nowych kart opfat, nanoszenia optat,

dodawania nowych podmiotéw do rejestru dziatalnosci regulowanej, itp. Dostep do stownikdéw mamy

poprzez menu gtéwne-> Stowniki.

o 6.1.1. Kartoteka klientow.

Stownik omawiany w tym podrozdziale stanowi baze wszystkich osoéb, ktére kiedykolwiek
miaty kontakt z urzedem i jest wykorzystywany we wszystkich modutach ZSI Sprawny Urzad, stanowi
on integralng czes¢ systemu. Znajdujg sie tutaj informacje teleadresowe ptatnikdéw, dostawcéw,
odbiorcéw itp. ktérych dane sg przetwarzane w poszczegdlnych programach. W Systemie gospodarki
odpadami stownik ten nie jest umieszczony w menu gtéwnym, w zaktadce Stowniki, lecz w zaktadce
Kartoteki pod nazwg Kartoteka klientéw. Formularz skfada sie z listy rekordéw oraz panelu danych

osobowych i zaktadek tematycznych.

Kartoteka klient b

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Kartoteka klientow
. T 4 b Mk = oa e x
TDENTYFIATOR Narwai ok . Toecawas Viehc TERYT Wscomoat 6o korespondend g =
(> ABRAMOWICZ MIECZYSEAW
BIURD USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z0.0 BILURO USLUG KOMPUTEROVAYCH SOF REESZOW 8130335217
LASY PANSTWOWE ROLP W KROSNE NADLESNICTWO USTRZ LASY PARSTWOWE RDLF W KROSNIE USTRZYKI DOLNE
CHUCHRO 140 GHucHRD 2an KROSHO
STANISLAWSKA CECYLIA STANISLAWSKA ceorua KROSNO KROSHO B11-00-00-234
RESTAURACIA WACLAWOWKA IWONA KOLASINGKA RESTAURACIA WACKAWOWEA TWOH. RZESZOW RZESZOW #13-09-50-890
ZAMORSKI ROBERT zamoRSKT RoBERT USTRENKI DOLIE
BOKON 5FZ0.0 BOKON 5P 2 0.0, ReEszOW REESZOW 813348-54-53
POMEDZIELSKI MATEUSZ POMIEDZIELSKI MATEUSZ XOCMYRZOW KOCHVRZOW 813-07-08-908
URZHD SKARGOWY NIEWIADOME URZAD SKARBOWY NEWIADOME NEWLADOME WIEWIADOME
ZAKLAD VBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM  ZAXLAD UBEZPIECZEN SPOLECZRYOH NEWIADOME WIEWIADOME
URZAD MIASTA NIEWIADOME URZAD MIASTA NEWIADOME NEWIADOME MIEWIADOME 8130334456
BOBROWICE JERZY BOBROWICZ xRz LEsKo LESka
MROCZYISKI WIESE AW MRGCEYIISKE WESEAW BANDROW BANDROW
STASIUK JERZY STASIK JERZY B — Lista rekordow
BORKOWSKIA STANISLAW BORKOWSKIA STANISLAW RALNIEA KALNICA
STANISLAWSK KAZMIERZ STANISLAWSKI KAZMERZ KROSHO KROSHO
KWETNIEWSKA CECTLA AWIETHEWSKA o XROSHO KROSNO
WOLARSKA OLMIA WOLANSKA OLIWIA KROSCIENKD WYZNE KROSCIENKD WYZNE
GAIDA WEADYSLAW GAIDA WEADYSLAW KATOWICE KATOWICE
KOWALCZY ZBIGNEW XOWALCZY ZoGMEW CERADZ DOLIY CERADZ DOLYY
SOBIERSKA TRENA SOBERSKA IIRENA SULEXOW SULEIOW
KOWAL JAN KOWAL an suEtw SuEIw
ZAKEAD BUDYNKOW KOMUKALKYOH ZAKEAD BUDYHKOW KOMUNALHYCH czLant Lot
JAXUBOWSKI AN JAKUBOWSKI an USTRZVEI DOLE
s
ek [ARAMOWICE | wan
imq [rECTYsAW @ ougems @ o & memem | @ Panel z danymi
Identy fhator |ABRAMOWICZ MIECZVSLAW Nazva duga P nsnnnwymi
Foma Vs w ©  ea %l Dsaw B
Tvo [o50EA FIZVCEW ~|ga megon = Staws @ Datazon B
Dane stesowe  Dane dersyficacyne Kstegone Ossby Ops () Dolmenty Fumke () Proetwarzae damych cochowyeh ] Karty, ket
adres Adves korespondencypmy Teletoay FaxisHs
& = & =
e " o Zaktadki tematyczne do
i e e rvrsimieae “« wprowadzania konkretnych
== Fax danych
Gmina Fowiat [LUSTRZVKI DOLNE USTRZYKI DOLNE. Emat |
s
= P i [ Zapisz do plk TXT
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=
[ = & Kartoteka klientéw
& Kartoteka klientow

(DKoot | ——
IDENTYFIKATOR IDENTYFIKATOR N
|4 AASARK-KOWALDL 0w KOLASOWICZOWICZOWNA KLEMEN K
ABRAMOWICY JANUSZ KOSIBA TADEUSZ Ki

ADAMOWICEZ STANISEAWA I JAN 1 KOTOWICZ KAROL

ADAMUS HENRYK KOWAL JAKUB E
ADORA HALINA N

ANATOL JAN KOWAL JAN

AZOR MARIA _|KUCHARSKI MACIE] Kl
LAS LA
1z48 —

by¢ sortowana wg zawartosci kazdej kolumny (po kliknieciu na jej nagtdéwek) tzn. zgodnie z kolejnoscig

|

Lista rekordow moze

alfabetyczng lub od wartosci najmniejszej do najwiekszej. Jest to uzaleznione od typu pola wg ktérego
chcemy uszeregowacé dane. Pole identyfikator jest ztozeniem pdl nazwisko/nazwa oraz imie. Aby w
liscie wyszukaé¢ odpowiedni wpis, po wysortowaniu, nalezy rozpoczgé wpisywanie wyszukiwanego
wyrazenia. Pod listg system bedzie wyswietlat wpisane znaki, a kursor w formie belki zostanie
ustawiony na najbardziej zblizonym wpisie w tabeli rekordéw. Wszystkie operacje jakie mozna
wykonywa¢ tzn. dodanie nowego kontrahenta, usuniecie, edycja, zatwierdzenie itd. obstuguje

standardowy nawigator danych oméwiony w podrozdziale (4.1). Aby doda¢ nowego kontrahenta

weciskamy przycisk = i uzupetniamy kolejno pola. Program wymaga od nas uzupetnienia pét Nazwa i
Typ (osoba fizyczna, prawna i inne). Pozostate pola nie sg wymagalne. Gromadzenie danych

personalnych i adresowych w tej kartotece ma stuzy¢ uzytkownikom systemu.

Ze wzgledu na to, ze baza jest wspdlna dla wszystkich systemdw nie nalezy w niej dublowac¢
&' rekordéw aby zachowac jednoznacznos¢ wpiséw. Oznacza to iz jeden kontrahent powinien
widniec tylko jeden raz w bazie danych.

Zakfadki tematyczne zawierajg dane rozszerzone potrzebne do identyfikacji kontrahenta

¢ Dane adresowe — dane teleadresowe, adres, adres do korespondenc;ji, telefon, fax, e-mail.
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Dane adresowe Dane identyfikacyjne Kategorie Oscby Opis 0 Dokumenty  Funkcje |D Przetwarzanie danych osobowych S_élKarty, konta

Adres Adres korespondencyjny Telefony/FaxfSMS
4 = & |-

Miejecowosc (USTRZYEI DOLME Tel

UljNr domu [ZAMKOWA L i ] ] Kom

Kod/Poczta [36-002 ||u5TRzm DOLNE ||

Ddeda na komunikacje SMS

Kraj |POLSKA

Fax |

Gmina/Powiat [USTRZYKI DOLME [|usTRz v DoLNE I | E-mail |

Wojewddztwo |PODKARPACKIE |

o Dane identyfikacyjne — dodatkowe dane identyfikacyjne, paszport lub dowdd osobisty, numer

rachunku bankowego

Dane adresowe Dane identyfikacyine  Kategorie Osoby  Opis [l Dokumenty Funkce Przetwarzanie danych osobowych  [83 Karty, konta

Dowdd toisamosci

Paszport(_) Dowdd osobisty (@)

Seria i numer | |

Data wystawienia | | 15

Rachunek bankowy | |

o Kategorie — przyporzadkowanie do okreslonej grupy, branzy wg wartosci stownikowych.

e Osoby— dodatkowe osoby reprezentujace jednego kontrahenta.

e Opis — dodatkowy opis

e Dokumenty — dokumenty przyporzagdkowane do kontrahenta — powigzanie z Systemem
Obiegu Dokumentow.

e Funkcje — operacje przetwarzajgce dane w bazie kontrahentéw. Ukrywanie / pokazywanie
klientow, taczenie rekordéw. Przed wykonywaniu tych operacji nalezy skonsultowac sie z

producentem — dlatego ze niektére z funkcji s3 nieodwracalne — powinny by¢ wykonywane po

gruntownym przeszkoleniu !l

Dane adresowe Dane identyfikacyjne Kategorie Osoby  Opis [ Dokumenty Funkde Przetwarzanie danych osobowych 22| Karty, konta

e Przetwarzanie danych osobowych — odnotowanie udostepnienia danych osobowych

e Karty, konta — konta i karty optat powigzane z osobg

38

Grupowe funkcje na wybranej liscie klientéw Ukrycie wybranych kientéw *Madanie adresu nr: Wybierz adres || ==
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o 6.1.2. Stowniki optat.

Przed rozpoczeciem witasciwe]j pracy z programem nalezy uzupetni¢ Stowniki optat znajdujgce
sie w menu gtdwnym Stowniki -> Stowniki optat. Stanowig one podstawe do naliczania optat.
e Definicja rat
Przed przystgpieniem do naliczania optat definiujemy stownik rat i termindw ptatnosci. _
Wybieramy ilo$¢ rat z posrdd trzech dostepnych opcji (4, 6 lub 12) i naciskamy przycisk . ﬂj

Zaproponowane przez program terminy pfatnosci mozna zmieniac.

B Stownik definigji rat X
Stownik rat
I < B Bl * -
Mumer Rata od Rata do Termin platnosci  Komentarz A
» 1 STYCZEN MARZEC 15.03.2020
2 KWIECEN CZERWIEC 15.06.2020
3 LIFIEC WRZESIEN 15.09.2020
4 PAZDZIERNIK GRUDZIEN 15.01.2020
v
< >
1z 4
Mumer raty Termin platnosci @

wout [ e
Rata do MARZEC Opis raty na wydruku I:I

Generowanie rat Termin platnosd rat
@4 (®) ostatni dzier miesiaca
() 15 dzier miesigca raty
Os % Generuj I .
() 15 dzien kolejnego miesigea od raty
On (O terminy podatkowe
%E Zmiana terminu platnosd rat = Wyjscie

e Definicja rat — ryczatt
Opfaty ryczattowe rdéwniez mogg by¢ optacane w ratach. W celu ustalenia termindw

wypetniamy stownik definicji rat dla ryczattu

& Stownik definicji rat X
Stownik rat - ryczaht
14 < B Bl * =
Numer Rata od Rata do Termin platnosci  Komentarz
b 1 STYCZEN GRUDZIEN 31.12.2022
< >
L=z1
Mumer raty I:l Termin platnosci
Rata do Opis raty na wydruku I:|
%@ Zmiana terminu platnosdi rat = Wyjsde

e Metody naliczania optat za wywoz Smieci
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nalezy okresli¢ kryterium i stawke opfaty. Dla przyktadu w przedstawionym stowniku

optaty, dla ktorych jako kryterium obrano ilos¢ oséb oraz przyjeto podziat na odpady

segregowane i niesegregowane przy odpowiednich stawkach. Przy dopisywaniu nowej metody

wymaganymi polami do uzupetnienia s3: Kod, Nazwa, Podstawa optaty, Segregacja odpaddéw i

Stawka.
Sownik stawek optaty od wywozu émieci x
| Stownik metod naliczania optat za wywoz smieci
| ] < = B + = a %
Filtr: . .
Podstawa oplaty | wszystkie v Segregada | wszystkie ~ Miesiqc |Grudzier Rok | wszystkie ~
Kod Nazwa Stawka Segregacja  Rodzaj danych j.m. Obowigzuje od Obowigzuje do ~
p W ZWOLNIENIE 1,00 TAK 0SOBA 0SOBA 01.05.2018
DL DOMEK 100,00 TAK GOSPODARSTWO GOSP 01.01.2018
Tl RYCZALT 100,00 GOSPODARSTWO GOsp 31.12.2016
NS NIESEGREGOWANE 10,00 NIE 0S0BA 0S0BA 19.09.2014
SE SEGREGOWAMNE 7,00 TAK 0S0BA 0S0BA 19.09.2014
W
< >
1z 5
Kod [ZW | Nazwa [zwoLnteEnce | Memakowa|
Podstawa oplaty  OSOBA v Pojemnosé jum. [ popfata Rodzaj zwolnienia Ostatnia modyfikacja
Segregacia odpadéw | TAK v STAWKA 2 O Ryczake ADM
[ oplata zerowa e e Aror e
[ oplata cykiczna
|
o Wyjsde

o Zwolnienia z optaty za wywodz Smieci

Do dyspozycji mamy rowniez stownik definicji zwolnie z optat wprowadzanych Uchwatg Rady

Gminy. Standardowy panel przyciskdw utatwia zarzadzanie pozycjami na liscie. Definiujac kolejne

zwolnienie podajemy jego kod, nazwe powszechnie stosowang, procent zwolnienia od kwoty

obliczonej, rok, w ktédrym dane zwolnienie funkcjonuje oraz kolejnos¢ na liscie gtdwnej zwolnien.

g Stownik zwolnien 4
Zwolnienia z optaty za wyw6z Smieci
< =1 = Pl + = a v

[x] Kod Procent Mazwa zwolnienia Rok
1 1 4%, zmnisjszenie oplat 2018
1=z 1

Kod |1 | Nazwa |zmniejszenie opfat

Procent | 44%| Rok | 2018] Kolejnosé

= Wyjéce
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Stownik czestotliwosci wywozu

W przypadku naliczania optat w zaleznosci od czestotliwosci odbioru odpaddéw wdanym
miesigcu nalezy wypetni¢ stownik czestotliwosci wywozu podajac ilosé¢ odbioréw w kazdym

miesigcu. Mozna utworzy¢ dowolng ilo$é stownikéw np. dla réznych obreboéw.

EL Slownik czestotliwoici wywozow X
Stownik czestotliwosci wywozu
Numer Miesige Rok Czestotliwosc ~
B 1 STYCZEN 2022 2
2 WY 2022 1
3 MARZEC 2022 1
4 KWIECIEN 2022 1
5 MAI 2022 1
6 CZERWIEC 2022 1
7 LIPEC 2022 1
8  SIERPEN 2022 1
9 WRZESIEN 2022 1
10 PAZDZIERNIK 2022 1
11 LISTOPAD 2022 1
12 GRUDZIEN 2022 1
W
< >
1z12
Nazwa TEST RN [} Generuj
Numer miesigc | 1| Miesigc |5TYCZEN b
Czestotliwosc
= Wyjide
o 6.1.3. Stownik obrebdw.
L Stownik grup optat X
Stownik grup oplat
I < B Bl a4 = Fs
Obreb  Mazwa obrebu opfat -
BANDROW NARODOWY
2 BRZEGI DOLNE
3 DASZOWKA
4 DZWINIACZ
5 HOszZOW
6 HOSZOWCZYK
7 JALOWE
8 JURECZKOWA
9 KROSCIENKO
10 LISKOWATE o
1z 37
Numer obrebu
Nazwa obrebu [BANDROW NARODOWY |
o Wyjsdie
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Jest to stownik regionéw odbierania odpadéw. W tym stowniku dany obreb, oprécz
standardowego okreslenia go poprzez numer i nazwe powszechnie stosowang, mozemy powigzaé¢ z

obrebem geodezyjnym i konkretng miejscowoscig.

o 6.1.4. Stownik gmin

E Stownik gmin (jednostek) X
Stownik gmin (jednostek)

< < B Bl 3+ = @

Ident  Mazwa gminy
1 BRZEG

1z 1

Ident. gminy

Nazwa gminy |BRZEG

o Wyjscie

Stownik gmin wypetniany jest gdy kilka gmin tworzy zwigzek w celu wspdlnego
gospodarowania odpadami.
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o 6.1.5. Stowniki wywozgcych odpady.

e Instalacje odbierajgce odpady

Stownik firm zajmujacych sie odbiorem i przetwarzaniem odpadow

I Instalacje odbierajace odpady >
Stownik instalacji odbierajgcych odpady
I 4 3 2] 3+ = a
Mazwa Migjscowos Kod pocztowy Ulica Nr budynku Nr lokalu A
P Skup Opanowari Szklanych KIELCE 25669 KRUSZELMICKI 18
Zakfad Segregadji i KOmpostowania Odpaddw, FCC Tan TARNOBRZEG 39-400 STREFOWA
v
< >
1z 1
MNazwa | Skup Opanowan Szklanych Kod pocztowy |25-669 | |IC[ELCE |
Miejscowosé [KIELCE |
Ulica [KRUSZELNICKT |
Mr budynku | 18 | Lokal | |
= Wyjscie

e Rodzaje odbieranych odpaddw statych
Stownik rodzajow odpaddéw jest uzupetniony zgodnie Rozporzadzeniem Ministra Klimatu z dnia 2

stycznia 2020 r. w sprawie katalogu odpaddéw (Dz.U. 2013 poz. 21).

. Odbierane odpady b
Stownik rodzajow odbieranych odpadéw statych
I < B Bl 3 - a
Grupa Kod Opis ~
|:| i 1 0dpady powstajace przy poszukiwaniu, wydobywaniu, fizycznej i chemicznej przerdbce ¢
|:| 01 0101 Qdpady z wydobywania kopalin
|:| 01 010101 Odpady z wydobywania rud metali (z wytgczeniem 01 01 80)
|:| 01 010102 Odpady z wydobywania kopalin innych niz rudy metali
|:| 01 010180 Odpady skalne z gornictwa miedzi, cynku i olowiu
|:| 01 0103 Odpady z fizycznej i chemicznej przerdbki rud metali
|:| 01 0103 04% Odpady z przerdbki rud siarczkowych powodujgce samoczynne zakwaszenie srodowiska w czasie skfzadoy
|:| 01 0103 05* Inne odpady poprzerdbcze zawierajace substancie niebezpieczne (z wylgczeniem 0103 80)
|:| 01 010306 Inne odpady poprzerébcze niZ wymienione w 010304, 0103 05, 0103801010381
v
1z 2
Grupa |1 Opis | Odpady powstajace przy poszukiwaniu, wydobywaniu, fizycznej i chemicznej przerdbee
rud araz innych kopalin
Kod 1
= Wyjsde
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Rodzaje odbieranych nieczystosci ciektych

&% Odbierane odpady *
Stownik rodzajow odbieranych odpadow cieklych
I4 = [ Bl 4 = a
Kod Opis
[ | SCIexx 0Odpady ciekle - szambo
< >
1z 1

Opis | Odpady ciekfe - szambo

MNazwa |SCIEKI

= Wyjscie
Sposoby zagospodarowania odpadéw
& Zagospodarowanie odpadow *
Sposoby zagospodarowania odpadéw
I < B =] * - a
Kod Opis A
R1 Wykorzystanie jako paliwa lub innego Zrddta wytwarzania energii
pRZ Regeneradgja lub odzyskiwanie rozpuszczalnikdw
W
< >
2z 2
Kod Opis | Regeneracia lub odzyskiwanie rozpuszczalnikaw
= Wyjsce
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o 6.1.5. Grupa stownikéw pomocniczych.

Grupa stownikdw pomocniczych, jak sama nazwa wskazuje, stuzy do utatwienia pracy z

programem i uzywana jest podczas edycji kart optatkowych.

e Stownik typéw wtadania

B Stownik typéw wiadania *
Stownik typow wiadania
14 < 'S B * = a
Kod MNazwa wiadania Kol ~
A ADMINISTRATOR
I INNY PODMIOT WEADAJACY NIERUC

N INNY PODMIOT WEADAJACY NIERUC

JE JEDNOSTKA ORGANIZACYINA LUE O

o5 O50BA TRZECIA

PL PLATMIK

UW  UZYTKOWNIK WIECZYSTY

Z ZARZADCA

WL WEASCICIEL 1

T
o —

Nazwa |ADMINISTRATOR |

Kolejnos¢ I:I

o Wyjécie

Kolejny stownik okresla stosunek ptatnika do nieruchomosci wzgledem wiasnosci. Kazdy z
typéw wiadania jest w stowniku okreslony poprzez kod, odpowiedni rodzaj (dostepne:
wiasciciel, uzytkownik wieczysty, posiadacz samoistny, posiadacz zalezny, dzierzawca), nazwe

powszechnie stosowang, kolejnos¢ na liscie.
o Stownik jednostek miar okresla za pomoca jakich jednostek bedziemy wpisywaé

wielkosci liczbowe w systemie. Oprécz nazwy, pod jakg dana miara jest okreslana w

jezyku potocznym, wpisujemy jeszcze jej kolejnosé na liscie, oraz skroét.
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2 Stownik jednostek miary pe
Stownik jednostek miar
] < B Bl Ik = &
j.m. Mazwa Kol ~
A AR 1]
M2 METR. KWADRATOWY 1
ZL ZEOTY 2
v
1=z 3
———
Nazwa |-¢\R |
Kolejnosc
o Wyijéde

. Stownik imion - wartosci tam wystepujgce okreslamy jedynie za pomocg nazw.

. Czestotliwos¢ oprozniania lista termindw do wprowadzania w instalacji w danych
posesji

B Czestotliwoéé oprézniania e

Czestotliwosc oprézniania

I < [ Bl 3+ - &

Czestotliwoié oprdzniania
» TYDZIEN

MIESIAC

KWARTAL

POL ROKU

ROK

<
1z5

Crestotiwosé oprézniania |TYDZIEN |

= Wwiniicie
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o 6.1.6. Stowniki posesji

s #~lubelskie
Jma.é& fjne_f

£ Wyposazenie posesji X
Slownik
I < b Bl aF = '
Kod Mazwa j.m. -
K Kompostownik
z Zbiornik bezodphywowy
0 Dczyszczalnia
p Pojermnik DM3
5 Szambo DM3
I Popielnik
L
< >
1z 8
Kod Mazwa |K1::m|:nosb3wnik | j.m.| |
Grupa |ZBIDRNIIC[ v|
= Wyjsde

L Zhiomiki bezodphywowe Pt
Technologia wykonania
I < = =l aF = .
Technologia wykonania
BETONOWE
£ >
1z1
Technologia wykonania |BI:‘I'OND'|.’I.|'E |
= Wjdcie

47

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Wyposazenie posesji —wprowadzenie danych wyposazenia posesji

zbiorniki bezodptywowe - technologie wykonania zbiornikow bezodptywowych
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Stownik rodzajéw zabudowy — rodzaje zabudowy posesji

& Stownik grup oplat

Stownik rodzajow zabudowy
14 < B Bl % -

Kod Nazwa
W ZABUDOWA WIELOLOKALOWA
] ZABUDOWA JEDNORODZINMNA

o

HNazwa |ZABUDO'|.|1|'A WIELOLOKALOWA

Opis

o Wyjsde

. Stownik typow mieszkancow

E Stownik typ mieszkaricow

€ < B Bl 3

Kod MNazwa

Stownik typéw mieszkancow

i |

Hazwa |NAJEMCA

Opis

2 Wyjsde
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o 6.1.7. Stownik dokumentéw

Przed rozpoczeciem witasciwej pracy z programem nalezy uzupetni¢ Stowniki dokumentéw
znajdujace sie w menu gtdwnym Stowniki -> Stownik dokumentéw. Stanowia one podstawe do

tworzenia dokumentow.

. Typy dokumentdw x
Stownik typéw dokumentéw
] < b Bl =+ = Y &
Kod Mazwa Prefix Sufix Rok Kolejny numer  Grupa wydrukdw -~
b DEK  Deklaraga DEK 2022 5 DEKLARACIA
DEC Decyga DEC 2022 1 DECYZIA
DOK  Oswiadczenie 2022 1 OSWIADCZENIE
v
1=z 3

Mazwa |Deklaracia Kolejny numer [ Rok
Kod dokumentu (DEK |KOLEJNY MUMER. GLOBALMIE |
Grupa wydrukéw [DEKLARACIA Prefix

Kolejnose Dopelnienie zerami l:l
Mr karty |OBREB/MR W OBREE [CIniie dodawaj roku
Maliczenie
Separator [f 5
Lata ubieghe
[®] Dodsj login
Numerowanie
() PREFTX ROK/MUMER /SUFIX
() PREFIX ROK/OBREB MUMER /SUFIX
(O PREFIX NRKARTY /SUFIX
() NUMER [PREFIX [ROK
(®) PREFIX /NRKARTY NUMER/ROK.

= Wyjsce

o 6.1.8. Stownik odbieranych odpadéw komunalnych

Stownik oznaczen odebranych odpaddéw w oknie kody kreskowe

&L Rodzaje odpadéw komunalnych x
Stownik odbieranych odpadéw komunalnych

] < B Pl 4+ - a %

Rodzaj odpaddw Kolor worka

SELEKTYWNE dRred

< 3
1z1

Rodzaj odbieranych odpaddw |SELEKTYWNE
Kolor worka | [l cRed ~

=) Wijicie
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o 6.1.9. Stownik powiadomien

B Stownik powiadomien x
Stownik powiadomien

14 < > B * = - @

Tres¢ komunikatu
» Termin optaty z dnia <Data rejestracji> uptynat <Termin platnosci= prosimy o uregulowanie

Komunikat | Termin oplaty z dnia <Data rejestracji= uptynat <Termin platnosci> prosimy o uregulowanis

Dodaj zmienng

= Wyjsde
<Kwota dla raty > =

Mozliwos¢ zdefiniowania powiadomien wysytanych do mieszkaricow.

o 6.1.10. Grupa stownikéw adresowych, o pracowniku i kliencie.

Przedostatnig z grup stownikowych jest grupa opisujgca pracownikdéw, klienta, oraz ogdlng
strukture adresowa. Stowniki znajdujgce sie w tej grupie majg jednakowa budowe, zwykle jest to

jedynie kolejnos¢ na liscie oraz nazwa powszechnie stosowana. Stowniki te opisujg nastepujgce

kategorie:
° Stowniki opisujgce pracownikéw
» Grupy pracownikow
» Budynki
» Typ komunikatora
° Stowniki opisujgce osoby klienta

Grupy 0sdb
Budynki
Typ komunikatora

Tytuty naukowe

VvV V V V V

Stanowiska
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» Typy oséb
» Funkcje oséb

» Stownik dziatow
. Stowniki opisujace klientéw

Typy klientow
Grupy klientéw
Formy prawne
Branze

Statusy aktywnosci

YV V V V V V

Kategorie

6.2. Parametry programu.

o 6.2.1. Dane urzedu.

W menu Parametry -> Dane urzedu znajduje sie formularz w ktérym zawarte sg dane
identyfikacyjne jednostki uzytkujgcej system. Jest on podzielony na kilka grup okreslajgcy typ danych,
pierwsza z nich to Urzad — informacja o nazwie, numerze NIP i REGON urzedu. W czesci Adres znajdujg
sie petne dane teleadresowe wraz z telefonem, kontaktem e-mail oraz strong internetowa. Bank
zawiera dane o nazwie banku oraz koncie bankowym jednostki. Ostania z sekcji — Domyslne dane do
wydrukow sktada sie z dwdch zaktadek zawierajgcych:

e Organ wydajacy dokument — informacja o wystawcy pisma stosowana m.in w decyzjach.

e Osoby funkcyjne urzedu.

51



Fundusze

Unia Europejska

i i « I~ i
e gy Rwpeee cbbasds it [N
Dane Urzedu H
Dane Urzedu
Urzad
Nazwa peina Urzedu |Urzad Gminy Niewiadome | II' v x®
MNazwa do korespondendi |Urzad Gminy Niewiadome |
Mazwa skrdcona |UG Miewiadome
NP |314-22-11-523
Regon |000526120
Adres Urzedu
Wojewddztwo Powiat Gmina
|PoDKARPACKTE | |Rzeszowskr [RzESZOW |
Miejscowosc Ulica Mr domu Nr lokalu
|RzESZOW | |zaciszna 44 il |
Kod Poczta
35-326 [RzESZOW |
Telefon Fax W
| | :e—mail :
Bank Urzedu
Mazwa Urzedu linia 1
Adres Urzedu linia 2 Kod banku
Mazwa pelna banku |PBS Rzeszdw |
Oddziat banku |Rzeszdw
Pelny nr. rachunku |11 2222 3333 4444 5555 6666 7777 >
Domyzlne dane do wydrukdw
Organ wydajacy dokument Osoby funkcyjne Urzedu
Organ linia 1 |wéjt Gminy Niewiadome | Szef Urzedu | |
Crgan linia 2 |AI. Frzyjasni 5 | Skarbnik Urzedu | |
Organ linia 3 |37-620 Horyniec-Zdrdj | Sekretarz Urzedu | |
Sprawozdawca Urzedu | |
Referat/dziat | |
B

o 6.2.2. Opcje

W oknie wywotywanym przez wybdr z menu gtdwnego Parametry->Opcje uruchamia sie okno:
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Parametry programu X

Parametry podatkowe i ustawienia

Administracja EZD Powiadomienia Kontrahent SMS
Deklaracjafoptaty Ksiegowosd Posesia Kody kreskowe Baza binaridw NRB Drukowanie
Optaty Maliczenie

Poczatek okresu I:I E [ Proporcjonalne naliczanie optat
naliczeniowego

[]zaokraalaj do pelnych zhotdwek

[]Dodsj oplats wraz z deklaracia [ zakericz zackraglanie od |01.02.2015 [~

[Jopiata od pierwszege dnia biezacego missizca [ Karekta wartosd na ostatrie] racie
[ Doplaty

’ po— " [IMaliczenie zhiorcze - dodawanie dokumentu
Maliczenie do lat ubiegych - ile lat wstecz 5
Liczba miejsc po przecinku dia losd |0 () e

Jezeli termin platnosd raty jest kratszy niz 14 dni:

Dekaracia | przesun termin platnosd o 14 dni e |

[ Aktywuj przypinanie\odpinanie naliczer

[ Wiraz z deklaracia do lat ubieghych dodaj aktuaing Maliczenie - w przypadku metody od ilosd zuzytej wody

Zezwalaj modyfkowaé numer deklaradi [Inaliczanie korekty roku ubiegtego pray pierwszym naliczeniu

Korekte naliczenia w biezgoym roku

[Przepisuj poprzedni numer deklaradi przypisz do miesiaca:

L

[ sprawdzaj numer deklaraci
Maksymalna miesieczna wysokost oplaty (7,8%
przecietnego rozporzadzalnego miesiecznego
Ryczatt dochodu na 1 osobe)
Opfate zryczattowana w biezacym roku i i
przypisz do miesigca:

Termin platnosd dla opfaty
zryczattowane] w biezacym roku: 30.12.1893 [~

% wrae

W tym oknie mozemy wyodrebnié nastepujgce zaktadki:

. Deklaracja/optaty — w tym miejscu zgrupowane sg parametry dotyczgce deklaracji i naliczania
optat, sg to: Poczatek okresu naliczeniowego, np. 1 lipca 2013 r., Dodaj optate wraz z
deklaracjg, Uwzglednij czestotliwos¢ wywozdéw, Zaokraglaj do petnych ztotéwek, Numeratory

deklaracji i decyzji, optaty ryczattowe itp.

. Ksiegowos$¢ — mozliwos¢ wysytania doptat, definiowanie wysytania naliczenia do ksiegowosci
miesigcami
. Posesja — parametry numerowania uméw, Automatycznie dodawaj kompostownik,

identyfikatory TERYT dla wojewddztwa, powiatu i gminy

. Kody Kreskowe — w tej zaktadce ustawiamy rodzaj kodu kreskowego, z ktérego bedziemy
korzystaé np. przy wydruku kodow kreskowych na etykietach oraz format danych

eksportowanych do pliku.
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Baza binariow — tutaj ustawiamy parametr decydujgcy o tym czy wydruki majg by¢ zapisywane
do bazy.

NRB — w tej zaktadce wprowadzamy numer rachunku bankowego urzedu oraz okreslamy wedtug
jakiego algorytmu majg by¢ generowane indywidualne rachunki bankowe dla ptatnikéw.
Drukowanie — witgczanie wydruku dwustronnego oraz ustalenia czy jest mozliwosé drukowania
rat na podstawie stanu ksiegowego

Administracja — ustawienie parametru odpowiedzialnego za sprawdzanie przy uruchamianiu
programu czy sg dostepne aktualizacje, definicja numeratora kart, ustawienie bezpieczeristwa
haset, inne parametry administracyjny

EZD - konfigurowanie ustawien elektronicznego obiegu dokumentéw do zaczytywania deklaracji
za odpady

Powiadomienia — definiowania zgody na powiadomienia oraz przypisanie typéw powiadomien
Kontrahent — ustalanie mozliwosci edycji danych kontrahenta oraz walidacji niektérych danych
podczas zapisywania danych

SMS - wigczenie wysytki powiadomien z programu za pomocg serwera sms

o 6.2.3. Pozostate parametry.

Aby utatwi¢ prace z programem, zaimplementowano w nim réwniez nastepujace funkcje

pomocnicze:

Historia aktualizacji: spis zmian wprowadzonych w kolejnych wersjach programu

Rok optat: wejscie poprzez menu goérne-> Parametry-> Rok optat, jak wskazuje nazwa -
ustawienie domyslnego roku w programie,

Zmiana hasta EZD: w oknie tym mozemy zmieni¢ hasto EZD dla aktualnie zalogowanego
uzytkownika. Wpisujemy nowe hasto w gérnym polu i powtarzamy je w polu dolnym.

Zmiana hasta: dostep poprzez menu gérne-> Parametry-> Zmiana hasta, w oknie tym mozemy
zmieni¢ hasto dla aktualnie zalogowanego uzytkownika. Wpisujemy nowe hasto w gérnym polu i

powtarzamy je w polu dolnym.
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Pasek przyciskow, linia statusu, zegar: wtgczenie/ wytgczenie wymienionych elementéw

Pozycjonowanie okien.

55



Fundusze . . s i j
Elljpo:ejzskie Rzeczpospolita ;#~lubelskie Unl?urEoL;:J?kln:):Jjni:: -
Program Regionalny - Polska Smakey Eicie| Rozwoju Regionalnego

7. Praca w urzedzie.

Obszarem, w ktédrym bedziemy pracowaé najczesciej jest ewidencja Karty optat. Dostep do
kart jest mozliwy z panelu skrétéw w oknie gtdwnym, badz z menu gérnego-> Kartoteki -> Karty optat.

Uruchomienie tej opcji powoduje otwarcie okna z listg wszystkich kart:

Kartoteki a X
Karty oplat - osoby fizyczne
i= sottomanie » & Nowy = usui | ERKarts [yKop diudsal IR Mestiaricy [} Adnotage [ Datadorsiena @ Achimiaga +| Bsaa whkcwoso m{— Pasek dostepnych Lista wspéhwiascicieli
RIS <« x| Sortowanie kart wg podatnika lub numeru karty st kart optat L)
Hr dekiarag) Mrkarty  Identyfiator Obreb Miziscowoié =) M domu M bokaly NS A Typ Mazva Udzat
PDEX/2020/11 025 ADAMUS MARIAN BRTFGI DOUNE b\\ ADAMUS MARIAN i
DEX/2020/12 03/2  BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. DASZOWKA RZESZOW ZACISZNA 44 \'
DEK/2015/2 01/1  BUD MACE) BANDROW NARODOWY RZESZOW 44
DEX/2015/6 027 CHLEBOWICZ AGNIESZKA BRZEGI DOLME RZESZOW ZMOWIT 7
DEK/2015/9 02/4  CHLEBOWICZ JERZY BRZEGI DOLME RACLAWOWKA KOLEIOWA 56
BRAK 021 CHICRD AN BRZEGI DOLHE KRasno DeGA 12 8
BRAK 0210 JAKUBOWSKI JAN BRZEGI DOLHE USTRZYKI DOLNE RouA 12
BRAK 01/12 KOWALGZYK ZBIGHIEW/ BARDROW NARODOWY CERADZ DOLHY UL POWSTARCOW WLKF
BRAK 041 KOWALSKI JAN DAWINIACZ RZESZOW HOWOWIEISK] 134 5
DEX/2015/10 D35 LUBEK WOICIECH DASZOWKA KRaSNO WYSPLANISKIEGD 17
DEK/2015/9 01/11  MARKOWSKI MAREK BANDROW NARODOWY KROSNO LWOWSKA u7 3
oex2uts/7 ool HowAK ATO: r— ostio wrPmisae 17 kA Lopat
DEKj2015/3 022 HOWAK ANTONT BRZEGI DOLHE KROSHO WYSPIANSKIEGO 7
DEK(2015/10 05/1 HOWAK ANTONT HOSZOW KRASNO WYSPIATISKIESO 7
BRAK 03/3  HOWAK ANTONI DASZOWKA KROSNO WYSPIANSKIEGD 17
DEK/2018/3 D4/3 HOWAK ANTONI owiAcz KRasHo WYSPLANISKIEGD 17
BRAK D44 NOWAK ANTONT DEWmIA Kwasno WYSPIANISKIEGD )
BRAK 0245 PODSIADLD MARSZ BRZEGI DOLHE ZACZERNE s
DEK/2015/7 0317 PODSIADLD MARIISZ DASZOWKA TACZERNIE 9
BRAK 2411 STANISLAWSKA CECYLIA ZADWORZE KROSHO UL KONWIKTORSKA 12
BRAK 04/2  STANISLAWSKA CECYLIA DEWINIACZ KROSNO UL, KONWIKTORSKIE) 12 < 5
DEK/2015/2 01/10  TESTOWY 10 BANDROW NARODOWY RZESZOW ZACISZNA 44
DEKj2015/2 iz TESTOWYZ BANDROW NARODOWY RZESZOW - Finik [ADAMUS MARIAN
DEK/2018/4 01f3  TESTOWY3 BANDROW NARODOWY RZESZOW 44 sl 173 ]
DEK/2015(2 o4 TESTOWYA BANDROW NARODOWY RZESZOW ” Dane ] I
DEK/2015/2 0lS  TESTOWY S BANDROW NARODOWY RZES2OW a“ personalne o T ]
DEK/2015/2 0l6  TESTOWY 6 BANDROW NARODOWY RZES2OW 44 wvbranei karty
DEK/2015/2 017 TESTOWY7 BANDROW NARDDOWY RZESZOW 44
DEK/2015/2 018 TESTOWY S BANDROW NARDDOWY RZESZOW 44 e
DEX/2015/2 01/9  TESTOWY S BANDRGW NARODOWY RZESZOW 4 Dane posesiji i domu okaly
BRAX 031  ZAMORSKIROBERT DASZOWKA USTRZYKI DOLNE PARKOWA M PLATNIK
< >
51
Posesja
e @ R
Tk [ 5 Filtr/Lista/Archiwum
N R | | ool /Zapis do pliku/
W | el ok |— Doiésmdearowanych 5] Wyjégie z okna
ety fhator umawa | Toée mokionych o
S I A [lusts ) Avchvmum | | [] Zois do g &l wkoe

W oknie tym mozemy wyodrebnié nastepujgce elementy:

° Gorny pasek operacyjny, na ktérym znajduja sie nastepujace funkcje:

i= Sortowanie « o8 Mowy = Usuf |@Karm [Py Kkopia M Udziat 5 Mieszkaricy [5] Adnotage [ Data doreczenia & Archiwizadgja v|@Szukaj ] Wasciwosci karty

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1: wybodr sposobu sortowania kart na liscie, sortowa¢ mozna réwniez przez klikniecie na nagtéwku
kolumny wedtug ktérej chcemy sortowac dane.
2: dodanie nowej karty opfat
3: usuniecie karty opfat
4: wejscie w szczegOty karty optat,
5: utworzenie kopii zaznaczonej karty,
6: wyswietlenie informacji o wszystkich wspotwtascicielach danej karty optat,
7: wyswietlenie mieszkanncéw danej posesji

8: zarzadzanie notatkami dotgczonymi do karty optat,
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9: mozliwos¢ wstawienia daty doreczenia dokumentu dla danej karty

10: przeniesienie zaznaczonej karty do archiwum, w rozwinieciu tej funkcji dostepna jest automatyczna
archiwizacja pustych kart.

11: okno wyszukiwania karty optat. W oknie tym mozliwe kryteria wyszukiwania to: obreb, numer
karty, nazwa ptfatnika.

12: przejscie do okna parametrow karty, w ktérym mozna dokonaé zmiany ptatnika, obrebu zbierania
optat, numeru karty, wspotwitascicieli, statusu karty.

° Lista kart optat ma funkcje tabeli, w ktdrej kazdy wiersz oznacza inng karte optat, a kolumny
sortujg poszczegdlne sktadowe opisujgce dang karte. Kliknieciu myszka na nagtéwek kolumny
spowoduje uszeregowanie kart wedtug wartosci tej kolumny w kolejnosci alfabetycznej (rosngcej lub
po dwukrotnym kliknieciu malejgcej — opcja dla kolumn tekstowych), lub rosngco/ malejgco (opcja dla
kolumn numerycznych).

° Lista wspoétwiascicieli z danej karty umieszczona jest po prawej stronie gtéwnej listy kart.
Klikniecie dwukrotnie myszka na dowolng pozycje powoduje wyswietlenie okna z petnymi danymi
wszystkich udziatowcow.

° Pasek filtra (znajdujacy sie pod listg gtéwng)- jego dziatanie jest opisane w pkt. 4.5.

7.1. Wyszukiwanie karty optat.

Wyszukiwania karty mozna dokonywac¢ na podstawie réznych kryteriéw, moze to by¢ zaréwno
numer karty, nazwisko i imie gtdwnego ptatnika lub wspétwiasciciela jak i wg danych adresowych. Po
przesortowaniu tabeli wg okreslonej kolumny nalezy zaczgé wpisywac poszukiwane wyrazenie, bedzie
to widoczne w lewym dolnym rogu listy. Kursor — belka ustawi sie na pierwszym znalezionym rekordzie
najbardziej odpowiadajgcym wprowadzonej wartosci.

Innym sposobem wyszukiwania jest filtrowanie danych czyli zawezanie obszaru poszukiwan do

kartotek spetniajgcych okreslone kryterium. W lewym dolnym rogu znajduje sie przycisk funkcyjny

- Filtr... , nacisniecie go wywota panel selekcji zawierajacy szereg parametréw wg ktdrych

uzytkownik moze zadawac¢ warunki wyszukiwania. Do podstawowych funkcji mozna zaliczy¢ réwniez

selekcje w polu obreb. W tym celu nalezy nacisng¢ klawisz stownik unikalnych wartosci lf_l z ktérego

wybieramy odpowiedni wpis i nastepnie potwierdzamy opcja ‘M. Na ekranie pojawi sie lista

kart przyporzagdkowanych do wybranego rejonu. Doktadniej funkcja filtra opisana jest w pkt 4.5
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Czwarty sposdb polega na kliknieciu na przycisk
Karta

e ‘ Wyszukanie ka
grenks w panelu gdérnym powyzej listy kart optat. et

Ukazuje sie wowczas okno wyszukiwania. Wpisujemy obreb i Obreb | | Humer |

numer karty, badz nazwisko ptatnika. Opcja Filtruj sprawia, ze

na liscie pojawiaja sie jedynie pozycie odpowiadajace | "

[CIFiltruj [ Doktadnie
warunkowi wyszukiwania. Samo wyszukanie polega na

[ o Zatwierdi 3¢ Anuly

wpisaniu zadanej frazy badZz numeru i kliknieciu na przycisk
o Zatwierd:

Aby na liscie kart optat wyswietli¢ réwniez karty archiwalne uzywamy przycisku Mt il .

7.2. Wyszukiwanie karty wg wspétwitascicieli.

Standardowa lista kart zawiera spis kart wg wtascicieli gtdwnych. Do wyswietlenia na liscie kart

wszystkich oséb powigzanych z kartg stuzy przycisk [ Lista I na samym dole okna. Powrdt do

listy standardowej odbywa sie poprzez ponowne klikniecie tego przycisku.

7.3. Dodawanie nowej karty optat

Uzytkownik moze dodac¢ nowa karte, naciskajgc przycisk i Nowy z gérnego paska. Otwiera
sie wowczas kartoteka klientdw (opisana w pkt. 6.1.1), wybieramy osobe sposrdd istniejgcych w
kartotece, badz dopisujemy nowa. Nastepnie wybieramy ze stownika Obreb optfat, automatycznie
zostaje nadany Numer w obrebie, ktéry jest sktadowg numeru karty. Pole Grupa RBN domyslnie
przyjmuje wartos$¢ ,,gospodarstwa domowe”, w razie potrzeby wybieramy ze stownika inny wpis. Pole
Data zatozenia wypetnione jest biezgcg datg z mozliwoscig zmiany. Date likwidacji pozostawiamy
pustg. Numer karty wypetniany jest automatycznie. Ponizej mozna od razu wypetni¢ dane dotyczace

posesji: adres — jesli inny niz adres pfatnika, informacje o pojemnikach, kompostownikach i

zameldowaniu. Zatozong karte zapisujemy przyciskiem ‘M.

58



Fundusze Rzeczpospolita B~ ubelskie Unia Europejska
Europejskie Polska " iy i Europelski Fundusz
Program Regionalny - L\”("utff Eofces Rozwoju Regicnalnego

Parametry karty platnika x

Parametry karty platnika

aZmana platnika EZmana obrebu oplat  # Mowy numer karty  [|lll Mowy kod kreskowy posesji
Wiasdwosd karty/zmiana

Whasciciel |B]URO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0 , RZESZOW ZACISZNA 44 ‘ @

Obreb opfat B Gmina ‘BRZEG ‘I:I
Numer v obrebie Grupa statystyczna l:l
Grupa RB-N |gospodarstwa domowe v @ *
Data zatoZenia b Data likwidacji l:| *
Numer karty Numer obcy l:l
Kodkescowy [ |
B Posesia i Wspohwtascidele
[ zgoda na komunikacjg [ Kopiuj adres z danych kontrahenta
Kod \35-51& \ Puczta|Rzrsz()w |,- b
Miejscowosé ‘RZFSZ(')W | Jalr o
Uica [ZaCTSZNA | SR hedomu Nkl [ |
Opis ‘ |
Identyfikator | | nir iao | |
Trasa wywozu | |E  zabudows | @
wamowy [ toilokai [ 0] [ budynek wiehlokalowy
Dane kontaktowe
Telefon | | Komorkowy | |
Email | |
= o zatwierdz || 3§ Anuly

7.4. Edycja karty optat.

W celu zmiany danych na karcie optfat zaznaczamy interesujgcg nas karte z listy wszystkich kart
i klikamy myszkg na przycisk I w gérnym pasku.

Mozliwe zmiany na karcie dotyczy: ptatnika gtéwnego, czyli wiasciciela karty, obrebu,

wspotwiascicieli, statusu karty.

e Zmiany ptatnika dokonuje sie klikajgc na przycisk &l Zriana phatnika , @ nastepnie w pole Nowy

wtasciciel wstawiamy, wybierajgc z kartoteki klientéw, nowego ptatnika (jesli nie ma go na

liscie trzeba dodac¢ do kartoteki).

e Zmiany obrebu odbioru odpadéw - przyciskiem @l Zmisna obrebu optat .

W przypadku zmiany w/w parametréw, uzytkownik jest proszony o podanie daty zmiany.
7.5. Dodanie wspoétwtasciciela karty.

Aby do danej karty doda¢ wspétwtasciciela klikamy myszkg na wybrang karte opfat, nastepnie

P try w
klikamy przycisk LZI — , pojawia sie okno parametréw przedstawione w podrozdziale wyze;j.

E3 Udziat
Wybieramy zaktadke Wspétwtasciciele, a nastepnie przycisk =t . W oknie przedstawiona jest
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lista wszystkich wtascicieli danej karty, domyslnie jest wtasciciel gtéwny z udziatem 1/1. Przyciskiem

i Nowy na gérze okna mozemy dodac kolejnego wspdtwtasciciela.

11l Wiasciciele karty - O X

Edycja wiascicieli karty optat

4= Nowy # Popraw = Usui | 4 Platnik - adresat
Dotyczy karty: 01/13 [historia udziatdw
A Kod Udziat ‘Wihsciciele Udziat znakowy 1D

’nWL 11 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 1541968

Typ wiadania WEASCICIEL
udziat | 11] 1]] |

Wiadajacy ‘EHURD UStUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z O C‘ ﬁ

Ma#znnek‘ \g MIES
[ Adresat ghimny wolenosé [ |
Olresod [31.12.2020 B | =]
] Zatwierdz Anuluj ﬂm

Przy dopisywaniu nowego wspotwiasciciela najpierw wybieramy osobe wspodtwiasciciela z
kartoteki klientéw, a w kolejnym kroku nadajemy jej typ wiadania ze stownika, udziat, oraz date
poczatkowsq i ewentualnie koncowa wspoétdzielenia nieruchomosci. Dodatkowo mozna zaznaczyé opcje
Pomijaj przy wydruku decyzji/deklaracji, jezeli nie chcemy alby dla tej osoby drukowano decyzje. Po

zatwierdzeniu zmian, w oknie gtéwnym wspétudziatowcdw widzimy wszystkie wprowadzone pozycje:

. 7 Popraw . = Usui | , .
Przycisk == - pozwala na edycje danych, ~~~— usuwa zaznaczonego wspodtwiasciciela,
FAPlatnik-adresat . . L . ,
ustawia zaznaczonego wspotwiasciciela, jako gldwnego adresata
korespondencyjnego.

Kolumny po lewej stronie odpowiadajg wprowadzonym atrybutom: G— wiasciciel gtéwny, A — adresat

korespondencji. Udziat | Zatozona

G| A| P |Typ wtadania Zlikwidowar ~
ABRAMOWICZ JANUSZ

O weASCICIEL KOWAL JAKUB 1/1 2009-10-27

< | 2

7.6. Karta optat.

Dostep do operacji na karcie otrzymujemy po zaznaczeniu jej, a nastepnie kliknieciu myszkg na

Ed Karta

przycisk -~ ~— w gornym pasku lub poprzez dwukrotne klikniecie na danej karcie opfat, albo

wybor przycisku enter na klawiaturze. Okno gtéwne karty przedstawia ponizszy rysunek:
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Karts opist o *
tnik: BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0
Plaink ELROUSLLG KOMFUTEROWCH SOFTRES . 20.0
= 03/2 S
Mejscowoic (35526 | RZESZOW Dane platnika aptaty
NRB  Lica ZACISTNA N domu (46 0 By danyeh
.
OPLATY HALICTENTE
MNazva T Cisodwoid Smwke  Od o & zwolnionych Zwohienis N Domokty Praypis  Odpls  Kwomnskaons Kwotaulpl Termn phtnofa Rata od Ratz do cySaee
» SEGREGOWANE 2 1 5,00 01.02.2015 o "% » 1 40,00 10,00 0.00 40,00 0,00 15032020 STYCZEN MARZEC Wiydhde
2 30,00 0,00 0,00 30,00 0,00 15062020 KWIECEN CZERWIEC
- Deklaracje
3 000 000 000 30,00 000 15092020 UPEC WRZESIEN
4 w00 000 000 30,00 000 15012020 PANDZERNK  GRUDZIEN rczeria
Posesss
Stankp
Adnotace
Osoby
Informacje na temat . Wiaiduobd
oplat w k:iei cym roku Szczegoly dotyczace o
acy biezacego naliczenia
Lokske
Viypasatenie
| -
Panel
przyciskow
funkcyjnych
Panel zakladek z informacjami o
Posesji/Platniku/Kontakcie/Wydrukach
\
\
G Posesa [ pltnk @ Kontakr M wydruki \
N — e s Posasja Wepasatan
e s RaEsTon o . o somissskabyc 6] || raza Identfiator  Unowaod Unoma d 4
wes s | = [— of ¥z
ua AT Teefon avlacy Kompostmnis
bk [+ Lokl [ oz sadebrananych
Igentyfiator Umowa Do rwolrionych L) =) = o
U] &l Powrt

W oknie karty optat mozemy wyodrebni¢ nastepujgce czesci: dane ptatnika, dane dotyczace
naliczenia optaty, dane dotyczgce rat ostatniego naliczenia, panel przyciskdw funkcyjnych oraz panel
zaktadek informacyjnych.

Dane personalne gtéwnego wiasciciela wybierajac

mozemy edytowac,

oraycisk E Edycja danych

, ktory przenosi nas do kartoteki klientéw.
Centralng cze$é¢ okna zajmujg informacje dotyczace naliczonej optaty. Ponizej usytuowano okno z
zaktadkami informacyjnymi. Klikajac na kazda z nich mozemy kolejno wyswietli¢ informacje na temat:
» Danych posesji
» Danych personalnych ptatnika
> Danych kontaktowych
>

Wydrukowanych dokumentéw

Po prawej stronie okna znajduje sie gtdwny panel sterujgcy. W ponizszych podrozdziatach

omoéwimy kolejne przyciski funkcyjne z tego panelu. Przyciski strzatek —¢_I na gorze i dole
panelu powodujg przejscie odpowiednio do poprzedniej/nastepnej karty optat. Funkcje te mozna tez

uruchomi¢ przyciskami z klawiatury PageUp/PageDown.
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o 7.6.1 Optaty.

COpla
Przyciskiem £l uruchamiamy okno optat, w ktérym mozemy dodawac nowe lub

edytowac istniejace rekordy optat. Aby doda¢ nowa optate klikamy na przycisk o Nowy

, hastepnie
wybieramy sposéb naliczania wpisujgc kod badz wybierajgc ze stownika metod naliczania. Nastepnie
uzupetniamy pole llos¢, Rodzaj optaty (deklaracja czy decyzja), date Od ktorej bedzie naliczana opftata
oraz date ztozenia deklaracji (lub wystawienia decyzji). W polu Rodzaj optaty domysinie ustawiona jest
wartos¢ DEKLARACJA natomiast pole Od mozna ustawié¢ w parametrach programu np. na 01.07.2022.
Po uzupetnieniu istotnych pét operacje zatwierdzamy i wychodzimy. Wprowadzong optate mozna

& Edyhuj = suf

edytowac za pomoca przycisku lub usunac przyciskiem

W zaleznosci od ustawieniu parametru w zakfadce Deklaracje, opisanej w pkt 6.2.2, optate mozemy

Opta
dodawad jak opisano wyzej czyli przyciskiem e lub poprzez Deklaracje, tzn ze najpierw

przyciskiem m wywotujemy kreator dodawania deklaracji i dopiero potem w kolejnym
kroku wywotywane jest okno Optat.

o 7.6.2 Wprowadzanie deklaracji

e Parametr Dodaj optate wraz z deklaracjg wiaczony, patrz pkt 6.2.2.
Aby wprowadzi¢ deklaracje odszukujemy po nazwisku karte ptatnika (jesli nie ma — dodajemy

karte, patrz pkt 7.3), otwieramy jg klawiszem Enter badz dwuklikiem, a nastepnie przyciskiem

Deklaracje
= . uruchamiamy kreator dodawania deklaracji. Najpierw w oknie Deklaracje i Decyzje

o8 Mowa

dodajemy nowgq deklaracjce przyciskiem , hastepnie dodajemy nowa optate przysciskiem

T Newa  \ oknie Opfaty, ktére zostato automatycznie wywotane. Uzupetniamy kolejne pola jak to

opisano w pkt 7.6.1. , zatwierdzamy przyciskiem ‘M i wracamy do okna Deklaracje i Decyzje

przyciskiem m, nastepnie przyciskiem B Nalicz dokonujemy naliczenia

optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Kolejno klikamy na przyciski

& wyjsce

Deklaracja generowana jest na podstawie wprowadzonej optaty, dlatego jesli chcemy dokonac

na deklaracji zmiany dotyczacej naliczenia, nalezy najpierw usung¢ deklaracje wraz z zwigzanym z nig
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o8 Mowa

naliczeniem, nastepnie przyciskiem otwieramy okno optat, w ktérym mozemy poprawié

(wyedytowad) optate, zatwierdzi¢ zmiane, przejs¢ do okna Deklaracje i Decyzje przyciskiem

m, a nastepnie przyciskiem B Nalicz na nowo naliczy¢ opfate za

gospodarowanie odpadami komunalnymi.

e Parametr Dodaj optate wraz z deklaracja wytgczony, patrz pkt 6.2.2.

Aby wprowadzi¢ deklaracje odszukujemy po nazwisku karte ptatnika (jesli nie ma — dodajemy

karte, patrz pkt 7.3), otwieramy jg klawiszem Enter badz dwuklikiem, dodajemy optate, jak to opisano

w pkt. 7.6.1, a nastepnie przyciskiem m otwieramy okno Deklaracje i decyzje. W oknie

o8 Mowa

tym  przyciskiem dodajemy  deklaracje, naliczcamy  optate  przyciksiem

= Malicz . . . . . . . .
BN , zatwierdzamy i wychodzimy. W celu dokonania zmiany w naliczeniu nalezy

najpierw w oknie Deklaracje i decyzje usung¢ deklaracje wraz z zwigzanym z nig naliczeniem,
nastepnie wprowadzi¢ potrzebne zmiany na optacie po czym na nowo doda¢ deklaracje i naliczy¢

optate.

o 7.6.3 Korekty deklaracji.

Wprowadzenie korekty deklaracji polega na wprowadzeniu nowej optaty i wygenerowaniu na
jej podstawie nowej deklaracji. Zmiana w opfacie najczesciej dotyczy¢ bedzie zmiany metody naliczania
(segregowane, niesegregowane) badz zmiany liczby oséb zamieszkujgcych posesje. W takim wypadku
nalezy w opfacie obowigzujgcej dotychczas wprowadzi¢ date Do - koniec obowigzywania (koniec
miesigca, w ktérym ztozono korekte deklaracji) i doda¢ nowa optate. Poczatkiem obowigzywania nowej

optaty (pole OD) bedzie pierwszy dzien nastepnego miesigca.

o 7.6.4 Instalacje

Instalacje
Przyciskiem - otwieramy okno, w ktérym mozemy dla danej posesji przypisac

réznego rodzaju instalacje zdefiniowane w stowniku wyposazenia posesji z grupy ,,SZAMBA”. Dla
kazdego z rodzaju wyposazenia mozna zdefiniowad czy np. Szambo jest ewidencjonowane na

podstawie umowy czy nie oraz przypisac szczegdtowe dane o wywozach nieczystosci z danej posesji.
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Zbiomiki bezodphywowe, oczyszczalnie Scickéw i kanalizagja - o x
Zbiorniki bezodptywowe, oczyszczalnie sciekow i kanalizacja
Zhiornki  Zuzydie wody
4¢ Nowy # Edyda = Ususi
Kod Rodzai Pojemnosc Technologia Umowa Nr umowy Data zawarcia Ostatni wywdz
»
< >
Lista wywozow
& 7 -
Data wywozu Tlngé Uwagi
» Razem:
brakc wierszy
= = Viyiicie
o 7.6.5 Kody kreskowe
o Kody kreskowe . ) ) ) B
Przyciskiem otwieramy okno, w ktérym mozemy dla danej posesji

wygenerowac kody kreskowe, usunac istniejgce oraz wykonaé¢ wydruk. Jednak zanim bedzie to
mozliwe nalezy uzupetnié¢ odpowiednie stowniki oraz zaprojektowac etykiety. Czynnosci te opisane sg
w pkt 8.4.

Na zakfadce Edycja serii przedstawione sg w formie drzewka serie kodéw. Aby doda¢ nowy kod nalezy
ustawi¢ sie na odpowiedniej serii i odpowiedzniej grupie w tej serii, a nastepnie klikngé na przycisk

M. Ustawiajac sie na kodzie mozna go wydrukowa¢ klikajac na przycisk Soruku .
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Il Kody Kreskowe EAN13 Generowanie nowych kodow dla karty - O x
| Kody kreskowe - GORNY SZYMON
-
4k Nowykod = Usuiked (=5 Orukujked B3 Druksjetykigte = [llll Kodposesi =
Kod kreskow 5
Eriee==gp [rels v Wydruk wybranych kodéw dla karty
S sers 1 Rok 2020 n nedsyprzz sea[ ]
- 1103052500012
-+ 1103052500029 a
110305250007 od [oroL2021 [+ | do [22.08.2022 [~ |1 Waormik [WSZYSTKIE <] G, odiwes 2 ok W oS
- 1103052500043 Odebrane odpady Podsumowanie odbioru - wzorniki
1103052500050 Kod Data skanowania Wzornik Seria Grupa Szerckosé geogr. Diguos geogr, Nazv ») Wzornik Tloe
- 1103052500067 P 1103052500012 14.03.202100:57:15 ZMIESZANE SERIA 2021 KODY 0 0 kodt P ZMIESZANE 8
= 1103052500074 1103052500029 14.03.202100:57:16 ZMIESZANE SERIA 2021 KODY a 0 kodt
1103052500081 1103052500036 14.03.202100:57:17 ZMIESZANE SERIA 2021 KODY o 0 kodt
- 1103052500098 1103052500043 14.03.202100:57:17 ZMIESZANE SERIA 2021 KODY a 0 kodt
1103052500104 1103052500111 14.03.202100:57:19 ZMIESZANE SERIA 2021 KODY a 0 kodt .
- 1103052500111 1103052500135 14.03.202100:57:20 ZMIESZANE SERIA 2021 KODY 0 0 kodt POdsumowanle
- 1103052500128 1103052500158 14.03,202100:57:20  ZMIESZANE SERIA 2021 KODY 0 0 kedt odebranych
1103052500135 1103052500272 14.03.202100:57:21 ZMIESZANE SERIA 2021 KODY o 0 kodt =
- 1103052500142 Odpad_ow wedmg
- 1103052500159 Lista odebranych wzornikow
- 1103052500156 =
- 110305250017 kodow kreskowych w
$103052500150 wybranym okresie
- 1103052500187
- 1103052500203 czasu
-~ 1103052500210
-~ 1103052500227 = z
L0020 Lista kodow kreskowych
~ 1103052500241 wygenerowanych dla karty
-+ 1103052500258
- 1103052500255
- 1103052500272 vils 5
Zwiri drzewko 1z8 1zl
| ﬂJ Zamknij

Zbiorcze generowanie i drukowanie koddw opisane jest w pkt 8.4.2i 8.4.3.

o 7.6.6 Generowanie wydrukow.

Z poziomu karty, wybierajac przycisk

Wydruki

pojawi sie okno:

o ) Wydruki
W kliknieciu w przycisk
Menu X
Dostepne wydruki
Deklaracja/Decyzja

Informacja o optacie

Dowadd wptaty

Pozostate

Wezytaj plik z dysku

=

3¢ anuuj

W wyswietlonym oknie dostepne sg opcje:
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o Deklaracja/Decyzja — mozliwos¢ wydruku deklaracji/decyzji wedtug zdefiniowanego dla
konkretnej jednostki wzorca wydruku,
e Informacja o optacie - mozliwos¢ zdefiniowania na jaki dziert program ma wyswietli¢ optaty na

wydruku oraz dla jakich rat ma zostaé wygenerowana informacja.

| Informac.. — | X
Informacja o optacie
Rok biezacy  Lata ubiegle

Optaty na dzien
22.08.2022 Er

Zalegtosci na dzien
22.08.2022 E-

Raty

= Rata 1
= Rata 1
=1 Rata 2
=~ Rata 3
=~ Rata 4

odznac warystkie

e Dowdd wptaty - wydruk dowoddéw wptaty dla karty

e Pozostate — inne wzorce wydrukéw dostepne w programie dla grupy wydrukdéw ,DRUKI”

Z posrod dostepnych wzoréw (decyzje, informacje, wezwanie, itp.). Po wybraniu wzoru
zostanie otworzone z czescig edytowalng wydruku, po zatwierdzeniu na ekranie pojawi sie gotowy
wydruk.

1. Woeczytaj plik z dysku — generowanie wydruku na podstawie szablonu wczytanego z dysku

komputera
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I Wzorce wydrukow - O X
Wzorce wydrukow
a8 Nowy 7 Edycja = Usuf | [ utworz kopie |2} Wezytaj wzorzec dla grupy ] Parametry wydrukéw Ustawienia drukowania
Nazwa Grupa Klasa A ~
2021 DRUKI SYSTEMOWE m}
DEKLARACIA 2021 DRUKI SYSTEMOWE m}
» PRZYKLADOWE ZAWIADOMIENIE DRUKI SYSTEMOWE m}
Generowanie
podgladu wydruku
v
3z3

<« Wybierz & Wyjécie

& B A&

W oknie Raportu dostepny jest pasek nawigacji, nastepujgce ikonki:
oznaczajg kolejno: otwarcie zapisanego raportu, zapisanie biezgcego raportu do pliku, zapisanie

raportu do pliku PDF, drukowanie raportu. Po dokonaniu wybranych czynnosci koiczymy prace z

L | Wyjsd
raportem przyciskiem Sl Wyssde

&ERS| 1z1 | @ @ | B

. Pan(i)
”’z"i_d ’_’"asm Krosna BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0
ul. Lwowska 28a ul. ZACISZNA 44
38-400Krosno 35-526RZESZOW
Znak: MK0$.6232.28.2020 KROSNO, 31.12.2020
ZAWIADOMIENIE

O ZMIANIE WY SOKO§CI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI
OBOWIAZUJACEJ OD 1 CZERWCA 2020 ROKU

Ma podstawie art. Bm ust. 2a ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci | porzadku w gminach (DzU. z 2019r.,
poz.2010t).) Burmistrz Brzostku zawiadamia, ze zgodnie z Uchwata Nr XXM 87/20 Rady Miejskiej w Brzostku z dnia 30 kwietnia 2020 r.
w sprawie wyboru metody ustalenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ustalenia stawki za worek i pojemnik o
okreslone] pojemnosci oraz zwolnienia z cze&ai tej optaty, od 1 czerwea 2020 r. obowiazywac beda nowe stawki za gospodarowanie
odpadamikomunalnymi.

Na podstawie danych zawartych w ztozonej przez Pana(ia) deklaracii oraz nowe|j stawki optaty za odpady segregowane w wysokosci
5,00 o od osobyzamieszkujace] dana nieruchomoéé, miesieczna optata za gospodarowanie odpadami komunalnymi wynosi: 10,00 z.
Zobowiazanie regulowanejestw systemie kwartalnym.

Optate nalezy wnosi¢ bez wezwania w terminach:

Rata 1 40,00 zt ptatna do:  15.03.2020
Rata 2 30,00 zt platna do:  15.06.2020
Rata 3 30,00 zt ptatna do:  15.09.2020
Rata 4 30,00 zt ptatna do:  15.01.2020

Wptate mozna uiscic w kasie Urzedu Miejskiego w Brzostku, u soitysa lub na rachunek bankowy Gminy
Podkarpacki Bank Spétdzielczy O/Krosno 98 8589 0006 0080 0210 2020 0176
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" Maliczenia hod do ok |
Naliczenis apiaty
Karta 02/2
e
W Ditandkaena  Kwot naiaona  Kwotaugi Do zmohty Priyps Odpis  status Dekings Lata ubiege
b 1 3122000 252,00 0,00 2200 25200 0,00 Heprresane. DEX015 2020
x
Lista naliczen w
bierzacym roku
Naliczone raty dla wybranego z
Szczegdly naliczenia listy naliczenia
/ /
/ /
/ /
/ /
/ /
Nalzenke ¥ w Raty
T [T W Kwota nalzona  Kwota uig Do zaotty Praypis dpis Temin phinotc  Rata od Rata do
N 1 63,00 0,00 3,00 .00 000 iseazem0  sTvez MARZEC
2 63,00 00 2,0 3,00 000 15062020  KAECEN  CEERWEC
atn mprewadeens: 15,02, 21 1z
- ) 3 63,00 0,00 2,00 63,00 000 1509020 LPEC wRZESEH
e ld 4 63,00 0,00 63,00 63,00 000 15012020  PANOZERNK  GRUDZIEW
fwota nakczna: 252,00
Suna Fnsinena: 0,00
Do zaplaty: 252,00
D zssagomane
124
[l Srczeotty nabczeria w1 W Termnplatn, G Odbet

W oknie tym w gdrnej czesci znajduje sie lista poszczegdlnych naliczen

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

= wyeota)

&l vice

. Jezeli na danej karcie

wprowadzona i przeliczona jest jedna deklaracja na liscie bedzie widniat jeden rekord naliczenia. W

przypadku gdy na karcie wprowadzane i przeliczane beda korekty deklaracji, tych rekordéw bedzie

odpowiednio wiecej. W oknie tym dostepne sg funkcje :

- || [z] Szczegsty

wygli - kP | BHE Termin platn.

2 Odswiez

szczegoty naliczenia

przestanie naliczonych zobowigzan do modutu Ksiegowego

zmiana terminu ptatnosci dla rat

odswiezenie widocznych danych

V| WIN|F

wycofanie naliczenia
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o 7.6.8 Posesja.

Posesja

Przyciskiem

Rzeczpospolita
'olska

. -

2 ®~lubelskie
Jmé\ej( Hycie|

otwieramy okno Dane posesji.

Dane posesji

Adres posesji

Dane posesji

| W Pokez lokalizagie

| | [Z) Przypisz do rejestru nieruchomosci |

Dane kontaktowe

Komdrkowry

Telefon

E-mail

e SESEGIN  X RESTOUM  ¥
o e
o IR W X

- ————F

Dane ewidencyjne

Zamieszkatla [1budynek wielolokalowy

TlosE zameldowanych _I oséb
TlosE zamieszkatych _I oséb
- osdb
Tlosé lokali/mieszkari ([N lokali/mieszkafi
Srednie zuzycie wody _I dm’

TlosE ew. ludnosci

[ zatwierdz || 96 Anui |

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

W oknie tym znajdujg sie dane adresowe nieruchomosci, na ktérej powstajg odpady. Mozna

tutaj réwniez gromadzi¢ dane dotyczace ilosci oséb zameldowanych, zamieszkatych, sredniego zuzycia

wody.
o 7.6.9 Stan KP.
1l Stan KP O x
Stan KP Nadptate,
Stan na dzieri: 31.12.2021
Zalegtosc: 240,00 zt Nadptata: 0,00 zt
Odsetki do pobrania: 0,00 zt Koszty do pobrania: 0,00 zf

Niezaplacone raty

v Rok 2021 (240,00 z$)

-Rata 11 120,00 # [phtna do: 15.11.2021]
-Rata 12 120,00z [phtna do: 15.12.2021]
[ zwii drzewko
jieni dw z ksiggs sci podatkowej

Kod Datarej. Datadok. Rata Rok Opis Kwota ~
| 3z} 31.12,2020 15.12.2020 12 2020 BO 2021 37,52

KEP  11.01.2021 11.01.2021 1 2021 11,60

WP 14.01,2021 14.01.2021 12 2020 063915910231111222214000413 57,52

KE 14.01.2021 14.01.2021 1 2021 063915910231111222214000413 11,60

B 01.01,2021 15.01.2021 1 2021 DEK/2020/1037 120,00

WP 25.01.2021 25.01.2021 1 2021 063915910231111222214000413 120,00

WP 08.02,2021 08.02.2021 2 2021 063915910231111222214000413 120,00

IB 01.01.2021 15.02.2021 2 2021 DEK/2020/1037 120,00

WP 03.03.2021 03.03.2021 3 2021 063915910231111222214000413 120,00

B 01.01,2021 15.03.2021 3 2021 DEK/2020/1037 120,00

WP 14.04.2021 14.04.2021 4 2021 063915910231111222214000413 120,00 v
1lz26
[t | i ||

Okno Stan KP pokazuje Zalegtosci,
Odsetki oraz koszty.
Mozna réwniez zobaczy¢ zestawienie
dekretéw z ksiegowosci podatkowej.
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o 7.6.10 Dodawanie adnotacji do karty.

Adnotacje *

“ Adnotacje: 103/0525
o Adnotacje o T
Przyciskiem z panelu przyciskow
dodajemy, badz usuwamy adnotacje dla wybranej karty. Kazda
z adnotacji jest na liscie widoczna z datg utworzenia i autorem.
o 7.6.11 Osoby. s
&l vyice
. Osoby : e . :
Opcja daje mozliwos¢ podgladu danych personalnych i adresowych wszystkich

0s6b powigzanych z posesjg oraz zmiany tych danych na kartotece klientéw. Zmian dokonujemy

klikajgc przycisk w lewym gdérnym rogu ekranu li.zmiana informacji o kontrahendie

po wczesdniejszym
kliknieciu w obszarze sekcji wybranej osoby. Po nacisnieciu tego przycisku program przenosi nas do

kartoteki ptatnikow, gdzie mozemy edytowac dane.

Il Osoby O X

Osoby
&Zmlana informagji o kontrahende

Nazwisko imis [GORNY SZYMON |

Migjscowosc [36-030 | [BLAZOWA DOLNA

Udziat [1/1 | |
\WEASCICIEL |

Ulica | | Nr domu | - | Nr lokalu |

] w[ | mew| ]
Dataur. ‘ | Data zgonu | | Imie ojca | | Imie matk Dowdd toz Sd Data wystawienia l:l

o 7.6.12 Parametry karty.
o Wiasdwosd ) )
Przyciskiem na panelu bocznym przechodzimy do Parametréw karty optat,

opisanych w pkt. 7.4.
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o 7.6.13 Mieszkancy

. Mieszkaricy | e - . . . -
Opcja ! daje mozliwos¢ przypisania konkretnych mieszkancéw do danej posesiji,
mozna przypisa¢ numer karty dla kazdego mieszkarca oraz okresli¢ termin waznosci takiej karty.
I Mieszkaricy posesji - [m] e
Mieszkaricy posesji: BEAZOWA DOLNA 583
dhNowa & Edyty = Usui (5 Wydruk [F] Dodaj osoby z wezytanego piku  aa Wszyscy mieszkaricy
\ | | % | | %
Imig Drugie imig Nazwisko PESEL Data urodzenia  Typ Nr karty mieszkarica Karta waina od Karta waina do ~
JAN KOWALSKI
b JaNUSZ NOWAK
2‘22 2
Dane osoby
Tmig. [JANUSZ | brugie mie | | Nazwisko [NOWAK | e e2]
peseL | | pataur | |8
Karta mieszkarica
Nrkarty | | wamaod | |5 wamado | |5 odisesiomy |:| B
Dane adresowe
e domy | | kel | |
Uwagi
[E] & wyjéce

o 7.6.14 Lokale

Lokale

Opcja daje mozliwosé okreslenie ile oséb mieszka na danej posesji w

przypadku zabudowy wielolokalowe;j. .

Il Mieszkarcy lokali - O X
Mieszkaricy lokali
Toé¢ lokali/mieszkari lokalifmieszkar a v o
dh Nowa & Edytuj = Usun @ Wydruk &Mieszkaﬁcy ||||||| Generuj kody lokali
Numer lokalu  Liczba osdb Kod kreskowy lokalu  Uwagi A
b1 1
2 1
3 2
4 5
5 12
v
Liczba lokali Suma oséb
» 5 21
1z5
& wyjsde
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o 7.6.15 Powiadomienia

Powiadomienia
Opcja daje mozliwo$é podgladu powiadomienn wygenerowanych w systemie

dla konkretnego podatnika. Mozna sprawdzi¢ jakie powiadomienia w jakim terminie zostaty

wygenerowane oraz sprawdzi¢ czy zostaty pobrane do publikacji przez osobe do ktdrej wystano.

a x

Wl Powiadomienia

Powiadomienia GORNY SZYMON

4k Nowe ¢ Edyga = Usui
Data Data wainosc  Nagléwek
P 02.09.2022 08:46:40 09.09.2022 Dotyczy kartoteki: 103/0525 - Odpady

Komunikat E-mail

Termin oplaty  dnia <Data rejestracii> uphynat <Termin platnosd > prosimy o urequkszymon_i

<
1z1

Kontrahent [GORNY SZYMON | E-mai [szymon_gorr

|
Data Data waznodd [09.09.2022 | Telefon 45069 |
|

Nagswek [Dotyczy kartoteki: 103/0525 - Ocpady

Komunikat | Termin opfaty z dnia <Data rejestracji> upfynat <Termin platnosci> prosimy o uregulowanie

[Pabrano do publikaci Data |:|
[JPotwierdzono odczyt s ||

() Zepis dopiku | | ] Wyiice

Mozliwe jest réwniez stworzenie spersonalizowanego powiadomienia poprzez klikniecie

= Nowe . W otwartym oknie mozna wpisa¢ komunikat z informacjg ktérg chcemy wysta¢ poprzez

email lub na telefon do podatnika.

|| Powiadomienie 4
Nowe powiadomienie
Kontrahent [GORNY SZYMON &2
E-mail |szymongor| .. - | Telefon |4860 |
Dataj02.09.2022 [~ | Wamnedo [09.09.2022 @~ |
Maghdwek |Dnt\«1\f kartoteki: 103/0525 - Odpady |
Komunikat
(EE|
[Jrabrano do publikaci Data I:I
[Jrotwierdzono odczyt Data I:I
- |
< Zatwierdz ﬁ Anuluj
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7.7. Usuniecie karty optat.
L . , . . = |sun
Usuniecia karty opfat mozna dokona¢ w oknie Karty optat za pomoca przycisku
Usuwanie karty jest operacjg nieodwracalng i niepozostawiajgcg $ladu w programie, dlatego bardziej
zalecane jest przenoszenie kart do archiwum. Ponadto aby program pozwolit usung¢ karte nie moze

ona mieé¢ odpowiadajgcego konta w systemie Ksiegowania Optat . Dlatego najpierw trzeba usungé

konto w ksiegowosci.

7.8. Archiwizacja kart optat.

& Archiwizacia

W oknie Kart optat w menu gtéwnym znajduje sie opcja , klikniecie tej opcji

spowoduje przeniesienie zaznaczonej karty do archiwum po wczesniejszym ustaleniu daty tej operacji

i zatwierdzeniu przyciskiem @J. W rozwinieciu opcji Archiwizacja mamy dostepne dwie
funkcje: wspomniana wyzej Archiwizacja wybranej karty oraz Automatyczna archiwizacja kart.
Automatyczna archiwizacja kart polega na przeniesieniu do archiwum |4 Archiwizacja wybranej karty

. , . L s Aut hwizacja kart
wszystkich pustych kart w danym kontekscie. Aby wyswietlic karty LS ER A MRAC: 5

% Archivwum

archiwalne na liscie klikamy przycisk na samym dole ekranu.
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8. Operacje zbiorcze

8.1 Optaty.

W menu gtéwnym programu, w zaktadce Operacje-> Operacje grupowe mamy do dyspozycji

nastepujgce operacje: Naliczenie zbiorcze, Wycofaj naliczenia, Eksportuj do ksiegowosci.

o 8.1.1 Naliczanie optat.

Jesli zdecydowalismy sie na wprowadzanie deklaracji bez naliczania optat w tym miejscu
mozemy zbiorczo naliczy¢ optaty dla wszystkich badZz wybranych deklaracji. Wybierajagc z memu

Operacje->Naliczenia -> Naliczenie zbiorcze otwieramy ponizsze okno.

Kartoteki o x
Naliczenie zhiorcze

i= sortowanie | B Data dorecaona 5 Acchwada +| £ Saukg

BE0 2 e s Lista lart ophat Osaby
] e dekragi Wlarty  Tdentyfikator Obrgb Misjscowos i Wedom  Nrlokal MRS ~ [ Ty tazwa Udzt
» [ oexsz020/11 0245 ADAMAS MARIAN BRZEGI DOLNE B AL ADAMIS ML n
O 13 032 BIURD USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES 59, DASZOWNA ZACKTNA 4
O 011 BUDMACE) BANDROW HARODOWY +
0 027 CHLEBOWICZ AGMIESZKA sazEGI DOLNE ZmowTT 7
[Joexrz01s/ 024 CHLEBOWICZ JERZY BRZEGL DOLNE RACLAWEWKA KOLEIDWA 56
seax 021 cHUDHRO 1A sazEG1 DOLIE KROSHO. BuuUGA 12 s
[Jerax 02710 IAKUBOWSKL AN SAZEGI DOLNE USTRZYKIDOUE  RoLNA 12
lersx 01/12  KOWALCZYK ZBIGHIEW BANDROW HARDOOWY CERADZ DOLNY UL, POWSTARCEW Wisr
lerax 041 KOWALSKIIAN DRI RZESZOW " s 134 s
[Joevausio 038 LUBEK WOICEDH Dasz« KROSHO \ 7
Cloexzosis OUIL MARKOWSKI MAREX BANDROW NARDOWY kROSHD w 3
Cloexauisr? 0671 WOWAX ANTONI Hoszowezr K050 "
o 0w 84ZEG1 DOLNE KROSHO. 17
[Cloewz0isr10 05/ HoszOw KROSHO 7
[erax w3 DASZOWKA KROSHO v
[Joexrzome/s D43 NDWAK ANTONI DEWINIACZ KROSHO v 7
[ Jerax 044 NDWAK ANTONI DIWINIACZ KROSHO WYSPLANSKIEGD 17
[Jenax 02/9  PODSIADLO MARIUSZ BAZEGI DOLNE ZACZERNIE 9
[oexsz0157 037 PODSIADLD MARTUSZ DASZOVKA ZACTERNIE 9
erax /1 STANISLAWSEA CECYUIA ZADWORZE KROSHO UL KONWIKTORSKA 12
[eeax D42 STANISLAWSKA CECYLIA DAwmIAC UL, KONWIKTORSKE] 12 - .
Doexrzos2 oy TESTOWY10 BANDROW HARDOGWY zacrsznn 2
[Joexr2015:2 02 TESTOMVY 2 BANDROW MARDDOWY 44 Plaink | ADAMUS MARIAR
[osks2018/4 03 TESTOWY3 BANDROW NARDDOWY W . mm
Closk20is72 014 TESTOWY4 BANDROW HARDOOWY +
[oenausr o5 TESTOWYS BANDROW HARDDOWHY + —
[Cloewzosi2 ous  TesTowYE BANDROW NARDOWY =
07 TESTOWY? BANDROW NARODOWY 4
018 TESTOWY S BANDROW MARODOWY 4 =
09 TESTOWYS BANDROW NARODOWY “ e doma Jokaks
03/1  ZAMORSKI ROBERT DASZOVIKA PARKOWA E 1 PRATHIK
231
Posesia
P o | Midmmetsh | 0
| reem | [ 3]
v Kormékavey | Oplaty
e doms Lo Hedsoki | fost rseitwonsnh 0|
Tdentyfator Umowa | Tobt suckionych o]
A T Fiv @ 2smrws W ez B wkoe

Najistotniejszym zadaniem do wykonania w tym oknie jest selekcja kart, z ktdrych chcemy dokonac

eksportu.

Centralng czes¢ okna zajmuje lista kart optat w uktadzie kolumnowym, gdzie kolejne kolumny

odpowiadajg: numerowi karty, nazwie ptatnika, danym adresowym itp.. Klikniecie na nagtéwek

kolumny powoduje posortowanie wedtug niej listy w kolejnosci alfabetycznej badz rosngcej/ malejacej.

Inng metodg sortowania jest klikniecie prawym przyciskiem myszy w obszarze listy kart i wybédr

sposobu sortowania.
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Wybar sortowania

III dane platnika

numer deklaracji

numer karty

adres posesji

adres”

obreb oplat, adres posesji
obreb oplat, adres®
obreb, ptatnik
zobowigzanie platnika

Pierwsza kolumna od lewej [x] - to okienko, tzw. Checkbox, klikniecie ktédrego powoduje zaznaczenie

karty. Tylko na zaznaczonych w ten sposdb kartach bedzie wykonywana wybrana operacja. Mozna

zaznaczy¢/ odznaczyé wszystkie karty wybierajgc przyciski (pierwszy)/ w lewym, gérnym rogu
ekranu. Jest tez mozliwos¢ zaznaczenia zadanej ilosci pozycji od kursora w dét, dokonujemy tego za

pomocg drugiego przycisku . Aby wyselekcjonowac¢ grupe kart korzystamy z przycisku

I Filtr ...
s w prawym dolnym rogu okna (obstuga filtra opisana w rozdziale 4.5). Po wyfiltrowaniu

kart, zaznaczamy je i klikamy na przycisk operacji ) Naliz . W dolnym pasku okna
znajduja sie dodatkowe informacje takie jak status przestania do KP, status przeprowadzonej kontroli,

wymiana korespondencji.

o 8.1.2 Przesytanie naliczenia do systemu ksiegowego.

Wybieramy zmenu gtéwnego Operacje->Operacje grupowe->Eksport do ksiegowosci.
Operacja zbiorczego przestania naliczenia do systemu ksiegowego rozpoczyna sie od wybrania
obrebow dla ktérych chcemy wystac naliczenia (jesli chcemy wybraé wszystkie obreby nalezy klikng¢ w
nagtéwek kolumny). Nastepnie program wykonuje analize nieprzestanych naliczen i generuje liste

pozycji do wystania. W oknie Eksport do systemu ksiegowego dokonujemy wyboru i zaznaczenia kart,

z ktérych dane chcemy wysta¢, a nastepnie klikamy na przycisk

8.2. Wydruki.

Dostep do wydrukéw mamy z menu giéwnego-> Wydruki, poszczegdlne opcje zostang

omodwione w kolejnych podrozdziatach.
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8.2.1 Druki.

Druki o Informacja o oplacie
: Zestawienia r e Seryjny
Informacja o deklaracjach i decyzjach e Kwitariusz

Sumy dokumentdw

Kody kreskowe - podsumowanie odbioru
Rejestr przypisow i cdpisow

Zestawienie dokumentdw

Rejestr wydrukdw C

Wzorce wydrukdw

1. Menu gtéwne-> Wydruki-> Druki-> Informacja o opfacie. W otwartym oknie

| Informacja o opfacie — O x

Informacja o optacie

Wybrane raty | |,~
Optaty na dziefi [31.12.2020 EM
Zaleglosé na dziefi (31.12.2020 B~ |

@ X i

klikamy na lupke i zaznaczamy raty, nastepnie mozemy zdefiniowac¢ na jaki dzi$ majg by¢ pobierane

optaty oraz informacje o zalegtoscig. Po wybraniu pojawi sie okna podatnikéw, dalej

wybieramy karty, dla ktérych chcemy wydrukowac informacje o optacie, dowdd wpftaty, itp., z

dostepnych wzordéw, nastepnie wybieramy i zaznaczamy karty. Po zaznaczeniu kart klikamy na przycisk

B wydruk , a nastepnie wybieramy szablon wydruku. A zatem mozemy stad wydrukowac

dowolne pismo, z przygotowanego wczesniej wzoru, dla wybranych rat i dla wybranych kart.

2. Menu gtéwne-> Wydruki-> Druki-> Seryjny. Jest to funkcja programu polegajgca na
seryjnym generowaniu wydrukéw dla wybranych kart. Wybdr i zaznaczanie kart opisano w pkt

8.1.1. Po wyfiltrowaniu i zaznaczeniu interesujgcych nas kart klikamy na przycisk
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@ Wydruk . . L . . L
, a nastepnie wybieramy wzor pisma (decyzja, wezwanie, postanowienie,
itp.). Generowane wydruki wysytane sg bezposrednio na drukarke ustawiong jako domys$ina w

systemie Windows.

Z tego miejsca mozna rowniez wydrukowac Liste kart. W tym celu najpierw za pomoca
dostepnych filtréw wybieramy a nastepnie zaznaczamy karty ktére chcemy ujaé na
liscie. Na przyktad moga to by¢ wszystkie karty, dla ktérych ztozono (nie ztozono)

deklaracje, wydano (nie wydano) decyzje itp. Po tej czynnosci wybieramy przycisk

(=) Druk listy
3. Menu gtéwne-> Wydruki-> Druki-> Kwitariusz. W otwartym oknie
| Kwitariusz - O ®

Kwitariusz

S E—
Obreb pndatkouJYI:I L
Dokumenty zarejstrowane do dnia
Mr kawitu -
TIlos€ pustych drukdw -

[Jtylke puste

Mozemy zdefiniowa¢ dla jakich rat, obrebu oraz dla dokumentéw zarejstrowanych do jakiej daty
program ma generowac kwitariusz. W oknie definiowania wydruku jest réwniez mozliwos¢ ustalenia

numer kwitu od jakiego program bedzie generowat kwiatriusz jak réwniez ustalenie czy majg by¢

generowane puste druki. Po wybraniu pojawi sie okno z danymi do wydruk, w panelu

dostepnym w oknie sg do wyboru dwie opcje: <2 Wydruk  [-] Zaps do piku

& Whydruk

Wybierajac decydujemy sie na wygenerowanie wydruku na podstawie dostepnego

[=] Zapis do pliku

szablonu, natomiast opcja spowoduje stworzenie pliku z danymi zawartymi w

oknie.
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8.2.2 Zestawienia.

- Polska

Wybierajac Menu giéwne-> Wydruki-> Druki->
zestawien

Druki k|

Zestawienia 1
Rejestry 2
Kody kreskowe 3
Wydane worki v 4
Informacja o deklaracjach i decyzjach 5
Sumy dokumentdw 6

Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

2 ®~lubelskie

Cmaley 2efcie !
© Lf’r e

Zestawienia -> mamy dostep do szeregu réznych

Zestawienie deklaracji i decyzji

Lestawienie kart

Zestawienie deklaracji ze stanem ksiegowym
Zestawienie wyposaZenia poses)i
Zestawienie zhiornikéw bezodphywowych

festawienie zwolnien

1. Menu gtéwne-> Wydruki-> Zestawienia-> Zestawienie deklaracji i decyzji.

Zestawienie deklaracji | decyzji X
Zestawienie deklaracji i decyzji
[ Zarejestrowano na dzier
anumenty| |, *
Sortowanie | Nazwisko i Imie ~
Numer kar‘ty“ |><_
Dhreh| |, *
Miejscowos’é| |j" *
UIica| |, *
Dp+ata| |j" *
[Mna dzier [05.09.2022 @]
Zwaolnienie [%]| |j" *
Zadeklarowana ilos¢ w I:l
7] | [=] Zapis do pliku 3¢ anuluj

Z tego miejsca mozemy wydrukowad

okresie wraz z informacjami dotyczgcymi posesji, takimi jak: ilos¢ osdb zadeklarowanych, ilos¢
0s6b zameldowanych, opis, itp. Przed wydrukiem nalezy zada¢ okres sktadania deklaracji badz
okres wystawienia decyzji, wybra¢ rodzaj dokumentu (deklaracja, decyzja), mozna wybrac
konkretng stawke (np. segregowane) oraz obreb zbierania odpadéw. Jesli pola Optata i Obreb

pozostawimy puste, wéwczas wydruk bedzie obejmowat catos¢, czyli dla wszystkich stawek i

catej gminy. W kolejnym kroku wybiera

liste ptatnikéw, ktérzy ztozyli deklaracje w zadanym

my wzorzec wydruku, np. zestawie deklaracji, po czym

na ekranie zostanie wygenerowany raport.
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2. Menu gtéwne-> Wydruki-> Zestawienia-> Zestawienie kart.

Zestawienie kart optat

Zestawienie kart optat

Zarejestrowane na dzien |2018-10-03 B~

Dokumenty v
Sortowanie |MNazwisko i Imie W
Obreb -
Adres |adres posesji v
Miejscowosc -
Ulica ye

Hr bud. Hr lok.
Optata -

Numer karty

2| | [5] zapis do pliku 3¢ anuluj

Analogicznie postepujemy jak przy wydruku zestawienia deklaracji i decyzji .
3. Menu gtéwne-> Wydruki-> Zestawienia-> Zestawienie deklaracji ze stanem ksiegowym

il Zestawienie deklaradji ze stanem ksiegowy.. = &
Zestawienie deklaracji ze stanem ksiegowym
Dokumenty | Deklaracje i decyzje W
Grupowanie | Lista v
0d 2019-01-01 [E~ | do 201%-10-03 [~
Obreb e

[CIrrzestane naliczenia

[IMieprzestane delaracie i naliczenia

[wpisy w KP bez odpowiednika w wymiarze
Uwzglednij Lata Ubiegle

["]DeMaracie bez naliczeri

[ Maliczenia w dwéch deklaragach

[l orukuj tylke podsumowanie

Z tego miejsca mozemy wygenerowac liste pozycji z deklaracjami lub naliczeniami dla kart

wedtug zdefiniowanych przez uzytkownika opcji dostepnych w oknie zestawienia.

79



Fundusze Rzeczpospolita B~ ubelskie Unia Europejska
Europejskie Polska " iy i Europelski Fundusz
Program Regionalny - L\”("utff Eofces Rozwoju Regicnalnego

4. Menu gtéwne-> Wydruki-> Zestawienia-> Zestawienie wyposazenia posesji

| Zestawienie wyposaZzenia - a >
WyposazZenie posesji
Sortowanie Nazwisko i Imie s
Rodzaj wyposaZenia ‘ |,~

[ ]Brak wybranego wyposazenia

Pojemnosc Ud‘ | d0| |

Dhreh“ |,~

2 T

Z tego miejsca mozemy wygenerowac liste kart optat, ktére w danych posesji majg przypisane
wyposazenie wybrane przez uzytkownika w oknie zestawienia. Uzytkownik programu moze
wybraé dla jakiego rodzaju wyposazenia, dla jakiego zakresu pojemnosci oraz z jakiego obrebu
dane chce wydrukowaé. W kolejnym kroku wybieramy wzorzec wydruku, np. zestawie

wyposazenia, po czym na ekranie zostanie wygenerowany raport.

5. Menu gtéwne-> Wydruki-> Zestawienia->Zestawienie zbiornikéw bezodptywowych

|| Zbiorniki bezodphywowe - O *

Zbiorniki bezodptywowe

Rodzaj wypnsaz‘enia| |,

[]Brak wybranege wyposazenia

Pojemnosc od| | dn| |
Sortowanie  Nazwisko i Imie ~

Dhreh| |,

Umowa na oproznianie v

[]Data wywozu |01.01.2022 v | do05.09.2022 |

[] Ostatni wywdz |01.01.2022 | do|05.09.2022 |

[Data zawarcia umowy|01.01.2022 - | do05.09.2022 |

e X i

Z tego miejsca mozemy wygenerowac liste kart optat, ktére w danych posesji majg przypisane

wyposazenie z grupy ,SZAMBA. Uzytkownik programu moze wybra¢ dla jakiego rodzaju
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wyposazenia, dla jakiego zakresu pojemnosci oraz z jakiego obrebu dane chce wydrukowac.
Jest rowniez mozliwos¢ okreslenia czy podatnik posiada umowe na wywdz odpadow
komunalnych oraz zakres data obowigzywania umowy. W kolejnym kroku wybieramy wzorzec

wydruku, po czym na ekranie zostanie wygenerowany raport.

Menu gtéwne-> Wydruki-> Zestawienia-> Zestawienie zwolnien

Zestawienie zwolnien >

Zestawienie zwolnien

Rodzaj ‘Zestawienie Uuproszczone v‘

Zarejestrowano 01.01.2022  ~|-[05.00.2022 [~ |

Obreby ‘wsz:.rstkie

Raty (]| Pe
Zwolnienie [%]‘ |/_
Zwolnienie‘ |f

2 &l wosee

Z tego miejsca mozemy wygenerowac liste kart opfat, ktére posiadajg naliczong optate z
uwzglednieniem zwolnienia. Uzytkownik programu decyduje dla jakich rat oraz jakiego rodzaju
zwolnienia chce wygenerowaé¢ dane, a takie ma mozliwo$¢ wybrania obrebu optat. W

kolejnym kroku wybieramy wzorzec wydruku, po czym na ekranie zostanie wygenerowany

raport.

8.2.3 Rejestry

1. Menu gtéwne-> Wydruki->Rejestry -> Rejestr zobowigzan

| Rejestr zobowigzan — O >

Rejestr zobowigzan

Dokumenty zarejestrowane od ‘01.01.2022 E~ | do ‘DS.DQ.ZDH E- |

DObreb podatkowsy ‘wszg,rstkie |,

[Juwzglednigj lata ubiegte

E % an
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Z tego mijsca mozna utworzy¢ liste zobowigzan wygenerowanych w programie dla

dowolbnego okresu i obrebu optat. Mozna réwniez uwzgledni¢ zobowigzania z lat ubiegtych

2. Menu gtéowne-> Wydruki->Rejestry -> Rejestr przypisow i odpisow

| Rejestr przypiséw i odpisdw — O x

Rejestr przypisow i odpisow

Dokumenty zarejestrowane od (01.01.2022 [0~ | do |05.09.2022 [~

Obreb podatkowy |wszystkie jo

Typy dekretéw |Przypisy i odpisy ~

[] uwzgledniaj lata ubiegle

B T

Wydruk rejestru przypiséw i odpiséw dla zarejestrowanych w programie naliczen dla
wybranego zakresu dat, obrebu podatkowego oraz ustawionego typu dekretéw. Wybierajac
opcje ,uwzgledniaj lata ubiegte” na rejestrze zostang uwzglednione rdéwniez naliczenia z

dokumentdéw zarejestrowanych w zadanym zakresie dat dotyczgce lat ubiegtych. Po wybraniu

o Zatwierd: . . .
wybieramy wzorzec wydruku, po czym na ekranie zostanie wygenerowany

raport.

8.2.4 Kody kreskowe

Menu gtéwne-> Wydruki-> Kody kreskowe-> Odebrane kody kreskowe

Odebrane odpady - ©

Odebrane odpady
0d [2019-01-01 B~
Do |2018-10-03 @~
Odpady £
Obreb £
Oplata ye
Pojazdy ye
Sortowanie | Nazwisko i Imie v

[(karty bez skandw [ | wszystkie karty

0%

%
(7] D Zapis do pliku ﬂ Wyijscie
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Z tego miejsca mozemy wydrukowac liste ptatnikow, dla ktérych w zadanym okresie zostaty

zaczytane odebrane kody kreskowe. Przed wydrukiem nalezy zada¢ okres odbierania odpaddw,

mozna wybraé rodzaj i obreb zbierania odpaddéw. Jesli pola Optata i Obreb pozostawimy puste,

wowczas wydruk bedzie obejmowat catos¢, czyli dla wszystkich stawek i catej gminy. W kolejnym

kroku wybieramy wzorzec wydruku, np. zestawie deklaracji, po czym na ekranie zostanie

wygenerowany raport.

Menu gtéwne-> Wydruki-> Kody kreskowe-> Kody kreskowe — podsumowanie odbioru

| Podsumowanie odbioru

d

Podsumowanie odbioru

Kody odebrane

0d[01.01.2022  ~|do [05.09.2022 |

*

deady| |,
Ohrgh| |,
0%

Wydruk zestawienia podsumowaniu odbioru odpadéw na podstawie wczytanych do programu

kodow kreskowych dla wybranych przez uzytkownika obrebdéw oraz rodzajéw odpadéw, a

takze dla ustawionego zakresu dat. Po wybraniu wybieramy wzorzec wydruku,

po czym na ekranie zostanie wygenerowany raport.

8.2.5 Wydane worki

Menu gtéwne-> Wydruki-> Wydane worki-> Podsumowanie wydanych workéw

X

I Wydania workow — O
Zestawienie wydanych workdow
0d[01.01.2022  ~|do [05.00.2022 |
Dbreb| |,
Worki| | o

Grupowanie |Obreb

> |

Sortowanie | Nazwisko i Irmie

0%

El Zapis do pliku
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Z tego miejsca mozna wygenerowac zestawienie workédw wydanych mieszkaricom. Zestawienie
mozna generowac wedtug dat, obrebdéw oraz rodzaju wydanego worka.

8.2.6 Informacja o deklaracjach i decyzjach

Informacja o dokumentach >
Informacja o dokumentach

Stan dokumentdw na dzier:

05.00.2022 [~ |

anument:| ‘f
Obreb: | ‘ o
[ tylko podsumowarie

[ Juwzgledniaj dokumenty bez optat/naliczen

032

o Zatwierdi | Wyjsde

Z tego miejsca mozemy utworzy¢ wydruk zestawienia informacji o ilosci dokumentéw
zarejestrowanych w programie. Mozna zdefiniowa¢ dla jakiego rodzaj dokumentéw oraz dla
jakiego obrebu optat ma zosta¢ wygenerowany wydruk. Jest rdwniez mozliwo$¢ wydruku
jedynie podsumowania poprzez zaznaczenie checkboxa ,tylko podsumowanie”, jak réwniez

okreslenie czy w zestawieniu majg by¢é uwzgledniane dokumenty bez optat/naliczen. Po

. Zatwierdz . . .
wybraniu wybieramy wzorzec wydruku, po czym na ekranie zostanie

wygenerowany raport.

8.2.7 Sumy dokumentow

| Sumy dokumentdw O x

Sumy dokumentéw

Dhrgh| | Jo

Dokumenty zarejestrowane

od [01.01.2022 [~ | do (05.09.2022 [~ |

0%

K
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Z tego miejsca mozemy utworzy¢ wydruk sumy dokumentéw zarejestrowanych w programie w
danym okresie oraz dla wybranego obrebu. Wydruk pokazuje Przypisy, Odpisy, Zobowigzania
oraz Dopfaty z podziatem na raty.

8.2.8 Zestawienie sum dokumentow

I Zestawienie dokumentow O *

Zestawienie dokumentow

Obreb |wszysﬂ<ie | ):.‘-'

Raty ]| P

Dokumenty zarejestrowane w okresie

od [01.01.2022 [~ |do |05.09.2022 [I~+

K s

Wydruk zestawienia dokumentdw zarejestrowanych w systemie dla zadanego zakresu dat. Po

. Zatwierdz L . . . . . .
wybraniu pojawia sie okno z informacjami o kwotach naliczenia, zobowigzania,

przypisu, odpisu oraz kwotami ulg dla wszystkich naliczonych rat w danym roku.

Il Zestawienie dokumentéw [m] X
Zestawienie dokumentow
& Wydruk [ Zapis do plku %) Zapisz kwote ulgi
Dokumenty zarejestrowane w okresie: 01.01.2022 - 05.09.2022; Obreb: wszystkie
[x] Rata/Rok Kwota naliczenia Zobowizanie Przypis Odpis Kwota ulgi Kwota z ulgg L)
» O 12022 851,00 801,00 23,00 0,00 27,00 824,00
[ 2/2022 1 380,00 801,00 552,00 0,00 27,00 1353,00
[ 372022 1 196,00 801,00 368,00 0,00 27,00 1169,00
[ 4/2022 828,00 801,00 0,00 0,00 27,00 801,00
RAZEM LU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
RAZEM RB 4 255,00 3 204,00 943,00 0,00 108,00 4 147,00
RAZEM 4 255,00 3 204,00 943,00 0,00 108,00 4 147,00
A
< >
1z7
= | zenien ]

druk [=| Zapis do plik
W panelu dostepnym w oknie sg do wyboru dwie opcje: ¢z Wydruk  [-] Zaps do piku

85



Fundusze Rzeczpospolita B~ ubelskie Unia Europejska
Europejskie Polska " iy i Europelski Fundusz
Program Regionalny - L\”("utff Eofces Rozwoju Regicnalnego

Wybierajac & Wydruk decydujemy sie na wygenerowanie wydruku na podstawie dostepnego

[=] Zapis do pliku

szablonu, natomiast opcja spowoduje stworzenie pliku z danymi zawartymi w

8.2.9 Ksigzka pocztowa
Ksiatka pocztowa - O X
Ksigzka pocztowa
4= Nowaseria = Usuiserie | () wydruk
Serie szukaj (F4) |:| W []Wyszukaj za pomocg ceytnika koddw kreskowych ] Tyko karta podatkowa
D Data ~
1 31.12.2020 = Karta Fodatrik pesel Miejsconose Ulica ~
pisz 02/5 ADAMUS MARIAN 34102703354
» 2 31.12.2020 »o2t .
032 BILRO USELIG KOMPLTEROWYCH SOFTRES 57, Z ¢ RZESZOW ZACISZNA
Koszty nadania | /)5 BILRO USELIG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z ( RIESZOW ZACISTNA
02/4 BILRO USELIG KOMPLTEROWYCH SOFTRES 5P, Z ¢ RZESZOW ZACISZNA
o1/t BUD MACIE) 60011516583
0247 CHLEBOWICZ AGNIESZKA RZESZOW ZmMowIT
02/4 CHLEBOWICZ JERZY 63071714354 RACLAWGWKA KOLEIOWA
02/1 CHUCHRO JAN KROSNO DELIGA
hd v
222 1236| € >
== Usuri pozycg
Karta Numer deczyi Podatnik Adres Adres od
» 02/5 ADAMUS MARIAN
< >
121
[E] ¥ iy

Generowanie wydruku ksigzki pocztowej dla Poczty Polskiej

8.2.10 Rejestr wydrukow

Okno z listg wydrukow, ktére zostaty zapisane do bazy danych

8.2.11 Wzorce wydrukéw.

Wszystkie wzorce pism dostepne sg w menu Wydruki -> Wzorce wydrukéw.

Tabela formularzy obstugiwana jest poprzez pasek funkcyjny widoczny u gory:
i Nowy _ dodanie nowego formularza, wzorzec graficzny lub tekstowy;
7 Edyca edycja parametrow formularza, po wybraniu tej opcji dostepne sg klawisze

funkcyjne obstugujgce wybrane opcje;

=Usun _ ysuniecie wskazanego rekordu.
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Il Wzorce wydrukdw

g Nowy & usufi |
4 Informacja o deklaracjach

[d Dowdd wptaty [ Kwitariusz (4 Rejestr

Edycja =

ZESTAWIENIE SZCZEGOLOWE
ZESTAWIENIE SZCZEGOLOWE
ZESTAWIENIE SZCZEGOLOWE -NOWE
ZESTAWIENIE Z WARTOSCIAMI

1z5

[d Suma dokumentéw (& Sprawozdanie

Wzorce wydrukow

4 odebrane kody
@ Deklaracja

4 Zwolnienia

[d Kody kreskowe [ Informacja o optacie

4 Wszystkie L4 Druki [H Statystyki 2 Sprawozdania Listy & Zestawienia deklaracji
Nazwa Grupa
p SPIS SPRAW ZESTAWIENIA

ZESTAWIENIA
ZESTAWIENIA
ZESTAWIENIA
ZESTAWIENIA

[Py utwdrz kopie 2} Wezytsj weorzec dla grupy [ Parametry wydrukiv Ustawienia drukowania
4 0Odebrane kody lista

(3 Kartoteki bez deklaracji

Wyposazenie
[H Zestawienia kart

Klasa
SYSTEMOWE

SYSTEMOWE
SYSTEMOWE
SYSTEMOWE
SYSTEMOWE

[ Zestawienie lokali
4 Wywozacy odpady

[d worki

O00o0gs

pokaz zakfadki

« \Wybierz

2 Wyiécie

Przejscie w tryb edycji lub dodanie nowego raportu spowoduje wyswietlenie okna zawierajgcego
funkcje obstugi pliku wzorca. Pole Nazwa wzorca jest to okreslenie opisowe pisma/raportu, Grupa,

Klasa i Wyrdznik okreslajg sposéb i miejsce wywotania w systemie.

Il Wzorce wydruku

Edycja wzorca wydruku
Ustawienia
Nazwa wzorca | ZESTAWIENIE SZCZEGOLOWE |
| wyrznik |

Typ [ Archinizuj

iﬂ Parametry

Grupa | ZESTAWIENIA Klasa |SYSTEMOWE ~|

> |

Plik | |

B Wezytaj plik z szablonem || “F Zapisz szablon do pliku a Edyga wzorca

El o Zatwierdi] | & Wyjécie

- Wezytaj plik z szablonem |

Klawisz zaczytuje plik z raportem z wskazanego folderu systemowego.

<3l Zapisz szablon do pliku|

Funkcja eksportuje formularz do podkatalogu Raporty.org. Opcja

5 Parametry l pozwala na wejscie w tryb edycji pdl opisowych przekazywanych do formularza w

formie parametréw. Aby wejs¢ w tryb edycyjny Raportu graficznego nalezy uruchomi¢ modut Rave

&l Uruchom Rave|
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8.3 Kody kreskowe

System ewidencji optat za wywdz smieci daje mozliwosé generowania i drukowania kodéw
kreskowych na etykietach, ktére mogg by¢ wykorzystywane do oznakowania pojemnikéw badz
workdow na odpady. System wspdtpracuje z drukarkami etykiet TSC. Drukarki te drukujg zaréwno na
etykietach papierowych jak i materiatach specjalizowanych z tworzyw sztucznych, min.
samoprzylepnych etykietach odpornych na warunki atmosferyczne.

Kod kreskowy identyfikuje gospodarstwo po numerze karty. Mozliwe jest stosowanie
unikalnych koddéw na kazdej kolejnej etykiecie badZz powielanie tego samego kodu w obrebie
gospodarstwa. llos¢ koddw dla gospodarstwa mozna uzalezni¢ od ilosci zadeklarowanych oséb badz
gospodarstw. Na etykiecie oprécz kodu gospodarstwa mozna umiesci¢ rodzaj odpaddéw, symbol
urzedu, deklarowany sposob sktadania odpadéw (selektywny/nieselektywny). Jesli nie drukujemy na
etykiecie informacji o rodzaju odpaddéw (pozwala to unikngé koniecznosci okreslania z gory liczby
kodéw co do rodzaju odpadéw) mozemy wykorzystaé tzw. wzornik rodzajéw odpaddédw. Wodwczas
przed sczytaniem koddw z workdéw zawierajgcych dang frakcje nalezy najpierw sczytaé kod tej frakcji z
wzornika.

W systemie opracowano specjalne stowniki oraz interfejsy do projektowania i generowania
kodéw kreskowych.

8.3.1 Stowniki kodéw kreskowych.

° Grupa kodow

Przed przystgpieniem do generowania koddéw kreskowych nalezy zdefiniowac sposdb
wyliczania ilosci kodéw dla posesji. Stuzy do tego stownik grup kodéw kreskowych umieszczony
w menu gtéwnym Kody kreskowe->Stowniki kodéw kreskowych->Grupa kodéw kreskowych.
Dzieki stownikowaniu mozemy wprowadzi¢ kilka zréznicowanych systemoéw. Na przykfadzie
ponizej zdefiniowano dwie grupy: dla odpadéw zmieszanych 1 kod miesiecznie dla kazdej
zadeklarowanej osoby, dla odpadéw segregowanych 5 koddéw na gospodarstwo. W tym
przypadku zaktadamy korzystanie z wzornikdw. W przeciwnym razie, jesli chcielibysmy
drukowa¢ symbol odpaddw na etykiecie, nalezatoby zdefiniowa¢ grupy dla poszczegdlnych
frakcji odpadéw. Zawartos¢ pola Nazwa krotka jest wowczas symbolem rodzajéw odpadéw

drukowanym na etykiecie.
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E Grupy kodéw kreskowych X

Stownik grup kodow kreskowych

I < B Bl b = a
Kod Kod 2 Mazwa Nazwa krotka Kod kreskowy Kody/mies  Przelicznik A
P1 AUTOMATYCZNE AT 5 GOSPODARSTWO
2 RECZNIE RC 1 GOSPODARSTWO
v
< >
1z 2
MNumer MNazwa | AUTOMATYCZNE Tlo&¢ koddw miesiecznie
Gupa | ] Przelicznik |GOSPODARSTWO ~
Nazwa krdtka (AUT
= Wyjsde
. Serie kodow kreskowych.

W kolejnym kroku definiujemy serie wydruku w Stowniku serii kodéw kreskowych.

Serie wigzemy z grupg i przedziatem czasowym.

&L Serie kodow kreskowych X
Serie kodow kreskowych
] < [ 2] + = a Rok (2020 v

Rok Mazwa Mumer seri  Data poczatkowa Data koricowa Grupa koddw ~

2020 SERIA 2020 4 01.01.2020 31.12,2020 ALUTOMATYCZME
p 2020 SERIA1 3 01.09,2022 30.09.2022 RECZNIE

W

< >
2z2

Rok 2020 Nazwa [SERIAL Numerserii
Poczatek [01.09.2022 5] Koniec [30.00.2022 [§  Grupa kodéw

= VWyjsdie
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° Wzorniki.
W stowniku wzornikéw kodoéw definiujemy kod kreskowy, nazwe oraz symbol rodzaju

odpaddéw. Z tego miejsca mozna wydrukowac wzornik pojedynczy lub zestaw, stuzg do tego

o .. | Drukuj zaznaczony wzornik Drukuj zestaw wzornikdw
odpowiednio przyciski: lub

£ Wzorniki kodéw 4
Stownik wzornikéw kodow
1< < [ Bl + = a

Kod kreskowy Mazwa Symbaol -
) 1400000000062 SZKE0 DOBRZE 57D

1400000000076 SZKEO ZLE 577

1400000000083 MI¥ OPAK. DOBRZE MXD

1400000000030 MIX OPAK., ZLE MXZ

1400000000106 ZMIESZANE DOBRZE ZMD

1400000000113 ZMIESZANE ZLE IMZ v
£ >

1 = 10
. Drukuj
Kod wzomika |6 | Nazwa |SZKLO DOBRZE |
Drukwuj zaznaczony wzornik
Kod kreskowy [1400000000068 | symbol [5zD |
Drukuj zestaw wzornikdw
[l rodarupa
Tlogé kopi: E
= Wyigce

8.3.2 Projektowanie etykiet

Kolejnym krokiem do wydruku kodéw kreskowych jest zaprojektowanie etykiety, czyli

okreslenie parametrow wydruku, takich jak wysokos¢ i potozenie kodu, potozeniu tekstu, tresc tekstu,

wielko$¢ czcionki, orientacje itd. Z menu gtdwnego wybieramy Kody kreskowe-> Projektowanie

etykiet.

W oknie projektowanie etykiet mamy dostepne 5 zaktadek:
e Etykietai kod kreskowy
e Drukowane teksty
e Projekt wzornika
e Etykieta adresowa

e Dowolna etykieta adresowa
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W zaktadce Etykieta i kod kreskowy okreslamy nastepujace parametry:

e w pierwszej sekcji - rozmiar etykiety, predkos¢ i gestos¢ wydruku
e wdrugiej sekcji - potozenie i wysokos¢ kodu kreskowego.

W dolnej czesci mamy mozliwosé zdefiniowania drukarki do wydruku nalepek poprzez klikniecie

Wybierz drukarke

Il Projektowanie etykiet — O *

Projektowanie etykiety z kodem na odpady

UG Testowy
Wyglad wzoru nalepki na
4——— Podstawie zdefiniowanych
parametrow
17 200000 " 000003

Definicja parametréw dla
etykiety i kodu kreskowego

Etykieta i kod kreskowy  Drukowane teksty  Projektwzornika  Etykieta Adresowa  Dowolna etykieta tekstowa

Rozmiar etykiety Kod kreskowy
ZEMORDSL mm VysokoSc: _ 9 kreskowego
ysokosc | mm Polozenie X: [13 2| mm
step >l mm Polozenie Y: l:l mm
Predkosé wydruku | 8.0 ~ | "fsec 1401000100018
Gestosé wydruku | 11 ~
o Definicja rozmiaru
- etykiety

Definicja drukarki do wydruku

Wybierz drukarke = Wybrana drukarka: TSC ME240 nalepek z kodami kreskowymi

:

= lEJ Wydruk prébry m o Wyjscie

Na drugiej zaktadce Drukowane teksty ustawiamy parametry drukowanych tekstéw. Do dyspozycji
mamy adres klienta, symbol urzedu (wpisywany w pole Drukowany symbol urzedu znajdujgce sie na
dole okna), segregacja, symbol odpaddw (definiowany w stowniku grup kodéw). W kolejnych sekcjach
ustawiamy potozenie, orientacje i wielkos¢ czcionki poszczegdlnych napiséw
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Il Projektowanie etykiet

- O X
Projektowanie etykiety z kodem na odpady
Nazwa Urzedu
Hu |H| |H |‘|H”l‘”|‘| H m Definicja drukowanych
17200000 "000003 tekstow na nalepkach
Definicja parametrow dla
drukowanych tekstow
\a
Etykieta i kod kreskowy ~Drukowane teksty  Projektwzornika Etykieta Adresowa Dowolna etykieta tekstowa *
Drukowane teksty
Tekst 1 Tekst 2 Tekst 3 Tekst 4
Drukowany Drukowany Drukowany Drukowany
pa Symbol urzedu e tebet: brak e tekst: brak w teksts brak e

Testowy tekst |Nazwa Urzedul

Testowy tekst

H
|

Testowy tekst

2| mm Polozenie ¥: |1 | mm Polozenie X: mm Polozenie ¥: |1 2| mm
Rozmiar - Rozmiar 0 - Rozmiar 0 - Rozmiar 0 -
tekstu: tekstu: tekstu: tekstu:
Orientacja |Pozioma ~ QOrientacja Orientacja |Pozioma w~ Orientacia
Drukowany symbal urzedu |UM Testowy |
= | (=) Wydruk prébny ” HZapisz | o Wyjscie

W zaktadce Projekt wzornika mozna zaprojektowac etykiete dla wzornika koddw.

Il Projektowanie etykiet

Projektowanie etykiety wzornika

SZKLO 5Z
17200000 7 000003

Wyglad wzornika

na podstawie

Zdefiniowanych
parametrow

Definicja dla

projektu wzornika

.

=
Etykieta i kod kreskowy Drukowane teksty Projektwzornka  Etykieta Adresowa Dowolna etykieta tekstowa
Kod kreskowy

Nazwa

Potozenie X: - mm

Symbol

Potozenie X: _ mm
Potozenie ¥: - mm

3
3

Wysokosé: |15

Pofozenie ¥: |12

Potozenie ¥: - mm
2 v

—p
Akl (4K
3
3

Rozmiar Rozmiar 1 -
Pofozenie ¥: mm tekstu: tekstu:
Orierﬂac_ia‘ Pozioma v Oriemac_ia‘. Pozioma ~
Definicja kodu Definicja polozenia e
kreskowego wzornika nazwy wzornika Symbolu wzornika
2l

L@ﬂydrukpﬂibny ” HZapisz | o Wyjsde
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Zaktadka Etykieta Adresowa umozliwia zdefiniowanie w jaki sposéb ma wyglgda¢ etykieta z danymi
adresowymi podatnika.

Il Projektowanie etykiet - O *
Projektowanie etykiety adresowej z kodem
SOFTRES SP.Z.0.0
RZESZOW Wyglad etykiety adresowej
ZACISZNA 44 ¢ z przykladowym adresem
35-326 RZESZOW
Definicja dia
etykiety adresowej
L3
Etykieta i kod kreskowy Drukowane teksty  Projekt wzornika Etykieta Adresowa  Dowolna etykieta tekstowa
Dane adresowe Dodatkowy tekst <Mumer_dekl>
L <Rok_systemowy >
Przesunigdie pionowe: mm Zmienne: ] <Nr_k_aryty> ¥
X - <Mumer_bez_dekl_bez_rok=
Rodzaj adresu: | zameldowania ~ Tekst: | | <Mumer_bez_dekl=
<Mumer_bez_rok=
[tyko adres Polozenie X _ mm <llosc_zadeklarowanych
pscetree ol v:[1 12]|mm Zmienne dostepe dia dodatioweg
[ kod kreskowy tekstu na etykiecie adresowej
Rozmiar tekstu: |0 w
A A
Definicja danych Definicja dodatkowego
adresowych na tekstu na etykiecie
etykiecie adresowej adresowej
= | (=) Wydruk prébny | | H Zapisz | o Wyjsce

Zakfadka Dowolna etykieta tekstowa umozliwia zdefiniowanie jednorazowo dowolnej etykiety do
wydruku.

O

il Projektowanie etykiet

Projektowanie etykiety z kodem na odpady

Wyglad dowolnej etykiety

/ z przykladowym tekstem
&

Tekst numer 1
Tekst numer 2

Tekst numer 3

Ostatni tekst numer 4

Definicja czterech dowolych tekstow
druk y ie na etykiecit

/ Tekst 4

Definicja dowolnej
etykiety tekstowe]

Etykieta i kod kreskowy Drukowane teksty Projektwzornika  Etykieta Adresowa DMEWEE tekstowa

Tekst 1 Tekst 2 Tekst 3

Tekst: | Tekst numer 1
Potozenie X: IZI mm

Potozenie ¥: mm
Rozmiar
tekstu: e

Tekst: |Tekst numer 2
Potozenie X: D mm
Potozenie ¥: D mm

v
~

Rozmiar
tekstu:

Potozenie X: lzl
Potozenie Y: _ mi
~

Rozmiar
tekstu:

mm
im

Ai
IH

Tekst: |Ostatni tekst numer 4

Potozenie ¥: mm
Rozmiar -
tekstu:

Hos¢ etykiet: |1

-
-

(& Drukug |

5 i
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8.3.3 Generowanie kodow kreskowych.

Po zdefiniowaniu grup i serii kodéw oraz zaprojektowaniu etykiety mozemy przystapi¢ do
generowania kodéw. W tym celu wybieramy z menu gtéwnego Kody kreskowe-> Generuj kody na
worki, otwiera sie kartoteka kart optat, z kartoteki tej przy pomocy filtréw i znacznikow wybieramy i

zaznaczamy karty, dla ktérych chcemy generowac kody (zasada omoéwiona w pkt 8.1.1), nastepnie

[Ej» Generuj kody EAN13

klikamy na przycisk . W oknie generowanie koddw kreskowych wybieramy serie i

klikamy na przycisk M. Jedli dana seria sktada z kilku sktadnikéw czynnos¢ nalezy powtdrzyé
dla kazdego z nich. W ponizszym przykfadzie seria sktada sie z dwodch sktadnikéw, sg to odpady
zmieszane i odpady segregowane (szkto, papier, metal, plastik), zatem jesli chcemy wygenerowad
komplet kodéw musimy uruchomié generowanie 2 razy.

System generuje kody dla tych kart, na ktérych wprowadzone sg deklaracje. Jesli chcemy
generowac¢ kody dla pozostatych gospodarstw nalezy zaznaczy¢ opcje Generuj dla wszystkich
gospodarstw.

8.3.4 Drukowanie kodéw kreskowych

Wygenerowane kody mozemy wydrukowaé np. na samoprzylepnych etykietach. Wchodzimy

do menu-> Kody kreskowe->Drukuj kody na worki. W oknie karty optat wybieramy i zaznaczamy

g Drukuj kody

karty, dla ktérych beda drukowane kody i klikamy na przycisk W oknie Wydruk

kodéw kreskowych widniejg serie wygenerowanych koddéw z podziatem na grupy.

Wydruk kodéw kreskowych - m] x
Wydruk kodow kreskowych
Serie Grupy koddwe
Etykieta Tlos€ grup ~ Nazwa Data poczatkowa Data koficowa Nazwa krdtka [l
b1 Serial 2 b AUTOMATYCZNE 10.00.2014 AUT
[ seria 2 1 RECZNIE 19.00.2014 RC
[ seria 3 1
[ seria 4 1 i i
Wybér grupy kodéw
1 do wydruku
Wybor serii
do wydruku
W
v < 3 >
Tryb drukowania =
41—  Wybdr trybu drukowania
(O Drukuj tylko niewydrukowane kody
(®) Drukuj rdwniez juz raz wydrukowane kody
(O Drukuj kody wygenerowane od |l]1 12.2020 | do |31.12.2020 |
Drukuj nalepki adresowe  ([Jtylko adres) - Wybor opcji wydruku Wydruk wybranej serii na
. dstawie wzorca wydruku
[ Drukuj tylko nalepki adresowe po ;
Wydruk dla wybranej serii w formacie .RAV
[ Drukuj marker etykietki '
» v
=) Drukuj Seria 1 (=) Drukuj RAV - Seria 1
(& Drukuj dla grupy kodéw AUTOMATYCZNE x (& Drukuj RAV dla grupy kedéw AUTOMATYCZNE T
|
Wybierz drukarke | WWybrana drukarka: TSC ME240 Wydruk tylko dla grupy na podstawie
Wydruk tylko dia grupy wzorca wydruku w formacie .RAV
bor drukarki
= Wy Projektowranie etykiet & Anuluj
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= Drukuj Seria 1

Przyciskiem uruchomimy drukowanie catego zestawu koddéw, natomiast

o (= Drukuj dla grupy koddw AUTOMATYCZNE ) o .
przyciskiem mozna wydrukowac¢ jeden ze sktadnikdéw

serii, czyli kody zaznaczonej grupy. Dodatkowo mozna wydrukowac serie bgdz konkretng grupe kodow

na podstawie wzorca wydruku utworzonego w formacie .rav za pomocg przyciskéw

(&) Drukuj RAV - Seria 1 = Drukuj RAV dla grupy kodéw AUTOMATYCZNE
i

W oknie tym mozemy réwniez zaznaczy¢ jedng z dwdch opcji: Drukuj tylko niewydrukowane kody lub
Drukuj rowniez juz raz wydrukowane kody. Mozliwe jest drukowanie nalepek oddzielajgcych i

opisujacych zestawy.

8.3.5 Zapisywanie kodow kreskowych do pliku

Zapisywanie kodéw do pliku odbywa sie w taki sam sposdb co drukowanie kodéw. Wchodzimy do

menu-> Kody kreskowe->Zapisz kody do pliku->Z kart optat. W oknie karty optat wybieramy i

@ Zapisz kody Dalej

zaznaczamy karty, dla ktérych bedg drukowane kody i klikamy na przycisk |

postepujemy jak przy drukowaniu.

8.3.6 Wczytywanie plikow z kodami

Wczytywanie kodéw z pliku odbywa poprzez wybranie z menu-> Kody kreskowe->Wczytaj pliki z

kodami.
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I Skany koddw kreskowych - m] X
Woczytane pliki z kodami kreskowymi
Skany koddw kreskowych  Skany PSZOK
& E ®

Wezytaj plik  Szczegdty  Usun plik  Dopisz ked
Wezytane pliki

Nazvea pliku | Data wezytania od [01.01.2022 [~ | do [13.09.2022 T~ |

Mazwa pliku Data Godzina Wezytat Rok
P kodttest.txt 22.08.2022 ADM 2022

Lista wezytanych plikéw
Lista kodow dopasowanych do
wygenerowanych w systemie
< >
1z1
GPS

Skany koddw kreskowych Niedopasowane skany

Kod kreskowy Nr karty Data skanowania Wzornik | podgrupa Szerokosc geogr, Wysokosc geogr, A
p 1103052500012 103/0525  14.03.2021 00:57:15 0 0

1103052500029 103/0525 14.03.2021 00:57:16 o 0

1103052500043 103/0525 14.03.2021 00:57:17 o 0

1103052500036 103/0525  14.03.2021 00:57:17 0 0

1103052500111 103/0525  14.03.2021 00:57:19 0 0

1103052500135 103/0525  14.03.2021 00:57:20 0 0

1103052500159 103/0525  14.03.2021 00:57:20 0 0

1103052500272 103/0525 14.03.2021 00:57:21 o 0

v

1z8
2| Zmier date skanowania Definiowanie parametrow wezytywania kodow — Parametry wezytywania 2 Wyjscie

W goérnej czesci otwartego okna znajduje sie belka

&1 2 ®3 4+ 4

6

Data wezytania od (01.01.2022 [~ | do [13.00.2022 [~ |

Wezytaj plik  Szczegdty  Usun plik  Dopisz kod
Wezytane pliki
Mazwa pliku | 5 |
1. Wybdr pliku do wczytania
2. Edycja nazwy pliku
3. Usuniecie zaznaczone pliku
4. Dopisanie reczne jednego kodu do zaznaczonego pliku
5. Woyszukiwanie pliku o wpisanej nazwie
6. Woyszukiwanie plikdéw z wybranego zakresu dat
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W menu gtéwnym programu, w zaktadce Rejestry -> Rejestr wyposazenia posesji mamy do

dyspozycji liste kart/posesji posiadajgcych przypisanych do posesji jaki$ rodzaj wyposazenia

dostepnego w stowniku wyposazenia.

I Rejestr wyposazenia dla nieruchomosci

m} x

i= Sortowanie v& wydruk [5] Zapisz do plku 7 Fitr  « EI__Q

Eksport TransGUS

[y Aktualizuj nieruchomoéd ¥

Panel dostepnych opcji

Karty optat Nieruchomosci

\ Kod pocztowy Migjscowosc Ulica Nrdomu  Nrlokalu . Lista po:sesji posiadajqcych ~
CERADZ DOLNY UL. POWSTANCOW WLKP. e

32123 KROSNO DEUGA 12 B

38400 KROSNO LWOWSKA 117 3

37000 KROSNO UL. KONWIKTORSKA 12

37-900 KROSNO UL. KOMWIKTORSKIE] 12

38400 KROSNO WYSPIANSKIEGO 17 B

36-047 RACLAWOWKA KOLEJOWA 56 Lista kart dla L. Wyposazenie

35326 RZESZOW 44 wybranego wyze) posesji

35-326 RZESZOW HOWOWIEISKI 134 5 adresu posesi w
1z 16
Lista kart

Nr karty Nazwisko i imig Obreb Mr dziatki /M\ejsmwuéi Ulica rdomu  Nrlokalu
»02/5 ADAMUS MARIAN BRZEGI DOLNE
171
Wyposazenie nieruchomosci
& Dodaj 7 Edywj = Usui | (& pokat archinaine

Kod  Rodzaj Pojemnost Technologia Umowa Nr umowy Data zawarcia Ostatni wywdz Identyfkator  Umowa od Umowa do Ot »
K Kompostownik NIE Al

K Kompaostawnik 200,00 MIE

0 Oczyszczalnia TAK 31.12.2020 31.12.2020

W

< >
1z3
= ] Zamknij

Okno rejestru wyposazenia dla nieruchomosci umozliwia wydruk kart posiadajgcych przypisane

wyposazenie lub eksport wybranych danych do pliku.

Jest rowniez mozliwos¢ stworzenia sprawozdania z danymi adresami posesji wymaganymi do

sprawozdania TransGUS odnosnie zbiornikow bezodptywowych.

Z poziomu okna rejestru wyposazenia uzytkownik ma mozliwos¢ przypisania nowego

wyposazenia do poses;ji.
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10. Harmonogram odbioru odpadow

System ewidencji optat za wywéz Smieci pozwala tworzyé harmonogram odbioru odpadéw
komunalnych dla tras wywozu odpadéw w jednostkach. Umozliwia wprowadzanie trasy wywozu z

mozliwoscig okreslenia w polu opis konkretnych miejsc wywozu.

Il Odbiér odpadéw komunalnych — O X
Trasy wywozu odpadéw komunalnych 2020 ~
' =
Dodgj trase  Edytuj trase  Usun trase  Przypisz posesie do trasy Kalendarz wywozu Powizdomienia Wezytaj z pliku
Nazwa trasy Opis trasy Data utworzenia
p TRASAL trasa 31.12.2020
lz1
3] 5 Wyiscie

Mozliwos¢ prowadzenia dla kazdej trasy osobnego kalendarza wywozu, w ktérym
przypisywane sg rodzaje wywozu do wybranego terminu w kalendarzu.
Jest réwniez opcja tworzenia powiadomien o wywozie odpadéw komunalnych na podstawie

zdefiniowanych w opcjach programu parametrow.

Kalendarz wywozu x

Kalendarz wywozu odpadéow komunalnych

Trasa: TRASAL

Miesic :

Pn wt ar cz Pt £ N

1 2

3 4 5 6 7 8 3

10 11 12 13 14 15 16

17 18 13 20 21 p2] 23
24 25 % 27 28 3

Wywozy z miesiaca: - caty rok — 2020

= Usuft
K Frakcja Data wywozu Data powiadomienia ~
P PLASTIK 02.01.2020
Wl viEszane 14.01.2020
PLASTIK 14.01.2020
Mliszo 14.01.2020
Wlvieszane 12.02.2020
Blszao 15.04.2020
Wl viEszane 30.04.2020
PLASTIK 02,07.2020 .
1212
2 2 Wyiscie
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11. Rejestr Dziatalnosci regulowane;j.

W System ewidencji optat za wywéz Smieci mozna prowadzié rejestr dziatalnosci regulowane;j
w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wfascicieli nieruchomosci. Podstawg do prowadzenia
rejestru sa:
1. Art. 9c ust. 1 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzqdku w gminach
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1454 z pézn. zm.)
2. Ustawa z dnia 2 lipca 2004r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej ( tekst jedn. Dz. U. z 2010 .
Nr 220, poz. 1447 z pdin. zm.).

Rejestr

uruchamiany jest z okna gtéwnego programu skrétem Rejestr dziatalnosci

regulowanej.

! Rejestr Dziatalnosci Regulowanej - O X
Rejestr Dziatalnosci Regulowanej
4 Nowy ¢ Edytuj = Usufi 7 Fitr ~
Podmioty Odbierane odpady
Mumer rejestrowy Data nadania Data zakoficzenia  Firma - Grupa Kod
PRGK.6232.1.2012 05.09.2012 FBSERWIS KARPATIA SP. 7 0.0. 20 200399
RGK.6232.3.2012  21.11.2012 PRZEDSIEBIORSTWO OBROTU SUROWCAMI WTORNYMI SURPAP 20 200507
0 200308
RGK.6232.4.2012  26.11.2012 CONTEKO 5P. Z 0.0. = e
RGK.6232.2.2012  05.09.2012 MIEISKIE PRZEDSIEBIORSTWO GOSPODARKI KOMUNALMNE] SP. Z 20 200303
RGK.6232.6.2012 17.12.2012 SPOLKA KOMUNALNA DORZECZE BIALE] SP. Z 0.0. i) 200302
RGK.6232.11.2015 08.10.2015 AVR 5.A. 20 200301
RGK.6232.5.2012  14.12.2012 REMONDIS KRAKOW SP. Z 0.0. 2 20i0203
20 200202
RGK.6232.10.2015 02.10.2015 GULIMEX GRZEGORZ GUT = oot
RGK.6232.8.2015  27.01.2015 USEUGI TRANSPORTOWE WYWOZ NIECZYSTOSCI PEYNNYCH 1 ¢ 20 200199
| 20 200180
< > 20 200141
e 20 200140
20 20 0139
7 e m® )
4k Nowe Edytuj Usuri Podglad [ Dodaj zatycznik - T
Sprawozdania  Dane  Adres Zamczniki 20 20 01 37*
Rok : |ERER “ 20 200136
Sprawozdanie Rok Zhozono od Do Typ = SSulEs
» 20 200134
20 2001 33*
20 20 0132
< >
1z82
Opis
Odpady komunalne nie wymienione w innych podgrupach
<
D Sprawozdanie [ Zapisz listz (=) Wydruki 2| Wyjéci

Okno Rejestr dziatalnosci regulowanej podzielone jest na 4 obszary: czes¢ gtdwna — Podmioty, w
ktorej wyswietlona jest lista podmiotéw wpisanych do rejestru, ponizej cztery zaktadki z danymi
powyzszych podmiotdw — Sprawozdania, Dane, Adres i Zataczniki, z boku po prawej stronie - rodzaj

odpaddéw odbieranych przez dany podmiot, u géry kod odpadu, ponizej opis.
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o8 Mowy

Aby dodaé nowy podmiot nalezy klikng¢ na przycisk i w nowo otwartym oknie uzupetni¢

dane podmiotu i dane adresowe. W dolnej czesci okna dopisujemy rodzaje odpaddw odbiernych przez

o= Dodai

dany podmiot. Klikamy na przycisk i wybieramy rodzaj odpadoéw ze stownika.

i Podmiot uprawniony de odbioru — O x 1pad\r

ficzenia

Podmiot uprawniony do odbioru |
Dane podmiotu
[ Aktywny
MNumer rejestrowy |1 | Typ |rle¢1\rsln§u stale v|
Data nadania |31,12,202|J E | Data zakoriczenia I:I @ >
1 T 1 1
1 Odbierane odpady x
Stownik rodzajow odbieranych odpadéw statych
I < B Bl
Grupa Kod Opis -
|:| 03 030104% Trodny, widry, scnki, drewno, phyta widrowa i fornir zawierajace substancje niebezpieczne
|:| 03 030105 Trodiny, widry, scnki, drewno, phyta widrowa i fornir inne niz wymienione w 03 01 04
[Jo3 030180% Odpady z chemicznej przerdbki drewna zawierajace substancie niebezpieczne
[Jo3 030181 Odpady z chemicznej przerdbki drewna inne niz wymienione w03 01 80
[Jo3 030182 Osady z zakladowych oczyszczalni sdekdw
|:| a3 030199 Inne nie wymienione odpady
|:| a3 0302 Odpady powstajace przy konserwadi drewna
|:| 03 030201* srodki do konserwadi i impregnacii drewna nie zawierajace zwiazkdw chlorowcoorganicznych
[Jo3 0302 02* <rodki do konserwagji i impregnacji drewna zawierajace zwiazki chlorowcoorganiczne
v
109 =z 1054
Grupa |03 Opis | srodki do konserwadii i impregnacii drewna zawierajace zwigzki chlorowcoorganiczne
Kod 030z202*
| 3 wybierz | X Anlui
| 3 1 Odpady powstajgce przy poszukiwaniu, wydobywaniu, fizycznej i chemicznej prze _W :
ydru
. o
< >
1z1
2 (=) Wydruk o Zatwierdz 3¢ Anuluj
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12. Administracja.

System poza funkcjonalnoscig zwigzang z biezgcg pracg w systemie posiada mechanizmy
administracyjne pozwalajgce na obstuge bazy danych w zakresie badania spdjnosci, aktualizacji czy tez

zarzgdzania dostepem do programu — zarzgdzanie uprawnieniami.

12.1. Aktualizacja programu.

Procedura aktualizacji podzielona jest na dwa etapy, pierwszy z nich to uaktualnienie bazy
danych, adrugi oprogramowania. Ze wzgledu na architekture (klient-serwer) w jakiej zostat
zaprojektowany system aktualizacja bazy danych moze by¢ przeprowadzona bezposrednio z serwera
lub ze stacji klienckiej. Aktualizacja bazy i programu odbywa sie za posrednictwem t3cza
internetowego. Przy uruchomieniu programu w lewym gérnym rogu pod informacjg o numerze wersji
— o ile jest dostepna wyzisza wersja programu — pojawi sie napis ,Dostepna jest nowsza wersja
programu nr wersji kliknij TUTAJ aby pobrac¢”. Klikniecie na ten link spowoduje, ze otworzy sie okno

Aktualizacji programu , w ktérym trzeba klikng¢ na przycisk Pobierz.

Aktualizacja >

Aktualizacja programu

Kliknij przycisk POBIERZ, aby zaktualizowac i pobrac program w najnowszej
dostepnej wersji.

Dostepna wersja: 2.0.15.17

k] E « Pobierz i # Anulyj

Dostepne pakiety aktualizacyjne zostang pobrane z sieci, nastepnie klikamy na Wykonaj
aktualizacje i zaréwno program jak i baza zostang zaktualizowane. W przypadku wykrycia przez
aplikacje jakiego$ problemu operator zostanie o tym poinformowany stosownym komunikatem. W
przypadku bezproblemowego przejScia przez wyzej opisang procedury program zmieni wersje na
aktualng — bedzie to widoczne w lewym gdrnym rogu panelu gtéwnego. Ta sama operacja jest
dostepna w menu Operacje-> Pobierz aktualizacje programu.

W przypadku pracy wielostanowiskowej nalezy wykonaé réwniez drugi etap ,upgrade” polegajacy na

uaktualnieniu oprogramowania roboczego czyli plikow wykonywalnych na kazdej ze stacji klienckich.
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Do tego celu mozemy wykorzysta¢ opcje Operacje-> Aktualizacja sieciowa programu. Polega ona na
odpowiednim przygotowaniu i przeniesieniu pliku wykonywalnego exe na inne stanowiska poprzez
mechanizm sprawdzania aktualnej wersji. Po wybraniu z menu opisanej funkcji program zapyta o
wygenerowanie paczki uaktualniajgcej. Potwierdzenie rozpocznie dziatanie procedury, a po jej
zakonczeniu pojawi sie komunikat - ,, Aktualizacja przygotowana”.

Teraz wystarczy wejs¢ do aplikacji na stacji roboczej ze starszg niz biezgca wersjg, a program wyswietli
komunikat z informacjg o mozliwosci uaktualnienia. Potwierdzenie tej operacji spowoduje pobranie
nowszej wersji, powtdérne wejscie do programu umozliwi prace z najnowszg wersjg oprogramowania —
informacja w lewym gérnym rogu panelu gtéwnego.

Ze wzgledu na ztozonos¢ procedury oraz bezpieczenstwo danych nalezy przed kazda

&_] aktualizacja wykona¢ kopie bazy danych. W przypadku wystgpienia btedéw podczas
wykonywania skryptéw aktualizacyjnych nalezy skontaktowac sie z producentem
oprogramowania ,,BUK Softres”.

12.2. Zmiana hasta uzytkownika.

Uzytkownik po zalogowaniu ma mozliwosé dokonania zmiany hasta dostepowego do systemu,
z menu Parametry nalezy wybra¢ opcje Zmiana hasta, na ekranie pojawi sie formularz zmiany,
wprowadzamy nowe hasto, a nastepnie je powtarzamy. Po poprawnym zweryfikowaniu program

wygeneruje komunikat o dokonaniu zmiany hasta.

Zmiana hasta uzytkownikaADM

Informacja

Haslo: sssss o Hasto zostato zmienicne.

Powtdrzenie hasta: | sesss

OK
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13. Dodatki.

Funkcjonalnosci opisane w tym rozdziale majg charakter dodatkowych narzedzi
wspomagajgcych, nie majg one znaczgcego wplywu na biezgcg prace operatora, a jedynie s3

elementami spdjnymi z innymi modutami ZSI ,Sprawny Urzad”.

13.1. Baza przypomnien.

System wyposazony jest w funkcjonalnos¢ okreslang jako Przypominacz (menu Przypomnienia)
i stuzy do definiowania parametréw przypomnien. Przypomnienia mogg by¢ jednorazowe, generowane
z okreslonym odstepem czasowym, codzienne, comiesieczne itp. Przypomnienie moze by¢ niezwigzane
lub skojarzone zkonkretng sprawg, czynnoscia, zadaniem lub planem. Nieoceniong zaletg
przypomnien jest to, ze zadna, nawet btaha sprawa nie zostanie przeoczona. Wtasciwe korzystanie z
Przypominacza oraz systematyczna praca z programem pozwala w petni wykorzystac¢ jego zalety.
Przegladanie i zarzadzanie przypomnieniami dokonuje uzytkownik w oknie wywotywanym poprzez
opcje Baza przypomnien. Wyswietlone sg tutaj wszystkie przypomnienia zdefiniowane przez
uzytkownika, jak rdwniez i te skierowane do niego przez innych uzytkownikéw. W liscie u géry okna
znajduje sie lista przypomnien, natomiast ponizej szczegétowe informacje o wybranym przypomnieniu.
Wybrane przypomnienie mozna edytowaé (w oknie definiowania przypomnienia), zmieniajgc jego

harmonogram, uspi¢ na okreslony czas lub je usungc.

(S —— - — Dodanie nowego przypomnienia
Nowe przypomnienie nastepuje po wybraniu z menu opcji
Harmonogram praypomnienia; —
: | A0 o .
Dia Nowe przypomnienie.
Pierwsze przypomnienis
Data: 14 grudnia 2009 ~ poniedzialek Czas: 13:24:00 = DeﬁniOWanie przypomnienia
Matychmiastowe przypomnienie Tvp: |codziennie v|
‘Winskakujgce H
Daers — rozpoczynamy od wskazania, dla kogo
gl =anizzate Poriedzistek Piatek L. .
whorek Sobots przypomnienie zostanie wygenerowane.
Sroda Miedziela . . .
- s Domyslnie podpowiadana jest osoba
Nagléwek: Przypomnicnie - pracujaca z programem, czyli zalogowany
Tresc: Zalatwié sprawe zwrotu dla Kowalski Kazimierz - . .
uzytkownik. w tym przypadku
(@) (o Zopeierc | [ X s uzytkownik  generuje  dla  siebie

przypomnienia, ktére pozwolg mu nie
zapomniec¢ o zadnej waznej sprawie, spotkaniu itp. Jezeli chcemy wygenerowa¢ komunikat dla innego
pracownika lub przekaza¢ mu wiadomosé (w dowolnym dniu o dowolnej porze), nalezy skorzystaé z

przycisku stownika znajdujgcego sie przy polu Dla. Po wyborze pracownika, do ktérego ma zostac
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wystany komunikat, zostanie wyswietlony identyfikator wybranej osoby. Nastepnym krokiem jest
zdefiniowanie daty i godziny pierwszego przypomnienia. Znaczenie daty i godziny jest zalezne od
wybranego ponizej typu przypomnienia. Dla przypomnien jednokrotnych okreslamy date i godzine
pojawienia sie przypomnienia. Dla typu odstep czasu lub roczne okreslamy date i czas pierwszego
przypomnienia, nastepne generowane sg co zadany okres czasu lub co roku. Dla przypomnien typu
codziennie data oznacza date pierwszego przypomnienia, natomiast przypomnienia bedg generowane
o wskazanej godzinie w zaznaczone dni tygodnia. W przypomnieniach typu miesieczne data okresla
pierwsze przypomnienia, a zarazem wskazuje na dzien przysztych miesiecy, w ktérym zostanie
wygenerowane przypomnienie. Podsumowujac, istniejg nastepujace typy przypomnien:

- jednokrotne - generowane o wskazanej dacie i godzinie. Zaznaczenie opcji Natychmiastowe
przypomnienie ustawia typ na jednokrotne, a date i czas ustawia na aktualnej godzinie. Takie

przypomnienie  zostanie wyswietlone przy nastepnym  odczycie

harmonogramu przypomnien. Typ: [odsicg cxwsn =
l? ']h 30 ~|min
- odstep czasu - przypomnienia generowane co pewien okreslony odstep
. . . . . . Typ:[uhivruil 'I
czasu zadany w godzinach i minutach. Wybranie tego typu przypomnienia .
. ;. . , . [V Poniedzislel: v Pigtek
powoduje wyswietlenie pdl do zadania odstepu czasu. % Wtorek I Sobota
~ Stods r'l_f,icdn'pll
- codzienne - definiowanie przypomnied generowanych o okreslonej | & Gt I~ Drsxobosze
godzinie we wskazane dni tygodnia. Uzytkownik okresla, w ktére dni | w3
Miesigce:
tygodnia majg byé generowane przypomnienia. e e
[~ Marzeo [~ Wizesien
. . .. . . . .. . , v Kwieciets vV Pazdzernik
- miesieczne - definiowanie przypomnien pojawiajgcych sie w okreslony | s I~ Listopad
[~ Czerwiec I~ Grudzied

dzien miesigca. Dzien ten okreslany jest podczas podawania daty
pierwszego przypomnienia. W tym dniu bedg generowane przypomnienia, w miesigcach zaznaczonych
przez uzytkownika.

- roczne - przypomnienia generowane w okreslony dzied w roku. Tutaj uzytkownik podaje tylko date i
godzine przypomnienia. Przypomnienie jest generowane w kolejnych latach.

Uzytkownik po zdefiniowaniu harmonogramu moze okresli¢ czy przypomnienie ma sie ukazywac bez
wzgledu na operacje wykonywane w programie czy tez ma sie nie ukazywac gdy uzytkownik wykonuje
operacje zmieniajgce baze danych. Jezeli powiadomienie ma sie ukazac niezaleznie od stanu pracy
programu, nalezy zaznaczy¢ opcje Wyskakujgce, jednakze zalecane jest pozostawienie tej opcji
wyltaczonej, co zabezpiecza nas przed przerwaniem operacji edycji danych wykonywanych w tym czasie
na bazie danych. Przypomnienie ukaze sie zaraz po zakorczeniu edycji danych. Jezeli chcemy na
pewien czas wytgczy¢ zdefiniowane przypomnienie nalezy wigczyé opcje Uspione. Jezeli chcemy

ponownie uaktywni¢ przypomnienie wystarczy tylko odznaczyé opcje Uspione bez koniecznosci
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definiowania od nowa przypomnienia. Koncowym etapem jest zdefiniowanie nagtéwka i tresci
przypomnienia. Znacznik niezwigzane — jest to dowolnie zdefiniowane przypomnienie, ktére nie jest

powigzane z zadnym elementem funkcjonalnym programu. Takie przypomnienie sktada sie tylko z

tredci i nagtéwka.
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Wszelkie uwagi i pytania dotyczace funkcjonowania systemu prosimy kierowac¢ pod adresem:

Biuro Ustug Komputerowych , SOFTRES”
ul. Zaciszna 44,
35-326 Rzeszow
tel./fax (0-17) 857 35 30, 857 35 40
e-mail: biuro@softres.pl
www.softres.pl

Zyczymy przyjemnego i efektywnego uzytkowania naszego programu.
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