Program ,Ptace” — instrukcja obstugi
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1 Logowanie i gtowne okno programu.

Aby zalogowac sie do systemu ptacowego nalezy poda¢ nazwe uzytkownika, hasto i zatwierdzi¢
przyciskiem ,, OK”.



Weryfikacja uzytkownika >
System Placowy w. 3.7.0
Baza: domysina w
Uzytkownik: |[DEMO |
Hasto: |---- |
7 Pomoc oK X Anuluj
o Otwdrz liste

Rysunek 1: Ekran logowania

Gtéwne okno programu pozwala nam na wybér sposrédd dostepnych funkcji programu poprzez
klikniecie lewym przyciskiem myszy. Szczegétowy opis kazdej sekcji znajduje sie w dalszej czesci
dokumentu.

Farebied/HSSQL

3 eksport do Platnika (vl +5)

£ uisty phac x o ey
= - RSA,RZA, (2| Debrac PIT, trozere cobumenton
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Rysunek 2: Gtéwne okno progra

Listy ptac

Jly,, Evedencs potycask i whisdn, ro. K29,
ty zm

mu

[Ctrl + 0]

Obsluga list

nie, wydruk

plac - otwieranie, przelicza-
i zamykanie listy, dodawa-

nie 0sob i skfadnikow placowych do listy

Modut

stuzy do otwierania i obliczania list wynagrodzen

podstawowych, dodatkowych, wyréwnujacych, korekt.

Umowy - Zlecenie

[Ctrl + 1]

umaw o dziefo

Modut —

Obsfuga umadw - zlecen,

pozwalajg na tworzenie uméw zlecenie i o dzieto.



0Osoby [Ctrl + 7]

Wprowadzanie podstawowych danych
osobowych

Modut stuzy do wprowadzania danych podstawowych
pracownikéw, miejsca i rodzaju zatrudnienia.

Platnicy i miejsca pracy[Ctrl + 3]

Definiowanie platnikdw i miejsc pracy

Modut pozwala na wprowadzenie struktury jednostki
organizacyjnej.

Zestawy parametrow [Citrl +4]

% Definiowanie zestawdw parametraw

Modut stuzy do dodania lub modyfikacji parametrow
ksiegowych.

Import z pliku Excel

‘ag_ | Import danych (struktury, osoby, salda)
1»5; z pliku Excel

Modut pozwala wczyta¢ dane z arkusza kalkulacyjnego —
struktury, osoby, salda.

Eksport do Platnika [Ctrl + 5]

Tworzenie deklaracii RCA, RSA, RZA,
DRA, RPA

Modut stuzy do tworzenia dokumentéw dla programu
,Ptatnik”.

Przelewy elektroniczne [Ctrl + 8]

,_::-3 #a Tworzenie przelewdw elekironicznych
o4 w standardzie ELTXIR

Modut pozwala na tworzenie elektronicznych plikéw ELIXIR.

Wydruki [Ctrl + 7]

T Drukowanie list plac, uméw zlecenie,
{\__,;Q umdw o dzieto, PITéw ...

Modut stuzy drukowaniu dokumentéow dostepnych
w programie na przyktad listy ptac, PIT-Ow.

Kalendarze [Ctrl + 9]
I\ Pozwala okreslic domysiny czas pracy
A5} na podstawie dni wolnych i Swiat
Modut stuzg okreslaniu dni pracy, swiat, dni wolnych w danej

jednostce organizacyjne;j.



PITy
—| Deklaracje PIT, tworzenie dokumentdw

=1 elektronicznych, wystanie do systemu
e-Deklarace

Modut stuzy do tworzenia deklaracji PIT.

Algorytmy
gty Programowanie algorytmdw praelicza-
“FAE| nia, otwarda i zamkniedia listy plac
Modut stuzy do algorytmow obliczeniowych programu. Sg to
funkcje dostepne wytacznie dla administratoréw programu.

Skiadniki ptacowe

= [efiniowanie skiadnikéw placowych,
E okreslanie ich wiasdwosd

Modut pozwala dodawac i zarzagdza¢ sktadnikami ptacowymi
dostepnymi w innych sekcjach programu np. przy tworzeniu listy podstawowej.

Przycisk ,Aktualizacja oprogramowania” stuzy do pobrania i instalacji najnowszej wersji programu.
Zalecamy korzystac z aktualnej wersji programu.

Aktualizacja oprogramowania

"_ Pobieranie najnowszej wersji programu,
\ aktualizacja bazy danych, algorytmawe,
wydrukdw i innych elementow programu

System poiyczkowy

Ewidencia pozyczek i wktaddw, np. KZF,
ZFM

Modut pozwala zarzadzac pozyczkamii wktadami np. na ZFSS.

Gérna belka programu daje dostep do dodatkowych opcji. Odpowiedni sktadnik wybieramy klikajac
lewym przyciskiem myszy.

&= Sprawny Urzad << <systern placow

Dane Stowniki Szablony Inne Baza Pomoc

Panel ,Dane” pozwala otwieraé sekcje programu opisane wczesniej. Ponadto daje dostep do szeregu
innych funkcji.



= Sprawny Urzad << <systern placowy> = >

Dane Stowniki Szablony Inne Baza Pomoc

Listy ptac Ctrl+0

[Z]  Umowy - zlecenia Ctrl+1 -
€ Osoby Ctrl+2

h Platnicy i migjsca pracy Ctrl+3 ——
E Zestawy parametrdw Ctri+4

=E] Eksport do platnika Ctrl+5

%2 Przelewy elektroniczne Ctrl+&

2 Wydruki Ctrl+7

{5 Kalendarze Ctrl+9

= Py

ww  Algongtmy

E Sktadniki ptacowe
A4 Systern pofyczkowy

ﬁEI Dane firmy

## Odczyt zmian kadrowych
[2 Eksport danych do programu FK
[‘1 Eksport danych do programu Kasa
[‘1 Eksport danych PPE

Eksport danych PPE

B Wiadomogci e-mail
E}. Kentrola termindw

Wyszukiwanie réznic w wyplatach

4l Koniec ]

Panel ,Stowniki” stuzy do zarzadzania predefiniowanymi kodami i nazwami instytucji (banki i urzedy
skarbowe), kodami ubezpieczen czy stawkami nauczycieli.



&= Edycja danych firmy [uzytkownika]

Dane podstawowe

Skrdt nazwy : |Starostwo Powiatowe
Petna nazwa :
NIP : |8171756565
Regon :

Dane adresowe

Miejscowosc:

Wojewodztwo:

Powiat:

Gmina:

Ulica:

Nr domu: !

Kod poczt.i poczta:

Mr telefonu:

[-] zapisz X Anuluj ? Pomoc

= Sprawny Urzad << <systermn placowy>>>
Dane  Stowniki Szablony Inne Baza Pomoc

Banki

R Urzedy Skarbowe

2 Grupy

EB  Awans zawodowy nauczycieli

Stopien awansu zawodowego nauczycieli

Wynagrodzenia nauczycieli
Dekrety ksiegowan
Typy ksiegowania

Kody tytutdw ubezpieczenia

I o B e e Be Bo 0w
o fo fo foo o fo fo foo

Kody prawo do emernytury lub renty [~

Kody stopnia niepelnosprawnosci [

Kody zawodow

o I B
b B o

Kody krajow

Panel ,,Szablony” stuzy tworzeniu i modyfikacji szablonéw.



= Sprawny Urzad << <systermn placowy» = >

Dane Stowniki  Szablony Inne Baza Pomoc
1 =) Szablony list ptac

Szablony skladnikéw

Lestawienia z wydrukiem

Panel ,Inne” pozwala uzyska¢ dostep do ustawien programu, aktualizowaé program.

= Sprawny Urzad << <systemn placowy>>>

Dane Slowniki 5zablony  Inne  Baza Pomoc
—System-placowy « Ustawienia

Uprawnienia uZytkownikdw

Uprawnienia uZytkownikdw Sprawny Urzad

Moje uprawnienia E
) i ."-.i.-“'. . . . B
Listy ptac & Altualizacja oprogramowania A
(T - u
Obsiuga st plac - ot Wykonane aktualizacje "

nie, wydruk i zamykar Przygotowanie aktualizagji

nie osdb i skizadnikaw = ]

G4 Konserwacja bazy danych
Umowy - zlecenie | [5| Logi programu » e
i1 Ohechina nmdw - Flaran i) Twarzenic mrrelswn &

Panel ,,Pomoc” daje dostep do informacji o programie i pomocy dla uzytkownika.

= Sprawny Urzad << <systermn placowy>>>

Dane Stowniki Szablony Inne Baza | Pomoc

@ 0 programie

Systemn pomocy

Uruchom klienta TeamViewer

Instrukcja uzytkownika

C= TP

Instrukcje oraz informacje o zmianach w programie

Listy ptac [Ctrl + 0]

1.1 Wprowadzenie danych firmy.
Dla poprawnego dziatania z programem konieczne jest uzupetnienie danych firmy.

Z zaktadki ,Dane” wybieramy , Dane firmy”.



= Sprawny Urzad << <systern placowy> = >

Dane Stowniki Szablony Inne Baza Pomoc
Listy ptac Ctrl+0
[Z]  Umowy - zlecenia Ctrl+1 -
€ Osoby Ctrl+2
h Platnicy i miejsca pracy Ctrl+3 ————
T Zestawy parametrow Ctrl+4
=] Eksport do platnika Ctrl+5
4 Przelewy elektroniczne Ctrl+6
2 Wydruki Ctrl+7
{5 Kalendarze Ctrl+9
= Py

Algonytmy

-

glelgl € @ &M@

«a D@ g

Sktadniki ptacowe
Systemn pozyczkowy

Dane firmy

Odczyt zmian kadrowych

Eksport danych do programu FE
Eksport danych do programu Kasa
Eksport danych PPE

Eksport danych PPE

Wiadomosci e-mail
Kontrola termindw

Wyszukiwanie réznic w wypltatach

Koniec

W kolejnym oknie uzupetniamy dane jednostki. Zatwierdzamy je przyciskiem

L_T-J Zapisz



i

| Dane podstawowe

Skrot nazwy : |Starostwo Powiatowe

Petna nazwa :
| MIP : (8171736565

i Regon :

| Dane adresowe

Miejscowosc:

' Wojewodztwo:

Powiiat;

Gmina:

Ulica:
Nr domu: !
Kod poczt.i poczta:

Mr telefonu:

[-] zapisz X Anuluj ? Pomoc J

1.2 Podstawowe informacje o nawigacji po programie.
W niemal kazdym oknie programu dostepne sg ponizsze przyciski.

k< - =% . . . . -
przyciski nawigacyjne po utworzonych listach. Od lewej: pierwszy element
(lista), poprzedni element, nastepny element, ostatni element.

¢ odswiezenie danych.

% dodanie nowego wpisu (elementu, osoby itp.).

edycja wpisu.

=

usuniecie wpisu.

1.3 Odczyt zmian kadrowych.

Opcja ta jest dostepna jezeli program , Kadry” i, Ptace” sg potgczone. Aby wczytaé do programu ,Ptace”
zmiany wprowadzone w programie ,Kadry” np. nowe osoby, zatrudnienie, nalezy z zaktadki ,,Dane”
wybraé ,0dczyt zmian kadrowych”. Przycisk ten nie wczyta zmian w nieobecnosci, ta procedura
zostanie opisana w nastepnym rozdziale.



Dane Stowniki Szablony Inne Baza
Listy plac Ctrl+0
= Urnowy - zlecenia Ctrl+1
€ Osoby Ctrl+2
.Fl_l' Platnicy i| miejsca pracy Ctrl+3
E=  Zestawy parametréw Ctrl+4
=fE] Eksport do platnika Ctrl+5

e

Przelewy elektroniczne Ctrl+&

s Wydruki Ctrl+T
£ Kalendarze Ctrl+9
= PITy

= Algorytmy

=| Skiadniki placowe
% System pozyczkowy

ﬁﬂ Dane firmy
8 Odczytzmi drowych

[‘; Eksport danych do programu FK
E:; Eksport danych do programu Kasa
[2. Eksport danych PPK

Eksport danych PPE
Wiadomosci e-mail
=y Kontrola terminow

Wyszukiwanie réznic w wyplatach

@« PER

Koniec

Y o il s Faeeal

v TaK
W nastepnym oknie klikamy

_= Pytanie >

Uwaga: Zaleca sie, aby podczas procedury odczytu
tych danych inni uzytkownicy systemu ptacowego

zamkneli aplikacje.

Po przeanalizowaniu raportu koficowego bedzie
mozna zdecydowad czy odczytane dane zostang
Zapisane.

Czy rozpoczgt procedure odczytu danych kadrowych?

v ik i nE X snui




v 15K

W nastepnym oknie klikamy

_= Pytanie >

@ Zatwierdzone dane kadrowe:

Data i godzina zatwierdzenia: 08.06.2021 13:01:43
Dane za okres: 01.06.2021 - 30.06.2021

v 18K X NE
Wprowadzamy sktadniki analizowane podczas odczytu danych z kadr przyciskiem '#.
s"‘"’;":i‘q L] Bl a 3 L] 4:1 2 = B 4

Nazwa skiadnika[ +]
DODATEK FUNKCYINY
DODATEK SPECIALNY
[dPeaca zasabnicza
PROCENT STAZOWEGO

Wybierz ¥ Anuluj

Wybierz >

Zaznaczamy checkboxami sktadniki ktére chcemy dodaé ™I, Nastepnie klikamy



DODATEK StUIBOWY
DATEK SEUZBOWY NIEODLICZONY

DODATEK SFECEJALNY PAS

DODATEK SPECIALNY

DODATEK SPECIALNY - STAEY

DODATEK SPECIALNY 1

DODATEK SPECIALNY 2

DODATEK SPECIALNY 3

DODATEK SPECIALNY NA ZUS

DODATEK SPECIALNY NADLICZBOWE 100 % - GODZINY
DODATEK SPECIALNY NADLICZBOWE 100 % - KWOTA
DODATEK SPECIALNY NADLICZBOWE 50 % - GODZINY
DODATEK SPECIALNY NADLICZBOWE 50 % - KWOTA
DODATEK SPECIALNY NIE ZUS

DODATEK SPECIALNY POKL

DODATEK SPECIALNY Z PROJEKTU

DODATEK SPISOWY

DODATEK SRODOWISKOWY

DODATEK UCZNIOWSKI

DODATEK WIEISKI - KWOTA

DODATEK WIEJISKI - NIEOSKEADKOWANY

DODATEK WIEJISKI - OSKEADKOWANY

Ogooooooooooooooooooooooooo:no

L= Wybér skfadnikéw placowych - ] X
61:519 i3] H = L B o 5
| tyko uzyte w programie | Gupa skizdnion: \WSZYSTKIE v| Jednostha miery: WSZYSTKIE ~  Peragraf: WSZYSTKIE ~
[x]|Nazwa sktadnika[+] |Nag+6wek na wydruku |J. m. | ~
[0 | DODATEK OPIEKUNA STAZU Dod.Opiekuna Stazu zt
[0 |DODATEK OPIEKUNA STAZU - PROCENT Dod.Opiekuna Stazu % Ya
[0 |DODATEK OSP Dodatek OSP zt
[0 | DODATEK PRZEDEMERYTALNY - KWOTA Dod.przedemerytalny zt
[0 |DODATEK PRZEDEMERYTALNY - PROCENT Dod.przedeme.% Y%
[0 |DODATEK REWALIDACYINO-WYCHOWAWCZY - % Dod.Rewi ch % Y%
[0 | DODATEK REWALIDACYINO-WYCHOWAWCZY - KWOTA Dod.Rewi.-Wych zt
[ DODATEK REWALIDACYINO-WYCHOWAWCZY - PODSTAWA Dod.Rewi.-Wych.Podst zt

Dod.Stuzbowy N
Dod.Stuzbowy O
Dod.Stuzbowy R
Dod.Stuzbowy W
Dod.Socjalny
Dod.Socjalny Na Zus
Dod.Socjalny NieZus
Dod.Spec.FAS
Dod.Specjalny
Dodatek specjalny
Dod.Specjalny 1

Dod. specjalny 2

Dod. specjalny 3
Dod.Specjalny Na Zus
Do.Sp.Nad.100% -Godz
Do.Sp.Nad.100% -Kwot
Do.Sp.Nad.50% -Godz.
Do.Sp.Nad.50% -Kwot.
Dod.Specjalny NieZus
Dod.spec.POKL
Dod.Spec.z projekiu
Dodatek spisowy

Dod. srodowiskowy
Dodatek uczniowski
Dod.Wiejski - Kwota
Dod.Wiej.NieOsk.
Dod.Wiej.Oskt.

zt
zt
zt
zt
zt
zt
zt
zt
zt
z
z
zt
zt
zt
h

zt
h

z
z
z
z
z
z
z
z
z
z

Wybierz £ | | X% Anuluj

Po powrocie do okna sktadnikéw przenoszonych z kadr klikamy

przenoszenie informacji.

. Program rozpocznie

ZAPISYWANIE
TRWA ZAPISYWANIE...

topatka Wioletta

= W e




&= |Informacja

@ Import zakoriczony

v oK

Wyswietlone zostanie okno informujgce o zmianach.

Nalezy zamyka¢ kolejne okna.

= Podglad wydruku o %
Pik Swens Zoom

a B E B3+ 1210 » » & Q& B = B[ 100% a

Sciezka do pll: ¥_IMPORT

OPIS ZMIAN KADROWYCH

[[uRZAD MIASTA

ZMIANA NAZWY FLATIINA: URZAD MIASTA > URZAD MIASTA SWIDKIK
ZMIANA POWIATU ADRESU FLATHIKA: RZESZOWSKI -> Rzeszowski

STKOEA

TIANA NAZWY PLATHIKA: SZKOEA -> PR
ZMIANA PELNE) NAZWY PLATNIKA: SZKOLA ->

[ 3ednostia
ZWIARA POWIATU ADRESU WIJSCA PRACY: > Taeszowin

SIROLA

ZMIANA HAZWY MIEISCA PRACY: SZROEA > mg2
ZMIANA PELNE] NAZWY MIEISCA PRACY: SZKOLA ->

NAUCEYCIELE
ZMIANA NAZWY DZINEL: NAUCZYCEELE -5 d22

v TaK

Aby zapisaé¢ wprowadzone zmiany klikamy

= Pytanie

@ Czy zapisac dane w systemie ptacowym?

v 1K 3 NE X i




Program poinformuje o réznicach w wynagrodzeniach.

2021.VTE - WYRGWHANIE NR 71
2021V - WYRGWHANIE NR 72
= 2021.VI - PODSTAWOWA

2021V - DODATKOWA WR 14
2021.V1 - DODATKOWA R 15
2021.VT - WYRGWHANTE NR 71
20211 - KOREKTA NR 81

o * 2021V - PODSTAWOWA

i Wyszukiwanie réanic w wyphatach - u] X
@ ane zatrudnienia Okres od Okres do: [Lista numer:
T mowy zlecenia / o dzieto 3 . P—— -
przervey w pracy
RoZnice w wyplatach w okresie od 2021 Maj do 2021
W o« o+ om
Zdefiniowano na liste| Wyptacono na lisce Wazne do
brak
7909161393 Zatrudnienie 15.04.2010 - brak 2021.VI- PODST 2021.V1- PODST PROCENT STAZOWEGO -5,00 28.02.2022
2222222222 Zatrudnienie brak - brak 2021.V - DOD NR 14 INNE BRUTTO 1 - KWOTA 5 000,00
2222222222 Zatrudnienie brak - brak 2021.VI- DOD NR 14 INNE BRUTTO 1 - KWOTA 5 000,00
2222222222 1/1 Zatrudnienie 15.04.2010 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO 1,00 30.11.2021
2222222222 1/1 Zatrudnienie 15.04.2010 - brak 2021.VI- PODST 2021.VI - PODST PROCENT STAZOWEGO 1,00 30.11.2021
‘Agatowska Agata 0104200632 1/1 Zatrudnienie 02.11.2020 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -10,00 30.11.2021
‘Agatowska Agata 0104200632 1/1 Zatrudnienie 02.11.2020 - brak 2021.V1- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -10,00 30.11.2021
Aorta Paviel 6912250057 1/1  Zatrudnienie 02.07.1999 - brak 2021.v- PODST 2021V - PODST DODATEK SPECIALNY 5 000,00 01.11.2018
Autor Piotr 7205020965 1/1 Zatrudnienie 01.03.2008 - brak 2021.VI- PODST 2021.VI - PODST PROCENT STAZOWEGO -7,00
Autor Piotr 7205020965 1/1 Zatrudnienie 01.03.2008 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -7,00
Autor Piotr 7205020965 1/1 Zatrudnienie 01.03.2008 - brak 2021.VI- PODST 2021.VI - PODST PLACA ZASADNICZA -430,00 01.11.2018
Bartoszewski Bartosz 5810120607 1/1 Zatrudnienie 01.06.2015 - brak 2021.VI- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -15,00
Bartoszewski Bartosz 5810120607 1/1 Zatrudnienie 01.06.2015 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -15,00
Bartowski Bartosz 7603191913 1/1 Zatrudnienie 02.08.2002 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -2,00
Bartowski Bartosz 7603191913 1/1  Zatrudnienie 02.08.2002 - brak 2021.VI-PODST  2021.VI- PODST PROCENT STAZOWEGO -2,00
Benbenek ‘Wactaw 5403300585 1/1 Zatrudnienie 04.02.2011 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -10,00
Benbenek ‘Wactaw 5403300585 1/1 Zatrudnienie 04.02.2011 - brak 2021.V1- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -10,00
Bombka Barbara 7401151676 1/1 Zatrudnienie 11.05.1999 - brak 2021.V - FODST PPK SKEADKA - PRACOWNIKA % -2,00 01.05.2021 31.05.2021
Bombka Barbara 7401151676 1/1 Zatrudnienie 11.05.1999 - brak 2021.V - PODST PPK SKEADKA - ZAKLADU % -1,50 01.05.2021 31.05.2021
Cezar Juliusz 6505250531 1/1 Zatrudnienie 03.06.2003 - brak 2021.V1- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -3,00
Cezar Juliusz 6505250531 1/1 Zatrudnienie 03.06.2003 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -3,00
Cezar Juliusz 6505250531 1/1 Umovwra zlecenie nr: 1 2021.V - DODATKOW! Umovwra zlecenie / o dzieto 4 152,00 01.05.2021 31.05.2021
Ciastko ‘Weronika 8503231654 1/1 Zatrudnienie 08.11.2019 - brak 2021.V1- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -6,00 28.02.2022
Ciastko ‘Weronika 8503231654 1/1 Zatrudnienie 08.11.2019 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -6,00 28.02.2022
Cieszyriska Krystyna 7902101742 1/1 Zatrudnienie 01.03.2010 - brak 2021.VI- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -1,00 28.02.2022
Cieszyriska Krystyna 7902101742 1/1 Zatrudnienie 01.03.2010 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -1,00 28.02.2022
Czarny Ryszard 8200231757 1/1 Zatrudnienie 16.06.2009 - brak 2021.VI- PODST 2021.V1- PODST PROCENT STAZOWEGO -2,00 31.10.2021
czamy Ryszard 8200231757 1/1  Zatrudnienie 16.06.2009 - brak 2021.v- PODST 2021V - PODST PROCENT STAZOWEGO -2,00 31102021
Darska Daria 9209281482 1/1 Zatrudnienie 02.01.2017 - brak 2021.VI- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -6,00 31.12.2021
Darska Daria 9209281482 1/1 Zatrudnienie 02.01.2017 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -6,00 31.12.2021
Dobrowolski Dariusz 5202210129 1/1 Zatrudnienie 01.12.2017 - brak 2021.V - DOD NR 5 DIETA RADNEGO 1521,01 01.12.2017
Dodana Daria 7706031642 1/1 Zatrudnienie 02.02.2004 - brak 2021.VI- PODST 2021.V1 - PODST PROCENT STAZOWEGO -3,00
Dodana Daria 7706031642 1/1 Zatrudnienie 02.02.2004 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -3,00
Drzewiasta Dzesika 8511031430 1/1 Zatrudnienie 30.12.2005 - brak 2021.VI- PODST 2021.V1- PODST PROCENT STAZOWEGO -1,00 31.07.2021
L Dzesika 8511031430 1/1 Zatrudnienie 30.12.2005 - brak 2021.V - PODST 2021.V - PODST PROCENT STAZOWEGO -1,00 31.07.2021
Drzewiasta Dzesika 8511031430 1/1 Zatrudnienie 30.12.2005 - brak 2021.V - DOD NR 5 KZP OSWIATA SKEADKA 452,00 30.12.2005
1.4 Weczyt ie nieob SCi Kadry”
. czytywanie nieobecnosci z programu ,Kadry”.
Operacji tej dokonujemy z poziomu modutu listy ptac. Wchodzimy w utworzona liste.
T B R B R R R e ——
s [Ustal-] opis = + 2022.IX - PODSTAWOWA -
W TROMASTRA - PLANOWANA ~ il platz
I 2 . ‘:muénismm dz2 -4 osoly
. % 601 22 - 4 osoby
: zgjzzi'v“n:l D:::m"::r: ~ ‘@l URZAD MIASTA SWIDNIK
~ i Jednostka
ia| 2022.vIN- DODATKOWA IR 2 i 75075020 - AUDYTOR WEWNETRZNY
@ 2022.VI - DODATKOWA IR 3 W 75075020 — BIURO EDUKACH, ZDROW] 1/ 4 4 B &4 8 B -
@  2022.vim- povATKOWA IR 4 750-75023 — BIURO INFORMATYKI -3 /5 Grupa oséb Humer Kty Data wyplaty lodé
@ 022vm- povATKOWA IR 5 ;‘“';‘“’g B'“:“ ::’“;“‘;“ ?"‘:i"—f’ in adm 1
W 0zvm pooATowAmR 7 T reoan  BIURG raoy 1 ZARZApu | B NAUCEYCIELE 3
W 2022.VII- WYROWNANIE NR 71 Wyrdwnanse  750-75020 BIURG ZARZADZANTA KRY: i Petnomocnik ds. ochr 1
i 022VIN- WYROWNANIE R 72 ¥ 750-75020 — GEODEZIA - 19 oséy 3 WG ZASADNICZE)
@  2022.vIm- KOREKTA NR B1 750-75020 - PELNOMOCNIK DS. OCHRC
B[ mevm- oA 750-75020 — RADCA PRAWNY - 2 asaby < >
75075020 — SAMODZIELNE STANOWISKA - b asob
i * 2022.VI1 - PODSTAWOWA 750-75023 — WYDZIAL ADMINISTARCIT - 10 ossb
i * 2022.1- PODSTAWOWA W 750-75020 — WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA -9 osih
W 2022.1- DODATKOWA HR 1 premia Adameki ¥ 75075011 WYDZIAL FINANANSOWY - 7 asdb
@ 2022.1- DODATROWA WR 2 Wycofarve Ity "2021.1X - FODSTAWGWA® WY 750-75020 — WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII T GOSPODARKT NIERUCHOMOSCIAMI - 13 oséh
q e ey ¥ 750-75020 — WYDZIAL KOMUNIKACH - 20 osdb
WY 750-75020 — WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA - 5 oséh
@ 0221 DoDATKOWA WR 6
i * 2021.X11 - PODSTAWOWA
W * 2021.XI - PODSTAWOWA
# * 2021.X- PODSTAWOWA
# * 2021.1X - PODSTAWOWA
@ 207LIX- DODATKOWA NR 9
@ * 2021VIII - PODSTAWOWA
# * 2021.VII - PODSTAWOWA
B 2020V DODATKOWAWR1  UZ Agatowsia
W 202LVII- DODATKOWA NR 6
@ 2020VI- DODATKOWA WR 16 nagrods
L]
L]
L]
L[]
[ ]
L]
L]
[ ]
L]
L]

nadplata sidadk emer- rent

Dodana Daria -premia

021.VI- DODATKOWAWR 'S diety.
2021.V1 - DODATKOWA HR 8
02LVI- DODATHOWAWR 12 ubleusz

veymagrodzenie po dmiare pracovniks

Gondliger maclerzyriski

Zaznaczamy osobe a nastepnie klikamy %, .




- 02LIX - PODSTAWOWA - 0 X
:14 B W 4+ m o B B FH 4+ 4 = X 4 8B B @ A @ B B O meosom & 8 0 0 B % 4 0 o B o4

5 |Mazwiskol +] [mie. FESEL Platnk ~ i Bartosz 568101206072 Flatri: URZAD MIASTA SWIDWIE Zatruckienie: 01062015 - - WG ZASADNIC
Almemowicz id oo e | AR sy (DY) O] e iroenae rmensse, wesreca s anytigsporedl i
Agats 91042006327 URZAD M. | Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjane [F4] Przemwy w pracy [F5] Umowy zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [Ffll Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
Andrze) 409405791 URZAD M. " < x o wm o & F = @ B o
m ::‘i::: ":2"‘”“ Wz sdadnia Wortast Wome od Wazne do
s L PLACA ZASADNICZA 5200,00 zi  01.09.2022 30.09.2022
il TASN0E54 WRZD M B oc oceNT STAZOWEGO W00 % 01092022 30.09.2022
.i e — g mmm DODATEK FUNKCYINY 1000,00 zt 01092022  30.09.2022
@ Benbenek Wadzw URZAD M
@ Bialoglowa Botena ezaom | SUMA 6200,00 zi
i Bombka Barbars 74011516760
i Botydar Bhaze)
i cezar Jubusz 65052505316 URZAD M.
| Cerarowski Cezory 65070310833 URZAD M
| Choinka Natalia 73100514788 URZAD M
i clastio Weronika 85032316541 URZAD M.
| Cleszyiiska Krystyna 79021017427 URZAD M
i Czamy Ryszord 2092317578 URZAD M
i Darska Deris 92092814821 URZAD M
i Dodana Daria THOG0316428 URZAD M
‘8 Drzewiasta Dzeska 85110314306 URZAD M
@ Dientelmen Mateusz 58122601505 URZAD M.
i Elektrycany Maciej 82171718413 URZAD M
i Ewsia B 87030913980 URZAD M
i Ewska i 7042515006 URZAD M.
i twska Ewa 7042515006 URZAD M.
i Felia Alicia 0121610604 URZAD M
i Felicariska Falicja 87030608581 URZAD M
@ Fiotkowska Felicja BF062615241 URZAD M
‘i Ghod Sebastian 85061607032 URZAD M.
@ Gokdfinger Helena. 69041003164 URZAD M.
T (Gwiazda Olmia 78013117325 URZAD M
i Herbata J8ming, 71061405329 URZAD M.
| 1anuszewski Tanusz G40SI709L11 URZAD M.
| Jeremieszewski Jereminsz 79100409915 URZAD M.
i Jeiyna Janing. 61112301368 URZAD M
i Kamitiska Kamila BBO72706701 URZAD M
i Karteczka trabela 79020117241 URZAD M
i Karuzela Maria 71090810367 URZAD M.
i Kazik Kazimierz 56051215331 URZAD M.
i Kochanowska 58070815986 URZAD M
i Kotano Toiguiew 71123007870 URZAD M
i xomora Aleksandra 70020415285 URZAD M
s Kot Andrze) 65022409433 URZAD M.
< » e >

W kolejnym oknie klikamy N

e Powiazanie programy “PLACE" 2 programem “Kadey” - Przerwy w pracy - o x
12 e R R A A | Okres: Aok ‘MZZ'HM Wrzesied »
e @t o do  ams Obecnosjniedbecnodok. 205
o] dzien wolny od prac

76031919132 w0 ] deleh Woky o prec
54033005855 04.02.2011 1/1 WYDZIAL ARCHITEKTURY 11WG ZASADNICZE] Inspelor sb o3 dzief wolny od prac
66102302925 01.01.1999 1/1 VIYDZIAL ARCHITEXTURY 11WG ZASADNICZE] Inspektor i 0a[] dziefi wolny od prac
74011516760 11.05.1999 1/1 VIYDZIAL OCHRONY SRODO WG ZASADNICZE) Inspektor Fn 05| dasefi walny od prac
75010807156 01.01.2001 1/2  URZAD MIASTA SWIDNIK [ednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE] inspektor we o5l dzief wolny od prac
65052505316  03.06.2003 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jlednostia BIURO ZARZADZANIA KRYZY WG ZASADNICZE] gléwmy specjalista ér 0 dziefi wolny od prac
65070310833 01.01.1959 1/1 URZAD MIASTA SWIDNIK | sechostia GEODEZIA WG ZASADNICZE] & ok woly 08 prac
73100514788 19.04.1999 171 URZAD MIASTA SWIDNIK | Sednostia Wz we i b x: b et
85032316541  08.11.2019 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIK | Jednostia WYDZIAL w6 Y w 1 daief woiny od proc
79021017427 01.03.2010 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia VYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE] specsalista o 1 Caief wolny od prac
82092317578 16.06.2009 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia WYDZIAL KOMUNKACT WG ZASADNICZE] specsalista Wi diiofwoly o prc.
92092814821 02.01.2017 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia BIURO PROMOCIE 1 INFORMS WG ZASADNICZE) referent & 1 et wolny od prac
77060316428 02.02.2004 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka WIYDZIAL ARCHITEKTURY 11 WG ZASADNICZE) Inspektor @ daies wolny od proc
85110314306 30.12.2005 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia VYDZIAL ADMINISTARCTT WG ZASADNICZE] starszy specialista Pty dzefi wolny od prac
58122601595  22.02.2017 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka vi3] so 7] dziefs wolny od prac
52121718413 21.09.2009 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia WYDZIAL KOMUNKACH! WG ZASADNICZE) specpalista W 15 dziefi wolny od prac
87030913980 01.03.2018 1/1 URZAD MIASTA SWIDNIK  Jednostia BIURO PROMOCI! 1 INFORMIWG ZASADNICZE) referent 28] £004 oy of prac
87042515006 01.07.2009 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostia WYDZIAL ADMINISTARCI WG ZASADNICZE} podinspetor :‘ :" :‘:ﬁ :’:z :: ::
50121610604 07.08.2017 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia VAYDZIAL KOMUNKACI WG ZASADNICZE] mlodszy referent e o ok wokey o e
7030606981 11.04.2016 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia WYDZIAL ADMINISTARCII WG ZASADNICZE] podmspektor pogi datef wolny od prac
87062615241 16.01.2015 1/1  URZAD MIASTA SWIDNX Jednostia WYDZIAL OCHRONY $RODO WG ZASADNICZE) mlodszy referent sb 24 daied woiny od proc
85061607032 01.09.2007 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIX Jednostia WYOZIAL KOMUNIKACH WG ZASADNICZE) starszy specjalista wd 250 ] dzieft wolny od prac
69041003164 01.06.2001 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia BIURO KONTROLI ZARZADCI WG ZASADNICZE] gémny specialisa en 26[_] dzei walny od proc
78013117325 01.02.1999 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK  Jednostia BIURO EDUKACI], ZDROWIA WG ZASADNICZE] giowny specjalista we 27] dzieft wolny od prac
71061405329 01.01.1999 1/1  URZAD MIASTA SWIDNKX Jednostia BIURO EDUKACHL, ZDROWIA WG ZASADNICZE) giéwmy specakista Sr 2| dzieh wolny od prac
64050709111 29.01.1999 171 URZAD MIASTA SWIDNIX Jednostia WYDZIAL FUNDUSZY, INWESWG ZASADNICZE) gowmy secjolista e 2 dzie0 wolty od prac
79110409915 25.11.2010 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostia WYDZIAL KOMUNBACTT WG ZASADNICZE] specsalista et ool s oy od prac.
61112301388 01.06.1999 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK  Jednostia WYDZIAL ADMINISTARCIT WG ZASADNICZE] inspektor
88072706701 02.05.2012 1/1  URZAD MIASTA SWIDNX Jednostia wrozIAL we v
79020117241 01.01.2009 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka VAYDZIAL OCHRONY $RODO WG ZASADNICZE) podmspektor
71090810367 01.01.199%9 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) starszy geodeta
56051215331 01.01.1999 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia WYDZIAL KOMUNKACTT WG ZASADNICZE] inspeitor
53070815986 01.01.1999 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia GEODEZIA WG ZASADNICZE] Inspeltor
71123007870 01.05.1999 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia BIURO EDUKACIL, ZDROWIA WG ZASADNICZE) gonmy specialisa
70020415285 02.10.2006 1/1 URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka VIYDZIAL KOMUNKACIE WG ZASADNICZE) inspeitor <
65022409433 03.07.2017 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia WYDZIAL KOMUNBACTE WG ZASADNICZE] specsalista o[ — e gy ~

i i orok donych

ZATRUNEA PATNKMIEISCEPRACVOZIE. @ [T & A @ O B

uwazglednione w ostatnim imporce «| | v L‘EI’IDTBA |6 oom a| st sty - - —

pes: s caseacronass v 5 [Podsimonani Bisesowanych sdsdniow ||
[ — @ smuoTeuRzE o ol ek e e e e 2
v = e odpracawwejicie
o[ Ol -qﬂﬁu koszty zastepstva p... K Wlaez nadgodzsodbicr r:l godz. 0 godz. 0 godz. n::
¥ 801-80101 -~ 22 B muczrcme
v ¥ [P] URZAD MIASTA SWIDNK | B Petnomocnik ds. och... , Obechok: 0 godz. Wieabecnoic: 0 godz. Morma: 176 godz. Wy etatu: 176 godz.

Nastepne okienko wymaga podjecia decyzji o pomijaniu przerw w pracy, ktére nie wptywajg na
wysokos¢ wynagrodzenia.



X

| &= Pytanie

Czy pomijac przenwy w pracy, kidre nie wplywajg na
wysokosE wynagrodzen, jak np.

URLOP WYPOCIYNKOWY,

OPIEKA MNAD ZDROWVWYM DZIECKIEM

itd.?

Vv Tk 3 NE XK i

Program rozpocznie naliczanie réznic.

Maliczanie roznic w niecbecnosciach 2022 Wrzesien..,

Wykonano 19 %
Drzewiasta Dzesika - WYDZIAL ADMINIST ARCII

XK Przerwii = 7Zwin

Jezeli zaistniaty réznice w harmonogramie pracy, pojawi sie nowe okno. Aby wprowadzi¢ absencje z

,Kadr” do ,,Ptac” klikamy B .

1:1 # C On Ry 0 @ OB 2 2 8 1:1 e« e w e o o#
Dzl Stanowisko ) Dataod(-]  [Doto do % |Godziny Minuty
) » URLOP BEZPLATNY 06.09.2022 06.09. 100

it
ZATRUONENA PATNKMIESSCEPRACNOZIAL. @ [0 B GRUPA 8 0O &
uwaglednione w ostatnim imporce ~ | v %] BIBLIOTEXA A2 adm ~
¥4 BIBLIOTEKA 1 | glowny specpalista
= s ualaywn
Waine od] - - [ ¥ % SIBLIOTEKARZE 12 ocelin = g
" = v B ple2
dol I wyyi v 2 mp2 | koszty zastepstwa p. K Wylaa
B mavczvcELe
B Peinomoenit ds. och.. ,

¥ so1-80101 a2
v ¥[E] URZAD MIASTA SWIDNK

W nowym oknie sprawdzamy parametry. Mozemy automatycznie podzieli¢ wyptaty. Po tym klikamy

Dalej



= Kreator wprowadzania danych dotyczacych absencji - o X
Januszewski Janusz 64050709111 dodawanie nowej przerwy w pracy
] [Kkrok1- e i ji
- W podanym okresie wprovadzona zostata juz przerwa: Nazwa skiadnika:
URLO BEZPEATHY [uRv0P BEZPEATIY e
ki 01.09.2022 - 30.00.2022
oxres Rodzaj Seria: Numer: Kod Lit.:
wyptata zdefiniowana na: 2022.IX - PODSTAWOWA ‘B SMI ‘X ‘2“181]19 ‘ ‘
Okres przerwy: Liczba dni:
- | torendarzonen - robnczych
[ pefinica wyplat przerury:
ngil W o4 o M & 7 @ = ¢ #
[ 2 |wyptata na liscie [pataod  [patado  |oni kal. |Dni rob. [Procent [Typ
}‘ 2023.XI - PODSTAWOWA 06.09.2022 06.09.2022 -1 -1 100
[ czy dia ptatnika wylicza¢ kwoty zasitiow zus? |
TAK
Pojzaznaczeniu program sam podzieli
[or012022 B~ ey 122922 B uyenee harmenoegramwyptat
[Skiadnikl +] Ccros ]
» URLOP BEZPEATNY 365 dni
Okres zasitkowy na dziefi: 182 dni
Miejsce w i nej ‘
Platnik: |URZAD MIASTA SWIDNIK
Miejsce pracy: Jednostka
Daiat; | WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCI T GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI o podzial wypiat
Grupa: | WG ZASADNICZE) - przerwy w mies. nastepnym
X Anuluj % Pomoc Dalej
. . . , L, L Dalej
W kolejnym oknie mozemy wybrac¢ podstawe do obliczen. Nastepnie klikamy .
= Kreator wprowadzania danych dotyczacych absencji - o X
Januszewski Janusz 64050709111 dodawanie nowej przerwy w pracy
Uwagi 111 | [Krok 2 - wybor definicji podstawy pratniia jienie d ia wyliczenia
- W podanym okresie wprowadzona zostata juz przerwa: 1:1 W o4 o m f = 7 c
URLOP BEZPLATHY [ A Mazwisko[+] [Tmie [Pesel [2atr.od  [zatr.do  [Etat |PlatnikMiejscd Daial |Grupa |Stanow
okres: 01.09.2022 - 30.09.2022 v e 9 Janusz 1129.01.1999 1/1 URZAIJednos WYDZIWG ZA giéwn)
wyptata zdefiniowana na: 2022.IX - PODSTAWOWA
Brak podstany o[ e
Trzynastka:

, zarok 0,00 |- grUTTO - msc

0,00 |- %% <. pracownika

0,00 |- kwota do podstawy

Podstawa
[ip[Rok |Miesiac [D.kal.nieob. G.rob.nieab/Netto Brutto  |PM| | |SKiadni+] Brutto.
ld "
[ czy dia ptatnika wyliczac kwoty zasitiow zusz |
TAK
(1012022 5] uemse (1122022 57 |yt Brak danych
[Skiadnil +] Cras ]
» URLOP BEZPEATHY 365 dni Brak danych
Okres zasitkowy na dzien: 09-09-2022 [~ | 182 dni
= ST Suma podstawy (Netto)
Platnik: |URZAD MIASTA SWIDNIK [ 0,00
Miejsce pracy: Jednostia Podstawa mies. z "13";
Duziat: | WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI ., D00
- Dnidwka:
Grupa: | WG ZASADNICZE) 0,00
X Anuluj % Pomoc @ wstecz Dalej

Kolejne okno podsumuje wyniki. Aby zakoriczyé wprowadzenie nieobecnosci klikamy (=] Zapisz



= Kreator wprowadzania danych dotyczacych absencji

Januszewski Janusz 64050709111

- o X
dodawanie nowej przerwy w pracy
| [krok3- wynikow ora jie pracy kreatora
- W/ podanym okresie wiprovadzens zostala Juz przerwa 1:1 “ <« = = B
URLOP BEZPEATHY [ Z [wyptata na liscie [Przerwa [Procent [kw. mies. [Dnidwka |Dni kal. [Kwota
okres: 01.09.2022 - 30.00.2022 }‘ 2023.X1 - PODSTAWOWA URLOP BEZPLATNY 100,00 0,00 0,00 -1 0,00
wyptata zdefiniowana na: 2022.IX - PODSTAWOWA
[o.00 | - suma podetany [0,00 | - podstaua miesigeana 2 *13° - i dod. jednoraz.
1:1 PR
[ czy dia ptatnika wylicza¢ kwoty zasitiow zus? | [T [Nezwiskol=1 [1mig [pesel [zatr. od Zatr.do  |etat [Ptatn|Miejsd Dziat |Grupa) Stanof
TAK rE Q Janusz .01.1999 1/1 URZZ Jednc WYDI WG Z ghéwr
[or012022 B~ ey 122922 B uyenee
[Sktadni+1 Cas | | | Podstawa
» URLOP BEZPEATIY ST [Lp [Rok Miesiac |D.kal.nieob.G.rob.nicob(Netto  |Brutto | | |Skladnik(+] Brutto.
M "
Okres zasitkowy na dzier: 09-09-2022 [~ | 182 dni
Brak danych Brak danych
Miejsce w
Platnik: |URZAD MIASTA SWIDNIK
Miejsce pracy: Jednostka
Dziat; | WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
Grupa: | WG ZASADNICZE)
X Anulyj % Pomoc & Wydruk © wste [ zapisz

Wyswietlony zostanie raport. Klikam i
= Raport - o X
Raport z ia fist - d Janusz - WYDZIA FUNDUSZY, INWESTYCII T PODAI NIERUC
Bledy/uwagi 6
ZWROT POBOROW:
- 2021.XT1 - PODSTAWOWA - Zwrot pobordw w wysokosci -69,23 21!
- 2022.1- PODSTAWOWA - Zwrot pobor6w w wysokosci -69,23 zH!

- 2022.VII - PODSTAWOWA - Zwrat poboraw w wysokosci -69,23 21!
- 2022.VIIL - PODSTAWOWA - Zwrot pabordw w wysokosci -69,23 21!
- 2022.1X - PODSTAWOWA - Zwrot pobordw w wysokoéci -69,23 zi!

S o

B2 zapise Al Koniec

1.5 Eksport danych do programu Finansowo-Ksiegowego.
Z zaktadki ,,Dane” wybieramy , Eksport danych do programu FK”.



Dane Stowniki Szablony Inne Baza

Listy plac Ctrl+0
= Urnowy - zlecenia Ctrl+1
£ Osoby Ctrl+2
.:'h Platnicy i| miejsca pracy Ctrl+3
B Zestawy parametréw Ctrl+4
=F] Eksport do platnika Ctrl+5
“#  Przelewy elektroniczne Ctrl+6
s Wydruki Ctrl+7
{5 Kalendarze Ctrl+9
= Py

i Algornytry

=| Skladniki ptacowe

M4 System pozyczkowy

fﬂ Dane firmy

## Odczyt zrmian kadrowych

[=. Eksport danych do programu FK
[__:'; Eksport danych do programu Kasa
[2 Eksport danych PPK

Eksport danych PPE

Wiadomosci e-mail
Kontrola terminow

Wyszukiwanie réznic w wyplatach

a Do g

Koniec

W kolejnym oknie wybieramy rodzaj listy jakie chcemy wyeksportowaé. Nastepnie klikamy

| Eksport FK



= Eiapont danych 2 Systemu Placonego. o x

Eksport danych do Systemu Finansowo- Ksiegowego
= By Usta Swzeqély Hi Raport  v) BksportFK O Odswiez A wyioe

C— Okresist
Otres miesigamy “| « popraeani | 2022 | slerpled] ~| Hestogey =
Rodzaj isty: Nazwa dokumenty Data wyplaty Data wysltania

- §] PLal15146]-20220800_07440. 98 04.08.2022 04.08.2022 07:44:21

£ pods " PLA[15146]-20220800_12353. 04.08.2022 04.08.2022 12:35:57

- dodatkowa (ist4c} - B -

- wyrdwnianis » ar ia (15146]-20220800_13160... .08.2022 04.08.2022 13:16:12

Korekta wynagrodzenia PLA[15146]-20220800_13171 082022 0408.202213:17:22

. rzynastia g] PLaCiS146] 20220800 13180... 082022 04.08.2022 13:18:04

i1

Wybleramyjlisty/dojeksportu

Komunikaty:

W kolejnym oknie checkboxami zaznaczmy listy do eksportu. Wybieramy typ ksiegowania. Klikamy

Dalej &

[Krok 1 - wybér sty ptac z podanego okresu |

‘ Typ ksiegowania Data wyptaty:

Gléwny - Sierpier v Sierpiei | 12~
| [~ wybierajac listg, autornal :znacz wszystkie listy z danego miesigca
| Nazwa Opis

ryczatty samochodowe
2022 Diety Radnych
2022.V1 Diety Radnych 2

2022.vIIl o Wyréwnanie

oooooooooo
=
B
9
S

2022.VII - KOREKTA NR 82

[ zapisz X Anulj 2 Pomoc & Wstec Dalej

W kolejnym oknie checkoxami g zaznaczamy pracownikéw ktérych dane przeniesiemy. Nastepnie

Klikamy | 29le1 & |



[Krok 2 - wybér pracownikéw

‘ @ «Ksiegowanie zwykle
[JUmovey zlecenia/o dzieto wg. szablondw pk dla uméw zleceri/o dzieto
| Oksiegowanie po paragrafach
| Orksiegowanie po miejscu pracy
| OKsiegowanie uméw 2leceri
Drukuj rozszerzone informacjg o umouiach zlecer

Ksigguj wg umowy Zlecenia

[uwzglednij dofinansovanie kosztow zakiadu

£ Rozwin wezty =2 Rozwifi wezet +2 Zwin wezet §2 Zwin wezty Dekrety F-K
~ [V [E] Jednostka A vV Grupy:
v 7@ lednostka IV We ZASADNICZE)
T WYDZIAL ADMINISTARCIT T~ adm
T~ %% GeobEZA T~ Petnomocnik ds. ochrony inf.
7 BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO T~ nAVCZYCELE

T~ WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA
T % WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCIT T GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
T~ WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA
T~ BIURO EDUKACIL, ZDROWIA T SPRAW SPOLECZNYCH
~ 7 WYDZIAL KOMUNIKACIT
I~ & Andrzejewski Andrzej

I~ % 6l6d Sebastian

I~ & Jeremieszewski Jeremiasz
I~ & Kazik Kazimierz

I~ & Komora Aleksandra

T & Kot Andrzej

I~ & Kotowska Kazimiera

I~ 2, ropatka Wioletta

I~ 2, Migsko Aldona

I~ & Mitoszewski Mitosz < kd
I~ & piteczka Przemystaw
I~ & pobozny Antoni

I~ & Reka Oliwia

I~ & Srubka Kamila

i} i Tomacs Y

Liczba wszystkich pozycii:

iczba wybranych pozydji:

[ zapisz X Anulyj % Pomoc 4 wstez Dalej

Po otworzeniu dokumentu mozemy obejrze¢ utworzone dokumenty. Nastepnie klikamy 5] Zapisz .

= Kreator tworzenia dokumentw do programu Finansowo - Ksiegowego - o x

Krok 3 - i i

~ - Raport wygenerowanego pliku
)|, Dokument: Jednostka / Jednostka / WYDZIAL ADMINISTARCI
11, Dekument: Jednostka / Jednostka / GEODEZIA

7 Edycja Podglad Zbiorczo
Tworzenie dokumentu...

[5) Zapisz X Anuluj ? Pomoc & Wstecz

1.6 Eksport danych PPK.
Z zakfadki ,Dane” wybieramy ,,Eksport danych PPK”



Dane Stowniki Szablony Inne Baza P

Listy ptac Ctl+0
= Urnowy - zlecenia Ctrl+1 -
£ Osoby Ctrl+2
.:'h Platnicy i| migjsca pracy Ctrl+3 '
B Zestawy parametréw Ctriled  F
=F] Eksport do platnika Ctrl+5

42 Przelewy elektroniczne Ctrl+6

s Wydruki Ctrl+7

{5 Kalendarze Ctrl+9
ER

i Algornytry

E Skiadniki placowe

% System pozyczkowy

ﬁEI Dane firmy

## Odczyt zrmian kadrowych

[‘; Eksport danych do progr FK

[‘3 Eksport danych do pro u Kasa

[2 Eksport danych PPK

Eksport danych PPE

6% Wiadomosci e-mail
{53 Kontrola terminéw
Wyszukiwanie réznic w wyplatach

il

[
4l Koniec
W

kolejnym oknie wybieramy okres, ptatnika, grupy i listy ktére chcemy wyeksportowa¢ do PPK.



2 Dane o skladkach prackazywanych w ramach Pracownicaych Planéw Kapitalw do wybranych Instytucj Finansowych - o X

Dane  Bledy

Wybér identyfikatora dokumentu: H Numer deklaracii: (01 |5 H Miesiac: | Sierpiefi @ H

Wybdr pratnika: - utworzyé katalog - podmienic istniejacy plik
W | Nazwa skr. Nazwa petna MNazwa pliku

URZAD MIASTA S| Jednost
O etz D:\SprawnyUrzad \Place\PPK\plat2\plat2 01 Sierpieri_2022
[ smuoEe  EEIOTEG WRgSZOWE D\SprannyUrzadPlace PPK EIBLIOTEKATELIOTEKA 01, Sierfles_ 2022

NAUCZYCIELE

qiéwny specalsta \ \
Wybor listy plac: T - %
[ N ~ )

2022,VII1 - PODSTAWOWA

'2022.VIII - DODATKOWA NR 1 ryczatty sam
'2022.VII1 - DODATKOWA NR 2 Diety Radnych
2022.V1I1 - DODATKOWA IR 3 Diety Radnych 2
2022.VIII - DODATKOWA NR 4

2022.VII1 - DODATKOWA R §

2022.VII1 - DODATKOWA NR 7

2022.VIIL - WYRGWNANIE NR 71 Wyréunarie
2022.VIII - WYRGWNANIE NR 72

‘2022.VIII - KOREKTA NR 81

'2022.VIII - KOREKTA NR 82

20221 -PODSTAWOWA

B3 zamiknij formularz 9 Pomoc = Generuj dokument CSV' = Generuj dokument XML

Wybieramy typ pliku w jakim chcemy wyeksportowaé¢ dane. Klikamy jeden z przyciskéw

= Generuj dokument CSV = Generuj dokument XML

Dane pledy

Wybor identyfikatora dokumentu: H Numer dearactii 01 |5 H Miesiac: | Sierpien v H

Wybdr pratnika: - utworzyé katalog

W |Nazwaskr. | Hazwa peina [ nazwa pliku

- podmienié istniejacy plik

B e@]

URZAD MIASTA S\ Jednostca D: RZAD MIASTA § SWIDNIK_01_Sierpien_2022
O pez D\SprannyUrzadPlace PPKplat2\piat2_ 01 Serpier_2022
[ BIBUOTEKA  BIBLIOTEKA W RZESZOWIE D:\sprawnyUrzadFlace|PPKBIBLIOTEKA BIBLIOTEKA 01 Seerpien_2022

wa calych list placowych [F1] wg podziahu na grupy [F2]  wg pracownikéw na listach ptacowych [F3]
‘Wybor grupy:
W | Nazwa skr. Nazwa pelna ~

adm
NAUCZYCIELE
WG ZASADNICZE)

giswny spedalsta v
Wybor fisty plac:

W [Nazwa Opis

202,110 - PODSTAWOWA
2022.VIIT - DODATKOWA NR 1 ryczakty samochodowe
2022.VIIL - DODATKOWA NR 2 Diety Radnych
2022.VIIT - DODATKOWA NR 3 Diety Radnych 2
202,111 - DODATKOWA NR 4

202,111 - DODATKOWA N 5

202,111 - DODATKOWANR 7

202,111 - WYRGANANIE R 71 wyrdananie

202,111 - WYRGANANIE R 72

202,111 - KOREKTA NR 81

2022.V11 - KOREKTA IR 62

2022, -PODSTAVIOWA

[/

B3 zamknij formularz % Pomoc = Generuj dokument CSV' = Generuj dokument XML

.z

Otrzymamy informacje o utworzeniu pliku i Sciezce zapisu.

s Informacja x

Wygenerowane pliki:
Platnik: URZAD MIASTA SWIDNIK B B
Plik: D:\SprawnyUrzad\Place\PPK\URZAD MIASTA SWIDNIK\URZAD MIASTA SWIDNIK_01_Sierpien_2022.xml




1.7  Wiadomosci email.
Dane Stowniki Szablony Inne Baza

Listy ptac Ctrl+0
= Urmowy - zlecenia Ctrl+1
€ Osoby Ctrl+2
h Platnicy i migjsca pracy Ctrl+3
T= Zestawy parametréw Ctrl+4
= Eksport do platnika Ctrl+5
%2 Przelewy elektroniczne Ctrl+6
s Wydruki Ctrl+7
{5} Kalendarze Ctrl+9
= Py

iy Algorytmy

=] Skiadniki ptacowe

M System pozyczkowy

(EI Dane firmy

8 Odczyt zrnian kadrowych

E:';, Eksport danych do prograrmu FE
02 Eksport danych do programu jisa
[2 Eksport danych PPK

Eksport danych PPE

Wiadomosci e-mail
Kontrola termindw

Wyszukiwanie réznic w wyplatach

a D@ g

Koniec

Panel po konfiguracji pozwala na wysytanie do pracownikéw paskéw ptacowych.

2 Listy ptac

2.1 Okno gtéwne
Panel ,Listy pfac” stuzy do tworzenia i zarzadzania listami podstawowymi ptac, dodatkowymi,
wyréwnujgcymi, korektami, trzynastka.



Gérnajbelkajprogramu

14:250 B w4 » o $ 7 = H 2 @ & b e O 0 —
S |Lista[-] Opis ~| v @ 2021.XI1 - PODSTAWOWA - . - -
W TREmASTRA - PLANOWARA <2l STKOLA strukturajorganizacyjnajjednostki

= 2022.VII1 - PODSTAWOWA i S7OLA
2022.VIH - DODATKOWA NR 1 ryczaity samochodowe i 80180101 — NAUCZYCIELE - 4 osoby

s vonanowamz ey Faines T st

AT T RN S Oy Fadnyh 2 A 750-75020 — AUDYTOR WEWNETRINY =
2022.VIII - WYROWNANIE MR 71 Wyréwnani &Y 75075020 — BIURO EDUKACI, ZDROWI 174 L B & %
2022.VITI - KOREKTA NR 81 Utworzone)listy plac. :: ;23322;; ::a:g :(NOTNDTRR""’TI';EW?) 5 Grupa oséb MNumer isty Data wyplaty llo$é
SZU2ZVIL. FORSTANOWA / @ 75075020 — BIURO PROMOCI T INFOR i ades — !
= 2022.1- PODSTAWOWA &% 75075020 — BIURO RADY T ZARZADU - 18 NAUCZYCIELE E]
2022.1 - DODATKOWA HR 1 lamski @ 750-75020 — BIURQ ZARZADZANIA KRy; B Pefnomocnik ds. ochr
2022.1- DODATHOWA HR 2 Wycofarie sty *2021.1X - FODSTAWOWA® i 750-75020 — GEODEZIA - 19 0séh WG ZASADNICZE] 109
2022.1- DODATROWA R 5 Diety i 750-75020 — PELNOMOCNIK DS. OCHRC
20221~ DODATHOWA NR & Y 750-75020 — RADCA PRAWNY - 2 osaby ¢ >
i 750-75020 — SAMODZIELNE STANOWISKA - o asab
(BT XIS OB OWA) Y 750-75023 — WYDZIAL ADMINISTARCII - 10 oséb
® 2021.XI - PODSTAWOWA ¥ 750-75020 — WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDDWNICTWA -3 osib
* 2021.X - PODSTAWOWA Y 750-75011 WYDZIAL FINANANSOWY - 7 asdb

= 2021.1X - PODSTAWOWA i 750-75020 — WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII T GOSPODARKI NIERUCHOJOSCIAMI - 13 oséb
20211 - DODATKOWA HR 9 i 750-75020 — WYDZIAL KOMUNIKACIL - 20 osdb
% 750-75020 — WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA - 5 osdh

= 2021.VITI - PODSTAWOWA

EEEEEEEEEEE R FFREEFEFEFEFEREREN

status)listy,
= 2021.VI1 - PODSTAWOWA

202101 - DODATKOWANR 1 UZ Agatowska

2021.VII - DODATKOWA R 6

2021VI - DODATKOWARR 16 nagroda

202L.VI1 - WYROWNAMNIE WR 71 niadpla skiadh emer- rent Gknojparametréw,

2021.VI1 - WYROWNAMIE NR 72 Dodena Daria -premia - /
Testaw parametrow

1:48 [ A ]
Opis[+] Wiartos
¥ Cay prelewy PPK roziczat w nastepnym miesiacu? (URZAD MIASTA) e
KWOTA KDSZTOW - STOSUNEK PRACY - PODSTAWOWYCH 250,00
KWOTA KOSITOW - STOSUNEK PRACY - TWIEKSIONYCH 300,00
KWOTA ROCINEGO OGRANICIZENIA PODSTAWY WYMIARU SKLADEK A UBEZPIECTENIE EMERYTALNE 1 RENTOWE 157 770,00
KWOTA SPECIALNEGO ZASIEKY OPIEKINICIEGD 620,00
JWOTA WOLNA - MIESILCINA 43,76
KWOTA WOLNA 0D WYPEAT Z FUNDUSZY SOCIALNEGO 2000,00
KWOTA WOLNA W DANYM ROKI PODATKOWYM - CALA 525,12
KWOTA ZWOLNIONA ZWIAZANA 7 PEEKIENIEM OBOWIAZKOW SPOLECZNYCH T OBYWATELSKICH - ART 21 UST PKT 16 - - - 3 000,00
KWOTA ZWOLNIONA ZWIAZANA Z PEENTENIEM OBOWIATKOW SPOLECZNYCH T DBYWATELSKICH - ART 21 UST1 PKT 17 3 000,00
LICZBA DHI CHOROBOWEGO - WYRAGRODZENIE - 3
LICZBA DI CHOROBOWEGO - WYNAGRODZENIE PO 50 ROKU FYCIA 1
B M

Rysunek 3: Okno gtdwne listy ptac
Do sterowania oknem listy ptac stuzy belka u géry ekranu. Po najechaniu kursorem na przycisk

wyswietlony zostanie krétki opis jego funkcji. Przycisku uzywamy klikajac lewy przycisk myszy.

== FOrotexKa

2 - 250 Fizi] =] -1 B = o L 7 o & A L3 & By | status Iis| zestaw parametrévl | o
Dziatanie kolejnych elementéw belki:

2: 250 indeks numeryczny obecnie wybranej listy sposréd dostepnych (wybrana lista 2 z

250 utworzonych).

panel wyszukiwania listy w zadanym okresie.

(| - =% o . . . I
przyciski nawigacyjne po utworzonych listach. Od lewej: pierwszy element

(lista), poprzedni element, nastepny element, ostatni element.

¢ odswiezenie danych.

+ 7 =

dodanie nowej listy; modyfikacja podstawowych danych listy (nazwa, opis okres),
usuniecie zaznaczonej listy.

E

edycja wybranej listy — wykaz oséb i zwigzanych z nimi kalkulacji finansowych.

*  wyszukiwanie réznic w wypfatach na listach w zadanym okresie.

2

sprawdzenie poprawnosci danych.

& drukowanie dokumentéw.



kreator jednorazowego dodatku uzupetniajgcego.

| ctatus Iis| zestaw parametrdvl |

zamknij okno.

2.2 Tworzenie listy podstawowej.

Aby utworzy¢ nowa liste ptac klikamy przycisk & .

10 @ 0w a4 s m e o F = [ R D & B et o] 4

2022.VII - DODATKOWA IR 1 ryczatty samochodowe
022.VI - DODATKOWANR 2 Diety Radhyen
2022.VII - DODATKOWA R 3 Disty Radnych 2

pokaz/ukryj okno statusu listy, parametrow.

~ @+ 2021.XIT- PODSTAWOWA -

~ - lF] S7KOLA
STKOLA
drd 801-80101 — NAUCZYCIELE - 4 osoby
~@lE] URZAD MIASTA
~ i Jednostka
Y 750-75020 AUDYTOR WEWNETRZNY

<

F022.VIN - WYRGWHNANIE HR 71 Wyrdwnania Y 75075020 - BIURO EDUKACH, ZDROW] 1/4 42 B & 9 B
2022.VIII - KOREKTA R 81 i 75075023 — BIURO INFORMATYKI -3 /5 Grupa ossb Numer sty Data wyplaty losé
2022.VI1 - PODSTAWOWA ¥ 750-75020 BIURO KONTROLI ZARZAD! i adm 1
F = i 750-75020 — BIURO PROMOCII T INFOR
8 " 2022.1- PODSTAWOWA 75075020 — BIURO RADY | ZARZADU -| B NAUCZYCIELE 3
W ?022.1- DODATKOWA WR 1 premia Ademski \ 750-75020 — BIUR ZARZADZANIA KRy; @ Petmomocnik ds. ochr 1
B 20221 DODATKOWA MR 2 Wyesfanie listy *2021.1¢ - PODSTAWDWA® 750-75020 — GEODEZIA - 19 ostb @ WG ZASADNICZE] 109
@  20221- DODATROWANR S Dlety 750-75020 - PELNOMOCNIK DS. OCHRC
B[ 21 cooanowAms 750-75020 — RADCA PRAWNY - 2 asaby < >
750-75020 - SAMODZIELNE STANOWISKA - b asob
¥ & * 2021.XI1 - PODSTAWOWA WYDZIAL ADMINISTARCT - 10 oséh
o * 2021.XI - PODSTAWOWA WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA - 9 osdb
2021.X - PODSTAWOWA WYDZIAL FINANANSOWY - 7 asdb
B * 2021.1X - PODSTAWOWA WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI - 13 oséb
A o WYDZIAL KOMUNIKACH - 20 osdb
~ WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA - 5 osdb
@ * 2021.VITI - PODSTAWOWA
2021.VII - PODSTAWOWA
@  2071VI- DODATKOWANR 1 UZ Agatomska
§  2021.VII- DODATKOWA IR &
B 2020V DODATKOWARWR 16 nagroda
B 202LVII- WYROWNAMIEWR 71  nadplata shiadh emer- rent
@ 2020.VII- WYRGWNANIE R 72 Dodena Dana -pramia
5:48 T Y |
Opis(+] Viartodé ~
(Czy przelewy PPK rozliczad w nastepnym miesiacu? (URZAD MIASTA) [
KWOTA KDSITOW - STOSUBEK PRACY - PODSTAWOWYCH 250,00
KWOTA KOSITOW - STOSUNEK PRACY - TWIEKSIONYCH 300,00
KWOTA ROCTHEGD PaDSTAWY A UBEZPIECZENIE 1RENTOWE 157 770,00
» KWOTA SPECIALNEGO ZASILKY OPIEKUNICZEGO. 20,00
JCWOTA WOLNA - MIESTECZNA 43.76
KWOTA WOLNA 0D WYPEAT Z FUNDUSZ SOCIALNEGD 2000,00
KWOTA, WOLNA W DANYM ROKU PODATKOWYM - CALA 525,12
KWOTA ZWOLIIONA ZWIAZANA 7 PEENIENIEM OBOWIAZKOW SPOLECZTYCH I OBYWATELSKICH - ART 21 UST1 PKT 16 3 000,00
JWOTA. ZWOLIIONA ZWIAZANA T PEENIENIEM OBOWIAZKOW SPOLECZTYCH I OBYWATELSKICH - ART 21 USTI PKT 17 3 000,00
LICZBA DI CHOROBOWEGO - WYNAGRODZENIE ESS
LICZBA DME w L Eyeia 14
>

W nowo otwartym okienku wybieramy

okres za ktdry chcemy otworzy¢ liste, wybieramy typ listy

,podstawowa”. Program sam nada nazwe listy, mozemy opcjonalnie uzupetni¢ jg o krétki opis.

Wybieramy grupy ktdre maja byé zawarte na liscie zaznaczajgc badz odznaczajac okienko ¥ . Klikamy

[-] Zapisz . Program przeliczy i utworzy liste za dany okres.



= Mowa lista plac - wprowadzanie danych pedstawowych - x

Dane Bledy

Otes: Rok|202224] Miesigc|Sierpien | < Qkrestworzoneillisty,

Lista ptac

© podstanona k
() dodatkowa

() wyrdwnanie wynagrodzenia

Rodzaj|listy.

() korekta wynagrodzenia
() trzynastka

Pozostate dane

Nazwa)iopislisty,
Numer listy: Bez numeru

Nazwa listy: |2[]22.’|.I"III- PODSTAWOWA | A

Opis Iisty:| | +

Zatrudnienia przenoszone na liste ptac

(®) wszystkie, dla ktdrych domyslnie zdefiniowane s3 sktadniki ptacowe dla tego typu listy
arupy

1:10 {Hi k=l = b= B=1 4 [ ‘ automatyczne przejéce do kolejnej edytowane] kolummfl=] il

Nazwal[+] |Dzieﬁ wyplaty |Numer listy | 2
adm

i

Wydziat Administracyjny

WG ZASADNICZE]

Wdzial Geodezji, Kartografii i Katastru
STAY ZAWODOWY

Petnomocnik ds. ochrony inf. niej.
NAUCZYCIELE

koszty zastepstwa procesowego

kancelista

K AAEREAAEAR A E

gtowny specjalista

Przyciskizapisz

= Zapisz- X Anuluj

Po utworzeniu listy otrzymamy raport zawierajacy btedy i uwagi. Klikamy % Koniec

okno.

aby opuscic



= Raport
Raport z otwardia listy - 2022.1X - PODSTAWOWA ™"
Bigdy/uwagi 7

ZWROT POBOROW:
- Januszewski Janusz - WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCJI T GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI - Zwirot pabordw w wysokosci -69,23 2t
- Reka Oliwia - WYDZIAL KOMUNIKACII - Zurot pobordw w wysokosci -113,46 21

DANE PERSONALNE NA LISCIE:
- Aorta Pauvel - NAUCZYCIELE - Pusty kod tytutu ubezpieczenial
- Ewska Ewa - BIURO INFORMATYKI - Pusty kod tytutu ubezpieczenial

Koniec

& Drukgj B zaps: A Koriec

2.3 Tworzenie listy dodatkowej, wyréwnujacej, korygujacej i trzynastki.

Aby utworzy¢ nowa liste klikamy przycisk i .

M0 H w4 e om e d 7 = [F R A & | cesetd etwormeredd 4
5 Lstal-] Onis ~| ¥ i+ 2021.XI1 - PODSTAWOWA -
TREYNASTEA - PLANOWANA ~ @lE] 5ZKOLA
i * 2022.VI11 - PODSTAWOWA ~ W SZKOLA
i 2022.VID- DODATKOWANR 1 rycaaity samochodewe i S01-80101 — NAUCZYCIELE -4 osoby
e o T
@ 2022.VII- DODATKOWANR 3 Diety Radnych 2 750-75020 - ALDYTOR WEWNETRZNY L]
W 2022.VIH- WYROWNANIE NR 71 Wyrdwmanss 750-75020 - BIURO EDUKACI, ZDROWI 174 4 A & 3 -
i 2022.vIn- KOREKTA NR 81 % 75075023 — BIURD INFORMATYKI -3 5 Grupa osdb Mumer sty Data wyplaty Tloéé
- 202z - PovSTAWOWA B 75075020 — B1URG PRONOC 1 MacR = 20 :
8 * 2022.1 - PODSTAWOWA 5 BIURG RADY 1 ZARZADU -| B NAUCZYCIELE 3
W 20221 DODATKOWA MR 1 premia Adamski 75075020 BIURQ ZARZADZANIA KRY: i Petnomocnik ds. ochr 1
B 20221 DODATKOWA NR 2 Wyenfanie listy "2021.1X - PODSTAWOWA" 750-75020 — GEODEZIA. - 19 osgh @ WG ZASADNICZE) 109
@ 20221- DODATKOWA WR S Diety 75075020 ~ PELNOMOCNIK DS. OCHRC
& 20221- DooATGOWA MR 6 Y 750-75020 - RADCA PRAWNY - 2 osaby < >
% 750-75020 — SAMODZIELNE STANOWISKA - b asab
¥ & * 2021.XI1 - PODSTAWOWA 750-75023 — WYDZIAL ADMINISTARCIT - 10 ostb
* 2021.XI - PODSTAWOWA  750-75020 — WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA - 9 osib
W * 2021.X- PODSTAWOWA WYDZIAL FINANANSOWY - 7 asdb
B * 2021.1X - PODSTAWOWA WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII 1 GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI - 13 osdb
& | 202130 DODATNOWA WR WYDZIAL KOMUNIKACHL - 20 osdb
— WYDZIAL DCHRONY SRODOWISKA - 5 osdh
2021.VITI - PODSTAWOWA
2021.VI1 - PODSTAWOWA
202101 - DODATKOWANR 1 UZ Agatowska
2021.VII - DODATKOWA R 6
2021VI - DODATKOWARR 16 nagroda
202L.VI1 - WYROWNAMNIE WR 71 niadpla skiadh emer- rent
2020.VI1 - WYRGWNANIE KR 72 Dodens Daria -pramia -

5:48 Wo4 ok oM o= 7 o & 4
Opis[+] Wartosé|
Cay przelewy PPK roziiczaé w nastepnym miesigcu? (URZAD MIASTA) e
KWOTA KDSZTOW - STOSUNEK PRACY - PODSTAWOWYCH 250,00
KWOTA KOSITOW - STOSUNEK PRACY - IWIEKSIONYCH 300,00
KWOTA ROCZNEGO OGRANICZENIA PODSTAWY WYMIARY SKLADEK NA UBEZPIECZENIE EMERY TALNE 1 RENTOWE 157 770,00
» KWOTA SPECIALNEGO ZASIKU OPIEKUNCIEGD 620,00
KWOTA WOLNA - MIESTECZNA 43,76
KWOTA WOLNA OD WYPLAT 2 FUNDUSZI SOCIALNEGD 2 000,00
KWOTA WOLNA W DANYM ROKU PODATEOWYM - CALA 525,12
KWOTA ZWOLIIONA ZWIAZANA Z PEENIENIEM OBOWIAZKOW SPOLECZNYCH I OBYWATELSKICH - ART 21 USTL PKT 16 3000,00
KWOTA ZWOLIIOKA ZWIAZANA Z PELNIENIEM OBOWIAZKOW SPOLECZIYCH L OBYWATELSKICH - ART 21 USTI PKT 17 3 000,00
LICZBA NI CHOROBOWEGO - WYNAGRODZENIE 33
LIczBA DN w PO cIA i

W nowo otwartym okienku wybieramy okres za ktéry chcemy otworzy¢ liste, wybieramy typ listy np.
,dodatkowa”. Program nada numer liscie, mozemy go réwniez recznie zmodyfikowac. W przypadku
trzynastki mozemy otworzy¢ tyko jedna planowang trzynastke. Opcjonalnie wprowadzamy krétki opis

listy. Wybieramy grupy ktére majg by¢ zawarte na liscie zaznaczajac badZ odznaczajac okienko .

Klikamy ] zapisz . Program przeliczy i utworzy liste za dany okres. W przypadku wystgpienia
btedéw pojawi sie okienko, nalezy poprawi¢ dane zgodnie z komunikatem.



Po utworzeniu listy otrzymamy raport zawierajacy btedy i uwagi. Klikamy W Koniec

okno.

aby opuscic¢

= Mowa lista plac - wprowadzanie danych pedstawowych - x

Dane Bledy

Okres: Rok|2022 %3] miesiac| Sierpien v — lres)listy

Lista ptac

<
B

() podstawowa

(®) dodatkowa P-_ Tiypilisty,

() wyrdwnanie wynagrodzenia
() korekta wynagrodzenia
() trzynastka

Pozostale dane / Numerlisty:
vumer ety:[5_f] [5 Nazwaiilopisilisty

Mazwa listy: |2[]22.\.ITII- DODATKOWA NR. 5 | A

Opis Iisty:| | *

Zatrudnienia przenoszone na liste ptac
(® wszystkie, dla ktérych domysinie zdefiniowane sg sktadniki ptacowe dla tego typu listy
(O wiszystkie, z wyjatkiem archiwum
(O pusta lista - brak osdb Grupy,

1-:10 {H =] E [ =] 7 Ed | automatyczne przejéce do koleinej edytowansj kolummyfv] =l
Nazwal[+] |Dzieﬁ wyptaty |Numer listy | 2
adm

Wydziat Administracyjny

w

WG ZASADNICZE]

Wdzial Geodezji, Kartografii i Katastru
STAZ ZAWODOWY

Petnomocnik ds. ochrony inf. niej.
NAUCZYCIELE

koszty zastepstwa procesowego

kancelista

KA AR AR AR R A

gtowny specjalista

[] Zapisz X Anuluj




Po utworzeniu listy otrzymamy raport zawierajgcy btedy i uwagi. Klikamy

okno.

A Koniec

aby opuscic¢

.z

& Raport - o x
Raport z otwardia listy - 2022.VIII - DODATKOWA NR 5 ™"
Bledy/uwagi 23
DANE PERSONALNE NA LISCIE:
- Dobrowolski Dariusz - RADNI - Pusty kod tytulu ubezpieczenial
- Dodana Daria - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenia!
- Januszak Janusz - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenial
- Jasny Adam - RADNI - Pusty kod tytulu ubezpieczenial
- Jezierski Jozef - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenia!
- Koperta Krzysztof - RADNI - Pusty kad tytulu ubezpieczenial
- Koszula Mirostaw - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenia!
- Krystianowy Krystian - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenia!
- Las Zbignieus - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenial
- kucjowska kucja - RADNI - Fusty kod tytulu ubezpieczenial
- MICHALSKIL MICHAL - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenia!
- Mieszkowski Mieszko - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenial
- Nitkowski Herbert - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenial
- Nowak Natan - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczeniat
- Ochnik Wojciech - RADNI - Pusty kod tytulu ubezpieczenial
- Orkoviska Marianna - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenia!
- Papro¢ Mariusz - RADNI - Pusty kod tytulu ubezpieczenial
- Per Bogdan - RADNI - Pusty kod tytulu ubezpieczenial
- Rezonans Janina - RADNI - Pusty kod tytulu ubezpieczenial
- Samson Grzegorz - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenial
- Skata Fiotr - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenial
- Uznany Damian - RADNI - Pusty kod tytutu ubezpieczenia!
& ok B oz | [ rone
2.4 Zarzadzanie listg podstawowa.
Po otwarciu listy ptac widzimy nastepujace okno.
9:114 B M 4 » » ©c B @B W+ 2 = X € B B @ A O B B D meose & 0 O N W oW S
< Warvisko[ 1) e 7ese ek | Bartowski Bartosz 76031919132 vRzAD HiASTA Zancrene: 02082002 —
ey et Jodanit or ko
- T T E— e s s
i Agatowska Agats 91042006327 URZAD M. Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przerwy w pracy [F5] Umowy Zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracena [F9] Sumy [F12]
i Andrzejewski Andrze) SAMOSTNURZAOM. | 1« 4« > w o & 7 = @ B @
S o 1T RO M i s Woroie  Waze od Viazne &0
: x
ZASADNICZA : ¥
o Ator Potc Taosuzusess oM AR 3400.00;24 501002022 SUSL06.422
k : e b :::::z‘:zmi STAZOWE - KWOTA 620,00 zt  01.082022  31.08.2022
=y e ot [ one osesoroume G000 4 ez 3Losa2
@ Bialoglowa Bozena 66102302925 URZAD M
i Bombla Barbara 74011516760 rzap M. || SUMA 372 zt
i Botydar Blaze) 75010807156 URZAD M.
T Cezar Juusz 65052505316 URZAD M
W Cezarowski Cezary 65070310833 URZAD M
T Choinka Netalie 73100514788 URZAD M
i Clastko Weronika 85032316541 URZAD M
@ Cleszyiska Keystyna 79021017427 URZAD M.
e A T Belka zarzadzaniajskladnikami Gléiunabelkallistypodstawows;
& Dodana oaria Tet3ies (20 pracownika
i Drzewlasta Dzeska 85110314306 URZAD M Sktadnikiiwybranego
@ Dientelmen Mateusz 58122601595 URZAD M pracownika
& Hoktryczny Maciej 82121718413 URZAD M
T [Ewska e 87030913980 URZAD M
T Ewska B 87042515006 URZAD M
W Ewska Ewa 87042515006 URZAD M
W relica Alica 90121610604 URZAD M.
i Folcjadska Felicss 87030608981 URZAD M
i Fiokowska Felicsa 87062615241 URZAD M
i Giod Sebastian 85061607032 URZAD M o
i Gokifinger tHelena 69041003164 URZAD M Riacownicyinailiécie
W Gwiazda Olwia 78013117325 URZAD M. podstawowej
@ Herbata Janina 71061405329 URZAD M
i Januszewskd Janusz 64050709111 URZAD M
s Jeremieszewsld  Jeremosz 79110409915 URZAD M
T Detyns Sonin 61112301388 URZAD M.
& Kamidska Kamila 88072706701 URZAD M.
& Xarteczka abela 75020117241 URZAD M
i Karuzela Maria 71090810367 URZAD M.
W Kazk Kazimierz 56051215331 URZAD M.
@ Kochanowska Sylwia 59070815986 URZAD M
i Kolano vigniew 71123007870 URZAD M
i Xomora Aleksandra 70020415285 URZAD M.
& ot Andrzey 65022409433 URZAD M.,
< » L >

Opis przyciskow gtéwnej belki okna

9:14 #H w o« » wm oo # B @ &+ 4 -« x 9 @ B & A4 0 B

Fvoesteny & 8 0 W



2: 250 indeks numeryczny obecnie wybranego pracownika sposréd dostepnych (wybrany

pracownik 2 z 250).
panel wyszukiwania.

= . o przyciski nawigacyjne po pracownikach na liscie. Od lewej: pierwszy

pracownik, poprzedni pracownik, nastepny pracownik, ostatni pracownik.

Ll

i

odswiezenie danych.

dodanie grupy oséb do listy.

]

dodanie sktadnika / wielu sktadnikéw dla wybranych oséb.

+ 7 =

dodanie nowej osoby; modyfikacja danych osoby, usuniecie zaznaczonej osoby z
listy.

wycofanie zamkniete]j pozycji.

]

przenoszenie 0sob z trzynastki na nowga liste ptac.

przeliczenie listy ptac.

E pobranie sktadnikéw z kartoteki osobowej i przeliczenie listy ptac.

m

zamkniecie listy plac dla wszystkich oséb widocznych na liscie.

[]

= wyszukiwanie réznic w wyptatach na listach w zadanym okresie.

o

informacje o liscie ptac.

rejestr naliczen wybranej osoby.

B

wyswietl/ukryj panel kalendarza.

Ci#,  Filtr - nieaktywny ) . ] ) )
pokaz/ukryj panel filtr; status uruchomionego filtru.

=
e

drukowanie dokumentdéw.

kartoteka osobowa (dane pracownika, etatu)

kartoteka list ptac — wyswietla wszystkie listy ptac na ktérych znajduje sie pracownik



3:77 o o a o m o= X % & 8 @ [E O Fir-redoon B & T @
Listy plac: Abramowicz Alojzy icz Alojzy 79091613934 we 2hsa0c | okres:  Rok (2022 3] esac [Srpied -
oo [ Opis_|Data wyplaty Ostainie preeliczenie | * | [onsityconie wy sty (EDYCIA) v | e G o do  am abecrod/niobecroks
N W TREMASTKA - PLANOWANA 05.08.2022 15:14:40 e Pt g
i ® 20221 - PODSTAWOWA 08.08.2022 Potracenia oboriazkove (F3] Sumy [F12) W l] et vl o proey
Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przenwy w pracy [F5] Umowy decena [F6] Inne [F7] Poacenia dobrowohe [F8] s u] daed walny od pracy
W 2022.VII- WYRGWMANLE NR 71 wyrdwi 00.08.2022 35 « <« +r m e & /7 - B B @ a ] dtied waltty o pocy
20721 VOOSTAWONA. frTir ey | B R % 0 ot el od o
- 20221~ o .08.2022 09:31:21 E e ol o procy
* 2021.XIL - PODSTAWOWA. onca 2022 9317 | ||PLACAZASADNICZA 1000,00 2t 01082022 31.08.2022 nd 07 daief wly od pracy
ey 15122021 15:00125 | ||PLACA ZASADNICZA 320000 zi 01082022  31.08.2022 on oa[ ] daied walry od pracy
021X - PODSTAWOWA 15122021 15:0253 ||| DODATEK SPECIALNY 1250,00 z1  D0L08.2022  31.08.2022 we oa[] daie wealry od procy
& 2021.1X - PODSTAWOWA 15.12.2021 1435635 INAGRODA 234500 zt  01.08.2022 11.08.2022 é wl] dzied wolry od pracy
« 2021y - popsTAWOWA 512201 1 e et st
* 2021.VII - PODSTAWOWA. 15.12.2021 14:39:35 | (SUMA 7 795,00 zi = 13[] ot vl o ey
* 2021.V1 - PODSTAWOWA 15.12.2021 13:59:25 e 1] daied wolry od pracy
2021.V1- WIROWNANEE R 71 15122021 14:14:10 en 15[ aief walmy of procy
* 2021V - PODSTAWOWA 26.05.2021  15.12.2021 13:25:36 we s | dziedi walry od pracy
* 20211V - PODSTAWOWA 23.06.2021 10:40:19 & 17 ] daieh walry od procy
* 2021111 - PODSTAWOWA e ] dzied walry od pracy
T o] et waley od pescy
* 20701~ PODSTAWOWA  socil so 2] dief wolny od procy
oA e 2[] e volny o procy
iy e 2[] dzied wolry od pracy
we 2] dziedt walry od pracy
- 2020.v11 - PODSTAWOWA & 2] e wolny o procy
= 2020.V11 - PODSTAWOWA. e 5[] daief walny od pracy
+ 2020.V1- PODSTAWOWA 24.09.2020 13:314:42 o 2] aied wolry od procy
* 2020.V - PODSTAWOWA 24.09.2020 13:07:56 sb 27 dziefi wolny od pracy
* 2020V - PODSTAWOWA 24.09.2020 13:01:45 na 2] daier walny od procy
* 2020101 - PODSTAWOWA 24.09.2020 12:54:29 Fn 20| ] dated wolny od procy
* 2020.11 - PODSTAWOWA 24.09.2020 12:46:29 w ’“E :N’: W:"V od procy
IR S PODGRN WO 24.09.2020 12:25:49 Listyjptacina ktérychiznajduje;sie) pracownik o ey e prect
2020.1- DODAT MA NR 1 TRIVI 24.09.2020 12:35:23 3
* 2019.X11 - PODSTAWOWA. 24.09.2020 12:17:54
& @ * 2019.XI- PODSTAWOWA 24.09.2020 11:50:31
§ 8 * 2019 - PODSTAWOWA 24.09.2020 11:41:14
* 20191 - PODSTAWOWA 24.09.2020 11:31:05
B @ " 2019.VI - PODSTAWOWA 24.09.2020 11:23:58 :wmwm I;
e [Fotzumoranie
:w e 24002020 113622 |10 [ Shacnak checnoi )
Listy prac, na ktérych istaeje 0508 w ramach vybranego Zatrdnienia - arak danyeh
@ Werystie bty OWyrowmonia O Otwarte
O Podstawawe ekty O zamhniete [
Obeotaltows i, plarovin ‘ob ik Stan poczatkowy Wypracowane  Odebrane ‘Stan ko ~
O umer listy: oires: S — — —
e =4 -iTm oot g 0 godz. 0 godz. g
< »| Obecnoto: 6 godz.  Weobeenokcr 0 godz. Nlormar 176 godz. Wy at

. kartoteka nieobecnosci

L3 eksport danych do systemu Finansowo-Ksiegowego.

import przerw w pracy z programu Kadry..

sl
bl

dane osoby z systemu pozyczkowego.
= 5 $rednia urlopowa; Swiadczenie urlopowe dla nauczycieli, ekwiwalent urlopowy.

wydruk zestawienia sktadnikow.

zamknij okno.

Opis przyciskéw belki pracownika.

Abramowicz Alojzy 79091613934 Piatmik: URZAD MIASTA Zatrudnie
- - Miejsce pracy: Jednostka radca p
analitycznie wg listy (EDYCIA) ~|| pziat: RADCA PRAWNY Etat: 4/

Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socgjalne [F4] Przerwy w pracy [F5] Umowy zlecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowolne [F8] Potracenia obowigzkowe [F9] Sumy [F12]
2] - B B o & 2 e= & (=9} Il

= . o przyciski nawigacyjne po pracownikach na liscie. Od lewej: pierwszy

pracownik, poprzedni pracownik, nastepny pracownik, ostatni pracownik.

= odswiezenie danych.

* -/ dodaj; edytuj; usun sktadnik z listy ptac.

przeliczenie listy ptac wybranego pracownika.



pobranie sktadnikéw z kartoteki osobowej wybranego pracownika i przeliczenie listy ptac.

ﬂ

zamkniecie listy ptac wybranego pracownika.

2.5 Zarzadzanie listg dodatkowsa.
Okno listy dodatkowej jest bardzo podobne do okna listy podstawowej. W gérnej belce dostepny jest

dodatkowy przycisk przenoszacy do kartoteki uméw o dzieto / zlecenie.

2.6 Zarzadzanie listg wyrownujgca/korygujaca.
Okno listy wyréwnujgcej i korygujacej jest podobne do okna listy dodatkowej. Dostepne sg dodatkowe
przyciski.

W reator wyréwnania wynagrodzenia.

N kreator wyréwnania nieobecnosci.

bilansowanie listy ptac w wybranym okresie.

2.7 Zarzadzanie trzynastka.
Okno ,,trzynastki” jest podobne do poprzednich. Dostepne sg dodatkowe przyciski.

& TRZVNASTKA - PLANOWANA

1:1 « T T w ®m @ & B B A2 O BH B 0 rfrones 2 8 0 8 N 5 N d B 4
| s Wazwisko[+] mie FESEL Platik | Cezar Juliy 65052505316 P v TA WG ZASADNIC
. ko 1000/0/1
_ 2 ul ARZADZANIA KRYZYSOWEGO 750-75020

87 |cezar [pulusz 165052505316/URZAD MiASH

o [F2] Dodatkowe (3] Socjahe [F4] Pz acy [F5] Umawy Zecenia [F6] Inne [F7] Potracena dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]

Wortos¢ Wazne od Viazne do
2021 rok 01012021 31122021
2

4967,06 2t 01.01.2021 31.12.2021
503472 2 2
TAK 7
2,00 mies

4967,06 zt
000 2t

2 dodaj osobe do listy ,trzynastka”.

12
edytuj osobe na liscie ,trzynastka”.

edytuj liste ,,trzynastka”.



2.8 Dodawanie osoby do listy ptac.

Aby doda¢ osobe do listy ptac z gérnej belki okna wybieramy przycisk

= 2002Vl - PODSTAWOWA - 8 x
M3 @ oW o4 e o oo @ OB O 4+ 4 = x @4 BB @

s [Wazwisko[+] mig PESEL Flank  ~|Cezargleski Cezary 65070310833 <: 01011999 w6 zasaDIC
W Abramowicz Alojzy 79091613934 URZAD M. tor 20221811
% o Tl s, Sl Zaca/1 oLiLzom 750.75020
i Agatowsic Agate 91042006327 URZAD M | Placa [F2) Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przerwy w pracy [F5] Umowy zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracenia obowazkowe [F3] Sumy [F12]
i Andrzejeveski Andrze 54000405791 URZAD M - P om e & 2 = B R &
in |Aorta Fawel 65122500578 URZAD M. 1iorycn sidalilik Wartost Wane od Wazne do
Pawal 68122500579 SIKOLA 000,00
Fiotr 2050209654 URZAD M p —
Bartosz 58101206072 URZAD M o
ot seomisionsa umzapw | STAZOWER KWOTA 600,00 zi 01082022  31.08.2022
STAZOWE OSl ADKOWIANE 60000 2 01082022 31.08.2022
Wadaw 54033005855 URZAD M
Botena 66102302925 URZAD M.
Barbaca asssisroo uezao | SUMA 3 600,00 =
Bhaze) 75010807156 URZAD M.
cezary 65070310833 URZAD M
otalio 73100514788 URZAD M
Weranika 85032316541 URZAD M
Krystyna 75021017427 URZAD
i Czamy Ryszard 82092317578 URZAD M
i Darska boria 92092814821 URZAD M
i Dodana Daria 77060316428 URZAD M
8 Drzewiasta Diesia 85110314306 URZAD M.
i Dienteimen vateusz SBIZ2601595 URZAD M.
i Hektrycmy vacie) 212171413 URZAD M.
i Ewska Ewn 7030913560 URZAD M
i Ewska Ewa 87042515006 URZAD M
i Ewska Ewa 87042515006 URZAD M
i Felicia g 0121610604 URZAD M
i Felicjariska Feliga 87030608581 URZAD M
i Fiotkowska Felicia 87062615241 URZAD M
i choa Sebasian 85061607032 URZAD M
8 Goldfinger Helena 69041003164 URZAD M.
i Gwiazda Oivan 78013117325 URZAD M
i Herbata Joning 71061405329 URZAD M
i lanusrewski Janusz 64050709111 URZAD M
i Jerembeszewski Jeremiasz 79110409515 URZAD M
i Jeiyna Janina. 61112301388 URZAD M
i Kaminska Kamila BB072706701 URZAD M
i Karteczka Labels 79020117241 URZAD M
i Kanzel Maria 71090810367 URZAD M
i Kazik Kazimierz 56051215331 URZAD M
i Kochanowska Sylwin 55070815985 URZAD M
i Kolano igniew 71123007870 URZAD M
i xomora Aleksandra 70020415285 URZAD M
i ot Andrzey 65022408433 URZAD M.
i Xotowska Kozmiern  SE100700362 URZAD M.,
< » e >

W kolejnym oknie wybieramy osoby ktdre chcemy dodac do listy. Robimy to klikajac dwa razy na osobe
lub zaznaczajgc osobe i naciskajgc na klawiaturze klawisz spacja. Zaznaczenie osoby jest

. . £} Cezar Juliusz
symbolizowane nastepujaco

Mozemy zaznaczy¢ osoby sugerowane przez program za pomocg przycisku . Wszystkie osoby

[

zaznaczamy lub odznaczamy odpowiednio przyciskami

Wybierz T

Po wybraniu oséb klikamy



| 26:265 H = B o 1 [} By Filtr - riesktywny o
[x]] A [Nazwisko[+] Imig Pesel Zatr. do Etat | Wyp. w msc|Phatnik Miejsce pracy Dziat Grupa Stanowisko "
0| @ |Abramowicz Alojzy 79091613034 15.04% 4/5 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka RADCA PRAWNY WG ZASADNICZE] radca prawny
0| @ |Abramowicz Alojzy 70001613934 |13.04.2 10/18 bietacym | SZKOKA SZKOLA NAUCZYCIELE NAUCZYCIELE stanowisko POPRZEDNIE ZATRUDI
0| & |Abramowicz Alojzy 79091613034 biezacym  SZKOLA SZKOLA NAUCZYCIELE NAUCZYCIELE
0 8 Adamski Adam 22222222222 15.04.2010 1/1  biezacym  URZAD MIASTA Jednostka GEQDEZIA WG ZASADNICZE) audytor wevinetrzny
0 & Adamski Adam 22222222222 biezacym  SZKOLA SZKOLA NAUCZYCIELE adm
0 & Agatowska Agata 91042006327 02.11.2020 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE] miodszy referent
0 & Agatowska Agata 91042006327 0/1 biezacym  URZAD MIASTA PROJEKT UMOVYY ZLECENIA-KOSZTY BEZFO adm
0| @ | Alojzowski Alojzy 65112012556 01.07.2011 31122017 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL FINANANSOW/Y WG ZASADNICZE] specyalicta
0|8 Ameliewska Amelia 52080315464 01.12.2017 1/1  biesacym  URZAD MIASTA Jednostka UMOWA ZLECENTE WG ZASADNICZE]
0| 8 |Andrzejewski Andrzej 54000405791 01.01.1999 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka VAYDZIAE KOMUNKACTT WG ZASADNICZE) dyrektor wydziahu KM
0 8 Acrta Paviel 69122500579 02.07.1999 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
0 & Aorta Pavvel 69122500579 02.07.1999 biezacym | URZAD MIASTA PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZF WG ZASADNICZE] inspektor
0 & Aorta Pawel 69122500579 02.07.1999 biezacym | URZAD MIASTA PROJEKT - POZNAJ E-USEUGI  UMOW/Y ZLECENTA WG ZASADNICZE] inspektor
0@ |Aorta Pawel 60122500579 13.04.2021 1/1 biezaym | SZKOKA SZKOLA NAUCZYCIELE WG ZASADNICZE) stanowisko POPRZEDNIE ZATRUDI
0 8 Autor Piotr 72050200654 01.03.2008 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWE WG ZASADNICZE) gidwny specjalista
0| & Bartoszewski Bartosz 58101206072 01.06.2015 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAE FUNDUSZY, NWESTYCII WG ZASADNICZE) dyrektor wydziahu 16
0 8 Bartowski Bartosz 76031919132 02.08.2002 1/1  biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL KOMUNIKACI WG ZASADNICZE] podinspektor
) & Benbenek Waclaw 54033005855 04.02.2011 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAE ARCHITEKTURY 1 BUDOVIWG ZASADNICZE) inspektor
0 & Bemardyiski Bartosz 62010220818 27.07.2018 1/1 biezacym  URZAD MIASTA KOMISIE KOMISJA EGZAMINACYINA WG ZASADNICZE]
O & Bialoglowa Bozena 66102302025 01.01.1999 1/1  biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOVI WG ZASADNICZE) inspektor
0| & Bogdanowski Bogdan 01300201575 05.02.2018  30.09.2020 biezacym | URZAD MIASTA PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
oe Bartiomiej 49111702073 05112021 04.022022 1/1 biesacym  URZAD MIASTA KOMISJE POWIATOWA KOMISIA WYBORCZAadm
oe Barbara 74011516760 11.05.1999 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka VAYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
[u] Blazej 75010807156 01.01.2001 1/2 biezaoym  URZAD MIASTA Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE] inspektor
0, Mariusz 01252006071 05.02.2018  30.09.2020 biezacym | URZAD MIASTA PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
» ¥ 6 cezar Juliusz 65052505316 03.06.2003 1/1 biezacym URZAD MIASTA Jednostia BIURO ZARZADZANIA KRYZYSO WG ZASADNICZE) giéwny specjalista
0 & Cezarowski Cezary 65070310833 01.01.1999 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka GEODEZIA WIG ZASADNICZE] podinspektor
0 8 choinka Natalia 73100514788 19.04.1990 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE] gidwna ksiegowa
0 & Ciastko Weronika 85032316541 08.11.2019 1/1 biezacym  URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL FINANANSOW/Y WG ZASADNICZE) samodzielny referent
0 8 ciastko Weranika 85032316541 biezacym | URZAD MIASTA KOMISIE POWIATOWA KQMISIA WYBORCZAWG ZASADNICZE] samodzielny referent
0 & Cieszyiska Krystyna 79021017427 01.03.2010 1/1 biezaoym  URZAD MIASTA Jednostka VPYDZIAL FINANANSOVYY WG ZASADNICZE] specjalista .
Filtr
DATAZATRUDNIENIA  PEATNIK\MIEISCE PRACY\DZIAL O GRUPA O
od v -WI[E] SZKOLA ~ adm w|  Status: nieaktywny
v M szkoLA gty speciaista
| v & A 801-80101 - NAUCZYCIELE Emhm 7 laktywniy
- saty zastapstwa proceso..
o I8 e bty S| g
A, 750-75020 - ADMINISTARTOR SYSTEMGW INFORMATYCZNYCH — >

T wiyberz 2 | [ % Ay

Osoby zostang dodane do listy ptac razem ze sktadnikami ptacowymi.

2.9 Dodawanie osoby do , Trzynastki”

Aby dodac¢ osobe klikamy przycisk

12 . W nowym oknie wybieramy rok za ktéry wyptacona ma by¢

,Trzynastka” i ptatnika. Mozemy edytowad lub dodac parametry trzynastki oraz sktadniki wchodzace
Dalej O

do podstawy , Trzynastki”. Aby przejs¢ dalej klikamy

Ustawienia

Trzynastka za rok: (2021 3 <— Rokiza kiGTy, wyplacié trzynastke

Nazwa
Jednostka
SZKOEA

Platnicy,

| Parmetry trzynastii.
Nazwa Wartost
Traynastia - Czy do podstavey uvezgledrioé daty vyrdwmar? TAK
Traynastka - Czy obaiza€ podstaw o icobecnose uspramiediviiond - krwiodawstw... TAK Pacamitsy
Traynasta - Czy obnizaé podstawe o opieks nad zdrowym dzeckiem ? TAK P —
Trzynastia - Czy obnizac podstawe o urop okolicznodciowy ? TaK %
Traynastia - Czy obaizat: podstawe o urlop szkoleniowy ? TAK
Traynastia - Porcent do wyliczet trzynastii 850
[ Ktdre wchodza do podst. trzynastid.
e + 7

Nazwa
DODATEK FUNKCYINY
DODATEK SPECIALNY
DODATEK ZADANIOWY
INNE DO 13 - KWOTA
NADLICZBOWE - KWOTA
\CA ZASADNICZA
STAZOWE - KWOTA

Sktadniki
podstawy

Dolej

W kolejnym oknie wybieramy osoby dla ktdrych ma by¢ wyliczona trzynastka. Zaznaczenie

2 Cezar

symbolizowane jest nastepujgco

Juliusz

. Mozemy zaznaczy¢



osoby sugerowane przez program za pomocg przycisku

[

. Wszystkie osoby zaznaczamy lub
Dalej >

odznaczamy odpowiednio przyciskami . Po wybraniu oséb klikamy

- O Dodanieideitrzynastkiloséb
(Wb asdb wraz 7 Masyfkacia ,g‘f"—bés':iﬁb‘mmg Sugerowanychiprzeziprogram
1:25 g - s o @ O B B A E O O riroee
mie Fesel DNl praspr. Uzasadnienie nabycia/nie nabycia prawa Zar.do  zawso  Emt  lamk Miegsce pracy ozal Gnsa Stanowista D
355 Efekty Gmsc(180dn)  15.042010 475 URZAD MIASTA Jednostka RADCA PRAWNY WG ZASADNICZE] radca prawny
O |sbromowicz Alogzy 79091613934 Brak wynagrodzenia w roku kalendarzowym 13.04.2021 10/18  SIK0LA SIKOLA NAUCTYCELE MAUCTYCELE Stanowisko POPRZEDNIE ZATR!
O |sbremowice Alojzy 79091613934 Brak vnagrodzenia w roku kalendarzowym s2K0tA STOtA HAUCZYCELE HAUCZYCELE
O |Adamski Adam 222227327 Brak SIKOLA SIKOLA MAUCZYCELE adm
| Adamski Adam mmmnn 347 tfektyvinie przepracowane min. 6 msc (180 dni)  15.04.2010 1/1  URZAD MIASTA Jednostka GropEnA WG ZASADIICZE] audytor wewnetrzny
| Agatowska Agata 91042006327 365 Efektywnie przepracowane min. 6 msc (160 dni)  02.11.2020 1/1 URZAD MIASTA Jednostka GEODEDIA WG IASADNICZE) miodszy referent
B |Agatowska Agata 91042006327 365 Efoktyvmie prrepracowans min. 6 msc (180 dni) 0/1  URZAD MIASTA PROJEKT UMOWY ZLECENIA-KOSITY & adm
O |Aojeoveski Aoy 65112012556 Brak vynagrodzenia w roku kalendarzowym 0LO7.2011  IL122017 1/1  URZADMIASTA Jedrastka WYDZIE FIVANANSOMYY WG ZASADNICZE) specjalisia
O |Ameliewska Amelia 52080315464 Brak wynagrodzenia w roku kalendarzowym oL12.2017 1/1  URZAD MIASTA Jednastia UMOWA ZLECENTE WG ZASADNICZE)
B |Andrzejewski Andrzej 54090305791 365 Efektywmie przepracowane min. 6 msc (180 dni) 01011999 1/1  URZAD MIASTA Jednostia WYDZIAL KOMUNIEACTT WG ZASADNICZE] dyrektor wydziat KM
F Aorta Pawet 69122500579 315 Efektywmie przepracowane min. 6 msc (180 dni) 02.07.1999 1/1 URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL OCHRONY SRODOVWG ZASADNICZE) mspektor
B |norta Pawel 69122500579 315 Elektyvmie przepracowane min. 6 msc (180 doi)  02.07.1999 URZAD MIASTA PROJEKT STATE ZAWODOWE-KOSZTY | WG ZASADNICZE] inspektor
O st Pavel so122500579 Brak vynagrodzenia w roku kalendarzovym 13.04.201 11 smoes szowa HAUCZYCELE WG ZASADNICZE] Stanowisho POPRZEDNE ZATR!
4 |norta Pawel 69122500579 315 Efektywnie przepracowane min. 6 msc (160 dni)  02.07.1999 URZAD MIASTA PROJEKT - POZNAJ E-USLUGE UMOWY ZLECENIA WG ZASADNICZE]
E |Autor piotr 72050209654 365 Efektywmie przepracowane min. 6 msc (160 dni)  01.03.2008 171 URZAD MIASTA Jednostla BIURO ZARZADIANIA KRYZY WG IASADNICZE) altwny specjalista
[l Bartoszewski  Bartosz 58101206072 335 Elektywmie prrepracowane min. 6 msc (180 dni)  01.06.3015 171 URZAD MIASTA Jednostia WYDIIAL FUNDUSTY, INWEST WG TASADNICZE] dyroktor wydziats 1G
B |Bartowski Bartosz 76031919132 Korzystata min. z: ZASTEEK MACTERZYHSKT 02.08.2002 171 URZAD MIASTA Jednostha WYDZIAL KOMUNIKACTT WG ZASADNICZE] podinspekior
& |Benbenek Wadaw 54033005855 352 Ffektywmie przepracowane min. 6 msc (180 dni)  04.02.2011 1/1  URZAD MIASTA Jednostia WYDZIAL ARCHITEKTURY TEWG ZASADNICZE] inspektor
O |Bemardpiski Bortosz Brak 27.07.2018 1/1  URZAD MIASTA KOMISIE KOMISJA EGZAMINACYINA WG ZASADNICZE)
B siatoglowa Baiena 66102302925 354 Efektywmie przepracowane min. 6 msc (180 dni) 01.01.1999 1/1 URZAD MIASTA Jednostha ‘WYDZIAL ARCHITEKTURY | B WG ZASADNICZE) mspektor
O |sagdsnowsis Bogdan 01300201575 Brak vnagrodzenia w roku kalendarzovym 05022018 30.09.2020 URZAD MIASTA PROJEKT 'STAZE ZAWODOWE-KOSZT' 8 STAZ ZAWDDOWY
O |sambz) Bartomie) 49111702673 Brak vynagrodzenia w roku kalendarzovym 05112021 14022022 11 URZADMSTA KoMIsE POWIATOWA KOMISIA WYBOR adm
I |Bombla Barbara 74011516760 365 Efektywnie przepracowane min. 6 msc (160 dni)  11.05.1999 1/1  URZAD MIASTA Jednostka WYDIIAL OCHRONY SRODOV WG ZASADNICZE] inspektor
B |Boiydar Blaiej 75010807156 365 Efektyvmie prrepracowane min. 6 msc (160 dni) 01012001 172 URZAD MIASTA Jednostla GEODEDIA WG IASADNICZE] inspektor
O [uco Marus 01252006071 Brak vnagrodzenia w roku kalendarzovym 05.02.2018  30.09.2020 URZAD MIASTA PROJEKT ‘STAZE ZAWODOWE-XDSZTY B STAZ ZAWODOWY
B |cezar Jubarsz 65052505316 365 Ffektywmie przepracowane min. 6 msc (180 dni)  03.06.2001 171 URZAD MIASTA Jednostha BIURO ZARZADZANIA KRYZY WG TASADNICZE] ghiweny specjalista
B |cezarowski cezary 65070310833 365 Efektywmie przepracowane min. 6 msc (180 dni)  01.01.1989 1/1  URZAD MIASTA Jednostia GEODEZIA WG ZASADNICZE] podinspektor
H |choinka Natalia 73100514788 Korzystata m.in. z: URLOP WYCHOWAWCEY (KP ART 19.04.1999 1/1  URZAD MIASTA Jednostia WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) ghivena ksiegowa
B |ciastho Woronka 85032316541 365 Efektywmie przepracowane min. 6 msc (180 dni) 08.11.2019 1/1 URZAD MIASTA Jeddnostha WYDIIAL W6 L referent
B |castko Weronka 85032316541 365 Efektyvnie przepracowane min. 6 msc (150 dni) URZAD MIASTA KoMISIE POWIATOWA KOMISIA WYB WG
[ |cleszyiiska Krystyna 79021017427 281 Efektywnie przepracowane min. 6 msc (180 dni)  01.03.2010 1/1  uRZAD MIASTA Jednostha VIYDIIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE] specialista
I |czarmy Ryszard 02092317578 Korzystata m.in. z: ZASILER MACIERZYHSIE 16062009 1/1 URZAD MIASTA Jednostka WYDIIAL KOMUNIKACHT WG IASADNICZE) specialista s
FeAT scepracioze. @ O B Gen B O B
~ [ SZKOtA ry aam ~
-« 2 soows & guny wecsts
A B0L'BUI01 - NAUCZYCELE =]
v W[ uRzAD MASTA ] bosaty sastapstn process.
v M Jednostka B nuczrme
¥ % 750-75011 — WYDZIAL FINANANSOWY & Pemomacri ds. octvony f.
%9 750-75020 — ADMIKISTARTOR SYSTEMOW BNFORMATYCZNYCH & smzzamopowr
3 750-75020 -~ ADMINISTRATOR BEZPIECZENSTVIA INFORMACID )< >
7 Uaktyin || K wyiaa Stahs : esitymny
<1 Wsteez Dolej 1

Program wyliczy trzynastke dla wybranych oséb. W nastepnym oknie mozemy przejrzeé¢ wyliczone

i

trzynastki, wprowadzi¢ przerwy w pracy wptywajgce na jej wysokos$¢ przyciskiem
Dalej

. Klikajac

zostanie przeliczona lista trzynastki.

= Krestor wlicze “Tynasthi® - 8 %
| Pracownicy, ktorym Podstawa - wyplaconej
i @ o« » om = Wazwa siladika Suma Styczen Luty Marzec Kurieces Waj Caerviee Upiec Swerpien Wiieser | Paidziemi Listopad Grudzied ~
N ¥ stzowe - kwota 7832.00 000 712,00 7z 712,00 7200 71200 712,00 200 712,00 200 712,00 7200
Flaca zasadnicza a7 336000 332266 225483 356000 3 560,00 356000 3 560,00 360,00 356000 3 560,00 356000 3 560,00
0 SuMA: 4900929 356000 403466 2966,63 427200 sz200 427200 427200 427200 427200 427200 427200 4 272,00
(m]
m}
O Agata 91042006327 URZAD M1
O Andrze) | 5400405791 URZAD MIF
(8] Favel 69122500579 URZAD MIF
o Powat 68122500579 URZAD MIX
O Pawel 63122500579 URZAD ML Przenwywipracy
O Fiotr 2050209654 URZAD M2 wplywajace na
(=] Bartosz 58101206072 URZAD MIX wySoKose trzynastki
m} Bartosz 76031919132 URZAD ML
v [EE 3 .
O |8 satogiowa Botena 66102302925 URZAD MI
O |H sombka Babara 74011516760 URZAD MEF
O |8 sozydar Biozs) 75010807156/ URZAD MI£
O |8 cezr Juliusz URZAD MIZ d
O |8 cezarowss Cezary 65070310833 URZAD My | Podstawa TREYHASKI - uzupetnione]
O |8 choinke Nalalla 73100514785 URZAD M Wazwa skisdika Suma Styczen Luty Marzec Kuiece Waj Cerviee Uipiec Swerpien Wiieser | Faidziemi Listopad Grudzieh  ~
[ |8 casko Weranka 850323165341 URZAD M1z | b/Stazowe = Kwota 544,00 200 71200 nzm 712,00 7200 71200 712,00 200 71200 200 712,00 nz00
O B Coastko Weranika 85032316541 URZAD MLt Placa zasadniczs 42 720,00 31560,00 3560,00 3 560,00 3560,00 3560,00 3560,00 3 560,00 3560,00 3560,00 3 560,00 3560,00 3 560,00
O |8 cesyista Krysyns 79021017427 URZAD M | SUMA: 5126400 427200 42200 427200 427200 w200 427200 427200 427200 427200 427200 427200 4 272,00
O |8 camy Rymard 62092317578 URZAD M
O |8 varska Daria 92092814821 URZAD M1
O |8 bodana Dorio 77060316426 URZAD ML
O @ vossna Daria 77060316428 URZAD MU
O |8 orzewasa Dissia  B511031430 URZAD M
O |8 pzemeimen MU 58122601595 URZAD M
O |8 | Bekryany Maci] 62121716413 URZAD MEF
O |8 ewske Ewe 87030913980 URZAD M
O |8 euse Ena 67042515006 URZAD ML
O |8 eusa B 57042515006 URZAD M2
O B Feliga Alicja 50121610604 URZAD MI*
O B Felicjariska Felici 87030608981 URZAD MLt
O |8 Fiokowsa Felicia 87062615241 URZAD M
O |8 s Sebastan 65061607032 URZAD ME \
I N

Piatnik: | URZAD MIASTA Traynastka - wyplacona Trzynastia - urupetniona
[ 48.009,29 | - podstown 51.264,00 |- podstaven
Dizial: | WYDZIAL ARCHITEKTURY T BUDOWNICTWA | 416579 | wota do wyplety 4357.44 |- kwota do podstan

& waea Dale) >

Nastepnie otrzymamy okno raportu.



g Raport >
Raport z przeliczenienia fisty TRZYNASTKA - PLANOWANA ™"
Brak bteddw/uwag

’ Koniec

A Koniec

Klikamy . Lista trzynastki zostata utworzona.
2.10 Dodawanie sktadnika ptacowego dla wybranej osoby.

Jesli  chcemy  dodaé¢  sktadnik  ptacowy  zaznaczamy  osobe

i klikamy

<+

2= 2002V - PODSTANOWA - 6 x
7:14 B 0w o« o+ o B B 9 ¢ /2 = X € B B 8 4 0 B B O Mmoasyy 3 0 O F 0 % & W W o B S
S [Wazwisko[+] e PESEL Ptk ~|Autor Piotr 72050209654 Plati URZAD MIASTA Zatrudvene: 01.03.2008 WG ZASADNIC
Abremiowicz ostka speciabats 20227871
npe— o ok W | e vy 1) e e i —
i Agatowska Agats 91042006327 URZAD M| Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjane [F4] Przerwy w pracy [FS] Umowy zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
i Andrzejewski Andrzey SHOHSTIURZAOM | 1« 4 > w o % 7 = @ B @
T Rorts Pavist 69122500579 URZAD M (1iazyea stodnika Wartost ‘Wazne od Wiazne do
= et | PLACA ZASADNICZA 400000 2 01082022  31.08.2022
T [Sartassemeeld ey ssi01206072 Uraao m._ || STAZOWE - KWOTA 800,00 zt  01.08.2022  31.08.2022
T et Fey Toa31519132 URzap e[| STAZOWE OSKLADKOVIANE 800,00 2 01082022 31.08.2022
T Benbenek Wodlow 4033005855 URzAp M. || DODATEK FUNKCYINY 380,00 z}  01.08.2022  31.08.2022
i Bialoglowa Bozens URZAD M
i Bombka Barbaca 74011516760 URzAD M. || SUMA 5 180,00 zt
s Bozydar Biaze) 75010807156 URZAD M.
8 Cezar usz 65052505316 URZAD M.
W Cezarowski Cezary 65070310833 URZAD M. *
T (Chotnka Netalia 73100514788 URZAD M Dodawanie sktadnika
i Clastko Weronika 85032316541 URZAD M placowego
i Cleszyiska Kysyna 79021017427 URZAD M
W Camy Ryszard 82092317578 URZAD M.
& varsia Darie 92092814821 URZAD M
i Dodana Daria 77060316428 URZAD M
i Drzewiasta Dzesia 85110314306 URZAD M
i Dientelmen Mateusz 58122601595 URZAD M
8 Hoktryczny Macie 82121716413 URZAD M
i ska o 87030913980 URZAD M
i wska Ba 87042515006 URZAD M
i Ewska e 87042515006 URZAD M
i feica Al 90121610604 URZAD M.
i Felicjaiska Flicsa 87030608981 URZAD M
i Fiotkowska Felica 87062615241 URZAD M
i Glod Sebastian 85061607032 URZAD M.
i Gokdfinger Helens 69041003164 URZAD M.
i Gwiazda Oima 78013117325 URZAD M
i Herbata Janina 71061405329 URZAD M
8 Januszewski Ianusz 64050709111 URZAD M
i Jeremieszewski Jeremiasz 79110409915 URZAD M
i Jezyna Joning, 61112301388 URZAD M.
8 Kamidska Kamils. 88072706701 URZAD M
i Karteczka zabela 79020117241 URZAD M.
i Kanuzela Maria 71090810367 URZAD M.
W Kazk Kazimierz 56051215331 URZAD M
8 Kochanowska Syhwia 59070815986 URZAD M.
i Kolano Zvigniew 71123007870 URZAD M
i Xomora Aleksandra 70020415285 URZAD M
i Kot Andrze) 65022409433 URZAD M,
< > e >

W pojawiajgcym sie oknie wyszukujemy sktadnik. Klikamy



L= Wybér skiadnika placowego - - ] X
Grupy)sktadnikéw,

15:18 it} = = L Bl o

| tylko uzyte w programie Grupa skizdnikéw: | Placa brutto Jednostka miary: |WSZYSTK]E V‘ Paragraf: |WSZYSTK]E ~

Nazwa sktadnika[+] |Nag+6wek na wydruku |J. m. | =
DODATEK FUNKCYINY Dodatek Funkcyjny zt
DODATEK SPECIALNY Dod.Specjalny zt
GODZINY PONADWYMIAROWE - KWOTA Godz.Ponad- Kwota zt
INME BRUTTO 1 - KWOTA Inne Brutto 1-Kwota zt
INME DO 13 - KWOTA Inne Do 13 - Kwota zt
NADLICZBOWE - KWOTA Ponadwymiarowe—Kwota zt
NADLICZBOWE 50% - GODZINY Nadliczb. 50% -Godz. h
NAGRODA Nagroda zt
NAGRODA UZNANIOWA Nagroda Uznaniowa zt
PEACA ZASADNICZA Placa zasadnicza zt
PREMIA - KWOTA Premia — Kwota zt
PROCENT STAZOWEGO Procent Stazowego %
PROWIZIA - KWOTA Prowizja - Kwota zt
PROWIZIA - PROCENT Prowizja - Procent %

Sweowe fwoa
STAZOWE NIEOSKEADKOWANE Stazowe Nie Na Zus zt
STAZOWE OSKEADKOWANE Stazowe - Na ZUS zt
WYNAGRODZENIE RADCY PRAWNEGO Wynagr.Radcy Prawne. z

v
< >

|W\,rb|erz II>| | X Anulyj |

W kolejnym oknie wprowadzamy wartosc¢ sktadnika i okres waznosci. Klikamy



_= Edycja danych skiadnika placowego z LISTY PEAC — >

Dane E*E;d‘_."
Mazwa listy plac: 2022.VII - PODSTAWOWA, "™ #
Mazwisko iimig pracownika: Autor Piotr
Platnik: URZAD MIASTA
Miejsce pracy: Jednostka
Dzial: BIURO ZARZADTANIA KRYZYSOWEGD
[] zmiana domyslnych danych placowych [Ctrl + 2]

Mazwa skladnika placowego: STAZOWE - KWOTA
Grupa sktadnikdw pltacowych: Placa brutto

Wartosc: |1UU

Okres wainosd: |n1.ua.2022 Dv| : |31.na.2nzz @

= . . a
| [=] Zapisz | | X Anuluj ‘ ? Pomoc |
Skfadnik zostanie dodany.
= 2022Vl - PODSTAWOWA - 8 %
7:114 B« 4 > o @AW+, - x 0 R A A O H BD My 3 008 RN N oo RS
S |Narwisko[ +] mig PESEL Patik  ~| Autor Piotr 72050209654 Plami: URZAD MIASTA Zatruiene: 01.03.2008 WG ZASADNIC
: o s Totaaaaaa R | S g sy (EDYCI) R ESer e ———— ool el
& Agatowska Agata 91042006327 URzAD M| Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjaine [F4] Przervy w pracy [F5] Umowy 7ecenia [F6] Inne [F7] Potraceni dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
& Andrzejewski Andrze) 54090405791 URZAD M W 4 » w & % 2 = 8B B @
i Aorta Pawet 69122500579 URZAD M. [nzyi sidadnika ‘Wartost Wazne od Wazne do
R : :":' z" ‘r:”’””’ m‘" PLACA ZASADNICZA 4000,00 21 01.082022  31.08.2022
T Bartoszewsid Bartosz 58101206072 URZAD M: STAZOWE - KWOTA 01.08.2022 31.08.2022
T F Jea31919132 umzap || TAZOWE OSKEADKOWANE 100,00 2 01.08.2022 31.08.2022
B (Do Noder sanss005855 Rzao . [|DODATEK FUNKCYINY 380,00 zt  01.08.2022
& saloglowa Bozena URZAD M
i Bombla Barbaca 74011516760 URzAD M. || SUMA 4 480,00 zt
- r Blaze) 75010807156 URZAD M
8 Cezar sz 65052505316 URZAD M.
 Cezarowski Cezary 65070310833 URZAD M
@ Choinka Netalia 73100514788 URZAD M
& Clastko Weronika 85032316541 URZAD M
i Cleszyiiska Keystyna 79021017427 URZAD M.
W Czamy Ryszord 82092317578 URZAD M
& Darska Darie. 92092814821 URZAD M.
i Dodana Daria 77060316428 URZAD M
& Drzewiasta D2esia 85110314306 URZAD M.
i Dientelmen Mateusz 58122601505 URZAD M
& Eektrycny Macie) 82121718413 URZAD M.
i Eweska Ewa 87030913980 URZAD M
i Ewska Ewa 87042515006 URZAD M.
W Ewska e 87042515006 URZAD M
W feiiga Al 90121610604 URZAD M.
i Foicadska Felicss 87030608981 URZAD M
i Fjolkowska Felicsa 87062615241 URZAD M:
i cled Sebostan 85061607032 URZAD M
& Goldfinger Helens 69041003164 URZAD M
i Gwiazda Olwia 78013117325 URZAD M
i Herbata Janing 71061405329 URZAD M
i Januszewski Janusz 64050709111 URZAD M:
i Jeremieszewski Jeremiasz 79110409915 URZAD M
W Jezyna Janing 61112301388 URZAD M
i Kamidska Kamila 88072706701 URZAD M
& Karteczka abela 75020117241 URZAD M.
W Xanzel Maria 71090810367 URZAD M.
W razk Kozmierz 56051215331 URZAD M
& Kochanowska Sylwia 59070815986 URZAD M
s Xolano vigniew 71123007870 URZAD M
i xomora Aletsandra 70020415285 URZAD M
i Kot Andrze) 65022409433 URZAD M.,
< > e >

2.11 Dodawanie wielu sktadnikéw ptacowych dla wielu osob.

Z poziomu okna listy podstawowej z gérnej belki wybieramy przycisk

(dodanie jednego sktadnika

dla wielu oséb) lub (dodanie wielu sktadnikow dla wielu oséb).



114 @ 0w 4 » moc @ OB OF 4+ 4 = X O 8 B @ A © B B D meockien & F 0 0 B % % o0 oo F 4

5 [Mazwisko[+] imie PESEL raink M| Abramowicz Alojzy 79091613934 Zatnuhvene: 15042010 WG ZASADIIC
» 3 Abramowicz Alojzy 79091613934 URZAD prawny 2022/8(1

T Adomsii e 72 A W analitycznie wg listy (EDYCIZ) = /5 oLmans 750-75020

i Agatowsia Agats 91042006327 URZAD M brutto (F2] Dodatkowe [F3] Sociahe [F4] Przenwy w pracy [FS] Umowy Zecenia [F6) Inne [F7] Potraceni dobrowohe [F8] Potracenia obowazkowe [F9] Sumy [F12]

s Andrzejewski Andrzey 409405791 URZAD M. < r w6 & 7 = @ B @

i | Aorta raviel GAZISO0S7S, URZAD M siadnika Wortagé Wazne od wiazne o

i forta Faveel G127 SZHOLA ZASADNICZA 1000,00 zI 01.082022  31.08.2022

s Autor Fiotr T0S0209654 URZAD M

a [Rartes - o2 WD W ZASADNICZA 3200,00 zI 01.082022  31.08.2022

i Bartowsid Rartoz 76031919132 URZAD K SPECIALNY 125000 zt 01082022  31.08.2022

i Benbenck Wadow 54033003855 URzAp M| NAGR 234500 zI  01.082022  31.08.2022

i Bialoglowa Batena URZAD M

i Bombka Barber 74011516760 URZAD M. | SUMA 7 795,00 zi

i Botydar Bhaze) 75010807156 URZAD M.

i cezar s 65052505316 URZAD M.

i Corarowski Cezary 65070310833 URZAD M

8 Choinka Notalia 73100514788 URZAD M

i clastho Weronika 85032316541 URZAD M.

8 Cleszyiiska Hrystyna 78021017427 URZAD M.

i czamy Ryszord 82092317578 URZAD M.

i Darska Derio 92092814821 URZAD M

i Dodana Daria. 77060316428 URZAD M

i Drzewiasta Diesia B5110314306 URZAD M

i Dientelmen Mateusz 5B122601595 URZAD M

i Elektryczny Macie] 82121718413 URZAD M.

i Ewska B 87030913980 URZAD M

i Ewska i 7042515006 URZAD M.

i Ewska ) 7042515006 URZAD M.

i Felica Alicn 90121610604 URZAD M

i Felicjariska Felicia 030608581 URZAD M

i Fjotkowska Felicja B7062615241 URZAD M

i Glod Sebastian 85061607032 URZAD M

i Gokdfinger Helena 65041003164 URZAD M

o Gwiazda Dimiia 78013117325 URZAD M

i Merbata J8ming, 71061405329 URZAD M.

8 Januszewski Tanusz G40SI709L11 URZAD M.

8 Jeremieszewski Jeremosr 79110409915 URZAD M.

i Jetyna Joing. 61112301368 URZAD M

i Kamidiska Kemila BBO72706701 URZAD M

i Karteczka Lrabela 79020117241 URZAD M

i Kangzel Maria 71090810367 URZAD M

i Kazik Kazimierz 56051215331 URZAD M.

i Kochanowska Sylwia SS070815986 URZAD M.

i Kolano oigniew 71123007870 URZAD M.

s xomora Alsksandra 70020415205 URZAD M.

i Kot Andrzey 65022409433 URZAD M.,
< » e >

W nastepnym

myszy lub podswietlajgc sktadnik i wciskajac spacja. Klikamy

oknie wybieramy sktadniki klikajagc na danym skfadniku dwa

razy lewym przyciskiem

1514 @ M 4 e oM € B B & A4 © B B 0 Mmosyey & 0 0 8 5 % % 0w o0 B 4

S [Nazwisko[+] e PESEL Zatudvene: 15042010 WG ZASADNIC
> i Abramowicz Aoy 75091613934 URZAD M R ARSI e radca prawny 2022/811

& Adamski Adorm 2222222222 IO M 2 wtal5 01102019 75075020

i Agatowska Agata 91042006327 URZADM | | tylko uZyte w programie (/] Gups isdwisw: Placa brutto v edrostamary: WSZYSTKIE v  Persystt WSZYSTKIE ~ fowe [F9] Sumy [F12]

i Andrzejewskt Andrze) 54090405791 URZAD M.

& norta Pawel sst22500579 urzap . | [0 e sacnkale] AL i e Tk

& Aorta Pawel 69122500579 SZKOLA T ] 1000,00 21 01082022 31082022

i Autor Potr 72050209654 URZAD M ]

i Bartoszewsk Bartosz 58101206072 URZAD M. 2 3200,00 zt 01.08.2022 31.08.2022

@ Bartowskl Bartosz 76031919132 URZAD M 2 1250,00 zt 01.08.2022 31.08.2022

i Benbenek Wadow 54033005855 URZAD M. 2 234500 zt  01.08.2022 31.08.2022

i Bloglowa Bozena 66102302925 URZAD M *

i Bombla Barbara 74011516760 URZAD M Godz.Ponad- Godz h 7 795,00 zt

i Botydar Blaze) 75010807156 URZAD M| | ] |GODZDAY PONADWYMIAROWE - KWOTA K 3

W Cezar Jubusz 65052505316 URZAD M. ) |INNE BRUTTO 1 oTA 2

8 Cezarowski Cezary 65070310833 URZAD M a

8 Choinka Netalia 73100514788 URZAD M A a

@ Clastko Weronika 85032316541 URZAD M GODZIY )

i Cleszyriska Krystyna 79021017427 URZAD M L) NAGROOA o

W Czamy Ryszard 82092317578 URZAD M. ] NAGRODA UZNANIOWA 3

i Darska Derie. 92092814821 URZAD M. | ) LA A A

& Dodana Daria 77060316428 URZAD M. 1 PREMIA - KWOTA o

a Drzewiasta Deesta 85110314306 URZAD M: | | PROCENT STAZOWIGO .

i Dientelmen Mateusz 58122601595 URzAD M. | £ FROWIZ - KWOTA a2

& Eektrycrny Maciej 82121718413 URZAD M d EN

i Ewska Ewa 87030913980 URZAD M o

i Ewska Ba 87042515006 URZAD M 2

i Ewska e 87042515006 URZAD M. | | STAZOWE OSKLADKOWANE o

T feida Al 90121610604 URZAD M SRED.URLOP.-3.FERYINA- FONAD.GODZ. $e.Ur.Godz Pon h

i Folicjasska Felicss 87030608981 URZAD M. | |T1 SRED.URLOP.2.FERYINA- PONADXWOTA &c.ur Xwata Pon 2

i Fjolkowska Felicia 7062615241 URzp M. | |1 SREDNIA 30U Sredria 10 2

i cied Sebastan 85061607032 URZAD M ) SREDNIA URLOPOWA - JFERYINA - GODZINY Sred.urlop.Godz h

i Gokifinger Helena 69041003164 URZAD M SREONIA URLOPOWA - 1FERYINA - K &red.Uriop.Kwota 2

T (Gwiade Oimia 78013117325 URZAD M. | |1 SRENIA URLOPOWA - LFERYINA - CZY WNLICZYC

i Herbata Tadina 71061405320 URZAD M. | |T] WYNAGRODZENTE RADCY PRAWNEGO a

@ Januszewskd Janusz 64050709111 URZAD M. | ZAXECIA WSPOMAGAJACE - GODZINY h

i Jeremieszewski Jeremiosz 79110409915 URzAD M. | | v £ - XWOTA 3

W Jeiyna Jonina 61112301388 URZAD M

8 Kamidska Kamila 88072706701 URZAD M

i Karteczka zabela 79020117241 URZAD M

i Karuzela Maria 71090810367 URZAD M.

W Kazik Kazimierz 56051215331 URZAD M "

8 Kochanowska Syhwia 59070815986 URZAD M

i Xotano Zvigniew 71123007870 URZAD M Wyblerz > X Anulyj

@ Xomora Aleksandra 70020415285 URZAD M:

i Kot Andrze) 65022409433 URZAD M ,,H
< S >

W kolejnym

symbolizowane jest nastepujgco
osoby sugerowane przez program za pomoca przycisku

odznaczamy odpowiednio przyciskami

oknie wybieramy osoby dla ktédrych ma by¢

2 Cezar

M O

. Po wybraniu oséb klikamy

wyliczona trzynastka. Zaznaczenie

Juliusz . .
. Mozemy zaznaczy¢

. Wszystkie osoby zaznaczamy lub




= tor st s (’ ‘Zaznaczenie - I
sugerowanychjossb) WG ZASADNIC:
19: 265 L T = 0o = @ % L v'lj TR Fillr - resayen, o 2022781
|| A |Nazwiskal+] g Pesel Zatr. wd Zatr. do Etat  Wyp. w msc| Fratnik Mhesce pracy Daiet Grupa ‘Stanawiska 7o 7m0z
O & [abramowscz Alojzy 79091613934 15.04.2010 4/5  biezacm | URZAD MIASTA Jetaosa RADCA FRAVINY VIG ZASADNICZED radca prawiny
O @ [abramowscz oy 7801613934 13.04.2021 10/18 biezagm  szoea szkoLs NAUCZYCIELE NAUCTYCELE Stanowisko POFRZEDNIE ZATRUD!
0| @ [abramowicz oy 78081613834 blezacym  szxoeA szkoes NAUCZYCIELE NAUCZYCELE
¥ 8 Adamski Adam 22222222222 15.04.2010 171 biex URZAD MIASTA Jednostka GEODEDIA WG ZASADNICZE) audytor wewnetrzny 22
i Autor | 0@ Adamski Adem e bietacym  SZXOLA STKOLA NAUCZYCIELE adm =
i Bartoszed |1 @ Agatowska Agata 91042006327  02.11.2020 1/1  bietacym  URZAD MIASTA Jednostika GEODEZIA WG ZASADNICZE) miodszy referent
i Bartowsk| | § Agatowska Agata 51042006327 D/1 blezaym | URZAD MIASTA PROJEXT UMOWY ZLECENIA-KDSZTY BEZFO adm 022
i |Benbenekl |0 & Alojzowski Alojey 65112012556  0L07.2011 31122017 1/1 biezacym |URZAD MIASTA Jednostka WYDZIAL FINANAHSOWY WIG ZASADNICZE) pecjalists 22
i Bialoglow] ¥ & Amebewska Amelia 52080315464 01.12.2017 1/ 1 bieiacym URZAD MIASTA Jednostka UMOWA TLECENIE ‘WG ZASADNICZE)
s Bomba | 0 @ andraejewss Andrze) S4090405791  01.01.1999 171 biezagm | URZAD MIASTA Jetmosia WYDZIAL KOMUNIACTE WG ZASADNICZED dyrektor wydzislu kM
s Boiydar | |0 @ aona Favel 69122500578 02.07.1999 171 bezagm |URZAD MIASTA Ietnostia ‘VYDZIAL OCHRONY SRODOWISKAWG ZASADNICZE] inspektor
W cezar | 0@ aoma Favel 69122500579 02.07.1999 blezacym | URZAD MIASTA PROJEXT TAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZF WG ZASADNICZE) inspaktor
i Cozarows| |0 8§ Aoa Pavel 69122500579 02.07.1999 biezacym  URZAD MIASTA PROJEXT - POZNA) E-USLUGL | UMOVY ZLECENIA WG ZASADNICZE) inspaktor
i Choinka | [0 8 aorta Pavet 69122500579 13.04.2021 171 bietagm | SZKOLA 52 NAUCZYCIELE WG ZASADNICZE) stanowisko POPRZEDNIE ZATRUDH
s clastho | |0 @ autor Fotr 72050209654 01.01.2008 171 biezagm |URZAD MIASTA semosta BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWE WG ZASADNICZED gtdwny specalista
i ceszyisk| | © partoszewski Bartosz 56101206072 0L06.2015 1/1 blefacym URZAD MIASTA Jednostia WYDIIAL FUNDUSEY, INWESTY( WG ZASADNICZE] dyrektor wydziat 16
W Gamy | |08 ortowse Bartosz 76031919132 02.06.2002 171 biezoom  URZAD MIASTA Jednosia WYDZIAL KOMUNIKACT WG ZASADNICZE) podinspektor
i Darska | O @ Benbanck: Wadow 54033005855 04.02.2011 /1 bietaoym | URZAD MIASTA Jednostia WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOW WG ZASADNICZE) inspaktor
i Dodana (1 & Bartosz 62010220818 27.07.2018 1 URZAD MIASTA KOMISIE we
i Drzewlas{ || & Bislogiova Bazena 66102302925  01.01.1999 1/1  biezagym  URZAD MIASTA Jednostka 'WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOW WG ZASADNICZE) inspektor
i Dientelmd |1 & Sogdanowski Bogdan 01300201575 05.02.2018  30.09.2020 biezacym | URZAD MIASTA. PROJEXT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
T [Eloktryc [0 @ [Bombaj Battomie) 49111202973 05.11.2021 04.022022 [1/1  bieiacym | URZAD MIASTA KOMISIE POWIATOWA KOMISIA WYBGRCZ adm
MG Barbare 74011516760 11.05.1999 171 biezagm | URZAD MIASTA Jetmosia VWYDZIAL OCHRONY $RODOWISKA WG ZASADNICZED inspektor
i Ewska | (0@ [sozyar Biaze 75010807156 01.01.2001 172 bezagm |URZAD MIASTA Ietnostia GECOEZIA WG ZASADNICZED inspektar
i owska | [O@ auia manusz 01252006071 05.02.206  30.08.2020 blezacym  URZAD MIASTA PROJEXT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZF STAZ ZAWODOWY
W feiga | [0 8 Cezar sz 65052505316 03,06.2003 171 biezooym | URZAD MIASTA Jednostia BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWE WG ZASADNICZEN ghdwny specalista
i Felicjariskd [0 8 Corarowski Cezary 5070310833 01.01.1999 171 bietaoym | URZAD MIASTA Jetnosia GEOOEZIA WG ZASADNICZE) podinspekiar
i FijotkowsH |1 @ Chainka Natalia 71100514788 19.04.1999 1/1  bietacym | URZAD MIASTA Jednostia 'WYDZIAL FINANAHSOWY VG ZASADNICZEY ghdwna kesisgowa
i Glod O & cCastko Weronika B5032316541  0B.11.2019 1/1  blezaym | URZAD MIASTA Jednostia WYDZIAL 3] ¥
i (Gokdfinged | & Ciostho Weronika 85032316541 biezacym | URZAD MIASTA KOMISIE FOWIATOMWA KOMISIA WYBORCZ/ WG ZASADNICZE) ‘ssmodzielny referent
i Gwiazda | | & Cosryiska Keystyna 79021017427 01.03.2010 1/1  biezacym  URZAD MIASTA Jednostha WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) specjakista
i Herbata
Filtr
i
T Jeremlesd 0ATA ZTRCUENA  PATMKMESCEPAONOZN. @ [ B e @ 0O @
W Jayna | O¢ - SZKOEA ~ &= w] St riesktyuny
i Kamitska| [01.08.2022 v i SZKOLA B gty secasats
a [Kartecnid ¥ B01-BO101 — WAUCYCIELE B fancehta ¥ vakyrng.
o « @[] URZAD MIASTA B hosety reteostma roceso
b ek |31'oa 2002 3 -B@ Jednastia B naczvme ® wyiaa
i Kazk 08.2 1% 7507501 - WYOZIAL FIARANSOWY B Petomomk . acany .
i Kochanow YT Yy 75075020 — SYSTEMOW IFORMATYCZNYCH »
i Kolano —-“
8 xomora uly) (et
i Kot [andrze 65022409433 URZAD M H
< > e >

Kolejne okno stuzy do wprowadzenia kwot sktadnikow. Klikamy dwa razy lewym przyciskiem myszy aby

otworzy¢ okienko wprowadzania wartosci sktadnika. Kazdorazowo wprowadzong wartosé
] Zapisz , program automatycznie otworzy okienko wprowadzania

[-] zapisz

zatwierdzamy przyciskiem

wartosci dla kolejnego pracownika. Po wprowadzeniu wszystkich danych klikamy u dotu

okna.

1:2 * = ¢ 3+ 4

Typ skladnika

Lp.  Mazwn skiadnka wynagrodzena
= G

Skt w tob. ponize)

| Lista asdb
Dane wybranej osoby : Amebewska Amelia
Flatnik: Jsdrostia
Misjsce pracy : UMOWA 2LECENEE
Dzial : LRZAD MIASTA

Grupa ; WG ZASADNICZE)
Wybrany skiadrik piacowy : PROCENT STAZOWEGO
2:4 W e r m e B 4 B = | svoretvne resioe dokoene sdviowensi ot [ @y A
Nazwiskol+] Imie FESEL Zawoi  |Zar.da (et |Raink Miejsce pracy Dzt Grupa Wazne od -
Adamski Adam 2222229723 15.04.2010 1/1  URZAD MIASTA Jednostia GEDDEZIA WG ZASADNICZE] 01.08.2022 15,00 0,00
b Amelovska Al 2080315964 11.12.2017 1/1 URZAD MIASTA Jodnostia UMOWA ZLECENIE WG ZASADHICZE] 01.08.2022 [
Bartoszewski 8antos SBI01206072 01062015 111 URZAD MIASTA sednostia VIYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII 1 GOS WG ZASADHICZE] 601082022 31.08.2022 0,00 000
Bernardyriskl Banosz 62000220818 27.07.2018 111 URZAD MIASTA KIMISIE KOMIIA EGZAMMACYINA WG ZASADMICZE] oLoB2022 3108.2022 0,00 o0
o Edycja wartaici w kohumnie 1. PRSTAZ" dla AmeSewsia . X
) zapsz | | X anuhy
Wartos¢)skiadnika: Klikamydwajrazy,
lewym|przyciskiemimyszy.
@kienkojedycjiwartoséiiskiadnika:
Akceptacjawszystkich
wprowadzenych danych:
[ zapsz X Ay

Program przeliczy i dotgczy nowe sktadniki do oséb na liscie ptac.



- 2022Vl - PODSTAWOWA - o X
2:115 @ w4+ W o B W ¢+ /2 = X € B B & 4 0 B B O Masy 3 0 OO0 8 B % A o owoB B S
S Nazwisko[ +] [ime FESEL Famk  ~|Aorta Pawel 69122500579 Pl URZAD MIASTA Zattrene: 02.07.1999 WG ZASADHIC:
e pracy: Jedmostha Mtor 2022811
.;= et :f_' ”""‘””‘ﬂ: [analtycanie wg sty (EDYCIA) o vovozAL e1/1 oLizom et
i Agatowska Ageta 91042006327 URZAD M. | Placa brutto [F2]  Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przerwy wpracy [FS] Umowy zecenia [F6] Inne [F7] Potracen dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
& Amelewska Amelia 52080315464 URZAD M: W 4 e om e s # = B &
T Aeleafimeli Andein) 54090405791 URZAD M fery gy Nozwa skiodnia Wartod Wazne od Wazne do 00 podstaw
T Aorta Rowel 69122500579 URZAO M 5 g g A pyy PLACA ZASADNICZA 3490,00 z1 01082022  31.08.2022 3 490,00
T Ants Fowsl 9122500579 SIHOA Bifog gray PROCENT STAZOWEGO 1500 % 01042 15,00
: fustor oz oatatzoeon v [STAZOWE  STAZOWE - KWOTA 523,50 z 01082022  31.08.2022 523,50
& Bortosz 76031919132 URZAD M. STAZ 2 STAZOWE OSKLADKOWANE 523,50 z 01.08.2022 31.08.2022 523,50
% i b sa033005855 wezapm | [POD_SPEC  DODATEK SPECIALNY 342,00 zt 01082022  31.08.2022 342,00
T [Balogiows Sotana 66102302925 urzap | DOD_SPEC  DODATEK SPECIALNY 5000,00 zt  01.082022  31.08.2022 5 000,00
i Bombla Barbara 74011516760 URZAD M: S
i Bozydar Blaze) 75010807156 URZAD M: SUMA 9 355,50 zt
W Cezar Jubsz 65052505316 URZAD M.
W Cezarowski Cezary 65070310833 URZAD M
& Choinka natalia 73100514788 URZAD M
& Castko Weronka 85032316541 URZAD M
i Cleszyriska Keystyna 79021017427 URZAD M.
i Cramy Ryszard 82092317578 URZAD M:
i Darska Daria 92092814821 URZAD M
& Dodana Daria 77060316428 URZAD M.
i Orzewiasta Deska 85110314306 URZAD M.
@ Oientelmen Mateusz 58122601595 URZAD M.
i Blektryczny Macie) 82121718413 URZAD M
i Ewska Ewa 87030913980 URZAD M:
W Ewska Ewa 87042515006 URZAD M.
W wska Ewo 7042515006 URZAD M
i Folica Alicsa 90121610604 URZAD M
i felatiska Felica 7030608981 URZAD M
& Fjolkowska Felicsa 87062615241 URZAD M
W Glod Sebastan 85061607032 URZAD M
i Goldfinger Helans 69041003164 URZAD M
i Gwiazda Oliwa 78013117325 URZAD M
i Werbata Janina 71061405329 URZAD M:
i Januszewski Jonusz 64050709111 URZAD M
W Jeremieszewski  Jeremiosz 79110409915 URZAD M
8 Jeiyna Janing. 61112301388 URZAD M
& Kamiska Kamia 88072706701 URZAD M.
i Kartecka zabela 79020117241 URZAD M.
W Xarnuzels Maria 71090810367 URZAD M
8 Kazk Kezimierz 56051215331 URZAD M
& Kochanowska Syhia 59070815986 URZAD M
i Xolano oigniew 71123007870 URZAD M:
& KXomora Aleksandra 70020415285 URZAD M.
< >

2.12 Edycja sktadnika ptacowego pracownika.
Z poziomu listy ptac klikajac lewym przycisk_iem myszy zaznaczamy pracownika, nastepnie sktadnik

ktéry chcemy edytowac i klikamy przycisk

Adamskiego.

S 2022Vl - PODSTAWOWA

. W przykfadzie edytujemy procent stazowego Adama

2:15 H w4 > w o B B § ¢+ /4 = X 4 0 B & 4 0 B B0 Moy 3 0 OO0 8 B % A v owoB A
S [Mazwisko[+] [imie PESEL Famk _ ~|Aorta Pawet 69122500579 Plami: URZAD MIASTA Zanuiene: 02.07.1999 WG ZASADIC
N — T T e e — B e |
& Agatowska Agats 91042006327 URZAD M| Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjahne [F4] Przerwy w pracy [FS] Umowy zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
& Amellewska Amelia 52080315464 URZAD M o4 > w0 o 7 = 8 B &
T Andrzejewshd Androe) 4090405791 URZAD M. iery g Nozwo skiadnia Wartozé Wazne od Wazne do 00 podstawe
: sora o e v |ZASADN ___PLACA ZASADNICZA 3490,00 z  01.082022  31.08.2022 3 490,00
: e e Tetoisoeons e, | STAZOWE  STAZOWE - KWOTA 523,50 2 01.082022  31.08.2022 523,50
% (Bt e reonsiors2 wzap Wil TR STAZOWE OSKLADKOWANE 523,50 2 0L.08.202 31.08.2022 523,50
T [ Banbanek Wadow 54033005855 URZAD M DOD_SPEC  DODATEK SPECIALNY 342,00 zt  01.08.2022 31.08.2022 342,00
& Bisloglowa Batens 66102302925 Rz M. [ DOD_SPEC  DODATEK SPECJALNY 5000,00 2t  01.08.2022  31.08.2022 5 000,00
& Bombla Barbara 74011516760 URZAD M
@ Bozydar Blaze) 75010807156 URzap M. |SUMA_F2 SUMA 9 355,50 zt
i Cezar Jubsz 65052505316 URZAD M
8 Cezaroweski Cezary 65070310833 URZAD M
8 Choinka Natalia 73100514788 URZAD M.
i Clastho ‘Weronika 85032316541 URZAD M.
W Ceszyiiska Krystyna 79021017427 URZAD M
i Cramy Ryszerd 82092317578 URZAD M.
i Darska Daria 92002814821 URZAD M
s Dodana Dara 77060316428 URZAD M.
@ Drzewiasta Dzeska 85110314306 URZAD M.
@ Dientelmen Mateusz 58122601595 URZAD M
i Elektryczny Macie) 82121718413 URZAD M.
i Ewska Ewa 87030913980 URZAD M.
i Ewska Ewa 87042515006 URZAD M
W Ewska Ewo 87042515006 URZAD M.
i Folicja Alicss 90121610604 URZAD M
i relicadiska Felicsa 87030608981 URZAD M
& Fijolkowska Felicja 87062615241 URZAD M
W Glod Sebasban 85061607032 URZAD M.
i Gokdfinger Helana 69041003164 URZAD M.
i Gwiazda Olrwia 78013117325 URZAD M
8 Merbata 1anina 71061405329 URZAD M.
i Januszewski Janusz 64050709111 URZAD M.
i Jeremieszewski Jeremiosz 79110409915 URZAD M.
i deiyna Jening 61112301388 URZAD M
& Kamiiska Kamila 88072706701 URZAD M.
i Xarteczka 1zabela 79020117241 URZAD M
W Xarnuzels Maria 71090810367 URZAD M
i Karik Kazimierz 56051215331 URZAD M
& Kochanowska 59070815986 URZAD M.
in Xolano oigniew 71123007870 URZAD M.
& Xomora Aleksandra 70020415285 URZAD M.,
< >

W nowym okienku zmieniamy wartos¢ sktadnika lub okres jego naliczania. Zatwierdzamy zmiany

przyciskiem




_= Edycja danych skiadnika placowego z LISTY PEAC — >

Dane E*E;d‘_."
Mazwa listy plac: 2022.VII - PODSTAWOWA, "™ #
Mazwisko i imig pracownika: Aorta Pawet
Platnik: URZAD MIASTA
Miejsce pracy: Jednostka
Dziah: WYDZIA+ OCHRONY SRODOWISKA
[] zmiana domyslnych danych placowych [Ctrl + 2]

Mazwa sktadnika placowego: PROCENT STAZOWEGO
Grupa sktadnikdw pltacowych: Placa brutto

Wartosc: |2'3| _||

Okres wainosd: |n1.ua.2022 |:|v| : |31.na.2nzz @

[=] Zapisz X Anuluj ? Pomoc

2.13 Kartoteka osobowa - modyfikacja danych zatrudnienia pracownika.

Z poziomu listy ptac klikajac lewym przyciskiem myszy zaznaczamy pracownika i klikamy przycisk e .

- 222NN - PODSTAWOWA - o x
22115 @ o« = o m oo @B OB FW O+ 4 = X O B B & E 0 0 G % A% @ o o 0F o4
s [mazwiskol+] imig FESE Mk ~| Adamski Adam 22222222222 1 WG ZASADIC:
i Abramowic Alofzy 75091613534 URZAD M 20227811
» & Adamski Adam 22222222222 URZAD M araltyeze g |2 (V8 7o 7m0z
i Agatowska Agata 91042006327 URZAO M. | Placa brutto [F2) Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przerwy w pracy [F5] Umowy Zecenia [F6] Inne [F7] Poflicenia dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
i Amchewsia Amelia SHEBIHGAVRZAOM. | @ 4 » m & & 7 = @ B M
i Andrzejensid Anrzey SHS405791 URZAD M. iz iiadnika Werée Weane of Wazne do
i (Aartn Fawsl CO1ZZS0ST8 URZAOM. | py ACA ZASADNICZA 1234,00 zi _ 01.08.2022  31.08.2022
Pawal 69122500579 STKOLA e
Fiotr 72050209654 URZAD M ——
o sa101z0a072 umanpae | STAZOWE - KWOTA 246,80 2 01082022 31082022
STAZOWE OSKLADKOWIANE M680 2 0L08202 31.08.2022
Bartosz 76031919152 URZAD M
Wactowr 54033005855 URZAD M
Botens ss10z302s35 urazsp | SUMA Soon
Barbara 4011516750 URZAD M
oz 75010807156 URZAD M
Jusz 65052505316 URZAD M
Cozary 65070310833 URZAD M
Natala 73100514788 URZAD M
Weronika 85032316541 URZAD M
Krystyma 79021017427 URZAD M.
Ryszeed 82052317578 URZAD M
Daria 92052814821 URZAD M
Darla 77080316428 URZAD M
Desia 85110314306 URZAD M
Mateusz 58122601595 URZAD M
vacie 2121718413 URZAD M
[ 87030913580 URZAD M
e 87042515006 URZAD M.
e 7042515006 URZAD M
Alcja 90121610604 URZAD M
Felicsa 7030608981 URZAD M
Felicja 87062615241 URZAD M
Sebastan 85061607032 URZAD M
Helena 69041003164 URZAD M.
i Gwiazda Olinia 78013117325 URZAD M
i erbata Janina 71061405329 URZAD M.
i Januszewski Jonusz 64050709111 URZAD M.
i Joromiszewski  Jersmios 78110409915 URZAD M
i Jeiyna Janing 61112301388 URZAD M
i Kamiiska Kamila BBO7Z7DG701 URZAD M
i Karteczka Lzabela 75020117241 URZAD M
i Karuzeln Waria 71090810367 URZAD M
i Kasik Kazimierz 56051215331 URZAD M
& Kochanowska Syhwia 59070815995 URZAD M
i Kokno Zigniew 71123007870 URZAD M
i Komora Aleksindra 70020415265 URZAD M.,
< o >

W nowym oknie wybieramy za pomocg przyciskéw F1-F7 lub lewym przyciskiem myszy odpowiednie
zaktadki.

W zakfadce ,,Dane etatu” mozemy zmienié¢ okres zatrudnienia, miejsce w strukturze organizacyjnej,
czas poprzedniego zatrudnienia.



o

Adam Adamski Dane PEACOWE
|
| Dane  Btedy

| Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F&] Potrgcenia dobr. [F7]

| Data zatrudnienia: Dane etatu - w notadji:

| od: [15.04.2010 Dv| do:| .. D'| 1:1 EoB b o= c

| W SC W SE
Miejsce w strukturze organizacyjnej / - utamkowej - dziesietnej

| (niewymagane)

jk: U D MIASTA v

| Platnik: | URZA |15-04-2010 [Ehg | - | 5 o @- | data waznosci
Miejsce pracy: Jednostka s wyczyse wyczys

| Dziat: | GEODEDIA ¥| | |pataod[-]1 |Data do Etat licz. |Etat mian.|Etat dzies.

Grupa: WG ZASADNICZE] i »|15.04.2010 L L z

Stanowsisko: | audytor wewnetrzny |

tacznik - taczenie zatrudnien do deklaragji PIT:
[1- ustawié tgcznik - tgcznik (domyslnie PESEL)

Ani Ani

zatr

- w latach - w miesigcach - w dniach

Okres popr

Symulacja wartosci stazowego na dzien:

125

[=] Zapisz X Anuluj # Pomoc €1 Wstecz Dalej £

W zaktadce ,Dane etatu cd.” Zaznaczajgc lub odznaczajgc checkboxy , [ aktywujemy lub
wytgczamy parametry zatrudnienia. Nalezy zwrdcié uwage np. na ulgi podatkowe. PowinniSmy
wprowadzi¢ kod ubezpieczenia — wymaga tego program ,,Ptatnik”.



o

Adam Adamski

Dane PEACOWE

|
| Dane | Bredy

; [1- nie nalicza¢ sktadki emerytalnej i rentowej

Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6]
Koszty uzyskania przychodu:

- zastosowacd koszty uzyskania [~ zwiekszy¢ koszty uzyskania
Sktadki, ulgii parametry wyliczeniowe:
. [1- nalicza¢ sktadke na Fundusz Emerytur Pomostowych
[41- zastosowaé ulge podatkowg . .
- czy kontrolowad kwots wolng z Funduszu Socjalnego
[1- rozliczaé wspélnie z matzonkiem - liczy¢ sktadke na Fundusz Pracy

Przerwy w liczeniu skdadki na Fundusz Pracy

Potrgcenia dobr. [F7]

[£1- nalicza¢ wyptate "trzynastke" 00 - 7 ¢
[]- nie nalicza¢ stazowego | [ | - | B | - data waznosci
[A- nie liczyé podatku do 26 roku zycia po 1 stycznia 2020r. wyczyse wyczyse Powdd -
[1- nie liczy¢ podatku do 26 roku zycia przed 1 stycznia 2020r. Data od[-] Data do Powdd przerwy
Nowy tad: »

[1- rezygnacja z ulgi dia klasy $rednej
[- rezygnacja z przedtuzenia terminu pobrania zal. na pod. Brak danych
[J- ulga dla emeryta [1- ulga rodzina 4+

[1- urlop wychowawezy - naliczy¢ sktadki spoteczne ZUS
[1- urlop wychowawczy - naliczaé sktadke na NFZ

BieZzgcym ~ | - wyptata w miesigcu
od podanego przychodu ~ | - sposdb naliczania podatku
[UNIWERSALNY

| =] - nazwa kalendarza

Kodlubezpieczenia

Symulacja wartosci stazowego na dzien:

125

[=] Zapisz X Anuluj # Pomoc €1 Wstecz

Okienko ,Sktadniki wynagrodzenia” pozwala na dodanie (przycisk * ), usuwanie - , edycje

v
sktadnika ptacowego. Zmiany zatwierdzamy lub odrzucamy przyciskami

Dalej 0

7

X
. W tym oknie

nalezy zwracac szczegdlng uwage na okresy obowigzywania sktadnikéw ptacowych.



= Dane zatrudnienia [m|

- *
Adam Adamski Dane PEACOWE
Dane  Btedy
Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Potracenia dobr. [F7]
2:2 2] < [ B a4k = ’ v b4 o & T4
R [Nazwa[+] [wartosc [m [walll od [wazne do [wyp. wstecz ~|  Nazwa skiadnika:
* PLACA IASADNICZA 1234,00 |zt .2010 - |PROCEI'IT STAZOWEGO
I|* PROCENT STAZOWEGO 10,00 % 30.11.2021 B . }
Wartosc sktadnika:
10
Data waznosci sktadnika:
Zm@n;a. [-- O~ - poai2e @-
wartosci, = -
W =i w =19
okresu
naliczania
Akceptacja/ sktadnika

odrzuceniejzmian Wyplata na sde:

(@) Podstawowa
() Dodatkowa
(O Mieprzypisany do listy

Symulacja wartosci stazowego na dzien:

125

[H zapisz X Anuluj # Pomoc Wstecz Dalej

Zaktadka ,,Potrgcenia dobrowolne” pozwala na dodanie dobrowolnych sktadek pracownika, proces jest
podobny jak powyzej opisane modyfikowanie sktadnika wynagrodzenia.



&= Dane zatrudnienia
i

— [m] >

Adam Adamski Dane PEACOWE
| Dane Bledy
| Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Potracenia dobr. [F7]
1:1 =] B [ =] & = ' o & T
R |Nazwa[+] Wartosé IM |Wazne od |Wazne do |Wyp. wstecz Nazwa skiadnika:

|'|»/* POLISA ZYCIE

50,00 zt 15.04.2010 -

Symulacja wartosci stazowego na dzien:

[=] Zapisz

Wszystkie zmiany zatwierdzamy przyciskiem

X Anuluj

? Pomoc

125

[-] zapisz

2.14 Dodawanie diety radnego.
Dla przyktadu pokazemy jak dodac sktadnik ptacowy dieta radnego na nowej liscie.

Z okna gtéwnego listy ptac klikamy 9

POLISA IYCIE |

Wartosc sktadnika:

Data waznosci sktadnika:

15.04.2010 D'| - | .. B

W =i W St

Wyptata na liscie:
(@) Podstawowa
() Dodatkowa

(O Mieprzypisany do listy

€1 Wstecz

u dotu okna.



2325 LI “ =

]

L]

[]

B 2020VII- WYROWNANIE R 71
B 202LVII- WYROWNANIE WR 72
W * 2021.VI - PODSTAWOWA

W 2021.V1- DODATKOWA WR 5
]
]
L]
]
[]
0
L]

2021.V1 - DODATKOWA HR 8

2021.VI - WYRGWHANIE NR 71
2021.V1 - KOREKTA NR 81
* 2021.V - PODSTAWOWA

nadplata shiadk emer- rent
Dodana Dara -premia

disty

Iubileusz

veynagrodzenie po émserci pracownike

Gondfliger macierzyfski

Moo d 7 = [H AR A & Wt stewemessi] 4
s Listal-) Opis * @+ 2022.IX - PODSTAWOWA -
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Najtatwiejszym sposobem odszukania diety radnego jest odznaczenie grupy sktadnikéw i wybranie z
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0 & Bombka Barbara 74011516760 11.05.1999 1/1 biezaym  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
0| € |Bozydar Blaze) 75010807156 01.01.2001 1/2 biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostia GEODEZIA WG ZASADNICZE) inspektor
0§ Buda Mariusz 01252006071 05.02.2018  30.09.2020 biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
0@ cezar Juliusz 65052505316 03.06.2003 1/1 |biezaym  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia BIURD ZARZADZANIA KRYZYSOWE WG ZASADNICZE) gi6wny specjalista
€ (cezarowski Cezary 65070310833 01.01.1999 1/1 |bietacym URZAD MIASTASWIDNIK |Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) podinspektor
0§ | choinka Notalia 73100514788 19.04.1990 1/1 |biefagm  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia WYDZIAE FINANANSOWY WG ZASADNICZE) giéwna ksiegowa
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0|8 |camy Ryszard 82092317578 16.06.2009 1/1 bieraym  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka WYDZIAE KOMUNIKACT WG ZASADNICZE) specalista .
Fiter
DATAZATRUDNIENIA  PLATNIK\MIEJSCE PRACY\DZIAL =] GRUPA m]
oe: I smLoTER [RO——
v tonny specilta
R T e 7 e
oo v V|§| p\at:‘ - foty ez || =
- PI[E] URZAD MIASTA SWIDNIK v«

Wybierz | X Anuij

W kolejnym oknie klikamy dwa razy wartosc¢ sktadnika dla kazdej osoby i uzupetniamy. Kazdorazowo

zatwierdzamy kwote klikajac (-] zapisz
przeskoczy do wprowadzania kolejnej kwoty.

lub enter na klawiaturze. Program automatycznie

Dane _gledy
Edytowany sktadnik wynagrodzenia

& oz sitadnika placowego :

Grupa sodnikdw placowych : Inne
Lista asab
Dane wybrane] osaby : Agatowska Agata 9104200632
Plotnik : URZAD MIASTA SWIDHK
Miejsce pracy : Jedno
Daia :
Grupa: W

[limians danych plcousc w kartotace osaboms

ZASADNICZE]

155 m M <+ b m f 7 P = @ | sometyane poie e edyouarestokmniZ] A

Mazwisko[ +] Imeg PESEL Zotr. do. Zatr. do. Etot  Pamk Migjsce pracy Dzt Grupa Waine od Wainedo  Wortodd -

» Agatowesia Agata 9104200632 02112020 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) 01.09.2022 30.09.2022

Andrzejewski Andrzej 5409040579 01.01.1959 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostia WYDZIAL KOMUNIKACTE WG ZASADNICZE] 01.00.2002 30.09.2022

Benbenek Viactaw 5403300585 04.02.2011 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL ARCHITEXTURY 1 BUDOWNICTWA WG ZASADNICZE] 01.09.2022 30.09.20; 0,00

Bombaj Gortlomie) 4911170297 05112021 B402.202 1)1 URZAD MIASTA WIDNK xomsE FOWIATOWA KOMISJA WYBORCZA odm 01.09.2022 30092 0,00

Cozarowski Cezary 6507031083 01.01.1999 1/1  URZAD MIASTA $WIDNIK T — w BB WG ZASADNICZE) 01.09.2022 3009, 0,00
wartase : B [

EERIE L]

Po wprowadzeniu kwot klikamy =] Zapisz .



= Krestor worowadranss skiadnika placowege dia wybranych osb

Dane _ gledy

[ edytowany

& Wazvea siindnika piscowego : DIE
Grupo skiodnikdw placowych : Tvie
[tista asab

Dane wybrane] osaby : CezarowskiCezary 6507031083
Platrik : URZAD MIASTA SWIDNK
Migjsce pracy : Jedrostia
Ozl : GEODEZIA
Grupa : WG ZASADNICZE]
amiana danych placowych w kar tece ossbawej

5:5 B e o« om @ 7 F = B | somevaeomioskiens s o]
Hazwiskol +1 ) PeseL Zor.do |zawdo B PEDK Hasce pracy ot Grupa Waine od | Waine do | Wartas
Agatowska Agatn 9104200632 02.11.2020 1/1  URZAD MIASTA SWIDNIK Jedrostia GEODETA V4G ZASADNICZED 01.09.2022 30.09.2022 100,00
Andrzefewski Andrze) 409040579 01.01.1999 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostia VPDZIAL KOMUNKACT WG ZASADNICZEY 0109202 30.09.2022 100,00
Benbenek Viactaw 5403300585 04.02.2011 /1 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostia WYDZIAL ARCHITEXTURY 1 BUDOWNICTWA WG ZASADNICZE] 01.09.2022 30.09.2022 100,00
Bombaj Sortiomie) 4911170207 05112021 B402202 1/1  URZAD MIASTA SWIDNK woMIsE FOWIATOWA KOMISIA WYBORCZA adm 01.09.2022 30.09.2002 100,00

b Cezarowski Ceaary 6507031083 01.01.1999 1/1  URZAD MIASTA $WIDNIK Jednostka GEOOEZ WG ZASADNICZED 01.09.2022 30.09.2022 [RCEOEE)

[ zspr X ey

& Raport - o x

Raport z otwardia listy - 2022.1X - DODATKOWA NR 1 "diety radnych”

Bledy/uwagi 8

Agatowska Agata - GEODEZJA - pominieto pray otwarciu listy ptac

Cezarowski Cezary - GEODEZJA - pominigto przy otwarciu listy ptac

DANE PERSONALNE NA LISCIE:

Andrzejewski Andrzej - WYDZIAL KOMUNIKACII - pominieto przy otwarciu listy pfac
Benbenek Wactaw - WYDZIAL ARCHITEKTURY T BUDOWNICTWA - pominieto przy otwarciu listy ptac
Bombaj Bartlamie] - POWIATOWA KOMISJA WYBORCZA - pominieto przy otwarciu listy ptac

- Bambaj Bartiomiej - POWIATOWA KOMISIA WYBORCZA - Pusty kod tytutu ubezpieczenial

S ors B e | [T

Diety pojawig sie w zaktadkach ,,Inne” i ,sumy”.




= 20221 - DODATKOWA NR 1 ity radiych” - 8 x
1:5 . « o+ moc B B F O+ /7 = X 4 B B & A O B B OC foaesenr & 8§ O @ W 5 % A & o o g A
s [Mazwisko[+] mie PESEL Fatnk  ~ | Agatowska Agata 91042006327 URZAD HIASTA SWIDMIX Zatnuhvene: 12112020 WG ZASADIIC
» 91042006327 " cv' Jednostka sy referent 2022/911
S e e o anayzne vg ey (ep7c) £ fegptisios ey e 75075020
i Benbenek Wadsn 54033005855 URZAD M. | Placa brutta [F2] Dodatkowe [F3] Socjane [F4] Przemwy w pracy [F5] Umowy ziecenia [F6] Tnne [F7] Pomacenia dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
i Bombaj Bartiomie)  SITIBTIURZAOM | 1« o« o+ 0w o & 2 = B B @
i Cezarowski cezary 65070310833 URZAD M. [ rrrererry
DIETA RADNEGO 100,00 zi
DIETA NETTO 100,00 2
DIETA - WYPLATA DO KASY 100,00 z#
SUMA 100,00 z#
ROZHICIE HA PARAGRAFY BUDZETOWE
FOOSTAWY SKEADEK
SKLADKT FRACOWNIA
SKLADKI PRACODAWCY
NARDDOWY FUNDUSZ ZOROWIA
SKLADKA NA FF
FODATEK
FODATEK RYCZALTOWY
POTRACENIA DOBROWOLNE
14010 POTRACENTA DOBROWOLNE
3020 POTRACENTA DOBROWOLNE
4110 POTRACENTA DOBROWOUNE
< » e >

2.15 Wyrdéwnanie wynagrodzenia.

Pokazemy na przykfadzie jak prawidtowo wyréwnaé wstecz wynagrodzenie pracownika Juliusz Cezar.

Osoby

[Ctrl + 2]

Wprowadzanie podstawowych danych

osobowych
Wprowadzamy podwyzke. Wybieramy modut

Wybieramy pracownika, przechodzimy do zaktadki , Zatrudnienie” i wybieramy

230:248 D% Fitr- sdenr Dane podstawawe [F1] Zatrudnienie [F2] sbsencje [F3] Umowy zlecenin/o daiela [F4] Pozyczia [F5) PPX [F6)

&

M4 r Woa B = s W @
TA [Razwiskol-1 Imig TpeseL 3 Thr dow. o5, | ~ 1:1 R e % 2 = 3 008 E & | G
£ castio Weronika 5032316541 A |Waine odl-1 Waie do_|E Flainis M.Fracy ool Grup Stanowska
£ Choinka Natalia 73100514788 » € 03.06.2003 1/ URZAD MIASTA Jednostka BLRO we
& Cezarowski Cezary 65070310833
» & cozar Juliusz 65052505316
© Buda Merusz oizsaaveor \
© Boiydar slazzy 010807156
£ pombka Sarbara 74011516760
€ Bombaj Berfiomie] 49111702973
& Bogdanowski Bogdan 01300201575
€ Biatoglowa Bozena 66102302925
€ Bernardyiiski Bartosz 62010220818
& Benbenek Waclaw 54033005855
€ Bartowski setos 6031919132
© Bartoszewskl  satom  SBL01206072
£ Autor For Taus0209654
€ sorta Fawel 69122500579
€ Andrzejewski Andrzs) 54090405791
& Amebewska Ameha 52080315464
€ nlojzowski Aoy 5112012556
£ ngatowska Agam 91042006327
€ Adamski Adom mnnm
& Abramowicr Alojay 79091613934 .
Filtr |8 senc ~| Trudnied | p, 1 Skiadniki ptacowe [Cti+F2] Potracenia [Ctri+F3]  Konta bankowe [Ctri+F5]  Kalendarz [Ctri+F6]  Etaty [Cii+F7] Deklaracje [Qri+F8] Kadry [Ctri+F9]
P Bkt o B~ ekt 35 M« » W oo v 8
PLATHNMIEISCE PRACHOZIAL O Blows B O [F | R kddbal) Warkét___| I [Wate od_|Wm o _|wiypowetect)
T 15 - * DODATEK FNKCYINY 160,00 21 (01112018
P BBUOTERA 1 T + | DODATEK FUNKCYINY 160,00 71 [03.08.2003 31.10.2018
9% BIBLIOTEXARZE B rancesta b * PLACA ZASADMICIA 3980,00 2 01112018 -
a2 B kourty setepatns rccese * PLACA ZASADNICZA 3780,00 2 [03.05.2003 31.10.2018
i mp2 B wucrcme + |PROCENT STAJOWEGD 20,00
A so1-so101 — dz2 £ o sl
2 R0 USTA SWINK B miasaiqeora
¥ 750-75011 ~ WYDZIAL FINANAN E —
¥ 750-75020 - ADMIISTARTOR ¢ . r
¥ 750-75020 - ADMIISTRATOR E
¥ 750-75020 - AUDYTOR WEWNE
-y == BIURD EDUKACI, @
B - BIURO KONTROLI
BLIRD PROMOCIT1
BLIRD RADY 12K,
75075020 — BIURD ZARZADZAN
¥ A 750-75020 — GEODEZA v
|« >
T voktywny || K Wi s stymny

W kolejnym oknie przechodzimy do sktadnikow wynagrodzenia i przechodzimy do ,Sktadniki
wynagrodzenia”. Zatézmy, ze Cezar dostat podwyzke ptacy zasadniczej do 4500zt od 1 stycznia 2020.



Nalezy zmieni¢ okres obowigzywania obecnego wynagrodzenia. Klikamy na wynagrodzenie a

'y

nastepnie . Zmieniamy okres obowigzywania.
= Dane zatrudnienia — O X
_— A = 0 =0 . |
—— Zatwierdzenierzmian e
Dane Btedy

Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Fotrgcenia dobr. [F7]

o ?5) g
|Waz’ne od |Wazne do |W',rp. wstecz| " Nazwa sktadnika:

01.11.2018 - |Pmm ZASADNICZA
03.06.2003 |31.10.2018
01.11.2018 -
03.06.2003 |31.10.2018

3:5 (=] - = B L1

R |Nazwa[+] |War‘to§c’
* DODATEK FUNKCYINY
* DODATEK FUNKCYINY
I PrA DNICZA
* | PLA SADNICZA
* [PRO STAZOWEGO

Wartosc sktadnika:

3 980,00

Data wazZnosci sktadnika:

01112018 [3-| - [31.12.2019 [3-
W

SC SC

Edycja
skladnika Wyplata na liscie:
: / (®) Podstawowa
Zaznaczamy; skiadnik ) Dodatkowa

Q@kres () Nieprzypisany do listy
obowigzywania

Y ja wartosci sta go na dzieri:

20%

[ zapisz X Anuluj % Pomoc Wstecz Dalej >

Dodajemy wynagrodzenie po podwyzce. Klikamy -



& Dane zatrudnienia — m} s
Juliusz Cezar Dane PEACOWE
Dane  Btedy
Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Potrgcenia dobr. [F7]
3:5 M4 o M f = 7 v X ¢ B T
R |llazwa[+] |Wa § |]M |Wazne od |Wazne do |W',rp. wstecz| ~ Nazwa sktadnika:
* DODATEK FUNKCYINY 160,00 |zt |01.11.2018 - |PlACAIASAm|ICIA |
* DODATEK FUNKCYINY 160,00 |zt |03.06.2003 |31.10.2018 - .. .
Wartosc sktadnika:
} * PLACA ZASADNICZIA 3980,00 z 01.11.2018 31.12.2019 -
* PLACA IASADNICZA 3780,00 zt |03.06.2003 |31.10.2018 -
* |PROCENT STAZOWEGO 20,00 |% -
Data waznosci sktadnika:
01.11.2018 [J-| = 31122009 [3-
Wyptata na liscie:
(@) Podstawowa
() Dodatkowa
(O Mieprzypisany do listy
v
Symulacja wartosci 7 go na dzien:
--- 20%
|E] Zapi52| | X Anuluj| ? Pomoc| | 1 Wstecz | | Dalej E}|

Zaznaczamy sktadnik i klikamy .



= Wybdr skladnika placowego X
15:31 [ 4 o+ o= [0

| tylko uzyte w programie Grupa skizdnikéw: | Placa brutto V| Jednostka miary: | WSZYSTKIE V‘ Paragraf: |‘.'.'SZYSTK]E ~

Nazwa sktadnika[+] |Nag+6wek na wydruku |J. m. | =
DODATEK FUNKCYINY Dodatek Funkcyjny zt
DODATEK OPIEKUNA STAZU Dod.Opiekuna Stazu zt
DODATEK SPECIALNY Dod.Specjalny zt
DODATEK WIEISKI - KWOTA Dod.Wiejski - Kwota zt
DODATEK WIEISKI - OSKeADKOWANY Dod.Wiej.Oskt. zt
DODATEK WIEISKI - PROCENT Dod.Wiejski - % %
GODZ. PONADWYM. - GODZIN Godz.Ponad- Godz h
GODZINY PONADWYMIAROWE - KWOTA Godz.Ponad- Kwota zt
INME BRUTTO 1 - KWOTA Inne Brutto 1-Kwota zt
INNE DO 13 - KWOTA Inne Do 13 - Kwota zt
NADLICZBOWE - KWOTA Ponadwymiarowe—Kwota zt
NADLICZBOWE 50% - GODZINY Nadliczb. 50% -Godz. h
NAGRODA Nagroda zt
NAGRODA UZNANIOWA Nagroda Uznaniowa z

Pocs msdncn

PREMIA - KWOTA Premia — Kwota zt
PROCENT STAZOWEG Procent Stazowego %
PROWIZIA - KWOTA Prowizja - Kwota z
FROWIZIA - PROCENT Prowizja - Procent %
STAZOWE - KWOTA Stazowe — Kwota z
STAZOWE NIEOSKtADKOWRANE Stazowe Nie Na Zus zt
STAZOWE OSKEADKOWA Stazowe - Na ZUS zt
SRED.URLOP.-1.FERYINA- FRINAD.GODZ. Sr.Ur.Godz Pon. h
SRED.URLOP.-1.FERYINA- PORAD.KWOTA Sr.Ur.Kwota Pon. 7t
SREDNIA 1DU Srednia JDU zt
SREDNIA URLOPOWA - J.FERTINA - GODZINY Sred.Urlop.Godz h
SREDNIA URLOPOWA - 1.FERYRNA - KWOTA Sred.Urlop.Kwota zt
SRENIA URLOPOWA - J.FERYINK - CZ¥ WYLICZYC ?
WYNAGRODZENIE RADCY PRAVWRIEGO Wynagr.Radcy Prawne. z
ZAJECIA WSPOMAGAIACE - GO Zajecia Wspomag.God. h
ZAJECIA WSPOMAGAJACE - KWORA Zajecia Wspomag.Kw z

>

wybierz > | | % Anuly |

Wypetniamy kwote i zatwierdzamy.




= Dane zatrudnienia

- [m] x

Juliusz Cezar

Dane PEACOWE

Dane  Btedy

Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Potracenia dobr. [F7]

E = F v X ¢ B 7T

6:5 =] < [ =]

R |Nazwa[+] |Warto§c’ |] Zne od |Wazne do |W',rp. wstecz| ~

Nazwa skiadnika:

1.11.2018 -
03.06.2003 |31.10.2018

* DODATEK FUNKCYINY
* DODATEK FUNKCYINY
= ® PELACA ZJASADNICZIA
* PHACA ZASADNICIA
* PEHACA ZIASADNICIA
* |PROCENT STAZOWEGO

01.11.2018 |31.12.2019
03.06.2003 |31.10.2018

ZatvieTazonia Wzupetiamy kwote

Symulacja wartosci go na dzien:

-F

200

? Pomoc

[H zapisz X Anuluj

[prACA zASADNICZA

Wartosc sktadnika:

ata waznosci sktadnika:

|01.01.2020 D'| - | .. B

W =i W St

Wyptata na liscie:

(@) Podstawowa

() Dodatkowa

(O Mieprzypisany do listy

Dalej T

Westecz

Wychodzimy z modutu ,0soby”. Z gtbwnego okna programu wybieramy

Listy plac [Ctrl + 0]

Obstuga list ptac - otwieranie, przelicza-

nie, wydruk i zamykanie listy, dodawa-
nie osdb i skiadnikaw placowych do listy

Tworzymy liste wyréwnujgca. Klikamy




Moo & 7 = B R A & | meremeroi]) 8

i * 2022.VI11 - PODSTAWOWA
2022.VII1 - DODATKOWA IR 1
2022.VIT1 - DODATKOWA R 2
2022.VITI - DODATKOWA R 3
2022.VITI - DODATKDWA IR &
2022.VIT1 - DODATKOWA R 5
2022.VIII - DODATKOWA R 7
2022.VIH - WYRGWNANIE NR 71
2022.VII - WYRGWNANIE NR 72
2022.VIII - KOREKTA NR 81
2022.VIH1 - KOREKTA NR 62

* 2022.VII - PODSTAWOWA

* 2022.1 - PODSTAWOWA
2022.1- DODATKOWA R 1
2022.1- DODATKOWA WR 2

2022.1- DODATROWA HR 6

* 2021.X11 - PODSTAWOWA

* 2021.XI - PODSTAWOWA

* 2021.X - PODSTAWOWA

* 2021.1X - PODSTAWOWA
2021.1X - DODATKOWA R 9

* 2021.VITI - PODSTAWOWA

* 2021.VII - PODSTAWOWA
202111 - DODATKOWA NR 1
2021.VI - DODATKOWA R 6
2021.VII - DODATKOWA NR 16
2021.VII - WYROWNANIE NR 71
202LVIL- WYROWNAMNIE NR 72

* 2021.VI - PODSTAWOWA
2021.V1 - DODATKOWA HR 5
2021.V1 - DODATROWA NR 8
2021.1 - DODATKOWA HR 12
2021.V1 - DODATKOWA R 14
2021.V1 - DODATKOWA HR 15
2021.VI - WYROWNANIE NR 71
2021.V1 - KOREKTA R 81

FEEEEER R R R RERE LR R R R R R R R R RN R R R

diety radayen
ryczaity somochodows

Diaty Rndnych
Diety Radnyeh 2

Wyrdvnarse

premia Adomski
Wyeolanie listy "2021.1X - PODSTAWOWA"

Diety

uz Agatonsk
nagroda

nadplata shiadhs emer- rent
Dodana Dana -pramia

diety.

Jubileusz

weynagrodzenie po émierci praconnika

Gondfliger macierzyfski

~ @+ 2022.IX - PODSTAWOWA -

~ @l plat2
~ i mp2

W B01-80101 — dz2 - 4 osoby
~ ] URZAD MIASTA $WIDNIK

~ i Jednostka

Y 75075020 -
Y 75075020 -
W 75075023 -

WY 750-75020
W 750-75020
¥y 75075020
¥ 750-75020

Y 75075020 -
Y 75075020 -
¥ 75075020 -
Y 75075020 -

W 750-75023
W 750-75020
A 75075011
i 75075020
i 750-75020

W 750-75020 —

AUDYTOR WEWNETRZNY
BIURD EDUKACI, ZDROW] 174 42 B & 9§ B -
BIURO INFORMATYKI -3 5 Grupa oséb ‘Numer sty

BIURO KONTROLI ZARZAD adm

BIURD PROMOCI T INFOR i e o
BIURO RADY T ZARZADU -

BIURD ZARZADZANIA KRy;| B Pelnomocnik ds. oche
GEODEZIA - 19 0séb 8 WG ZASADNICZE]

PELNOMOCNIK DS. OCHRC

RADCA PRAWNY - 2 asaby ¢

SAMODZIELNE STANOWISKA - & osob

WYDZIAL ADMINISTARCIL - 10 osch

WYDZIAL ARCHITEKTURY | BUDOWNICTWA - 9 osih

WYDZIAL FINANANSOWY - 7 osib

WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII 1 GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI - 13 oséb
WYDZIAE KOMUNIKACIL - 20 oséb

WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA - 5 osth

[-] Zapisz

W kolejnym oknie zaznaczamy wyrdéwnanie, mozemy nadac opis listy. Klikamy .




= Mowa lista plac - wprowadzanie danych pedstawowych

Dane Bledy

Okres: Rok|2022 %] Miesiac| Sierpief w P____

Lista ptac

() podstawowa
() dodatkowa

(® wyrdwnanie wynagrodzenia b__

() korekta wynagrodzenia
() trzynastka

Pozostate dane

Numer listy:

Nazwa listy: |2022.vu1— WYROWNANTE NR 71

Opis listy: |wyrc|'wnanie Juliusz Cezar

Zatrudnienia przenoszone na liste ptac
(O wszystkie, dla ktérych domyslnie zdefiniowane s3 sktadniki ptacowe dla tego typu listy
(O wiszystkie, z wyjatkiem archiwum
(®) pusta lista - brak oséb

1:10 {Hi ] = b= B=1 4 [ ‘ automatyczne przejéce do kolejnej edytowane] kolummfl=] il

= Za;isz X Anuluj

Wchodzimy na nowo otwarta liste, klikamy i aby dodac osobe.




= 202K WVROWNAMIE N 71 “wyréwnanie Julusz Cezae -2

o0:0 L] “« « > > c | B ¥ + 7/ - X 4 B B a A4 O B D Mo & f @ 0 OW O3 O% 2 & E ]
5 | Narwisko[ +] mie FESEL Platnik alrudnienie:
analitycznidileg listy (EDYCIA) - '
Placa (F2] Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przerwy w pracy [FS] Umowy Zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracenia obowazkowe [F3] Sumy [F12]
Nazvea skiadnl ‘Wartose. Wazne od Wazne do
Brok damych
- Wybierz T
Zaznaczamy checkbox osoby i klikamy .
= Wybér oséb wraz z klasyfikacja - a x
25: 265 H a = m 1 (m] e Bt Filtr- riesktynny )
[ & [Nazwisko[] [1mie Pesel Zatr.od  |Zatr.do  |Etat | Wyp.w msc|Platnik |Miejsce pracy Dziat Grupa Stanowisko
O 8 Aorta Pawet 69122500579 02.07.1999 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
0 & sorta Pawet 69122500579 02.07.1999 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWQDOWE-KOSZTY BEZP WG ZASADNICZE) inspektor
O & sorta Pawet 69122500579 02.07.1999 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT - POZNAJ E-USEUGT UMOWY ZLECENIA WG ZASADNICZE) inspektor
O & Aorta Pawet 69122500579 13.04.2021 1/1 biezacym plat2 mp2 dz2 WG ZASADNICZE) stanowisko POPRZEDNIE ZATRUDI
O & Autor Fiotr 72050200654  01.03.2008 1/1 biezaoym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWE WG ZASADNICZE) gtéwny specjalista
O & Bartoszewski Bartosz 58101206072 01.06.2015 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAE FUNDUSZY, INWESTYCII WG ZASADNICZE) dyrektor wydziatu 1G
O | @ Bartowski Bartosz 76031910132 02.08.2002 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka ‘WYDZIAE KOMUNIKACIT WG ZASADNICZE) podinspektor
0|8 |Benbenek Wachaw 54033005855 04.02.2011 1/1 bieraym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAE ARCHITEKTURY 1 BUDOVIWG ZASADNICZE) inspektor
O & Bernardyriski Bartosz 62010220818  27.07.2018 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISIE KOMISIA EGZAMINACYINA WG ZASADNICZE)
O | & Bsiatogtowa Bozena 66102302925 01.01.1999 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAE ARCHITEKTURY I BUDOVIWG ZASADNICZE) inspektor
O & Bogdanowski Bogdan 01300201575 05.02.2018  30.09.2020 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
O | & Bombaj Barttomiej 49111702973  05.11.2021  04.02.2022 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISIE POWIATOWA KOMISJA WYBORCZ/ adm
O | & Bombka Barbara 74011516760  11.05.1999 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
O | & Bozydar Blazej 75010807156  01.01.2001 1/2 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA ‘WG ZASADNICZE) inspektor
O & Buda Mariusz 01252006071 05.02.2018 IEZEW URZAD MIASTA SWEDN]'K PROJEKT STAZE ZAWQDOQWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
’ @—_
[m} Cezary 65070310833 01.01.1999 bleZBLym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) pudmspek{ur
o0 e Natalia 73100514788 19.04.1999 1 / 1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka ‘WYDZIAE FINANANSOWY WG ZASADNICZE) giéwna ksiegowa
oe \Weronika 85032316541  08.11.2019 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka ‘WYDZIAE FINANANSOWY WG ZASADNICZE) samodzielny referent
O & Ciastko onika 85032316541 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISIE POWIATOWA KOMISIA WYBORCZAWG ZASADNICZE) samodzielny referent
0|8 |Ceszyfiska Kry: 79021017427 01.03.2010 1/1 bieraym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAE FINANANSOWY WG ZASADNICZE) specalista
O | & |czarny Ryszard 092317578 16.06.2009 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAE KOMUNIKACTT WG ZASADNICZE) specjalista
O | & pamianiak Damian 4 05.02.2018  30.05.2020 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
O | & |panucka Danuta 5204060064° 01.12.2017 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka UMOWA ZLECENIE WG ZASADNICZE)
O €& Dparska Daria 92002814821  02.01.2017 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO PROMOCII I INFORMACIT WG ZASADNICZE) referent
0 8 pel Elzbieta 59041204009 11.00.2018  14.12.2018 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT - POZNAJ E-USEUGI UMOWY ZLECENIA adm
O | & Dpobroduszny Stanistaw 00301500195  29.01.2018  30.09.2019 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
O | & Dpobroviolski Dariusz 52022101298  01.12.2017 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK RADA RADNI WG ZASADNICZE) RADNY
O | & Dodana Daria 77060316428  02.02.2004 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAE ARCHITEKTURY I BUDOVIWG ZASADNICZE) inspektor
O | & podana Daria 77060316428 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK RADA RADNI WG ZASADNICZE)
O | & Drzewiasta Dzesika 85110314306  30.12.2005 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAE ADMINISTARCIT WG ZASADNICZE) starszy specjalista v
Filtr
DATAZATRUDMIENIA  PEATNIK\MIEISCE PRACY\DZIAL O GRUPA [m]
0d: I BIBLIOTEKA ~ Status: nieaktywny
v tonny specilsta
ouwn 5] | T F o s .
Do: v b kﬂs?;::isma Proceso.. K vl
v -MI[E] URZAD MIASTA SWIDNIK v
Wybierz [ X Anui

Po dodaniu osoby klikamy W
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e 200221 - WYROWNANE NR 71 “wyréwnanie Juliusz Cezar
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1:1 w4 s W B f Y+ 2, = X 9 B B A A
S [Wazwisko[+] mie PESEL Ptk | Cezar Juliusz 65052505316 URZAD MIASTA SWIDNIX Zanusrene: 02.06.2003 WG ZASADHIC
» oy ostka gliwny speciaits 2022/9/1
oms sz 65052505316 URZADMAS sty w sy (EDYCIA) - R0 TARZADZAIAKREYSOWEGO ST ousors 75075020
Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjane [F4] Przenwy w pracy [FS) Umowy Zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] [F12]
M 4« > W e & /4 = 6 R @

Nazvea sadnika / Wartos¢ Wazne od Wazne do

L Wybierz

Wskazujemy okres wyréwnania. W naszym przypadku od stycznia 2020 i klikamy

g Wybdr okresu, za ktary chowiazuje wyrdwnanie — >
Okres od: Okres do:

2020 % ||Styczen v| - |2022 2| Sierpieri v

| O Wybierz | X Anulyj |

Wybieramy sktadniki ktéry chcemy wyrédwna¢. Mozemy zgodzi¢ sie na sugerowane przez program

sktadniki. Nastepnie klikamy M



= Wybér skladnikéw placowych X
33:104 {Hi H =1 b =1 o 78
| tyko uzyte w programie [A Gupa skizdrion: WSZYSTKIE v| Jednostha miery: WSZYSTKIE ~  Peragraf: WSZYSTKIE ~
[x]|Nazwa sktadnika[+] |Nag+6wek na wydruku |J m. | ~

EKWIWALENT URLOPOWY
EKWIWALENT URLOPOWY - J.FERYJNA - DNI URLOPU
EKWIWALENT URLOPOWY - ZALEGLY URLOP
EKWIWALENT ZA PRZYBORY BIUROWE

GODZ. PONADWYM. - GODIIN

GODZINY PONADWYMIAROWE - KWOTA

TNKASO PODATKU - KWOTA

THNE BRUTTO 1 - KWOTA

INNE DO 13 - KWOTA

KOMORNIK

KZP - POTRACENIE JEDNORAZOWE

KZP SK:ADKA

KZP SPLATA

KZP SUMA

KZP 2 SUMA

KZP OSWIATA SPLATA

KZP OSWIATA WPISOWE

O KEEREODRDODRNRRRORRD

KZP OSWIATA SKt ADKA

KZP OSWIATA STAN WKt ADOW

MADLICZBOWE - KWOTA

MADLICZBOWE 50% - GODZINY

HADPY ATA SKt ADKI EMERYTALNET T RENTOWE]

HAGRODA

HAGRODA JUBILEUSIOWA

NAGRODA JUBILEUSZOWA - WYSEUGA
NAGRODA UZNANIOWA

HAGRODA ZA OSIAGNIECIA SPORTOWE
ODPRAWA

‘ODPRAWA EMERYTALNA

ODPRAWA EMERYTALNA - STAZ

PLACA IASADNICIA

PPK - DODATKOWA SKi. PRACOWNIKA %
PPK - DODATKOWA SKi. PRACOWNIKA KWOTA
PPK - SUMA SK ADEK

[}
[}
O

HADPEATA SKtADKI EMERYTALNE] I RENTOWE] - PODSTAWA

Ekwiwalent Urlopowy

Ekw.Url.Zal.

Ekwi.Za Przyb.Biurowe
Godz.Ponad- Godz
Godz.Ponad- Kwota
Inkaso Pod.-Kwota
Inne Brutto 1-Kwota
Inne Do 13 - Kwota
Komornik
KZP-jednorazowo
KZP Skitadka

KZP Spiata

KZIP Suma

KZP 2 Suma

KZP Oswiata Splata
KZP Oswiata Wpisowe

KZP Oswiata Skiadka
KZP Oswiata Wkiady
Ponadwymiarowe—Kwota
Nadliczb. 50% -Godz.
Wyréw.nadpl.Em.Re
Wyréw.Em.Re.Podstawa
Nagroda

Nagroda Jubileuszowa
Nagr.Jub.Wyst.
Nagroda Uznaniowa
Nagr. za os.sportowe
Odprawa

Odprawa emerytalna
Odpr.Em.Staz

Placa zasadnicza
PPK-%D.Skt.Prac
PPK-D.Skt.Prac

PPK suma sktadek

zt

KZP OSWIATA ZADEUZENIE KZP Oswiata Zadiu. zt |

zt
zt
zt

h

zt
zt
zt
zt
rok
z
zt
zt
zt
rok
zt
%
zt
zt

|W\,rb|erz II>| | X Anulyj |

W kolejnym oknie wybieramy osoby ktérym chcemy wyréwnaé wynagrodzenie. Poniewaz wczesniej

dodalismy do listy Juliusza Cezara, to przycisk automatycznie go zaznaczy. Klikamy

Ly Wybierz



S Wybor oséh wrazz klasyfikacja o x
25: 265 H a = Cl o 1 O [} By Filtr - riesktywny o
(] A [Nazwisko[+] [1mie Pasel [zatr.do [etat |wyp. w msc[pratnik [ Miejsce pracy Dziol Grupa Stanowisko
O & Aorta Pawet 60122500579 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAE OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
08 Aorta Pawet 69122500579 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP WG ZASADNICZE) inspektor
O & Aorta Pawel 60122500579 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT - POZNAJ E-USEUGT UMOWY ZLECENIA ‘WG ZASADNICZE) inspektor
O/ laorta Paviel 69122500579 1/1  biezagm pla2 mp2 dz2 WG ZASADNICZE) stanowisko POPRZEDNIE ZATRUDI
O/ & |autor Piotr 72050209654 1/1 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO ZARZADZANIA KRYZYSQWE WG ZASADNICZE) gtowny specjalista
[ & Bartoszewski Bartosz 58101206072 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII WG ZASADNICZE) dyrektor wydziatu 16
[ & Bartowski 76031919132 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka ‘WYDZIAL KOMUNIKACIT WG ZASADNICZE) podinspektor
O & Benbenek aw 54033005855 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWWG ZASADNICZE) inspektor
0oe Bernardyriski 62010220818 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISJE KOMISJA EGZAMINACYINA ‘WG ZASADNICZE)
oe Bozena 66102302925 1/1  |blezaym | URZAD MIASTA SWIDNI Jednostia WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOVIWG ZASADNICZE) inspektor
oe Bogdan 01300201575 05.02.2018  30.09.2020 biezacym URZAD MIASTA SWIDNK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
oe Barttomiej 49111702973 05.11.2021 04.02.2022 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISJE POWIATOWA KOMISIA WYBORCZ/adm
o Barbara 74011516760  11.05.1999 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
oe Blazej 75010807156  01.01.2001 1/2 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA ‘WG ZASADNICZE) inspektor
a juda Mariusz 01252006071  05.02.2018  30.09.2020 DIEZELYM URZAD MIASTA gWDNﬂ( PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
e Y e T T,
O & cezarowski Cezary 65070310833  01.01.1999 bIEZEWm URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) de\HSPEk\Df
O & choinka Natalia 73100514788  19.04.1999 1 / 1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka 'WYDZIAE FINANANSOWY WG ZASADNICZE) gtéwna ksiegowa
O & ciastko Weronika 85032316541  08.11.2019 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAE FINANANSOWY WG ZASADNICZE) samodzielny referent
[ & Ciastko Weronika 85032316541 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISJE POWIATOWA KOMISJA WYBORCZ/ WG ZASADNICZE) samodzielny referent
O 8 Cieszyfiska Krystyna 70021017427  01.03.2010 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka ‘WYDZIAE FINANANSOWY ‘WG ZASADNICZE) specialista
0| @ [Czamy Ryszard 82092317578 16.06.2000 1/1 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka WYDZIAE KOMUNIKACH WG ZASADNICZE) specialista
0 @ [pamianiak Damian 01290600134 05.02.2018  30.09.2020 biezaym | URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWEKOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
O | & panucka Danuta 52040600647  01.12.2017 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka UMOWA ZLECENIE WG ZASADNICZE)
O & parska Daria 92092814821  02.01.2017 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO PROMOCIII INFORMACIT WG ZASADNICZE) referent
O & pel Elzbieta 59041204009 11.09.2018  14.12.2018 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT - POZNAJ E-USEUGI UMOWY ZLECENIA adm
O & Dobroduszny Stanistaw 00301500195  29.01.2018  30.09.2019 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
O & Dobrowolski Dariusz 52022101298  01.12.2017 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK RADA RADNI ‘WG ZASADNICZE) RADNY
[ & podana Daria 77060316428  02.02.2004 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka 'WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWWG ZASADNICZEY inspektor
O & podana Daria 77060316428 biezacym URZAD MIASTA SWIDNK RADA RADNI WG ZASADNICZE)
O | & brzewiasta Dzesika 85110314306  30.12.2005 1/1 biezacym URZAD MIASTA SWIDNK Jednostka ‘WYDZIAL ADMINISTARCIT WG ZASADNICZE) starszy specjalista
Fitr
DATAZATRUDNIENIA  PEATNIK\MIEISCE PRACY\DZIAL [m] \
od: < ¥[E] BBLIOTEKA ~ Status : rieaktyany
pros2022 @] | | v nny speciasta
i o sanovaanze sy e T
koszty zastgpstwa proceso..
I e
e A so-g0i0L — dz2 o rerMagicds. odrony .,
« -¥I[E] URZAD MIASTA SWIDNK ollZ
vipberz | | % Andgy

W kolejnym oknie klikamy [l Zapisz

= Krestor dodawaria skladnikéw placowych dla wielu 056b - 8 x
Dane _ sledy
[

1:1 * - ¢ 3 &

Lp.  Nozwa skiadnika wynagrodzenia
1. AUTOMATYCZNE WYROWNANIE WYBRANYCH SKEADNIKOW ZA OKRES

Typ skladnka
LOGICZNY - [Tak, Nie]

Skrt w tab. ponize)
WYR_AUTO

|uista
Dane vybranej osoby : Cezar Julusz
Flatn
Miejsce pracy
oziat

Grupa :

Viybrany sktadnik placowy : AUTOMATYCZNE WYROWNANIE WYBRANYCH SKEADNIKOW ZA OKRES

1:1 B e o« b ow e f 7 B = | ssometyrmepreoe dokoepeiedytomenetiokm) ) B A
azwisko[ +] e PESEL zatrod  |zav.do  Emt |Mamik Maejsce pracy ozal Grupa Wazneod _|wazne do AUTO
» Cezar Nlusz 65052505316 03.06.2003 1/1 |URZAD MIASTA SWIONK Jednostka BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO WG ZASADNICZE) oro1.2020 31082022 [REY
7 zapisz X Anuly)

Wyréwnane kwoty pojawig sie na liscie.




1:1 =« 4 » w ¢ H B8 W ¢+ /4 = X € 8 R @ 4 0 H B O Moy 3 8O0 B WK K % sw N ON B = 4
S [Wazwisko[+] mie PESEL Fank | Cezar Juliusz 65052505316 URZAD MIASTA SWIDNIX Zatmckiene: 02.06.2003 WG ZASADWIC
il -uae sz 6052505316 URZAD MIAS sraycane wg ity (EDYCI) B | oo s tamzapznsan xvzvsoweso ourr ey Torn
Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przenwy w pracy [F5] Umowy Zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]
« » w e % 7 = 8 R @
Nazva sitodnika Wartosé Wazne od Wiazne do B
PLACA ZASADNICZA 520,00 01.01.2020 31.01.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt 01022020  29.02.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt 01.03.2020 31.03.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt 01.04.2020 30.04.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 z! 01.05.2020 31.05.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.06.2020 30.06.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.07.2020  31.07.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.08.2020 31.08.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.09.2020  30.09.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.10.2020  31.10.2020
PLACA ZASADNICZA 4 500,00 zt 01.11.2020 30.11.2020
PLACA ZASADNICZA 4 500,00 zt 01.12.2020 31.12.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.01.2021 31.01.2021

PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA
PLACA ZASADNICZA

520,00 zt  01.02.2021
520,00 zt  01.03.2021
520,00 zt 01.04.2021
520,00 zI  01.05.2021
520,00 z  01.06.2021
520,00 zi  01.07.2021
520,00 zi  01.08.2021
520,00 zi  01.09.2021
520,00 zI  01.10.2021
520,00 2zt 01.11.2021
520,00 z1 01.12.2021
520,00 zi 01.01.2022
4500,00 zt  01.02.2022
4500,00 2t 01.03.2022
4500,00 zt 01.04.2022
4500,00 zt 01.05.2022
4 500,00 zt  01.06.2022
520,00 zt  01.07.2022

720,00 2zt 01.08.2022

28.02.2021
31.03.2021
30.04.2021
31.05.2021
30.06.2021
31.07.2021
31.08.2021
30.09.2021
31.10.2021
30.11.2021
31.12.2021
31.01.2022
28.02.2022
31.03.2022
30.04.2022
31.05.2022
30.06.2022
31.07.2022
31.08.2022

2.16 Zamykanie i otwieranie list dla osoby.

Po wprowadzeniu na liscie ptac sktadnikéw ptacowych i upewnieniu sie o ich poprawnosci nalezy

,zamknac¢” liste dla osoby przyciskiem

. Operacja ta zablokuje przeliczanie sktadnikéw

ptacowych co pozwoli unikngé bteddéw. Po zamknieciu mozliwe jest ponowne otwarcie osoby

przyciskiem i (ktéry zastgpi

@

- 20221 - PODSTAWOWA - o X
114 B W o4 e ow o @B ¥ 4+ 4 = X O B B @ A O FH B DL ke & 8 0 B 3% 4 O
s [Narwisko[+] imig FESEL Pk ~| Abramowicz Alojzy 79091613934 o URZAD HIASTA SWIDATE Zatdene: 15082010 W zasaowIc;
P ey TGS RDON | e gy v D gl T s e,
Agats 91042006327 URZAD M| Placa brutto [F2) Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przerwy w pracy [F5] Umowy Zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracenia obowazkowe [F9] Sumy [F12]
Andrze) SOMITILUWZOM | W < > m @ & 2 - B B &
Faveel 691 225 0SS URZAD W Nazwa skiadnila Wartos Waane od Wazne do
] Faveel 9122500579 plot2 PLACA ZASADNICZA 1000,00 zi  01.09.2022 X 2
- Piotr TR050200654 URZAD M.
- oo aotniava072 uezapw|[PLACA ZASADNICZA 320000 z 01.09.2022  30.09.2022
& Bartosz 8031519132 urzap wr || DODATEK SPECIALNY 1250,00 z  01.09.2022  30.09.2022
M Wadow sa033005855 URzap . |NAGRODA 234500 21 01.09.2022  30.00.2022
[ ] Batena URZAD M
M Barbara 74011516760 URZAD M| SUMA 7 795,00 zt
- Biaze 75010807156 URZAD M
Jubusz 65052505316 URZAD M.
Cezary 65070310833 URZAD M.
etalo 73100514788 URZAD M
Weranika 8032316541 URZAD M
) Krystyna 75021017427 URZAD M
MG Ryszard 82092317578 URZAD M
[ Daria. 92092814821 URZAD M.
i Darie 77060316428 URZAD M
] Dieska 85110314306 URZAD M
M Watausz 58122601565 URZAD M
[ ] Maciej 82121718413 URZAD M.
Ewa 87030913980 URZAD M
. Ewa B7042515006 URZAD M
M Ewn 87042515006 URZAD M
M Alicja 90121610604 URZAD M
n Felicia 87030608981 URZAD M
i Felicsa 87062615241 URZAD M
Sebastan 85061607032 URZAD M.
Heleno 69041003164 URZAD M.
Olivia 78013117325 URZAD M
Janing 71061405329 URZAD M
Janusz 4050709111 UREAD M
Jeremiosz 79110409915 URZAD M
Jonins 61112301388 URZAD M
[ 88072706701 URZAD M
tzabela 79020117241 UREAD M
Waria 71090810367 URZAD M
Kozimierz 56051215331 URZAD M
Syl 59070815986 URZAD M
Zhigniew 71123007870 URZAD M
Aleksandra | 70020415285 URZAD M.
Andrze) 65022409433 URZAD M.,
o >

Analogicznie nalezy zamykac cate listy po ich uzupetnieniu. Zapobiegnie to przeliczeniu starych,
prawidtowych list np. w przypadku zmiany parametréw ptacowych w programie. Liste zamykamy

klikajgc

. Ponadto program sam ustawi liste na zamknietg po zamknieciu wszystkich
pracownikéw z osobna (jak opisano wyzej). Zamknietg liste ptac mozna otworzy¢ do 3 miesiecy po
zamknieciu. Po tym okresie liste moze otworzy¢ tylko pracownik Softres. Zawsze jednak otwarcie listy



wigze sie z ryzykiem nieprawidtowego przeliczenia sktadnikdw ptacowych. Jesli to wiec mozliwe,

ewentualne btedy na zamknietej liscie nalezy poprawic za pomoca listy korygujacej lub

wyréwnujgcej.
. 1:1 ® - . S

S Nazwisko[ + ] mig
» @ Cezar Jubusz

" ¢ 8 8 9 + / = X 4 B8 R @ A2 0 H BO Moy 3 8O0 6 NS N % A E ]

PESEL Platnik Cezar Juliusz 65052505316 URZAD MIASTA SWIDNIX Zatudiene: 03.06.2003 WG ZASADNIC:

SS0S2SOS216 URZAD MIAS anaiycane g sy (DYCIA) B oo —— st e Torson
Placa brutto [F2] Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] @ervy w pracy [FS] Umowy Ziecenia [F6] Inne [F7] Potraceni dobrowohe [F8] Potracena obowazkowe [F9] Sumy [F12]

« <« > » oo W

Nazvea sitodnika Wartosé Wazne od Wazne do -
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.01.2020  31.01.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.02.2020  29.02.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 2t 01032020  31.03.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt 01.04.2020 30.04.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.052020  31.05.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.06.2020  30.06.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.07.2020 31.07.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.08.2020 31.08.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.09.2020 30.09.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.10.2020 31.10.2020
PLACA ZASADNICZA 4 500,00 zt 01.11.2020 30.11.2020
PLACA ZASADNICZA 4 500,00 zt 01.12.2020 31.12.2020
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt 01012021  31.01.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.022021  28.02.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.03.2021 31.03.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.04.2021  30.04.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.05.2021 31.05.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 z! 01.06.2021 30.06.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.07.2021 31.07.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi  01.082021  31.08.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.09.2021  30.09.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.102021  31.10.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zi 01.11.2021 30.11.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.122021  31.12.2021
PLACA ZASADNICZA 520,00 zt  01.01.2022  31.01.2022
PLACA ZASADNICZA 4 500,00 zi 28.02.2022
PLACA ZASADNICZA 4 500,00 zt 01.03.2022 31.03.2022
PLACA ZASADNICZA 4500,00 zt 01.04.2022 30.04.2022
PLACA ZASADNICZA 4500,00 z  01.052022  31.05.2022
PLACA ZASADNICZA 4500,00 z  01.062022  30.06.2022
DLACA ZASADNICZA 520,00 2t 01.07.2022  31.07.2022
PLACA ZASADNICZA 720,00 zf  01.082022  31.08.2022

2.17 Wycofanie sktadnika — przyktad ryczattu samochodowego.
Zatézmy, ze chcemy wycofac sktadnik naliczony na zamknietej juz liscie. W naszym przypadku jest to
ryczatt samochodowy naliczony na zamkniete;j liscie dodatkowej w sierpniu. Aby poprawnie wycofac

sktadnik klikamy 2% .

& 2022.VIl - DODATKOWA HRS “ryczad nstruksja’ - o X
1:1 o e = X 4 0B WM & A ® B B D Meonestom & 8§ O B W 5 % = & & o f5 o4
01300201575 URZAD HIASTA SWIDNTX Zatrckione: 05.02.3018 - 3009.2020 | STAZ ZAWOD0
Bogdan (01300201575 URZAD MIAS) cyi PROJEXT 2022811
- at STAZE ZAWODOWE KOSZTY BEZPOSREDNIE £t
] Dodatkowe [F3] Socjahe [F4] Przerwy w pracy [FS] Umowy Zecenia [F6] Inne [F7] Potracenia dobrowohe [F8] Potracenia obowazkowe [F9] Sumy [F12]
Wartost
T SAMOCHODOWY - KWOTA 500,00 zt
PODATEK 0,00 2t
500,00 zt
ROZHICIE Nk PARAGRAFY BUDZETOWE
4410 BRUTTO 50000 2t
PODSTAWY SKLADEK
SKLADKI PRACOWNIKA
SKLADKI FRACODAWCY
NARODOWY FUNDUSZ ZOROWIA
SKLADKA NA FP
FODATEK
PODATEK RYCZALTOVAY
POTRACENIA DOBROVIOUNE
4010 POTRACENIA DOBROWOLNE
3020 POTRACENIA DOBROWOLNE
4110 POTRACENIA DOBROWOLNE
4410 KONTO 500,00 z4

W kolejnym oknie wybieramy osoby ktérym chcemy wycofa¢ sktadnik zaznaczajgc checkbox przy

osobie

¢} Bogdanowski

Wybierz

. Klikamy .



Wyp. w msc | Platnik
biezacym |URZAD MIASTA SWIDNIK

Filtr

DATA ZATRUDNIENIA

PLATNIK\MIEISCE PRACY\DZIAL. O

od «-M[E] BIBLIOTEKA

GRUPA

B 0 B

v WP BIBLIOTEKA 1
(¥ BIBLIOTEKARZE

01.08.2022 [~
VyCZyEe

(8]

adm
gionny specialsta

| Stotus: riesktyany

I Uaktywnij
Do v -WIE platz
v @ mp2 K wiylacz
31.08.2022 @F~ .
M 801-80101 —- dz2
Lnenee ~ -WI[B] URZAD MIASTA SWIDNIK vl
viyberz 2 | | % Anuy

W kolejnym okienku wybieramy rodzaj nowej listy na ktérej chcemy skorygowac sktadnik i miesigc w

ktdrym jg otworzyc.

= Wycofanie Bogdanowski Bogdan z biezacej na innag liste plac

- et
Dane E*Qd'jl'
Rodzaj docelowej Listy
) dodatkowa
() wyrdwnanie wynagrodzenia
(® korekta wynagrodzenia
Dane docelowej listy
® Utwdrz nowa liste ptac
() Dopisz przenoszone osoby do istniejacej listy
Okres : Rok EDEEZ Miesigc Wrzesier ~  Numer listy: |81 5| -
Mazwa listy: 2022.T¢ - KOREKTA NR. 81 ;‘-‘.;
Opis listy: wycofanie ryczaht samnchndnwﬂ 1
(-] Zapisz X Anuluj




[] zapisz

Klikamy . Program otworzy nowg, zamknietg liste z wycofanym sktadnikiem.

3 Umowy — zlecenie.

~ Kartoteka uméw tleced / o drielo - o X
7 ® W 4 s W & = 2 © ¥ D S

- fitru osoby wediug podanego przedzistu \
Okres miesieczny — Nawigacja pojoknie.

< poprzedrs [2022 3] slerpleni  ~| Nostopey >

Oato zoworcia
Nazwisko mig Nr umovey Rodz. umowy | Opis umowy Data zawar.[-] Dstarozp.  Data zakon. | A~
Agotowska Agate 2 test aconie umowea ziecare 0107201 0L07.201 31072021
tas Damion 1 decenie umowa ziecense 01052021 0L05.2021  30.06.2021
Dodana Daria w Zecenie " 04042021 04082021 03042021
Benbenck Wadow w ecenie " 01042021 0032021 21042021
Bernardyfisk Bartosz q Zecenie q 01.04.2021 01.04.2021  31.12.2021
Cezar Julusz 1 Zecenie 1 01.04.2021  31.07.2021

o
Glusza Grzegorz 2 Zecenle projekt .09 01.09.2020  31.12.2020
Oudek Molgorzata  210/2018/EK Zecenie PRZEFROWADZENIE SPOTKAN W RAMACH FROJEKTU. 19.09.2018 19.09.2018  14.12.2018
Podhale Ewe 212201978 oconie PRZEFROWADZENIE PRELEKCIT W RAMACH PROJEKTU 19092018 03102018 03.102018
Wolny Barbara 211/2018/8K Zecenie PRZEPROWADZENIE PRELEKCTI W RAMACH PROJEKTU 19.09.2018 19.09.2018  03.10.2018
Gléd Sebastan 222/2018 Zecenle PRACE W POWIATOWE) KOMISI WYBORCZE) 17.09.2018 17.09.2018  22.10.2018
Miose Fawel 2372018 ecenie FRACE W FOWIATOWE) KOMIS)! WYBORCZE) 17.092018 17092008 22102018
Ewska Ewn 22502018 dacanie FRACE W FOWIATOWE) KOMIS)I WYBORCZE) 12092018 12002018 22.102018
‘Warszaweski tukasz 224/2018 decenie PRACA W POWIATOWE) KOMISII WYBORCZE) 12.09.2018 12.09.2018  22.10.2018
Del Elzbieta 190/2018/EK Zecenle PRZEPROWADZENIE ZAJEC W RAMACH PROJEKTU 11.09.2018 11.09.2018  14.12.2018
Kapinos Kotz 193/2018/6K decenie PRIEFROWADZENIE ZAJEC W RAMACH FROJEKTU 11092018 11052018 14122018
Lupa Protr 175/2018/FR o dzieto 1 - DOZYNKI 24.08.2018 26.08.2018  26.08.2018
Emanulewski  Emanuel 13772018/7R o daielo WIYSTEP MUZYCZIY PODCZAS DOZYNEX WO). PODKARPACKIEGO 2007.2018 26082018 27.08.2018
Faweis Fawel 80/2018/WA ecenie PELNENIE OBOWIAZKOW PELNOMOCNIA D/S OCHRONY TIFORMACIT NEJAWNYGH 04042018 04042018 31052018
Kok xamiia 205571.4.2018 decenie FELNINIE FUNKCIL PERSONELU MEDYCZNEGO W POWIATOWE) KOMISJ! LAKARSKIE) 14022018 19.022018 05.04.2018
Morkowy Marek 20.5571.4.2018 Zecenie FELNIENIE FUNKOI PRZEWODNICZACEGO POWIATOWE) KOMIS)] LEKARSKIE) 14.02.2018 14.02.2018  05.04.2018
Komik Adeion 372018/ ocanie FRIEPROWADZENIE SZKOLEN W RAMACH FROJEKTU ZAWODY PRZYSZL0SCI 24012018 24012018 26.01.2018
Gabrielska Gabriela 23/2018/2k Hecenie KWALIFIKACIA WOISKOWA pﬂl’\8|vd0|n)’ 23.01.2018 14.02.2018  30.03.2018
Kingowska Kinga 19/2018/K Zecenie KWALIFIKACIA WOISKOWA 23012018 14022018 31122019
Kingowska Kinga 19/2018/2K Zecenie KWALIFIKACIA WOJSKOWA 23012018 14022018  05.04.2018
Kotz Krzysztof 22/2018/2% Zecenie KWALIFIKACIA WOISKOWA 23.01.2008 14.02.2018  05.04.2018
Parametry umowy [F1] wyplat (F2] Filtr [F3] Ksiggowanie (F4]
| Sktadniki wehodzace do umowy - ziecenie / o dzielo:

Parametry umowy: Wyplata: ROR Miejsce w strukturze organizacyjne:

] - podatek Flatnik:

[ 1- uiga podatiows it 12438 URZAD MIASTA

3 owiiz, Ny il e - calosciowa vaynosi:  3000,00 21 a

(] - arodowy Fundusz Zdrovea viypiacona wynost: 200,00 21 | Melsce pracy:

[ 1~ kwota umowy obnizona a5 - pozostato wynosi:  1000,00 zt (DR

wynagrodzenia chorobowego Dzak:
Kasyfkaia podathowa: POWIATOWA KOMIS)A WYBORCZA
Grupa:
1 - Fondusz Pracy WG ZASADNICZE)

[ 1- Fundusz Gwar. $wiad. Pracow.

Rysunek 4: Umowy zlecenie okno gfdwne

Umowy - zlecenie [Ctrl + 1]

| Obstuga umaw - zlecen,

umdw o dzieto
Panel ~— pozwala na dodawanie i modyfikowanie umoéw zlecen
w jednostce. Nawigacja po oknie odbywa sie z uzyciem przyciskdw:

panel wyszukiwania.

= . o przyciski nawigacyjne po pracownikach na lisScie. Od lewej: pierwszy

pracownik, poprzedni pracownik, nastepny pracownik, ostatni pracownik.

= 7 =

dodanie nowej pozycji; modyfikacja pozycji, usuniecie pozycji.

= odswiezenie danych.

pokaz/ukryj panel dolny.

&

przywrdcenie ustawien.

szablony dekretacji dla umow zlecen.



zamknij okno.

3.1 Panel dolny.

Panel dolny w gtéwnym oknie programu pokazuje podstawie informacje o parametrach umowy:
naliczanie podatku, sktadek, kwoty i harmonogramu wyptaty.

Paramatry umowy [F1] Harmanogram wyplat [F2] Fitr [73]

Ksiegowanie [F4]
Skiadniki wehodzace do umowry - Hecenie | o dzieko:
Parametry umowy: Skladki pracownika: Wyplata: ROR Misjsce w strukturze organizacyjnej:
3 - podatek ] - emerytalna Flatnik:
{1- ugo podatioun 0 - remowa Kuwota [x: |
[ 1- zwigksz. koszty ueyskanio praych, | (X1 - chorobora -olotconm vymest: 1234,002 |
] - Naroduwy Fundusz Zdravea - vyplocona wynosi:  1234,007 | e e
D e | i oo e A0
viymagrodzenia chorobowego :: . E":ﬂ"“"“’ ' Daal:
rentowa e ]
. UMOWY ZLECENIA-KDSZTY BEZFOSREDNE
Klasyfikacja podathowa: ] - wypadkowa e
Ozl sines ia asobiécie, o Grupe.
kisre] mes p2,4,6 X1 - Fundusz Pracy )
[ 1- Fundusz Gwar. Swiad. Pracow. b
Farametry umowy [F1] Harmonogram wyptat [£2] Filr [F3] Ksiegowanie [F4]
| Harmonogram veyplat sktadovych umowy
7 [Wyptata na lisciel-] Kwota miesiezna Wyplata za olres Nr rachunku  Data wystaws. |Data wplyw  Data platnoét Flatnik Miejsce pracy Dziat Grupa B

0,
0,00 2021 Sierpie
i |2021.VI1 - DODATKOWA NR 1 1234,00 2021 Crerviec

URZAD MIASTA PROJEKT UMOWY ZLECENIA-KOSZTY BEZFOSREDNIE _ adm

Zaktadka ,Filtr” pozwala na wyswietlenie umow tylko dla wybranego ptatnika, miejscu pracy, dziatu.

Filtr aktywujemy przyciskiem

Parametry umowy [F1] Harmanogram wyplat [F2] Fitr [F3] Ksiegowanie [74]
RANKMESCERAOWZAE. @ O B GRUPA O @
v o — - - - - 7 [
v B SHOLA Zaznaczenie)wszystkich)/lodznaczenie wszystkich ./ [ ———
%% B01-60101 - WAUCZYCELE odwrécenieizaznaczenia =]
¥ umzap MASTA ] bosaty sastapston process.
v ¥ Jednostke B nwczme
R 75075011 — WYDZIAK FIVANANSOWY 9 pubromac: ds. ocvony v
DMINISTARTOR SYSTEMOW BNFORMATYCZNYCH % m;z‘wmg“"’uw“
ADMINISTRATOR BEZFIECZENSTWA INFORMACIE s et
-+ AUDYTOR WEWNETRZIFY SR
% 750-75020 — BIURO EDURACIL ZDROWIA | SFRAW SPOLECZNYCH stz

Aktywacjaywybranegoizaznaczenia

20

L IURO KONTROLI ZARZADCZE

Status:  sktyuy

¥ Uaktywnif

Przyktadowo aktywacja filtra dla powiatowych komisji wyborczych ograniczy widok w oknie gtéwnym
do dwdch pozycji.

1:2 H oW o+ s M & = 7 c n W@ A

- fitruj osoby wediug podanego przedzislu

Okres miesieczny

4 poprzedrs 2022 [ slerplet  +| -

e vt 022 ] s e

Hazwisko Imig Nr umovry Rodz. umowy | Opis umavy Data zawar.[-] Datsrozp. |Data zokoi. |~
| as Damian 1 Zecenie umowa Zlecens: 01.05.2021 01052021 30.06.2021
Gastio Weranika 4 decenie a 0L033021 01032021 03113021

Parametry umowy [F1] Warmanogram vepat [ i [63] Ksiegowianie [F4]

RATNKWESGEPRACMDZE. @ [
A Projela ungny
v B romsi
¥ 75175109 — POWIATOWA KOMISIA WYBORCZA
R 501-80195 — KOMISIA EGZAMMACYINA
v D PROJXT
A STAZE ZAWODOWEKOSZTY BEZFOSREDNE
3 UMOWY ZLECENIA-KDSZTY BEZPOSREDNE
A UMOWY ZLEGENIA-KOSZTY POSREONTE
« 1@ PROJEXT - POZNA) E-USLUGT
A UMOWY ZLECENIA

&
o

sty astepstna process...
me

CRRRRARCRE 8

Wiydzal Admnstracriny

® wyiaa U ——



Przycisk
zlecenie.

deaktywuje wszystkie filtry tj. wyswietlone zostang

3.2 Dodawanie nowej umowy zlecenie / o dzieto.

W oknie gtéwnym panelu klikamy * .

wszystkie umowy —

1:37 I TR I R TS R ]

[J- fitruj osoby wedtug podanego przedzisty

Okres miesigczny I

Y < Poprzedni (2022 sierpier ~  Nastgpy =
azwisko imig r umony Rodz. umowy | Opis umawy Data zawar.[-] 0nto rozp. | Dota zokon._ ~

¥ Agotoweska Agats UZtest Hacenie ‘umawa zlecenia 01072021 0L07.2021  31.07.2021
kas Damicn 1 ecenie umowa Ziecenie 01052021 01052021 30062021
Dadana Daria w zlecenie w G221 04042021 04042021
Benbanek viadaw w decenie w 01042021 01032021 21042021
Bernardyiisk Bartosz q acanie q L4202 01042021 31122021
Cezar Julusz 1 ecenie 1 OLO42021 01042021 31.07.2021
Ciastho eranika 4 ecenie a oLE32021  0L032021 03112021
Glusza Grzegorz 2 decenie projekt 01092020 0L03.2020 31122020
Dudek Maigorzetn  210/2018/8K zlecenie FRIEFROWAOZENIE SPOTKAN W RAMACH FROJEKTU 19.00.2018  19.00.2018  14.12.2018
Fodhsle s 2121201878k Hacenie FRIEFROWADZENIE PRELEKCI] W RAMACH PROJEKTU 19.09.2018  03.10.2018 03102018
woiny Barbara 211j201878K ziecenie FRIEFROWADZENIE PRELEKCI] W RAMACH PROJEKTU 19093018 19.09.2018 03103018
léd Sebasuan 2272018 decenie FRACE W POWIATOWE) KOMISIE WYBORCZED 17093018 17.09.2018 22102018
Moz Favel 22372018 decenie FRACE W POWIATOWE) KOMISIL WYBORCZE) 17093018 17.09.2018 22102018
Ewska Ewe 252018 acenia PRACE W POWIATOWE) KOMISII WYBORCZE) 12092018 12092018 22102018
Warszzusk bukesz 224/2018 secenie PRACA W POWIATOE] KOMIS]] WYBORCZE] 12092018 12092018 22102018
el Eizbieta 190/2018/EK zecenie PREEFROWADZENTE ZAJEE W RAMACH FROJEKTU 11092018 11052018 14.122018
Kaginos Katarzyma 193/2018/K decenie PREEFROWADZENIE ZAJEE W RAMACH FROJEKTU 11092018 11052018 14122018
Lwpa Fiotr 175/2018/FR o daiefa - DGYNKL 24082018 26082018 26.08.2018
Emanallewski Emanuel 137/2018/7R o dzieta VIYSTEP MUZYCZHY PODCZAS DOZYNER WO). FODKARPACKIEGD 0073018 6082018 27.08.2018
Fausish Favel Bo/2018/ WA ziecenie FELNIENIE DBCWIAZKOW FELNGMOCHIA D/S OCHRONY INFORMACIT NEJAVANYCH 4042018 04042018 31052018
Kok Kamiia 2557142008 decenie FELNINIE FUNKCII PERSONELU MEDYCZNEGD W POWIATOWE KOMIS)] LAKARSKIE] 14022018 15022018 05042018
Morkovry Marek 2557142018 decenie FELNIENIE FUNKCIL FRZEWODNICZACEGO POWIATOWE) KOMES)] LEKARSKIE) 14022018 14022018 05.04.2018
Komik Adrion 31201806 Hacenie PRZEFROWADZENTE SZKOLEN W RAMACH PROJEKTL) ZAWODY PRZYSZLOSCI 012018 24012018 26.01.2008
Gabrielsia Gatriela 237201872k ecenie KWALTFIKACIA WOISKOWA 3012018 14022018 30032018
Kingowska tinga 1972018/2% zlecenie KWALIFIKACIA WOISKOWA JOL2NE 14022018 31122008
Kingowska tinga 1972018/2% decenie KWALIFIKACIA WOISKOWA 23012018 19.02.2018 05042018
Kotz Kraysatof 2272018/2K acenie KWALIFIKACIA WOISKOWA 23002018 14.02.2018  05.04.2018
Parametry umowy [F1] Harmenogram wyptat [F2) Filtr [F3] Ksiggowanie [F4]
PATNKMEISCEPRACVDZIE. @ O B GRUPA A O 8
% Projekt uniny -
v 9 xomsE oibuny soecHs)

%% 75175108 - POWIATOWA KOMISIA WYBGREZA
¥ 801-80195 — KOMISIA EGZAMMACYINA.
~ B PROJKT
@9 STAZE ZAWODOWE-KCSZTY BEZPOSREDNE
@ A UMOWY ZLECENIA-KOSZTY BEZPOSREDNE
% UMOWY ZLECENIA-KOSZTY POSREDNIE
~ B FROJEKT - POZNAI E-USLUGT
MOV ZLECENIA

T

W kolejnym okienku wybieramy osobe dla ktérej chcemy utworzy¢

i
dalej klikajac ierz & .

CRIRERBRERE 8

Wydsal Admstracriny

umowe zlecenie. Przechodzimy

L= Wybor osoby wraz z klasyfikacja - m} X
1: 265 - - [ 3] o 5] By Filtr - nieaktywny 4§
A |Nazwiska[+] Imie Pesel Zatr. od Zatr. do Etat Wyp. w msc | Platnik | Miejsce pr|Dziat Grupa Stanowisks ~
|d = |Abramowicz Alojzy 79091613934 |15.04.2010 biezacym URZAD M1 Jednostka |RADCA PR,
&  Abramowicz Alojzy 79091613934 13.04.2021 10/ 18  biezacym SZKOEA | SZKOEA  NAUCZYCINAUCZYCI stanowisk
& Abramowicz Alojzy 79091613934 biezacym SZKOEA | SZKOEA  NAUCZYCI NAUCZYCI
£ Adamski Adam 22222222227 | 15.04.2010 1/1 |biezacym |URZAD MIlednostka GEODEZIA WG ZASAL audytor we
& Adamski Adam 2222222227237 biezacym SZKOLA | SZKOLA  NAUCZYCI adm
£ Agatowska Agata 91042006327 | 02.11.2020 1/1  |biezacym |URZAD MIJednostka GEODEZIA WG ZASAL mtodszy re
£ Agatowska Agata 91042006327 0/1 biezacym URZAD MIPROJEKT UMOWY Zladm
4 Alojzowski Alojzy 65112012556 | 01.07.2011 | 31.12.20 1/1 biezacym URZAD MIJednostka WYDZIAL WG ZASAL specjalista
£ Ameliewska Amelia 52080315464 01.12.2017 1/1 biezacym URZAD MIJednostka UMOWA ZIWG ZASAL
£ | Andrzejewski Andrzej 54090405791 | 01.01.1999 1/1  |biezacym |URZAD MIJednostka WYDZIAE | WG ZASAL dyrektor w
£ Aorta Pawel 69122500579 | 02.07.1999 1/1 biezacym URZAD MIJednostka WYDZIAL (WG ZASAL inspektor
< >
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W kolejnym oknie wprowadzamy dane i parametry umowy. Nalezy zwrdci¢ uwage m.in. na ptacone

sktadki. Klikamy Dalej & przechodzac do nastepnej zaktadki — harmonogram wyptat.

= Dane dotyczace umowy - zlecenie/ o dzieto

- O *
Numer umowy: 200/2022/EK - Abramowicz Alojzy
Dane podstawowe Harmonogram wyptat Btedy
Nazwisko i Imie: |Abramowicz Alojzy E3
Numer umowy:|200/2022/EK
Opis umowy: | Prace w komisji wyborczej. ER
umowa - zlecenie ~ | - rodzaj umowy Rachunek Oszczednosciowo Rozliczeniowy ~ | - sposcb dokonywania wyptaty
~ | - klasyfikacja podatkowa
Data:
08.08.2022 [E]~ |- zawarcia umowy 08.08.2022 [E]~ |- rozpoczecia umowy 09.08.2022 [~ | - zakoficzenia umowy
Parametry umowy: Sktadki pracownika: Sktadki pracodawcy:
- podatek (W] - zastosowac ulgg podatkowg - emerytalna - emerytalna
- Zwiekszone koszty uzyskania przychoddéw []- przekroczono limit kosztéw autorskich - rentowa - rentowa
- Narodowy Fundusz Zdrowia [~ chorobowa [ - wypadkowa

[1- czy obnizy¢ kwote umowy podczas wyngarodzenia chorobowego

Termin platnosci:

- Fundusz Pracy
- liczba dni (®) - od daty wystawienia (- od daty wptywu

- Fundusz Gwarant. Swiad. Pracow.

Szablony poleceri ksiegowania

0D:0 e 7 ) Procent:
0
%[-] Zaokraglenie|Szablon
2 [m]- zaokraglenie
Brak danych
[=] Zapisz X Anuluj “# Pomoc €1 Wstecz Dalej

W zaktadce ,Harmonogram wyptat” wprowadzamy wynagrodzenie klikajac * i uzupetniajgc pozycje.

Zatwierdzamy przyciskiem < . Nalezy zwrdci¢ uwage na numer listy dodatkowej na ktérej pojawi
sie umowa.



= Dane dotyczace umowy - zlecenie / o dzieto - O *

Numer umowy: 200/2022/EK - Abramowicz Alojzy

Dane podstawowe Harmonogram wyplat gledy

1:0 L] - » ] ] + ’ - v X &
Rodzaj wynagrodzenia: Pozostate dane:
(O - kwota jednorozowa Wyplata za okres:

(O - kwota rozdzielona réwnomiernie na poszczeqdine miesiice 2022 =] [ Sierpien "
5

® - kwota rozdzielona nierdwnomiernie na poszczeqdine mi ce
Numer rachunku:

2022 5| - rok Sierpieri ~| - miesigc
- data wystawienia

- nr listy dod. 200,00 - kw. miesieczna - data wptywu

z |Wyp*ata na liscie[-] |Kwota \ |Wymata za okres I\ rachunku |Data wystaw. |Data wphywu |Data ptatnosci |
* —
Dodanie
wynagrodzenia Zatwierdzenie
wynagredzenia
[ zapisz XK Anuluj ? Pomoc €1 Wstecz Dalej oy

Klikamy dalej przenoszac sie do zaktadki ,Btedy”. Aby zatwierdzi¢ wprowadzong umowe klikamy

[-] Zapisz



o& Lane dotyCZgce umo - ZIECENIE / O QZIEID -

| Numer umowy: 200/2022/EK - Abramowicz Alojzy

| Dane podstawowe Harmonogram wyptat Bledy
¢ Wenfikuj & Idz do bledu
| Typ (...  Opis btedu/ostrzezenia

? Brak bteddw

[ zapisz XK Anuluj ? Pomoc €1 Wstecz

3.3 Edycja umowy zlecenie / o dzieto.

Aby edytowad istniejgcg umowe w oknie gtéwnym panelu zaznaczamy umowe i klikamy 4 .



T

1:38

- fitruj asoby wellug podnego przedzislu

- S~

Edycjalumowy,

Wybranajumowal

/

Hazvisko e umorry Datn zakoi. |~
Agatowsia Uz test 01.07.2021 31.07.2021
tas 1 01052021 0Los2021  30.052001
oodara w 04042021 04.04.2021 04082021
Benbanek, w 01042021  0L04.2021 21042021
Bernardyicki o 01042021 0LA202L 122021
Cezar 1 01042021 0LoA2021 31072021
Caastio Weronia q 01032021 oLos2021 pL1L2021
Glusza Grzegarz 2 01092020 0L05.2020 31122020
Oudek Melgorzsta  Z10/2018/6K [Becenie FRZEFROWADZENIE SPOTKAN W RAMACH FROJEKTU 19092018 19.09.2018  14.12.2018
Fodhaie B 212/2018/8K ziecenie FRIEFROWADZENIE PRELEKCI] W RAMACH PROJEKTU 19092018 03102018 03.102018
wolny Barbara 211/2018/EK secene PREEFROWADZENTE PRELEKCIT W RAMACH PROJEKTU 19092018 19002018 03102018
ciod Sebastan 2222018 decenie FRACE W FOWIATOWE) KOMISI! WYBORCZE) 17092018 17002018 22.10.2018
Milase. ® 223208 daconi FRACE W FOWIATOWE) KOMIS I WYBORCZED 17092018 17002018 22.10.2018
Ewsia Ews 252018 sHecenie FRACE W POWIATOWE] KOMISII WYBORCZED 12002018 12002018 22.102018
warszawsk ks 224/2018 zecenie FRACA W FOWLATOWE KOMISI] WYBORCZE] 12002018 12092018 2102018
osl Eizbiern 190/2018/K decenie FREEFROWADZENIE ZAJEC W RAMACH FROJEKTU 11092018 1L09.2018 15122008
Kopinos Kotorome  193/2018/EK acanie PRZEFROWAOZENIE ZAJEC W RAMACH FROJEKTU 11092018 1L.09.2018 14122019

pa Fiotr 175(2018/PR o driela PRZYGOTOWANTE 1 - DoV 083018 26082018 26.08.2018
Emanullewski  Emanuel 13720187 o deiela ‘VIYSTEP MUZYCZNY PODCZAS DOZYNEK WO, PODKARPACKIEGO 073018 26082018 27.08.2018
Faneis Ba/2018/WA zecenie PELNIENTE DBOWIAZKOW FELNGMOCHIA DS GCHRONY INFORMACIT NIEJAWNYCH 04042018 04.04.208 31052018
Kok Kamila 20.5571.4.2018 decenie FELHINEE FURKOIT 3 14022018 14.02.2018  05.04.2018
Maskovy Marek 20.5571.4.2018 aconi FELMIENTE FUNKCI] PRZEWODNICZACEGD POWIATOWE) KOMISI] LEKARSKEE] 14022018 14022018 05.04.2018
Komik Adriza 3772018736 ziecenie FRIEFROWADZENIE SZKOLEN W RAMACH PROJEKTU ZAWODY PRIYSZLOSCI 012018 24002018 26012018
Gabrieisia Gatnela 201872k ecenie KWALIFIRACIA WOISKOWA moLaME 14022018 30.032008
Kingowska Kinga 1972018/2% decenie KWALIFIKACH WOISKOWA LOLAOIE 14022018 31122009
Kingowska tinga 197201872 Hacenie KWALIFIKACHA WOISKOWA OLIOB 14022018 05.04.2018

Parameiry umowy [F1] Harmanogram veyplal [F2) i[53 Ksiegowanie [F4]

PATNK\MEISCE PRACYDZL. [ GRUPA

9 Projek unny DEE:
v B KoMISIE B giouny secilsta

/3 75175100 — FOWIATOWA KOMISIA WYBORCZA =} 1

# A 501-60195 — KOMISIA EGZAMMACYINA B ety sastepmti process ..
v R FROJXT & nczreme

@3 STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZPOSREDNE Pemomack ds. osvony rf

@3 UMOVIY ZLECENIA-KDSZTY BEZFOSREDNE £ sraz zaaoowt

B ;i- UMOWPY ZLECENIA-KOSZTY POSREDNIE E i e, e
¥ PROJEKT - FOZNAI E-USLUGE
ZLECENIA [ wydsal agmostacring

- raa v

Status: sty

¥ Voktywmi) | | K Wyl

W otworzonym oknie modyfikujemy elementy
zmieniamy kwote.

umowy. Aby edytowac zaptate klikamy




|—u: Dane dotyczace umowy - zlecenie / o dzieto — O *

| Numer umowy: 200/2022/EK - Abramowicz Alojzy

| Dane podstawowe Harmonogram wyplat Btedy
1:1 =] - = =] [ g , -— vy b e &
Rodzaj wynagrodzenia:

- kwota jednorozowa

Pozostate dane:
Wyptata za okres:

2022 3| | Sierpiefi i

Numer rachunku:

- kwota rozdzielona réwnomiernie na poszczegdlne miesigce
- kwota rozdzielona nierdwnomiernie na poszczeqdlne miesigce

- rok Sierpieri ~ | - miesigc
- nr listy dod. 250,00 - kw. miesigczna

- data wystawienia

- data wplywu

- data ptatnosci

z |Wyp*ata na liscie[-] Kwota \ |Wymata za okres |Nr rachunku Nta wystaw. |Data wphywu |Data ptatnosci |
x 2022.VIII - DODATKOWA NR 1 250, 2022 Sierpieni
5 Edycja Zatwierdz
f wynagrodze zmiany,
| nia
Kwota
|
i
i
i
B Zapis; XK Anuluj ? Pomoc €1 Wstecz Dalej oy
[-] zapisz

Po zatwierdzeniu zmian w umowie klikamy

4 QOsoby.

0soby [Cirl + 2]
Wprowadzanie podstawowych danych
@ osobowych

Gtéwne okno panelu wyglada nastepujgco.
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Nawigacja po oknie (dodawanie, edycja, usuwanie wpisdw) nastepuje w sposdb analogiczny do innych
czesci programu.

4.1 Dodawanie nowego pracownika

Aby dodaé nowego pracownika w gtéwnym oknie panelu klikamy .
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€ Alojzowski Aojey 65112012556 b € 01011999 1/1  URZAD MIASTA Jedrostia WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOWNIC WG ZASADNICZE] inspekiar
& Amebewska Amelia 52080315464
© Andiasjewski  Andusj  SMIS0405791
€ norta Pawel 69122500579
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€ Bartowski Bertosz 76031919132
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& Bogdanowski Bogdan 01300201575
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£ Choinka Natalia 73100514788
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W otwartej zaktadce uzupetniamy dane pracownika. Zatwierdzamy je przyciskiem
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4.2 Dodawanie zatrudnienia.

W panelu po lewej zaznaczamy osobe. Przechodzimy do zakfadki zatrudnienie i klikamy &,
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W nowym oknie wypetniamy dane w zaktadkach.



= Dane zatrudnienia

- [m] x

Elzbieta Kowalska

Dane KADROWE

Dane  Btedy

Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] pane etatu [F4]

Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F&]

Potrgcenia dobr. [F7]

Rodzaj wyptaty

(0- na konto bankowe

(® - w kasie

Wypetniamy/kolejno zakiadki

Przypisanie numer konta bankowego Platnika

« 7] Platnik - URZAD MIASTA
-~ Banki:

~ J5| Piatnik - SZKOLA

L Banki:

Zatwierdzenie danych
etatu

. ()i PKO BP 10DDZ. W RZESZOWE :
, o ? PKO BP I ODDZ. W RZESZOWIE :
. O ? PKO BP I ODDZ. W RZESZOWIE :
. O ? PKO BP I ODDZ. W RZESZOWIE :

Wynagrodzenia
ZFSS

Projekt STOKROTKA
Projekt e-Ustugi

Przejscie dojkolejnejlzaktadki

[=] Zapisz X Anuluj ? Pomoc

€1 Wstecz

Dalej ©

2 Rozwin wezly
2% Rozwin wezel
o Zwifi wezet

87 Zwif wezel

Wypetnianie zaktadek zostato opisane w sekcji 2.13 Modyfikacja danych zatrudnienia pracownika.




5 Ptatnicy i miejsca pracy.

| Piatnicy i miejsca pracy 6 Berce
1:2 Y 7 = i3 2 2 ¥ W R 4

| ) szxota - szxoea
i SIOLA - SIHOLA
% 801-80101 --- MAUCZYCIELE
~ [F] URZAD MIASTA - Jednostia
Nawigacjajpoioknie

< Jednosta - Jednostka
A 750-75020 — ADMINISTARTOR SYSTEMOW INFORMATYCINYCH
% 750-75020 - ADMINISTRATOR BEZPIECZENSTWA INFORMACII
% 750-75020 - AUDYTOR WEWNETRZNY
% 750-75020 -~ BIURO EDUKACI, ZDROWIA T SPRAW SPOLECINYCH
% 750-75021 -~ GIURO DIFORMATYKI
% 750-75030 - IURO KONTROLT ZARZADCZEY
W 750-75020 - BIURO PROMOCII T INFORMACTI
3 750-75020 - BIURO RADY 1 ZARZADY
W 750-75020 --- BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
A 750-75020 — GEODEDIA
% 750-75020 -~ PELHOMOCNIK DS. OCHRONY TRFORMACT] NIEJAWNYCH
% 750-75020 -~ POWIATOWY RZECINIK KONSUMENTOW
¥ Projekt unijiry
% 750-75020 -~ RADCA PRAWNY
% 750-75020 - SAMODZIFLNE STANOWISKA

W 750-75020 --- UMOWA O DZIELD
3 750-75020 — UMOWA FLECENTE
A 750-75023 --- WYDZIAL ADMINISTARCI
3 750-75020 - WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOWNICTWA
% 750-75011 -~ WYDZIAL FINARANSOWY
% 750 75020 -~ WYDZIAL FUNDUSLY, IWESTYCIL T GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI
% 75075020 - WYDZIA KOMUNIKACTI
W 750-75020 --- WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA.
| @ xowsk - kowisie

| pane przypisane do platnika - szroLa
Dane podstawowe [F1] Konta bankowe [F2) Farametry [F3] Podstavey [F4] PPX [F5] PPX Komunikacja [F6]

Dane)platnika

[ pane adresowe: [ oane I -
Wojewddztuo: Skt nazvey: [SZNOLA N talefonu:
e | Wazwo; |SAMOHA Hr faksu!
Miejsconosé: . p— | -
Gmine: ) Uroad serbovey
g Dota urodzenda: | - - B
Uica:
Nazwisko:
Nr domu: L
M lokalu; Kodterminu: | @1 ©O2 O3 04 05
Kod pocztowy: | - Feina nazwa kodu:
Dia dekdaracy skladenych do 5 dnia nasteprego miesiaca 2o miesiqc
Poct: papraain

Rysunek 5: Ptatnicy i miejsca pracy okno gfowne

Platnicy i miejsca pracylCtrl + 3]
Definiowanie ptatnikaw i miejsc pracy

Panel pozawala na zarzadzanie strukturg jednostki
organizacyjnej.

Do nawigacji po panelu stuzy gérna belka.

(| - =% o . . . L
przyciski nawigacyjne po utworzonych listach. Od lewej: pierwszy element

(lista), poprzedni element, nastepny element, ostatni element.

odswiezenie danych.

~ dodanie nowego pfatnika.

T

dodanie nowego miejsca pracy.

II#

dodanie nowego dziatu.

edycja danych.

usuwanie danych.

2 > 8 §2

rozwijanie / zwijanie drzewka struktury jednostki.

o

przywracanie ustawienn domysinych; edycja dekretow; wyjscie z panelu.




5.1 Dodawanie ptatnika.

Aby dodaé nowego ptatnika klikamy

= PLATNICY | MIEISCA PRACY

(e T [F sene <]
1:2 Mo« ok omoe kR ok S = §3 2 2 W R A
 [] SZTKDLA - SIKOLA

Ay 750-75020 — ADMINISTARTOR SYSTEMOW INFORMATYCZNYCH
A 750-75020 - ADMINISTRATOR BEZPIECZENSTWA INFORMACTT
A 75075020 - AUDYTOR WEWNETRINY

A 750-75020 -~ BIWRO EDUKACIT, ZDROWIA I SPRAW SPOLECINYCH
A 750-75023 - BIRO IWORMATYIQ

A 75075020 — BIURO RADY 1 ZAREADU

A 750-75020 -~ BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

A 750-75020 —— GEODEDIA

A 750-75020 -~ PELNOMOCNIK DS. GCHRONY TRFORMACT NIEMAWNYCH
A 750-75020 - POWIATOWY RZECINIK KONSUMENTOW

% 750-75020 -- RADCA PRAWNY

3 750-75020 - SAMODZIELNE STANOWISKA

2 750-75020 - UMOWA O DZILD

A 750-75020 — UMOWA TLECENIE

A 750-75023 — WYDZIAL ADMINISTARCIT

2 750-75020 - WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOWNICTWA

A 750-75011 - WYDZIAL FINANANSOWY

2 750-75020 - WYDZIAL FUNDUSZY, IIWESTYCIL T

A 75075020 - WYDZIAL KOMUKIKACIT

% 750.75020 - WYDZIAE OCHRONY SRODOWISKA
. KOMISIE - KOMISIE

Dane przypisane do platnika - STKOLA

Dane podstawowe [F1] Konta bankows [F2] Farametry [F3] Fodstawy [F4] PPX(FS] PPK Komunikacja [Fé]

* 2 = 00 “ o« r mo% = 7 O
Stotusl-] e konta Nazwa onta

Humer konta bankowega: L

0 O OETT

Nazwa konta:

Nazwa bonku:

Nezwa wystawcy preslawu:

filer @ Viszystiie O Tylka podsiawowe () Tylko dodatkowe

Narva banky

Brak danych

Wystavca

W nowym oknie uzupetniamy dane ptatnika, nastepnie zatwierdzamy nowego ptatnika przyciskiem

EET



~= Dane podstawowe

PEATHIK

Dane E{'Qd‘_f

Skrdt nazwy:
MNazwa:

MIP:

Imie:
Mazwisko:
Wojewddztwo:
Powsiat:
Gmina:
Miejscowosc:
Ulica:

Mr domu:

Kod pocztowy:
Mr telefonu:

Sciezka do Platnika:
Urzgd Skarbowy:

Sciezka do PPK:

Mr umowy PPK:
Dziat/Os. upr. PPK:

Instytucja fin. PPK:

Sciezka do PPE:

BIBLIOTEKA

BIBLIOTEKA W RZESZOWIE

REGOM:

Data urodzenia:

Mr lokalu:

- Poczta:

Nr faksu:

@ (X

@/ [x]

[Mie okreslony]

I{odterminu:|@1 Oz O3 O4 OS|

Petna nazwa kodu:

2/ [x]

Dla deklaracji sktadanych d

||T—-[| Zapisz |

| X Anuluj |

? Pomoc

dnia nastepnego miesigca za miesigc poprzedni

& FK




5.2 Dodawanie numeru konta bankowego pfatnika.
W gtéwnym oknie panelu klikamy ptatnika i z panelu dolnego wybieramy zaktadke ,Konta bankowe”.

Aby dodac¢ konto klikamy )

| Piatnicy i miejsca pracy 0 peiace ~
1:3 Mo« r o om o@a & & kR S = 33 > 2 ¥ P R 4

¥ 750-75020 - BIURO KONTROLI ZARZADCZE]

3 750-75020 — BIURO PROMOCI 1 THFORMACTE

A 750-75020 — BIURO RADY 1 ZARZADU

2 750-75020 — BIIRO ZARZADIANIA KRYZYSOWEGO

A 750-75020 - GEODEDA

A 750-75020 -~ PELHOMOCHIK DS. OCHRONY TWFORMACI! NIEJAWNYCH
¥ 750-75020 POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW

2 750-75020 -~ RADCA PRAWNY
B 750-75020 - SAMODZIFLNE STANO\
- UMOWA O DZIELD

07 (2] PP [FS] PP Komunikaca [F§]

0:0 MWooa or m o o= F

umer s bakomego ! Statusl-] Nr konta Nazwa konta Narva banky Wystauca

0 0 O

Nazwa benku: Brak danych

Nazwa wystawcy prrelawu:

.F“" @ Wiszystiie O Tylko podstawowe O Tylko dodatkowe
. . ) . ) L [] Zapisz

W kolejnym oknie uzupetniamy dane konta. Wpis akceptujemy przyciskiem

= Konta bankowe >

BIELTOTEKA

Dane Bledy

Numer konta bankowego:
16501143 | |5702|5105 (1401|7117

Nazwa banku: Podpowiedz nazwe banku
MO BANKS

Nazwa konta bankowego:
biblioteka konto

Nazwa wystawcy przelewu:

[-] Zapisz X Anuluj ? Pomoc

Inne numery konta mozna doda¢ klikajac 4 jak na rysunku ponizej. Istniejgce numery edytujemy

-? .

przyciskiem



o PLATNOCY | MIEISCA PRACY

Phatnicy

1:3

« r m o & & kR 7 = P B & ¥ P R A
[E] BIBLIOTEKA -~ BIBLIOTEKA W RIESZOWIE
~ [] STKOLA - SIKOEA
v SIKDLA - SZKOLA
% 801-60101 — WAUCZYCIELE
 [E] URZAD MIASTA - Jednostia
@ Jednostka - Jednostka

A 750-75020 - SYSTEMGW
A 750-75020 - ADMINISTRATOR BEZPIECZERSTWA INFORMACIT
A 750-75020 - AUDYTOR WEWNETRZNY
A 750-75020 - BIURO EDUKACIL, ZDROWIA L SPRAW SPOLECZNYCH
% 75075023 —— BIURO IWFORMATYKI
2 750-75020 —— BIURO KONTROLI ZARZADCTE
% 750-75020 — BIURO PROMOCII 1 INFORMACTI
A 750-75020 BIURO RADY 1 ZARZADU
BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

GEODEDIA

OCHRONY TIFORMACTT
A 750-75020 - POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW

B 750-75020 — SAMODZIELNE STANOWISKA

A 750-75020 - UMOWA O DZIELD

A 75075020 — UMOWA ELECENIE
WYDZIAL ADMINISTARCIT

A 750-75020
2 750-75020 - WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA

Dane przypisane do platnika - BIBLIOTEKA

Dane podstawowe [F1] Konta bankows [F2] Farametry [F3] Fodstawy [F4] PPX(FS] PPK Komunikacja [Fé]

* 7 = 0o “ 4 > ow o =
[P 'Swws{—] i konta Nerwa Thazwa banku iystawea
0 @O O
MNazwa konta:
[ —— Edygiainumeru/bankowego
Harzwa bonku: Brak danych
Hazwra wystavicy prasievwu:
Filtr
@ Viszystie O Tylka podsiawowe () Tylko dodatkowe
o Lo g
W oknie gtéwnym panelu zaznaczamy ptatnika i klikamy .
o PLATNICY | MIEISCA PRACY - 8 %
[ Ptataicy i miejsca pracy TE o -]
13 w4 x> w6k kR kR S o= D O w2 PP R oA
¥ SIKOLA —— SIKOLA
“% 801-80101 - WAUCEYCIELE
~ [E] URZAD MIASTA - Jednostka
v Jednostka -~ Jednostka
A 750-75020 — ADMIMISTARTOR SYSTEMOW INFORMATYCINYCH
¥ 07500 TOR BEZPIECITHSTWA DWORMACT 1354y noweqo
A 75075020 - AUDYTOR WEWNETRINY Fit b ey
A 750-75020 -~ BIURO EDUKACIL, ZDROWIA I SPRAW SPOLECZNYCH
% 750-75023 - BIIRO MFORMATYII
% 750-75020 — BIRO KONTROLI ZARZADCIEY
% 750-75020 - BIURO PROMOCII T INFORMACTT
A 750-75020 — BIURO RADY 1 ZARZADU
2 750-75020 — BIIRO ZARZADIANIA KRYZYSOWEGO
A 750-75020 — GEODEDIA
A 750-75020 OCHRONY THORMACI
A 75075020 - POWIATOWY RZECINIK KONSUMENTOW
¥ Projekt unijny
% 750-75020 — RADCA PRAWNY
2 750-75020 — SAMODZIELNE STANOWISKA
B 750-75020 — UMOWA O DZIELO
A 7S0-75020 -~ UMOWA TLECENIE
A 750-75023 — WYDZIAL ADMINISTARCI
“ 750-75020 -~ WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOWNICTWA
A 75075011 - WYDZIAL FINANANSOWY
A 750-75020 --- WYDZIAE FUNDUSZY, INWESTYCIT T
A 750-75020 - WYDZIAL KOMUNIKACTE
Ay 750-75020 — WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA v
Dane przypisane do platnika - BIBLIDTEKA
Dane podstawowe [F1) Konta bankowe [F2] parametry [F3] Fodstawy [F4] PPK [Fs] PPK Komunikacja [F6]
* 7 - 0:0 M o4 > M o o= oo
Status]-] [hr kenta Nazwa konta Nazwa banku "Wystawica

Humer konta bankowega:

0 O O

Nazwa konta:

»

Hazwa bonku: grak danych

Nazwa wystawcy praelewu:

Filr @ wiszystis O Tylko podstawawe O Tylko dodathovie

W kolejnym oknie uzupetniamy dane miejsca pracy



_= Dane podstawowe — O >

PEATHNIK - BIBLIOTEKA / MIEJSCE PRACY
Dane E{'Qd‘_f

Skrdt nazwy: |BIELIOTEKA 1

Mazwa: |BIBLIOTEKA 1 W RZESZOWIE

NIP: REGON:

Wojewddztwo:

Powiat:

Gmina:

MiejscowosE:

Ulica:

Katalog do exportu:

Sciezka do PPK: 2 | X

Mr umowy PPK:

Dziat/Os. upr. PPK:

Instytucja fin. PPK: | [Nie okreslony] o
Sciezka do PPE: 2 X
[-] zapisz X Anuluj ? Pomoc 7 FK | % Przenies dane
Klikamy ] Zapisz .

5.4 Dodawanie dziatu.

|

W oknie gtéwnym panelu zaznaczamy miejsce pracy dla ktérego chcemy utworzy¢ dziat i klikamy



= PLATNICY | MIEISCA PRACY

| Piatnicy i miejsca pracy

1:1 Mmooa r omo@ ko ok R F = §3 2 2 W R A

>
« [E] SZKOLA —-- SIKOLA
v 3P SIKOEA —— SIKOLA B
2 $01-30101 — MABCIVCELE Bodawanis|dziatu
v [E] URZAD MIASTA - Jednostka

v Jednostka --- Jednostka Zaznaczone)miejscejpracy,
W 750-75020 -~ ADMINISTARTOR SYSTEMOW INFORMATYCZINYCH
A 750-75020 --- ADMINISTRATOR BEZPIECZENSTWA TNFORMACTT
A 750-75020 - AUDYTOR WEWNETRINY
% 750-75020 - BIURO EDUKACTL, ZDROWIA T SPRAW SPORECINYCH
A 750-75023 — BIIRO DFORMATYII
A 750-75020 —— BIURO KONTROLI ZARZADCZEY
A 750-75020 -~ BURO PROMOCI] 1 INFORMACTT
A 750-75020 — BIURO RADY 1 ZARZADU
2 750-75020 - BIIRO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
A 750-75020 -~ GEODETIA
A 750-75020 - PELHOMOCHNIK DS. OCHRONY INFORMACII NIEJAWNYCH
% 75075020 - POWIATOWY RZECZNIK KONSUMENTOW
2 Projekt unijny
By 750-75020 —— RADCA PRAWNY
W 750-75020 -~ SAMODZIELNE STANOWISKA
A 75075020 — UMOWA O DEIELO
A 750-75020 -~ UMOWA TLECENIE
Ay 750-75023 - WYDZIAL ADMINISTARCH
A 750-75020 --- WYDIIAL ARCHITEKTURY T BUDOWNICTWA
A 750-75011 - WYDZIAL FINATANSOWY
% 750-75020 - WYDZIAE FUNDUSTY, INWESTYCII T GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMT
2 750-75020 —— WYDZIAL KOMUNIKACTT

Dane przypisane do miejsca pracy - BIBLIDTEKA 1

Dane podstawowe [F1]

Wiojewddztwo: Skrdt nazwy: |BIBLIOTEKA L Nr telefonu:

poveat: Nazwo: [BIBLIOTEKA 1 W RZESZOWE e faksus

Miejscowost: w: | | REGON: | urzad skarbowy

Gming:

Ketaleg do expartu
Ulica:

r domu:
i lokalu:

Kod pocztovey: | =
Poctn:

W nowym oknie uzupetniamy dane dziatu i klikamy ,

= Dzialy

MIEJSCE PRACY - [ DZIAE

Dane E*EEIEI‘]"

Kod: [730-7502

Miejsce ksiegowania:

Mumerator listy:

Mazwa; |BIBLIDTEKARZE

Opis:

] Archiwalny

|E’| Zapisz | | X Anuluj|

Od tej pory nowy dziat bedzie dostepny podczas uzupetniania danych etatu.



= Dane zatrudnienia - [m| X

Elzbieta Kowalska Dane PEACOWE
Dane  Btedy
Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Potrgcenia dobr. [F7]
Data zatrudnienia: Dane etatu - w notadji:
od: | - . D'| do:|-- D'| 0:0 B i <
W € v ¢
Miejsce w strukturze organizacyjnej I:I / I:I - utamkowej I:I - dziesietnej
(niewymagane)
Platnik: | BIBLIOTEKA - | 5 o @~ | - | o0 @8- |— data waznosci
Miejsce pracy: BIBLIOTEKA 1 v WyCzysc wyczyse
Dziat: | BIBLIOTEKARZE ¥| | |pataod[-]1 |Data do Etat licz. |Etat mian.|Etat dzies.
Grupa: | [Nieokreslony] | »

Stanowisko: |

tacznik - taczenie zatrudnien do deklaragji PIT:
[1- ustawié tgcznik - tacznik (domysinie PESEL)

i

Okres popr

go zatrudnieni
- w latach - w miesigcach - w dniach

Brak danych

Symulacja wartosci stazowego na dzien:

_— 09.08.2022 [~ | 0%

[=] Zapisz X Anuluj # Pomoc €1 Wstecz Dalej £

5.5 Parametry pfatnika
Aby dodac nowy parametr zaznaczamy pfatnika, z dolnego panelu wybieramy zaktadke ,Parametry”.
Klikamy F



| Piatnicy i miejsca pracy [¥ soxs ]
1:1 Mo+ r oM oo R R R S = PO w2 W i
 [E] BIBLIOTEKA --- BIBLIOTEKA W REESZOWIE i
~ i BIBLIOTEKA 1 - BIBLIOTEKA 1 W RZE:

A BIBLIOTEKARZE

v [] STHOEA — STKOLA
v SIKOLA --- SIKOLA .
A 801-80101 — MWAUCZYCIELE Wiybranyplatnik:

SAMODZIELNE STANOWISKA

Rarametry,
UMOWA O DIIELD
UMOWA ZLECENIE
-+ WYDZIAE ADMINISTARCTI
A 750-75020 - WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOWNICTWA
W 750-75011 - WYDZIAE FINANANSOWY
D 750-75020 - WYDZIAL FUNDUSZY, TINWE: NIERUCHOMOSCIAMI e
Dane przypisane do platnika - BIBLIOTEKA
Dane podstawowe [F1] Konta bankowe [F2) Parametry (F3) Fodstawy [F#] PP [FS] PPK Komunikacia (F6]
0:0 T
Topis(+] Dumydinie:
»
Dodaj|nowyparametr,
Beak danych

W kolejnym oknie wybieramy parametr ktory chcemy dodaé do ptatnika. Po zaznaczeniu klikamy




= Stownik - O X

Stownik parametrow platnika.

4:78 {H H - 3 =] <] e 4 = v b 4 4
opis[+] | ~| Nazwa:
Czy bilansowac podatek w obrebie tylko biezacego miesigca ? |STAZ_MAC
Czy dla platnika wyliczac kwoty zasitkow ZUS ?
Czy DODATEK STAZOWY wchodzi do podstawy CHOROBOWEGO ? Opis:
4 G2y DODATEK STAZOWY wchodzi do podstawy MACIERviiskiEGo z IS e T S e R ey
Czy drukowac nr konta bankowego na wydrukach list ptac? MACIERYNSKIEGO ?

Czy korygowac podatek przy rozliczeniu przez pit 40 ?

Czy koszty uzyskania przychoddéw maja by<¢ niepodzielne?

Czy liczyc podatek od nagrody przyznanej dla pracownikéw GOK ?
Czy liczyé sktadke na FGSP Typ parametru: | logiczny ~
Czy naliczac sktadki NZF od inkasa?

Czy obnizac skdadniki wchodzace do podstawy urlopu wypoczynkowego?

Czy od dodatkéw mieszkani go oraz wiejskiego naliczac skiadki za czas choroby
Czy od dodatkéw motywacyjnych naliczac sktadki za czas choroby?

Czy od dodatkdw socjalnych naliczac sktadki za czas choroby?

Czy pilnowaé kwoty wolnej od podatku z ZFSS

Czy potracenia naliczamy tylko z 40107

CZY PROWADZIC KWOTE ZADEUZENIA PRZY KZP

Czy prowadzi¢ pracownikow godzinowych?

Czy prowadzi¢ socjalne rzeczowe poza paragrafem 44407

Czy prowadzic zadtuZenie przy BOJS ?

Czy prowadzic zadtuzenie przy Miedzyzakiad j Kasie Zap g Pozyczkowej ?
Czy prowadzic zadluZenie przy pozyczce budowlanej - odsetki ?

Czy prowadzic zadtuZzenie przy pozyczce budowlanej ?

Czy prowadzic zadtuZenie przy pozyczce remontowej (POZREM) ?

Czy prowadzi¢ zadluZenie przy SKOK?

Czy prowadzic zadtuzenie przy ZFSS ?

Czy przelewy PPK rozliczac w nastepnym miesiacu?

Czy sumowac paragrafy 4010 i 4110 ?

Czy ulge podatkows stosowac dopiero po wystapieniu listy podst j ?
Czy uzupeniac trzynastke na podstawie dni roboczych ?

Czy wykazac Inkasa na picie 11 w wierszu 7 ?

Czy wyptacac wynagrodzenie za jeden dziern rob. przy 30 dniowej absencji ?
Czy za okres potracenia wynagrodzenia wyptacac caty dodatek wiejski?
Czy za okres potracenia wynagrodzenia wyplacac caly dodatek wiejski?
Czy zaniechac naliczania sktadki NZF od wynagrodzen komisji?

Domysiny termin ptatnosc dla uméw zleceri i o dzieto
Godziny nocne: czy jako podstawe brac zasadnicza w przypadku gdy zasadnicza jest wieksza od m
v

Wybierz £ | | X Anuluj

Pojawi sie okno ze szczegdtami parametru. Parametry majg typ logiczny(tak/nie), numeryczny badz
tarcucha znakéw.

_= Parametr ptatnika — O x

PEATHIK - BIBLTOTEKA
Dane Bledy

Opis parametru: | Czy liczyé podatek od nagrody przyznanej dla 3
pracownikow GOK ?

Typ parametru: | logiczny

Typ logiczny [TAK / NIE] : OTAK (@ NIE

X Anuluj ? Pomoc

Rysunek 6: Parametr logiczny




= Parametr platnika — O >

PEATHIK - BIBLTOTEKA
Dane E{'Qd‘_f

Opis parametru: | Stawka za I zmiane

i
B

Typ parametru: | OUMEryczny

Wartol>A%: 0,00 [zt]

X Anuluj ? Pomoc

Rysunek 7: Parametr numeryczny

Po uzupetnieniu danych parametru klikamy . Parametr zostanie dodany do listy

parametréow pfatnika.

Istniejgce parametry edytujemy zaznaczajgc wybrany parametr i klikajgc

Dane podstawows [F1] Konta bankows [F2) Parametry [F3] Podstawy [F4] PPK[FS] PP Komunikacya [Fé]
P

i1 - "
opsl+1 Damysinie
b try dia platnika wylcza keroty zasiw 2US 7 Tak

6 Eksport do ptatnika.
Modut stuzy do eksportu danych do programu Ptatnik.



Dane  piedy

Wybér identyfikatora dokumentu: H Miesiac: | Sierpiefi v H

Wybdr platnika: - utworzy¢ katalog - podmieni¢ istniejacy plik

W |Nazwaskr. | Nazwa peina | mazwa pliku [w |

[ WRZADMIASTA Jechostka

\SprawnyUrzad Place\PUS\JRZAD MIASTAVURZAD MIASTA_O1 Sierpieri_2022

Ble[5(=

O smowa SZKOLA Di\SpramnyUrzad \Place|ZUS\SZKOEA\SZKOA 01 Sierpieri_2022
[] SEUOTEKA  BIBLIOTEKA W RZESZOWIE D \SpramnyrzadPlace|2US\BIBLIOTERA BIBLIOTEKA 01 Seerpien_2022
wg catych list ptacowych [F1] wy podziatu na grupy [F2] wg pracownikéw na listach placowyeh [F3]
Wybér grupy:
W[ Nazwa skr. Nazwa peina ~
adm
NAUCZYCIELE
VIG ZASADNICZE] SELEPLE LRI TETEETEPPOTEUTEURECELY

gléwny specalista
Wybor listy plac:

W [Nazwa Opis

2022,VII1 - PODSTAWOWA

'2022.VIII - DODATKOWA NR 1 ryczahty samochodone
'2022.VII1 - DODATKOWA NR 2 Diety Radnych
2022.V1I1 - DODATKOWA IR 3 Diety Radnych 2

2022.VIII - DODATKOWA NR 4
2022.VII1 - DODATKOWA R §

2022.VII1 - DODATKOWA NR 7

2022.VIIL - WYRGWNANIE NR 71 Wyréunarie
2022.VIII - WYRGWNANIE NR 72

‘2022.VIII - KOREKTA NR 81

'2022.VIII - KOREKTA NR 82

20221 -PODSTAWOWA

B3 zamiknij formularz % Pomoc = Generuj dokument KDU = Generuj dokument XML = Generuj tylko RPA

Rysunek 8: Eksport do ptatnika okno gtdwne

6.1 Generowanie pliku dla Ptatnika.
Zaznaczajgc checkboxy wybieramy ptatnika, grupy i listy ptac ktére chcemy eksportowaé do ptatnika.

Generuj dokument XML
Nastepnie wybieramy dokument XML. Klikamy przycisk » J .

= Dane o skladkach i zasilkach ubezpieczonych obejmujace informace zawarte w raportach imiennych - o x
Dane  Bledy
Wybor identyfikatora dokumentu: | Numer dekiaracji E: H Miesiac: | Sierpien v H

Wybdr platnika: ¢ katalog

- podmienié istniejacy plik

[o\sprawnyurzadiplace\2US \JRZAD MIASTA SWIDNIK\URZAD MIASTA $WIDNIK 01 Sierpier_2022

O petz D:\sprawnyUrzad Place\2US\plat2\plat2_01_Sierpiei_2022
[ BIBUCTEKA  BIBLIOTEKA W RZESZOWIE D:\SprannyUrzadPlace\2US \BIBLIOTEKA BIBLITEKA 01 Sierpieri_2022
wa calych list placowych [F1] wq podziatu na¥Wepy [F2]  wg pracownikw na listach ptacowych [F3]
‘Wybér grupy:
W Nazwa skr. ‘ Nazwa pelna \ ~
adm
NAUCZYCIELE
VG ZASADNICZE) FETECTELELEIRETELLRIEPTeTeetee)

glénny spegaista
Wybér listy plac:
W [tazwa [ owis —

'2022.VII1 - PODSTAWOWA

2022,VIII - DODATKGWA NR 1 ryczatty samochodorw
2022.VIII - DODATKOWA NR 2 Diety Radnych
2022.VIIT - DODATKOWA NR 3 Diety Radnych 2

2022.VII1 - DODATKGWA R 4
'2022.VIII - DODATKOWA KR §

2022.II1 - DODATKOWA R 7

‘2022.VIIL - WYRGWNANIE NR 71 Wyrounanie

'2022.VIII - WYRGWNANIE NR 72

2022.VII1 - KOREKTA NR 81

2022.VII1 - KOREKTA NR 82

2022.1X - PODSTAWOWA

20221 -DODATKOWANR 1 disty rachych

2022.1X - WYRGWINANIE NR 71 wyrénnanie Julusz Cezar

B3 zamknij formularz % Pomoc = Generuj dokument KDU = Generuj dokument XML = Generuj tylko RPA




Kolejne okno zawiera btedy / uwagi. Ptatnik wymaga wprowadzenia kodu tytutu ubezpieczenia, w

ﬂ Koniec

przypadku jego braku pojawi sie biagd w  Ptatniku. Klikamy

<= Raport - o X

Raport z generowania pliku dla platnika: URZAD MIASTA

Bledy/uwagi 21

- Samson Grzegorz - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Ochnik Wojciech - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Dobrowolski Dariusz - Pusty kod tytufu ubezpieczeniat

- kucjowska Lucja - Pusty kod tytuly ubezpieczenial

- Jasny Adam - Pusty kod tytulu ubezpieczenia!

- Skata Piotr - Pusty kod tytutu ubezpieczenial

- Nitkowski Herbert - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Orkowska Marianna - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Krystianowy Krystian - Pusty kod tytulu ubezpieczenia
- Las Zbigniew - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Jezierski Jzef - Fusty kod tytulu ubezpieczenial

- Paproc Mariusz - Pusty kod tytulu ubezpieczeniat

- Nowiak Natan - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Mieszkowski Mieszko - Pusty kod tytuhu ubezpieczeniat
- Koszula Mirastaw - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Per Bogdan - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Januszak Janusz - Pusty kod tytutu ubezpieczenial

- Rezonans Janina - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Koperta Krzysztof - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

- Uznany Damian - Pusty kod tytulu ubezpieczenia!

- MICHALSKIE MICHAL - Pusty kod tytulu ubezpieczenial

Sow] [Eam

Pojawi sie okno z informacja, gdzie zapisany zostat plik.

“= Informacja x

Wygenerowane pliki:
Platnik: URZAD MIASTA
Plik: D:\SprawnyUrzad\Place\ZUS\URZAD MIASTA\URZAD MIASTA_01_Sierpien_2022.xm|

'V ok

7 Przelewy elektroniczne.
Przelewy elektroniczne [Ctrl + €]

,_;-.J 7 Tworzenie przelewow elektronicznych
2% w standardzie ELIXIR
Panel pozwala na tworzenie przelewéw w standardzie ELIXIR,

ktére mozna wczytac i wykonac¢ w bankowosci elektronicznej.




= ELIXIR

I SZABLON 1 Szablon testowy
& TRZYNASTKA

& WYNAGRODZENIA

B PZU

blony dok 6w ELIXIR - sy y bankowosd elektronicznej
1:4 Hoooa o WM ¢ e 2 = B k] BEoA
Typ[+]|Nazwa Opis Nazwa skiadnika

WYPEATA NA KONTO

WYPEATA NA KONTO
WYPEATA NA KONTO
PZU

Przelew tytutem: |WYPEATA |

Dane zleceniodawcy:

Nazwa instytucji: |

Imie:

Nazwisko:

Nr banku:

Nr rachunku:

Miejscowosc:

Ulica:

Mr domu:

Hr lokalu:

Kod pocztowy:

Foczta:

]

Sciezka do pliku: |D:\SprawnyUrzad\Place\ELDXIR

Dane kontrahenta:

Nazwa instytucji:

Imie:

Nazwisko:

Nr banku:

Nr rachunku:

Miejscowosc:

Ulica:

Mr domu:

Hr lokalu:

Kod pocztowy:

Foczta:

Rysunek 9:Gtdwne okno panelu przelewdéw

7.1 Tworzenie nowego szablonu przelewu.

W oknie przelewdw klikamy ¥




= ELIXIR — m] X
blony dol 5w ELIXIR - systemy bankowosdi elektronicznej
1:4 M4 e B ¢k 2 = e k] oA

Typ[+]|Nazwa Nazwa skiadnika ol

WYPEATA NA KONTO

I SZABLON 1 Szablon testowy
& TRZYNASTKA WYPEATA NA KONTO
& WYNAGRODZENTA WYPLATA NA KONTO
=] FZU FZU
v
Przelew tytutem: |WYPLATA | Sciezka do pliku: |D:\SprawnyUrzad\Place\ELIXIR |
Dane zleceniodawcy: Dane kontrahenta:
Nazwa instytucji: Nazwa instytucji: |
Imie: Imie:
Nazwisko: Nazwisko:
Nr banku: Nr banku:

Nr rachunku:

Miejscowosc:

Ulica:

Mr domu:

Hr lokalu:

Kod pocztowy:

]

Foczta:

Nr rachunku:

Miejscowosc:

Ulica:

Mr domu:

Hr lokalu:

Kod pocztowy:

]

Foczta:

W nowo otwartym oknie uzupetniamy dane

. Akceptujemy dane klikajac =l Zapisz

szablonu. Nazwe sktadnika wybieramy klikajgc stownik



&= ELIXIR — [m} x

blony dok 5w ELIXIR - systemy bankowosci elektronicznej
1-4 = P [ 1 ¢ & 2 = [ [ TE A
Typ[+] |Nazwa |Dp\s Nazwa skiadnika A
12 SZABLON 1 Szablon testowy WYPLATA NA KONTO
= ELIXIR — O x

Formularz tworzenia i edytowania szablonow elixiru

Dane  Biedy
Nazwa szablonu: | 2R | Nazwa pliku: [WYPLATA
Opis szablonu: | Szablon testowy Rodzaj przelewu ELDXIR'u
(@) - pracownicze () - dodatkowe - podatkowe

Przelew tytulem: WYFEATA ‘

[1- czy plik ma posiadac dane osobowe?

Sciezka katalogu: |D:\SprawnyUrzad\Place\ELDXIR
Hiezia katalogu ‘ \Sp v \ \ | (o [1- czy kasowac stare pliki przy generowaniu przelewu elektronicznego?
Nazwia skiadnika: ‘WYN’-ATA NA KONTO | [[]- czy sprawdzaé powtarzalnosc numerdw kont bankowych pracownikdw?
Dane zleceniodawcy: ne kontrahenta:
Wybdr lub dodanie nowego zleceniodawcy: Wybdr lub dodanie nowego kontrahenta:
Nazwa instytucji: Nazwa instytucji: | |
Imie: ‘ Imie: | |
Nazwisko: ‘ Nazwisko: | |
Numer rachunku: 2L Numer rachunku: |

Humer banku: ‘ Mumer banku:

MiejscowosE: ‘ MiejscowosE:

2
(=]
.5‘
3
=

Ulica: ‘ Ulica:

Poczta: ‘ Poczta: |
[=] Zapisz X Anuly ? Pomoc
T T
Mr domu: Mr domu:
Hr lokalu: Hr lokalu:
Kod pocztowy: Kod pocztowy:
Poczta: Poczta:

7.2 Tworzenie nowego dokumentu ELIXIR.
Aby utworzy¢ nowy dokument ELIXIR klikamy dwa razy lewym przyciskiem myszy na szablonie lub

]

zaznaczamy szablon i klikamy .




= ELIXIR
blony dok ow ELIXIR - sy y bank sci elektronicznej
3:4 =] - B = Il b 7 = Eien @ %ﬂ B ]
TVP[+]|Nazwa |Dp\s |Nazwa sktadnika | A

& SZABLON 1
& TRZYNASTKA
'ElN

=l

PZU

Wybrany;szablon

Szablon testowy

WYPEATA NA KONTO
WYPEATA NA KONTO

WYPEATA NA KONTO

PZU

Kreator ELIXIR

Przelew tytutem: |WYMNAGRODZENIE ZA M-C

| Sciezka do pliku: |C:\Users\Mariusz new'\Desktop |

Dane zleceniodawcy: Dane kontrahenta:
Nazwa instytucji: | Nazwa instytucji: |
Imie: Imie:
Nazwisko: Nazwisko:
Nr banku: Nr banku:

Nr rachunku:

Nr rachunku:

Miejscowosc:

Ulica:

Mr domu:

Hr lokalu:

Kod pocztowy:

Foczta:

]

Miejscowosc:

Ulica:

Mr domu:

Hr lokalu:

Kod pocztowy:

Foczta:

]

W nastepnym oknie uzupetniamy tytut przelewu, date ptatnosci i klikamy

Dalej 0




= Kreator tworzenia dokurnentdw dla systerndw bankowosci elektroniczne - O

| Krok 1 - wybdr szablonu dokumentow dla systemow bankowosci elektronicznej

Podzial wydruku wedlug:
- platnik [1- miejsce pracy [1- dziat

Szablony dokumentdw:

WYNAGRODZENIA ™

Sciezka do katalogu:

‘ C:\Users\Mariusz new'\Desktop),

MNazwa sktadnika:

‘WYPtATA NA KONTO

Przelews tytutem:

‘WYNAGRDDZENIE £A M-C LIFIEC

Data ptatnosci:

09.08.2022 [+

[ zapisz X Anuluj ? Pomoc Dalej C»




Z kolejnego okienka wybieramy liste ktdrg chcemy wyptaci¢ zaznaczajac jej checkbox . Klikamy

Dalej &



&= Kreator tworzenia dokurnentdw dla systerndw bankowosci elektroniczne - O

|mz—wyhirﬁtzmvﬁa:lriegudlrm

Wybdr list:
2022 % - rok od |Lipiec v| - miesigc od
2022 % - rok do |Lipiec v| - miesigc do
MNazwa Opis

[ = 2022.VII - PODSTAWOWA

M zapisz | X Anuluj‘

? Pomoc Gwstez | Dalej O |




W kolejnym oknie wybieramy ptatnika i numer rachunku bankowego z ktérego nastgpi wyptata.

Klikamy Dalej & .



= Kreator tworzenia dokurnentdw dla systerndw bankowosci elektroniczne

Krok 3 - wybdr piatnika oraz numeru rachunku bankowego

23

3 25

E

v 5] Platnik - URZAD MIASTA
v :E‘E Banki:

PKO BP I ODDZ. W RZESZOWIE :
: ZFS5

FKO BF I ODDZ. W RZESZOWIE

FKO BF I ODDZ. W RZESZOWIE
: Projekt e-Ustugi

FKO BP I ODDE. W RZESZOWIE

Wynagrodzenia

Projekt STOKROTKA

Wybrany, ptatnikizaznaczonyjestikropeczka.

[H zapisz

X Anuluj ?

Fomoc

[]- wyswietl wszystkie osoby, pomimo ze nie posiadajg przypisanego konta bankow

<1 Wstecz

atnika

Dalej &




W kolejnym okienku rozwijamy drzewko jednostki klikajagc na strzatki obok nazw. Checkboxami
zaznaczy¢ mozemy wszystkie osoby przypisane do ptatnika, miejsca pracy, dziatu badz poszczegélnych
pracownikéw dla ktdrych chcemy zrealizowaé przelew. Po wybraniu pracownikéw klikamy

Dalej &



= Kreator tworzenia dokurnentdw dla systerndw bankowosci elektroniczne - O X

| Krok 4 - wybdr pracownikow

& Wenfikacja kont 5% Rozwiri wezly =¥ Rozwir wezel ad Zwiri wezel &3 zwiri wezly

v ¥ [B] URZAD MIASTA v I_ ¥ Grupy:
v [¥ (@ Jednostka - adm
>:~ I~ AUDYTOR WEWNETRZNY | l_ % Petnomocnik ds. achrony inf.
> [~ @ BIURO EDUKACII, ZDROWIA I SPRAW SPOLECZNYC| -7y WG ZASADNICZE]

> I~ BIURO INFORMATYKI

> [~ BIURO KONTROLI ZARZADCZE]

> [~ BIURO PROMOCII I INFORMACII

> I~ @ BIURO RADY I ZARZADU

> [~ BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
> l_ "L?q GEODEZIA

>: -l_ -'L;’g RADCA PRAWNY

§ % SAMODZIELNE STANOWISKA
> % WYDZIAL ADMINISTARCII Wybrany.

> 7 WYDZIAL ARCHITEKTURY I BUDOWNICTWA prag.;'gu.,.;n'ik
> " WYDZIAL FINANANSOWY '
>: W WYDZIAE FUNDUSZY, INWESTYCII I GOSPODARKI b
>: T WYDZIAL KOMUNIKACIT

> I WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA

> {3 STYPENDIA

Strzatkildo rc:zwuanla

drzewka Jednastkl
< >
Liczba wszystkich pozycji:
1t |
Liczba wybranych pozycji:
\ 110 |
< >

[ zapisz X Anuluj “ Pomoc &1 Wstecz Dalej C»




Dokument ELIXIR zostanie wygenerowany i zapisany w folderze wskazanym w pierwszym kroku
kreatora.



&= Kreator tworzenia dokurnentdw dla systerndw bankowosci elektroniczne - O

Krok 5 - informacje dotyczace wygenerowanego dokumentu

MNazwa liczba osdb
URZAD MIASTA 1
Jednostka 1
PEENOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACII NIBEJAWNYCH 1
= Informacja x>

@ Plik ELIXIR zostat wygenerowany pomysinie!

- Tworzenie dokumentu...

100%

[-] zapisz X Anuluj “ Pomoc &1 Wstecz




8 Kalendarze.

Kalendarze [Ctrl +9]
I Pozwala okreshic domysiny czas pracy
E—"B na podstawie dni wolnych i Swiat
Modut pozwala nam dostosowac czas pracy do systemy
zatrudnienia jaki jest zastosowany w konkretnej jednostce. Kazdy system zwigzany z czasem pracy
z jakim mamy do czynienia wsrdd swoich pracownikdw powinien by¢ odwzorowany poprzez
odpowiedni kalendarz. llo$¢ prowadzonych kalendarzy nie jest ograniczona. Po zainstalowaniu
programu zawsze jest dostepny jeden kalendarz o nazwie ,Uniwersalny”. W tym kalendarzu mamy

ustawione domysine dni pracujgce jako dni od poniedziatku do pigtku. Natomiast sobota, niedziela
oraz dni Swigteczne sg wolne od pracy. Liczbe godzin w ciggu dnia roboczego przyjeto w wymiarze 8.

<= Kalendarze

- o x

Szablony kalendarzy: STAROSTWO
® =« 9 = & & 2 = 5 @

Lp. Nazwa opis Liczba dni pracujacych

1. STAROSTWO w danym roku: 252

2. UNIWERSALNY Kalendarz dla wszystkich grup z8Wegovych Liczba godzin w zwykdym
dniu roboczym 8

Stownikiswiatiustawowo
wolnychiod|pracy,

Ustawieniadnilobecnieiwybranege
kalendarza

Styczeri 2022 Luty 2022 Marzec 2022 Kurieciert 2022 Maj 2022 Czerviiec 2022

PnWié Cz Pt So N Pn Wié CzPt SoN P W CzPt So N Pn W CzPt SoN Pn Wi CzPt So N Pn Wi CzPt So N
R EEIE R 2] EaIEE]s s ] Bl s s ] Bz ]=] EEEEEEEEE FEEE]E]+E
ElEEEEER] FlElEmmiekE] FEiEmameE]E] EEEEEE R EEEEEE ] EEEEmL]
10][12] 2] [x3][z2][15][x6] [ra][x5] x6][a7][xs][xo] [20] [za][as][x6][x7]fae][ro][20] [rx][xa]fuz] e [xs]z6]iF] [o][xo][xal[x2][x3]ae]zs] [x3][xa]fus]Ee][i7][xs][xe]
17)[18][19][20][21 [21][22] 23][24][25][25][27] 26][27] [28][ze][20]pal[22][23][24] [zelfa7|[zs][x][2a][2t][22] [20][21]f22][2][4] [zs]5
21 5 | 753 2 7 e O = 55 5 5 O 2 2 = 2 2 5
o 1 1 o o = o 6 [ Y v 0 1 6

Lipiec 2022 Sierpieri 2022 Wizesieri 2022 Pazdziernik 2022 Listopad 2022 Grudzieri 2022
Pn Wi Cz Pt So N P Wi CzPt SoN Pn Wd CzPt SoN P WS CzPt SoN P WS CzPt SoN P WiS Cr Pt So N

£33 0 o oI A Y 3 A B [
4|[sl[e][z][e][s o] [1]2][z][2][s] 6][z] [slellz][e]l=]10]11] [31[1[s][e][z][s o] [Z1[el[s][xol[zt]z2]23] [s[e][z][e][s]ro]21]
Tzl s ele] [s)e | mlpealalle) [elealae]esle]z)e] [nollaa)icz) el malluslve] [ ms)uelaal eellaslizn] (o2l eallaells]elroe)
ooz ]ple] Eeonbed] ERpiERERE TmEmEmpeER B

T EREEEE RS
izl 2Rk e ] Rl EEELIEEL] B el
EIEIEIEEE] RelEoElEIEE] EEEIEIEEE] Bl EZEEEE] ElEEEmelmn] EEEEEEE]

al e O & @ W pzewywprac [ ASwieta [ Soboty i niedzie [ [/10ni pracujace.

Rysunek 10: Okno gtdwne modutu kalendarze.

8.1 Dodawanie nowego kalendarza.

W oknie gtéwnym modutu kalendarze wybieramy przycisk + .



= Kalendarze - o X

Szablony kalendarzy: STAROSTWO
® =« s« r & & 2 = FH @

Lp.  MNazwa pis Liczba dni pracujacych
1. STAROSTWO w danym roku: 252
2. UNIWERSALNY alendarz dia wszystkich grup zawodowych . .
Liczba godzin w zwyklym
dniu roboczym 8
Styczen 2022 Luty 2022 Marzec 2022 Kurieciefi 2022 Maj 2022 Czerwiec 2022

Pn_ Wt Cz Pt SO N Pn Wté Cz Pt SoN PnWké CzPt SoN Pn WS CzPt SoN PnWts CzPt SoN_ Pn Wté Cz Pt SoN

A EEAEE ] EaE0E s 1] FEREEE] 1] BRI AR ] BRI EEEE FE=]=]« E
GllEEE ] FlE]s]rmle)fs] FEle]krte]s] FE]E]E]E]s | EEIE]EE]7]E] [o]E] ek
55 53 5 3 2 o o 2 o o 5 2 e e e 2 0 e
[17][z8][xo][20][21 [21][22][23][24][25][26][27] [21][22][23][24][25][26][27] [8[xo][20][21][22][23][>4] [r6][x][ze]xs][20][21][22] [o0][2t][22][23][24] 25 l2¢]
[2][os]fzs] 27zl e20) ReIEIEIEENE] RelfeslBalaZ=] [eslfzs]fozlfeslfzezol[ 1] [2s]fa[as]faslfarllzs][22] [27]fas]fzs]zal[CI[=][E]
ENEEEEE PEEEEEE HEEEEEE BEREEEE RpEEEEEE EEEEEEE
Lipiec 2022 Sierpieri 2022 Wzesier 2022 Pazdziernik 2022 Listopad 2022 Grudzieri 2022

Pn Wt ér Cz Pt So N Pn Wt CzPt So N PnWed CzPt SoN Pn WS CzPt SoN PnWtd CzPt SoN PnWtér CzPt SoN
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W kolejnym oknie wprowadzamy nazwe kalendarza i zaznaczamy odpowiednio dni wolne i pracujgce
klikajac checkboxy . Mozemy ustawi¢ kalendarz jako domyslny dla nowo wprowadzanych
pracownikéw. Klikamy =] Zapisz

&= |Ustawienia kalendarza — O

| Kalendarz:

Dane Btedy

Hazwa: ALENDARZ 1]

Liczba godz. roboczych w dniu: 8,00 J

[1- Domyélny przy wprowadzaniu nowych pracownikdw

Opis:

Poniedziatek ... Pigtek Styczef ... Grudziefi Dni dwigteczne & Odswiez 27 Wyczysc
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Pracaljodiponiedziatku Praca12imiesiecy.  pnjjustawowoiwolnejod
doipiatku wiroku pracy;aktywowane

[=] 7apisz X anulyj % Pomoc

8.2 Ustawienie kalendarza dla pracownika.
0soby [Cirl +2]

Wprowadzanie podstawowych danych
osobowych

Kalendarz pracownika zmieniamy z poziomu modutu .

Zaznaczamy pracownika, przechodzimy do karty ,,Zatrudnienie”, wybieramy stanowisko i klikamy 4



- Kartoteka 0sdb
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€ Agatowska Agata 91042006327
& Aljrowski Mojzy 65112012556
€ Amebewska Amesa 57080315464
© Andrzsjewskl  Andme)  s40s0s05781
€ norta 69122500579 Edytyj
€ Autor
€ Bartosrewski 58101206072
76031919172
- [Bent 5403300585
& Bernardyniski 62010220818
€ Biatoglowa 66102302925
& Bogdanowski ora00z01575 Wybrany,
£ Bombaj 111702073 pracowniki
£ Bombka 74011516760
& Boiydar 75010807156
€ Buda 1252006071
| cezar Miusz estszsessis
|8 cezarowski Cemary 65070310833
€ choimka Natalia 73100514788
& Castio Weronika 85032316541 .
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Przechodzimy do zaktadki ,Dane etatu cd.” | klikamy stownik kalendarzy




= Dane zatrudnienia

- [m] x

Wactaw Benbenek

Dane PEACOWE

Dane  Btedy
Koszty uzyskania przychodu:
[ - zastosowac koszty uzyskania
Sktadki, ulgii parametry wyliczeniowe:
[41- zastosowaé ulge podatkowg
- rozliczaé wspdlnie z matzonkiem

[1- nie nalicza¢ sktadki emerytalnej i rentowej

[1- zwiekszy¢ koszty uzyskania
[1- nalicza¢ sktadke na Fundusz Emerytur Pomostowych
[ - czy kontrolowad kwote wolng z Funduszu Socjalnego

[A - liczy¢ sktadke na Fundusz Pracy

Przerwy w liczeniu skdadki na Fundusz Pracy

Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2] Konta bankowe [F3] Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Potrgcenia dobr. [F7]

0:0 L 4 ®

[£1- nalicza¢ wyptate "trzynastke"
[~ nie nalicza¢ stazowego | .. B | - | .. [E |— data waznosci
[A- nie liczyé podatku do 26 roku zycia po 1 stycznia 2020r. wyczyse wyczyse Powdd -
[1- nie liczy¢ podatku do 26 roku zycia przed 1 stycznia 2020r. Data od[-] Data do Powdd przerwy

Nowy tad: »

[1- rezygnacja z ulgi dia klasy $rednej

[- rezygnacja z przedtuzenia terminu pobrania zal. na pod. Brak danych

- ulga dla emeryta [1- ulga rodzina 4+
[#1- urlop wychowawezy - naliczy¢ sktadki spoteczne ZUS
[1- urlop wychowawczy - naliczaé sktadke na NFZ

BieZzgcym ~ | - wyptata w miesigcu
od podanego przychodu ~ | - sposdb naliczania podatku
‘UNIWERSALNY | : - nazwa kalendarza

011000 - kod tytutu ubezpieczeniowego | &2

I:I - kod zawodu ER

l:l - godzinowy wymiar czasu

Symulacja wgltosci stazowego na dzien:

[=] Zapisz X Anuluj ? Pomoc

Lista dostepnychikalendarzy

1%

€1 Wstecz

Dalej 0

Wybieramy kalendarz i klikamy

Wybierz 5>




UNIWERSALNY Kalendarz dia wszystkich grup zawodoveych

~N

wybierz & | | % Anulug

Zmiane akceptujmy przyciskiem 5] Zapisz



— [m]

Wactaw Benbenek

| Dane gredy

| Dane podstawowe [F1] Dane adresowe [F2]
Koszty uzyskania przychodu:

- zastosowac koszty uzyskania

Sktadki, ulgii parametry wyliczeniowe:
| [#1- zastosowaé ulge podatkowg
| - rozliczaé wspdlnie z matzonkiem

[1- nie nalicza¢ sktadki emerytalnej i rentowej

- naliczaé wyptate "trzynastke"
[1- nie nalicza¢ stazowego

| [~- nie liczy¢ podatku do 26 roku Zycia po 1 stycznia 2020r.

| - nie liczy¢ podatku do 26 roku Zycia przed 1 stycznia 2020r.

Nowy tad:
[1- rezygnacja z ulgi dia klasy $rednej

[1- rezygnacja z przediuzenia terminu pobrania zal. na pod.

- ulga dla emeryta [1- ulga rodzina 4+

| & urlop wychowawczy - naliczy¢ sktadki spoteczne ZUS
| - urlop wychowawezy - nalicza¢ sktadke na NFZ

Konta bankowe [F3]

Dane PEACOWE I

Dane etatu [F4] Dane etatu cd. [F5] Sktadniki wynagr. [F6] Potrgcenia dobr. [F7] |

[1- zwiekszy¢ koszty uzyskania
[1- nalicza¢ sktadke na Fundusz Emerytur Pomostowych
- czy kontrolowad kwots wolng z Funduszu Socjalnego
- liczy€ sktadke na Fundusz Pracy

Przerwy w liczeniu skdadki na Fundusz Pracy

0:0 L 4 ®
| [ | - | E~ | - data waznosci
W SE W SC Powdd -
Data od[-] Data do Powdd przerwy

4

Brak danych

| | BieZzacym ~ | - wyptata w miesigcu

|

! od podanego przychodu ~ | - sposdb naliczania podatku
[KALENDARZ 1

- nazwa kalendarza

|

011000 - kod tytutu ubezpieczeniowego | &2

I
I:I - kod zawodu

| l:l - godzinowy wymiar czasu

sci stazowego na dzien:

? Pomoc

[=] Zapisz X Anuluj

1%

€1 Wstecz Dalej £

Analogicznie postepujemy wybierajgc kalendarz dla nowego pracownika.

9 Wydruki.
Wydruki

[Ctrl +7]

L

2
Modut

oparta jest o kreatory.

umaw o dzieto, PTTaw ...

Drukowanie list ptac, uméw zlecenie,

pozwala na wydruk dokumentéw. Praca z modutem



= Wydruki - O x

Tworzenie i edycja szablondw wydruku oraz generowanie dokumentow
b A . B ¢ % K 4 = & 3 F i Z

Listy ptac [F1] Umowy zl. / o dzieto [F2] Przerwy w pracy [F3] PITy i sprawozdania [F4] Pozostate [F5]
v . & BANK - przelewy dodatkowe ~
. .28 LISTA_DO_BANKU1 - wyplata na konto

9--,5’_', BANK - wydruki bankowe

<28 KASA - wyptata w kasie

25 LISTA_DO_BANKUO - wyplata na konto (Bez uwzglednienia ptatnikdw)

<28 LISTA_DO_BANKU1 - wypltata na konto (PESEL, adres)

ie8 LISTA_DO_BANKUZ - wyptata w kasie (PESEL, adres)

v\;;s LISTA_DO_BAMKU3 - wyplata w kasie z nr konta bankowego Platnika

<28 LISTA_DO_BANKU4 - wyplata w kasie

<28 LISTA_DO_BANKUS - wyplata na konto

<28 LISTA_DO_BANKUG - wyplata na konto (wykaz pracownikdw)

v . KARTOTEKI - okresowe

<28 KARTA_CALA - kartoteka wynagrodzer gtdwna

<35 KARTA_POTR_1 - kartoteka potracer obowigzkowych

<28 KARTA_POTR_2 - kartoteka potracen dobrowolnych

428 KARTA_PRZYCH - kartoteka przychoddw

w - & LISTA_PLAC - typ kolumnowy

a8 LISTA_PLAC_4 - formularz 4 kolumnowy

a8 LISTA_PLAC_4_2 - formularz 4 kolumnowy (czcionka 8)

28 LISTA_PLAC_4_PION - formularz 4 kolumnowy w pionie

w . LISTA_PLAC - typ kolumnowy (1 strona - 1 osoba)

28 LISTA_PLAC_2 - formularz 2 kelumnowy (strona w pionie)

<28 LISTA_PLAC_3 - formularz 3 kolumnowy (strona w pionie)

<28 LISTA_PLAC_4 - formularz z podziatem ztoZzenia na 3

w - LISTA_PLAC - typ kolumnowy (w formie paskéw)

<28 LISTA_PLAC_4 - strona w pionie (4 osoby)

28 LISTA_PLAC_S - strona w poziomie (5 0sdb)

<28 LISTA_PLAC_P_4 - strona w pionie (4 osoby) z podziatem

28 LISTA_PLAC_P_5 - strona w poziomie (5 osdh) z podziatem

w - LISTA_PLAC - typ wierszowy

<28 LISTA_PLAC_4 - Podstawowa lista ptac

<28 LISTA_PLAC_4_DIR - Diety, Inkasa, Ryczatty samochodowe

<28 LISTA_PLAC_4_1I - inkaso - optaty klimatyczne

q;ps LISTA_PLAC 4_LP - Lista ptac

28 LISTA_PLAC 4 T - Wydruk sprawdzajacy (testowy)

a8 LISTA_PLAC_4_UZ - Umowy zlecenia

28 LISTA_PLAC_4_7 - Zhbiordwka podatku

w - PASKI - pokwitowanie

28 POKWITOWANIE - odbidr kwitu

28 POKWITOWANIE_2 - odbidr PITGw

v - PASKI - typ kolumnowy

Ry

g ~ 4

Rysunek 11: Wydruki - okno gtéwne
9.1 Drukowanie dokumentu.

Aby wydrukowaé dokument zaznaczamy go i klikamy & lub klikamy dwa razy lewym przyciskiem
myszy na dokumencie.



o= Wydruki

Tworzenie i edycja szablondw wydruku oraz generowanie dokumentow

= 4 = M @ = g Z = ¥ ¥ af

LG

Listy ptac [F1] Umowy zl. [ o dzieto [F2] Przerwy w pracy [F3] PITy i sprawozdania [F4] P

I
&
1
-

ate [F5]

v . & BANK - przelewy dodatkowe

. .<2% LISTA_DO_BANKU1 - wyplata na konto

9--,5’_', BANK - wydruki bankowe

<28 KASA - wyptata w kasie

25 LISTA_DO_BANKUO - wyplata na konto (Bez uwzglednienia ptatnikdw)
<28 LISTA_DO_BANKU1 - wypltata na konto (PESEL, adres)
ie8 LISTA_DO_BANKUZ - wyptata w kasie (PESEL, adres)

v\;;s LISTA_DO_BAMKU3 - wyplata w kasie z nr konta bankowego Platnika
<28 LISTA_DO_BANKU4 - wyplata w kasie

25 LISTA_DO_BANKUS - wyplata na konto <"
<28 LISTA_DO_BANKUG - wyplata na konto (wykaz pracownikdw)
v . KARTOTEKI - okresowe

<28 KARTA_CALA - kartoteka wynagrodzer gtdwna

<35 KARTA_POTR_1 - kartoteka potracer obowigzkowych

<28 KARTA_POTR_2 - kartoteka potracen dobrowolnych

428 KARTA_PRZYCH - kartoteka przychoddw

w - & LISTA_PLAC - typ kolumnowy

a8 LISTA_PLAC_4 - formularz 4 kolumnowy

a8 LISTA_PLAC_4_2 - formularz 4 kolumnowy (czcionka 8)
28 LISTA_PLAC_4_PION - formularz 4 kolumnowy w pionie

w . LISTA_PLAC - typ kolumnowy (1 strona - 1 osoba)

28 LISTA_PLAC_2 - formularz 2 kelumnowy (strona w pionie)
<28 LISTA_PLAC_3 - formularz 3 kolumnowy (strona w pionie)
<28 LISTA_PLAC_4 - formularz z podziatem ztoZzenia na 3

v @ LISTA_PLAC - typ kelumnowy (w formie paskéw)

<28 LISTA_PLAC_4 - strona w pionie (4 osoby)

28 LISTA_PLAC_S - strona w poziomie (5 0sdb)

<28 LISTA_PLAC_P_4 - strona w pionie (4 osoby) z podziatem
28 LISTA_PLAC_P_5 - strona w poziomie (5 osdh) z podziatem
w - LISTA_PLAC - typ wierszowy

<28 LISTA_PLAC_4 - Podstawowa lista ptac

<28 LISTA_PLAC_4_DIR - Diety, Inkasa, Ryczatty samochodowe
<28 LISTA_PLAC_4_1I - inkaso - optaty klimatyczne

a;ps LISTA_PLAC 4_LP - Lista ptac

28 LISTA_PLAC 4 T - Wydruk sprawdzajacy (testowy)

a8 LISTA_PLAC_4_UZ - Umowy zlecenia

28 LISTA_PLAC_4_7 - Zhbiordwka podatku

w - PASKI - pokwitowanie

1;,‘35 POKWITOWANIE - odbidr kwitu

n,‘f&s POKWITOWANIE_2 - odbidr PITdw

v - PASKI - typ kolumnowy

Ry

W nastepnym oknie wybieramy parametry wydruku i klikamy
wydruk $redniej lub sumy sktadnikdw w okresie.

Dalej >

. Program pozwala na



= Kreator wydrukow: LISTA_DO_BAMKUS - wyplata na konto — O

| Krok 1 - Ustawienie wlasciwosdi wydruku

Sposob wydruku:
(® - imiennie (- zbiorczo []bez danych personalnych

Sposob drukowania sktadnikow:

@-zlisty (O-drednia (- suma - karta wynagrodzei  (O)- na podstawie kart. os.

[ - czy wygenerowad wydruk dla wszystkich list z wybranego zakresu (szybki wydruk)?
] - czy wygenerowad wydruk dla wszystkich osdb z list z wybraneqo zakresu (szybki wydruk)?

Podziat wydruku wedtug:
- ptatnik - miejsce pracy  [- dziat - grupa - listy ptac

[1- czy powigzaé sktadniki pomiedzy zatrudnieniami wystepujgcymi w ewidencji z tym samym numerem PESEL?

Skiadniki pltacowe na wydruku:
[1- dodatkowy wybdr skiadnikdw - wszystkie sktadniki sposrdd wybranych list ptac
[1- czy wydruk ma zawierad skladniki zerowe?
- czy usungc sktadnik, ktdry posiada wartosE zerowsq dla wszystkich wybranych osdb?
[1- czy ustawi¢ warunek na wartosci sktadnika? [1- wartose nominalna sktadnika
Konto bankowe ptatnika:
(BRAK) || (BRAK) v || (BRAK) v

- czy wfiltrowad osoby na podstawie wybranego filtru?

Konta bankowe pracownikdw:

(WSZYSCY PRACOWNICY) | Wybrane v

Nagtowek

2 Fomec i

W nastepnym oknie rozwijajac drzewka wybieramy liste ptac. Klikamy Dalej & .



L= Kreator wydrukdw: LISTA_DO_BAMNKUS - wyplata na konto - O X

| Krok 2 - Wybér listy ptac

2% Rozwifi wezly 2% Rozwin wezel e Zwin wezel &9 Zwin wezty
v -+ []] Listy planowane
[ TRIYMNASTKA - PLANOWANA

Lipiec

: e Styczen

» - [1] Rok 2021

» - [1] Rok 2020

» - [1] Rok 2019

» (" [1] Rok 2018
- [1] Rok 2017

Wybranailista
symbolizowanaijestikropka

X Anuluj ? Pomoc £ Wstecz Dalej >

W kolejnym okienku wybieramy pracownikéw dla ktérych wydrukujemy liste. Rozwijamy drzewko

jednostki klikajgc na strzatki obok nazw. Checkboxami W zaznaczy¢ mozemy wszystkie osoby
przypisane do ptatnika, miejsca pracy, dziatu badz poszczegdlnych pracownikéw dla ktérych chcemy

zrealizowad przelew. Po wybraniu pracownikow klikamy Dalej & .



&= Kreator wydrukow: LISTA_DO_BAMKUS - wyplata na konto — O .

| Krok 3 - Wybd6r pracownikdow

2% Rozwifi wezly 2% Rozwin wezel e Zwin wezel &9 Zwin wezty

v ¥ [B] URZAD MIASTA v 17.:? Grupy

v I 0¥ Jednostka Yy
> I~ @ AUDYTOR WEWNETRZNY LAy
» | 4% BIURO EDUKACII, ZDROWIA I SPRAW SPOKECZNYCH || . L 11111111111111111111111°
> I~ BIURO INFORMATYKI
r&; BIURO KONTROLI ZARZADCZE]
BIURO PROMOCII I INFORMACII
BIURO RADY I ZARZADU
BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
GEODEZIA
PEENOMOCNIK DS. OCHRONY INFORMACIT NIEJAWNYCH
RADCA PRAWNY
SAMODZIELNE STANOWISKA
UMOWA ZLECENIE \
WYDZIAE ADMINISTARCII
WYDZIAL ARCHITEKTURY T BUDOWNICTWA
WYDZIAL FINANANSOWY
WYDZIAE FUNDUSZY, INWESTYCII T GOSPODARKI NIERUCHOMO
WYDZIAE KOMUNIKACI
a; WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA
v &P KomISIE
- > I POWIATOWA KOMISIA WYBORCZA
v [ ¥ PROJEKT
- » I W STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZPOSREDNIE
- > I @y UMOWY ZLECENIA-KOSZTY BEZPOSREDNIE
v [ PROJEKT - POZNAJ E-USEUGI
- > 7% umowry ZLECENIA
v [ G RADA

> I @ RADNI

g

-

o

-

-

o

-

Wybrany,dziat

-

5

oy

-
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<Hl >

Liczba wszystkich pozydji:
118 |

Liczba wybranych pozycji:
ls

b= b=

? Pomoc |¢Iﬂ5tecz | | Dalej E}‘

| X Anuluj |

Wydruk zostanie wygenerowany.



= Podglad wydruku

- 8 x
Pik Swens Zoom

& A E = d 1f 21 ® a = B 100/ % &

Sciezka do pl: Nazwia raportu: LISTA_DO_BANKUS.

Wydruk sporzadzony jest na podstawie nastepujacych list: “ Numer listy:

i Data wyplaty:

10 Pity.

1 | Dientelmentiatensz 58122601595 500118 2
2 | Mocwy Jakub 58021001270 §21301 24
5 | oy Harcel 72111114218 5681022
Pawelski Pawel 68071002879 38691124
= | shata kamd 62040703431 7T 2
& | Tremiel Stawomar 56070706016 028950 21
Razem: 36 TBAAT 21
Suma kontrolna pliku ELDOR
Spzagzit  data podpis

Modut stuzy do tworzenia deklaracji PIT pracodawcy.

10.1 Tworzenie deklaracji PIT.
Z okna modutu ustawiamy grupy osdb dla ktérych chcemy wygenerowaé PIT i wybieramy okres za jaki

chcemy utworzy¢ deklaracje. Klikamy

= by

|+ utwérz P

[ PITy asobowe | Wyswictienie osib, kidre posiadajq PIT 11 za rok 2021

Fitr: 0:0
WSZYSCY PLATHICY

#

c /7 7 &

= 0 »

WSZVSTKE MIEISCA PRACY ||y,

WSZYSTKE DZIALY
WSZYSTKE GRUPY

ST |Platnik/Osaba[ +]

PESELNIP Korakia  Zolacanik

WSZVSTKIE URZEDY SKARBC \
EIL-11 | BII-117 Grupydiajktorychichcemy,

Infarmacga o dachodach oraz
‘o pobranych zakczkach na
podatek dochodawy.
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Dodathowe informacie:

Platnik:

Miejsce pracy:

W kolejnym oknie mozemy z drzewka wybraé¢ dla jakich oséb wygenerowac PIT zaznaczajac

odpowiednie checkboxy F. Program pobierze dane i uzupetni deklaracje. Klikamy |
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INFORMACIA O DOCHODACH ORAZ 0 POBRANYCH ZALICZKACH

NA PODATEK DOCHODOWY

e . ¥ rformecs
wroku 2021 == I

A. MIEJSCE I CEL SKEADANIA INFORMACIL

6. Uraad starbomy, da idrego ackesowans st detiaracis

7. el e fermusresfesmacey’ oy busrot):

[A1. zhozense informacji [02. korekta informacy
B. DANE IDENTYFIKACYINE PLATNIKA
= Gorycry pliria nebadacego osoba iy~ - domycay pTIS badacego oscba vy

5. Rodza platrks (samacryé winderey kuiscrat):

(1. phatnik niebadacy osoba fizyezng

(2. osoba fizyezna

Jednostka

30, Hozmisko, persze e, date urodzens ==

Wybranyjpracownik:

Zgadzamy sie na zapisanie deklaracji — klikamy

v 1K

= Pytanie

@ Wygenerowano 1 pozycje!

Czy zapisac deklaracje?

v 12K

o NE

x Anulu

W kolejnym oknie nalezy zweryfikowaé dane.
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o Wyslars PTow ebelaronicznych do systermy e-Dekfaracie
Lista preygotowanych formularzy do wyshania PIT-11 7a rok 2021
R [u] B » B2 A
NIP/PESEL Flatnik NI Patnika

6510260863 Jednastia

Informacje:
5 - Wy jake. Kolejnasé
Zapesz | vyt Weryfikacjs danych @ oy ks deklaracin odézalnie
\Wiyel wybrane Geklarace zblorcza jako PrT-7 | 29001 2 kolejnoscia utworzenia -

Jezeli dane sg poprawne klikamy

= Wyslanse PlTow sektronicznych do systemy &-Dekiaracie -
Lista preygotowanych formularzy do wyshania FIT-11 za rok 2021

1:1 L O B » 2 2

Fiatnik/ Osoba NIP/PESEL Flatnik NI Patnika
£ ¥ Bomianiski Henryk 6510260863 Jednastka 713100411

Ustawignia\wysylaniaideklaracii
Informacje: Weryfikacja zakoniczona pomyslnie! ‘ I
Wy Kolejnadc
® Wy katdq dekdaraciq odezieinia 2g0dne 2 kolejnodcia wworzenia -

rybrane deklaracie zbiorczo jako PIT-Z

() Zapisz | wyidt  Wanyfikacj danych Dalej &
Wyl v

= R TR | Dalej nie moge opisac bo nie mam

Aby podpisac elektronicznie PIT klikamy
podpisu.
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PIT-11 za rok 2021

= Wystarse PITw sletronicimych do systern
Dokumenty do podpisu elektronicznega

e 1 | O B e
FiatnikjOsoba NIF[PESEL | Fatnik NEF Fratrika Data podpisania
L1b Temianski Honryk 6510260863 URZAD MIASTA 7131004114

Uwierzytelnienie podpisem elekironicznym

Informacje: /

< Padpis elektroniczny Dalej

| Zapisz | vyt
Irarubzya kaig.racy eprogramanane te sodoss WA PDE

11 System pozyczkowy.
Modut stuzy do prowadzenia ewidencji pozyczek zaktadowych. Po kliknieciu na modut rozwinie sie
>

Pozyczki i whkiady
KZP-OSWIATA

KZP STAROSTWO

ZFss

Konfiguracja pozycrek i wkladow
okienko . Sekcje s3g tworzone gtéwnie przez administratoréw

programu. Wybieramy jedna z kas klikajac na nig.

Okno gtdéwne modutu zawiera liste oséb przypisanych do danej kasy.



o KZP STAROSTWO - potycaki whiady

1:75 PR

M ew,

URZAD MIAST A SWIDNIK WYDZIAL KOMUNIKACI] WG ZASADNICZE) dyrektor wydzishy KM
URZAD MIASTA SWIDKIK \WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA | WG ZASADNICZE] inspektor
URZAD MIASTA SWIDHIK BRI WG ZASADNICZE] ghiwny specalista
URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZISE KOMUNIKACTD WG ZASADNICZE] podinspektor
URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAL ARCHITEKT URY [ BUDOWNN WG ZASADNICZE) mspaktor
Blaej 75010807156  01.01.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK GEODEDIA WG ZASADNICZE) mspaktor
Jubusz 65052505316 03.06.2003 URZAD MIASTA SWIDNIK BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO WG ZASADNICZE) ghiwny specialista
Cezary £5070310833  01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK CEODEZIA WG ZASADNICZE] podinspektor
Hataka 73100514788  19.04.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) gliwna ksegows
Krystyna 79021017427 01.03.2010 URZAD MIASTA $WIDKIK WYDZIAL FINANANSOWYY WG ZASADNICZE) specialista
Daria 92092814821  02.01.2017 URZAD MIASTA SWIDKIK BIURO PROMOCII T IHFORMACHE | WG ZASADNICZE] referent
Desika 5110314306 30.12.2005 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAE ADMINISTARCIL WG ZASADNICZE] sarszy specjalista
Mack) B2121718413  21.09.2009 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZISE KOMUNIKACID WG ZASADNICZE) specjalizm
Ewa 87042515006 01.07.2009 URZAD MIAST A SWIDNIK WYDZIAL ADMINISTARCIL WG ZASADNICZE) podinspaktor
Alicja 90121610604  07.08.2017 URZAD MIASTA SWIDKIK WYDZIAE KOMUNIKACTT WG ZASADNICZE) mlodsry referent
Hesena 69041003164  01.06.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK 1 ZARZADCZE W6 \DNICZE) gidwiny specyalista
Janina 71061405329 01.01.1999 URZAD MIASTA SWIDNIK BIURD EDUKACIL ZDROWIA 1 SPRAVY WG ZASADNICZE] gldwny specialista
Joanna S7051701121  01.01.19%9  27.07.2018 URZAD MIASTA SWIDNIK GEODEZIA Wi ZASADNICZE) mspaktor
Jenusz. 64050709111 29.01.19%9 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII T G WG ZASADNICZE) gtdwny spacialiste
Janina 51112701388 01.06.1989 URZAD MIASTA SWIDHIK WYDZIAE ADMINISTARCTE WG ZASADNICZE) inspektor
Kamila 58081503120 01.02.1989  26.09.2018 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAE KOMUNTKACTT WG ZASADNICZE] inspektor
Kamila 88072706701  02.05.2012 URZAD MIASTA SWIDNIK W y
= 5907081598 01.01.1999 URZAD MIAST A SWIDNIK GEODEZIA WG ZASADNICZE) ‘mspektor
Zbignien 71123007870 01.05.1999 URZAD MIASTA SWIDKIK EIRO EDUKACI, ZDROWIA 1 SFRAW WG ZASADNICZE] ghdmny specialista
Aleksandra 70020415285  02.10.2006 URZAD MIASTA SWIDHIK WIYDZIAEL KOMUNIKACTD WG ZASADNICZE] inspektor
Xazimiera 58100700362 01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZISE KOMUNIKACID WG ZASADNICZE) inspektor
Zuzanna 74061313461  01.11.2008 URZAD MIAST A SWIDNIK GEODEDIA Wi ZASADNICZE) mspaktor
Jedwigs B2042716648  01.07.2011 URZAD MIASTA SWIDNIK GEODEZIA WG ZASADNICZE) geadets
o | swowtoneorezm1 P R T e i
Adam 51031706955  01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAL ARCHITEKTURY T BUDOWNH WG ZASADNICZE Inspektor
Faulna 82111314640  05.01.2005 URZAD MIASTA SWIDNIK BIURO RADY 1 ZARZADU WG ZASADNICZE) mspektor
Majs 79011616403 01.12.2002 URZAD MIASTA SWIDKIK GEODEDIA WG ZASADNICZE) geadets
Viletta BI072606840  01.05.2011 URZAD MIASTA SWIDKIK WYDZIAL KOMUNIEACTT WG ZASADNICZE] specialista
Halina 72112400822 16.11.2000 URZAD MIASTA SWIDNIK BIURD RADY 1 ZARZADU WG ZASADNICZE] ghiwny specalista
Magdalena 56012405184 01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK GEODEZIA WG ZASADNICZE) nspaktor
Gabriela 58042017464 01.01.1999 URZAD MIAST A SWIDNIK GEODEDIA WG ZASADNICZE) mspaktor
Maksymilian | 74003010536 01032016 URZAD MIASTA SWIDNIK RADCA PRAWNY WG ZASADNICZE) \radea prowny
Monika 60022706900  01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK GEODEZIA WG ZASADNICZE] inspektor
Aldona 80122813007  04.06.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAE KOMUNIKACIT WG ZASADNICZE] specjalista
Mirostawa 60042414582 01.01.1999 URZAD MIAST A SWIDNIK WYDZIAL ADMINISTARCID WG ZASADNICZE) ghdwny specjalista
Mitosz. 63101108651  27.08.1990 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAL KOMUNIKACIT WG ZASADNICZE) mspektor
Marcetina 85092718808 01.09.2008 URZAD MIASTA SWIDKIK \WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII 1 GWG ZASADNICZE] inspektor
Kara BOD7ZZIT05  04.06.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIAE FUNDUSZY, INWESTYCI1 1 G WG ZASADNICZE] ‘ghiwny specalista
Hikolka TOTLOI5044 01012010 URZAD MIASTA SWIDNIK WYDZIs FINANANSOWY WG ZASADNICZE) nspaktor
11.1 Dodawanie osoby do systemu pozyczkowego.
W gtéwnym oknie modutu wybieramy &
L] 27:75 Moo W O R nesieyny 4
e ew. [pasel ‘zar.od  |zatrdo Eat  Platnik [Miegscs pracy Dzal Grupa ‘Stanawisko
| 65112012556 01.07.2011 31122017 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks WYDZIs FINANANSOWY WG ZASADNICZE) specalizm
00002 54090405791 01.01.19%9 URZAD MIAST A SWIDNIK Jednostks. WYDZIAL KOMUNIKACI WG ZASADNICZE) dyrektor wydziohy KM
69122500579 02.07.1999 URZAD MIASTA SWIDKIK Jednostks \WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA | WG ZASADNICZE] inspektor
72050209654 01.03.2008 URZAD MIASTA SWIDHIK Jednustka BRI WG ZASADNICZE] ghiwny specalista
76031819132 02.08.2002 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZISE KOMUNIKACTD WG ZASADNICZE] podinspektor
66102302025 01.01.19%9 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks. WYDZIAL ARCHITEKT URY [ BUDOWNN WG ZASADNICZE) mspaktor
75010807156  01.01.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostke. GEODEDIA WG ZASADNICZE) mspaktor
65052505316  03.06.2003 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO WG ZASADNICZE) ghiwny specialista
§5070310833  01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka. CEODEZIA WG ZASADNICZE] podinspektor
73100514788  19.04.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka. WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) gliwna ksegows
79021017427 01.03.2010 URZAD MIASTA SWIDKIK Jednostka WYDZIAL FINANANSOWYY WG ZASADNICZE) specialista
92092814821  02.01.2017 URZAD MIASTA SWIDKIK Jednostka BIURO PROMOCII T IHFORMACHE | WG ZASADNICZE] referent
5110314306 30.12.2005 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednustka WYDZIAE ADMINISTARCIL WG ZASADNICZE] sarszy specjalista
B2121718413  21.09.2009 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks WYDZISE KOMUNIKACID WG ZASADNICZE) specjalizm
87042515006 01.07.2009 URZAD MIAST A SWIDNIK Jednostks. WYDZIAL ADMINISTARCIL WG ZASADNICZE) podinspaktor
90121610604  07.08.2017 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostke. WYDZTAL KOMUNIKACIT WG ZASADNICZE) imiodszy referent
£9041003164  01.06.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO KONTROLT ZARZADCZE) WG ZASADNICZE] ghiwny specialista
71061405320  01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka. BIURO EDUKACI], ZDROWIA 1 SFRAW WG ZASADNICZE gldwny specalista
57051701121 01.01.1999  27.07.2018 URZAD MIAST A SWIDNIK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) ‘mspektor
64050709111 29.01.1999 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII ] GWG ZASADNICZE) gtdwny specjalista
61112301388 01.06.1999 URZAD MIASTA SWIDKIK Jednostka WYDZIAL ADMINISTARCID WG ZASADNICZE] inspektor
58081503128 01.02.1999  26.09.2018 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednustka WYDZIAE KOMUNIKACTD WG ZASADNICZE] inspektor
BA0TZIO6701  02.05.2012 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks WDzl we ¥
50070815086  01.01.19%9 URZAD MIAST A SWIDNIK Jednostks. GEODEDIA WG ZASADNICZE) mspaktor
71123007870 01 05.1989 URZAD MIASTA SWIDKIK Jednostks BIURD EDUKACIL ZDROWIA 1 SPRAW WG ZASADNICZE) \ghdwny specialista
70020415285  02.10.2006 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAE KOMUNIKACTT WG ZASADNICZE] inspektor
I»| 01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka. WYDZIAL we inspektor
74061313461  01.11.2008 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks. GEODEZIA WG ZASADNICZE) mspektor
82042716648 01.07.2011 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) geadets
84090209446 01.06.2011 URZAD MIASTA SWIDHIK Jednustka WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCI1 1 G WG ZASADNICZE] ‘garsry specjalista
51031706955  01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednustka WYDZIAE ARCHITEKTURY T BUDOWNN WG ZASADNICZE] inspektor
82111314649 05.01.2005 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks BIURD RADY | ZARZADU Wi ZASADNICZE) mspaktor
TO011616403  01.12.2002 URZAD MIASTA SWIDNIK Jadnostks GEODEDIA WG ZASADNICZE) qeodets
88072606940 01.05.2011 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks WYDZIAE KOMUNIKACT WG ZASADNICZE) specialista
72112400822 16.11.2000 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO RADY 1 ZARZADU WG ZASADNICZE] ghdwny specalista
56012405184 01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks GEODEZIA WG ZASADNICZE) nspaktor
58042017464 01.01.1999 URZAD MIAST A SWIDNIK Jednostks. GEODEDIA WG ZASADNICZE) mspaktor
74093010536 011032016 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks. RADCA PRAWNY WG ZASADNICZE) radcs prawny
60022706900  01.01.1989 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE] inspektor
80122813007  04.06.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka. WYDZIAE KOMUNIKACIT WG ZASADNICZE] specjalista
60042414582 01.01.1999 URZAD MIAST A SWIDNIK Jednostks WYDZIAL ADMINISTARCID WG ZASADNICZE) ghdwny specjalista
63101108651  27.08.1990 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks WYDZIAL KOMUNIKACIT WG ZASADNICZE) mspektor
85092718808 01.09.2008 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednastia WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCII 1 G WG ZASADNICZE] nspektar
BOD7ZZIT05  04.06.2001 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednustka WYDZIAE FUNDUSZY, INWESTYCI1 1 G WG ZASADNICZE] ‘ghiwny specalista
TOTLOI5044 01012010 URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostks WYDZIs FINANANSOWY WG ZASADNICZE) nspaktor

Podswietlamy osobe ktérg chcemy dodad i klikamy




25 Wybbr osoby wraz z Kasyfikacja - o X
3:265 H 4 3 B o e By Filtr - niesktywny  4J
[ & [Nazwisko[+] [1mie [Pesel [zatr.od [zatr.do  [Etat | wyp. wmsc|Platnik [Miejsce pracy [pziat [Grupa [ Stanowisko ]
€ Abramowicz Alojzy 79091613934 |15.04.2010 4/5 biezaym | URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka RADCA PRAVNY WG ZASADNICZE) radca prawny
& Abramowicz Alojzy 79001613034 biezacym  plat2 mp2 dz2 NAUCZYCEELE
, g 15043010 | /1 ety | IR28D MASTA SWIDNK e GO0 WGTAAOMD ey |
& ademsk Adam 22222222222 biezagym  platz mp2 dz2 adm
& Agatowska Agata 042006327 02.11.2020 1/1 biezaoym | URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEGDEZIA WG ZASADNICZE) miodszy referent
€ Agatowska Agata 0/1 biezacym |URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT UMOW/Y ZLECENIA-KOSZTY BEZFO adm
& Alojzovsk Alojzy 01.07.2011 31122017 1/1 biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) specjalista
€ Ameliewska Amelia 01.12.2017 1/1  biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka UMOWA ZLECENIE WG ZASADNICZE)
€ |Andrzejewski Andrzej 54090405791 1/1  biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL KOMUNIKACI WG ZASADNICZE) dyrektor wydziatu KN
€ Aorta Pawet 69122500579 099 1/1 biezacym |URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL OCHRONY $RODOWISKAWG ZASADNICZE) inspektor
& soma Pawet 69122500579 biezaqym  URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZP WG ZASADNICZE] inspektor
& Aot Paviet 69122500579 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT - POZNAT E-USEUGT  UMOWY ZLECENIA WG ZASADNICZE) inspektor
€ Aot Paviel 69122500579 biezaoym  platz mp2 dz2 WG ZASADNICZE) stanowisko POPRZEDNIE ZATRUDI
€ Autor Piotr 72050200654 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWE WG ZASADNICZE] ghowny specjalista
€ Bartoszewiski Bartosz 58101206072 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL FUNDUSZY, INWESTYCIL WG ZASADNICZE) dyrektor wydzialu 1
€ Bartowski Bartosz 76031919132 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL KOMUNKACT WG ZASADNICZE) podinspektor
€ genbenek Wadtaw 54033005855 biezaqym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOVIWG ZASADNICZE) inspektor
€ Bernardyriski Bartosz 62010220818 |27.07.2018 1/1 biezaoym | URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISIE KOMISJA EGZAMINACYINA WG ZASADNICZE)
€ sislogiona Bozena 66102302925 |01.01.1999 1/1 biezaoym |URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL ARCHITEKTURY 1 BUDOV|WG ZASADNICZE) inspektor
€ Bogdanowski Bogdan 01300201575 05.02.2018  30.00.2020 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWODOWE-KOSZTY BEZF STAZ ZAWODOWY
€ Bombaj Bartiomiej 49111702073 (05112021 04.022022 1/1 biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISIE POWIATOWA KOMISIA WYBORCZ adm
€ Bombka Barbara 74011516760 |11.05.1999 1/1  biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA WG ZASADNICZE) inspektor
& sozydar Blazej 75010807156 | 01.01.2001 1/2  biezacym |URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) inspektor
€ suda Mariusz 01252006071 (05.02.2018 30092020 biezaqym  URZAD MIASTA SWIDNIK PROJEKT STAZE ZAWQDOWE-KOSZTY BEZP STAZ ZAWODOWY
€ cezar Juliusz 65052505316 03.06.2003 1/1  biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka BIURO ZARZADZANIA KRYZYSOWE WG ZASADNICZE] gfowny specjalista
€ cezarowski Cezary 65070310833 |01.01.1999 1/1 biezacym | URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka GEODEZIA WG ZASADNICZE) podinspektor
€ choinka Natalia 73100514788 |10.04.1999 1/1  biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) ghowna ksiegowa
& Ciastko Weronika 85032316541 |08.11.2010 1/1  biezaym  URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) samodzielny referent
& Ciastio Weronika 85032316541 biezacym  URZAD MIASTA SWIDNIK KOMISIE POWIATOWA KOMISIA WYBORCZAWG ZASADNICZE] samodzielny referent
8 Cieszyiiska Krystyna 79021017427 01.03.2010 1/1  biezagym | URZAD MIASTA SWIDNIK Jednostka WYDZIAL FINANANSOWY WG ZASADNICZE) specalista
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W kolejnym oknie klikajac

Dane plsdy
I

przy kolejnych pozycjach edytujemy wpisy.

Hazvesko | i - [Adamsks Adam

B [Bions otwarda.

w020 3 Uplec
0 |Aktualny stan oo g
e IRHTE] wo o cf
P— wo ol
Edjcjainumery,
O | [Bermevogre | [0 ] [Forty whtwtie sviidencyjnego,
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13 »

Edjgcjabilansujotwarcia
Dodaniejwpisowego

Brak danych

Edycjajsktadki
czlankowskiej

Brak danych

11.2 Dodawanie nowej pozyczki.

Klikamy + .




= Karta czionka kasy

- o X
bone _slsdy
[
Hazvesko | i - [Adamsks Adam | peser: [mazmamazmy | e L |9
B [Bions otwarda. ] 4 0 |[sdadka clonkowska x &
Sierpieh 100,00 (1] Wristy: @ Podsawows Oina
@ Stab kwota towota s so.00 @
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Brak danyeh Brek donych
W kolejnym oknie uzupetniamy dane pozyczki.
& KZP STAROSTWO - nowa pozyczka - u] X
Dane  Biedy
0SOBA
Nazwisko | imig: |Adamski Adam ] pesel: ]
PORYCZKA Harmonogram sptat
. e St ’}d{m[i] [Typ [Do zaplaty [Pozostato. ]
Kwota pozycaki: 0,00
CprowIA
Kwota prowji
ROZPOCZECIE SPEAT =
okres:  Rok Miesigc | Sierpien Zaznaczamyjiipodajemykwote) jesli
pierwszajrataimajbyciinnaniz.
LISTA PEAC
@PODSTAWOWA Omna pezastale

[ PIERWSZA RATA INA NIZ ROWNE RATY‘
J——
PARAMETRY ROWNYCH RAT

= 1N

[]OSTATNIA RATA INA NIZ ROWNE RATY

Kot st “

Kwota raty:

Zaznaczamy/ilpodajemy/kwote
Jjeslilostatniairata:maibyciinnainiz
pozostate

Brak danych

Okreglamy)liczbg)ratiilkwote)raty,

PROWIZJA POZYCZKI - dodatkowe, jednorazowe potracenie 2 tytuhs uzyskania pozyczki

3 Generuj harmonogram spiat

Generuj harmonogram spiat

Nastepnie klikamy

zatwierdzi¢ pozyczke klikamy

. Po przeliczeniu pojawi sie on na liscie. Aby




<= KZP STAROSTWO - nowa pozyczka
Dane  piedy

0S0BA

Wazuisko (i [Adamski Adam

] Pesel: [22222222022 |

Miesiac | Sierpier

Kuiota pozyeak
CprowIIA
Kwota pro
ROZPOCZECIE SPEAT
Okres:  Rok Miesigc | Sierpied
LISTA pEAC
@ PODSTAWOWA OmnA

[] PIERWSZA RATA TNA NIZ ROWNE RATY
PARAMETRY ROWNYCH RAT

Tose rat: [ 10 A

Kwota pierwsze raty:

[] OSTATNIA RATA INA NIZ ROWNE RATY

:

Kwota ostatrie] ra

Kwotaraty: | 1000,00 raty nr od 1 do 10

Harmonogram spfat:

Harmonogram splat
Okres[+] [Typ [0o zaptaty [Pozostato [~

» 2022 Sierpiei POZYCZKA 0,00 - 10000,0 0
2022 Sierpieri RATA POZYCZKI 1 1000 ,00 9000 ,00
2022 Wrzesien RATA POZYCZKI 2 1000 ,00 8000 ,00
2022 Pazdziernik RATA POZYCZKI 3 1000 ,00 7000 ,00
2022 Listopad RATA POZYCZKL 4 1000 ,00 6000 ,00
2022 Grudzieri RATA POZYCZKI 5 1000 ,00 5000 ,00
2023 Styczen RATA POZYCZKI 6 1000 ,00 4000 ,00
2023 Luty RATA POZYCZKL 7 1000 ,00 3000 ,00
2023 Marzec RATA POZYCZKI 8 1000 ,00 2000 ,00
2023 Kwiecieri RATA POZYCZKI 9 1000 ,00 1000 ,00
2023 Maj RATA POZYCZKI 10 1000 ,00 0,00

PROWIZIA POZYCZKI - dodathowe, jednorazone potracerie 2 tytuhs uzyskaric pozyezki

19 Generuj harmonogram splat

Pozyczka wraz z harmonogramem spfat zostanie dodana.

o Karta conka kasy
Daneledy

Hazwsko | e :[Adamski Adam | o peser: 2222222222 ew: IEAEAE )
o] I &l |[ol] x| [z
Sierpiets 100,00 1] Wristy; @ Podstawowa Olna
o e (..
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0 [Harmonogram | © | [rorekty whtadéw
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Rodzaj Lista 5 Kwiota

[
RATA 8 [FOZYCIKA HR 1]
RATA B [FOZYCZKA HR 1]
RATA 7 [FOZYCZKA NR 1]
RATA § [POZYCZKA NR 1]
RATA 5 [POZYCZKA HR 1]
RATA 4 [POTYCZRA HR 1]
2022 Pasdziernilc RATA 3 [POZYCTKA NR 1)

2022 Wrzeslei  RATA 2 [POZYCZRA HR 1]
2022 Slerpleri  FOIYCIKA W 1
2022 Slerpiori  RATA 1 [POTYCZRA WR 1]

2023.V - FODSTAWOWA
2023.101 - FODSTAWDWA
202311 - PODSTAWOWA
2023.1 - PODSTAWOWA
2022.X11 - PODSTAWOWA
2022.X1 - PODSTAWOWA
2022 - PODSTAWOWA
20221 - PODSTAWDWA

2022.V1L1 - FODSTAWOWA M

2022V - PODSTAWOWA -

100,00
100,00
1 000,00
1000,00
1000,00
1000,00
1000,00
1000.00

-10 000,00

1000,00

Brak daaych




