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1. Ogélny opis programu Gospodarka magazynowa.

Program Gospodarka magazynowa stuzy do prowadzenia przychodu i rozchodu towarow.
W  zaleznosci od konfiguracji oprogramowania w mozna prowadzi¢ magazyn dla jednej lub kilku
jednostek-Firm, jak i rowniez w ramach jednej Firmy moze by¢ kilka magazynow.

W Gospodarce magazynowej gromadzone sg dokumenty dotyczace zaréwno przychodow
towardw 1 ustug z zewnatrz jaki i rozchodéw wewnatrz firmy.

2. Podstawy praca z programem.

2.1 Logowanie.
. W okienku logowania (Rys.l) odpowiednio w polach Uzytkownik, Haslo nalezy wpisac
indywidualny login i indywidualne hasto otrzymane od administratora aplikacji.

Uzytkownik: |ADM |

Hasto: || |

o X s

Rys.1
. Mozna zrezygnowac z logowania przycisk Anuluj.
. Dostep do aplikacji odbywa si¢ po zatwierdzeniu- wybraniu Zatwierdz.
. Pojawia si¢ okno wyboru (Rys.2).
4 Kontekst *
Wybdr danych logowania
Firma: Urzad Gminy Test ~
Magazyn: MAGAZYN [MAG] ~
- X o
Rys.2

Gdzie nalezy wybra¢- Wybierz okresli¢ Firme i Magazyn (moze by¢ wigcej niz jedna firma i
wigcej niz jeden magazyn). Data logowania ustawiona jest domyslnie na date biezaca.

2.2 Opis glownego okna aplikacji.

Po pozytywnym zalogowaniu i wyborze odpowiedniego magazynu uzytkownikowi pojawia si¢
glowne okno aplikacji (Rys.3).
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Katalogi Dokumenty Oplaty Przypomnienia Wydruki Stowniki Paramety Pomoc  Koniec

Dokumenty: 'z G2 [wi  |wh Baza: Firehind
Gospodarka magazynowa Firma: |Urzad Gminy Test ‘ 2
ersja programu - 1.0.2 wogsnwacazn
- 5 gazyn:

Wersja kompilacji - 1.0

Data systemowa: 2018-05-21

Biuro Ushug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw Rok systemovy: 2018

Przyjeda [Cl+1]  Towary IF2)
Lista dokumentémn przyiec Lista zas0b6w magazynonych
% zonmars =
Wydania [Cul+ 2]

Lista 0
Lista dokumentsw z wydari na SR Lista magazyndn
=l =
o) sl ©

Inne dokumenty magazynowe

Pozostale typy dokumentsw
magazynamych

Bl 3

| - ii

2018-05-21 s Program Gospodarka magazynowa w.1.0.2 dla Magazyn Usytkownik: ADM [ systemu Rys 3
Gltowne ono aplikacji (rys.3) informuje nas o:

. dacie i godzinie biezacej, nazwie, wersji programu i wersji kompilacji- | 1

. firmie i magazynie wybranych przez uzytkownika podczas logowania uzytkownik i jaka jest

data systemowa, oraz jaka jest nazwa podtaczonej bazy danych- | 2

. jaki uzytkownik jest obecnie zalogowany- | 3

. gorne menu aplikacji- | 4

. do jakich dokumentéw uzytkownik ma dostep- >
. skroty do najwazniejszych funkcji aplikacji - | g
Uwaga:

W duzej mierze wyglad gldwnego okna aplikacji zalezy od ustawien w <Parametry> gdzie

decydujemy czy chcemy czy nie Pasek przyciski, Line statusu.

2.2.1. Menu rozwijane.

W goérnej czesci okna (Rys.3 poz. 4) zlokalizowany jest pasek menu rozwijany. Poszczegdlne
kategorie sa opisane nagldéwkami, po nacis$nigciu na interesujacy nas nagtowek nastepuje rozwiniecie
listy:

ienia | Wydruki = Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec
Zasoby magazynowe ¥

Dokumenty L4

Wzorce wydrukéw
Parametry wydrukdw
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Powtorne kliknigcie na nagtdowek powoduje zwinigcie menu. Jezeli nie zwiniemy kliknigciem
myszki menu, to przesunigcie myszka na inne pozycje na géornym menu powoduje ich automatyczne

rozwini¢cie, bez koniecznosci klikania na nie.

2.2.2. Pasek dostepnych dokumentow.

Dostep do dokumentéw na ktorych uzytkownik pracuje (Rys.3) poz.5 mozna w szybki sposob
uruchomi¢ poprzez ikonki dostepne ponizej gornego paska menu rozwijalnego, odpowiednio:

o PZ - Przyjecia zewngtrzne,
o WZ - Wydania zewnetrzne,
Inne dokumenty magazynowe tj.
o RW- Rozchod wewnetrzny,
o MM - Przesuni¢cia miedzymagazynowe

Dokumenty: =z [z RW Hi

Dodatkowo po najechaniu myszka na ikony pojawia si¢ etykieta z objasnieniem.

2.2.3.

Skroty do najwazniejszych funkcji programu.

Glowne okno aplikacji zajmuje zestaw skrotow-kafli do najwazniejszych funkcji programu.
[lo$¢ i rodzaj skrotow zawartych w oknie gldownym moze si¢ zmienia¢, w zaleznosci od opcji uzytych
podczas tworzenia struktury bazy danych, nadanych uprawnien.

Najwazniejsze skroty i krotki opis przedstawia tabela ponizej:

Przyjecia zewnetrzne [Ctl + 1]
Lista dokumentdw prayiec z
zewnatrz

1\.

Wydania zewnetrzne [Cl + 2]

Lista dokumentdw z wydan na
o zewngtrz

Inne dokumenty magazynowe
ol
o — Pozostate typy dokumentdw

= magazynowych

o —

Przegladanie, edycja oraz tworzenie nowych
dokumentow w przypadku przyjecia na stan
magazynowy okreSlonych towaréw 1 ustug
z zewnatrz (od kontrahenta)

Przegladanie, edycja oraz tworzenie nowych
dokumentow w przypadku wydania z magazynu
okreslonych towar6éw i ustug na zewnatrz.

Przegladanie, edycja oraz tworzenie nowych
dokumentow dotyczacych przesunie
miedzymagazynowych lub dotyczacych
rozchodu wewnagtrz “Firmy” (pracownikom).
Dostep, zalezno$ci od
nadanych uprawnien

edycja mozliwa w
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Przegladanie, edycja oraz tworzenie nowych

Towary [F2] ] o
% Lista zasobéw magazynowych towarow 1 ustug wykorzystywanych w ,,Firmie”
Przegladanie listy utworzonych w ,,Firmie”
Lista magazynow
Lista magazynéw Magazynow. Dostep, edycja  mozliwa
w zalezno$ci od nadanych uprawnien (dostep do
edycji dla administratora)
2.2.3.1 Klawisze skrotow.
. Uzytkownik wybierajac z klawiatury jednoczesnie CRTL i 1 uruchomi Przyjecia
zewnetrzne,
. Uzytkownik wybierajac z klawiatury jednoczesnie CRTL i 2 uruchomi Wydania zewnetrzne,
. Uzytkownik wybierajac z klawiatury F2 uruchomi Towary.
2.3 Zmiana hasla dostepu
. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany hasta w dowolnym czasie lub zgodnie z obowigzujacymi
procedurami.
. Aby dokona¢ zmiany hasta nalezy z menu goérnego gléwnego okna aplikacji wybrac

<Parametry>/<Zmiana hasta> (Rys.4).

& Magazyn - x
Katalogi Dokumenty Opfaty Przypomnienia Wydruki Slowniki | Parametry Pomoc  Koniec
Dokumenty: gz hp ra W Parametry programu » Baza: Firebird
Gospodarka magazynowa a f”"‘"“y"“'"e'awy Firma; Urzad Gminy Test |
et Yo Zmiana numerstos e
Wersja kompilacji - 1.0.2.30 B Ustawienia uzytiawnika oamifwacam |
s oata ystemoa: 2018-05-21
| Pasek Prayciskéw " 2018
Biuro Ushug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw B Linia ctatusu Rok systemowy:
Przyjecia [Cil+1]  Towary Zegar
Lista dokumentow przyjec z Lista zasobdw ma
. Styl tabeli danych »
_Wydania [Crl+2] Lista 6 Aktualizater systemu
Lista dokumentdw z wydari na E=2, Lstamagazynon| Edytor SQL
Optymalizacja bazy
Inne dokumenty magazynowe
E‘:‘l Pozostale typy dolumentow
o= magazynowych
=9
Rys.4
Zmiana hasta uzytkownika: ADM *
Haszho: || |
Powstirzenie hasha: | |
]| o Zatwierds x Al
Rys.4a
. . . . -y . . .z
° W polach (Rys.4a) Haslo i Powtorzenie hasta nalezy wpisa¢ nowe hasto i Zatwierdzic.

2.4 Zakonczenie pracy z aplikacja.
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Po uprzednim zamknigciu wszystkich otwartych funkcji (podokien) zamknigcie aplikacji

odbywa si¢ poprzez wybranie z géornego menu gtéwnego okna aplikacji Koniec lub kliknigcie na x

w gornym prawym rogu okna i potwierdzenie zakonczenia pracy z programem.
2.5 Instrukcja (Pomoc).

Instrukcja obstugi uzytkownika aplikacji Gospodarka magazynowa dostepna jest:

. w wielu okienkach aplikacji min. logowania, zmiany hasta wprowadzania dokumentéw pod
ikonkg @,

. w gléwnym oknie aplikacji pod <Pomoc>/<Pomoc> w gtéwnym oknie aplikacji.

L]

3. Przyjecia zewnetrzne.

Pod tym skrotem uzytkownik moze przeglada¢, edytowaé oraz tworzyé nowe dokumenty
w przypadku przyjecia na stan magazynowy okreslonych towardéw i ustug z zewnatrz.

3.1 Opis okna Przyjecia zewnetrzne (PZ).

Przyjecia zewnetrzne [Ctl + 1]

Lista dokumentdw przyjec z
F2

ikone - dostepna ponizej gornego paska menu rozwijalnego w gtéwnym oknie aplikacji. Mozna
rowniez uzy¢ klawiszy skrotu [CRTL + 1].

Wejscie do tych dokumentéw polega na kliknigciu na skrét lub na

# Dokumenty magazynowe - x
Przyjecia zewnetrzne
Prayigei zewngtizne

Filtr:  Okres wg daly wrisania Magazyn

Rok.
)8 pucsen [i

Pokaz

Zatwierdzone
| (E [ | |Caysg warnek||

W Usur || %€ Arul L

Data wpisania

Wysaukai |1 || &

O\ &5 Zestavienia < Mowy | A Educia

KD T K Numer dokumentu Numer frodtowy  Datawpisania  Rok/Msc Kontrahent: WartoééNetto  KnotaVat  Wartodc Brutto ~
O &) Pz/o00003/n6/18 2018-06-25 201806 KOWALSKIJAN 270,002k 62102 332,102
O & Pz/000002/0s/18 2018-06-15 201806 KOWALSKI AN 106,202k 24432 130,63 2t
» 0 =(Z) PZ/000001/06/18 F43-52018 20180607 201806 KOWALSKIIAN 210402 36397 246,79 2t
@& Pz/o00002/03/18 2018-0310 201803 KOWALSKIJAN 561,002k 129,037 690,03 2t
D& Pz/000001/03/18 20180310 201803 KOWALSKIJAN 220,802t 50792z 271,50 2t
D& &) Pz/000002/02/18 FV/01/2018 2018-02-07 201802 KOWALSKIJAN 1,004 2532 13532
& @E)  Pz/oo0001/n2/18 FV/02/2017 2018-02-06 201802 KOWALSKIJAN 412,402k 94857 507,25 2t
&) Pz/000003/01/18 2018-01-04 201801 KOWALSKIJAN 61,802 14212 76,01 2
O &E)  Pz/000001/01/18 2018-01-04 201801 KOWALSKIJAN 661,172t 152,072 813,24 2t
O & Pzx/000003/06/18 2018-06-14 201806 KOWALSKIJAN 0,002 0,00 24 0,002t
v
3212
Nagiéwek dokumentu  Pozycie dokumentu  Tabela VAT
Nr dokumentu [PZ/000001/06/18 Nispe[ 1899969
Nazwa [Przyjacie zewngtrzne
Nroyginahu F-43-5-2018 Data wpisaria |2018-06-07 ‘Wipisat | <ADMINISTRATOR >
Datyezy Data wystanieria [2018-06-07 Wystauik [<ADMINISTRATOR >
Kontiahent KOWALSKT AN Data clizymaria 20180607
37-550 RADYMINO Temin phatnosci | 2018-06-21
Stowadkiego 17 Data modyfikaci |2018-06-08 12:17:56 Modyfikoswat [<ADVINISTRATOR >
Magazyn Kwoty dokumentu
Magazin | MAGAZYN Neto 210,402 Brutto 246,79 2]
Ins- Nowy, Esc- Anuluj
@ o Wiice
2013-07-03 Uzytkownik: ADM [ stemu Gospodarka

Rys.5

Gtowne okno PZ ( Rys.5) podzielone jest na cztery gtowne czesci:

° panel stluzacy do filtrowania dokumentoéw (umieszczony na gorze okna),

. panel przyciskow zarzadzajacych dokumentami (umieszczony ponizej panelu filtrujacego),

. okno z list¢ dokumentéw (umieszczone na $rodku okna),

. okno prezentujagce w zaktadkach informacje wybranego wyzej dokumentu (umieszczone na

srodku okna),

10
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3.1.1 Prezentacja dokumentow PZ.

Podczas przegladania dokumentéw uzytkownik nie posiada praw do edycji jakichkolwiek pol,
gdyz pracuje w trybie Podgladu.

3.1.1.1 Wybbr przegladanego dokumentu PZ.

Uzytkownik wybiera do przegladnigcia interesujacy go dokument poprzez:

. kliknigcie lewym przyciskiem myszy (pod§wietlenie pozycji na kolor niebiski),
. zaznaczajac checkbox-em z lewej strony pozycji,
. uzywajac strzatek na klawiaturze lub uzywajac strzatek A umieszczonych nad

prezentowang lista dokumentow, ktore kolejno pozwalaja na: przejscie do pierwszej pozycji, do
poprzedniej, do kolejnej pozycji, do ostatnie;.

3.1.1.2  Prezentacja danych o dokumentach PZ- 1sposéb.

Wyswietlana uzytkownikowi lista dokumentéw ( Rys.5) zawiera informacje o numerze
dokumentu, numerze zréodtowym (nr faktury), Nr sys.- numerze systemowym kontrahenta (informacja
dla administratora) dacie wpisu do bazy, kontrahencie i o wartosci netto, wartosci brutto i kwocie vat.
Ponizej w drugiej czesci okna PZ odpowiednio:

. w zakladce Naglowek dokumentu (Rys.5a) uzytkownik moze zobaczy¢ bardziej szczegdtowe
informacje o dokumencie miedzy innymi jego nazwie, terminie ptatnosci, kto dokonal wpisu i
z jakg datg modyfikowat zapis,

Nagwek Pozycje Tabela VAT
Mr dokumentu |PZ/000001/06/18 r sps 1899969
Nazwa |Przyjecie zewnefrzne
Mr oryginatu F-43-5-2018 [iata wpisania |2018-08-07 ‘Whpisah |<ADMINISTRATOR >
Dotyczy Data wystawienia (2018-06-07 Wiystawit | <ADMINISTRATOR >
Kontrahent KOWALSKT JAN Diata chrzymania |[2018-06-07
37-550 RADYMMNO Temin phatnodei |2018-06-21
Stowaddego 17 Drata modyfikacii (2018-06-08 12:17:56 Modylikowak | <ADMINISTRATOR »
i agazyn Fwoty dokumentu
Magazyn  MAGAZYN Netto 210,40 2 Brutto 246,79 2t
Rys.5a
. w zaktadce Pozycje dokumentu (Rys.5b) uzytkownik moze zobaczy¢ nazwy towaroéw, ustug

wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich ilo$cig, warto$cig netto i brutto oraz wartos¢ i1 stawke
vat,

Nagtwek dokumentu  Pozycje dokumentu  Tabela VAT

[x] p MNazwa towaru, ushugi Tlosé am. Cena Wartogé Netto St. VAT Wartos€ podatku Wartog¢ Brutto
p [ 1 BOS 1L WYBIELACZ 10 | 11,00 110,00 zt 23% 25,30 135,30 zt
[ 2 PAPIER TOALETOWY MALY 50 szt 4,00 200,00 zt 23% 46,00 zt 246,00 zt
[ 3 SERWETKI BIALE 11 szt 5,40 59,40 zt 23% 13,66 zt 73,06 2t
[ 4 SERWETKI BIALE 10 szt 4,30 43,00 zt 23% 9,80 zt 52,89 2t
Rys.5b
° w zakltadce Tabela vat (Rys.5¢) uzytkownik oprocz wartosci dokumentu moze rowniez zobaczy¢

jaka zastosowano dla niego stawke vat.

11
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Magiowek dokumentu  Pozycje dokumentu ~ Tabela WAT

] Lp Wartosc Netto St vaT Kwota VAT Wartosc Brutto

P11 412,40 zt 23% 94,85 zt 507,25 zt

Rys.5c

3.1.1.3  Prezentacja danych o dokumentach PZ- 2 sposéb.

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku Pokaz z panelu
przyciskdéw zarzadzajacych dokumentami (Rys.6).

aF Moy | Edycia || % Usun x Anulug I« < = =

Rys.6

otrzyma szczegdlowy podglad do informacji w postaci okna ztozonego z dwoch zaktadek tj.
Dokument, Kontrahent(Rys.7b).

. w zaktadce Dokument (Rys.7a) uzytkownik moze zobaczy¢ (tylko podglad):

warto$ci dokumentu, jaka zastosowano dla niego stawke vat, nazwy towaroéw, ustug

o
wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich iloscig , warto$cig netto i brutto oraz
warto$¢ i stawke vat (u dotu zaktadki),

o dacie wpisu, wystawienia, terminie i rodzaju platnosci, czy dokument jest czy nie
jest zatwierdzony (prawy, gorny rog zaktadki),

o o numerze dokumentu, numerze zrodtowym (nr faktury) oraz w mniejszych
zaktadkach dane o Kontrahencie, Nabywcy czyli firmie dla ktérej prowadzimy
magazyn, Sprzedawcy i Autorze czyli kto wprowadzit i kto modyfikowal dokument.

4 Dokumenty magazynowe - X
PZ - Przyjecie zewnetrzne
Dokument  Kontrahent [ Dokument zatwierdzony &
& NrN rjnﬂk::n;n; PZ/000003/06/ 18 & Dam:z::: 2;13752712: (e m'[;t'vl - e
a\:pme e |
Kontrahent Nabywca Sprzedawca  Autorzy Feost @éde Qm?fﬂ
Data zaplaty
KOWALSKT 4N Np[rstw04  |dpesel [ | Naiczarie VAT od knoty -
Nazwa |JAN KOWALSKI @netto OFrutto
[ ) n1711,|1|1er ’ 62,102t - Dxxunzl‘
vozpery 332107
Lp - Pokaz Nowa Edyda Usur ] < > L]
Lp. Nazwa towary, ushigi Tosc 1.m. Cenanetto  Cenabrutto St VAT Wartos¢ netto VAT Wartos¢ brutte
» 1 Zszywacze burowe 90,00 st 3,00 3,69 23% 270,00 2t 62,10 7t 332,102
2018-08-02 Uzvtkownik: ADM [Administrator svstemu Gospodarka magazvnowal Rys- 7a
. w zakladce Kontrahent (Rys.7b) uzytkownik moze zobaczy¢ dane szczegdtowe o kontrahencie:

12
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PZ - Przyjecie zewnetrzne

Doument

Kertakortahents

Hazwa Mk |DZIALALNOSE GOSPODARCZA Q Podad
e Icentyikator |DZIALALNOSE GOSPODARCZA T
Forma NIP 7951100254 FPesel e
Tip |05CBA PRAWNA Regen

T TE—— Telafony/Fax/sHS

» || A D rumer rachuri bankoweco
¥ = 16102042740000 180200458281

2018-08-00 Utytkownik: ADM [Adminsstrator systemu Gospodarka maqazynowa)
Rys.7b

Dane wystepujace w tych zaktadkach sa nieedytowalne, gdyz uzycie przyciski Pokaz
(Rys.6)pozwala uzytkownikowi na prace w trybie podgladu. Uzycie przycisku Funkcje (Rys.7a) i
o Dokument w trybie podgladu.
(Rys.7b) zakonczy si¢ komunikatem . Uzytkowni wyswietlone dane moze jedynie
wydrukowaé przy uzyciu przycisku Drukuj natomiast przycisk Wyjscie pozwoli uzytkownikowi
opusci¢ okno podgladu wybranego dokumentu (przyciski prawa strona okna).

3.1.1.4 Prezentacja dokumentow PZ-kolorystyka.

Dokumenty wyr6znione kolorem czerwonym sa to dokumenty niezatwierdzone.
3.1.2  Operacje na dokumentach PZ.

3.1.2.1 Sortowanie dokumentow PZ.

Utozenie-kolejno$¢ dokumentdéw na liscie uzytkownik moze zmieni¢:
e klikajac na nagtéwek kolumny sortuje rosngco lub malejaco w zalezno$ci od ilosci
kliknie¢ na nagtowek,

e wybierajac kliknieciem myszy na D, T lub K oTK w zalezno$ci od tego czy:
dokumenty majg by¢ posortowane wedlug typu towar-T (WZ, PZ, RW, MM), czy
dokumenty maja by¢ posortowane rosngco wedtug wydrukéw dokumentu-D, czy
dokumenty maja by¢ posortowane rosngco wedhug korekt (PZK)-K

3.1.2.2 Filtrowanie dokumentow PZ.

Bardziej surowe kryterium wyszukiwania uzytkownik moze zastosowaé za pomocg filtrow w panelu
znajdujacym si¢ na gorze okna (Rys.8a). W tym celu ustawiajac gtéwnie daty i rodzaj dokumentu

Zatwierdzone
odpowiednio wybierajac wszystkie (zatwierdzone i niezatwierdzone), zatwierdzone i

niezatwierdzone nast¢pnie klikajac Wyszukaj zaweza krag poszukiwan.

Czp$t warinek.

W kazdej chwili uzytkownik moze wyczys$ci¢ warunki filtra przy pomocy

13
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Prayigcia zewnghizne

Filtr:  Okies wg daty wpisania FRok agazyn Data wpisania Zabwierdzone

VHZDIE |§ ‘MAGAZYN || | Wl _‘s Czpét warnek || - Woszukaj | W8

Rys.8a

Zawegzajac jeszcze bardziej krag poszukiwan dokumentu/dokumentéow uzytkownik moze

:‘
skorzysta¢ z dodatkowych opcji uZywajqc przy przycisku Wyszukaj. Pojawia si¢ wowczas

dodatkowe filtry (Rys.8b),

Filtr: Okres wg daty wpisania Typ dokumentu Rok Magazyn Data wpisania Zatwierdzone
~|| |aal[nm | macazm I[ [E] 09 [ 3] | | cavsewarunek | wiysaukay
e 1 N B | [
wpowstt| @] wommen|  |X osteowsyma) I | I®
eviovene [wi] |2 p— & [
Rys.8b
gdzie korzystajac z nich:
. uzytkownik przy datach wystawienia dokumentu otrzymania i przy terminie ptatnosci podaje

zakresy dat (od do) korzystajac z kalendarzy ukrytych pod przyciskami
. uzytkownik filtrujac po uzytkowniku, typie dokumentu czy po kontrahencie korzysta ze

==

stownikéw ukrytych pod przyciskiem , ausuwa wartos¢ przyciskiem, ~ , a korzystajac np.
ze stownika kontrahentow, pojawia si¢ uzytkownikowi kartoteka klientow,
. uzytkownik moze poda¢ Nr zrédtowy —nr faktury lub Numerze dokumentu,
. ... Andovane W . . . . .
. uzytkownik poprzez przyciski I wybiera odpowiednio wszystkie (wszystkie:

niezaleznie od statusu), anulowane lub nieanulowane,

Oczywiscie dopiero po kliknieciu Wyszukaj uzytkownik zaweza krag poszukiwan.

Capic warunek

Natomiast uzytkownik czysci warunki wyszukiwania-filtra przy pomocy

3.1.2.3 Dodawanie nowego dokumentu PZ.

. o .| Ak Nowy :
Uzytkownik nowy dokument dodaje klikajac myszka na przycisk umieszczony na

panelu przyciskoéw zarzadzajacych dokumentami (Rys.6). Pojawia si¢ wowczas okno (Rys.9b) uktadem
p6l analogiczne jak podczas podgladu dokumentu-przy uzyciu Pokaz. Roznica jest np. w tym, ze panel
przyciskdw po prawej stronie okna ma przy tworzeniu nowego dokumentu aktywne przyciski Zapisz i
Anuluj oraz w dolnej czgséci nad czesécia z pozycjami w dokumencie aktywne sa przyciski Pokaz, Nowa,
Edycja i Usun.

Uzytkownik moze roéwniez uzy¢ przycisku z klawiatury (informacja na dole ekranu Rys. 5):

e Insert co jest rbwnoznaczne z przyciskiem Nowa pozycja,
e ESC co jest rownoznaczne z zamknigciem okna.

3.1.2.3.1 Rodzaj nowego dokumentu PZ.

14
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Przy tworzeniu nowego dokumentu w pierwszej kolejnosci aplikacja pyta o rodzaj dokumentu,
czy dokument jest korekta czy nie. Uzytkownik wybiera z listy (Rys.9a) PZ-Przyjecie zewnetrzne lub
PZK- Przyjecie zewnetrzne —korekta zatwierdzajac wybor klikajac na przycisk Wybierz

4 Slownik typéw dokumentéw X

Wybér dokumentu - przyjecia zewnetrzne

< < [ 3 L2 ﬁ
Kol | Kod Nazwa typu dokumentu ~
» 1PZ  Pmyece zewnstizne
2 PZK  Prayjecie zewngtrzne - korekta
v
1z2
3 wiybier2 X i
Rys.9a
4§ Dokumenty magazynowe - X
PZ - Przyjecie zewnetrzne
Dokument  Kontrahent [JDokument zatwierdzony
> Wyjéde
(&) dokument [PZ/000001/08/18 = RokMsc [ 8|[ 2018| trsys | 1900907
3 2apisz
Nazua |Prayjecie zewngtrane I Data wystawienia [2018-08-02 =-@ ¥ Ay
opis | I Termin platnosa [2018-08-16. EHIE] 4 Druj
Platnosc | prasieil ~[aa) i [15] Q;‘;ﬂﬂ
Kontrahent | Nobywca Spreedanca  Autorzy
Data zapiaty
o O O Funkgje
" e Clpesel Naliczanie VAT od kwoty
Nazwa @netto OBt
Adres
Poczta
Konto
Magazyn rédiowy
Nazwa [MAGAZYN
Netto Vat Brutto
[ 0,00 2 0,00 4| [ 0,00 21|
—
Pozycje dokument  Tabela VAT
2 Lp. Pokaz  + Nowa A Edyga = Usui 14 4 B Bl
Lp. Nazwa towaru, ustugi Tlos¢ Jm. Cenanetto Cenabrutto  St. VAT Wartosé netto VAT Wartosc brutto
»
< >
lbrak wiersz: y
2018-08-02 Uzytkownik: ADM ystemu Gospodarka

Rys.9b

3.1.2.3.2 Numer dodawanego dokumentu PZ.

W zaktadce Dokument uzytkownik wprowadza/nie wprowadza Nr dokumentu (Rys.9b)
w zaleznos$ci czy w aplikacji administrator ustawit autonumeracje¢ czy nie.

W przypadku autonumeracji uzytkownik nie moze zmieni¢ numeru dokumentu.
Nr dokumentu (przyktad: PZ/000001/05/18) sktada sig z:

Kod dokumentu (PZ-Przyjecie zewnegtrzne),
Numer (kolejny w danym miesiacu i roku)
Miesiac

Rok

o O O O
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Szczegdtowo powyzsze sktadowe nr dokumentu przedstawia okno (Rys.9c), ktore pokaze si¢
uzytkownikowi po kliknieciu na ikonke "8 przy numerze.

*Z/000001/05/18
od dokurmentu

FZ /

lurner

I A -

{iesiac

=] X
Rys.9c
W przypadku gdy administrator ustawi w aplikacji numeracje r¢czng wowczas uzytkownik
wpisuje nr dokumentu i klika na v

3.1.2.3.3 Nr zrodlowy, Nazwa i Opis dokumentu.

Uzytkownik wprowadza z klawiatury dane w pola zaznaczone kolorem niebieskim (Rys.9b) tj.
Nr zrédlowy (np. jako numer faktury) i Opis. Nazwa wpisana jest automatycznie.

3.1.2.3.4 Kartoteka klientow.

Baza kontrahentow w Kartotece klientow z ktorej uzytkownik korzysta pracujac z aplikacjg
Gospodarka magazynowa moze by¢ utworzona jest poprzez import z pliku CSV (wykonuje
administrator), poprzez dodawanie w razie potrzeby przez uzytkownikow aplikacji.

W srodkowej czeSci okna w pierwszej zakladce Kontrahent uzytkownik przy tworzeniu
nowego dokumentu PZ wprowadza dane korzystajac ze stownika (Kartoteki klientéw(Rys.9d))

klikajac na ] .

@ Kartoteka Klientéw X

Kartoteka klientéw

‘Warunki wyszukiwania Q
Kantiahenci praypisani de firmy

L O ukgte Fima [ Kontrahend wszystkich fim |2ES

Identyfik ator® | ‘

Wedtug znakiw [ ‘
w

Akronim (W] 2 praypisanpm akionimem
Pesel | & Fiegon Bl Gupa

NazwarNazeisk o 7= Tp

Nazwa/mig* 2] s

=] =] =] [t

Nip \ | Foma /. Kategaia

Nip (€] ) Bienzs 5 oss

Dowsd | Sektor

e

Adies  Paczki sms, emall

Adies kontrahenta * formatowanie jako waoizee: ciag’ ponizej 4 znakdw
wyszukivanie: identyfik ator/nazwa wg duzych znakde

wyszuKiwanie vpacznie po duzpch znakach - wyszukiarie po duzych i mabyeh znzkach

Micjscomasz® 2 Micjscomasc

Ulica/Mr domu® r 2 Ulisa/Nr domu Il
R — ) N
eriepeonsic [ ][4

@ Ly wanunek % Karoteka RyS 9d
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° Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania kontrahenta po wielu danych korzystajac z list wyboru
ukrytych pod ,,lupkami”+ przy poszczegélnych polach (przykltadowe listy w tabeli ponizej).

Woéwczas uzytkownik zaznaczajac ™ przy pozycji wstawia warunek wyszukiwania klikajac
Wybierz.

Nazwa pola Kartoteki klientow # - Lista wyboru

Identyfikator* - o ox

Lista wyhoru
Beben Jan

DZIALALNOSC GOSPODARCZA
EDWARD KOLDZIEISKI
JEDNOSTKA WOISKOWA 3233
KOWALSKI 18N
KWIATKOWSKI WOICIECH

LIS POLAND SP. 2 0.0,
MAZURKIEWICZ DARIUSZ

=0 ® i

Nazwa/Nazwisko*

Nazwa/Imig* & tnmpon - o ox

Lista wyboru

ANMAR o
ANNA

ANNAI KRZYSZTOF

ANNAT RAFAL

ANTONL

ANTONIIBEATA

ANTONIIMAGDALENA

ANTONINA

APOLONIA

ARIEL

v

Nlp # Lista vybory - o x
Lista wyboru

0000000000

0000075251

1080010543

1111111111

113-23-16-427

1130150684

1130175945

1130240855

1130508335

1131121489

Y Ko

Status Pa— _ o

Lista wyboru

AKTYWNY
ARCHIWALNY
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4 Lista wyboru - o X
Lista wyboru
0SOBA FIZYCZNA
OSOBA PRAWNA
r
Dowod Ey— o«
Lista wyboru
AAA391663 A
ABAEI1664
AAB091861
AAE002011
1 1 1 AAF138993
(klienta jako osoby fizycznej) o
AAG 435233
AAG235239
AAGE35226
AAG735245 .
o [Elwter ]| X anu
4 Lista wyboru - o x
Lista wyboru
00-052 ~
(pocztowy) e
00-113
00-132
00-133
00-146
00-193
00-203
00-260
00-363 .
[m| @ \Wybierz 3 K Anul
T . Y 7
Miejscowos¢ & Umsuyoons - o ox
Lista wyboru
AUSTRIA A
BABICE
BABOROW
BACHORZEC
BACHOW
BALIGROD
BAEKOW
BANDROW NARODOWY
BARANOWO
BARANOW SANDOMIERSKI .
m] E Sz || X anii

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania kontrahenta po ciggu znakoéw. Wpisuje wowczas jedna
czy dwie pierwsze litery w pole Nazwa/Nazwisko*, Identyfikator* (np. jako skrot nazwy),
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania po adresie (min. miejscowosci, kodzie pocztowym,
ulicy) wpisujac w odpowiednie pola Miejscowo$¢*, Kod/Poczta*, Ulica/Nr domu*(oznaczone
»¥”) w dolnej czesci okna(Rys.9d) odpowiednio nawet ponizej czterech znakow i ,,%”. Stosuje
si¢ wowczas do wskazowek mowigcych o wyszukiwaniu po duzych znakach (lewa czg$¢) lub
wyszukiwaniu po duzych i matych znakach (prawa czgsc).

Brak efektu wyszukania (brak klienta) sygnalizuje aplikacja komunikatem -

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia do kartoteki nowego klienta- jezeli dany klient nie

o+ Kartoteka

wystepuje w bazie. Klikajac na przycisk w do czesci okna (Rys.9d) pokaze si¢ okno
Kartoteki klientow (Rys.9%), gdzie u gory oka znajduje si¢ panel sterujacy poszczegdlnymi
pozycjami na liscie. Ponizej jest lista obecnych klientow, dolng czgs¢ okna zajmuja rubryki
danych szczegotowych podzielone na zaktadki tematyczne. Pod czesécig danych szczegotowych

18



,Sprawny Urzqd” — System GOSPODARKA MATERIALOWO — MAGAZYNOWA BUK Softres Rzeszow

2 Filr

usytuowano przycisk konfigurowania filtra wyszukiwania (pokaze si¢ okno Rys.9d) oraz
S[ File
aktywowania/ dezaktywowania filtra
# Kartoteka klientow X
Kartoteka klientéw
4 o4 B B * = a v x
Identyfikator Nazwa/Nazwisko Imig Kod Poczta (Miasto) Miejscowosd Ulica Nr domu Nrlok,  PESEL NIP REGON -
} Beben Jan BAREARA -
DZIALALNOSC 37710 ZURAWICA ZURAWICA MARCINA KROLA 61 795-165-13-15 650255500
DZIALALNOSE s 37-200 PRZEWORSK GORLICZYNA GORLICZYNA 134 794-1523-314 651265740
DZIALALNOSC GOSPODARCZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA 37-543 LASTKD LASZKI LASZKI 17 7921087239 180403675
DZIALALNOSC GOSPODARCZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA 53605 WROCHAW WROCEAW PL. ORLAT LWOWSKICH 1
DZIALALNOSC s¢ 37-700 PRZEMYSL PRZEMYSL B-PA GLAZERA
DZIALALNOSE s 85053 BYDGOSZCZ BYDGOS2CZ UNIT LUBEL SKIEJ a
DZIALALNOSC GOSPODARCZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA 37-734 FREDROPOL FREDROPOL KORMANICE 07 7951100294
DZIALALNOSC GOSPODARCZA DZIALALNOSC GOSPODARCZA - PRIEMYSL
DZIALALNOSC S¢
DZIALALNOSC s - ~
12 23061
Dane klienta Nrsys 334112
Nazwa/Mazwisko ‘B(nm BARBARA \
L | /&) 1dentyticator [BEBEN JAN ]
Foma [ e e | |@| mec| | G e
Ty [050BA Fizycna | [z Regon | M| pesel| || stas] |ea
Kortskt Adiesy Kategorie Osoby Opis [ Osoba  Furkcie  Dane oschowe
Adres gtowny Adres korespondencyiny Telefony/Fax/SMS
Przepisz | ¥
Migjscomose: Telefon
| I = 1]
Kod/Poczia | - I - Il Fax
E-mail
I ]
[Czgoda SMS
e
ol S [ wibiers || 3¢ Zreaporui

Rys.9¢

Przyciski sterujgce maja nastepujace funkcje oraz klawisze skrotow (wg numeréw na rysunku):

d 4 p Pl ® = a vV X

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1) przejscie do pierwszej pozycji na liscie (Ctrl+Home),

2) Przejscie do wezesniejszej pozycji na liscie (Ctuet ),

3) przejscie do kolejnej pozycji na liscie (Ctrid ),

4) przejscie do ostatniej pozycji na liscie (Ctrl+End),

5) dodanie nowego klienta (Ctrl+Insert),

6) usuniecie zaznaczonego wczesniej myszka klienta z listy (Ctrl+Delete),

7) edycja danych zaznaczonego wczesniej myszka klienta na liscie (Alt+Enter),

8) wyjscie z okna dodawania/edycji klienta z zapisaniem danych czyli zatwierdzenie (Ctrl+e),
9) wyjscie z okna dodawania/edycji klienta bez zapisywania danych, czyli anulowanie (Ctrl+a).

Przy dodaniu nowego klienta do listy, po naci$nigciu na # , pola do wypetniania zmieniajg si¢ na
kolor jasnoniebieski. Uzytkownik wypelia standardowe dane typu, imi¢ i nazwisko czy nazwa,
identyfikator firmy (wg uznania, np. moze by¢ skrot nazwy), a dodatkowo (aby jak najobszerniej opisac
dany podmiot) mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych danych w zaktadkach umieszczonych w dolne;j
czesci okna (zakladki typu: Kontakt, Adresy, Opis, Kategorie, Funkcje, Osoba, Osoby, Dane
osobowe).

Uzytkownik przy wprowadzaniu nowego dokumentu PZ wybiera odpowiedniego klienta i klika na

[tz |

przycisk u dotu okna kartoteki . W efekcie do wprowadzanego dokumentu zostanie
wstawiony wybrany klient. Uzytkownik rowniez jego dane szczegdélowe zobaczy na drugiej zaktadce
gldwnego okna (Rys.9b) Kontrahent. Uzytkownik wybranego (wstawionego) klienta mozna zmienic
lub edytowac klikajac zar6wno w zakladce Dokument lud w zaktadce Kontrahent ikonke # , czego
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Zmien kontrahenta

Edytuj biezacego kentrahenta

w efekcie zostanie zapytany czy chce dokona¢ zmiany czy edycji:
zostanie wowczas do Kartoteki klientow.

. Przeniesiony

UWAGA:

Roéwniez Kartoteka klientow dostgpna jest dla uzytkownika z gléwnego okna aplikacji z géornego
menu, mianowicie <Katalogi>/<Kontrahenci>. Otwiera si¢ woOwczas okno identyczne jak
w przypadku wyszukiwania kontrahentoéw (Rys.9d), gdzie sposob wyszukiwania opisano powyzej.
Wprowadzanie nowych klientow odbywa si¢ réwniez po kliknigciu na = katotska

3.1.2.3.5 Zaktadki Nadawca, Sprzedawca, Autorzy.

Uzytkownik wprowadza z klawiatury dane w zakladce Sprzedawca (Rys.9b) natomiast
Nadawca wypelniony jest danymi firmy, zakladu prowadzacego magazyn, natomiast w zakladce
Autorzy sa wpisana osoba robigca wpis do bazy i osoba modyfikujaca wpis w magazyn - Przyjecie
zewngetrzne PZ.

3.1.2.3.6 Daty, Terminy i szczeg6ty ptatnosci.

W przypadku wprowadzania dokumentu PZ po prawej cze$ci okna (Rys.9b) wstawione zostang

daty wpisania i wystawienia domyslnie jako daty biezace. Uzytkownik klikajac przy pozycjach na
moze je zmieni¢. W polach ponizej ustala termin i forme ptatnosci (gotowka, przelew, karta) oraz sposob

Maliczanie VAT od kwoty
@nNetto () Brutto
naliczania podatku czy od netto czy od brutto) zaznaczajac odpowiednio w polu

3.1.2.3.7 Pozycje dokumentu.

Uzytkownik przy wprowadzaniu dokumentu PZ w dolnej czgéci okna zobaczy

Paokaz o Mowa | o Edpcja | == Usurd | 1< < 53 Bl
1 2 3 4
gdzie przyciski sterujgce maja nastgpujace funkcje oraz klawisze skrotow (wg numerdw na rysunku):
1- wyswietlenie wybranej pozycji, przy pustej liscie towardéw i ustug przycisk jest nieaktywny,
2- dodanie pozycji (Insert),
3- edycja pozycji, ale tylko dokumentu niezatwierdzonego (Alt+Enter), przy braku pozycji na
liScie towarow i ustug przycisk jest nieaktywny,
4- usuniecie pozycji, ale tylko dokumentu niezatwierdzonego, przy braku pozycji na liscie
towarow 1 ustug przycisk jest nieaktywny.

Uzytkownik dodaje pozycje towardow i ustug dokumentu wybierajac z panelu sterujacego

przycisku Nowa (2). Pojawia si¢ wowczas okno, gdzie pola do wypelnienia sg koloru niebieskiego:
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Pozycja dokumentu X
Pozycje towardw i ustug
| Dokbadnodc ;0,00 -
Fod tawar Mazwa towaru ORFA0nOse Ceny
Towar (F2) |
x Ao
m Bez kontrol
Kod PKWiU Nazwa pozycii | | wartogci
Wartnizi pozyci  Pozycie towaru
Lp Jednostka llagé [ Rabat Cena [M] ‘Wartodd netto St Wat ‘Wartodd podatku W artodd brutto
I]” 0,00 %” I],[H]” 0,00 zt £3 | | 0,00 zt Przelicz
(] o Wiyidcie

Rys.9f

e Uzytkownik wpisuje kod, nazwe towaru, pozycji lub klikajac na przycisk =~ ™" ®2 | ( klawisz F2)

korzysta z Listy zasob6w magazynowych uzupethionych
= ‘ wczesniej lub nanosi wpisy podczas korzystania z tej listy.
.~ Wpybierajac pozycje i klikajac na przycisk Wybierz
uzupetnia wszystkie pola niebieskiego koloru poza iloscia

] 1
Kot

o ktorg aplikacja zapyta:
Po wpisaniu ilosci warto$ci wyliczane sa automatycznie.
Przy edycji pozycji i zmianie ilosci uzytkownik zmuszony jest po przeliczenia kwoty klikajac

= [Eaes

Przelicz

na

Bez kontrali
B B X wartogci . , L,
Gdy podczas edycji pozycji zaznaczy opcje moze edytowac warto$¢ brutto
a nastepnie klikajac zapisz warto$¢ nie zostanie przeliczona automatycznie.
Uzytkownik moze roéwniez wprowadza¢ pozycje nie korzystajac z zasoboéw magazynowych (po
zatwierdzeniu dokumentu towary dopisywane sa na stan magazynowy- listy zasobow.

Szczegdlowo Listy zasobow magazynowych zostata omowiona w punkcie 7 instrukcji.

e Uzytkownik wprowadza dane dot. Wartosci poszczegdlnych towardéw, ustug korzystajac ze

stownikéw ukrytych pod ikonkami . Uzupehiajac pola ma dostepne stowniki:

jednostek miar & Siowni jednosek miary x stawek vat Py— x

Slownik jednostek miar Stownik stawek VAT
« v w =

B

M4 b b E = a

£

Hazma Stawka % A K| ~
Shawka 7% “l

>

Kod Nazwa jednostki miary
| [
st satuka
o opakowanie

EEE=

<

123

ked | | Kod  Grpa  Marwn [y
Srawka 3|z

[ Depuszczalne wytacznie liezby catkowite dia fofci
@ Podatek. © Zanitons

Liczba mieisc po preecinku dia losci ) Zwokniony ) Min podinga

Qoo Qoo @owE  OomoE Ooomo
P
33 wiybierz XK Ani
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Kod PKMWIL

oraz pod przyciskiem stownik klasyfikacji PKWiU.
Uzytkownik nie ma praw do edycji stownikow. Po uzyciu przyciskow ST tj. dodawania ,
o Brak upravnier do modyfikowanis shewnikaw,
. . .o . . . . . . . .
usuwania i edycji aplikacja zakomunikuje o braku uprawnien . Wyjatkiem jest

stownik PKWiU, gdzie moze robi¢ wpisy.

o Uzytkownik zapisuje pozycj¢ przyciskiem Zapisz. W kazdej chwili moze zrezygnowac¢ z wpisu
przyciskiem Anuluj i wyjs$¢ przyciskiem Wyijscie.

Po dodaniu pozycji towardéw i ustug dokumentu uzytkownikowi nad wpisang lista pojawi sie

faczna kwota brutto i netto z zastosowaniem ustawionych wczesniej stawek Vat i sposobu jego
naliczania. Bedzie widoczna kwota do zaptaty (Rys.9g).

Netto Vat Brutto
no040a| 3639z 246797

| 286792

# Lp Poksz | = Nowa & Edpcia | = Usui | 14 < B Bl

Pozycie dokumentu  Tabela VAT

Lp Nazwa towary, ushugi Tosé am. Cena St.VAT  Wartos¢Netto  Podatek VAT  WWartosé Brutto ~
» 1 papier toalketowy 50,00 2,00 23% 100,00 2t 23,00z 123,00 4
2 buty robocze 5,00 15,00 7 75,002 525z 80,2521
3 SERWETKI BIALE 10,00 szt 3,54 23% 35402 8,14z 43,54 2

Rys.9¢g

3.1.2.3.8 Zakonczenie dodawania nowego dokumentu PZ.

Po prawej stronie okna gléwnego dodawania nowego dokumentu PZ uzytkownik ma do dyspozycji
nastgpujace przyciski:

Zapisz
¥ Anuli

& Dok

Podalad
e

Funkcie

o uzytkownik opuszczajac okno klikajagc Wyjscie zmuszony zostaje do anulowania lub zapisu, bo
inaczej nie wyjdzie z okna. W momencie wyjscia aplikacja zawsze da komunikat

Informacja X

o Przed wyjiciem proszs zapisaé lub anul

e uzytkownik ma mozliwos¢ zapisu dokumentu uzywajac przycisk Zapisz,

e uzytkownik ma mozliwo$¢ anulowania wpisu, rezygnacji z wprowadzania uzywajac przycisk
Anuluj,

e uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku uzywajac przycisk Drukuj,

e uzytkownik ma mozliwo$¢ podgladu wydruku uzywajac przycisk Podglad wydruku,

e uzytkownik ma mozliwos¢ przy uzyciu przycisku Funkcje dokona¢ zatwierdzenia dokumentu ale
dopiero po jego zapisie.
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3.1.2.3.8.1 Zatwierdzanie dokumentu PZ.

Uzytkownik po zapisie dokumentu przy uzyciu przycisku Funkeje dokonuje zatwierdzenia.

>>>>>>>

. . Ustaw "Dokument zatwierdzony" . . =
Woweczas pokaze si¢ komunikat , a po jego wybraniu

Uzytkownik ma mozliwo$¢ lub nie (funkcjonalnos¢ jest dostepna w zaleznosci od nadanych
uprawnien) przy uzyciu przycisku Funkeje dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu (wczesniej

Odznacz "Dokument zatwierdzony”

zatwierdzonego). Wowczas pokaze si¢ komunikat , @ po jego wybraniu

0

, gdzie dokonuje decyzji.

W momencie zatwierdzenia dokumentu PZ pozycje, ktore byly w nim dopisane bez korzystania
z zasobu magazynowego (nie byly wpisane w Liscie zasobow magdazynawych) zostaja dopisane na
Stan magazynowy.

3.1.2.3.8.2 Drukowanie dokumentu PZ.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku dokumentu bezposrednio na drukarke uzywajac przycisk

Podglad

fE{! D] wpdruku

1 wezesniejszego podgladu wydruku uzywajac przycisk
Podczas drukowania korzysta si¢ z wzorcow wydruku wczesniej juz zdefiniowanych.
Definiowaniem, edycja, zmiang wzorca wydruku zajmuje si¢ administrator aplikacji.

W przypadku wydruku i wyboru wzorca nastgpuje wydruk bezposrednio na drukarke,
Natomiast przy podgladzie wydruku uzytkownikowi pokaze si¢ okno Raport z drukowanym
dokumentem

4 Raport: [Report1 -> Pagel] x
Raport
BEE&] 1z1 | & &fwew

, gdzie w gérnym pasku moze zdecydowa¢ o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku komputera,
rowniez w formacie PDF, powickszyé/zmniejszy¢ podglad wydruk jak 1  wyswietkic
nastepna/poprzednia strong raportu.

3.1.2.4 Edycja dokumentu PZ.

Nalezy podkresli¢, ze edycja pdl, pozycji itd. dokumentu jest mozliwa wowczas, gdy nie jest on
zatwierdzony. Gdy uzytkownik bedzie chcial edytowaé, dokona¢ zmian wpisanych danych w

Dokument posiada status "Dokument zatwierdzony”

dokumencie zatwierdzonym, pokaze mu si¢ komunikat nie pozwalajac na
edycje.

Gdy zachodzi potrzeba zmiany pozycji zatwierdzonej uzytkownik przy uzyciu przycisku
Funkcje moze (lub nie, gdyz funkcjonalno$¢ jest dostgpna w zaleznosci od nadanych uprawnien)
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dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu. Wowczas pokaze  si¢ komunikat

Qdznacz "Dokument zatwierdzony"

, 2 po jego wybraniu - gdzie dokonuje decyzji klikajac Tak.
Uzytkownik moze edytowac niezatwierdzone dokumenty -kolor czerwony na liScie w oknie
gtéwnym PZ.

Edycja dokumentu przez uzytkownika polega na zaznaczeniu pozycji myszka (podswietleniu

. Edycja

na kolor niebieski), a nastepnie na kliknigciu na przycisk . Pojawia si¢ wowczas okno
analogiczne jak okno podgladu dokumentu (Rys.7a), czy dodawania nowego dokumentu (Rys.9b).
Zmiana wpisOw, opcji jest zalezna od poprzednich operacji na biezacym dokumencie. Uzycie,
utworzenie wczesniejsze dokumentu uniemozliwia np. zmiang¢ jego numeru, gdy w aplikacji ustawiono
auto-numeracje itp.

3.1.2.5 Wprowadzanie korekty dokumentu. PZK-Przyjecia zewnetrzne-korekta.

Uzytkownik chcac wprowadzi¢ korekte dokumentu wyszukuje go z listy dokumentow na oknie
gltéwnym (Rys.5), stosujac sortowanie (pkt 3.1.2.1 instrukcji), filtrowanie (pkt 3.1.2.2 instrukcji), a

e .| AR Howy : : :
nastgpnie klikajac myszka na przycisk umieszczony na panelu przyciskéw zarzadzajacych

dokumentami (Rys.6). wskazuje PZK-Przyjecia zewnetrzne-korekta.
Pokazuje si¢ okno w ktorym uzytkownik dokonuje korekty. Jest ono wygladem analogiczne jak np. przy
edycji dokumentu PZ. W oknie sg dane dokumentu PZ ktéry bedzie korygowany, a dane ktére moga
by¢ skorygowane aplikacja podswietla pola na kolor niebieski.

Uzytkownikowi w gornej cze$ci okna pokazuje si¢ informacja jaki jest numer dokumentu
korygowanego i korekty (nadawany automatycznie):

[& | Mrdokumentu PZK/000002/06/18 7S Dok kerpgowany PZ/000001/02/

Dokument korygowany uzytkownik zobaczy pod przyciskiem Korygowany
dostepny po prawej stronie okna. Wyswietli si¢ wowczas dokument PZ, do ktorego bedzie korekta.
Bedac w oknie PZK-Przyjecia zewnetrzne-korekta uzytkownik koryguje dane, a na zaktadce
Korygowany w srodkowej wskazuje magazyn docelowy klikajac

Dokument  Kontrahent  Komgowary

Magazyn fiédtouy

Magazyn | MAGAZYN

na przycisk Magazyn. Pokazuje si¢ okno:

tagazyn docelowy

Magazyn
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Magazymy.

etk B sagrne
[y

Kt

, gdzie nalezy wybra¢ Magazyn lokalny ML. Na licie dokumentow w oknie
glownym Przyjecia zewnetrzne —PZ pojawia si¢ rowniez korekta dokumentu, ktérego numer zaczyna
si¢ od PZK.

Mumer dokumentu
PZ/000001/03/18
PZ/000002/02/18
PZ/000001/02/18
PZ/000003/01/18
PZ/00O0O001/01/18
PZK/000001/06/18

Przy drukowaniu dokumentu PZK, jego podgladzie uzytkownik postepuje analogicznie jak w przypadku
dokumentu PZ

3.1.2.6  Usuwanie dokumentu PZ.
Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku Xusiz panelu
przyciskéw zarzadzajacych dokumentami (Rys.6) dokonuje bezpowrotnego usunigcia dokumentu.

Pytenie

Aplikacja pyta wowczas, czy , gdzie uzytkownik podejmuje decyzje Tak/Nie.

3.1.2.7 Anulowanie dokumentu PZ.

x Anuluj

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku z panelu

przyciskéw zarzadzajacych dokumentami (Rys.6)dokonuje anulowania dokumentu. Aplikacja pyta o

*

Powiid anulowania dokumentu
| @

& S pryczym snuiowania x , . Q XK Ak
S powdd anulowania dokumentu
< » ow g
- . e

, gdzie pod ikonka

dostepny jest Stownik przyczyn anulowania, ktérego pozycje wpisywane

: sa w gornym menu gldwnego okna aplikacji (Rys.3 pkt-4) przez wybranie
—— — <Stowniki>/<Slownik przyczyn anulowania dokumentu>.

Anulowanie dokumentu w aplikacji jest min. po to aby zostawal w aplikacji

$lad po dokumencie ktory zostal np. zatwierdzony a jednak nie powinno go by¢.

Uzytkownik nie ma praw do edycji stownikow. Po uzyciu przyciskow ) h tj. dodawania ,

usuwania i edycji aplikacja zakomunikuje o braku uprawnien
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3.1.2.8 Zestawienia.

Ponizej panelu filtrujagcego w gtownym oknie Przyjgcia zewnetrzne (Rys.5) posrod przyciskow

E ;Zestawema ;

zarzadzajacych dokumentami znajduje si¢ przymsk , ktéry umozliwia uzytkownikowi
zrobienie zestawien dokumentow w postaci raportu.

Uzytkownikowi klikajagc na przycisk Zestawienia pojawia si¢ kolejny mowiacy, ze robi

Zestawienie pozycji ztabeli  p, yiknieciu na niego pojawia sie okno (Rys.9a) w ktérym decyduje ktore

1 PZ Przyjecie zewnetrzne

) o 2 PZK  Przyjecie zewnetrzne - korekta
dokumenty majg by¢ brane do zestawienia czy PZ czy PZK:
Wowczas wybierajac np. PZ pojawia si¢ okno z wzorcami

rprrTre— - 0 x

R zestawien:

Sr Horwa waoica [ T

Wzorce zestawien definiowane sa w oknie gtéwnym aplikacji.
Nalezy wowczas wybra¢ <Wydruki>/<Wzorce dokumentéw>.

Podczas drukowania korzysta si¢ z wzorcow wczesniej juz
zdefiniowanych.

Definiowaniem (edycja) wzorca wydruku zajmuje sie
administrator aplikacji.
Po wyborze wzorca pokazuje si¢ okno Raport , gdzie w goérnym pasku

Raport

T Talon " moze zdecydowac o wydryku, zapisie pliku do
pliku na dysku komputera, rowniez w formacie PDF, powiekszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak i
wyswietki¢ nastepna/poprzednia strone raportu.

3.1.2.9  Wyjscie.

o Wiicie

Uzytkownik wybierajac przycisk w prawym dolnym rogu lub klikajac na xw
prawym gérnym rogu z gtownego okna Przyjecia zewngtrzne (Rys.5).

4. Wydania zewnetrzne.

Pod tym skrotem uzytkownik moze przeglada¢, edytowaé oraz tworzy¢ nowe dokumenty w
przypadku wydania z magazynu - stanu magazynowego okreslonych towaréw i ustug na zewnatrz.

4.1 Opis okna Wydania zewnetrzne (WZ).

Wydania zewnetrzne [Ctl + 2]

Lista dokumentdw z wydari na
zewngtrz

Wejscie do tych dokumentdéw polega na kliknigciu na skrot lub na ikone

Mz dostepna ponizej gornego paska menu rozwijalnego w gtéwnym oknie aplikacji. Mozna réwniez
uzy¢ klawiszy skrotu [CRTL + 2].
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5 Dokumenty magszynowe - X
‘Wydania zewnetrzne

Uiydania zeungtrane

Filtr: Oloes wg daty wpisania Typ dokumentu Rok Magazyn Data wpisania Zatwierdzone
| 1) 2 [ncazm Il @ 4[] | | caysewarunek | 2 wyszukej ||
O | & zZestawiena Pokaz 4 Nowy A Edyga W Usui | 4 4 B Bl
KDTKF Numer dokumentu Numer Zrddfowy Data wpisania Rok/Msc Kentrahent Wartos¢ Netto VAT Wartos€ brutto Do zaplaty -
b E]|  *° WZf000001/06/18 2018-06-15 201806 KOWALSKIJAN 129,02 7 0,00 z 158,70 # 158,70
O ] 8 wz/000001/01/18 2018-01-04 201801 KOWALSKIJAN 387,422 0,00 21 488,632 488,832
O &) K # WzK/000001/06/18 2018-06-15 201806 KOWALSKIJAN 0,002 0,00 21 0,002 0,002/
v
1z3
Nagtdwek dokument  Pozycje dokumentu  Tabela VAT
Nr dokumentu \WZ/000001/06/18 Nrsys| 1900089
Nazwa |Wydanie zewngtrzne
Dotyczy Data wpisaria [2016-06-15 Wpisat [<ADMINISTRATOR >
Kontrahent KOWALSKI JAN Data zaplaty
Termin platnoda |2018-06-23 Platno¢ [Przciew
Data modyfikaci 2018-08-02 13:37:45 Modyfikowat | <ADMINISTRATOR >
Magazyn Wartos¢ dokumentu
Magazyn MAGAZYN Netto 129,022 eruto 158,70 2
) Ukryj szczegéty dokumentu
Ins- Nowy, Esc- Anuluj
[E] D Wyjécie

2018-08-02 ADM [, systemu Gospodarka

Rys.10

Gtowne okno WZ ( Rys. 10) podzielone jest na cztery gtowne czesci:

e panel stuzacy do filtrowania dokumentéw (umieszczony na gorze okna),
e panel przyciskéw zarzadzajacych dokumentami (umieszczony ponizej panelu filtrujacego),
e okno z liste dokumentéw (umieszczone na $rodku okna),

e okno prezentujace w zaktadkach informacje wybranego wyzej dokumentu (umieszczone na
srodku okna),

4.1.1 Prezentacja dokumentow WZ.
Podczas przegladania dokumentow uzytkownik nie posiada praw do edycji jakichkolwiek pol, gdyz
pracuje w trybie Podgladu.

4.1.1.1 Wybor przegladanego dokumentu WZ.

Uzytkownik wybiera do przegladnigcia interesujacy go dokument poprzez:

. klikniecie lewym przyciskiem myszy (pod§wietlenie pozycji na kolor niebiski),
. zaznaczajac checkbox-em z lewej strony pozycji,
. uzywajac strzalek na klawiaturze lub uzywajac strzatek D umieszczonych nad

prezentowang lista dokumentow, ktére kolejno pozwalaja na: przejscie do pierwszej pozycji, do
poprzedniej, do kolejnej pozycji, do ostatnie;.

4.1.1.2  Prezentacja danych o dokumentach WZ- 1sposob

Wyswietlana uzytkownikowi lista dokumentow (Rys.10) zawiera informacje o numerze
dokumentu, numerze zrodtowym (nr faktury), Nr sys.- numerze systemowym kontrahenta, dacie
wpisu do bazy, kontrahencie i o warto$ci netto, wartosci brutto i kwocie vat.

Ponizej w drugiej czesci okna PZ odpowiednio:
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. w zaktadce Nagléwek dokumentu (Rys. / 0a) uzytkownik moze zobaczy¢ bardziej szczegdtowe
informacje o dokumencie mi¢dzy innymi jego nazwie, terminie ptatnosci, kto dokonat wpisu i z jaka
data modyfikowat zapis,

Nagiowek dokumentu | Pozycie dokumentu  Tabela VAT
N dokumentu (WZ/000001/06/18 Nrsys| 1900083
Wazwa [Wydanie zewngtrzne
Nr orpginatu Data wpisaria [2018-06-15 ‘w/pisat | <ADMINISTRATOR >

Dotycay Data wystawieria @ “wiystawik <ADMINISTRATOR>

Kontrahent |KOWALSKI JAN Data zaphaty

Temmin pratniogei |2018-06-29 Phatnoss [Przelew
Data modyfikacji [2016-06-19 11:21:47 Modyfikowat |<ADMINISTRATOR >

Magazn Kwoly dokumentu
Magazn  |MAGAZYI Netto 120,022 Buito 158,70 2

Rys.10a

. w zakladce Pozycje dokumentu (Rys.10b) uzytkownik moze zobaczy¢ nazwy towarow, ushug
wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich iloscig, warto$cig netto i brutto oraz wartos¢ i stawke vat,

K4 B B

1 Nazwa towaru, ushigi To&  Im Cena Wartod¢ Netto  St. VAT Wartos¢ podatku | Wartoéé Brutto
» 1 SERWETKI BIALE 30 st 529 129,022 23% 29,682t 158,70 24

Rys.10b

. w zaktadce Tabela vat (Rys./0c) uzytkownik oprocz warto$ci dokumentu moze réwniez
zobaczy¢ jaka zastosowano dla niego stawke vat.

Naglowek dokumentu  Pozycje dokumentu  Tabela VAT

[d Lp  WartoiNetto St VAT Kwota VAT Wartosc Brutto
P2 120,02 2 23% 29,68 2t 158,70zt

Rys.10c

4.1.1.3 Prezentacja danych o dokumentach WZ- 2 sposob.

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku Pokaz z panelu
przyciskdéw zarzadzajacych dokumentami (Rys. 11).

gk Mowy | o Edvcia | S Usuri | 3 Aru I < =8 4]

Rys.11

otrzyma szczegdlowy podglad do informacji w postaci okna ztozonego z dwoch zaktadek tj.
Dokument, Kontrahent.

. w zaktadce Dokument (Rys. I 2a) uzytkownik moze zobaczy¢ (tylko podglad):

o wartos$ci dokumentu, jakg zastosowano dla niego stawke vat, nazwy towarow, ustug
wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich iloscig , warto$cig netto i brutto oraz
warto$¢ i stawke vat (u dotu zaktadki),

o dacie wpisu, wystawienia, terminie i rodzaju ptatnosci, czy dokument jest czy nie
jest zatwierdzony (prawy, gorny rog zaktadki),

o o numerze dokumentu, numerze zrodtowym (nr faktury) oraz w mniejszych
zaktadkach dane o Kontrahencie, Sprzedawcy czyli firmie dla ktorej prowadzimy
magazyn, Platniku i Autorze czyli kto wprowadzit i kto modyfikowat dokument.
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4 Dokumenty magazynowe - U ox
'WZ - Wydanie zewngtrzne
Dokument  Kontrahent [JDokument zatwierdzony
» Wyjde
££) N columentu [WZ/000001/06/16 ) RokMsc | 6| | 2018] Nrsys | 1900089 O
Q=) Datawpisania 2018-06-15 Ealc) L
A
Nazwa |Wydanie zewnetrzne ] Data wystawienia (2016-06-15 -] E y
Dms‘ ‘ Termin platnoéa [2018-06-29 FRlE] L)
o pei
Kontrahent  Sprzedawca  Platnk  Uwagi  Autorzy Data zaplaty
Funkge
KOWALSKI JAN Np | Copesel | | Nalkzanie VAT od kwoty
Nazwa |JAN KOWALSKI | Netto Brutto
Adres
Poczta
Konto
Magazyn érédiony
Nazwa MAGAZYN
Netto Vat Brutto
120022 29682t 1387024
Do zaptaty 158,70 zt
Pozycje dokumentu  Tabela vAT
[P Pokaz Ui 14 4 B B
p. Nazwa towaru, ustugi Tlos¢ J.m. Cenanetto Cenabrutto St VAT War toéé netto VAT Wartoé brutto
» 1 SERWETKI BIALE 30,00 szt 4,30 5,29 23% 129,02 2 29,68 2t 158,70

<
121

2018-00-00

Uskewnile: ADM [Admi Goenndarka

Rys.12a

. w zaktadce Kontrahent (Rys. I 2b) uzytkownik moze zobaczy¢ dane szczegdtowe o kontrahencie:

# Dokumenty magazynowe
WZ - Wydanie zewnetrzne
Dobument  Kontrahent
Karta konirahenta

- x

[CIDokument zstwierdzony

Nesys 320628

& Drukuj
Nazna/Nazwisko [DZIALALNOSC GOSPODARCZA ] e
- Q Podda
Imie | | 1dentyfkator [DZIALALNOSE GOSPODARCZA ] wydruku
Forma | ] e | ] Pescl FoER
Ty [o508A PRAUNA ] Regon | ]
Adres Adres korespondencyjny Telefony/Fax/sts
Miejscomaic | Tel
UUNr domu I H:l I |3 |: Kom
Ked/Pocta I | I Fax
P ] i
Q| e Kod  Poctta Uica M dom Lok Telefon el kom fax e-mail Miejscowos(
»

<

A D Numer rachunku bankowego
4

2018-08-02

Uzytkownik: ADM [Administrator systemu Gospodarka magazynowa] R
ys.12b

Dane wystepujace w tych zakladkach sa nieedytowalne, gdyz uzycie przyciski Pokaz
(Rys.11)pozwala uzytkownikowi na prac¢ w trybie podgladu. Uzycie przycisku Funkcje (Rys.12a) i

o Dokument w trybie podagladu,

(Rys.12b) zakonczy si¢ komunikatem

.Uzytkowni wyswietlone dane moze jedynie

wydrukowaé przy uzyciu przycisku Drukuj natomiast przycisk Wyjscie pozwoli uzytkownikowi
opusci¢ okno podgladu wybranego dokumentu (przyciski prawa strona okna).

4.1.1.4 Prezentacja dokumentow WZ-kolorystyka.

Dokumenty wyr6znione kolorem czerwonym sg to dokumenty niezatwierdzone.

4.1.2 Operacje na dokumentach WZ

4.1.2.1 Sortowanie dokumentow WZ.
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Utozenie-kolejno$¢ dokumentoéw na liscie uzytkownik moze zmienic:

. klikajac na naglowek kolumny sortuje rosnaco lub malejaco w zaleznos$ci od ilosci kliknie¢ na
nagtowek,

. wybierajgc kliknigciem myszy na D, Z, T, KlubF D 2 T K F  w zaleznosci od tego czy:
dokumenty maja by¢ posortowane rosnaco wedtug typu dokumentu —T, czy dokumenty maja by¢
posortowane rosnagco wedlug wydrukow dokumentu-D, czy dokumenty maja by¢ posortowane
rosnaco wedlug korekt-K, formy ptatnosci.-F, czy dokument zaptacony-Z.

4.1.2.2 Filtrowanie dokumentow WZ.

Bardziej surowe kryterium wyszukiwania uzytkownik moze zastosowaé za pomoca filtrow
w panelu znajdujacym si¢ na gorze okna (Rys.13a). W tym celu ustawiajgc gtownie daty i rodzaj
dokumentu odpowiednio wybierajac wszystkie (zatwierdzone 1 niezatwierdzone),

zatwierdzone i niezatwierdzone nastgpnie klikajac Wyszukaj zaweza krag poszukiwan.

Capsc warunek

W kazdej chwili uzytkownik moze wyczys$ci¢ warunki filtra przy pomocy

Wiydanie zewnetizne

Filtr:  Okires wg daty wpisania Typ dokumentu Fiok Magazyn Data wpisania Zatwierdzone

VH \ ‘zms |§ |MAGAZ\’N H | [ || Dt wammek | wiysaukai | 15 Rys.13a

Zawegzajac jeszcze bardziej krag poszukiwan dokumentu/dokumentow uzytkownik moze

]
skorzysta¢ z dodatkowych opcji uZywajqc przy przycisku Wyszukaj. Pojawig si¢ wowczas

dodatkowe filtry (Rys.13b),

‘WwWiydanie zewngtrzne

Filtr:  Okres wg daty wpisania Typ dokumentu Rok Magazyn Data wpisania Zatwierdzone

‘ VH | ‘mm |£| |MAGAZVN || “§| 3 Czviéwannek | wszukal
Kontahent| g% Nr Zi6dtowy |:|x Data wystawisna @ | @
woowadst | aa|[x Nedokumentu [ | Temin phanosei IEN @
Amowsre [W] [2 Rodesiptamoici [ @] Datszastay| @ | |8 Rys.13b
gdzie korzystajac z nich:
. uzytkownik przy datach wystawienia dokumentu, zaptaty przy terminie ptatno$ci podaje

zakresy dat (od do) korzystajac z kalendarzy ukrytych pod przyciskami
. uzytkownik filtrujac po rodzaju ptatnosci, typie dokumentu, osobie wprowadzajacej czy po

==

kontrahencie korzysta ze stownikow ukrytych pod przyciskiem , a usuwa warto$¢ przyciskiem,

, a korzystajac np. ze stownika kontrahentéw, pojawia si¢ uzytkownikowi kartoteka klientow,
° uzytkownik moze poda¢ Nr zrédtowy lub nr dokumentu,

) ) L brulowsne W (2 . . . . .
. uzytkownik poprzez przyciski wybiera odpowiednio wszystkie (wszystkie:

niezaleznie od statusu), anulowane lub nieanulowane,

Oczywiscie dopiero po kliknigciu Wyszukaj uzytkownik zaweza krag poszukiwan.
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Capgc warunek

Natomiast uzytkownik czy$ci warunki wyszukiwania-filtra przy pomocy

4.1.2.3 Dodawanie nowego dokumentu WZ.

. e .| ae Nowy :
Uzytkownik nowy dokument dodaje klikajac myszka na przycisk umieszczony na

panelu przyciskow zarzadzajacych dokumentami(Rys.lI). Pojawia si¢ wowczas okno (Rys.14b)
uktadem pdl analogiczne jak podczas podgladu dokumentu-przy uzyciu Pokaz. Réznica jest np. w tym,
ze panel przyciskéw po prawej stronie okna ma przy tworzeniu nowego dokumentu aktywne przyciski
Zapisz i Anuluj oraz w dolnej czgséci nad cze$cig z pozycjami w dokumencie aktywne sa przyciski
Pokaz, Nowa, Edycja i Usun.

Uzytkownik moze roéwniez uzy¢ przycisku z klawiatury (informacja na dole ekranu Rys. 10):

e Insert co jest rtdwnoznaczne z przyciskiem Nowa pozycja,
e ESC co jest rdwnoznaczne z zamknigciem okna.

4.1.2.3.1 Rodzaj nowego dokumentu WZ.

Przy tworzeniu nowego dokumentu w pierwszej kolejnosci aplikacja pyta o rodzaj dokumentu,
czy dokument jest korekta czy nie. Uzytkownik wybiera z listy (Rys. [4a) WZ-Wydanie zewnetrzne lub
WZK- Wydanie zewnetrzne —korekta zatwierdzajac wybor klikajac na przycisk Wybierz

Wybor dokumentu - wydania zewnetrzne

I 4 [ Bl %

Kol | Kod Nazwa typu dokumentu -
P 1 WZ Wydanie zewngtrzne
2 WZK Wydanie zewngtrzne - koretka

Rys.14a
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& Dokumenty mageryowe - 8 x

WZ - Wydanie zewnetrzne
Dokt Konirahent [ Dokument zatwierdzany
1) I dolument [WZ/000001/08/18 3 Rokpc [ 8] 2018] Hespp | 1900910

L (@ |
sy [ Dsta veresns ERIB08 =l E]
sz | Wydanie zewngerne B e I - |18 LI
| ; == oy
o Term oot BOIB0816 Bl T
Flatresc Prasew Er QP
Vortrabent | sorzedamca e
= Sriedewcs Pl Umag  Autrsy oata sty =
'] e Clpesel | Macaarie VAT o ity
vz |
heies
eoctta
Konto
Magaryn iréciorey
e MAGAZYN
Hetto vat o
0,00 24 0,00 z¢ 0,00 z¢
Do zaplaty 0,00 zt
PoryE JHLTETN) | Tabela VAT
T oz # Mows A By = usd
™ [re—— i dm Covarstio Ceabutn SLUAT  Weininetio var Wrtosz brutia
»
bk warezy
meea Usithowmike ADM Administrstor sstemu Gospodarks magazvmowal R s, 1 4 b
J’s.

4.1.2.3.2 Numer dodawanego dokumentu PZ.
W zaktadce Dokument uzytkownik wprowadza/nie wprowadza Nr dokumentu (Rys. 14b) w
zaleznosci czy w aplikacji ustawiono auto numeracje¢ czy nie.

W przypadku autonumeracji uzytkownik nie moze zmieni¢ numeru dokumentu.
Nr dokumentu (przyktad: WZ/000001/06/18) sktada si¢ z:

Kod dokumentu (WZ-Wydania zewnetrzne),
Numer (kolejny w danym miesigcu i roku)
Miesiac

Rok

o O O O

Szczegotowo powyzsze sktadowe nr dokumentu przedstawia okno (Rys. /4c), ktdre pokaze si¢

173

uzytkownikowi po kliknigciu na ikonke przy numerze.
&Z/7000001/06/18
“od dokumentu
= T
urner
N -
Aiesige
e
ok
Rys.14c

W przypadku gdy administrator ustawi w aplikacji numeracje rgczng wowczas uzytkownik
wpisuje nr dokumentu.

4.1.2.3.3 Nr zrodtowy, Nazwa i Opis dokumentu.

Uzytkownik wprowadza z klawiatury dane w pola zaznaczone kolorem niebieskim (Rys. 14b) t;.
Nr zrodlowy (np. jako numer faktury) i Opis. Nazwa wpisana jest automatycznie.

4.1.2.3.4 Kontrahent.
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W $rodkowej czeSci okna w pierwszej zakladce Kontrahent uzytkownik przy tworzeniu nowego

dokumentu WZ wprowadza dane korzystajac ze stownika Kartoteki klientéw klikajac na

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania kontrahenta po wielu danych korzystajac z list wyboru

ukrytych pod ,,lupkami” - przy poszczegdlnych polach (przyktadowe listy w tabeli ponizej).
Woéwcezas uzytkownik zaznaczajac ™ przy pozycji wstawia warunek wyszukiwania klikajac
Wybierz.

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania kontrahenta po ciagu znakéw. Wpisuje wowczas jedng
czy dwie pierwsze litery w pole Nazwa/Nazwisko*, Identyfikator® (np. jako skrét nazwy),

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukiwania po danych adresowych,

Brak efektu wyszukania (brak klienta) sygnalizuje aplikacja komunikatem

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia do kartoteki nowego klienta- jezeli dany klient nie
wystepuje w bazie.

UWAGA:

Kartoteke klientow — sposob wyszukiwania klienta, w przypadku jego braku dodanie nowego
omoéwiono w pkt 3.1.2.3.4 Instrukcji.

Uzytkownik przy wprowadzaniu nowego dokumentu WZ wybiera odpowiedniego klienta i klika na

[ v |

przycisk u dotu okna kartoteki . W efekcie do wprowadzanego dokumentu zostanie
wstawiony wybrany klient. Uzytkownik rowniez jego dane szczegétowe zobaczy na drugiej zaktadce
glownego okna (Rys. 14b) Kontrahent. Uzytkownik wybranego (wstawionego) klienta mozna zmienic¢

lub edytowa¢ klikajac zar6wno w zaktadce Dokument lud w zakladce Kontrahent ikonkeg " ,
Zmien kontrahenta

Edytuj biezacego kontrahenta

czego w efekcie zostanie zapytany czy chce dokona¢ zmiany czy edycji:
Przeniesiony zostanie wowczas do Kartoteki klientow.

UWAGA:

Rowniez Kartoteka klientow dostepna jest dla uzytkownika z glownego okna aplikacji
z gornego menu, mianowicie <Katalogi>/<Kontrahenci>. Otwiera si¢ wowczas okno identyczne jak
w przypadku wyszukiwania kontrahentow. Wprowadzanie nowych klientow odbywa si¢ roéwniez po

o Kartateka

kliknigciu na

4.1.2.3.5 Zakladki Sprzedawca, Platnik, Uwagii Autorzy.
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Uzytkownik wprowadza z klawiatury dane w zaktadce Platnik, Uwagi (Rys./4b) natomiast
Sprzedawca wypetniony jest danymi firmy, zakladu prowadzacego magazyn, natomiast w zaktadce
Autorzy sg wpisana osoba robigca wpis do bazy i osoba modyfikujaca wpis w magazyn — Wydanie
zewnetrzne WZ.

4.1.2.3.6 Daty, Terminy i szczeg6ly ptatnosci.
W przypadku wprowadzania dokumentu PZ po prawej czg$ci okna (Rys. [4b) wstawione zostang

daty wpisania i wystawienia domyslnie jako daty biezace. Uzytkownik klikajac przy pozycjach na
moze je zmieni¢. W polach ponizej ustala termin i formeg platnosci (gotowka, przelew, karta).

4.1.2.3.7 Pozycje dokumentu.

Uzytkownik przy wprowadzaniu dokumentu PZ w dolnej czeSci okna zobaczy

Pokaz =+ Mowa || # Edycja || = Usus | 14 e [ Bl

1 2 3 4
gdzie przyciski sterujace maja nastepujace funkcje oraz klawisze skrétow (wg numerdw na rysunku):

1- wyswietlenie wybranej pozycji, przy pustej liscie towardw i ustug przycisk jest nieaktywny,

2- dodanie pozycji (Insert),

3- edycja pozycji, ale tylko dokumentu niezatwierdzonego (Alt+Enter), przy braku pozycji na
liScie towarow i ustug przycisk jest nieaktywny,

4- usuniecie pozycji, ale tylko dokumentu niezatwierdzonego, przy braku pozycji na liScie
towarow 1 ustug przycisk jest nieaktywny.

b

Uzytkownik dodaje pozycje towardw i ustug dokumentu wybierajac z panelu sterujacego

przycisku Nowa (2). Pojawia si¢ wowczas okno, gdzie pola do wypehienia sa koloru niebieskiego:

Pozycja dokumentu *

Pozyecje towardw i ushug

| Dokbadnogé : 0,00 ~ -
K.od towaru Mazwa towan oktadnasc ceny: Zaplsz
Towar (F2) |
x Anulu)
O Bez kontrol
Kod PEWIU Mazwa pozyci ‘ | wartogci
Wwartodci pozvei  Pozycis towan
Lp Jednostka llagé [JRabat Cena[M] ‘Warto$é netto St Wat Wartadd padatku Wartodé brutto
0| o,00%] 0,00 0,00 zt || 0,00 z Preclice
= o Wjdcie

Rys.14d
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Towar (F2)

e Uzytkownik wpisuje kod, nazwe towaru, pozycji lub klikajac na przycisk (klawisz
F2) korzysta z Listy zasobéw magazynowych uzupelionych wcze$niej lub nanosi wpisy podczas

El (o] Roan

korzystania z tej listy. Wybierajagc pozycje i
klikajac na przycisk Wybierz uzupeiia
wszystkie pola niebieskiego koloru poza ilo$cia o

I ——
Pk i

=
K

ktorg aplikacja zapyta: .
Po wpisaniu ilosci kwoty warto$ci wyliczane sa
automatycznie. Aplikacja kontroluje zasob
magazynowy, mianowicie, gdy uzytkownik

wprowadzi wigksza ilo§¢ towaru, ustugi niz jest w zasobie pojawi si¢ komunikat

Biad x
Ol vy rane go bowary brak: z2sabaw magszynéw,
Dostepna s £ 0 do 11

W zasobie magazynowym jesli wprowadzono cen¢ towarow aplikacja ja tu podpowie.

UWAGA:

Szczegdlowo Listy zasob6w magazynowych zostata omowiona punkcie 7 Instrukcji.

o Uzytkownik wprowadza dane dot. Wartosci poszczegdlnych towardow, ustug korzystajac ze

stownikéw ukrytych pod ikonkami . Uzupetniajac pola ma dostepne stowniki:

jednostek miar ST stawek vat = gsevar :
. - « - 2
Karme - F = =T

: Kod - Nazwa jednostki miary ~ = 75’:65 :

t satuk: o 4

P opaks [{:: :

3@ 7

8

[ Dopuszcaaine wytqeznie lioaby catkowite dia iosei
Liczbamicjsc po przecinku di foci

Oum Qoo @o00@E  Oomo@E  Oo.0000e)

X o
[T || X erubi
L. Kod PKWIU . . .
oraz pod przyciskiem stownik klasyfikacji PKWil.
Uzytkownik nie ma praw do edycji stownikow. Po uzyciu przyciskow T tj. dodawania ,
usuwania i edycji aplikacja zakomunikuje o braku uprawnien . Wyjatkiem jest

stownik PKWiU gdzie moze dodawac pozycje.

e Uzytkownik zapisuje pozycj¢ przyciskiem Zapisz. W kazdej chwili moze zrezygnowac¢ z wpisu
przyciskiem Anuluj i wyjs$¢ przyciskiem Wyjscie.
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Po dodaniu pozycji towardéw i ustug dokumentu uzytkownikowi nad wpisang listg pojawi si¢
faczna kwota brutto i netto z zastosowaniem ustawionych wcze$niej stawek Vat i sposobu jego
naliczania. Bedzie widoczna kwota do zaptaty (Rys. [4e).

Netto Vat Brutto
210,40 z|| \ 36,39 z%‘ ‘ 246,79 zt

Do zaplaty 246,79 zt
Pozycie dokumentu  Tabela VAT
# Lp Pokaz + Nowa & Edycia = Usud 14 4 B ]

T Nazwa towaru, ushigi Tlose m Cena  SLVAT  WartoitMNetto  PodatekVAT  WartodéBrutto ~
} 1 papier toaletowy 50,00 2,00 3% 0000zt 2300z 123,002
2 buty robocze 5,00 15,00 7 75,00 2t 5252t 80,25 2t
3 SERWETKI BIALE 10,00 szt. 3,54 23% 35402 8,142t 43,5421

Rys.14e

4.1.2.3.8 Zakonczenie dodawania nowego dokumentu WZ.

Po prawej stronie okna gtéwnego dodawania nowego dokumentu PZ uzytkownik ma do dyspozycji
nastgpujace przyciski:

Zapisz
¥ Anuli

&% Drikwi

), Podas
wydiuku

Funkcie

. uzytkownik opuszczajac okno klikajac Wyjscie zmuszony zostaje do anulowania lub zapisu, bo
inaczej nie wyjdzie z okna. W momencie wyj$cia aplikacja zawsze da komunikat

omeds x
)
. uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisu dokumentu uzywajac przycisk Zapisz,
. uzytkownik ma mozliwo$¢ anulowania wpisu, rezygnacji z wprowadzania uzywajac przycisk
Anuluj,
. uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku uzywajac przycisk Drukuj,

. uzytkownik ma mozliwos$¢ podgladu wydruku uzywajac przycisk Podglad wydruku,
. uzytkownik ma mozliwo$¢ przy uzyciu przycisku Funkcje dokona¢ zatwierdzenia dokumentu
ale dopiero po jego zapisie.

4.1.2.3.8.1 Zatwierdzanie dokumentu WZ.

Uzytkownik po zapisie dokumentu przy uzyciu przycisku Funkecje dokonuje zatwierdzenia.

@ we
. . Ustaw "Dokument zatwierdzony” . . |
Woweczas pokaze si¢ komunikat , a po jego wybraniu

Uzytkownik ma mozliwos¢ (lub nie, gdyz funkcjonalno$¢ jest dostepna w zaleznosci od
nadanych uprawnien) przy uzyciu przycisku Funkecje dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu
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Odznacz "Dokument zatwierdzony"

(wczesniej zatwierdzonego). Wowcezas pokaze si¢ komunikat , a po jego

aaaaaaa

wybraniu o, gdzie dokonuje decyzji.

4.1.2.3.8.2  Drukowanie dokumentu WZ.

Uzytkownik ma mozliwo§¢ wydruku dokumentu bezposrednio na drukarke uzywajac przycisk

Podglad

(;',- Drukeuj wpdruku

1 wezesniejszego podgladu wydruku uzywajac przycisk . Podczas drukowania
korzysta si¢ z wcze$niej zdefiniowanych wzorcow.

Definiowaniem, edycja , zmiang wzorca wydruku zajmuje si¢ administrator aplikacji.

W przypadku wydruku i wyboru wzorca nastepuje wydruk bezposrednio na drukarke, Natomiast
przy podgladzie wydruku uzytkownikowi pokaze si¢ okno Rapeort z drukowanym dokumentem

45 Raport: [Report -> Pagel] x
Raport

BEE& 171 | & &%

, gdzie w gérnym pasku moze zdecydowa¢ o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku komputera,
rowniez w formacie PDF, powickszyé/zmniejszy¢ podglad wydruk jak 1 wyswietkié
nastepna/poprzednia strong raportu.

4.1.2.4 Edycja dokumentu WZ.

Nalezy podkresli¢, ze edycja pol, pozycji itd. dokumentu jest mozliwa wowczas, gdy nie jest on
zatwierdzony. Gdy uzytkownik bedzie chcial edytowaé, dokona¢ zmian wpisanych danych

Daokument posiada status “Dokument zatwierdzony™

w dokumencie zatwierdzonym, pokaze mu si¢ komunikat nie pozwalajac na
edycje.

Gdy zachodzi potrzeba zmiany pozycji zatwierdzonej uzytkownik przy uzyciu przycisku
Funkcje moze (lub nie moze, gdyz funkcjonalno$¢ jest dostgpna w zaleznosci od nadanych uprawnien)
dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu. Wowczas pokaze  si¢ komunikat

aaaaaaa

Odznacz "Dokument zatwierdzony"

, apo jego wybraniu -, gdzie dokonuje decyzji klikajac Tak.
Uzytkownik moze edytowa¢ niezatwierdzone dokumenty -kolor czerwony na liscie w oknie
glownym WZ.
Edycja dokumentu przez uzytkownika polega na zaznaczeniu pozycji myszka (pod$wietleniu

. Edycia

na kolor niebieski), a nastgpnie na kliknigciu na przycisk . Pojawia si¢ wowczas okno
analogiczne jak okno podgladu dokumentu (Rys.I2a), czy dodawania nowego dokumentu (Rys. 14b).
Zmiana wpiséw, opcji jest zalezna od poprzednich operacji na biezagcym dokumencie. Uzycie,
utworzenie wczesniejsze dokumentu uniemozliwia np. zmiang jego numeru, gdy w aplikacji ustawiono
auto-numeracj¢ itp.
4.1.2.5 Wprowadzanie korekty dokumentu. WZK-Wydanie zewnetrzne-korekta.

Uzytkownik chcac wprowadzi¢ korekte dokumentu wyszukuje go z listy dokumentéw na oknie
glownym (Rys.10), stosujac sortowanie (pkt 4.1.2.1 instrukcji), filtrowanie (pkt 4.1.2.2 instrukcji),
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U .| Nowy : : .
a nastegpnie klikajac myszka na przycisk umieszczony na panelu przyciskow zarzadzajacych

dokumentami a nast¢pnie wskazuje WZK-Wydanie zewnetrzne-korekta (Rys.14a).
Pokazuje sie okno w ktorym uzytkownik dokonuje korekty. Jest ono wygladem analogiczne jak np. przy
edycji dokumentu WZ. W oknie sa dane dokumentu WZ, ktory bedzie korygowany, a dane ktore moga

by¢ skorygowane aplikacja pod$wietla pola na kolor niebieski.
Uzytkownikowi w gornej czeéci okna pokazuje si¢ informacja jaki jest numer dokumentu

korygowanego i korekty (nadawany automatycznie):

Mr dokumentu WZK/000001/06/18 73 Dok kaygowany WZ/000001/06,

& Wiitcie
Zapisz
X A

% Drukui
Q Potslsd
wpdink

Dokument korygowany uzytkownik zobaczy pod przyciskiem Korygowany
dostepny po prawej stronie okna. Wyswietli si¢ wowczas dokument WZ, do ktérego bedzie korekta.
Bedac w oknie WZK-Wydanie zewnetrzne-korekta uzytkownik
koryguje dane, a na zakladce Korygowany
w srodkowej wskazuje magazyn docelowy klikajac na przycisk Magazyn.

Dokument  Kontiahent  Fopgowany

Magazyn Aibckowy
Magszn | [MAGAZYN

Magazyn docelomy

Magazyn

Pokazuje sig¢ okno:

S

2

Magazymy
«  a

Hentylbator Razne magaryie
W HACATHY LOEALWY

", gdzie nalezy wybra¢ Magazyn lokalny ML. Na liscie dokumentow w
oknie gtownym Wydania zewnetrzne —-WZ pojawia si¢ rowniez korekta dokumentu, ktorego numer

zaczyna si¢ od WZK.

Mumer dokumentu
WZ{000002f01/18
WZ/000001/02/18
WZ/000001/06/18
WZ{000001/01/18
WZK/000001/06/18

Przy drukowaniu dokumentu WZK, jego podgladzie uzytkownik postgpuje analogicznie jak w
przypadku dokumentu WZ (pkt. 4.1.2.3.8.2 Instrukcji).
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4.1.2.6 Usuwanie dokumentu WZ.

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku X, panelu
przyciskéw zarzadzajacych dokumentami (Rys.11) dokonuje bezpowrotnego usunigcia dokumentu.

Pytenie

Aplikacja pyta wowczas, czy , gdzie uzytkownik podejmuje decyzje Tak/Nie.

4.1.2.7 Anulowanie dokumentu WZ.

x Anuluj

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku z panelu

przyciskoéw zarzadzajacych dokumentami (Rys. I /)dokonuje anulowania dokumentu. Aplikacja pyta o

x

Powisd anulawania dokumentu
I =

K

powdd anulowania dokumentu ’ , gdzie pod ikonka

Slvﬂ!ﬂpllrnlf"-l.llln.lill - ﬁ
dostepny jest Slownik przyczyn anulowania, ktérego pozycje wpisywane
sa w gornym menu gltownego okna aplikacji (Rys.3 pkt-4) przez wybranie

<Slowniki>/<Slownik przyczyn anulowania dokumentu>.

Uzytkownik nie ma praw do edycji stownikow. Po uzyciu przyciskow ) . tj. dodawania ,

usuwania i edycji aplikacja zakomunikuje o braku uprawnien

Anulowanie dokumentu w aplikacji jest min. po to aby zostawal w aplikacji $slad po dokumencie
ktoéry zostat np. zatwierdzony a jednak nie powinno go by¢.

4.1.2.8 Zestawienia WZ.

Ponizej panelu filtrujgcego w glownym oknie Wdania zewngtrzne (Rys.10) posrod przyciskow
. . L . Lo E ; Zestawienia ; L. . .
zarzadzajacych dokumentami znajduje si¢ przycisk , ktéry umozliwia uzytkownikowi
zrobienie zestawien dokumentéw w postaci raportu.
Uzytkownikowi klikajac na przycisk Zestawienia pojawia si¢ kolejny mowiacy, ze robi
Zestawienie pozycji z tabeli
. Po kliknigciu na niego pojawia si¢ okno (Rys.9a) w ktorym decyduje ktore

1 WZ Wydanie zewngtrzne
2 WZK Wydanie zewnstrzne - koretka

dokumenty majg by¢ brane do zestawienia czy WZ czy WZK:
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Woéwcezas wybierajagc np. WZ pojawia si¢ ono z wzorcami
o7 2 2 e zestawien:

Sye Mazwa wrorca Grupa o
PHE  ZESTAWIENE DOSUMENTOW MAGAZINGINYCH ZESTAWIENIE DOKLMENTOW Ry
ME  ZESTAWENE DORMENTOW T POZICIAM ZESTAWIENIE DORLMENTOW RaY

Wzorce zestawien definiowane sa w oknie gtéwnym
aplikacji:<Wydruki>/<Wzorce dokumentow>.

Podczas drukowania korzysta si¢ juz z wzorcow wczesniej
zdefiniowanych.

B[ S xw  Definiowaniem, edycja zmianami wzorca wydruku
zajmuje si¢ administrator aplikacji.

Po wyborze wzorca pokazuje si¢ okno Raport , gdzie w gérnym pasku

Raport

moze zdecydowac o wydryku, zapisie pliku
do pliku na dysku komputera, rowniez w formacie PDF, powigkszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak
1 wyswietki¢ nastepna/poprzednia stron¢ raportu.

4129 Wyjscie z WZ.

o Wyjscie

Uzytkownik wybierajac przycisk w prawym dolnym rogu lub klikajac na =
w prawym gornym rogu z gtownego okna Wydania zewnetrzne (Rys. 10).

5. Rozchéd wewnetrzny.

Pod tym skrotem uzytkownik moze przegladaé, edytowaé oraz tworzyé nowe dokumenty
w przypadku rozchodu-wydania wewnatrz “Firmy” ( min. pracownikom) okreslonych towardéw, ustug
Z magazynu.

5.1 Opis okna Rozchody wewnetrzne (RW).

El

Wejscie do tych dokumentéw polega na kliknigciu na ikong dostepna ponizej gdrnego
Inne dokumenty magazynowe
E‘_.1 Pozostate typy dokumentow
=1  magazynowych

paska menu rozwijalnego w gtéwnym oknie aplikacji lub na skrot . Po
wybraniu powyzszego skrotu pojawia si¢ ono wyboru:

& Soumik typéw dokumentéw
Wybér typu dokumentu

- = @ , gdzie nastgpnie uzytkownik wybiera pozycje RW-Rozchod
i wewnetrzny.

X o
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- a X
Rozchody wewnetrzne
e —
Fii: Dkrms wo defy wpiseria Pk Magann Nr diddtomy Hr_ systemensy
i o T T Bl
» & Zestavienia Pokaz Moy | aEdcia W Usai ‘ i@ ke
R E e e e :
> & RW/000001/03/18  2018-03-12 201803 JAN xot:xiil ?;::gf:
et | T o
WV = & Wyice
2018-07-03 Uzythownik: ADM [Administrator systemu Gospodara magazynows| Rys'15
Gltowne okno RW ( Rys.15) podzielone jest na cztery gléwne czgsci:
. panel stuzacy do filtrowania dokumentow (umieszczony na gorze okna),
. panel przyciskow zarzadzajacych dokumentami (umieszczony ponizej panelu filtrujacego),
. okno z list¢ dokumentow (umieszczone na srodku okna),
. okno prezentujace w zakladkach informacje wybranego wyzej dokumentu (umieszczone na
srodku okna),

5.1.1  Prezentacja dokumentéw RW.

Podczas przegladania dokumentéw uzytkownik nie posiada praw do edycji jakichkolwiek pdl,
gdyz pracuje w trybie Podgladu.

5.1.1.1  Wybor przegladanego dokumentu RW.

Uzytkownik wybiera do przegladnigcia interesujacy go dokument poprzez:

. kliknigcie lewym przyciskiem myszy (pod$wietlenie pozycji na kolor niebiski),
. zaznaczajac checkbox-em z lewej strony pozycji,
. uzywajgc strzalek na klawiaturze lub uzywajac strzalek DR umieszczonych nad

prezentowang lista dokumentow, ktore kolejno pozwalaja na: przejscie do pierwszej pozycji, do
poprzedniej, do kolejnej pozycji, do ostatnie;.

5.1.1.2  Prezentacja danych o dokumentach RW- 1sposéb.
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Wyswietlana uzytkownikowi lista dokumentoéw (Rys.15) zawiera informacje o numerze
dokumentu wpisu do bazy, kontrahencie i o wartos$ci rozchodu.
Ponizej w drugiej czesci okna RW odpowiednio:

. w zakladce Nagléwek dokumentu (Rys.15a) uzytkownik moze zobaczy¢ bardziej szczegotowe
informacje o dokumencie migdzy innymi jego numerze i nazwie, terminie ptatnosci, kto dokonat
wpisu i z jakg data modyfikowal zapis, a przede wszystkim z jakiego magazynu i komu wydano
towar (pole rozchéd do) i o jakiej wartos$ci,

127
Naghéwek dokumentu  Pozycje dokumentu
Mr dokumentu |RVY/000001/03/18 Mrsys| 1899879
Hazwa Rozchdd wewngtrzny Diata wpisania |2018-03-12 ‘Wpisat | <ADMINISTRATOR >
Nr oryginahu Deta wystanienia |2018-03-12 \wfystawik [ <ADMINISTRATOR >
Datyezy Diata modyfikacji [2018-03-1208:01:26 | Modyfikowst | <ADMINISTRATOR >
Rozchéd 2 Rozchéd do “wartasd rozchodu
MAGAZYN MIARA BERNADETTA 0,00

Rys.15a
. w zakladce Pozycje dokumentu (Rys./5b) uzytkownik moze zobaczy¢ nazwy towaroéw, ushug
wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich iloscia i warto$cig rozchodu.
1z7
Hagrdwek dokumentu  Pozyeie dakumentu
¥l p Mazwa towaru, ustugi Tlogé m. Cena Warto$é rozchodu

p L] 1 BOS 1L WYBIELACZ 50 1 13,53 676,50 zt

Rys15b

5.1.1.3  Prezentacja danych o dokumentach RW- 2 sposéb.

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku Pokaz z panelu
przyciskow zarzadzajacych dokumentami (Rys. 16).

Pakaz oF Mowy | | 4 Edycja % Usui I < = Bl Rys.16

otrzyma szczegotowy podglad do informacji w postaci okna ztozonego z dwodch zaktadek tj.
Dokument, Kontrahent.

. w zaktadce Dokument (Rys./7) uzytkownik moze zobaczy¢ (tylko podglad):

o wartos$ci dokumentu- rozchodu,

o nazwy towarow, uslug wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich iloscig , wartoscia
brutto (u dotu zaktadki),

o dacie wpisu, wystawienia (prawy, gorny rog zaktadki),

o czy dokument jest czy nie jest zatwierdzony,

o o numerze dokumentu, numerze zréodtowym (nr faktury) oraz w mniejszych

zaktadkach dane o Kontrahencie/Pracowniku, Sprzedawcy czyli firmie dla ktorej
prowadzimy magazyn i Autorze czyli kto wprowadzit i kto modyfikowatl dokument.
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& Dokumenty magazynowe - 8 x
RW - Rozchéd wewnetrzny
Doument  Kanirahent [ Dokument zatwierdzony
&)t columents [RW/000001/03/18 = Rotjmsc | 3| 2018 wesys | 1800879
M dngalowy Data vpisania [2018-03-12 - 1@

wystanien -1 -1 ®
Nazwa [Rozchod wewngtrzny Data wystawenia [2016-03-12 3 |[@

Ops & Druag
Pracomnk  Sorredawca Usegi Autert Q:':?‘E
@  [avrowasa sl
Wartodé rozchodu 676,50 zt
T Pokaz J “« BB
. w zaktadce Kontrahent uzytkownik moze zobaczy¢ dane szczegdtowe o kontrahencie czyli

osobie ktorej wewnatrz ,,Firmy” (pracowniku) wydano towar.

Dane wystgpujace w tych zakladkach s3 nieedytowalne, gdyz uzycie przyciski Pokaz
(Rys.16)pozwala uzytkownikowi na prace w trybie podgladu. Uzycie przycisku Funkcje (Rys.17)

o Dokument w trybie podagladu.

zakonczy si¢ komunikatem .Uzytkowni wys$wietlone dane moze jedynie
wydrukowa¢ przy uzyciu przycisku Drukuj natomiast przycisk Wyjscie pozwoli uzytkownikowi
opusci¢ okno podgladu wybranego dokumentu (przyciski prawa strona okna).

5.1.2  Operacje na dokumentach RW.

5.1.2.1 Sortowanie dokumentow RW.

Utozenie-kolejno$¢ dokumentoéw na liscie uzytkownik moze zmienic:

. klikajac na naglowek kolumny sortuje rosngco lub malejaco w zalezno$ci od ilosci kliknig¢ na
nagtowek,
. wybierajac kliknieciem myszy na D, T D Bl zaleznosci od tego czy: dokumenty maja by¢

posortowane wedtug typu dokumentu-T, czy dokumenty majg byé posortowane rosngco wedtug
wydrukéw dokumentu-D.

5.1.2.2 Filtrowanie dokumentow RW.

Bardziej surowe kryterium wyszukiwania uzytkownik moze zastosowa¢ za pomocg filtrow
w panelu znajdujacym si¢ na gorze okna (Rys.18a). W tym celu ustawiajgc gtownie daty i rodzaj
dokumentu nastepnie klikajac Wyszukaj zaweza krag poszukiwan.

Capét warunek

W kazdej chwili uzytkownik moze wyczys$ci¢ warunki filtra przy pomocy

Filtr: Ofres wg daty wpisaria Ty cokumentu Rok Magazyn Data wpisania
<] | (& [2018 | [ racazm il | @ | cavéé warunek | 7 wysaukas

Rys.18a
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Zawg¢zajac jeszcze bardziej krag poszukiwan dokumentu/dokumentéw uzytkownik moze

skorzysta¢ z dodatkowych opcji uzywajac przy przycisku Wyszukaj. Pojawig sie wowczas
dodatkowe filtry (Rys.18b),

Filtr: Okres wg daty wpisania Typ dokumentu Rok Magazyn Data wpisania

M gl || macezm i || Bl | caysé warunek || - wiysaukas
Kontrahent/Pracownik l:l < Nrdokumentu l:l * Data wystawwania‘ | |§| | ‘ |§|
Rys.18b

gdzie korzystajac z nich:
. uzytkownik przy dacie wystawienia dokumentu podaje zakresy dat (od do) korzystajac z

kalendarzy ukrytych pod przyciskami
. uzytkownik filtrujac po kontrahencie/pracowniku korzysta ze stownikow ukrytych pod

X
przyciskiem , ausuwa warto$¢ przyciskiem, ~ , a korzystajac np. ze stownika

kontrahentow, pojawia si¢ uzytkownikowi kartoteka klientéw (patrz instrukcja pkt. 3.1.2.3.3),

Oczywiscie dopiero po kliknigciu Wyszukaj uzytkownik zaweza krag poszukiwan.

Capgc warunek

Natomiast uzytkownik czysci warunki wyszukiwania-filtra przy pomocy

5.1.2.3 Dodawanie nowego dokumentu RW.

. o AR Nowy :
Uzytkownik nowy dokument dodaje klikajac myszka na przycisk umieszczony na

panelu przyciskow zarzadzajacych dokumentami (Rys.16). Pojawia si¢ wowczas okno (Rys.I9a)
uktadem pdl analogiczne jak podczas podgladu dokumentu-przy uzyciu Pokaz. Réznica jest np. w tym,
ze panel przyciskow po prawej stronie okna ma przy tworzeniu nowego dokumentu aktywne przyciski
Zapisz i Anuluj oraz w dolnej czeéci nad czeScia z pozycjami w dokumencie aktywne sg przyciski
Pokaz, Nowa, Edycja i Usun.

Uzytkownik moze réwniez uzy¢ przycisku z klawiatury (informacja na dole ekranu Rys.15):

e Insert co jest rownoznaczne z przyciskiem Nowa pozycja,
e ESC co jest rownoznaczne z wyjsciem z okna.
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- 8 X
RW - Rozchdd wewnetrzny
[ bokument zatwierdzony
% wiice
&) M cokuments [RV4/000001/08/18 RokMsc | 8] [2018] nwsys [ 1000322
==
e ey || Dota wpiseria B01 - @ =
P @ Ak
s IEGANEREEE s pamy eris 2018-08-03 - | @
i % briay
O =
O s
et Sordancs Uwsg | Aatersy prisi
Furi
[ i Clresel e
Hasws
e
Pocna
Konito
Razchad 2
tara MAGAZYN
Razchéd do
Hazma
Wartosé rozchodu 0,00 zt
Pazycy domentu
. Poar 4 Howa a Edyga = Usuf
. Hacwa towars, Lshigi et Im  Cenanetio Cenabutt  Wartodtbrutio
»
brok vaersay
2018-08-03 Usytiownik ADM [Administrator systemu Gospedarka magazymowa]
Rys.19a

5.1.2.3.1 Numer dodawanego dokumentu RW.
W zaktadce Dokument uzytkownik wprowadza/nie wprowadza Nr dokumentu w zaleznosci

czy w aplikacji ustawiono auto numeracj¢ czy nie.
W przypadku autonumeracji uzytkownik nie moze zmieni¢ numeru dokumentu.
Nr dokumentu (przyktad: RW/000001/06/18) sktada sie z:

Kod dokumentu (RW-Rozchdd wewngtrzny),
Numer (kolejny w danym miesigcu i roku)
Miesigc

Rok

o O O O

Szczegotowo powyzsze sktadowe nr dokumentu przedstawia okno (Rys. 9b), ktore pokaze si¢

uzytkownikowi po kliknieciu na ikonke "8 przy numerze.

DOK_MAG_MSC_ROK B

RW./000001/06/18

Kod dakumentu
Rt

W przypadku gdy administrator ustawi w aplikacji numeracje reczng wowczas uzytkownik

wpisuje nr dokumentu i klika na v
5.1.2.3.2  Nr zroédlowy, Nazwa i Opis dokumentu.

Uzytkownik wprowadza z klawiatury dane w pola zaznaczone kolorem niebieskim (Rys. /9a) t;.
Nr zrodlowy (np. jako numer faktury) i Opis. Nazwa wpisana jest automatycznie.

5.1.2.3.3 Kontrahent.
W s$rodkowej czgsci okna w pierwszej zakladce Kontrahent uzytkownik przy tworzeniu

nowego dokumentu RW klikajac na wprowadza dane korzystajac gtdwnie ze stownika
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Pracownicy (Rys.19c¢), rzadziej (sporadycznie) Kartoteki klientéw wybierajac z listy

Kontrahent
Edytuj biefacego kontrahenta

Pracownik

Baza pracownikéw dostepna jest dla uzytkownika z gtownego okna aplikacji z gérnego menu,
mianowicie <Slowniki>/<Kartoteka pracownikéw>. W oknie lista posortowana jest alfabetycznie
wedtug nazwisk.

4 Pracownicy - O *

Pracownicy
M 4 B Bl ¥ = a ¥ x

Lista pracownikow ~
P MOWAK MARIAN

MWK, JaN

MWK, AN

MOwiAk, MARLA

HOwiAk, PAWEL

Malwiak SEBASTIAN

MWk, JACER

MOwiak, ZBIGMIEW

HNOwiAk ADAR o

Nazwiska [NOWAK | 1miz MaRIAN | Oarchinalny

Identyfikator |NOWAK MARIAN | Id 1393535

2pis

- X i
Rys.19c

W zaktadce Kontrahent:

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru pracownika ze stownika,

. “qe rr . . . . . ] < > (-]
. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania pracownika ze stownika uzywajac ,

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania kontrahenta z Kartoteki klientow po wielu danych

korzystajac z list wyboru ukrytych pod ,,lupkami” - przy poszczeg6lnych polach,

. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyszukania kontrahenta z Kartoteki klientow po ciagu znakow.
Whpisuje wowczas jedna czy dwie pierwsze litery w pole Nazwa/Nazwisko*, Identyfikator* (np.
jako skrot nazwy),

. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukiwania kontrahenta z Kartoteki klientéw po danych
adresowych,
° Uzytkownik ma mozliwo$¢ wprowadzenia do Kartoteki klientéw nowego klienta- jezeli dany

klient nie wystgpuje w bazie,
. Uzytkownik ma mozliwos¢ edycji pracownika.
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UWAGA:

Kartoteke klientéw — sposéb wyszukiwania klienta, w przypadku jego braku dodanie nowego
oméwiono w pkt 3.1.2.3.4 Instrukcji. Brak efektu wyszukania (brak klienta) sygnalizuje aplikacja

komunikatem

Uzytkownik przy wprowadzaniu nowego dokumentu RW wybiera odpowiedniego

-W bierz
pracownika/klienta i klika na przycisk u dolu okna kartoteki . W efekcie do wprowadzanego

dokumentu zostanie wstawiony wybrany pracownik/klient.

Uzytkownik gdy korzysta z kartoteki klientow réwniez jego dane szczegotowe zobaczy na drugiej
zakladce glownego okna (Rys./9a) Kontrahent. Uzytkownik wybranego (wstawionego)
pracownika/klienta moze zmieni¢ lub edytowa¢ klikajac w zakladce Dokument (lub w zaktadce

Kontrahent ikonke " ), czego w efekcie zostanie zapytany czy chce dokona¢ zmiany czy edycji:

Kontrahent
Edytuj kontrahenta

Zmien pracownika

. Przeniesiony zostanie wowczas do odpowiedniego stownika.

5.1.2.3.4 Zaktadki Nabywca, Sprzedawca, Platnik, Uwagi i Autorzy.

Sprzedawca wypehiony jest danymi firmy, zakladu prowadzacego magazyn, natomiast
w zakladce Autorzy sa wpisana osoba robigca wpis do bazy i osoba modyfikujaca wpis w Rozchod
wewnetrzny — RW. Moze wprowadzi¢ réwniez Uwagi o dokumencie. Pozostate zaktadki tj. Nabyweca,
Platnik zostaja nie wypehiane.

Po wybraniu Pracownika w oknie gtownym (Rys. 15) nad pozycjami dokumentu pojawi si¢ zapis
mowiacy z jakiego magazynu wydano temu pracownikowi towar/towar.

Rozchid z

Mazwa MAGAZYN
Rozchad do

Do NOWAK ADAM

5.1.23.5 Daty.

W przypadku wprowadzania dokumentu RW po prawej czesSci okna (Rys./9a) wstawione
zostang daty wpisania i wystawienia domyslnie jako daty biezace. Uzytkownik klikajac przy pozycjach

na moze je zmieni¢. Rok i Nr sys. (systemowy) sg nadawane automatycznie i niezmienne.

5.1.2.3.6  Wartos$¢ rozchodu.

W srodkowej czesci okna po prawej stronie (Rys.l9a) naliczania jest wartos¢ rozchodu na
podstawie wprowadzanych pozycji w dokumencie.
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5.1.2.3.7 Pozycje dokumentu RW.

Uzytkownik przy wprowadzaniu dokumentu RW w dolnej cze$ci okna zobaczy

Pokaz =+ Mowa || # Edycja || = Usus | 14 e [ Bl

b

1 2 3 4
gdzie przyciski sterujgce majg nastepujace funkcje oraz klawisze skrotow (wg numerdw na rysunku):

1- wyswietlenie wybranej pozycji, przy pustej liScie towardw i ustug przycisk jest nieaktywny,

2- dodanie pozycji (Insert),

3- edycja pozycji, ale tylko dokumentu niezatwierdzonego (Alt+Enter), przy braku pozycji na
liScie towarow i ustug przycisk jest nieaktywny,

4- wusuniecie pozycji, ale tylko dokumentu niezatwierdzonego, przy braku pozycji na liscie
towarow 1 ustug przycisk jest nieaktywny.

Uzytkownik dodaje pozycje towardw i ustug dokumentu wybierajac z panelu sterujacego

przycisku Nowa (2). Pojawia si¢ wowczas okno, gdzie pola do wypehienia sg koloru niebieskiego:

Pozycja dokumentu X

Pozycje towardw i ushug

Kod towaru |Nazwa towaru Doktadnoss ceny: 0,00 Pz
*K o

Bez kontrol
wartogci

Towar (F2)

Kod PKWIU MNazwia pozyci ‘

‘whartodei pozvell - Pozcie towan

Lp Jednostka llogc [JRabat Cena B] Wartoss biutto
o/ 0,00°%] 0,00

Przelicz

= o wice | Rys.19d

. Uzytkownik wpisuje kod, nazwe towaru, pozycji lub klikajac na przycisk ™2 | ( klawisz
F2) korzysta z Listy zasobéw magazynowych (magazynu
z ktorego jest przekazanie, na ktorym uzytkownik jest

zalogowany) uzupetnionej wczesniej lub nanosi wpisy
podczas korzystania z tej listy (szczegétowo nanoszenie
pozycji do listy zasobow magazynowych zostato
omoéwione w punkcie 7 Instrukcji).

Wybierajac pozycje i1 klikajac na przycisk Wybierz uzupelia wszystkie pola

e
] |
W

niebieskiego koloru poza ilo$cig o ktora aplikacja zapyta: . Po wprowadzeniu
liczbe - ilo$¢ przekraczajaca zasob magazynowy aplikacja odpowiednio zakomunikuje

Blad X

Dia wybranego towaru brak zasobéw magazynaw.
Dostepnailoi¢od 0 do &

. Moze sie rowniez zdarzy¢, ze w zasobie magazynowym jest pozycja
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z wprowadzong iloscig towaru rowna zero (ilos¢=0) wowczas gdy uzytkownik wpisze liczbe >0

Informacja X

Brak towaru STRZVKAWK] w zasobach magazynu.
Nie mozna wybrad tego towaru

aplikacja zakomunikuje btedem typu:

Po wpisaniu iloéci, kwoty wartosci wyliczane sg automatycznie.

e Uzytkownik wprowadza dane dot. poszczegdlnych towardow, ustug korzystajac z przycisku

Kod PKWil

czyli stownika klasyfikacji PKWiU (wybiera istniejacy zapis lub dopisuje).
o Uzytkownik zapisuje pozycje przyciskiem Zapisz. W kazdej chwili moze zrezygnowaé z wpisu
przyciskiem Anuluj i wyj$¢ przyciskiem Wyijscie.

Po dodaniu pozycji towaréw i ustug dokumentu uzytkownikowi nad wpisang lista pojawi si¢
laczna warto$¢ rozchodu.

5.1.2.3.8 Zakonczenie dodawania nowego dokumentu RW.

Po prawej stronie okna gtownego dodawania nowego dokumentu RW uzytkownik ma do dyspozycji
nastgpujace przyciski:

Zapisz
K Anuli

&2 Drukuj

@, Podlad
wydiuku

Funlcie

o uzytkownik opuszczajgc okno klikajac Wyjscie zmuszony zostaje do anulowania lub zapisu, bo
inaczej nie wyjdzie z okna. W momencie wyjscia aplikacja zawsze da komunikat

Informacja X

n Przed wyjiciem proszs zapisaé lub anulowaé zmiany.

e uzytkownik ma mozliwo$¢ zapisu dokumentu uzywajac przycisk Zapisz,

e uzytkownik ma mozliwo$¢ anulowania wpisu, rezygnacji z wprowadzania uzywajac przycisk
Anuluj,

e uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku uzywajac przycisk Drukuj,

e uzytkownik ma mozliwo$¢ podgladu wydruku uzywajac przycisk Podglad wydruku,

e uzytkownik ma mozliwos¢ przy uzyciu przycisku Funkcje dokona¢ zatwierdzenia dokumentu ale
dopiero po jego zapisie.

5.1.2.3.8.1 Zatwierdzanie dokumentu RW.

Uzytkownik po zapisie dokumentu przy uzyciu przycisku Funkecje dokonuje zatwierdzenia.

>>>>>>>

. . Ustaw "Dokument zatwierdzony" . . =]
Woéweczas pokaze si¢ komunikat , a po jego wybraniu
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Uzytkownik ma mozliwo$¢ (Iub nie, gdyz funkcjonalno$¢ jest dostepna w zalezno$ci od nadanych
uprawnien) przy uzyciu przycisku Funkeje dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu (wcze$niej

Odznacz "Dokument zatwierdzony"

zatwierdzonego). Wowczas pokaze sie komunikat , @ po jego wybraniu

Pytanie

, gdzie dokonuje decyzji.
5.1.2.3.8.2 Drukowanie dokumentu RW.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku dokumentu bezposrednio na drukarke uzywajac przycisk

q Podglad

fE{! D] wpdruku

1 wezesniejszego podgladu wydruku uzywajac przycisk
Podczas drukowania korzysta sie z wzorcow wczesniej zdefiniowanych. A definiowaniem
edycja, zmianami wzorca wydruku zajmuje si¢ administrator aplikacji.

W przypadku wydruku i wyboru wzorca nastgpuje wydruk bezposrednio na drukarke,
Natomiast przy podgladzie wydruku uzytkownikowi pokaze si¢ okno Raport z drukowanym
dokumentem

# Raport: [Report1 -> Pagel] x
Raport
AR 121 | & @|w0%

, gdzie w gérnym pasku moze zdecydowa¢ o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku komputera,
rowniez w formacie PDF, powickszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak 1 wyswietkic
nastepna/poprzednia strone raportu.

5.1.2.4 Edycja dokumentu RW.
Nalezy podkresli¢, ze edycja pol, pozycji itd. dokumentu jest mozliwa wowczas, gdy nie jest on
zatwierdzony. Gdy uzytkownik bedzie chcial edytowaé, dokona¢ zmian wpisanych danych

Dokument posiada status “Dokument zatwierdzony’

w okumencie zatwierdzonym, pokaze mu si¢ komunikato nie pozwalajac na
edycje.

Gdy zachodzi potrzeba zmiany pozycji zatwierdzonej uzytkownik przy uzyciu przycisku
Funkcje moze (lub nie moze, gdyz funkcjonalno$¢ jest dostgpna w zaleznosci od nadanych uprawnien)
dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu. Wowczas pokaze  si¢ komunikat

vvvvvvv

Odznacz "Dokument zatwierdzony"

, @ po jego wybraniu c, gdzie dokonuje decyzji klikajac Tak.
nalezy

Uzytkownik moze edytowaé niezatwierdzone dokumenty na liscie w oknie gtownym RW.
Edycja dokumentu przez uzytkownika polega na zaznaczeniu pozycji myszka (pod$wietleniu na kolor

. Edpcija

niebieski), a nastegpnie na kliknigciu na przycisk . Pojawia si¢ wowczas okno analogiczne jak
okno podgladu dokumentu (Rys.15), czy dodawania nowego dokumentu (Rys./9a). Zmiana wpisow,
opcji jest zalezna od poprzednich operacji na biezagcym dokumencie. Uzycie, utworzenie wczesniejsze
dokumentu uniemozliwia np. zmiang jego numeru, gdy w aplikacji ustawiono auto-numeracj¢ itp.
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5.1.2.5 Usuwanie dokumentu RW.

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument (nie wydrukowany) przy uzyciu przycisku
Xuwi z panelu przyciskow zarzadzajacych dokumentami (Rys.6) dokonuje bezpowrotnego usunigcia

Pytanie

dokumentu. Aplikacja pyta wowczas, czy =0 =, gdzie uzytkownik podejmuje decyzje
Tak/Nie.
Uzytkownik wybierajacy dokument juz wydrukowany nie moze go usunaé. Aplikacja da
| Y ——
komunikat —

5.1.2.6 Zestawienia RW.

Ponizej panelu filtrujacego w glownym oknie RW posrdd przyciskow zarzadzajacych

E; Zestawienia ;

dokumentami znajduje si¢ przyc1sk , ktory umozliwia uzytkownikowi zrobienie
zestawien dokumentow w postaci raportu.
Uzytkownikowi klikajac na przycisk Zestawienia pojawia si¢ kolejny mowiacy, ze robi

Zestawienie pozycjiztabell ) pagiennie sie okno z wzorcami zestawien:

Shewer F Wzorce zestawien definiowane sg w oknie glownym aplikacji:
<Wydruki>/<Wzorce dokumentow>.
Podczas drukowania uzytkownik korzysta z wzorcow wczesniej
zdefiniowanych.

. Definiowaniem, edycja, zmianami wzorca wydruku zajmuje si¢
@ | o s

administrator aplikacji.
Po wyborze wzorca pokazuje si¢ okno Raport , gdzie w gérnym pasku
el e Ae e " moze zdecydowac o wydryku, zapisie pliku do

pliku na dysku komputera, rowniez w formacie PDF, powi¢ekszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak i
wyswietki¢ nastepna/poprzednia strong raportu.

5.1.2.7  Wyjscie z RW.

o Wiyjécie

Uzytkownik wybierajagc przycisk w prawym dolnym rogu lub klikajagc na x
w prawym gornym rogu z glownego okna Rozchod wewnetrzny (Rys. 15).

6. Przesuni¢cia miedzymagazynowe.

Przesunigcia migdzy magazynami wystepuja/maga wystapi¢ w instytucji (Firmie) wowczas gdy
istnieje wigcej niz jeden rodzaj magazynu. Uzytkownik moze mie¢ dostep do jednego lub wigcej
rodzajow magazynu w zaleznosci od nadanych mu uprawnien przez administratora aplikacji. Instrukcja
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opisuje przyktad, gdy istnieje magazyn glowny i magazyn lokalny. W aplikacji magazyny tworzy si¢

Lista magazynow
3, Lista magazyndw

pod ikong
Definiowanie magazyndw, nadawanie do nich uprawnien nalezy do administratora aplikacji.

Gdy uzytkownikowi nadano uprawnienia do magazynu gltéwnego i lokalnego wowczas zaraz na
poczatku logowania do aplikacji ma do wyboru:

4 Kontekst hod
Wybor danych logowania

Firma: Urzad Gminy Test W

Magazyn: | MAGAZYN [MAG]

Data:

MAGAZYN LOKALNY [ML]

g X

Rys.20

6.1 Opis okna Przesuni¢cia miedzymagazynowe (MM).

Wejscie do tych dokumentéw polega na kliknigciu na ikone - dostepna ponizej géornego

Inne dok y magazynowe

E‘_-1 Pozostate typy dokumentdw
E:_ magazynowych
. , o , o
paska menu rozwijalnego w gtownym oknie aplikacji lub na skrot . Po
wybraniu powyzszego skrotu pojawia si¢ ono wyboru:
© wewsswo o gdzie nastgpnie uzytkownik wybiera pozycje MM-Przesunigcie
01— - miedzymagazynowe. Pojawia si¢ wowczas okno (Rys.21).
. [
tj“"“”"“"!"ﬂﬂ*! Przesuniecia miedzymagazynowe -
e N S v
i e < <+
0l e domenty Dits wsaria RokMec. Kontrshent Wt Hettn
Eime s o s
[ p—
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Gltowne okno MM (Rys.21) podzielone jest na cztery gldwne czgsci:

. panel stluzacy do filtrowania dokumentéw (umieszczony na gorze okna),

. panel przyciskow zarzadzajacych dokumentami (umieszczony ponizej panelu filtrujacego),
. okno z list¢ dokumentoéw (umieszczone na srodku okna),

. okno prezentujace w zaktadkach informacje wybranego wyzej dokumentu (w dolnej czesci).

6.1.1 Prezentacja dokumentéw MM.

Podczas przegladania dokumentéw uzytkownik nie posiada praw do edycji jakichkolwiek pol,
gdyz pracuje w trybie Podgladu.

6.1.1.1 Wybor przegladanego dokumentu MM.

Uzytkownik wybiera do przegladnigcia interesujacy go dokument poprzez:

. kliknigcie lewym przyciskiem myszy (pod$swietlenie pozycji na kolor niebiski),
. zaznaczajac checkbox-em z lewej strony pozycji,
. uzywajac strzatek na klawiaturze lub uzywajgc strzaltek AR umieszczonych nad

prezentowang lista dokumentow, ktore kolejno pozwalajg na: przej$cie do pierwszej pozycji, do
poprzedniej, do kolejnej pozycji, do ostatnie;.

6.1.1.2  Prezentacja danych o dokumentach MM- 1sposob.

Wyswietlana uzytkownikowi lista dokumentow ( Rys.2l) zawiera informacje o numerze
dokumentu i dacie wpisu do bazy i warto$ci netto.

Ponizej w drugiej czesci okna RW odpowiednio:

. w zakladce Naglowek dokumentu (Rys.2[a) uzytkownik moze zobaczy¢ bardziej szczegdlowe
informacje o dokumencie mi¢dzy innymi jego numerze i nazwie, kto dokonat wpisu, wystawienia,
modyfikacji i z jakimi datami, a przede wszystkim z jakiego magazynu i do jakiego przeniesiono
towar/ustuge (magazyn zrodtowy- magazyn docelowy),

1z1
NagtGwek dokumentu  Pozycie dokumentu
Nrdokumentu |MM/000001/06/18 Nrsys 1900202
Mazwa Przesuniecie miedzyrmagazynowe

Data wpisaria |2018-06-19 ‘wipisat | <ADMINISTRATOR >

Data wysta 2018-06-13 “Wiystawik | <ADMINISTRATOR >

Datamodylfikacj |2016-06-15 15:04:17 | Modyfkowsh | <ADMINISTRATOR =

Magazy

Magazyn dacelowy Wata
Magazn | MAGAZYN LOKALNY 17,70 2

Rys.21a

. w zaktadce Pozycje dokumentu (Rys.21b) uzytkownik moze z obaczy¢ nazwy towardéw, ustug
wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich iloécig, stosowang stawka vat i warto$cig netto pozycji.

lz1
Maghiwek dokumenty  Pozvcie dokumentu

[x] Lp Nazwa towaru, ushugi Tlos¢ J.m. St. VAT Cena Wartosc Netto
b [ 1 SERWETKIBIALE 5 szt. 23% 3,54 17,70 zt

Rys21b
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6.1.1.3  Prezentacja danych o dokumentach MM- 2 sposob.

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument przy uzyciu przycisku Pokaz z panelu przyciskow
zarzadzajacych dokumentami (Rys.22).

Pakaz oF Mowy | | 4 Edycja % Usui I < = Bl Rys.22

otrzyma szczegdtowy podglad do informacji o dokumencie w jednym oknie (bez zaktadek).

. w Dokument (Rys.23) uzytkownik moze zobaczy¢ (tylko podglad):

o numer, nazw¢ dokumentu z jakiego do jakiego magazynu byt dokument
przeniesiony,
warto$ci dokumentu netto- warto$¢ przesunigcia,
nazwy towardéw, uslug wchodzace w sktad dokumentu wraz z ich iloscig , wartoscia
netto pozycji (u dotu okna),

o dacie wpisu, wystawienia (prawy, gorny rog okna),

o czy dokument jest czy nie jest zatwierdzony(Srodkowa, prawa czg$¢ okna).

MM - Przesuniceie migdzymagazynowe

eBs

Wartodd priesumiocs 17,70 z}

b L SEwEENE 300 s £ 435

7 Rys.23

Dane wystepujace w tych zakladkach sa nieedytowalne, gdyz uzycie przyciski Pokaz
(Rys.22)pozwala uzytkownikowi na prace w trybie podgladu. Uzycie przycisku Funkcje zakonczy si¢

o Dokument w trybie podgladu.

komunikatem .Uzytkownik wys$wietlone dane moze jedynie wydrukowaé przy
uzyciu przycisku Drukuj natomiast przycisk Wyj$cie pozwoli uzytkownikowi opusci¢ okno podgladu
wybranego dokumentu (przyciski prawa strona okna).

6.1.1.4 Prezentacja dokumentéw WZ-kolorystyka.

Dokumenty wyrdznione kolorem czerwonym sg to dokumenty niezatwierdzone.

6.1.2  Operacje na dokumentach MM.

6.1.2.1 Sortowanie dokumentow MM.
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Ulozenie-kolejnos¢ dokumentdéw na liscie uzytkownik moze zmienic:

. klikajac na nagldwek kolumny sortuje rosngco lub malejaco w zalezno$ci od ilosci kliknie¢ na
nagtowek,

. wybierajac kliknigciem myszy na D, T D Bl zalesnosci od tego czy: dokumenty majg by¢
posortowane rosnaco wedlug daty wpisania-T (od najwczesniejszej do najpdzniejszej), czy
dokumenty majg by¢ posortowane rosnaco wedlug wydrukéw dokumentu-D.

6.1.2.2 Filtrowanie dokumentow MM.

Bardziej surowe kryterium wyszukiwania uzytkownik moze zastosowaé za pomoca filtrow
w panelu znajdujacym si¢ na gorze okna (Rys.24a). W tym celu ustawiajac glownie date - okres wg daty
wpisania, numery dokumentu handlowy lub Zrédlowy czy systemowy i nastepnie klikajac Wyszukaj
zaweza krag poszukiwan.

Capét warunek

W kazdej chwili uzytkownik moze wyczys$ci¢ warunki filtra przy pomocy

FIZESUNIZCI MIgazymagazynove
Filtr:  Okres wg daty wpisania Hr dok. handlowego N Zréckawy N1, systemavy

o
| [018 [0 [ [ Cayt warunek || ' Wyszukaj | o ||

Rys.24a

Zawezajac jeszcze bardziej krag poszukiwan dokumentu/dokumentow uzytkownik moze skorzystacé

z dodatkowych opcji uzywajac przy przycisku Wyszukaj. Pojawia si¢ wowczas dodatkowe filtry
(Rys.24b),

Pressuriecia misdeymagazynone
Filtr: Okres wg daty wpisania Rok Nr dok. handlowego Nr zZradbavy i, systemowy

BIED =] Il Il || covse wonmok | 2 st [1] |58
Tpdkumens| ||| Kontahet [ | [X] Daawmniens| |E[  ||®@
Rys.24b

gdzie korzystajac z nich:

. uzytkownik przy dacie wystawienia dokumentu podaje zakresy dat (od do) korzystajac

z kalendarzy ukrytych pod przyciskami

. uzytkownik filtrujgc po prefiksie numeru, typie dokumentu i majac juz magazyn zrodtowy nazwie
5P
magazynu docelowego korzysta ze stownikow ukrytych pod przyciskiem , a usuwa wartos¢
przyciskiem,

Oczywiscie dopiero po kliknigciu Wyszukaj uzytkownik zaweza krag poszukiwan.

Capic warunck

Natomiast uzytkownik czysci warunki wyszukiwania-filtra przy pomocy

6.1.2.3 Dodawanie nowego dokumentu MM.

b Moy
Uzytkownik nowy dokument dodaje klikajac myszka na przycisk umieszczony na

panelu przyciskow zarzadzajacych dokumentami (Rys.22). Pojawia si¢ wowczas okno (Rys.23) uktadem
p6l analogiczne jak podczas podgladu dokumentu-przy uzyciu Pokaz. Roznica jest np. w tym, Ze panel
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przyciskdw po prawej stronie okna ma przy tworzeniu nowego dokumentu aktywne przyciski Zapisz i
Anuluj oraz w dolnej czgéci nad czescig z pozycjami w dokumencie aktywne sg przyciski Pokaz, Nowa,
Edycja i Usun.

Uzytkownik moze réwniez uzy¢ przycisku z klawiatury (informacja na dole ekranu Rys.21):

o Insert co jest rbwnoznaczne z przyciskiem Nowa pozycja,
e ESC co jest rdwnoznaczne z zamknigciem okna.

A Dokumenty magazynowe - 8 x
MM - Przesuniecie miedzymagazynowe
Dokument
% Wyice
& Nrdskumenta MM/0D0002/06/18 3 Fok/Msc| 6| 2018 Mrwe | 1900205 -
[Bz==]
Yo géckon | Data wpiseric RIB06:20 i) led 2o
" X iy
Hazma Przssunieci misdzymagazymows Datavstaweres 2018-06-20 E- @ —
& Dk
Ops
o Poddyd
Magazyn dradbowy iy
Hazs MAGAZYN Funkcie
e [Dlnokument zatwrdzony
Magazyn
Wartosé przesuniecia 0,00 zt
Pazycie dokumert
HIT Pokar | 4 Hows | a Edyeia|| = st
[ Hozws towary, uskig I im Cena o et
3
bk vimszy Wi
018-06-20 Ustkewrike ADM [Adminstrster svitemu Gosoodsrks magszmans) R s 25
Js.

6.1.2.3.1 Numer dodawanego dokumentu MM.
W zaktadce Dokument uzytkownik wprowadza/nie wprowadza Nr dokumentu w zalezno$ci
czy w aplikacji ustawiono auto numeracj¢ czy nie.

W przypadku autonumeracji uzytkownik nie moze zmieni¢ numeru dokumentu.
Nr dokumentu (przyktad: MM/000002/06/18) sktada si¢ z:

Kod dokumentu (MM-Przesuniecie migdzymagazynowe),
Numer (kolejny w danym miesigcu i roku)

Miesiac

Rok

O O O O

Szczegotowo powyzsze sktadowe nr dokumentu przedstawia okno (Rys.25a), ktore pokaze si¢

uzytkownikowi po kliknieciu na ikonke ‘8 przy numerze.

DOK_MAG_MSC_ROK B
MM /000003/06/18

Kod dokurmentu
m
Mumer

L I *
Miesiac
I

Fok

@ X

Rys.25a
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W przypadku gdy administrator ustawi w aplikacji numeracje r¢czng wowczas uzytkownik
wpisuje nr dokumentu i klika na U

6.1.2.3.2 Magazyn zrédlowy i Magazyn docelowy.
Uzytkownik majac juz wprowadzony magazyn zrodlowy (ten na ktorym pracyje i wybrat
podczas logowania do aplikacji (Rys.20) wprowadza magazyn docelowy korzystajac ze stownika

»Magazyny” ukrytego pod przyciskiem

6.1.2.3.3 Daty.
W przypadku wprowadzania dokumentu MM po prawej czesci okna (Rys.25) wstawione
zostang daty wpisania i wystawienia domy$lnie jako daty biezace. Uzytkownik klikajac przy pozycjach

na moze je zmieni¢. Rok i Nr sys. (systemowy) sg nadawane automatycznie i niezmienne.

6.1.2.3.4 Warto$¢ przesuniecia.
W srodkowej czgsci okna po prawej stronie (Rys.20) naliczania jest warto$¢ przesunigcia na
podstawie wprowadzanych pozycji w dokumencie.

6.1.2.3.5 Pozycje dokumentu MM.
Gdy uzytkownik nie wprowadzil jeszcze magazynu docelowego a chce doda¢

Uzytkownik przy wprowadzaniu dokumentu RW w dolnej czeSci okna zobaczy

Pokaz < Mowa || o Edycja || = Usus | 14 4 B =]

1 2 3 4
gdzie przyciski sterujace maja nastepujace funkcje oraz klawisze skrétow (wg numerdw na rysunku):

1-wys$wietlenie wybranej pozycji, przy pustej liScie towardw i ustug przycisk jest nieaktywny,
2-dodanie pozycji (Insert),

3-edycja pozycji, ale tylko dokumentu niezatwierdzonego (Alt+Enter), przy braku pozycji na liscie
towarow 1 ustug przycisk jest nieaktywny,

4-usuniecie pozycji, ale tylko dokumentu niewydrukowanego, przy braku pozycji na liscie towarow
i ushug przycisk jest nieaktywny.

Uzytkownik dodaje pozycje towarow i ustug dokumentu wybierajac z panelu sterujacego
przycisku Nowa (2). Jednak gdy uzytkownik nie wprowadzit jeszcze magazynu docelowego a chce
Blad %

Nie ustawiono pola: MAGAZYN DOCELOWY.
Nie wybrane magazynu z stownika magazynéw.

dodac¢ pozycje wowczas aplikacja zakomunikuje

Przy dodaniu pozycji pojawia si¢ okno, gdzie pola do wypehienia sa koloru niebieskiego:
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Pozycja dekumentu X

Pozycje towardw i uslug

Dokbadnose ceny: 0.00 -
Kod towaru Nazwa towar ] 3 i
Towar (F2) |
x Anuluj
O Bez kantrol
Kod PEWIL M azwa pozycj | | wartogci

‘iartosci pozycii  Pozycis towan

Lp Jednostka llage ] Rabat Cena [M) Warto$ netto
0 H 0,00 % H D,I]I]H 0,00 z Przelicz
= o Wyjscie
Rys.25b
. . . .. . . . TD“Iar [FZ) .
Uzytkownik wpisuje kod, nazwe towaru, pozycji lub klikajac na przycisk ( klawisz F2)
i — ——— = korzysta z Listy zasobow magazynowych (magazynu z

ktérego jest przekazanie, na ktorym uzytkownik jest
zalogowany) uzupelionych wczesniej (szczegdtowo

nanoszenie pozycji do listy zasoboéw magazynowych
zostato omowione w punkcie niniejszej 7 Instrukcji).

= (=l

e . Wybierajac pozycje i klikajac na przycisk Wybierz
uzupelnia wszystkie pola niebieskiego koloru poza iloScia o ktéra aplikacja zapyta:

L] |
W

Po wpisaniu iloéci kwoty warto$ci wyliczane sg automatycznie.

o Uzytkownik zapisuje pozycj¢ przyciskiem Zapisz. W kazdej chwili moze zrezygnowaé¢ z wpisu
przyciskiem Anuluj i wyjs$¢ przyciskiem Wyjscie.
Po dodaniu pozycji towardéw i ustug dokumentu uzytkownikowi nad wpisana lista pojawi sie
taczna warto$¢ przekazania netto.

6.1.2.3.6 Zakonczenie dodawania nowego dokumentu MM.

Po prawej stronie okna gléwnego dodawania nowego dokumentu MM uzytkownik ma do dyspozycji
nastepujace przyciski:

Zapisz
K Anuli

& Drukuj

Q Podoiad
wydiuku

Funlcie

e uzytkownik opuszczajac okno klikajac Wyjscie zmuszony zostaje do anulowania lub zapisu, bo
inaczej nie wyjdzie z okna. W momencie wyjsScia aplikacja zawsze da komunikat

Informacja X

n Przed wyjéciem prosze zapisaé lub anulowac zmiany.

b

e uzytkownik ma mozliwos¢ zapisu dokumentu uzywajac przycisk Zapisz,
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e uzytkownik ma mozliwo$¢ anulowania wpisu, rezygnacji z wprowadzania uzywajac przycisk
Anuluj,

e uzytkownik ma mozliwos¢ wydruku uzywajgc przycisk Drukuj,

e uzytkownik ma mozliwo$¢ podgladu wydruku uzywajac przycisk Podglad wydruku,

e uzytkownik ma mozliwos¢ przy uzyciu przycisku Funkcje dokona¢ zatwierdzenia dokumentu ale
dopiero po jego zapisie.

6.1.2.3.6.1 Zatwierdzanie dokumentu MM.

Uzytkownik po zapisie dokumentu przy uzyciu przycisku Funkeje dokonuje zatwierdzenia.

‘‘‘‘‘‘‘

. . Ustaw "Dokument zatwierdzony” . . C=_1 =
Woéwczas pokaze si¢ komunikat , a po jego wybraniu
Uzytkownik ma mozliwo$¢ (lub nie moze, gdyz funkcjonalnos¢ jest dostepna w zaleznosci od nadanych
uprawnien) przy uzyciu przycisku Funkeje dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu (wcze$niej

Odznacz "Dokument zatwierdzony"

zatwierdzonego). Wowczas pokaze sie komunikat , a po jego wybraniu

, gdzie dokonuje decyzji.

6.1.2.3.6.2 Drukowanie dokumentu MM.

{. Dirukuj

Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku uzywajac przycisk uzywajac przycisk i podgladu

Podglad
wpdruku

wydruku uzywajac przycisk . W obu przypadkach otworzy si¢ okienko gdzie dokonuje si¢
wyboru wzorca do wydruku. Wzorce definiowane sa w oknie gtéwnym aplikacji:<Wydruki>/<Wzorce
dokumentéw>. Podczas drukowania korzysta si¢ z wzorcow wczesniej juz zdefiniowanych.
Definiowaniem, edycja, zmianami wzorca wydruku zajmuje si¢ administrator aplikacji.

W przypadku wydruku i wyboru wzorca nastgpuje wydruk bezposrednio na drukarke,
Natomiast przy podgladzie wydruku uzytkownikowi pokaze si¢ okno Raport z drukowanym
dokumentem

4 Raport: [Report] -> Pagel] — ®
eake| [tz |r w| & Qx|

, gdzie w gérnym pasku moze zdecydowa¢ o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku komputera,
rowniez w formacie PDF, powiekszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak 1 wyswietkic
nastepna/poprzednia strong raportu.

6.1.2.4 Edycja dokumentu MM.

Nalezy podkresli¢, ze edycja pol, pozycji itd. dokumentu jest mozliwa wowczas, gdy nie jest on
zatwierdzony. Gdy uzytkownik bedzie chcial edytowaé, dokona¢ zmian wpisanych danych

Dakument posiada status “Dokument zatwierdzony™

w dokumencie zatwierdzonym, pokaze mu si¢ komunikat nie pozwalajac na
edycje.

59



,Sprawny Urzqd” — System GOSPODARKA MATERIALOWO — MAGAZYNOWA BUK Softres Rzeszow

Gdy zachodzi potrzeba zmiany pozycji zatwierdzonej uzytkownik przy uzyciu przycisku
Funkcje moze (lub nie moze, gdyz funkcjonalnos¢ jest dostepna w zaleznos$ci od nadanych uprawnien)
dokona¢ odznaczenia zatwierdzenia dokumentu. Wowczas pokaze  si¢ komunikat

vvvvvvv

Odznacz "Dokument zatwierdzony"

, 2 po jego wybraniu c, gdzie dokonuje decyzji klikajac Tak.
nalezy

Uzytkownik moze edytowaé niezatwierdzone dokumenty na liscie w oknie gtownym RW.
Edycja dokumentu przez uzytkownika polega na zaznaczeniu pozycji myszka (podswietleniu na kolor

. Edpcija

niebieski), a nastepnie na kliknigciu na przycisk . Pojawia si¢ wowczas okno analogiczne jak
okno podgladu dokumentu (Rys.23), czy dodawania nowego dokumentu (Rys.25). Zmiana wpisow,
opcji jest zalezna od poprzednich operacji na biezacym dokumencie. Uzycie, utworzenie wczesniejsze
dokumentu uniemozliwia np. zmiang jego numeru, gdy w aplikacji ustawiono auto-numeracje¢ itp.

6.1.2.5 Usuwanie dokumentu MM.

Uzytkownik wybierajac z listy konkretny dokument (nie wydrukowany) przy uzyciu przycisku
Xuwi z panelu przyciskow zarzadzajacych dokumentami (Rys.22) dokonuje bezpowrotnego usunigcia

Pytanie

dokumentu. Aplikacja pyta wowczas, czy , gdzie uzytkownik podejmuje decyzje
Tak/Nie.

Uzytkownik wybierajacy dokument juz wydrukowany nie moze go usunaé. Aplikacja da

:

komunikat

6.1.2.6 Wyjscie z MM.

o Wyjécie

Uzytkownik wybierajagc przycisk w prawym dolnym rogu lub klikajac na x
w prawym gornym rogu z gléwnego okna Przesunigcia miedzymagazynowe (Rys.21).

7. Towary - Lista zasobéw magazynowych.

Towary, ustugi jakie sg dostarczane do Firmy /instytucji wprowadzane sg na listg¢ zasobow
magazynowych. Nalezy wprowadza¢ tu wszystkie produkty/towary/ustugi, gdyz wiadomo ile i o jakiej
warto$ci sg one na stanie Firmy. Z listy zasobow magazynowych uzytkownik korzysta przy
wprowadzaniu dokumentéw PZ, WZ RW i MM. Moze on wprowadza¢ na stan magazynowy towary
przed wprowadzaniem dokumentow (PZ) lub w trakcie W momencie zatwierdzenia dokumentu PZ
pozycje, ktore byly w nim dopisane bez korzystania z zasobu magazynowego (nie byty wpisane w Liscie
zasobow magdazynawych) zostajg dopisane na stan magazynowy.

Na podstawie listy Towarow w zasobie uzytkownik ma mozliwos$¢ tworzenia szeregu zestawien.
Liste zasob magazynowy wstepnie uzupehlia szczegélnie w towary standardowe np. na podstawie
umoéw z dostawcami.
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Towary [F2]

L% Lista zasobdw magazynowych
Wejscie do tych dokumentow polega na kliknigciu na skrot
wowczas okno gtowne pod nazwg Lista zasobéw magazynowych.

. Pojawia sie

7.1 Opis okna Lista zasobow magazynowych.

45 Lista zasobéw magazynowych
Lista zasobéw magazynowych

Grpa

Filtr: T
Actywne |

Kod towaru

Stan na deier
~|[po1806-08 @~ | |Caysc warunek| | ) Wyszuicaj

Nazna Magazyn

|[macaz

+ Howy | & Edycia|| — Usui

[ T A Ked

% Zestawienia || Historia zasobu

Nazwa Toét

Zaméwiena . miary

» ] 7 ¥ ooor PALIWO 74,33 0,001

ar 0002 BOS 1L WYBIELACZ 21,00 0,001

O 7 ¥ o004 SERWETKI BIALE 31,00 0,00 szt.

ar 0005 PAFIER TOALETOWY MAEY 42,00 0,00 szt.

[0 7 & o201-008 STRZYKAWKI 0,00 0,00 szt

:’yp - Kod towaru Nazwa towaru - Ceny zakupu

@ Tonar 0001 PALIWO '.Zangn(av ?:cfff’)lz 2

QO Produkt Jednostka Nazwa dodatkowa Cena brutto: 5,07 2t

Ofoszt 1 OLE) NAPEDOWY

Orien

Kod PKWi Nazwa PRWIU
= _-Wyk:nevz R B
Rys.26
Powyzsze okno (Rys.26) podzielone jest na cztery gldwne czgsci:
. panel stuzacy do filtrowania listy (umieszczony na gorze okna),
. panel  przyciskow  zarzadzajacych ~ (umieszczony  ponizej  panelu  filtrujacego)
&= Mowy | Edycia | == Uz (;’ Zestawienia Histaria zazobu
Rys.26a
. okno z listg produktéw/towarow/ustug (umieszczone na srodku okna),
. okno prezentujgce informacje szczegotowe, dodatkowe o wybranej wyzej pozycji na liScie
(w dolnej czesci).
7.1.1  Wybor przegladanej pozycji zasobu.
Uzytkownik wybiera do przegladnigcia interesujgcg pozycjg¢ poprzez:
. kliknigcie lewym przyciskiem myszy (pod$wietlenie pozycji na kolor niebiski),
. zaznaczajac checkbox-em z lewej strony pozycji,
. . . . . |< B .

. uzywajgc strzalek na klawiaturze lub uzywajac strzatek umieszczonych nad

prezentowang listag dokumentow, ktore kolejno pozwalaja na: przejscie do pierwszej pozycji, do
poprzedniej, do kolejnej pozycji, do ostatnie;.
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7.1.2  Prezentacja danych o produkcie, ustudze czy towarze.

Wyswietlana uzytkownikowi lista produktow/towarow/ustug (Rys.26) zawiera informacje o
kodzie, nazwie, ilo$ci, jednostce miar.

Ponizej w Karcie towaru uzytkownik moze dodatkowo zobaczyC jeszcze nazwe
dodatkowa do jakiej grupy oraz pod jaki kod i nazwe PKWiU zakwalifikowano-wprowadzono
produkt/towar/ustuge.

Uzytkownik zobaczy réwniez cene¢ zakupu (Rys.26-prawa dolna czgs$¢ okna).

7.1.3  Operacje na dokumentach w oknie Lista zasobow magazynowych.

7.1.3.1 Sortowanie dokumentow-pozycji w oknie Lista zasobow magazynowych.

Ulozenie-kolejnos¢ dokumentdéw na liscie uzytkownik moze zmienic:

. klikajac na naglowek kolumny sortuje rosngco lub malejaco w zaleznosci od ilosci kliknie¢ na
nagtowek,
. wybierajac kliknigciem myszy na A ! w zalezno$ci od tego czy: dokumenty sg aktywne czy

nieaktywne, T czy dokumenty sg typu Towar, ale rowniez U czy sg typu Ustuga, P- Produkt oraz
K czy maja by¢ posortowane wedtug wydrukéw Kosztu. Wiaze si¢ to wigc z filtrem Typ.
7.1.3.2  Filtrowanie listy zasobow.

:wwne v Kod towaru Nazwa Magazyn Grug Stan na dzier
[lzeome | [ Il |[magaz T ~ |[zo18-08-03 [~ | |Caviéwarunek | ' Wysaukai

Rys.26b

Bardziej surowe kryterium wyszukiwania uzytkownik moze zastosowaé za pomocg filtrow
w panelu znajdujacym si¢ na gorze okna (Rys.26b). W tym celu uzytkownik moze ustali¢:

Filtr:
Alctywne
[ zerowe

. czy ma by¢ lista z pozycjami aktywnymi czy nie , Z zerowymi czy nie ,
[ Towar
[~ Produkt
[ Koszt
[ Ushuga
. typ artykutu ,
. kod towaru,
[ nazwe towaru,
WSZYSTKIE
CHEMIA
LEKT.
SPOZYWCZE
U grup¢ asortymentowa ,
° wedlug stanu na jaki dzien wybierajac z kalendarza date za pomoca

a nastegpnie klikajac Wyszukaj zaweza krag poszukiwan.

Czpié warunek

W kazdej chwili uzytkownik moze wyczys$ci¢ warunki filtra przy pomocy
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7.1.3.3 Dodawanie nowej pozycji do zasobu.

Uzytkownik nowy dokument dodaje klikajac myszka na przycisk umieszczony na

panelu przyciskow zarzadzajacych dokumentami (Rys.26a). Pojawia si¢ wowczas okno (Rys.26¢)

Towar, ustuga x
Towar, ustuga
Typ towaru Kod towaru MNazwa towaru B
@;DTDWar -o01 | Zapisz
O Produkt Symbol Mazwa dodatkowa K Al
() Koszt ‘ |
Ousiuga Jednostka Grupa Rachunek bankowy
[ Aktywny ¥ | ] [ -]
Kod PKWiU x
Ceny
=+ Nowa & Edyga = Usuf
Rodzaj Nazwa Stawka VAT Cena netto Cena brutto  Oplata ew.
»
@ o
Rys.26¢
Uzytkownik, korzystajacy ze stownikow ukrytych pod ikonkami wprowadza nastepujace dane:
(®) Towar
(O Produkt
OKnszt
. . . . . (Oushiga
. Typ towaru wybierajac odpowiednio z listy ,
. Kod towaru wprowadzany jest automatycznie i §cisle zalezy od wybranej w tym samym oknie
(Rys.26¢) grupy towaréw —pole Grupa,
° Nazwa towaru,
. Nazwa dodatkowa,
. Jednostka, korzystajac ze Slownika jednostek miar (tworzony przez administratora aplikacji):
x

& Slownik jednostek miary

Slownik jednostek miar

M 4 B Bl #* = a %

Kod Nazwa jednostki miary Al n
1 ia
szt satuka
o apakowanie

v

1z 3

Nazwa i | e Aktywna

[] Dopuszczalne wytqcanic liszby catkavite dia iosei

Liczba mieise: po prescinku dia llosci

Oom Ouopy ®@om@  Oo0000  Oo0.00004

(T3 wibierz XK Ao

{=[=)

. Grupa, uzywajac przycisku korzysta ze stownika Grupa towaréw:
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4 Grupy towardw X

Grupy towardw

ld 4 B bl & = a +v % 123%
~

SYMBOL
» 0201
L
0202
v
£ >
° =
, natomiast korzystajac z listy rozwijalnej
CHEMIA
LEKI

odpowiadajacym tym symbolom odpowiednia pozycje .
Tworzeniem grup towardéw i ich symbolika zajmuje si¢ administrator aplikacji.
. Rachunek bankowy, korzystajac ze stownika kont bankowych firmy -Wybér konta bankowego,
ktory jest wypetniany przy wprowadzeniu danych Firmy prowadzacej magazyn przy wybraniu
<Katalogi>/<Firmy> z menu gornego gtéwnego okna aplikacji:

& Konts bankowe firmy: - o x

Wybdr konta bankowego

R D Hrrachunku bankowego Opis rachunku Nozwa banku
MNr banku
e
= b o6 . . o
(stownik edytowany jest przez administratora
aplikacji),

. Kod PKWiU, korzystajac ze Slownika klasyfikacji PKWiU:

& Slownik Kasyfikaci PXWIL x

Slownik klasyfikacji PKWil)

Fokai s (@ wytscme pace () Peing Hasthacs M = E
Kod Nazwa
«
wak wierszy
Kod @ v Aktywna (8
Nazwa
Sekeia & (%

& Wyiicie

b
wybierajac wpisy istniejace lub dopisuje (edycje, wprowadzanie danych do slownika
omoéwiono w pkt 8.11 niniejszej instrukcji).

. . . . MAadyany .
o Aktywacja pozycji — polegajaca na zaznaczeniu 1 rowniez rzutujaca potem na

filtrowanie aktywnych pozycji (Rys.26b),
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UWAGA: Uzytkownik nie ma praw do edycji stownikow (wyjatkiem jest stownik klasyfikacji

PKWilU). Po uzyciu przyciskow T tj. dodawania , usuwania i edycji aplikacja
zakomunikuje o braku uprawnien
e Ceny:
Ceny
+ Nowa & Edyga = Usun
Rodzaj Hazwa Stawka VAT  Cena netto Cena brutto  Oplata ew.
»
Rys.26d
Uzytkownik klikajac na przycisk - (Rys.26d), wprowadza:

Zakup
e rodzaj ceny towaru wybierajac z rozwijalnej listy spraedaz tworzonej przez administratora
aplikacji: <Slowniki>/<Stownik cen>, a jesli wprowadzi ceny zakupu i sprzedazy to aplikacja

podpowie ceny przy wprowadzaniu dokumentéw np. PZ,

Stawka 23%
Stawka 8%
Stawka 0%
twolniony
Nie podlega
Stawka 5%
Stawka 3%
. stawke VAT wybierajac z rozwijalnej Sawlaz% tworzonej przez administratora aplikacji:
<Slowniki>/<Slownik stawek vat>,
. ceng netto lub brutto, ktore odpowiednio przelicza wedlug stawki vat przy uzyciu przyciskow
Przelicz
. dodatkowy opis ceny,
Cena towaru x

Cena towaru

Rodzaj ceny |Zakup v|
Stanka VAT |Stawka 23% v
Cena netto | 3,I]'I]'|E Przelicz 1

Cena brutto Przelicz

Dodatkowy opis
ceny
Ed + Dodaj or Whiscie
Rys.26e
Uzytkownik klikajac na przycisk + o (Rys.26¢) konczy wprowadzanie wszystkich danych

dot. nowej pozycji na Liscie zasobow magazynowych (Rys.26¢).

7.1.3.3.1 Zakonczenie dodawania nowej pozycji do zasobu.
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Uzytkownik zapisuje nowa pozycje do Listy zasobéw magazynowych (Rys.26c¢) klikajac

Zapisz b ]

, ale w kazdej chwili moze wyj$¢ z okna bez zapisu danych przyciskiem , gdyz uzycie

o Whifcie

przycisku zakonczy si¢ komunikatem

7.1.3.4 Edycja pozycji-towaru z Listy zasobo6w magazynowych.

Edycja dokumentu przez uzytkownika polega na zaznaczeniu pozycji myszka (podswietleniu

S . . Edycia . .,
na kolor niebieski), a nastepnie na kliknigciu na przycisk umieszczony na panelu przyciskow

zarzadzajacych dokumentami (Rys.26a). Pojawia si¢ wowczas okno analogiczne jak okno przy
dodawaniu nowego dokumentu (Rys.26¢). Uzytkownik moze edytowaé, zmienia¢ dowolne pola.

7.1.3.5 Usuwanie towaru z Listy zasobow magazynowych.

Usuwanie towaru przez uzytkownika polega na zaznaczeniu pozycji myszka (podswietleniu na

T
kolor niebieski), a nastepnie na kliknieciu na przycisk - umieszczony na panelu przyciskow

zarzadzajacych pozycjami na liscie towardw i ustug (Rys.26a). Gdy wybrana pozycja do usuni¢cia

. . [ Aktywny \ — o .
bedzie miata status Aktywny wowczas aplikacja zakomunikuje, ze usuwa sie tylko

Pytanie

e

nieaktywne: . Uzytkownik moze usuna¢ jedynie takie towary, ktére nie byly
,wykorzystane” np. w PZ czy WZ.

7.1.3.6 Zestawienia towaréw Listy zasobow magazynowych.

Robigc zestawienia uzytkownik bedacy na gléwnym oknie (Rys.26) wybiera przycisk

= cesloniens umieszczony na panelu przyciskoOw zarzadzajacych pozycjami (Rys.26a). wowczas

Zestawienie sumaryczne
Zestawienie pozycji

Spis 7 natury

pojawia si¢ lista mozliwych zestawien do wyboru
Uzytkownik wybierajac zestawienie sumaryczne czy zestawienie pozycji zapytany jest o
okreslenie szczegotow zestawienia:

' Wybbr zakresu zestawienia dokumentéw - o x

Warunki zestawienia towardw magazynowych

Grups toward | IS
Tonar | lea [

Wprowadzi [ lea [

Rodzz] platnoda | e X

BN K Aok
Rys.26f
Uzytkownik wybierajac z listy:
. Zestawienia sumaryczne zmuszony jest wybra¢ wzorzec wydruku:
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A Viybdr wrorchw dokumentu -0 *
Wzorce dokumentiw
rom
Sy1 Mazwa wiowca Gea T
P ME  MAGAZTN - ZESTAWIENIE SUMARYCZNE TOWARCW ZESTAWIENTE SUMARYCIZNE TOWAROY RAY
3 Edcaa o s RyS.26g

Wzorce zestawien definiowane sg w oknie glownym aplikacji: <Wydruki>/<Wzorce

dokumentow>.

Podczas drukowania korzysta si¢ z wzorcow wczesniej zdefiniowanych.

Definiowaniem, edycja, zmianami wzorca wydruku zajmuje si¢ administrator aplikacji.
Po wyborze wzorca pokazuje si¢ okno Raport (Rys.26h).

& Raport [Repert] -» Page] a x
Raport
a L2 1271 R 3 [100% |
UrzadGminyTest
Zurswics. o O Sw. 4ens Pawia 11
Zestawienie towarow
Magazyn: MAGAZYN
Miesiae: Czenviee
Ly, Kodhowaru osé jam Waroat
10002 L WYBELACZ 500 1 0.00 24
004 ETK BIALE 500 st 387 2
3. 0005 PAPIER TOALETOWY MALY 500 szt 0.00
4 0201002 Zszywaczs biurowe 90.00 st IR
75,00 64,97 21

Rys.26h

W oknie raportu w gérnym pasku moze zdecydowac o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku
komputera, réwniez w formacie PDF, powiekszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak i wyswietkic
nastepna/poprzednia strong raportu.

. Zestawienia pozycji zmuszony jest wybraé wzorzec wydruku (definiowane przez

administratora):

4 Wybér wzorcéw dokumentu

Wzorce dokumentow
M4 B B

Sys Nazwa wrorca Grupa Typ ~
b NE ZESTAWIENIE POZYCJI ZASOBOW - SUMARYCZNE ZESTAWIENIE TOWAROW RAV
NIE ZESTAWIENIE POZYCII ZASOBOW ZESTAWIENIE TOWAROW RAV
TAK ZESTAWIENIE TOWAROW ZESTAWIENIE TOWAROW RAV
v
@|| Eedygawzore [l wyberz || 3¢ Anuki

Rys.26i

Uzytkownikowi po wyborze wzorca pokazuje si¢ okno Raport -przyktadowy(Rys.26k).
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& Rapors [Repert] -» Pagel]
Raport

121 %, = [roos

Obroty materiatow (przychod i rozchod)

Towa Ccena

Rys.26k

W oknie raportu w gérnym pasku moze zdecydowac¢ o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku
komputera, rowniez w formacie PDF, powickszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak i wyswietki¢

nastepna/poprzednia strong raportu.

& Zokresspisuznatuy — O X

Spis z natury

Stan na dzied  [2018-08-03 [Ehe

[ nie uwzglednigj zerowych pozygi

) . [m Kewas | ,
] Spis z natury ustala date spisu i wybiera parametr sortowania.

Po kliknieciu na przycisk Wybierz pokazuje si¢ okno Raport (wyglad zalezy od wzorca
zdefiniowanego przez administratora)(Rys.26f) bedacy spisem z natury.

Raport
8 5 [i0%

Spis znatury

Magazyn: MAGAEVI
Stan na dzien: 2018-06-25

= Rys.261

W oknie raportu w géornym pasku moze zdecydowa¢ o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku
komputera, rowniez w formacie PDF, powigkszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak i moze wyswietkié

nastepna/poprzednia strong raportu.

7.1.3.7 Historia zasobu.

Histori¢ pozycji-towaru uzytkownik poznaje przez zaznaczenie jej myszka na liScie w oknie
glownym (Rys.26) tj. podswietleniu na kolor niebieski, a nastgpnie klikniecie na przycisk

Historia zasobu ) . : i
ol zase umieszczony na panelu przyciskow zarzadzajacych dokumentami (Rys.26a).
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Uzytkownik wys$wietlajac histori¢ danego towaru dowiaduje si¢ jak dany towar w czasie krazyt
po Magazynie (w aplikacji). Przyktadowe okno historii towaréw przedstawiono ponizej (Rys.26m).

& Histora towaru - a8 %
PALIWO
o e v [ BIO .| od[meoro: G- | & mmoscs -]  werowadnl [-memny -
T rod comddumens o Nmer iy famer dokumerty o s vambinems  wamivaT  wormatbums  wpowsdd
PEI FZ MBOLY  KOWAST N FzRoI S w4l azm " 06,75 <AOMIMISTRATR»
E) P2 Mis0i04  KOWALS M PZDOOLI B w0 4w w30
&l Pz mBaios koA FzhodaIE v am s
&) Pz maros PZRO0OOLRYE um s
& rz msaios FzRoaL S m a1
&) Pz 2180104 PZDOOLI B el @
&l Pz mmoios Fzhooosaoia 15,00 s
B W 14104 w0 Az 59
)Wz msaros w0 4 a0
EIwz 20180104 000 43 29
2w 1o -
I W nmarE a5 am 4
T\ msars ae 4w =3
Z) AW 20180201 00 507 80 y
& Fz @i ssene W TMEEEN 21670
&) 2 Mmar w0 s s
1216
Podsumowanie za okres od 2018-01-01 do 2018-08-03
PE) P2 1255833, SHMIESATI U6 0B 1131507 075,31
) rw 755 y -
slwz 24,00 £y B141 5,83
3 55 681,93 920 249 061,40 1 657 329,17 31 906 535,78
Kod: B - Blans ctwarcia, WZ - Wydarie Zewnetrane, PZ- Praviece zewnetrine, R - Rozchdd wevngzny, MM - Preesunin miedsymagazmowe
Iestamene mesacy Wyt & Viypise

Rys.26m

W gornej czesci okna (Rys.26m) historii towaru domyslnie ustawiono parametry filtrowania

‘rzyjecia zewnetrzne, Wydanie zew. .. |v

¥ Przyjeca zewnetrzne

¥ Wydanie zewnstrzne

¥ Rozchdd wewnetrzny

¥ Przesunigdia misdzymagazynowe
¥ Bilans otwardia

wedtug typu dokumentow 1 zakres dat od pierwszego dnia biezacego roku do
dnia biezacego. Uzytkownik parametry filtrowania moze dowolnie zmieniac.

. . R . L. . .
Korzystajac z przycisku w zalezno$ci od ustawionych dat uzyskuje
Miesiqe Bilans otwarcia Previeda Wmni-pmnmdndr Przesuniecia Todé razem
zewnetrane aewmetrne wewngtrzne  micdzymagazynawe
» Styced 17548 54,00 42,55 33,93
» RAZEM: 223 255 B33,48 84,00 57,55 223 255 681,93

& wice

zestawienie

7.1.3.7.1 Wydruk historii zasobu.

Uzytkownik dokonuje wydruku historii danego towaru korzystajac z dostepnego w dolnej czgsci

(Tg Sk,

okna (Rys.26m) przycisku . Po jego wybraniu pokaze si¢ lista do wyboru postaci:

Pozycje towaru
Podsumowanie towaru

Podsurmowanie i pozycje

, Po wyborze z listy:
° Pozycje towaru pokazuje si¢ uzytkownikowi okno Raport typu
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& Raport: Repeet] - Pagel] o x
Raport
AE L& w <z |» n| @ w0on

UraadGeminyTast

i —

AT——

ZESTAWIENIE TOWAROW

Magazyn: WAGAZYN

Typ dosumendu. Prariel Pa Bilans chwarcia. o 20150101 o 2018-08.03,

Lo i) Kontrahent okt i Wartowbetls WarlohVAT _ Warlobbrutio
9 201010418553 PZ _ KOWALSK JAN 100,00 0 s1zo0a 54,75 s05.7820
2 ENR00NESEI  PE_KOWALSK JaN Z500 0 03008 2360 12500
3 DRSS PE_ KOWALSK U 240 ERE) 1 (]
s DBNESS T PE_ KOWALSK JAN B Masx 281 14082
5 B0NE55 T PL_ KOWALSK I B n EXE) 1207 ELE)
5. 01048553 PZ_ KOWALSK JAN e m 72808 1674 EER]
7 AB00212840  PL_ KoweLsK AN 1500 1) BET) 1921 i
6 201B0H0QNINT_ WE_ KOWALSK AN 1600 1) =T 1518 s
0 TIB00RNINTT_ WE_ KOWALSK JAN <800 1) -2ma003 647 ___-amara
10 18004203411 WZ KOVIALSKL JAN 000 m 280 o 2z
11 Z0B0IEZAZZE RW KOVIALSKI AN 1o m as32a 000 [EE]
12 Z0G0I2ZAIZE RN KOVIALSKI JAN 1555 M wora [ (]
13 0B0IIEZZ0040 RN KOVIALSKI JAN 210 m s8s52a 000 o0
14 20180201211812 KW KOVIALSKI JAN 10000 000 000 Farod
15 20180310203450 7 KOVIALSKI JAN 2232560 1) 9202486287 2116872308 113180606
15 20120310203450_ FZ__ KOVIALSKI JAN 25000) 103053 EX) 128752

RAZEM. 221 255 681,93 920 249 0614020 211 657 329,131 906 535,782

. Podsumowanie towaru pokazuje si¢ uzytkownikowi okno Raport typu

& Rapore [Repentt -» Pagel] o x

Raport

BAKLZ <zl | v G Gfwew

u st
Zursarca  Ops b o Pawin1
rw—"

ZESTAWIENIE TOWARGW
Magazyn: WAGAZYH

Typ dosument Prssuniecia o 2018-01-401 do 2018-08-03,
Podsumowanie
Typ dokumentu llodé Wartadé netto Wartodé VAT Wartodé brutto
Prayjecie zevmetrzne 22325583 020243 654,732 21185742058 113e07ar
Rozch o wowngtrany 5758 ELLE) 000 702
Wydanis zewnglrzne 9400 307422 91,41 488332
RAZEM: 223255681,93 920245061 4021 21657132947 1131906535, Toat

. Podsumowanie i pozycje pokazuje si¢ uzytkownikowi okno Raport typu

LT — 0 x
Raport
BAES] ~ <[z [r o] &aue
e ZESTAWIENIE TOWAROW a
——
Typ dorumiras - ot 20180141 4020100893
Lp. e Kontrahent llodé (jm) Wartodinetio WartobWAT  Wartobibrutio
T DETIESSE P2 KOWALSK A 12000 01 w2003 s ssrea
2 s oioresE Pz KOWALSK IR EET) w00 ECRRC T T
3 s orovessE Pz KOWALSK IR 240 sa 18 saa
« e oiovsssE Pz KOWALSK A 2 Tasa 3 ama
T oRoToES T FZ KOWALSR I [ waia e wma
T OIS T FZ KOWALSK 4 e Twa o msia
T BT 28 e FZ KOWALSK 4 5 Sw0a Tz meaia
o s uTORI T We KDWASK A £ s e wisea
o s s ORI T We KDWALSK A £ “sona e amara
Yo s s oI T We  KDWALSK A Soon 2503 at  ama
e e T T EIE EET [ [EE]
12, 2018-01-282201.26 RW  KOWALSK JAN 15,55 () 84,07 21 0,00 0,00 2
P T Zion w50 00 so0d
e BRI W KWL I o w0 YT
5. 0BT PL KOWALSH M EoE] T T TR
o, e o P7 KOS ) ooz B mmea
RAZEM. 223 255 681,93 920 249 061,402 211 657 329,131 906 535,782t
Podsumowanie
Befle  Wanlodd VAT Wartodc bruto
Profeci rewsgirme | 2232558 0200547 2resTans 1 1N9T0T
Rotchid wewneiroay 5158 195912 w s
[ras— 2400 soraza s ass
RAZEM:  223255681,93 9202490614021 211657329,1T131906535, 7821 ™

W oknie raportu uzytkownik moze zdecydowa¢ o wydryku, zapisie zapisu pliku do pliku na
dysku komputera, jak réwniez w formacie PDF. Moze rowniez powickszy¢/zmniejszy¢é podglad
wydruku jak i wySwietki¢ nastepna/poprzednia strong¢ raportu.
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7.1.3.8  Wyjscie z okna Lista zasobéw magazynowych.

o Wyidcie

Uzytkownik wybierajac przycisk w prawym dolnym rogu lub klikajagc na x
w prawym gornym rogu z gtownego okna Lista zasobéw magazynowych (Rys.26).

8. Inne opcje uzytkownika dostepne z menu rozwijalnego aplikacji.

Uzytkownik moze korzysta¢ z menu rozwijalnego postaci:

Katalogi Deokumnenty Oplaty Przypemnienia  Wydruki  Sowniki Parametry  Pomoc  Koniec

znajdujacego si¢ w gornej czesci gtdwnego okna aplikacji z opcji do ktérych nadano mu uprawnienia.
Poruszanie si¢ po menu opisano w punkcie 2.2.1 niniejszej instrukcji. Dostgpne dla uzytkownika opcje
opisano w podpunktach ponizej (niniejszego punktu instrukcji).

8.1 Kontrahenci.

Kartoteka klientow dostepna jest dla uzytkownika z gtownego okna aplikacji z gornego menu,
mianowicie <Katalogi>/<Kontrahenci>. Otwieraja si¢ wowczas okna identyczne jak w przypadku
przy wprowadzaniu dokumentow np. PZ, WZ, gdzie uzytkownik wyszukuje lub wprowadzania nowych
klientéw co opisano w pkt 3.1.2.3.3 niniejszej instrukcji.

8.2 Historia zmian kontrahentow.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zobaczy¢ jak zmienily sie zapisy o danym kontrahencie wybierajac
z glownego okna aplikacji z géornego menu <Katalogi>/<Kartoteka kontrahentéw>/<Historia zmian
kontrahentow>.

4% Magazyn

Katalogi Dokumenty Oplaty Przypomnienia Wydruki  Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec
Firmy
Kentrahenci [

Kartoteka kontrahentow Historia zmian kontrahentow

Ustawienie kontekstu Historia scalen kontrhentow

. . - . b
Import Kontrahentéw - format csv [rleazinihiEioy,re

Pojawia si¢ okno (Rys.27) przedstawiajgce liste wszystkich kontrahentow, ktdrych dane si¢
zmienialy lub nie. Uzytkownik dowie si¢ z jaka datg, godzing ijaki uzytkownik (jego login) dokonywat
zmian (lewa dolna czg$¢ okna) oraz pozna szczegély zmian danych klienta. W razie potrzeby stosujac
filtry zawarte w gornej czgsci okna uzytkownik wyszukuje kontrahenta po datach zmian. Szczegdétowo
wyszukiwanie kontrahenta opisano w pkt 3.1.2.3.3 niniejszej instrukc;ji.
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4 Historia zmian na kontrahencie - m] X
Historia zmian na kontrahencie
Altr  Data zmian od @ @ |[E Kontrahent | ] % | cayscwarunek || ;7 wysauka
Nr system | Identyfikator Miejscowosé Ulica Nazwa "
13242 DIIALALNOSC GOSPODARCZA ZURAWICA GEN. MACZKA DZIALALNOSE GOSPODAR
315001 DZIALALNOSC GOSPODARCZA urawica UL, WINCENTEGO WITOSA DZIALALNGSE GOSPODAR
315004 DZIALALNOSC GOSPODARCZA Rzeszow LWOWSKA DZIALALNOSE GOSPODAR
318007 DZIALALNOSC GOSPODARCZA Warszawa Skierniewicka 10 & DZIALALNOSC GOSPODAR
P 319010 DZIALALNOSC GOSPODARCZA KRAKOW UL. KAMIENNA DZIALALNCSC GOSPODAR
319013 DZIALALNOSC GOSPODARCZA Przemysl UL, KOPERNIKA DZIAEALNOSC GOSPODAR
319016 DZIALALNOSC GOSPODARCZA Przemysl 3 go Maja 25 DZIALALNOSC GOSPODAR
319019 DZIALALNOSC GOSPODARCZA Przemys| Sportowa 3 DZIALALNOSC GOSPODAR
319022 DZIALALNOSC GOSPODARCZA Przemysl 3MAJA DZIALALNOSC GOSPODAR
319025 DZIALALNOSC GOSPODARCZA Rzeszén Grunwaldzka 15 DZIALALNOSE GOSPODAR
v
< >
Lista zmian na kontrahencie S sty zmiany danych i e
DZIALALNOSC GOSPODARCZA Dats [2015-11-10 13:58:09 Usytkownik [JADWIGAH Program [Finanse
Data zmiany Uzytkownik Nazwa pola Pisrvsza warod ~
b 2015-11-10 13:58:08  JADWIGAH |deryfikator PKP Energetyka sp.20.0
2016-12-2110:50:19  JADWIGAH Nazwa PKP Energetyka sp 20,0
2018-07-02 21:52:17  JADWIGAH Adies Kod pocztomy ®005
Adres Focata Kralcow Kamienna 14
Adres Migiscomosc Rzeszdw Kiakiw
Adres Ulica Stefana Batorego 26 o
[E] @ Wyiscie

Rys.27
8.3  Przelaczanie si¢ pomi¢dzy funkcjonujacymi magazynami.

Uzytkownik wybierajac z gldwnego okna aplikacji z gornego menu <Katalogi>/<Ustawienie
kontekstu> moze w kazdej chwili przetaczy¢ si¢ pomiedzy magazynami (jezeli istniej wiecej niz jeden).
Wybierajac t¢ opcje pojawia si¢ bowiem okno identyczne jak przy logowaniu do aplikacji, gdzie
uzytkownik wybiera firm¢ i magazyn (Rys.2). Aplikacja komunikuje wowczas o przelogowaniu si¢

UWAGA: Zostaly zmienione parametry pracy systemu
Gospodarka magazynowa!!!

uzytkownika
8.4 Ustawianie przypomnien i ich baza.

Uzytkownik wybierajac z gtownego okna aplikacji z gornego menu
<Przypomnienia>/<Nowe przypomnienie> (Rys.28),
Przypomnienia  Wydruki - Stownil
ﬁj Mowe przypomnienie

L2 Baza przypomnien

Wylaczenie przypomnien
Rys.28

definiuje przypomnienie (Rys.28a) w nastepujacy sposob:
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L Przypomnienie
Nowe przypomnienie
Harmonogram przypormnienia;
Dla: MOWwak JAN Zlecaigoy: NATASZAPOMVEALSEA  [T] pobwierdzenie
Pierwsze przypomisnis

Data: |29 czerwea 2018 | pigfek Czax:l:‘ Uspione

[ Ustaw date waznosci:

[ Matychmiastowe przypomnienie jednokrotne o
[A wyskakuiaoe Tednol A
Dotyczy: Llstqp u
Migzi 5 dzienni
(@] }ezwazane O Sprawa . .
() Pismo (® Korespondencia e
Korespondencja
| |
Naglowek: ‘Pﬂypomn.ienie ~
L. R
Tredc:

o X tr

Rys.28a
. wybiera ze stownika Pracownicy wyznaczajac dla kogo tworzy przypomnienie,
. ustala szczeg6ly tj. czestotliwos$¢ przypomnienia, czego dotyczy, wpisuje tres¢,

Uzytkownik oprocz przypomnienia moze zdefiniowaé ,,powitanie”, ktore wybiera przy polu
Naglowek.

Uzytkownik, ktéremu nadano stosowne uprawnienia wybierajac z menu <Przypomnienia>/<Baza
przypomnien> (Rys.28),

LoJ Zdefiniowane zadania do przypemnienia x
Przypominacz
T I I I
Zdefiniowane pragpomnienia;
1z1
Uspione |Data Czas Waznosc Tresé przypomnienia
» NIE 258-06-2018 1339 z2robienie zestawienia comiesigcznego 'WZ
< >
Harmonogram przypomnienia
Typ: miesieczne Data: 290  czerwea 2018 Czas: 13:39:42 3
[ Matychriastowe Wwiysk akujgee Migsigoe:
[ Styczer Lipiec
B [JLuty Sierpieri
R [Marzec B 'wizesien
0d | POMTKALSKA NATASTA O Kw!ecleﬁ Pazdziemik.
[IMai Listopad
Do |NOWEKJAN Czemwiec Grudzier
zrobienie zestawienia comiesiecznego ‘W2
@ % Whidcie

Rys.28b
Zobaczy okno (Rys.28b) zawierajace w gornej czeSci listg zdefiniowanych przypomnien,
w dolnej czgéci harmonogram wybranego z listy przypomnienia zawierajacy szczegoétowe informacje
min. od i dla kogo
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definiowano przypomnienie, powitanie. Uzytkownik majacy dostep do okna (Rys.28b) moze edytowad
istniejace wpisy, usuwacé oraz dodawac pozycje na liscie.

Uzytkownik wybierajac z menu <Przypomnienia>/<Wylaczenie przypomnien> (Rys.28)
wylacza wyskakujace mu przypomnienia.

8.5 Zestawienie wszystkich dokumentéw i towaréw wprowadzonych do aplikacji.

Uzytkownik  wybierajac  z  gldéwnego  okna  aplikacji z  gérnego  menu
<Dokumenty>/<Zestawienie dokumentéw> ma mozliwos¢ w oknie (Rys.29a) zobaczy¢ liste
wszystkich wprowadzonych do aplikacji dokumentow (zaktadka Dokumenty). Lista zawiera dokumenty
PZ, PZK, WZ, WZK, MM i RW, ktéra mozna posortowa¢ wedtug typow klikajac w nagtowku listy na
I e & ,oraz wedhug ,,S” statusow wyswietlanych dokumentow. Uzytkownik moze rowniez
wyszuka¢ dokumenty z podziatem na poszczegdlne miesiagce wprowadzania dokumentéw (lewa czgsé
okna).

[y ———— -8 x

Zestawienie dokumentiw

Hiestace _
~ [ 20 T -
! 501

Rys.29a

Srodkowa cze$ci okna (Rys.29a) podsumowuje kwoty wyswietlanych pozycji:

. jesli lista zawiera pozycje z catego roku 2018, to Podsumowanie zlicza warto$ci netto i brutto
z catego roku z podziatem na kody dokumentow,

° jesli lista zawiera pozycje z jednego miesigca, to Podsumowanie zlicza warto$ci netto i brutto
z tego jednego miesigca z podziatem na kody dokumentow.
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¥ Zestawienie dokumentéw - 8 x

Zestawienie dokumentiw

~ [5zne T S Datawpisania  Mumerdokumenty  Kontrshent Wortodénette VAT Wartodé brutto ~
{8 Styczef &)  2008-01-04 PZ/000001/01/18 KOWALSKI JAN 66117 152,07 813,24
8 &)  2018-01-04  FZ/00D0O3/01/18 KOWALSKI AN 61,80 14,21 76,01
O Mamzec WZ/0p0001/01/18 397,42 o141 488,83
¥ Crerwiec 18 4532 0,00 0,00
18 64,0 0.00 0,00
18 0,00 0,00 0,00
18 0,00 0,00 50,70
8 412,40 94,85 507,25
18 0,00 0,00 126,42
O 2018-02-06 RW/000002/02) KOWALSKI JAN 0,00 0,00 36,90
&V 20180207 PZI00000Z/02/16 KOWALSKI JAN 11,00 25 13,53 »
3724
Podsumowanie
T Werloiénetto VAT Warloié brutto -
PEI 251477 56640 308117
0,00 0,00 0,00
£ ;2544 121,09 647,53 .
el __________________________________________|]
<« 4 b
[ Narwa towsru, ushei 008 m%  Im cem Wortokdett  SLAT Wartoldoodsty  Warlié(ontn Opletaew. W
b 1 PALIWO 161 4,12 65,92 23% 15,16 81,08 000 0
2 paLWO 6 | 425 w9 3% 6647 35547 000 0
3 PALIWO 101 4,25 42,5 23% 9,78 52,28 000 0

Rys.29b

Na liscie pokazuja si¢ dokumenty wyrdznione na kolor czerwony jako dokumenty niezaplacone
(Dokument niezaplacony) co pokazuje nam aplikacja na samym dole okna (Rys.29%a) w zakladce
Nagléwek dokumentu. Pozostate dokumenty sa zatwierdzone co pokazuje tez komunikat na samym
dole okna (Dokument zatwierdzony)- przykad (Rys.29c). W dolnej czes$ci okna uzytkownik moze
zobaczy¢ bardziej szczegolowsze dane o dokumencie a w zaktadce Pozycje dokumentu szczegoty
o towarach, ustugach dotyczace wskazanego -pod$wietlonego dokumentu na liscie (Rys.29b).

Zestawienie dokumentiw

Miesigce

~ =g

K

"
PEIO000/021E KOWALSKL BN

T Wartut netio AT Wartoit brutto

' P e IS
& S84 12100 7,53 .
e —

Das i 380104

s vystsais, (BB

Dokument zatwierdzony

Rys.29c

Uzytkownik  wybierajac  z  glownego okna  aplikacji z  gornego  menu
<Dokumenty>/<Zestawienie dokumentéw> i zakladk¢ Towary ma mozliwo$¢ zobaczy¢ liste
wszystkich towaréw wprowadzonych do aplikacji (Rys.29d).

& Magazyn - X
[ # Zestawicnie dokumentéw - o x
Zestawienie dokumentéw
MiESiace | Dok“menty Towary _
v [l 2018 T Kod towaru Nazwa towaru Im. Tosé Wartosé netto Wartosé brutto ~
[ Styczen » T 0202-001  PALIWO | 23,03 129,64 400,42
i [ Luty T 0201-003  BOS 1L WYBIELACZ | 16,00 770,00 1014,75
Eﬁ Marzec T 0004 SERWETKI BIALE szt. 36,00 175,08 237,12
B Crerviee T 0005 PAPIER TOALETOWY MAEY szt 39,00 180,00 246,00
T 0201002 Zszywacze biurowe st 90,00 270,00 332,10

8.6 JPK-Jednolity Plik Kontrolny.
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Uzytkownik wybierajac z gldwnego okna aplikacji z gérnego menu <Oplaty>/<JPK-
Magazyn> ma mozliwo$¢ utworzenia, podgladu, edycji i wysyltki Jednolitego Pliku Kontrolnego do
US za wybrany okres np. miesigc, kwartat zawierajacy stan magazynowy (Rys.30).

& JPK Magazyn - ] X
Magazyn - Jednolity plik kontrolny

Okresy ‘ Lista magazyndow
v LE JPK-Magazyn Nazwa ~
v [& 2018 ¥ [MAG MAGAZYN
,: Styczen ML MAGAZYN LOKALNY
[l Luty
[& Marzec
B | kwvartad
- [8] Kwiecien
T Maj
%] Czemwiec v
[&1 1l leeartat < >
[ Lipiec
B Slamrar Zatacznk PK Wysyla JPK
[i] wrzesien Lista plikow JPK G @R LS+ | % iz +Agrequ] | [gpEdytj || f Dowysyki = Usui
T&1 1 kewartat
7:. Pasdziemik Typ zatacznika IL Status Nazwa pliku -~
= Listopad » Jednolity plik kantrolny - Magazyn x| IPK_Mag_D_1893481_ID_1893518.xml
-J&] Grudzier Jednality plik kontrolny - Magazyn x| JPK_Mag_D_1893481_ID_1893519.xml
<[] IV kowartat

Rys.30

& @R | 35+ % +Twerz +ageau) | | gpEdytuj || f Dowysyld| = Usui

Uzytkownik postugujac si¢ panelem przyciskow:
znajdujacym w gornej czesci zaktadki Zataezniki JPK (Rys.30):
. tworzy nowy plik z rejestru zakupow i sprzedazy klikajac na przycisk Twérz wczesniej
wybierajac okres do sprawozdania- JPK w lewej czesci tego okna. Aplikacja zakomunikuje
pytenic

‘Wybrana opgja utworzy
nowy plik JPK z biezacych danych PZ, WZ, RW oraz MM,

Czy kontynuowaé ?

uzytkownika B : , ktory wybierajac tak pozwala na utworzenie
pliku,

. edytuje plik JPK klikajac na przycisk Edytuj,

. kieruje plik JPK na liste do wysytania klikajac na przycisk Do wysylki,

. usuwa plik JPK (plik .xml) klikajac na przycisk Usun,

5

. dodatkowo drukuje i weryfikuje z deklaracjg klikajac prawym przyciskiem myszy na ikonke '

Typ zatacznika P | Status Nazwa pliku
¥ Jednolity plik kontrolny - Magazyn e 81_1D_1893518.xml
Jednolity plik kontrolny - Magazyn i B Sp{awdz’ppllkJPKzdek\avaqa FELID,IEBZSIBJW\
przy wybranym pliku w kolumnie P (patrz
Rys.30).
A Podpisz i Wyslij Pobierz UPO = Usun

Uzytkownik postugujac si¢ panelem przyciskow:
znajdujacym w gornej czesci zaktadki Wysyltka JPK (Rys.30a):
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Zatgczniki JPK. Wysyhka JPK
Lista wysylek JPK A Podpisz i Wyslij Pobierz UPO - (Jeun

Nr sys Status Nr referencyjny Data wprowadz. | Data podpisania | Data wystania D
4

Rys.30a
. podpisuje certyfikatem kwalifikowanym plik JPK i dokonuje wysytki na strone US,
. dodatkowo moze pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia wydane przez US,
. moze dokona¢ usuniecia pliku z lisy wysytek.
8.7 Zestawienia dotyczace prowadzenia stolowek, zwiazane z tym koszty i wyliczanie stawek.

Aplikacja daje mozliwo$¢ na podstawie dokumentow PZ, WZ, RW i MM nadzorowac¢ prace
stotowki, wylicza¢ koszty i stawki.

Uzytkownik wybierajac z gtdwnego okna aplikacji z géornego menu <QOplaty>/<Wyliczanie
stawki > w ukazujacym si¢ oknie (Rys.40) ustawia parametry filtrowania:
. rodzaj dokumentu
. okres wg daty wpisania (wybiera jeden lub wigcej miesigcy)

i stewki na podstawie dokumen

Rk
| [ma |

Tnéé 05t Stawia
000 000

150,00 EEY

0,00 027

o0 o0

000 o0

o0 000

000 o0

o0 0,00

nost 200,00 VIARTOSC 3081,17 21 STAWKA 15412

LWk || Waice

Rys.40

Uzytkownik klikajgc prawym przyciskiem myszy na konkretng pozycje w kolumnie Ilo$é osob

Liczba os6b X
Tlo¢ osdb Stawka Stan na |2018-01-08
100 00 nas
Praypisz liczbg 0s6b Tloscé 100,00
24,00 2,11
150,00 1,09 2
Z Wiyj
10,00 st = H apisz o Wyjsde

przypisuje odpowiednig warto$¢ w okienku .
Uzytkownik ma mozliwo$¢ wydruku zestawienia zywieniowego mieszkancow/ pracownikow.

i Wideak: .
Podczas drukowania przy uzyciu przycisku uzytkownik korzysta z wzorca

zdefiniowanego przez administratora. Uzytkownikowi pokazuje si¢ okno Raport (Rys.40a).
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& Raport: [Report! -> PageT]

Raport
2EES| 121 | & q[w0%
UrzadGminyTest
Zurawica, ul OjcaSw. Jana Pawia 11
Wykaz ienia zywieni i

Magazyn: MAGAZYN
Miesiac: Styczer Marzec Maj Lipiec, Wizesier

. .
za miesiac STYCZEN,MARZEC MAJ,LIPIEC,WRZE 2018

Lp. llogéossb

‘Wartosé Stawka
1 2018-01-08 100,00 45322 0452
2 2018-01-28 125,00 64,072 051z
. 2018-03-12 150,00 676,502 4512
RAZEM: 375,00 785,89 zt 210 zt
Zuzycie za miesiac STYCZEN,MARZEC,MAJ LIPIEC,WRZE ogétem wynosi: 785,89 21
Stawka miesigczna: 210z
Stownie:  dwa zt 10/100
Sporzadzit: Sprawdzit pod wz. merytorycznym:
Sprawdzit pod wzgledem formalno - rachunkowym Zatwierdzit:

8.8  Wydruki zestawien dokumentéw.

8.8.1 Zestawienie wybranych dokumentow.

Rys.40a

Uzytkownik wybierajac z gtownego okna aplikacji z gornego menu

Wdruki

Slowniki Parametry Pomoc  Koniec

Zasoby magazynowe F |

Dokumenty Zestawienie dokumentow
Wrorce wydrukéw Zestawienie sumaryczne dokumentow
Parametry wydrukéw
<Wydruki>/<Dokumenty>>/<Zestawienie dokumentow>
w ukazujacym si¢ oknie (Rys.50) ustala parametry zestawienia:
& Wybir zakresu zestawienia dokumentéw - o x
Zestawienie dokumentow
Sortowanie ‘Data wpisania v|
Zestawienie za miesiac (miesiace) x
Data wpisania od | lEE IE]
Rodza) dokumentu [Przyjeda zewngtrzne -]
Knmrahent‘ | %
Status dokumentu | -]
Werawad Ik
@ Cayie * Anu

Mazwisko i imie

Rys.50

wedlug czego majg by¢ sortowane pozycje: ,
za jaki miesigc/miesigce majg by¢ brane dokumenty do zestawienia,
zakes dat wpisu do bazy,
Wydania zewnetrzne
Rozchdd wewnegmy
. . ’ Przesuniede miedzymagazynowe
jakie dokumenty bra¢ pod uwage ,

EiE
wybiera kontrahenta ze stownika uzywaj qc. , ktorego zawarto$¢ zalezy od wybranego powyzej

rodaju dokumentu,
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I~ Anulowano
I~ zatwierdzone

I Miezatwierdzone
° zaznacz status/statusy ,
. przez jakiego uzytkownik aplikacji pozycje wprowadzone korzystajac ze slownika
uzytkownikow,

a nastepnie przyciskiem Wybierz uruchamia okno z wzorcami dokumentow (Rys.50a), gdzie korzysta
z wzorcow wczesniej zdefiniowanych. Definiowaniem, edycja, zmianami wzorca wydruku zajmuje si¢
administrator.

% VyDOr Wzorcow aokumentu
Wzorce dokumentow
[ I T =

Sys MNazwa wzorca Grupa Typ ~
* INIE ZESTAWIENIE DOKUMENTOW MAGAZYNOWYCH ZESTAWIENIE DOKUMENTOW RAV
TAK ZESTAWIENIE DOKUMENTOW Z POZYCJAMI ZESTAWIENIE DOKUMENTOW RAV
v
B o || gona

Rys.50a

Po wyborze wzorca ZESTAWIENIE DOKUMENTOW MAGAZYNOWYCH uzytkownikowi
pokazuje si¢ okno Raport (Rys.50b) :

Raport

% j1owe

Zestawsenis cokumentow

awag)

Rys.50b

Po wyborze wzorca ZESTAWIENIE DOKUMENTOW Z POZYCJAMI pokazuje si¢ okno
Raport (Rys.50c), ktéry jak sama nazwa wzorca mowi zawiera pozycje dokumentow zestawienia
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Zestawienie przyjec zewnstrznych

a0 ROWIALSHI 3N

a3 10 ROWALSHI JaN J2a041 523 398570

B0 1L wrsELacz am
SERETE BuE =0 e T o w0

Rys.50c

Uzytkownik w goérnym pasku moze zdecydowaé o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku
komputera, réwniez w formacie PDF, powigkszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak i wyswietkié
nastepna/poprzednia strong¢ raportu. Raport zalezy od okre$lonych przez uzytkownika parametréw
(Rys.50).

8.8.2  Zestawienie ilo§ciowe wszystkich dokumentow .

Uzytkownik  wybierajac  z  glownego  okna  aplikacji z  goérnego  menu

Zssaby magarynowe b |
Dokumenty Zestawienie dokumentéw

Parametry wydrukow

Wydruki>/<Dokumenty>>/<Zestawienie sumaryczne dokumentow>
w ukazujacym si¢ oknie (Rys.60) ustala parametry zestawienia:

45 Wybor zakresu zestawienia dokumentéw - m} x

Zestawienie sumaryczne dokumentow

Grupowanie |Konh'ahent v|
Zestawienie za miesige (miesigee) *
Rodzaj dokumentu | v|
@l EraNT
Rys.60
kontrahent
] _ Wprowadzit
. wedlug czego majg by¢ pogrupowane pozycjerodzai olatnosd
¥ Przyjecia zewnetrzne
I Wydania zewngtrzne |
V¥ Rozchody wewnetrzny
[ Pr iecia miedzymagazynowe
. . , [":Bilans otwarcia
° jakie dokumenty bra¢ pod uwage ,
. za jaki miesigc/miesigce majg by¢ brane dokumenty do zestawienia,

a nastgpnie przyciskiem Wybierz wywoluje okno Raport (przykladowy Rys.60a).
(definiowaniem, edycja, zmianami wygladu raportu/wydruku zajmuje si¢ administrator). Raport zalezy
od okreslonych przez uzytkownika parametrow (Rys.60).
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Raport

EES| 1z1

< afioos

UrzadGminyTesl_
Zurawica, ul. Ojca Sw. Jana Pawiall 1

IT-T1Eurawica N
ZESTAWIENIE SUMARYCZNE DOKUMENTOW
grupowanie wg Osoby wprowadzajgcej
Magazyn: MAGAZYM
Rodzaj dokumentu: Przyjecia zewnetrzne Wydania zewnetrzne Rozchody wewnetrzny Przesuniecia miedzymagazynowe Bilans otwarcia
1. ADMINISTRATOR <§ O D>
Styczen 6 dokumentow
Marzec 3 dokumentow

Rys.60a

Uzytkownik w gornym pasku moze zdecydowac o wydryku, zapisie pliku do pliku na dysku
komputera, réwniez w formacie PDF, powigkszy¢/zmniejszy¢ podglad wydruk jak i wyswietkic¢
nastepna/poprzednia strong raportu.

8.9 Wydruki zestawien zasobéw magazynowych.
Wydruki zestawien zostaty opisane w punkcie 7.1.3.6 niniejszej instrukcji.
8.10 Ustawienia wygladu glownego okna aplikacji.

W duzej mierze wyglad okna zalezy od ustawien, mianowicie uzytkownik moze w menu goérnym

Parametry Pomoc  Koniec
@ Parametry programu 3
Zmiana numeratoréw
Ustawienia uzytkownika
Zmiana hasla

Pasek Przyciskow

Linia statusu

SO RN ]

Zegar

Pozycjonowanie okien

Styl tabeli danych ’

Aktualizator systemu

gldwnego okna aplikacji <Parametry> zaznaczy¢/odznaczy¢ pokazywanie przyciskow
Pasek Przyciskow (Rys.3 poz. 5), linii informacyjnej- Linia statusu oraz Zegar (Rys.3 poz.1 dot okna).

8.11 Slownik PKWiU.

Uzytkownik wybierajac z gtownego okna aplikacji z gornego menu <Stowniki>/<Klasyfikacja
PKWiU>

Stowniki | Parametry Pomoc Koniec
83 Kartoteka pracownikow
Stownik bankew
Stownik grup towarowych
Stownik typow dokumentéw magazynowych
Stownik stawek VAT
Stownik przy<zyn anulowania dokumentéw
Stownik cen
Stownik QR
Klasyfikacja PKWiU
Jednostki miary
Stownik form platnosci

Stowniki adresowe »

moze wprowadza¢ dane do stownika (Rys.70) korzystajac z panelu

I < 3 Bl = a g
przyciskow zarzadzajacych pozycjami stownika
Dostep do edycji Stlownika klasyfikacji PKWiU dostepny jest rowniez w oknach dodawania
pozycji/towarow (Rys.26c¢).
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Kod PEWiL

pod przyciskiem

4 Slownik Klasyfikacji PKWiU
Stownik klasyfikacji PKWiU
Pokaz-> @ Wylcmiepozyce  (O)Peing Hasyfikacie Ko< B oHow
Kod

Nazwa

3

e
od[ | @eew Aktywna 2]

Nazwa

Sekcja & X

Dziat

Grupa

Klasa

Kategoria

Podkategeria

“ Rys.70

8.12 Zdalna pomoc uzytkownikowi.

Buk Softres Sp. z 0. 0. $wiadczy uzytkownikowi pomoc zdalng. Polaczenie nastepuje przez
wybieranie z gtdwnego okna aplikacji z gornego menu <Pomoc>/<Komunikacja TeamViewer

Pomoc  Keniec
@ Pomoc F1

B Komunikacja TeamViewer Softres

O programie

Softres>:
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