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1. WSTEP

1.1. Ogdlna charakterystyka programu

Program KASA jest kompleksowym programem wspomagajgcym prace kasy wspoétpracujacym
z systemem ksiegowosci podatkowej, a takze systemami finansowo-ksiegowymi.

Program prowadzi ewidencje dokumentéw kasowych umozliwiajgc uzytkownikowi ich petng obstuge
i przetwarzanie zarowno w zakresie raportéw kasowych jak i najrézniejszych zestawien, ktérych
efektem sg wydruki zaréwno na drukarke igtowg jak i laserowa.

Standardowy zestaw wydrukdw i zestawien dzieki wbudowanemu edytorowi raportéw umozliwia ich
modyfikacje, a takze tworzenie wiasnych wydrukéw w oparciu o wszystkie z ewidencjonowanych
dawnych.

Program na biezgco kontroluje stany kasy i informuje o ewentualnych przekroczeniach stanu kasy jak
i 0 jakichkolwiek rozbieznosciach pomiedzy systemami.

System dzieki przejrzystej budowie prowadzi operatora przez kolejne etapy pracy z programem,
intuicyjny i elastyczny interfejs uzytkownika pozwala na dostosowanie wybranych funkcjonalnosci dla
potrzeb osoby wprowadzajacej dane.

1.2. Wymagania sprzetowo - programowe

Baza danych :

Program do gromadzenia danych w wersji standardowej wykorzystuje baze danych
SQlL- InterBase.

Wymagania co do systemu operacyjnego :

- stacja robocza: Windows 95/98/2000/ME/XP/Vista/ Windows 7/ Windows 8/ Windows 10
- serwer: Windows Server 2000 - 2016 , Linux.

Wymagania sprzetowe :

- procesor klasy P 2.0 GHz

- pamie¢ RAM 1 GB

- monitor z rozdzielczoscig min. (1024x768) 16 bit kolor

- karta graficzna VGA

- 200 MB wolnego miejsca na twardym dysku

Urzadzenia preferencyjne :
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- dowolna drukarka atramentowa lub laserowa
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2. INSTALACIA

2.1. Instalacja oprogramowania SQL serwer

Po uruchomieniu instalatora wybieramy opcje ,,New SQL Server stand-alone installation or add

features to an existing instalation”.

% SQL Server Installation Center — fa) X
Planning & New SQL Server stand-alone installation or add features to an exsting installation
Installation - Launch 2 wizard to install SQL Server 2014 in a non-clustered environment or to add

features to an existing SQL Server 2014 instance.
Maintenance
Tool F‘,—" Upgrade from SQL Server 2005, SQL Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL Server 2012
s =D
= Launch a wizard to upgrade SQL Server 2005, SQL Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL
Resources Server 2012 to SQL Server 2014,
Options
Microsoft SQL Server2014

Akceptujemy warunki licencji i klikamy dalej.
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License Terms

To install SOL Server 2014, you must accept the Microsoft Software License Terms,

License Terms ~
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

Glebal Rules
Microsoft Update MICROSOFT SQL SERVER 2014 EXPRESS
Product Updat

el a.es These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where you
Install Setup Files live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named above,
Install Rules which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any Microsoft

Feature Selection s+ updates,

Feature Rules
+ supplements,

Feature Configuration Rules v
Installation Progress b

g a 9
Complete Copy  Print

| accept the license terms,

m Turn on Customer Experience Improvement Program ("CEIP*) and Error Reporting to help improve the
quality, reliability and performance of Microsoft SQOL Server 2014,

See the Microsoft SQL Server 2014 Privacy Statement for more information.

* Microsoft SQL Server 2014 also includes a Visual Studic component that will have CEIP settings tumed
off by default. If Visual Studio is installed, this component will use the CEIP settings for Visual Studio.

< Back Mext > Cancel

Jesli chcemy, aby aktualizacje do SQL Server pobieraty sie razem z aktualizacjami systemu,

wybieramy opcje ,,Use Microsoft Update to check for updates” (niezalecane).

T SOL Server 2014 Setup - O X

Microsoft Update

Use Microsoft Update to check for important updates

SEpERIEDE Microsoft Update offers security and other important updates for Windows and other Microsoft

Global Rules software, including SQL Server 2014. Updates are delivered using Automatic Updates, or you can visit
Microsoft Update the Microsoft Update website,
Product Updates [] Use Microsoft Update to check for updates (recommended)

Install Setup Files
Microsoft Update FAQ

Feature Selection Microsoft Update Privacy Staternent

Install Rules

Feature Rules
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Mext > Cancel

W sekcji Feature Selection wybieramy zestaw oprogramowania, ktéry chcemy zainstalowaé. W
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naszym przypadku bedzie to peten pakiet, wigczajgc w to baze, wszystkie niezbedne narzedzia klienckie

Feature Selection

Select the Express features to install.

License Terms Features: Feature description:
Global Rules Instance Features Includes the software development kit
Microsoft Update Database Engine Services containing resources for programmers.
Product Updates SOL Server Replication
Install Setup Files Shared Features —
Client Tools Connectivity Prereguisites for selected features:
sl Client Tools Backwards Compatibility :
. . Already installed: ~
Feature Selection Client Tools SDK Lo
M Tools - Basi o Windows PowerShell 2.0
Feature Rules anagement Tools - Basic i Micrnsoft NFT Framewnrk 3.5 e
Instance Configuration Management Tools - Complete € >
) ) | SCL Client Connectivity SDK ; :
5 Cenfi t Dizk Space Requirements
erver Con |g.ura icn . - LocalDB P q
latabalb =t eunt it Redistributable Features Drive C: 2717 MB required, 101644 MB
Feature Configuration Rules available
Installation Progress

Complete
Select All Unselect All

Instance root directony: |C:\Program Files\Microsoft SQL Server\ |

Shared feature directory: |C:\Program Files\Microsoft SCL Server', |

Shared feature directory (x86): |C:\Program Files (x86)\Microsoft SQL Server |

< Back Next > Cancel Help

oraz ustugi raportowe itp. Dodatkowo zostanie zainstalowany klient SQL Management Studio.
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W kolejnej sekcji - Instance Configuration nazywamy naszg instancje serwera oraz nadajemy jej

T4 SOL Server 2014 Setup

Instance Configuration

Specify the name and instance ID for the instance of SOL Server. Instance ID becomes part of the installation path.

License Terms (®) Default instance
Global Rules

Micrasoft Update
Product Updates
Install Setup Files

(O Named instance:

Instance 1D
Install Rules
Feature Selection
Feature Rules SQL Server directory:

Instance Configuration .
Installed instances:
Server Configuration

Database Engine Cenfiguration Instance Name
Feature Configuration Rules

Installation Progress

Complete

identyfikator
- O X
MSSCLSERVER
MSSOLSERVER
C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSCQL12.MSSQLSERVER
Instance ID Features Edition Version
< Back Next > Cancel Help

10
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Sekcje Server Configuration zostawiamy bez zmian

5 SOL Server 2014 Setup - O

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration,

License Terms Service Accounts  Collation

Global Rules

Microsoft Update Microsoft recommends that you use a separate account for each SOL Server service,

Product Updates Service Account Name Password Startup Type
Install Setup Files 5QL Server Database Engine NT Service\MSSOLSERVER Automatic v
Install Rules S0L Server Browser NT AUTHORITYA\LOCAL ... Disabled 1

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration

Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Cancel Help

11
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Kolejnym waznym krokiem, przy ktérym powinnismy sie zatrzymac jest konfiguracja kont dla naszego

serwera, ktérej dokonujemy w sekcji Database Engine Configuration. Wybieramy tutaj opcje

logowania Mixed Mode. Ustalamy hasto konta administratora systemowego — SA (Server Admin) dla

naszego serwera.

-

T SQL Server 2014 Setup

:Eg

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators and data directories.

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Instance Cenfiguration

Server Configuration

Database Engine Configuration
Reporting Services Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Server Configuration | Data Directories | User Instances | FILESTREAM

Specify the authentication mode and administrators for the Database Engine.

Authentication Mode

() Windows authentication mode

@ Mixed Mode (SQL Server authentication and Windows authentication)

Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Enter password: senesses

Confirm password: |eeeseses

Specify SQL Server administrators

token-Komputeritoken (foken) SQL Server administrators

have unrestricted access
to the Database Engine.

Add Current User ] l Add... ] l Bemaove ]

Polecam takze dodanie do administratorow bazy swojego uzytkownika domenowego za

pomocg przycisku Add Current User. Bedziemy sie w ten sposéb logowa¢ do naszego serwera

poswiadczeniami systemowymi Windows. W pozostatych zaktadkach mozemy m. in. zmieni¢

lokalizacje elementéw naszej instancji.

Jesli w poprzednich krokach wybralismy takze instalacje ustug dodatkowych, zaznaczamy opcje

Install only i przechodzimy dale;j.

12




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita . lubEl,Skie Umii‘;:;?:,{zlu(: -
- Polska Jw&lg‘f‘éf Rozwoju Regionalnego

-
%5 SQL Server 2014 Setup

Reporting Services Configuration

Specify the Reporting Services configuration mode.

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Instance Cenfiguration

Server Configuration

Database Engine Configuration
Reporting Services Configura...
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Reporting Services Mative Mode

(0) Install and configure.

Installs and cenfigures the report server in native mode, The report server is operational after
setup completes.

@) Install only.

Installs the report server files, After installation, use Reporting Services Configuration Manager
to configure the report server for native mode,

Reporting Services SharePoint Integrated Mode

Installs the report server files, After installation use SharePoint Central Administration to
complete the configuration. Verify the SQL Server Reporting Services service is started and
create at least one SQL Server Reporting Services service application. For more information,
click Help.

< Back H Mext > H — ” Help

13
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Po jej zakoriczeniu instalacji wyswietlone zostanie podsumowanie. Mozemy zamkng¢ nasz

instalator.

5 SOL Server 2014 Setu — O b4
= p
Complete

Your SOL Server 2014 installation completed successfully with product updates.

License Terms

Global Rules

Information about the Setup operation or possible next steps:

Ll
Microsoft Update Feature Status
Product Undat &/ Management Tools - Complete Succeeded
rodu ales
- ] @CIientTu:u:uIs Connectivity Succeeded
Install Setup Files @ClientTcn:-Is SDK Succeeded
Install Rules @CIientTﬂnIs Backwards Compatibility Succeeded
Feature Selection @ManagementTﬂnls— Basic Succeeded
i Niatahara Ennina Sandrac Sirraadad s
Feature Rules
Instance Configuraticn
Server Configuration Details:
Database Engine Configuration Viewing Product Documentation for SQL Server A
Feature Configuration Rules
. Only the components that you use to view and manage the documentation for SQL Server have
Installation Progress . : e . .
been installed. By default, the Help Viewer component uses the online library. After installing
Complete SQL Server, you can use the Help Library Manager component to download documentation to
wour local computer. For more information, see Use Microsoft Books Online for SQL Server
(=http://go. microsoft. com/fwlink/?L inklD=299578>). v

Summary log file has been saved to the following location:

Ch\Program Files\Microsoft SOL Server\1 200 Setup Bootstrapilegh 20160630 004200%Summary DESKTOP-
LC37FAL 20160630 00420044

Close Help

W celu przetestowania, czy wszystko dziata nalezy uruchomié program SQL Server Management
Studio. Pojawi sie okienko do konfiguracji potgczenia z serwerem. W polu Authentication
wybieramy opcje SQL Server Authentication. Logujemy sie za pomocg konta sa oraz hasta

ustanowionego podczas instalacji.

14
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2.2. Instalacja modutu Kasa.
Opis pliku konfiguracyjnego bazakasa.ini:

Aby program komunikowat sie poprzez klienta z serwerem nalezy ustawi¢ konfiguracje w pliku:
bazakasa.ini w parametrze Database=

[kasa]
HostName=SERVER-DB1
DataBase=MSSQLSprawnyUrzad_UGiM
DriverName=DevartSQLServer
User_Name=MSSQLSprawnyUrzad
Password=Softres7
BlobSize=-1
SchemaOverride=%.dbo
LongStrings=true
EnableBCD=true
FetchAll=false
OptimizedNumerics=true
Opis pliku konfiguracyjnego kasa.ini:
[BAZA]
DB=kasa
Baza= DevartSQLServer
UZYTK=NT

FDaty=US

[WERSJA]

Wersja=1.x.x

Firma= Urzad Gminy i Miasta Sokotéw Matopolski
NS=1

[USTAWIENIA]

JedenProg=0

HASLOBLOK=0

KasPomF=0

15
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Numeracja=1
PXRAPORT =@
SNRAPORT =
RAPKASA =0
RAPNLAMROK =1
PXDOKUMENT =
SNDOKUMENT =
DOKLAMKODDOK =1
DOKNLAMROK =0
DOKNUMZAD =0
DOKNUMDOK =1
DOKKASA =0
DOKSTART=0
RAPSTART=0

RSO =/

RS1 =/

RS2 =/

RS3 =/

DS1 =/

DS2 =/

DS3 =/

DS4 =/

DS5 =/
wykreslone=1
PKD_LITERKA=1
DRUKARKA =1
[OPIS BAZA]
Baza=MySQL SQLServer InterBase
UZYTK=NT LOGIN
FDaty=SQL US Euro
[PODATKIKS]

RAPORT=P

16
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DOKUMENT=PO
ZADANIE11=11
ZADANIE21=21
ZADANIE22=22

ZADANIE23=23

Parametr DB- okresla nazwy aliasow baz danych (tut. kasa). W zaleznosci od tego ile bedzie aliasow
baz danych, tyle w pliku bazakasa.ini powinno by¢ sekcji opisujacych konfiguracje z wybrang baza
danych.

Parametr Wersja — okresla aktualng wersje programu. Sprawdzany jest z wersjg bazy danych i wersjg
kompilacji programu kasa.exe.

Parametr Firma — okresla nazwe Urzedu w ktérym pracuje program.

Gdy program Kasa ma wspotpracowac z system finansowo — ksiegowym nalezy jeszcze skonfigurowac
plik BazaFKDIl.ini w gtdwnym folderze programu, w celu wskazania Sciezki do bazy programu FK.
Powinien on mieé¢ nastepujgcy postac:

[FK]

HostName=SERVER-DB1
DataBase=MSSQLSprawnyUrzad_UGiM
DriverName=DevartSQLServer
User_Name=MSSQLSprawnyUrzad
Password=Softres7

SQLDialect=3

RoleName=

ServerCharSet=

Interbase Translsolation=ReadCommited
WaitOnLocks=True

VendorLib=gds32.DLL

17
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3. URUCHAMIANIE PROGRAMU

W celu uruchomienia programu nalezy klikng¢ dwukrotnie na ikone KASA. Po uruchomieniu
programu nalezy zalogowac sie do niego wtasnym loginem i hastem. Domyslnie nazwa uzytkownika
to ADM i puste hasto, nalezy jednak pamietaé ze w celu uchronienia przed utratg danych nalezy zatozy¢
ustali¢ login i hasto dla kazdego upowaznionego do dziatania w programie uzytkownika.

Weryfikacja uzytkownika

Kasaw. 1.1.01
Baza: ’ Konferencja v ’
Usytkownik: {ADM \
Hasto: ’ \
@ | « Zatwierdz I l 3¢ Anuluj ‘

Po kliknieciu przycisku zatwierdZ pojawia sie okno gtéwne okno programu z pytaniem o date
systemowq, data ta bedzie domys$lng datg nowo tworzonych dokumentéw oraz domysing data
obliczeniowa.

(%) Kasa <<< system wspomagajacy prace kasy >>> - o IEH

Operacje Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Widok Koniec

[ ] & iz - | Baza: UM _Nieviadome

KASA - Program wspomagajacy prace kasy

Wersja programu: 1.1.02

Wersja bazy: 1.1.02
Rejestruj

Biuro Ushug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw
Wersja wydania : 10.06.14

I

&) Raporty kasowe:

Z ista raportdw kasowych
—
5 g

dokumentéw: Kalendarz = 4

~ ‘szablony dokumentw do wydruku ]
/ Besaca cata: [2014-07-18 [

| o zatwierc |

2014-07-18  Czas  Program Kasa w.1.0.16 STANDARD dla SOFTRES_DEMO i Uzytkownik: ADM

Program domyslnie wyswietla nam tylko te raporty kasowe, ktére zwigzane sg z biezgcym rokiem,
w celu przegladania raportéw kasowych z lat archiwalnych nalezy wybra¢ dowolng date z ww.
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archiwalnego roku. Date systemowa mozemy wpisaé recznie z klawiatury lub uzy¢ przycisku , ktory
uruchomi ponizsze okno

Kalendarz

Biezaca data: |2014-01-01

Miesigc: |Styuer’1 v| Rok: | 2014%|

2014

Pn Wt & Cz Pt So N

-
[¥]
w
-
w

17 | 18

B o5 B

24 | 25

5

™

5]
8 Lk &

27 | B | 29 3

<« Zatwierdz Anuluj

Po zatwierdzeniu daty systemowej programu nalezy wybraé kase na ktérej chcemy pracowac,
dokumenty w obrebie kazdej kasy stanowig niezalezng baze i tworzg niezalezne stany kasowe, dlatego
tez w celu dokonywania operacji na réznych kasach nalezy zmieni¢ jg w oknie poczatkowym programu.

[9) Kasa <<< system wspomagajacy prace kasy >>> - olIEH
Operacje Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Widok Koniec

[am® % [a oweweseme |

KASA - Program wspomagajacy prace kasy
Wersja programu: 1.1.02
Wersja bazy: 1.1.02

Rejestruj

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw
Wersja wydania : 10.06.14

2014-07-18 Czas  Program Kasa w.1.0.16 STANDARD dla SOFTRES_DEMO

Uzytkownik: ADM

Po zatwierdzeniu kasy program jest gotowy do dziatania.
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4. USTAWIENIA PARAMETROW PROGRAMU

Parametry programu ustawia sie na poczatku pracy z programem. Dla wiekszosci parametrow
nie zalecane jest wprowadzanie jakichkolwiek zmian w trakcie dziatania programu.

4.1. Stownik Danych Urzedu i rejestracja programu

Wchodzimy w gérne menu w Parametry -> Stownik danych Urzedu i uzupetniamy Dane Urzedu
w celu ich pdZniejszego generowania na réznego rodzaju wydrukach.

(7 Dane Urzedu @
Urzgd
+ v I——

Adres Urzedu
Wojewddztwo Powiat Gmina
Miejzcomodc Ulica Mr domu Nr lokalu

Kod Poczta
Telefon Fax A

e-mail

Bank Urzedu

Nazwa Urzedu linia 1
Adres Urzedu linia 2
Mazwa petna banku

(Oddzist barku

FKod banku

XI

Petry nr. rachunku

Dompsine dane do wydiukdw

Organ wydajgoy dokurnent Osoby funkeyine Urzedu
Organ linia 1 l:l Szef Urzedu
Organ linia 2 l:l Skarbnik Urzedu
Organ linia 3 l:l Sekretarz Urzedu

Sprawozdawca Urzedu

&)

Konieczne jest uzupetnienie danych oznaczonych czerwong kropka, gdyz sg to dane konieczne
do zarejestrowania programu. Aby to zrobié trzeba klikngé czerwony napis rejestruj
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v

Operacje Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Widok Koniec
B8 @

KASA - Program wspomagajacy prace kasy

Wersja programu: 1.1.01

iabhazy: 1.1.01
Rejestruj

Sy ych SOFTRES -
Wersja wydania : 10.06.14

Kasa[UM Niewiadome] < << system

Operacje kasowe :
‘ lista dokumentdw kasowych

It

Dokumenty oczekujace :

lista dokumentdw oczekujacych na
‘ akceptacie
It

Ra kasowe:
lista raportéw kasowych
v =
r—

Systemy zewnetrzne

Szablony dokum
szablony dokumentéw do wydruku

Ukaze sie okno, w ktérym w pole Kod rejestracji wpisujemy specjalny kod otrzymany od pracownika
BUK Softres, nastepnie zatwierdzamy przyciskiem .

Rejestracja produktu |E|
Dane uizytkownika
Skrot nazwy : UM Niewiadome
NIP : 795-11-22-222

{od rejestradi :

v

X anulij

4.2. Stownik uzytkownikow

Parametry-> Stownik uzytkownikow, istotng kwestig jest, aby kazdy uzytkownik programu
posiadat wtasny login i hasto do programu, pozwoli to w sposéb jasny kontrolowaé kto i kiedy

wykonywat poszczegdlne operacje na dokumentach kasowych, a takie zapewni¢ odpowiednig
hierarchie uzytkownikom programu.

(0 Stownik Uzytkownikow

E

Stownik uzytkownikdw
\ BEER I

» :;EZIN Login: Hasto: Kasy:

a0 | [ v Symbol
Nazwisko: K1
KOWALSK

Imie:
JAN

Stanowisko: Superviser

Kasjer ["]Zablokowany

€ Uprawnienia

X s

21



Elropaiekie Rzeczpospolita  l~lubelskie i -
Program Regionalny - olska qu’é‘_"’y H““—’r Rozwoju Regionalnego

Aby doda¢ uzytkownika nalezy uzy¢ przycisku ¥, wypetniamy nastepnie odpowiednie pola: Login,
Hasto, Nazwisko, Imie, Stanowisko. Mozemy takze zaznaczyé czy dany uzytkownik bedzie Supervisorem
(tzn. uzytkownik, ktéry ma petne prawa w systemie np. moze anulowaé dokumenty) lub bedzie
zablokowany oraz zaznaczamy na ktérej kasie bedzie pracowat. Catg operacje dodawania uzytkownika
zapisujemy przyciskiem B Zopisz

[5) Stownik Uzytkownikéw E=

Slownik uzytkownikéw
\ |k 72 =0
ﬂﬂi Login: Hasto: Kasy:
JNOWAK |aseed | w  Symbol

Nazwisko: K1
Nowak

Imig:

Jan

Stanowisko: Superviser

Kasjer ["]Zablokowany

@ [ Zapisz X Anulyj

Zapisz wprowadzone dane |

Po uprzednim zaznaczeniu uzytkownika z listy mozemy za pomoca przyciskéw 7 i = odpowiednio
edytowac jego dane lub go usungé.

Po dodaniu uzytkownika mozemy ustali¢ dla niego indywidualne uprawnienia zaznaczajac go na liscie

i klikajac przycisk @M Wyswietlona zostanie lista na ktdérej zaznaczajac odpowiedni checkbox
mozemy nadaé odpowiednie uprawnienie.

(07 Opdje dodatkowe [==7]

p uzyth ka :JNOWAK

Dodawanie nowego kontrahenta
Edydja kontrahenta

Usuniecie kontrahenta
Anulowanie dokumentéw

Edycja dokumentdw

Powtdrne otwieranie raportdw
[ konfiguracia zadar dia FK

[] wymuszaj zmiane hasta

Okres wainosd hasta (dni) : |30

Ak

Tle ostatnich haset : [ =
g X s

4.3. Konfiguracja autonumerac;ji
Parametry ->Numerowanie , opcja ta powinna by¢ ustawiana na poczatku pracy programui nie

zmieniana w trakcie jego uzytkowania, gdyz jej zmiana moze spowodowaé brak spdjnosci
w numerowaniu dokumentdéw kasowych.
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Konfiguracja numeracji podzielona jest na dwie
zasadnicze grupy. Pierwsza z nich dotyczy sposobu
numerowania w obrebie raportu kasowego.
Pierwszy czton (PREFIX) moze by¢ zdefiniowany albo
jako stata ktdra nie zaleznie od raportu bedzie
widniec na poczatku numeru raportu lub moze to by¢
symbol ze stownika raportéw kasowych co pozwoli
rozpoznac po pierwszym cztonie raportu jakiego typu
raportu sie on tyczy. Nastepnie wybieramy separator
pierwszego cztonu czyli jaki ma by¢ znak oddzielajacy
pierwszy czton numeratora od kolejnej jego czesci.
Mozemy wybraé go z rozwijanej listy lub wprowadzi¢
wtasny wpisujac go z klawiatury. Analogicznie maja
sie pozostate opcje konfiguracji autonumeracji. Kiedy
wybierzemy juz jakis sposéb numerowania mozemy
klikngé opcje podglad w dolnej czesci menu co
spowoduje wyswietlenie nam ponizej przykfadu
numeru dokumentu stworzonego zgodnie z wybrang
regutg numeracji. Nastepnie analogicznie ustawiamy

numeracje w obrebie dokumentow.

B~lubelskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

é‘mn{:&( yt.‘cef

A% Konfiguracja autonumeracgji 2
Ustawienia numeracii w obrebie raportdw

PREFIX
Ostaty

(@) Symbol typu raportu
SUFTX :
Separator numeru (RK): v
[¥]uwzgledniaj zmiane roku |/ v
[Juwzgledniaj kod kasy /v
Podglad

Ustawienia numeracji w obrebie dokumentdw

PREFIX : f oW
SUFTX :
[[J&amana kodem dokumentu [ v
["Juwzgledniaj kod kasy /v
[Jkamana przez rok | v
[[] 0ddzielna numeracja w obrebie zadania I
Oddzielna numeracja w obrebie dokumentu
Oddzielna numeracja w obrebie roku
Podglad
[2] | Rozpocznijod 1 n Zapisz x Anuluj

Gdy juz zdecydujemy sie na okreslony sposéb numeracji zaréwno w zakresie raportéw jak

i dokumentdéw kasowych wybieramy opcje zapisz w celu zapisania opcji w programie.

W oknie konfiguracji znajduje sie réwniez przycisk | 2241 | Sty7y on do ustawienia numerowania

wszystkich raportéow i dokumentéw od liczby 1 z poczatkiem nowego roku, jezeli rozpoczeto prace

w programie w trakcie roku.

Pytanie

23

@

Wisbranie te] opoji spowoduje ustawienie wartogci 1 dla
numery wszystkich raportdw | dokumentdw z poczatkiem
niowega roku w preypadku ady program rozpoceynat prace
w trakcie roku |

¥ ok X o

Po wybraniu przycisku OK program zacznie renumeracje i po jej zakoriczeniu wyswietli komunikat:
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Ostrzezenie

£

A Zmiany zostaby wprowadzone, prosze wyj$c z programu i
U wejéd ponownie

Al Przed tg operacjg zalecane jest zrobienie kopii bazy danych.

4.4. Zmiana hasta

Parametry ->Zmiana hastfa - opcja ta stuzy zmianie dotychczasowego hasta zalogowanego
obecnie uzytkownika w programie.

Zmiana hasta uzytkownika: ADM | 22 |
Hasto:

Powtdrzenie hasha:

- X st

4.5. Ustawienia drukarki

Parametry ->Ustawienia drukarki — opcja ta umozliwia wybranie domyslnego typu drukarki.

o Parametry =]
PARAMETRY WYDRUKOW
Typ drukarki
(®) Laserowa atramentowa
) 1ghowa
@ [ zapisz X Anulj
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4.6. Ustawienia Ksiegowosci

Parametry -> Ustawienia Ksiegowosci - w przypadku gdy program kasowy ma wspétpracowac
z systemem ksiegowosci (podatkowej bgdz innego systemu optat) musimy zadbaé o jego poprawng
konfiguracje. Program kasowy moze wspodtpracowac z nieograniczong liczbg kontekstow ksiegowych
pod warunkiem zdefiniowania kazdego z nich w systemie jako system powigzany.

Zaznaczenie opcji wysytania z datg ksiggowania [, Domyélne ustawienia wpat na podatek =

dokumentu powoduje iz data rejestracji

dokumentu po stronie ksiegowej bedzie taka sama
jak data przyjqcia Wpfaty w kasie, w przeciwnym Domysine wartosci dla systemdw ksiegowych :
wypadku program spyta nas w trakcie wysytania | /Wysyte)z datq ksicgowania dokumentéw

. . . , [Vl Dopisuj wplacajacego w tresci dokumentu
pod jaka zbiorczg datg chcemy zarejestrowac

dokumenty.

Przenumerowanie kart i obrebdw Uruchom
Aktualizacja dokumentdw oczekujacych Uruchom

. . . L, . [¥] Wyswietlaj informacje o tytutach wykonawczych
Dopisywanie wptacajgcego w tresci dokumentu

[ Kontroluj date doreczenia upomnieri
pozwoli na automatyczne przepisanie
IDENTYFIKATORA osoby wptacajgcej w przypadku,

gdy zostanie wybrana z listy wspotwiascicieli (przyktad w czesci poswieconej przyjmowaniu wptat).

] n Zapisz x Anuluj

Program umozliwia nam rdéwniez wyswietlanie informacji na temat wystawionych tytutéw
wykonawczych wraz z informacjg do ktérych rat tytut zostat wystawiony. Pozwoli to kasjerowi unikngc
przyjecia wpfaty na zobowigzania skierowane juz do windykacji przez Urzad Skarbowy. Ponadto
program pozwala takze na kontrole daty doreczenia upomnienia.

Przed uruchomieniem opcji przenumerowanie kart i obrebéw oraz aktualizacja dokumentow
oczekujgcych nalezy koniecznie skonsultowad sie z pracownikiem BUK Softres.

Uruchomienie domyslnych  wartosci

Konfiguracja aktywnych kontekstow ksiegowych o || & | =

. . . . s =

ksiegowych pozwoli na skonfigurowanie s U

aktywnych kontekstdw ksiegowych. Lista | Jxoumserie|uava ST e
» 14 Optata za gosp.odpadami kemunalnymi 0
ta zawiera Wszystkie Obecnie 11 Osoby fizyczne: podatki lokalne 0
L. X X 21 Osoby prawne: podatek od nieruchomosc 0
zdefiniowane przez uzytkownika 22 Osoby prawne: podatek rolny 0
. s . 23 Osoby prawne: podatek lesny 0
ZeWnetane SYStemy kSngOWOSCl. Przy 33 Podatek od Srodkdw transportowych - prawne 0
34 Podatek od Srodkdw transportowych - fizyczne 0

pomocy gdérnego menu mozemy do tej
listy dopisac (pod warunkiem ze istniejg
jakies ksiegowosci, ktére nie zostaty
jeszcze przypisane), poprawi¢ lub usung
powigzanie z kontekstami.

w
< >

= B Wyjsde
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Kazdy z kontekstow ma odrebnie zdefiniowany zestaw |, O =

WartOS,Ci domys’lnych : Konfiguracja wartosc domysinych

- Kontekst — tutaj wybieramy kontekst z ksiegowogci | Ut =

podatkowej, ktéry chcemy skonfigurowac

icz)
>

Domyslny dokument dla wptat podatku ( KOD ) :  |PO

Domysle zadania { KOD ) : 03
L, . Domysiny rok : 2014 =
- Domysiny dokument dla wptat podatku (zwyczajowo PO
Domyslny raport dla wptat podatku ( konto ) : RKP
I u b KP) ["]Pobieraj opis dekretu na dokument kasowy

[ IRéwnowaz wplate przypisem
[] Uwzgledniaj wszystiie dekrety (brak ograniczenia data rejestraci)

- Domysine zadania (oddzielnie dla kazdego typu wptaty
pOdatkU) @ n Zapisz x Anuluj

- Domysiny rok — nalezy zwrdcié¢ uwage, aby wartos¢ ta byta zgodna z aktualnym rokiem systemowym
w odpowiadajacej kontekstowi ksiegowosci .

A' Wartos$¢ ta musi by¢ korygowana po kazdym zamknieciu roku w ksiegowosci, w przeciwnym razie nie
bedziemy widzieli naleznosci z nowego roku na kontach podatkowych.

- Domysiny raport wptaty podatku — czyli raport kasowy na jaki majg by¢ przyjmowane wpfaty dla

powyzszego kontekstu

W przypadku gdy ktérykolwiek ze stownikdow nie posiada jeszcze typu dokumentu, zadania badz
Al raportu jaki chcemy przypisa¢ wybranej wptacie mozemy go z pozycji okna stownikowego dodaé

&
wybierajac opcje oy (patrz rozdziat 5).

Podczas konfiguracji kontekstow dostepne sg jeszcze trzy opcje:

- Pobieraj opis dekretu na dokument kasowy — gdy zaznaczymy tg opcje, pozycja tytutem
wptaty w dokumencie kasowym zostanie uzupetniona polem opis z programu Ksiegowosc
Podatkowa (dla danego kontrahenta)

- Rdwnowaz wptate przypisem — gdy za dang optate nie ma naliczenia w programie ksiegowym
wpftata bedzie wysytana razem z przypisem do tej wptaty (np. optata skarbowa)

- Uwzgledniaj wszystkie dekrety (brak ograniczenia datq rejestracji) — w programie Kasa
podczas dokonywania operacji wptaty widoczne sg naliczenia z datg wczes$niejszg lub réwng
dacie logowania do programu. Gdy zaznaczymy tg opcje widoczne bedg jeszcze naliczenia

z datg pdzniejsza
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4.7. Parametry gtéwne

Parametry -> Parametry gtowne - mamy tu mozliwos¢ skonfigurowania w sposéb dostosowany
do potrzeb uzytkownika zestaw parametrow systemowych. Sktada sie ono z czterech zaktadek: Ogdlne,
Wartosci domysine, Podatkowe, Fk.

4.7.1 Zaktadka Ogolne

- Uruchom obstuge etykiet - zaznaczenie tej opcji

L0 Parametry gtdwne programu 2
powoduje wtgczenie etykiet w szablonie nowe;j PARAMETRY Gt OWNE PROGRAMU
Wp’faty Ogdlne | Wartoéd domysine | Podatkowe | Fk

[Juruchom obstuge etykiet

- Uruchom raporty uproszczone - opcja ta | [Juruchom raporty uproszczone
T . . [[] Akceptuj zerowe kwoty dok.

umozliwia generowanie raportow uproszczonych o _
[[] Dopisuj nazwe zadania do tytutem wptaty

w uktadzie sumy zadan dla danegO dnia. [V Uruchom kontahenta na klawisz ENTER
Szablon wptaty pod INSERT

- Akceptuj zerowe kwoty dokumentu - wtgczenie || [¥szybki druk (bez podgladu)

. . . ce ;s . [¥] Automatycznie sprawdzaj dostepne aktualizacje
tej funkcji spowoduje mozliwos¢ wprowadzania | gy, kawisze posrednie

Zerowych doku mento’w (domyélnle opcja ta jest [Juruchom upraszczone okienko kontrahenta
[[]Ukryj przycik nowy (dostepne tylko szablony)

wytaczona)
- Dopisuj nazwe zadania do tytutem wpftaty - po

zaznaczeniu tej opcji do tytutu wptaty
automatycznie dopisywane bedzie zadanie dla

jakiego jest generowany = Xotmii

- Uruchom kontrahenta na klawisz Enter - wtgczenie tej opcji powoduje otwarcie stownika kontrahenta
po wecisnieciu klawisza Enter z pozycji pola odbiorcy w trakcie tworzenia dokumentu

- Szablon wpfaty pod Insert — gdy ta opcja jest wigczona umozliwia wywotanie okna dodania nowe;j
wpfaty za pomocg szablonéw wptat przy uzyciu przycisku Insert

- Szybki druk (bez podglgdu) — jezeli ta opcja jest zaznaczona to podczas przyjmowania wptaty nie
bedzie wyswietlat sie podglad pokwitowania, bedzie on wysytany prosto na drukarke

- Automatycznie sprawdzaj dostepne aktualizacje — wigczenie tej opcji spowoduje, ze program po
uruchomieniu programu sprawdza czy jest dostepna aktualizacja programu

- Uruchom uproszczone okienko kontrahenta — gdy ta opcja jest zaznaczona to podczas. wykonywania
operacji wptaty przy wyborze pojawi sie lista kontrahentéw z niezbednymi danymi do jego
zidentyfikowania, w przeciwnym przypadku wyswietlana bedzie kartoteka kontrahentéw taka jak
w stowniku

- Ukryj przycisk nowy (dostepne tylko szablony) — po zaznaczeniu tej opcji, po wejsciu do operacji
kasowych nie bedzie dostepny przycisk # __Mew | wptaty bedzie mozna dokonywa¢ tylko przez
wczesniej wygenerowane szablony
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4.7.2. Zaktadka Wartosci domysine

- Domysiny dokument wpftaty - wigczenie tej opcji
powoduje automatyczne wybranie wskazanego
w definicji typu dokumentu dla nowej wptaty

- Domysine dokumenty do przeksiegowar - definicja
dokumentéw stuzacych do opcji przeksiegowan
z raportéw pomocniczych na raporty gtéwne

- Wielkos¢ czcionki dla list — opcja ta umozliwia
wybranie wielkosci czcionki oraz pogrubienie dla list

- Wielkos¢ czcionki dla stownikéw — opcja ta

umozliwia wybranie wielkosci czcionki oraz

pogrubienie dla stownikdéw

- Domysine sortowanie dla stownikdw — uzytkownik
moze wybra¢ czy pozycje w stownikach s3
sortowane wedtug nazwy czy kodu

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

B~lubelskie
Jmné&( yt.‘cef

Parametry gléwne programu
PARAMETRY GtOWNE PROGRAMU
Ogglne | Wartosd domysine | podatkowe | Fk

v

[Ipomyéliny dokument wptaty |/®
Domyslne dok. do przeksiegowan

Dokument '+ |wB Dokument '-' Wz

10

‘Wwielkosé czcionki dla list : ¥ | []Pogrubienie

- P
Wielkosé czcionki dla stownikdw : 10 3| [rogrubienie

Domyélne sortowanie dla stownikdw : |NAZWA v

Maksymalna dtugosc tekstu dla pola /KTO/ 100 >

200

hilLd

Maksymalna dtugosc tekstu dla pola /ADRES/

@ [—_| Zapisz

x Anuluj

- Maksymalna dtugos¢ tekstu dla pola /KTO/ - tutaj ustalana jest ilo$¢ znakdw jakie moze zawierac pole

nazwa podczas tworzenia dokumentu kasowego

- Maksymalna dtugos¢ tekstu dla pola /ADRES/ - tutaj ustalana jest ilo$¢ znakow jakie moze zawierac

pole adres podczas tworzenia dokumentu kasowego

4.7.3. Zaktadka Podatkowe

- Uruchom obstuge ksiegowosci - zaznaczenie tej opcji [
umozliwi wspotprace z systemami ksiegowosci podatkowej

- Wyswietlaj pole informacja w ksiegowosci - zaznaczenie tej

opcji spowoduje pojawienie sie dodatkowej

dokonywania operacji wptaty

28

kolumny
informacja (z programu Ksiegowos$¢ Podatkowa) podczas

Parametry giowne programu
PARAMETRY GEOWNE PROGRAMU
Ogélne | Wartosc domysine | Podatkowe | Fic

[¥luruchom obstuge ksiggowosci
[]wyswietlaj pole informacja w ksiegowosci

@ 5] zapisz

X anulyj




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

4.7.4. Zaktadka Fk

- Uruchom wspodtprace z systemem fk - zaznaczenie
tej
finansowo-ksiegowymi

opcji umozliwi wspdtprace z systemami

- Katalog eksportu fk - wymagane tylko w przypadku
wybrania opcji wspdtpracy z systemami fk , nalezy
poda¢ Sciezke do katalogu wymiany pomiedzy
systemami SUKASA->SUFK (w przypadku, gdy oba
systemy pracujg na wspodlnej bazie oraz wybrania
opcji zapisu do bazy mozna wskazac katalog roboczy
programu)

- Zapis bezposrednio do bazy - opcja dostepna tylko
w przypadku, gdy systemy wspodtpracujg na wspdlnej
bazie

- Parametry fk - uruchomienie tej opcji wyswietli

dodatkowe okno z parametrami konfiguracji

wspotpracy z systemem fk. Aby wprowadzi¢ witasne

Zmier

ustawienia wciskamy przycisk Po dokonaniu

zmian wciskamy | ] Zepisz

e |dentyfikator bazy - nalezy wpisac alias z pliku
BazaFKDIl.ini znajdujacego sie w katalogu

roboczym programu Kasa (znaki
w pierwszym wierszu w kwadratowych
nawiasach)

e Nazwa uzytkownika fk - nalezy wprowadzic

login uzytkownika zdefiniowanego

w stowniku uzytkownikow fk

e Hasto — nalezy wprowadzi¢ hasto do
powyzszego uzytkownika
e Numer domysinej firmy fk - numer

systemowy domysinej firmy dla fk (mozliwe

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

B~lubelskie
Jmn{:&( yt.‘cef

v Parametry gtéwne programu 3
PARAMETRY GLOWNE PROGRAMU

Ogédlne | Wartoc domysine | Podatkowe | Fk

Uruchom wspdtprace z systemem fk

Katalog eksportu fk : Przegladaj

Zapis bezposrednio do bazy
Parametry fk : Uruchom

Uzupetniaj kod kreskowy dla faktur z systemow zewnetrznych

[Ed) [E] zapisz x Anuluj

Parametry uzytkownika fk &3
PARAMETRY UZYTKOWNIKA FK

Identyfikator bazy : FK

Mazwa uzytkownika fk ;  |ADM

Haste 4

0

LILd
i)
]

Numer domysinej firmy fk :

2014

4k

Rok dla FK

Domyslne wartosd dla nowych dokumentdw

Domyslny dokument dla wplat : PO

iy,
[

Domysle zadania ( KOD ) :

i)
[

Domyslny raport dla wplat : 5

[] obshuga budzetku zadaniowego

|:| Automatyczne pobieranie O_WPLATA

[ Kontraluj raport kwotowa

[ Uruchom przekodowania miedzy paragrafami

= [ zapisz x Anuluj

jest dokonanie wyboru po przez uzycie przycisku [£)

e Rok dla FK - nalezy zwrdci¢ uwage, aby wartos$¢ ta byta zgodna z aktualnym rokiem w ktérym

przyjmowane sg wptaty

e Domysliny dokument dla wptat - domysiny dokument dla wptat powigzanych z fk
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e Domysine zadania (KOD) - domysine zadanie dla dokumentéw powigzanych z fk

e Domysiny raport dla wpfat - wybranie domysinego raportu dla wptat, ktdéry bedzie
eksportowany do systemu fk

e Obstuga budzetu zadaniowego — witgczenie tej opcji spowoduje mozliwos¢ wybrania zadania
podczas tworzenia zadan w stowniku zadania

e Automatyczne pobieranie O_WPLATA — gdy opcja ta jest zaznaczona to podczas pobierania
wptaty dla naleznosci, ktérej termin zaptaty juz minat, automatycznie do sumy naleznosci
dodawana jest kwota odsetek

e Kontroluj raport kasowo —

e Uruchom przekodowania miedzy paragrafami — opcja ta pozwala automatyczne dopisywanie
paragrafu do wptaty odsetek (wiecej na ten temat w rozdziale 5.8)

- Uzupetniaj kod kreskowy dla faktur z systemdw zewnetrznych — opcja ta powoduje dodanie do kodu
kreskowego zera, gdyz nie wszystkie systemy sg tak zaprogramowane, aby to zero dopisywac
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w
indywidualnych
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stownikowania danych.

5.1. Stownik kontrahentow
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uzytkownika
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dostosowania programu
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Stowniki | Wydruki  Parametry

¥ Lista kontrahentdw

ER

Stownik kas
EE Stownik typdw raportéw
f=[=)

EE Slownik zadan
ER Stownik etykiet

i Stownik rachunkow

Stownik dokumentdw

e

Stownik relacji FK

Odsetek podatkowych
Odsetek ustawowych

Ao

Konwertul nr domu

Kartoteka klientow

Kartoteka klientow

_|mENTYFIKATOR |nazwa/Nazwisko |1mie | |relefon [Tel. NIP PESEL NUMER ~
_|xEPsKka FERDYNAND KIEPSKI FERDYNAND 264954
KOCIAN JAN KOCIAN JAN 264913
Crowwsan s ha wowoe [ | o
KWIECIER WITOLD KWIECEN WITOLD 264963
| e TapEUSZ MA] TADEUSZ 264960
MAK MICHAL MAK MICHAL 264943
| makaron AN MAKARON JAN 264934
| mareK MoTYra MAREK MOTYKA 264901
| MrcHax ProBERZ MICHAL PROBIERZ 264907
MOTYKA MARTAN MOTYKA MARIAN 264919
|Pavuch Tomasz PALUCH TOMASZ 264945
| |Pawee Janas PAWEL JANAS 264904
| prcH 20zeF PYCH J0ZEF 264928
RYSZARD WIECZOREK RYSZARD WIECZOREK 264910
|sEMKO EUKASZ SEMKO LUKASZ 264937
| szewczvk prATEFKA SZEWCZYK DRATEFKA 264931
| waLug MicHar WALUS MICHAL 264922
v
10224
Nazwa/Nazwiska KOWALSKI
I | JAN Identyfkator KOWALSKI JAN
Nazwa dhuga
Foma v NIP V|  Pesel [22222220022 I
Typ |050BA FIZYCZNA v Regon | stas M
Kantakt | Kategorie | Dsoby =) | D pokumenty | B [ & [ B sprawy | B Inne | Funkeie
Adres Adres karespondencyiny Telefony/Fax/SMS
= 2= SMS | [Emal
Micjscowosé |NIEWIADOME Tel
UINr domu | LADNA At / Kam
Kod/Pocata | 35678 | |NIEWIADOME Fait
Krai POLSKA. E-mail
Gmina/Poviat
Woiendzwo
@ il T Fils

I S I A

Zawiera on szczegbétowgq baze kontrahentéw zaréwno osdb fizycznych jak i prawnych, baza ta

jest bazg wspdlng dla wszystkich modutéw pakietu SPRAWNY URZAD.

W celu wyszukania danej osoby zaznaczamy kolumne po ktérej chcemy szukaé (np. Nazwisko lub
PESEL, kolumna ta zostanie zaznaczona na jasno zielony kolor i posortowana , mozemy teraz zaczgc
pisa¢ na klawiaturze komputera szukany cigg znakdw w trakcie ktérego pozycje bedg przesuwac sie
zgodnie z szukanym kluczem).

31



Elropejakie Rzeczpospolita  l~lubelskie O s -
Program Regionalny - olska qué\fy H““—’r Rozwoju Regionalnego

W celu dodania nowego kontrahenta do stownika kontrahentéw z gérnego menu wybieramy symbol

* ub wciskamy klawisz Insert z klawiatury.

Pola, ktére obowigzkowo musimy uzupetni¢ w celu poprawnego zapisania kontrahenta do bazy to:
Nazwa/Nazwisko , Imie (w przypadku gdy wybierzemy osobe fizyczng), Forma oraz Typ (domysinie
OSOBA FIZYCZNA). Wskazane jest, aby uzupetni¢ réwniez informacje na temat Adresu z panelu
w lewym dolnym rogu. Bez tej informacji niemozliwym bedzie np. automatyczne generowanie pism
dla podatnika. Wszystkie pozostate pola (dostepne w 12 zaktadkach sg opcjonalne). W praktyce zaleca
sie opisywanie klientéw jak najwiekszg iloscig parametrow. Pozwala to na unikniecie pomytek
w przypadku zbieznosci nazw, nazwisk itp.

Przyciski w prawym, gérnym oknie rejestru powyzej
listy pozwalaja kolejno na:

e przejscie do pierwszego petenta,

e przejscie do poprzedniego petenta,
e przejscie do kolejnego petenta,

e przejscie do ostatniego petenta,

e dodanie nowej pozycji na liscie,

e usuniecie wybranej pozycji,

o edycje wybranej pozycji,

e zapisanie zmian,

e wyjscie z kartoteki bez zapisu zmian.

5.2. Stownik kas
Stownik ten domyslnie zawiera jedng kase |Y i 'j@'
|o symbolu K1 i nazwie KASA 1 jesli uzytkownik chce Nowy Popraw
p . L . P . |svmBOL Nazwa
korzysta¢ z wiecej mi kasy musi doda¢ je do stownika Mo losas
ar
wybierajgc operacje tow .
() Nowa pozycja stownika kas =]
SEOWNIK KAS N >
@=L 8] wyjice
SYMBOL K2

NAZWA

m Zapisz x Anuluj
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&I Elementéw dodanych do stownika kas nie mozna usuwac , mozna je jedynie edytowa¢ zmieniajac ich
nazwe.

5.3. Stownik typow raportow

Stownik ten zawiera liste typdw raportéw kasowych (o ktorych wspomniano juz przy opisie
konfiguracji Ksiegowosci Podatkowej). Dla kazdego zdefiniowanego w stowniku typu raportu kasowego
tworzone sg niezalezne stany kasy ktérych suma daje tgczny stan kasy w programie), kazdy typ raportu
posiada niezalezny raport kasowy. Wazne jest jednak to, ze w danym momencie tylko jeden raport
danego typu moze by¢ otwarty. Tak wiec maksymalna liczba otwartych w danym momencie raportéw
kasowych jest rowna liczbie typow raportéw kasowych. Po zamknieciu danego raportu system
automatycznie spyta uzytkownika czy chce otworzy¢ nowy raport kasowy danego typu.

L0 Stownik typow raportow 2
dh "4 =
Mowy Popraw Usur
Kod Symbol |NarNa -
»|RDOS RDOS OPEATA SKARBOWA
" |roPop RDPOD PODATKI
“|roF RDF RAPORT DOCHODOW FAKTUROWANYCH
" |rop RDP RAPORT DOCHODOW POZOSTAEYCH
“|rp RD RAPORT DOCHODOW ZWROCONYCH
" |roook ROOOK RAPORT OPEATY ZA ODBIOR ODPADOW KOMU
“|rsp RSD RAPORT SUM DEFOZYTOWYCH
|rw RW WYDATKI
:ZFS'S ZFSs ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCIALNY!
W
£ >
[@l| | & Drukuj 5| wyjsce

dp
W celu dodania nowego typu raportu kasowego wybieramy opcje nowy "= po czym wprowadzamy

wszystkie potrzebne dane dla danego raportu, mozemy tez edytowaé dotychczasowo stworzony typ
raportu, w pozycji numer rachunku mozemy wprowadzi¢ numer rachunku bankowego na jaki

dokonywane bedg odprowadzenia gotowki ) -

. . o Nowa pozycja stownika konta 2
wptaconej w kasie na wybrany raport, numer ten SLOWNIK TYPOW RAPORTOW KASOWYCH
widoczny bedzie na wydruku Bankowego Dowodu

KoD
[BO] Wptaty generowanego przez program. symbol
Mazwa
Opcja te jest szczegdlnie przydatna w przypadku, | nrracuunks
gdy posiadamy wiecej niz jedno konto na ktére | ™ 0 &
dokonujemy odprowadzenia gotowki. Kolgjnos¢ ¢ -
Raport nad.
Jesli chodzi za$ o ostatnig pozycje NR to jest to | Daemkfc =
pozycja, ktéra ustalamy od jakiego numery | P e System Frensone sgonege
program ma zaczag¢ numerowanie raportéw | @ B zapisz || X Anulyg

kasowych, chcgc rozpoczag¢ numeracje od 1
wprowadzamy tam wartosc¢ 0, jesli zas ma on zaczgé numeracje od innej wartosci wprowadzamy numer
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ostatniego raportu jaki zostat juz stworzony tak wiec aby zaczgé numerowanie od 12 wprowadzamy
tam wartos$¢ o jeden mniejszg czyli 11.

AI Opciji tej nie powinno sie zmienia¢ po stworzeniu juz jakiegos$ raportu danego typu!

5.4. Stownik dokumentow

Stownik ten zawiera liste typdw dokumentéow kasowych z jakich chcemy korzystaé
w programie, standardowymi dokumentami sg KP (Kasa przyjmie), KW (Kasa wyda), PO
(Potwierdzenie), BO (Bankowy dowdd wptaty), CZ (Pobranie czeku ).

(97 Stownik dokumentow [(==
& S s
iz5 Mowy Popraw Usun
|koD |nazwa |znak|kasTO win [ma "
¥ BO Bankowy dowdd wptaty - 1
cz Czek + 1
KF Kasa przyjmie + 1
Kw Kasa wyda 1
PO Potwierdzenie + 1
v
< >
[@|| & Druky ] wyjéce

Kazdy z tych typow moze posiada¢ swoje graficzne odzwierciedlenie w postaci wydruku
definiowalnego przez uzytkownika z szablonu wydrukéw, standardowo w programie znajdujg sie
szablony drukéw KP, KW, PO, BO, ktére dodatkowo mozna poszerzy¢ o dowolng liczbe samodzielnie
skomponowanych szablonéw wydrukéw za pomocg wewnetrznego edytora. Mozna wiec stworzy¢
kilka typow dokumentéw opartych o ten sam szablon.

Bardzo istotng kwestig przy dodawaniu nowego typu dokumentu kasowego jest ustawienie
wilasciwego znaku dokumentu czyli czy jest to dokument zwiekszajgcy stan kasy (+) czy tez
zmniejszajacy jej stan (-)
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o Nowa pozycja stownika dokumentow &= ]

SEOWNIK DOKUMENTOW KASOWYCH

KOD KP

Nazwa : Kasa przyjmie

Strona ksiegowania :

Szablon dokumentu : 1001 £

Numeruj od : 1] 4

Kolejnosc 1} =

Konto MA

Konto WH

Naghowek typu KASTO

@ [ Zapisz x Anuluj

Mozemy tez ustali¢ tu numer konta winien i ma, ktéry pdzniej wykorzystamy w rdéznego rodzaju
wydruku czy zestawieniu.

Jesli podczas konfiguracji autonumeracji wybraliSmy opcje numerowania w obrebie dokumentu to
&l musimy tu ustali¢ od jakiej wartosci program ma zaczg¢ numerowac pierwszy dokument danego typu

jaki bedziemy wprowadzaé do programu, w przypadku gdy wybierzemy wartos¢ zero numeracja
rozpocznie sie od wartosci 1.

5.5. Stownik zadan

Kazda wptata jaka dokonujemy w systemie [ Stownik zadan =
kasowym poza tym, ze dokonywana jest na scisle ] = 7 =
Mowy Popraw Usur
okreslony raport i drukowana i na okreslonym = = R
szablonie powigzywania jest z okre$lonym | 4"¥ UEYTKOWANIE WIECZYSTE
_WD WADIUM
zadaniem co pozwoli nam pdZniej na zestawienie WUDD | WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH OSOBOW/YCH
;. . . , HWR WPEATA
wptat wg. tych wtasnie zadan (badz grupy zadan ) | Ty, RIPERINTUMDZ TR
niezaleznie od tego z jakim raportem kasowym sg | {** VVKUP LOKALU
) o ] _|wK WYPLATY
one powigzane czy na jakim dokumencie zostaty | Jzss zFSs
. . . . = zpP ZOBOWIAZANIE PODATKOWE
przyjete. Doktadnej zostanie to opisane w czesci | - e -
poswieconej wydrukom. @|| & oy 5] wysae
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W celu dodania lub modyfikacji istniejgcego zadania korzystamy z przyciskow w gérnym menu (Nowy
Né‘?y, Popraw mfaw) lub klawiszy funkcyjnych Insert dla Nowy lub Ctri+Enter dla Popraw. Usuniecie zadania
(klawisz Usun i ub przycisk Del) jest mozliwe tylko wtedy kiedy nie byto ono wykorzystywane

w dotychczasowych operacjach kasowych i nie jest ono zdefiniowane jako domysine dla ktéregos
z systemoOw zewnetrznych.

L0 Stownik zadan £3
NOWY ELEMENT StOWNIKA ZADANIA

L3

KoD Kolejnosé : 0

Nazwa s_}
MR, 0

Ak

Konto WN

Konto MA

Parametry FK | Wartoéci domysine | Kontrahent
Naleznosc gtowne | Odsetki | Koszty

[Iwysytaido fk  [] Grupuj zadania dia fk

D]
jim

Paragraf budz.

Knt. KASA Typ budietu

Knt. PRZ Miejsce ksiegowania ¥

Dekr. R. hd Zadanie

KOD Nazwa Kwota

Pozyda 1 0,00 zt
Pozyda 2 0,00 zt
Pozycja 3 0,00 zt
Pozyda 4 0,00 zt
Pozycia 5 0,00 zt
Pozycja 6 0,00 z
Pozycia 7 0,00 zt
@ n Zapisz x Anuluj

Pole KOD jest polem obowigzkowym i musi ono zawiera¢ unikalng warto$¢ w przeciwnym razie
zapisanie takiej pozycji bedzie niemozliwe.

Kolejnym obowigzkowym polem jest pole NAZWA, gdzie nalezy podaé nazwe wybranego zadania w
celu jego tatwego rozpoznania w trakcie pdzniejszej analizy wprowadzonych danych.

W zaleznosci od konfiguracji programu pole NAZWA moze by¢ dopisywana do tytutu wptaty.

Srodkowy panel zawiera parametry zwigzane z systemem ksiegowym, definiujemy tutaj zestaw
parametréw, ktére w potgczeniu z wartosciami dokumentu kasowego pozwolg nam zbudowadé paczki

danych eksportowanych do systemu ksiegowego. Do konfiguracji mamy tutaj trzy zaktadki: Parametry
FK, Wartosci domysine oraz Kontrahent.

- Parametry FK — ta zaktadka podzielona jest na trzy kolejne zaktadki. W zaktadce Odsetki oraz Koszty
uzupetniamy paragrafy odpowiednio dla odsetek i kosztow. W zaktadce Naleznosci gtdwne dostepnych

jest szereg opcji, ktére majg na celu usprawnic¢ komunikacje miedzy programem kasowym a finansowo
ksiegowym.

36



B egpeeite i lubelsde  Urizcronsee R
Program Regionalny - olska qué\fy H““—’r Rozwoju Regionalnego

o Wysytaj do fk — opcje tg zaznaczamy, gdy dane wpfaty za dane zadanie majg by¢ eksportowane
do programu finansowo-ksiegowego

e Grupuj zadania dla fk —zaznaczenie tej opcji powoduje ze wartos¢ wszystkich pozycji
powigzanych z tym zadaniem w obrebie raportu kasowego w trakcie przesytania do fk bedzie
zbijana do jednej pozycji zawierajgcej sume pozycji sktadowych.

e Knt. KASA, Knt. PRZ — za pomocg przycisku ‘&, ktéry wyswietli plan kont programu finansowo
ksiegowego wybieramy konto kasy oraz konto przeciwstawne, na ktdre zostanie zaksiegowana
wpfata

e Dekr. R. —tutaj wybierany jest domysIny rodzaj dekretacji dla tego zadania

e Paragraf budz. — tutaj wybierany jest paragraf na ktéry bedzie ksiegowana wpfata, po
weciénieciu £ wyswietli sie lista paragraféw z systemu finansowo ksiegowego

o Typ budzetu — wybieramy tutaj typ budzetu np. wydatki

e Miejsce ksiegowania — wybieramy tutaj miejsce ksiegowania, np. przypis

e Zadanie — za pomoca & wybieramy rodzaj zadania budzetowego jakiego dotyczy dana optata
(opcja ta jest dostepna po uruchomieniu obstugi budzetu zadaniowego w parametrach fk)

- Wartosci domysine — w zaktadce tej ustalamy domysiny dokument oraz raport kasowy, ktérego
dotyczy dana optata. Wybieramy takze domyslny system zewnetrzny do ktérego bedzie eksportowane
zadanie, przypadku gdy jest to opcja podatki to mamy mozliwos¢ wyboru kontekstu podatkowego

Parametry FK = Wartosci domysine | Kontrahent

Damysiny system zewnetrzny

DDI’ﬂ].I'S’II'I}I’ dok. PO E3 ~ brak Kontekst DE'dﬁtkE".-'-.":." 38'
. EE] —
Domyglny rap. RDP () podatid
K
(I5Y¥s, ZEW.

- Kontrahent — w tej zaktadce mozliwe jest dopisanie domyslnego kontrahenta oraz adresu dla danego
zadania

Parametry FK | Wartosci domysine | Kontrahent

Domysiny kontrahent : |

Domysiny adres ;

W dolnej czesci gtdwnego okna zawarte sg informacje na temat domysinych wartosci pozycji dla
wybranego zadania.
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Wprowadzenie tych wartosci pozwala w znaczy sposdb przyspieszyé czas wygenerowania wptaty dla

powtarzajgcych sie tytutéw optat.

Dodatkowo jesli z dang optatg zwigzana jest konkretna kwota mozemy jg na state przypisa¢ do
konkretnej pozycji.
5.6. Stownik etykiet
Stownik etykiet jest domysinie [, Stownik etykiet e
wytgczonym stownikiem w zwigzku ‘ .
z czym aby moc z niego korzysta¢ | loo|wze Jwora [opt. . |~
LGWP\U optata za odpis wielojezyczny aktu urodzenia 22,00 0,00
musimy zaznaczy¢ jego obstuge w menu | |_|soam optata za skrdcony odpis aktu matzeristwa 22,00 0,00
, , . , SOAU optata za skrdcony odpis aktu urodzenia 22,00 0,00
ngWnym. Powstat on g{OWnle z mysla _|soaz optata za skrécony odpis aktu zgonu 22,00 0,00
. SAM optata za sporzgdzenie aktu mazenstwa 84,00 0,00
o Sta rOStWaCh POWIatOWyCh‘ _|Z0AM optata za zupetny odpis aktu matzenstwa 33,00 0,00
ZOAU optata za zupetny odpis aktu urodzenia 33,00 0,00
. . . ZOAZ optata za zupetny odpis aktu zgonu 33,00 0,00
Stownik ten pozwala w fatwy i szybki e e e T
z . e z PWP poswiadczenie wiasnorecznosci podpisu 9,00 0,00
sposdb zdefiniowac tytuty wptat wraz |- =1
z ich statymi kwotami tak, aby unikng¢ ||@ 8] wyisce
koniecznosci czestego wpisywania tych
samych pozycji na kolejnych dokumentach. Pozwala to —
. .. T . .. o Stownik etykiet b
rowniez na podziniejszg analize wptat z rozbiciem na NOWY ELEMENT SEOWNIKA ETYKIET
poszczegdlne pozycje.
KoD
Jan . . Mazwa
Jesli chcemy, aby etykietki wykorzystywane byty do
Kwota 0,00 zt
wspotpracy z zadaniami, jako domysine wartosci dobrze | ot ewi. oo0at
jest nadawac im taki kod, zeby dwa pierwsze jego znaki | koepost :
pokrywaty sie z kodem zadania, natomiast element kodu @ ) zoisz | | X Anis

to kolejna etykietka dla wybranego zadania.

A

5.7. Stownik rachunkow

wartoscig unikalng w obrebie stownika.

Dodajgc badz poprawiajac pozycje w stowniku etykiet nalezy pamieta¢ ze pozycja KOD musi byé

Do stownika rachunkéw

wprowadzi¢ liste rachunkéw bankowych

mozemy

¥ 1z1

z ktorych korzysta jednostka. Rachunek [op  [nazwa

Stownik rachunkéw bankowych =]

& 7 =

Mowy Popraw Usun

RACH | ~

»|BPH  BPH

bankowy wybieramy miedzy innymi

podczas tworzenia typdow raportow.

Standardowo korzystamy z przyciskow | |<
dh 2 - [@|| & Drukj

1234567579879734280945556675456435435435

w
>

F| Wyjscie

Nowy Popraw Usufi \y celu dodania, edycji lub
usuniecia danego rachunku bankowego.
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5.8. Stownik relacji FK

FK do
zdefiniowania powigzan paragraféw
Gdy

za

Stownik  relacji stuzy
odsetkami.
jest
naleznos¢ (powstatg w programie

naleznosci  z
przyjmowana wpfata

finansowo  ksiegowym)  mamy
mozliwos¢ pobrania odsetek dla tej
naleznosci (oczywiscie jezeli minat
zapfaty).  Gdy

zdefiniowana liste powigzan (np. dla

termin mamy

Rzeczpospolita
Polska

B~lubelskie
Jmné&( yt.‘cef

Unia Europejska

Rozwoju Regionalnego

Europejski Fundusz

o Lista powiazan paragrafdw naleznosci z odsetkami [z |
a oy o v
1z2 Mowy Popraw  Usur
|or1s |kLas_nag KLAS_ODK [ve |~
M1 400-40002-0830-00 400-40002-0920-00 i}
2 900-90001-0830-00 900-20001-0920-00 i}
W
< >
3| & Drukuj 3 wyjscie

paragrafu naleznosci gtéwnej 900-90001-0830 paragraf odsetek to 900-90001-0920), to wptata
przyjeta w kasie zostanie przestana do programu finansowo ksiegowego w postaci:
o WPLA - wptata za naleznos¢ gtéwng z paragrafem 900-90001-0830
e (O_WPLA — wptata odsetek z paragrafem 900-90001-0920

Nowe powigzanie tworzymy

uzupetniamy pole Opis, za

interesujgcy nas paragraf dla naleznosci gtéwnej oraz dla
odsetek/kosztow (zostanie wtedy wyswietlone okno z listg
paragraféw z programu finansowo-ksiegowego), na korncu
okreslamy typ, czy majg byc to odsetki czy koszty.

klikajgc

pomoca

przycisk
& wybieramy
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Nowy

Opis

Typ

NOWY ELEMENT St OWNIKA POWIAIAI'I FK

odsetki

Stownik zadan

Klasyfikacja naleznosci gldwnej

Klasyfikacja odsetek [ kosztow

[ zapisz

X anuly
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5.9. Stownik odsetek podatkowych

Stownik ten powinien zawieraé aktualng stawke odsetek od

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

zalegtosci podatkowych. Gdy zmienia sie stawka odsetek | "oy Poer=w

. . i . . .
uzywamy przycisku ww i wpisujemy stawke oraz okres od TR

ktérego obowigzuje. Okres obowigzywania do uzupetniany 2013-02:07

jest automatycznie.

5.10. Stownik odsetek ustawowych

W stowniku odsetek ustawowych ustala sie stawke
odsetek za zwiloke w regulowaniu $wiadczen
pienieznych. Gdy dochodzi do zmiany stawki odsetek
podobnie jak w przypadku odsetek podatkowych
uzywamy przycisku o | wpisujemy stawke oraz okres
od ktérego obowigzuje. Okres obowigzywania do
uzupetniany jest automatycznie.

40

v Stownik EENEE
Odsetki podatkowe
dh 7 =
Usuri
|Okres obowiazywania |Okres 0b0wwazywania|stawka | ~
2013-02-06 13
2013-03-06 12,50
2013-03-07 2013-05-08 11,50
2013-05-09 2013-06-05 11
2013-06-06 2013-07-03 10,50
»|2013-07-04 10
W
< >
73z73
Stawka: 10,00
Okres ocbowigzywania 20130704 [E~=
od:
Okres obowigzywania do: |do chwili cbecnej
k] 5| wyjécie
(07 Stownik [ = =]
Odsetki ustawowe
+ 7 =
Mowy Popraw Usun
Okres obowigzywania |Okres obowiazywania|Stawka |~
2000-11-01 2001-12-14 30
_|2001-12-15 2002-07-24 20
2002-07-25 2003-01-31 16
_|2003-02-01 2003-09-24 13
2003-09-25 2005-01-09 12,25
_|2005-01-10 2005-10-14 13,50
2005-10-15 2008-12-14 11,50
12008-12-15 13 v
< >
8z8
Stawka: 13,00 &
Okres obowigzywania | 20081215 [E~
od:
Okres obowigzywania do: |do chwili ohecnej
(] = Wyjsde
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6. SZABLONY DOKUMENTOW

Szablony dokumentéw zawierajg
liste szablonéw jakie wykorzystywac

mozemy do wydruku danych
przetworzonych w systemie.
Okno szablondéw dokumentéw

podzielone zostato na 6 grup, dzieki

czemu w zaleznosci od lokalizacji
wywofania wydruku widoczna bedzie
odpowiednia grupa dostepnych

szablonodw.

Rzeczpospolita

- Polska

B~lubelskie

Unia Europejska

Europejski Fundusz

qu’é\fy {7"“‘-’f Rozwoju Regionalnego
o Wzorce wydrukow o |[@ =
Wzorce wydrukow
B Graficny | =k MNowyraport v 7Edyc_iawzurca == Usun wzorzec |

[ Wszystkie 4 Dokumenty | T3 Wydruki raporty | [3 Zestawienia | [3 Kontrola bazy | [ Inne

T |Nazwa wzorca wydruku

|Grupa WZorca ‘

|

KP [KASA PRZYIMIE]

ZESTAWIENIE WG.PARAGRAFOW [OBREBY]
PO[POTWIERDZENIE]

RK[RAPORT KASOWY]

KW[KASA WYDA]

KONTROLA KP

ZESTAWIENIE

ZEST. DOK. Z ROZB NA POZ.

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW
BO[BANKOWY DOWOD WPEATY]
ZESTAWIENIE WG. PODZIAEU ANALITYCZNEGO

1000
1000
1000
2000
1000
4000
3000
3000
3000
1000
3000

L LS LWL LA L LA N

ROZBICIE CZEKU

9000

~

]

>

@:Al
-
&

{,-'z Anuluj

o Wybierz

o Wszystkie — tutaj zebrane sg wszystkie szablony z poszczegdlnych grup

o Dokumenty - zawiera liste dokumentéw kasowych drukowanych w operacji wptaty lub wyptaty
pieniedzy do kasy

o Wydruki raporty - zawiera liste dostepnych wzorcéw raportéw kasowych

e Zestawienia - lista szablondw wydrukéw uzywanych przy generowaniu zestawien wpfat
i obrotéw w kasie.

e Kontrola bazy - wydruki wykorzystywane przy procesie kontrolnym bazy danych

e Inne —te szablony ktdre nie zostaty przyporzadkowane do zadnej z 4 powyzszych grup

Kazdy z tych wydrukdéw posiada 3 podstawowe atrybuty takie jak TYP (moze by¢ systemowy (S) , czyli
takie ktére dostarczone sg razem z programem i uzytkownik nie moze ich usungé z listy lub uzytkownika
(U), czyli utworzony przez konkretnego uzytkownika programu, ktéry mozna usuwac ) .Drugi atrybut
to nazwa szablonu opisujgca jego zawartosc i trzeci grupa wzorca czyli odpowiednik zaktadki w jakiej
wydruk sie znajduje.

W celu edytowania wybranego wzorca uzytkownik wybiera opcje edycja z gérnego menu, okno edycji
wzorca zawiera wszystkie wczesniej wymienione informacje oraz dodatkowo opcje wczytania
i zapisania wzorca z pliku szablonu oraz opcje uruchomienia wewnetrznego edytora wzorca Rave

Reports —
A Edycja wzorca |= || = | = |
Fdycja wzorca wydruku

Ustawienia

Mazwa wzorca |KP [KASA PRZYIMIE]

Plik
Grupa DOKUMENTY ]

[ Wezytgj plik z szablonem || 3 Zapisz szablon do pliku a Uruchom Rave

[E]] & wyisde
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Rzeczpospolita

- Polska

B~lubelskie
Jmaééy yt.‘cef

Po uruchomieniu wewnetrznego edytora mamy mozliwo$¢ w dowolny sposdb modyfikowaé szablon
wydruku, a dzieki dostepnym w programie otwartym Zrédtom danych mozna zestawi¢ na wydruku
wszystkie informacje gromadzone w bazie danych.

7

File

Zoom Edit Tools Help

EDEE
EFEERFTE

{rane]

Pagel

Page Designer

Standard | Drawing | Report | Bar Code

Rave Reports 7 - RaveProject

Zoom | Colors | Lines | Fills

Forts

Aligrmert

EEEERE [ S W 5D |

Event Editor | DataViewer

Dowéd wplaty / Pokwitowanie

i

ORYGINAL

|- DOKUMENT_P_nazw

7 RaveProject
& Report Library

€ Global Page Catalog
@ DataView Dictianay

[rssar smzas o rapoRT_p_nazwa

a
T
oz

[¥P]

i
s
=

PESEC

[ +Param.ireisty

Data Connectior @) X=23,V=20 [Pagel]

Po zakorczeniu modyfikacji w edytowanym dokumencie wychodzimy z edytora zamykajac go
krzyzykiem w prawym gdérnym rogu, po tej operacji program spyta nas czy zapisa¢ zmiany
w edytowanym dokumencie.

Jesli chcemy, aby zmiany byly zapisane wybieramy opcje Ok , natomiast jesli chcemy pozostawic
wzorzec bez zmian wybieramy opcje Anuluj.

Nalezy tez pamietad iz poza wzorcami przechowywanymi w bazie i wykorzystywanymi w trakcie pracy
programu w folderze roboczym programu znajduje sie folder Raporty.org, gdzie przechowywane s3
pojedyncze pliki z kazdym ze wzorcow w pierwotnej wersji dzieki czemu w przypadku omytkowego
zatwierdzenia zmian w zmienianym wzorcu mozemy wykorzysta¢ opcje Wczytaj szablon z pliku
wczytujac nie zmieniong wersje do bazy.

Dlatego tez gdy stworzymy nowy (niestandardowy ) szablon wydruku dla bezpieczenstwa zalecane jest
zapisanie go opcja Zapisz szablon do pliku w w/w folderze Raporty.org
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7. WYDRUKI

W celu czytelnego zestawienia dokumentdéw oraz wartosci obrotéw na nich wykonywanych
w wybranym przez nas okresie czasu mamy do wykorzystania rézne typy zestawien.

ﬂ)ﬂ Parametry Pomoc Widok Koniec
r? Zestawienia obrotéw

<? Zestawienie dokumentow

(3 Zestawienie dok.kasowych z podz. na poz.
"2 Zadania wg podziatu analitycznego

| & Zestawienie obrotéw wzgledem obrebow

|&& Zestawienie dokumentéw wg.kontrahenta

2+ Szablony dokumentow

rga Logi
7.1. Zestawienie obrotéw
— zestawienie obrotéw dokumentéw kasowych |G Zestawienie =]
za okres od ... do KRYTERIA ZESTAWIENIA
W celu zawezenia wyswietlonych danych do 7Za okres od ; 2014-05-30 3| 00:00:00 <
interesujgcego nas zakresu mozemy wybrac do: 2014-07-14 ®| [23:50:50 |2
jeden lub wiecej z interesujacych nas raportow , Raporty: ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZER | 2
zadan lub typéw dokumentéw. Istnieje takze Zadanle: Je
mozliwos$¢ posortowania danych wg pozycji na T AT yZ
raporcie lub daty, oraz wybranie operatora. Po i
L . . L, Sortowanie wg: |POZ. NA RAP. ~

okresleniu  interesujgcych  nas  kryteridow :

. . . Operator : ye
wciskamy przycisk Generuj po czym program
wygeneruje na ekran wybrany przez nas wydruk.

[Ed) L1l Generuj XK Anuluj
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v Raport: [Report1 -> Page1] = ][ 8s
Raport
& B A& 1z1 ® @ [130%

dn.14.07.2014

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW za okres od : 14.05.2014 do: 14.07.2014
KONTA - PODATKI,

ZADANIA - wszystkie

DOKUMENTY :Pofwierdzenie;Bankowy dowdd wplaty;

WPLATY [WYPLATY [sALDO
Konto :PODATKI
ODPROWADZENIE GOTOWKI DO BANKU RDPOD
0.00] 53168,00 | -53168,00
OPLATA OD POSIADANIA PSA
50.00 0,00 | 50,00
ZOBOWIAZANIE_PODATKOWE
53118.00 0.00 | 53118,00
0,00
Koncowe saldo : ‘ 0,00

.
Jak widaé na wyzej pokazanym wydruku jest to wydruk obrotéw dokumentéw kasowych z zakresu od
14 maja 2014 do 14 lipca 2014 dla raportu PODATKI, bez filtru na zadania i operatora, rodzaje
dokumentéw to Bankowy dowdd wptaty i Potwierdzenie. Wydruk podzielony jest na 3 kolumny
WPLATY, WYPLATY i SALDO, posiada sume posrednig dla kazdego zadania w obrebie raportu
kasowego. W dolnej czesci catosé podsumowana jest fgcznym saldem oraz informacja o poprzednim
stanie kasy (z dnia wczesniejszego od poczatku zakresu wydruku) i tgcznym stanie kasy (na dzien korica
wydruku) dla wybranego zakresu wydruku.

7.2. Zestawienie dokumentow

Zestawienie dokumentéw jest wydrukiem podobnym do

L0 Zestawienie dokumentow kasowych =

raportu kasowego tyle tylko ze okno poprzedzajace g KRYTERIA ZESTAWIENIA

wydruk pozwala nam ustali¢ zakres dat i zakres danych
y P y 7a okres od : [2010-01-01 =] |00:00:00 5

jakie maja sie na nich znalezé co odréinia go od do- 20100101 ®| D3:50:50 2

klasycznego raportu kasowego, dzieki czemu mozemy

Raporty: &
wydrukowac bardzo zawezong liste operacji. Pojawia sie Zadanie: ye
takze dodatkowa opcja , Tylko anulowane dokumenty”, | Typ dokumentu: yz

ktéra pozwala na zawarcie w wydruku dokumentdéw, | sortowanie wg: POZ. NA RAP. ~

ktore uzytkownik anulowat. Na ponizszym screenie Operator : £
mamy wszystkie dokumenty KP dla raportu OPLATA | [ mkocekmentyanioene

SKARBOWA za okres od 19.05.2014 do 19.06.2014. Na | @ el Generuj | | X A

dole znajduje sie podsumowanie zestawienia.

44



Fundusze Reeczpospotita  ;f)-lubelskle U2 Europeiska
Program Regionalny - olska qu’é\fy H““—’r Rozwoju Regionalnego

v Raport: [Report1 -> Pagel] = |[@ =]
Raport
&8 A& 1z1 @ 3 100%
ZESTAWIENIE DOKUMENTOW KASOWYCH ZA OKRES OD: 19.05.2014 DO: 19.06.2014 ~
KONTA - OPELATA SKARBOWA;
ZADANIA - wszystkie
DOKUMENTY :Kasa przyjmie;
Poz. Data Symbol Tresé Przychod Rozchod
Nr
1| 20140518 KP19325  [OPLATA SKARBOWA: oplata za sporzadzenie aktu mazerst 8400
KUZWIUK KAWL
2 | 20140519 KP/S347 | OPLATA SKARBOWA: optata za odpis wielojezyezny akdu ur 77,00
KOCIOLEK WONIKA
3 | 20140519 KPI9361  |OPLATA SKARBOWA: opiata za zupehy odpis aktu matzeis 3300
TYBURCZY ELZBETA
4 | 20120519 KPI9362  |OPLATA SKARBOWA: oplata za zupehy odpis akiu urodzeni 29,00
TvBURCZY LESLAW
20140519 KP/S363  |OPLATA SKARBOWA: penomachictwo 17,00
P PRO-EL BARTOSHNSKI RYSZARD
& | 20140519 KPIS371 | ORLATA SKARBOWA: oplata za skrocony odpis aklu urodze 2200
SWETOJANSKI MARIAN
7 | 20140519 KPIS377 | OPLATASKARBOWA: ZA: pozwolenie nauzytkowanie %30
KOMENDA JAN
8 | 20140519 KP/S381  |OPLATASKARBOWYA: zaswiadczenie potw. brakobow. sz 160,00
GORECKA DOROTA
9 | 20120519 KPI9382  |ORLATA SKARBOWA: oplata za skrocony odpis aklu urodze 2200
PILISZKO ANNA
10 | 20140519 KPI9395 | ORLATA SKARBOWA: oplata za skrécony odpis aklu urodze 2200
CURKO ANNA
Podpisy llose
. 582,30 0,00
zatacznikow Obroty
Kp | 10
KW | 0
v

7.3. Zestawienie dokumentdéw z rozbiciem na pozycje

Wydruk zblizony do wczesniejszego z tg rdznica, ze
kazdy dokument kasowy ma pod spodem rozbicie na
pozycje w nim wystepujgce. Okno filtra wyglada tak
samo jak w poprzednim zestawieniu. Na ponizszym
screenie mamy wszystkie dokumenty dla raportu
PODATKI na dziert 02.01.2014. Widzimy, ze dokument
rozbity jest na pozycje. Na koricu zestawienia znajduje
sie jego podsumowanie.
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W Szczegotowe zestawienie dokumentéw kasowych

KRYTERIA ZESTAWIENIA

7a okres od : |2014-05-19 3| 00:00:00
do - 2014-05-31 =] 23:59:59
Raporty: | PODATKI;
Zadanie:
Typ dokumentu: Bankowy dowdd wplaty;
Sortowanie wg: POZ. NA RAP. ~

Operator :
[ Tylke dokumenty anulowane

0

Z rozbiciem na pozy...| &= |

X Anuluj
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v Raport: [Report1 -> Page1] o [@ | =
Raport
& B A& 122 e m| @ Q[130%
~
ZESTAWIENIE DOKUMENTOW KASOWYCH ZA OKRES OD: 02.01.2014 DO: 02.01.2014
KONTA : PODATKI,
ZADANIA : wszystkie
DOKUMENTY : wszystkie
Dowéd o
Poz.| Data Symbol Tres¢ Przychéd Rozchéd
Nr
1 2014-01-02 PO/3 KAKOL MAEGORZATA o7 80 0.00
|ZOBOWIAZANIE PODATKOWE:;Podatek od nieruchomosci;N : -
Podatek od nieruchomosci rata - /2014 0.00
Naleznoscizalegte rata: 1/2013,4/2013 89,00
(ODSETKI 0.00]
KOSZTY UPOMNIENIA 8.80)
0.,00]
0.,00]
2 2014-01-02 PO/O HYPIAK MIECZYStAW 280,80 0.00
[ZOBOWIAZANIE PODATKOWE t aczne zobowigzanie pieniez . N
faczne zobowiazanie pieniezne rata : /2014 0.00
Naleznoscizalegle rata: 1/2013.3/2013,4/2013 272,00
ODSETKI 0.,00]
KOSZTY UPOMNIENIA 8.80)
0.,00]
0.00]
3 | 2014-01-02 PO/35 TUREK HELENA 44.00 0.00
[ZOBOWIAZANIE PODATKOWE::Naleznosci zalegte © 4/2013 ) 3
t.aczne zobowiazanie pienigzne: /2014 0.00]
Naleznosci zalegie - 4/2013 44,00|
IODSETKI 0.00] he
=

7.4. Zestawienie dokumentéw wg podziatu analitycznego

Wydruk zestawienia wszystkich dokumentéw kasowych z wybranego przedziatu czasowego
zgrupowany wg kodu etykiet jakie zostaty uzyte, w przypadku pozycji nie powigzanych z etykietami sg
one zbijane do wiersza Pozostafe. Zestawienie to jest dostepne tylko jezeli zaznaczona jest opcja
Uruchom obstuge etykiet w parametrach gtéwnych programu. Filtr jest identyczny jak przy zestawieniu
obrotow. Ponizej znajduje sie screen prezentujgcy zestawienie za pierwsze pétrocze 2014 roku.
Zawiera ono kod, nazwe i kwote etykiety oraz warto$é wszystkich optat danej etykiety w zadanym
okresie.
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5 Raport: [Report1 -> Pagel] = [ =
Raport
&8 A& 1z1 | & @lue0%
~
ZESTAWIENIE WPLAT WG. SZCZEGOLOWEGO PODZIALU NA RODZAJE
za okres od : 01.01.2014 do: 30.06.2014
KONTA : wszystkie
ZADANIA : wszystkie
DOKUMENTY : wszystkie
KOD | NAZWA WARTOSC OPLATA
- Pozostate - 1033289,15
DE |optata do wniosku o przyznanie dodatku e 10,00 130,00
DOP |decyzja o wpisaniu do polskich ksiag ASC 50,00 500,00
DOWZ |decyzja o warunkach zabudowy i zag. tere 107,00 1926,00
DZN |decyzja o zmianie nazwiska 37,00 185,00
ICZK linna czynnosé kierownika USC 11,00 86,00
OWAU |optata za odpis wielojezyczny aktu urodz 22,00 1716,00
PD |pozostate decyzje wydawane przez kierown 39,00 780,00
PDOW |przeniesienie decyzji o warunkach zabudo 56,00 0,00
PEL |penomocnictwo 17.00 969,00
PWP |poswiadczenie wiasnorecznosci podpisu 9,00 72,00
PZD |poswiadczenie zgodnosci duplikatu, odpis 5,00 700,00
PZP |potwierdzenie zarejestrowania podatnika 170,00 4760,00
SAM |opfata za sporzadzenie aktu mazefistwa 84,00 3948,00
SOAM |optata za skrécony odpis akiu matzenstwa 22,00 1782,00
SOAU (optata za skrocony odpis aktu urodzenia 22,00 6380,00
SOAZ |opfata za skrécony odpis aktu zgonu 22,00 2332,00
WOUD |wniosek o udostepnienie danych osobowych 31,00 1085,00
ZMPZ |zaswiadczenie o przeznaczeniu terenu w M 17,00 714,00
7QAM lnniata 7a zunelnv ndnis akhi matenshwa 22.nn 207 nn h

7.5. Zestawienie obrotéw wzgledem obrebdéw

Zestawienie to pokazuje sume wptat z podziatem na obreby za wybrany okres. Kolejne kolumny tego
wydruku to: nr obrebu, naleznos¢ biezaca, naleznos¢ zalegta, odsetki, koszty egzekucji oraz tgcznie.
Numery obrebdéw pobierane sg z programu Ksiegowos¢ Podatkowa.

v Raport: [Report1 -> Page1] = || )=
Raport
&R A& 1z1 | & Q[30%
SUMA WPLAT PODATKU W ROZBICIU NA OBR. ZA OKRES OD: 01.01.2014 DO: 31.03.2014
KONTA : PODATKI;
ZADANIA : wszystkie
DOKUMENTY : wszystkie
Naleznos¢ Naleznos¢ Odsetki Koszty tacznie
Nr obr. e
biezaca zalegla egz.
2610 0 1] 1] 2610
0 15263 0 0 0 15263
1 243315,56 12240,22 163 3344 256055,18
2 34552 1359,1 15 44 35970,1
3 22461 372 13 8,8 22854.8
4 52245 1697,96 19 114,4 54076,36
99 13259 451 0 0 1776,9
RAZEM 37177246 16120,28 210,00 501,60 388606,34
v
g
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7.6 Zestawianie dokumentéw wedtug kontrahenta

Zestawienie to s’fuiy do wyszukania V) Wyszukiwanie dokumentéw kasowych [=]
wszystkich dokumentéw kasowych dla LISTA KRYTERIOW WYSZUKIWANIA
wybranego kontrahenta. Mamy mozliwos$¢ 5
: s . L, []7a okres od:| - - | 00:00:00 =
ustalenia za jaki okres majg pojawi¢ sie e al 3s9s0 E
dokumenty oraz z ktérej Kasy.
Kontrahent :
Aby wybra¢ poszukiwanego kontrahenta | Adres:
naciskamy &, otworzy nam sie lista | [lKasaNR
kontrahentéw z ktérej wybieramy szukang | @ 7 st | [ aes
osobe i klikamy przycisk Wybierz.
7.7 Logi
Zestawienie logéw stuzy nam do |G Wyduk logow (=]
sprawdzenia kto, kiedy i na jakiej kasie wykonywat LoGI
operacje. Po wejsciu w ta opcje wyswietli sie nam
, . Zaokresod:| ~ ~ E do: "~ =)
okno w ktédrym uzupetniamy zakres dat oraz
wybieramy uzytkownika oraz nr kasy za pomoca Uzytkownik :
przycisku &, Kasa : &
@ _q Generuj x Anuluj
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Gdy ustalimy interesujgcy nas zakres danych wciskamy przycisk el | 70stanie wyswietlony
wydruk listy zdarzeA w programie.

o = - o

wWydruk listy zdarzed ~

Lp. Uiytkownik Kasa GCodzina Operacia

1 ADM KO 2012-12 15:56:06 Wyjdeie z programu

z ADM KO 2012-12-29 19:56:23 Wyjscie z program

£ ADM =) 2012-12-29 15:57:36 Wyjscie z program

4 ADM 24} 2012-12-25 15:57:57 Wyjscie z program

H ADM 20} 2012-12 :55:42 Wyjéeie z programu

€ ADM KO 2012-12 :59:52 Wyjdeie z programu

7 ADM KO 2012-12 :00:50 Wyjdeie z programu

El DM KO 201z-12-29 -05-26 Wyjscie z program

3 ADM ) 2012-12-25 20:07:08 Wyjscie z program

10 ADM 48 2012-12-25 20:09:01 Logowanie do programu
11 aDM KL 2012-12-2% 32:04 Wyjdeie z programu

1z aDM KL 2012 :32:10 Logowanie do programu
13 aDM K1 2012 32:54 Wyjscie z programu

14 ADM KL 2012 :32:58 Logowanie do programu
15 aDM 48 2012-12-25 20:33:47 Wyjscie z program

16 ADM KLl 2012-12-25 20:4 Logowsnie do programu

17 ADM El 201z-1z
18 ADM El 201z
13 ADM Kl Z012-12-23
0 ADM Fl 2012-12-23
1 ADM El 201z-12-28

Wyiseie z programu
Logowanie do programu
Wyjscie z program
Logowsnie do programu
Wyjdcie z programu

8
E

o om

w

wn
[y
=R

STHeocbom o

w
-

ADM El 201z-12-31

-
o

:5
2z ADM KL 2012-12-29 21:1 Logowanie do programu
23 ADM KL 2012-12-28 1 Wyiseie z programu
2a  ADM Kl 201z-12-29 -17-13 Logowanie do programu
25 ADM KL 2012-12-29 21:17:56 Wyjscie z program
26  ADM 48 2012-12-31 05:25:43 Logowanie do programu
27 ADM KLl 2012-12-31 05:32:323 Wyjdeie z program
28 ADM KL 2012-12-31 05:32:47 Logowanie do programu
23 ADM K1 2012-12-31 09:32:51 Wyjscie z program
30 ADM KL 2012-12-31 05:32:56 Logowanie do programu
-3
23
24

5 Wyjécie z programa

32 ADM KLl 2012-12-31 3 Logowanie do programu
33 ADM KL 2012-12-31 1 ZMIANA UPR DLA:mkobialka Z:111111 NA:1111111
3¢ ADM KL 2012-12-31 03:5 ZMIANA UPR DLA:edec Z:111111 NA:1101110

5 ADM El 2012-12-31 =5 5 GZMIRNA UPR DLA-abaran Z:111111 NA-1101110
36 ADM KL 2012-12-31 03:52:05 EZMIANA UPR DLA:ascliszewska 2:111111 NA:1101110
37 ADM 48 2012-12-31 05:52:24 ZMIANA UPR DLA:ADM Z:111111 NA:1111111
33 ADM KL 2012-12-31 05:52:31 Wyjdeie z program
33 ADM KL 2012-12-31 03: 0 Logowanie do programu
20 ADM K1 2012-12-31 09:53:02 ZMIANA UPR DLA:ascliszewska 2:1101110 NA:1101110
41 ADM KL 2012-12-31 05:53:25 Wyjscie z program
4z ADM 48 2012-12-31 05:54:12 Logowanie do programu
43 ADM KLl 2012-12-31 09:54:27 IMIANA UPR DLA:mkobialka Z:1111111 NA:1111111
4a  ADM KL 2012-12-31 05:54:32 Wyjdeie z program

5 ANM ®1 2N17=-12-231 N9-R4-44 T.amrnwanie dn nramram “

.
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8. RAPORTY KASOWE

Do raportéw kasowych mozemy przejs¢ z gtdbwnego okna programu lub przez Operacje ->

Raporty kasowe.
(97 Kasa[UM Niewiadome] <<< system wspomagajacy prace kasy >>> [ &@]=]
Operagje Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Widok Koniec
1B 8w Baza: kobiska
KASA - Program wspomagajacy prace kasy g e . L Data rejestracji: 2014-07-15
Wersja programu: 1.1.01 Wybrana kasa: Kasa glowni

Wersja bazy: 1.1.01

Rejestruj

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw
Wersja wydania : 10.06.14

Operacje kasowe : :
) lista dokumentaw kasowych \ lista dokumentow oczekujacych na
! } akeeptacie
[§b I
Raporty kasowe: Systemy
lista raport6w kasowych
=

Szablony dokumentéw:
i szablony dokumentdw do wydruku

1 =4 .
2014-07-15  Czas  Program Kasa[UM Niewiadome] w.1.0.16 STANDARD dia SOFTRES_DEMO Uzytkownik: ADM

Okno to zawiera liste wszystkich raportéw kasowych jakie zostaty wprowadzone do programu,
pierwsza kolumna opisuje numer tego raportu nadawany automatycznie w trakcie jego tworzenia
(zgodnie z wczesniej ustawionymi parametrami autonumeracji dla raportéw kasowych). Druga to rok
dzieki czemu tatwo mozna posortowac raporty wg tego kryterium.

Nastepnie mamy date poczatku i date korica raportu kasowego, w przypadku gdy raport nie jest jeszcze
zamkniety obie te daty sg sobie réwne i sg datg otwarcia raportu kasowego.

Nastepna rubryka okresla stan koricowy kasy na danym koncie w momencie zamykania raportu
(w przypadku raportéw kasowych = 0,00). Ostatnia pozycja okresla numer pozycji ostatniego
wprowadzonego dokumentu na danym raporcie kasowym. Konto nr okresla, jakiego rodzaju jest to
raport kasowy. Status okresla czy dany raport jest otwarty (czyli czy mozna w danej chwili wprowadza¢
na niego dokumenty). Kolumna Kasa nr pokazuje w jakiej kasie jest stworzony dany raport.

Zas pozycje przychdd i rozchdd okreslajg sume przychoddw i rozchodéw na danym raporcie kasowym
i sg aktualizowane po kazdej operacji kasowej.
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| Lista raportow kasowych o |[=][=
RAPORTY KASOWE

< Nowy raport = Usuri | ©  Odéwiez | = Drukuj | & Podglad | =  Otworz | % Zamknij raport | &5 Zestawienie

Reaport numer |Rak | Data poczatiu |Data kofica__|Stan koficowy |ostatria poz. |kontonr |status |kasa nr_|Praychod Rozchsd ~
M|RDP/27/2014 2014 2014-07-09 2014-07-09 0,00 0 RDP Otwarty 1 2472,00 0,00
b RDF/87/2014 2014 2014-05-30 2014-05-30 13,39 9403 RDF Zamkniety 1 13,39 0,00
b RSD/36/2014 2014 2014-05-19 2014-05-19 0,00 9397 |RSD Zamkniety 1 31,00 31,00
b RDP/26/2014 2014 2014-05-19 2014-05-19 0,00 9398 RDP Zamkniety 1 875,00 875,00
b RDOS/95/2014 2014 2014-05-19 2014-05-19 0,00 9399 RDOS Zamkniety 1 582,30 582,30
b RW/24/2014 2014 2014-05-19 2014-05-19 0,00 9321 RW Zamkniety 1 12 960,00 12 960,00
b ROOOK/95/2014 2014 2014-05-19 2014-05-19 0,00 9402 ROOOK Zamkniety 1 1754,30 1754,30
b RDPOD/90/2014 2014 2014-05-19 2014-05-19 0,00 9401 RDPOD Zamkniety 1 10 626,40 10 626,40
b RW/23/2014 2014 2014-05-16 2014-05-16 0,00 9304 RW Zamkniety 1 211,60 211,60
b RSD/35/2014 2014 2014-05-16 2014-05-16 0,00 9305 RSD Zamkniety 1 307,50 307,50
b RDF/86/2014 2014 2014-05-16 2014-05-16 0,00 9306 RDF Zamkniety 1 68,36 68,36
b ROOOK/94/2014 2014 2014-05-16 2014-05-16 0,00 9314 ROOOK Zamkniety 1 1682,60 1682,60
b RDOS/94/2014 2014 2014-05-16 2014-05-16 0,00 9313 RDOS Zamkniety 1 240,00 240,00
_RDPODfSQfZDl‘l 2014 2014-05-16 2014-05-16 0,00 9315 RDPOD Zamkniety 1 8013,80 8 013,80
" |roook/o3/2014 2014 2014-05-15 2014-05-15 0,00 9200 ROOOK ~ |Zamkniety 1 657,00 657,00
" |rposyo3/zo14 2014 2014-05-15 2014-05-15 0,00 9208 RDOS Zamkniety 1 235,00 235,00
" |roropy8sa014 2014 2014-05-15 2014-05-15 0,00 9210 RDPOD Zamkniety 1 24 369,80 24 369,80
" |Rveyzz/2014 2014 2014-05-14 2014-05-14 0,00 9106 RW Zamkniety 1 1 600,00 1 600,00
" |ror/as 2014 2014 2014-05-14 2014-05-14 0,00 9139 RDF Zamkniety 1 615,72 615,72
" |roosyaz/z014 2014 2014-05-14 2014-05-14 0,00 9141 RDOS Zamkniety 1 403,00 403,00
" |roook/sz/2014 2014 2014-05-14 2014-05-14 0,00 9142 ROOOK  Zamkniety 1 2 440,00 2 440,00
" |roropys72014 2014 2014-05-14 2014-05-14 0,00 9143 RDPOD Zamkniety 1 10 158,00 10 158,00
" |rory25/2014 2014 2014-05-13 2014-05-13 0,00 9005 RDP Zamkniety 1 6,31 6,31
" |roF/84/2014 2014 2014-05-13 2014-05-13 0,00 9006 RDF Zamkniety 1 31,14 31,14
" |roosyo1/2014 2014 2014-05-13 2014-05-13 0,00 9007 RDOS Zamkniety 1 255,00 255,00+
€ >
@ jOFir... || S whiit || G zmief numer | | [ Tylko otwarte 3 wyjsde

8.1. Filtrowanie i sortowanie zawartosci listy raportéw kasowych

W celu sprawniejsze wyszukiwania i poruszania sie pomiedzy raportami kasowymi przydatne
bedg dwa mechanizmy jakimi postuzy¢ sie moina w programie kasowym tj. SORTOWANIE
i FILTROWANIE DANYCH.

8.1.1. Sortowanie danych

|Prayensdr+] | |Przychéd[] |

0,00 51 060,26

Pierwszy z nich umozliwia nam poprzez klikniecie nagtéwka il 25 954,44

6,30 24 681,99

kolumny po jakiej chcemy uporzgdkowaé liste raportéow 6,31 24 369,30
7,97 24 017,65

posortowanie jej. Po pierwszym kliknieciu nagtéwka cata kolumna 8,20 18 220,00
. . . s s 10,00 17 754,25

zaznaczy sie na jasno zielony kolor zas przy nagtéwku kolumny o T
. P . . . 7 11,39 17 014,00
pojawi sie symbol + oznaczajacy sortowanie rosnace , jesli chcemy e st
odwrdcic szyk sortowania na malejacy klikamy drugi raz na tg sama - .
kolumne po czym symbol + zmienia sie na symbol — 22,41 15 066,00
22,64 14 753,00

24,33 14 439,13

Trzecie klikniecie spowoduje powrdt do stanu pierwotnego 24,51 14 200,48
24,79 14 049,80

i odznaczenie wybranej kolumny. 25,36 13 893,62
25,82 13 778,00

27,70 13 535,80

31,00 12 960,00

Dodatkowo poza w/w sortowaniem mozemy w czasie gdy dana kolumna jest podswietlona na zielono
wykonac szybkie sortowanie danych wg wpisywanego z klawiatury klucza.
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Wopisujac np. 2014-05 dla kolumny Data poczgtku pasek kursora ustawi sie na dokumencie ktdrego
data poczatku to kwiecien 2014 . Analogicznie sytuacja ma sie w przypadku pozostatych pél.

Jesli zas ten typ wyszukiwania nie jest wystarczajgcym mozemy skorzystac z opcji filtra znajdujacej sie
w lewym dolnym rogu paska stanu w oknie raportéw kasowych.

8.1.2. Filtrowanie danych

Wiaczenie funkcji filtra pozwala nam na bardzo precyzyjne odfiltrowanie danych. Aby przejs¢
do okna wyszukiwania klikamy przycisk filtr | 2/ | Pojawi nam sie ponizsze okno:

Wyszukiwanie [=
Raport:

Rok :
od: 2014 = do: |201%

L

Data poczaku

od: |2014-07-15 | do: 201407-15 B
Data korica :

od: 2014-07-15 5| do: |2014-07-15 =l

Status raportu @
LI Otwartv
[ zamknigty

Dostepne kolumny, po Wybrane kolumny, po ktdrych
ktdrych mo#na sortowad: odbywat sie bedzie sortowanie:

Raport numer ~
Rok

Data poczathu

Data korica +
Stan koficowy
Ostatnia poz. 4‘
Konto nr[-]

Kasa nr

Przychéd &

= o Zatwierds | 3§ Anuluj

Filtr pozwala nam miedzy innymi na wybranie interesujgcych nas typéw raportdéw po przez
przycisk s |, z jakiego roku lub jakich lat bedg wyswietlane raporty, pozwala takze na wyfiltrowanie
wedtug dat otwarcia i zamkniecia raportu kasowego. Mozemy takze wyfiltrowac raporty wg statusu
(zamkniete lub otwarte).

Po skoriczonym wyszukiwaniu mozemy wytgczyé filtr za pomoca przycisku | ¥ " | Stuzy on takze do
ponownego wigczenia ostatnio uzywanego filtru.

Korzystajagc z funkcji filtra nalezy pamieta¢ o poprawnym ustawieniu jego parametrow
A a w szczegoblnosci zakresu dat dla ktérych dane maja by¢ wyfiltrowane w przeciwnym razie po
zatwierdzeniu filtra danych pojawig nam sie dane z domysinego zakresu dat tj. z dnia biezgcego.

W oknie gtéwnym raportéw kasowych istnieje takze przycisk szybkiego filtru = & Tkeotart= | dzjakj
ktoremu na ekranie zostang wyswietlone tylko raporty otwarte. Gdy chcemy wréci¢ do stanu
poprzedniego wciskamy | 5 Wszystée
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8.2. Otwieranie nowego raportu kasowego

Aby méc przyjmowac wptaty na poszczegdlne raporty kasowe musimy na poczatku otworzy¢
wybrane raporty. Przedstawiony ponizej mechanizm wywotaé mozna w dwojaki sposéb.

Pierwszy z nich to wejscie w zaktadke Raporty kasowe, gdzie widzimy liste wszystkich raportéw
kasowych jakie znajdujg sie w bazie danych programu kasowego, w celu otwarcia nowego raportu

kasowego klikamy opcje nowy & MNowy rport | po czym | U RAPORT KASOWY =]

otwiera sie nam okienko nowego raportu kasowego. NOWY RAPORT kASOWY
Konto

Opcje dostepne do wyboru oznaczone sg biatym | Reertm

, , . i iow 2014
kolorem tfa za$ te ktére s zaznaczone na zielono sg | Rekresi==en
. . Data poczatkowa 2014-07-15 5
tylko w celach informacyjnych. . .
Data korcowa 2014-07-15
. . . . Stan koficowy 0,00 zt
W pierwszym wierszu (Konto) wybieramy opcje )
. Przychad 0,00 z¢
stownika |- Rozchéd 0,00 24
= rj Zapisz x Anuluj

Po kliknieciu otwiera nam sie stownik wczesniej zdefiniowanych w programie typéw raportéw
kasowych w posrdd ktérych wybieramy ten ktéry chcemy w danej chwili otworzy¢. W celu tatwiejszego
odszukania konkretnej pozycji na lisScie mozemy posortowac jg po dowolnej kolumnie a nastepnie
wpisujac z klawiatury szukany cigg znakdéw odnalez¢ jg na liscie (patrz rozdz. 8.1)

L0 Stownik typow raportow =
% dh P =

Szukaj=> raport sum... Nowy Popraw Usuf

[Kod Symbol [Mazwal+] Numerowanie [KOL |
RDF RDF RAPORT DOCHODOW FAKTUROWANYCH 0 0
RDP RDP RAPORT DOCHODOW POZOSTAKYCH 0 i
RD RD RAPORT DOCHODOW ZWROCONYCH 0 0
ROOOK ROOOK RAPORT OPEATY ZA ODBIOR ODPADOW KOMUNA 0 0
¥|RSD RSD RAPORT SUM DEPOZYTOWYCH 0 0
RW RW WYDATKI 0 0

ZFSS ZF5S ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCIALNYCH 0 0w
< >

1 o Zatwierdz| | 3 Anulg

Gdy juz wybierzemy interesujacy nas typ raportu zatwierdzamy go przyciskiem wybierz w prawym
dolnym rogu. Mozemy tez wybraé date z jakg ma by¢ otwarty raport kasowy (domyslnie jest to data
logowania sie do programu) , nalezy jednak pamietac ze raporty tego samego typu nie mogg pokrywac
sie w czasie dlatego program nie pozwoli nam na to informujgc nas o konflikcie dat. W przypadku, gdy
uzytkownik prébuje otworzy¢ typ raportu ktéry jest juz obecnie otwarty , program poinformuje nas
o tym ponizszym komunikatem, uniemozliwiajgc dalszg operacje.
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Ostrzezenie 2

Mie mozna otwarzyc nowego raportu na to konto gdyz
/Y Y, wczesnigiy nie zostal jeszcze zamknigty |

8.3. Zamykanie raportu kasowego

Zgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami kasowymi oraz potrzebami uzytkownika kazdy typ
raportu kasowego nalezy co okreslony czas zamykac. W celu zamkniecia raportu kasowego wybieramy
go z listy raportéw kasowych (status takiego raportu oznaczony jest jako Otwarty) po czym klikamy na
opcje zamkniecia raportu * Zamkni rport

Program zapyta nas czy na pewno chcemy zamkngac¢ wybrany raport kasowy, klikamy przycisk OK.

Pytanie =2

@ Czyp napewno zamknac wybrany raport kasowy ?

v oK X anuj

Nastepnie zostanie wyswietlone okno ze stanem koricowym raportu. Mozemy zaakceptowac stan
podpowiadany przez program lub mozemy recznie wpisac stan koncowy.

Stan koncowy raportu
Potwierd# stan koncowy raportu ?

13,39zt

2

Gdy ustalimy stan koricowy raportu wciskamy klawisz |1 22 | co spowoduje zgtoszenie nam sie okna
identycznego z tym ktére stuzyto do otwarcia raportu kasowego z tym, ze teraz jak widac na ponizszym

oknie opcja wyboru konta i daty poczatku sg niedostepne , dostepna jest natomiast opcja wyboru daty
konca.

Dwa ostatnie wiersze to sumy przychoddéw i rozchodéw dokumentdéw znajdujgcych sie na zamykanym
raporcie kasowym.
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O RAPORT KASOWY =]
ZAMKNIECIE RAPORTU KASOWEGO
Konto RDF
Raport nr RDF/87/2014
Rok rozliczeniowy 2014
Data poczatkowa 2014-05-30 B
Data korcowa 2014-07-15 15
Stan kofcowy 13,39 zt
Przychad 13,39 zt
Rozchdd 0,00 z¢

B X s

&l Operacja zamkniecia raportu kasowego jest operacja nieodwracalng, tak wiec raport juz zamkniety
nie moze by¢ powtdrnie otwarty przez , zwyktego” uzytkownika programu.

Po zamknieciu raportu kasowego program automatycznie wyswietli okno z pytaniem czy otworzy¢

nowy raport danego typu.

Pytanie [=]

@ Cay atworzyd nowey rapart ?

W zaleznosci od tego co chcemy zrobi¢ klikamy OK lub Anuluj.
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9. OPERACJE KASOWE

(0] Kasa[UM Niewiadome] <<< system wspomagajacy prace kasy >>> EE=]
Operacje Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Widok Koniec

‘ 1B & Baza: kobiske |
KASA - Program wspomagajacy prace kasy ; b 07-15
Wersja programu: 1.1.01

Wersja bazy: 1.1.01

Rejestruj
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw

Wersja wydania : 10.06.14

2014-07-15 Czas  Program Kasa[UM Niewiadome] w.1.0.16 STANDARD dla SOFTRES_DEMO Uzytkownik: ADM

Jest to zdecydowanie najczesciej wykorzystywana o
Operacje = Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Widok

funkcja programu w zwigzku z czym bardzo waznym jest, aby

P L e : :— Raporty kasowe
uwaznie zapoznac sie z ponizszym rozdziatem. i= Rap
P &zp v %) Dokumenty oczekujace

= Listy wyplat
@ Stan kasy

. . 3 . . L. , & Eksport do Ksiegowoéci Podatkowej fscow
Po wybranl U opcjl Operaqe kasowe znajd ujgcej sle zarowno |G Eksport do FK
Eksport Systemy Zewnetrzne

cy prace k

w menu Operacje jak i na ekranie gtéwnym programu przy

® Kontrola wplat z KP -

domyslnych ustawieniach programu pojawi nam sie lista R
wszystkich dokumentéw znajdujgcych sie na obecnie |&) Rozicie czeku
otwartych raportach kasowych. Automatyczna aktualizacja jilo
Aktualizacja sieciowa
T

—

Tak wiec w momencie zamkniecia danego raportu kasowego dokumenty z nim powigzane przenoszone
sg do archiwum w celu czytelniejszego wygladu listy dokumentow kasowych i tatwiejszego poruszania
sie po niej.
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v Operacje kasowe - o IEH
Lista dokumentéow STAN KASY : 2485,39 zi
& Nowy ENowy (swablon) | #  Edyda | T} Kopiy | (X Anuly %) Bufor 5] Resta | %) Systemyzew. |
Status wys [FK__ [Datadok. | Typ dok |Kto |Adres |Kwota |Dokumert |Praychéd |Rozchod [+
: 2014-05-30 PO JEDRUCH ., 13,33 PO/9403 1339 0.0
| 2014-05-19 BO Urzad Miejski 175430 BO/9402 0.00 175430
] 2014-05-13 BO Urzad Miejski 10 626,40 BO/9401 0.00 10 626,40
1 =2 20140519 PO ANTONI 83,60 PO/9400 83,60 0,00
0 2014-05-19 |BO Urzad Migjski 562,30 B0/9399 0.00 582,30
n 2014-05-19 BO Urzad Miejski 875,00 BO/9338 0.00 B875.0
- 2014-05-19 BO Urzad Miejski 31,00 BO/9397 0.00 31.00
. F) 2014-05-13 PO POLUC 57.00 P0O/9336 57.00 0.00
1 =2 20140519 kP CIURKO 22,00 KP/9395 22,00 0,00
| 2 20140513 PO MISZTA 65,00 PO/9394 65.00 0.0
M F) 2014-05-19 PO MANKO 41,00 PO/9333 41.00 0.00
1 & 20140519 PO KRAUS 1529,60 P0O/9392 152060 0.00
" =] 2014-05-19 PO TROJNA 72,00 PO/93391 72.00 0.00
M E) 2014-05-13 PO TROJNAR 158,00 PO/9330 158,00 0.0
a 2 2014-05-19 PO MAJ 26,00 PO/9383 26.00 0.0
] @ 2014-05-19 |PO MAJDAN 44,00 PO/9388 4400 0,00
I P 2014-05-13 PO DOPKO 267.00 PO/9387 267.00 0.0
N e 2014-05-19 PO MAJDAN 35.00 PO/9386 35.00 0.0
- =] 2014-05-13 PO 119,60 PO/9385 11360 0.0
| E) 2014-05-19 PO FOT 132,00 PO/9384 132.00 0.0
Ml F) 2014-05-13 PO POLUCHA 63,00 PO/9383 63.00 00c,
< >
A z88 Pozyce -
Nazwa Kwota :
D 20140530 @ |ko:  [JEDRUCH Optata - Wieczyste uzytkowanie 529 1311
Rodzaj : PO Adres : e
Wprowadzit ADM Konto: |RDF SESETH] 929
- 0.00
Anulowat Zadanie : | DZIERZAWA ROLNA 000
Dok zew. Raport: RDF/87/2014 s
Pozycja na raporcie : 1 0.00
@ Drtr. || 7w & Wiscie
Kasa : Kasa giéwna Kasjer : ADM

Mozemy jednak wybrac inny typ widoku wybierajgc z menu Widok jedng z czterech dostepnych

opcji:

Koniec

v Widok dekumnentdw otw. raportéw
Wideok od strony raportdw
Widok wszystkich dokurnentdw
Widok wybranych lat

Widok dokumentow otwartych raportéw kasowych - domysiny typ opisany powyzej,

Widok od strony raportow -

pochodzgcych z okreslonego typu otwartego raportu kasowego. Opcja ta jest przydatna dla

pozwala nam zawezi¢ dokumenty tylko do dokumentéw

uzytkownikow, ktdrzy zdecydowang wiekszos¢ wptat przyjmujg na jeden typ raportu poniewaz

przy tego typu widoku dodajgc nowy dokument program automatycznie ,,podpowie” nam typ

raportu jako ten ktérego widok wybralismy wyswietlajac liste.
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[#) LISTA OTWARTYCH RAPORTOW KASOWYCH x|

2009 (2009-04-17
2009 [2009-04-21  |2009-04-21
2009 |2009-04-17 | 2009-04-17

2009 |2009-04-21  |2009-04-21
2009 |2009-04-01 | 2008-04-01
2009 |2009-04-03  |2009-04-03

o LISTA OTWARTYCH RAPORTOW KASOWYCH [=]
RAPORTY KASOWE

Ostatnia poz. |Kento nr

Raport numer
[3 roF/87/2014

RDPOD/20/2014 2014 2014-05-19 | 2014-05-19 0,00 9401 RDPOD Otwarty 1 10626,40 10626,40
ROOOK,95/2014 2014 2014-05-19 | 2014-05-19 0,00 9402 ROOOK Otwarty 1 1754,30 1754,30
RW/24/2014 2014 2014-05-18 | 2014-05-19 0,00 9321 RW Otwarty 1 12 960,00 12 960,00
RDOS/95/2014 2014 2014-05-19 | 2014-05-19 0,00 9399 RDOS Otwarty 1 582,30 582,30
RDP/25/2014 2014 2014-05-18 | 2014-05-19 0,00 9398 RDP Otwarty 1 875,00 875,00
RSD/35/2014 2014 2014-05-18 | 2014-05-19 0,00 9397 RSD Otwarty 1 31,00 31,00

) W Wiybierz

Widok wszystkich dokumentow - typ widoku ktéry wyswietla wszystkie z posrdd
wprowadzonych dokumentéw kasowych od samego poczatku dziatania programu. Widok ten
umozliwia tatwe sprawdzenie wptat konkretnego kontrahenta na przestrzeni lat za pomocg
opisanej wczesniej funkcji sortowania.
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e Widok wybranych lat - widok ten rdzni sie od wczesniejszego tym ze wyswietla wszystkie
dokumenty ale tylko w obrebie wskazanego wczesniej roku. Po ustawieniu tej opcji w trakcie
wejscia w operacje kasowe wyswietlone zostanie okno z wyborem roku.

L0 Wybierz rok =]

Wybierz rok (archiwum)
2013 2

« Wybierz

9.1. Nowy dokument kasowy

W celu wprowadzenia nowego dokumentu kasowego wybieramy opcje #_ Now | ktére
otworzy okno tworzenia nowego dokumentu lub #tewy (sblen)  ktéry uruchomi tworzenie dokumentu z
szablonu (taki sam efekt osiggniemy, gdy wcisniemy klawisz Insert z klawiatury komputera).

W przypadku, gdy uzyjemy opcji =M% | celu poprawnego wprowadzenia nowego dokumentu

kasowego nalezy wprowadzi¢ nastepujace [o Dokument kasowy =
NOWY DOKUMENT KASOWY
dane: & wydk | @kalkultorods [ Ge VAT |
Data : 2000-01-01 =
e data (domyslnie jest to data | Zadanie:
. Osoba :
zalogowania do programu) Adres :
° zadanie Dokument : =]
Raport : @ &
e osoba Dok.zew.:
. . KOD Pozydja : Kwota :
e adres (pole nieobowigzkowe) 0002 || &
0,002 || &
o dokument(typ) 0,007
0,00zt || &
e raport(konto) 000d @
e dok. zew. (pole nieobowigzkowe) o
. _— . . .
pozycje 1-7 (obowigzkowo min. 1 o Razem: 0,00 zt
pozycja ) 3
e kwoty 1-7 (taczna kwota > 0) ]S Bz || Xt

W celu usprawnienia poruszania sie pomiedzy poszczegdlnymi polami tutaj rowniez zastosowano
system stownikowania danych z dodatkowg funkcja poruszania sie pomiedzy kolejnymi polami za
pomocg klawisza Enter.

Po dojsciu do pola raport zgtasza nam sie stownik typédw raportéw kasowych z ktérego uzytkownik

wybiera interesujgcy go I ——. = | raport po czym
klawiszem Enter lub R przyciskiem
lowy Popraw Usun
ZatwierdZ? zawiera jego Symbol [nezwa |~ | wybor.
RDP RAPORT DOCHODOW POZOSTALYCH
RD RAPORT DOCHODOW ZWROCONYCH
ROOOK ROOOK RAPORT OPEATY ZA ODBIOR ODPADOW KOMUNE
RSD RSD RAPORT SUM DEPOZYTOWYCH
b|RW RW WYDATKI
ZFSS ZF8S ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCIALNYCH
W
< >
= o Zatwierds | $ Anuluj
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W przypadku gdy dla danego typu raportéow kasowych brak jest aktualnie otwartego raportu program
wyswietli okno z pytaniem czy otworzy¢ nowy raport danego typu.

Pytanie | ==

Brak obwartego raportu dla wybranego kontal, Czy
abworzyc nowy

v oK x Al

Zatwierdzajac te opcje program otwiera znane nam juz okno nowego raportu kasowego, gdzie
otwieramy raport odpowiedniego typu.

Po wybraniu otwartego raportu kasowego pozostaje nam juz tylko wprowadzenie kwoty i tytutem
jakim ma by¢ dokonana wptata (chyba, ze szablon zadania jakie zostato wybrane zawiera juz te
informacje — patrz rozdz. SLOWNIKI).

Dodatkowo jesli uzytkownik uzupetnit juz wszystkie dane potrzebne do przyjecia dokumentu nie ma
potrzeby przechodzi¢ klawiszem Enter do ostatniego pola w celu zapisania dokumentu , mozna w tym
celu uzy¢ klawisza F2 (klawisz szybkiego zapisu). Program kasowy w momencie préby zapisu
dokumentu do bazy sprawdza czy wszystkie wymagane dane zostaty poprawnie wprowadzone do
programu, w przeciwnym razie sygnalizuje to komunikatem ostrzegawczym uniemozliwiajgc zapisanie
dokumentu.

e Komunikat o braku wystarczajgcych danych

Ostrzezenie 2

Brak wystarczajacych danych |

Vv oK

e Komunikat o zerowej kwocie dokumentu

Blad 5

@ Zerowa kwota dokumentul
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Ostatnim elementem w procesie przyjmowania nowego dokumentu kasowego jest wydruk

potwierdzenia dokonania operacji w postaci wczesniej zdefiniowanego szablonu przyporzgdkowanego
do wybranego typu dokumentu kasowego.

5 Raport: [Report1 -> Pagel] = L
Raport
&R ES tet @ Q1o
~
GminnyZakiadKomunalnysp. zo.0 Dowodwplaty oryginat
Zadsma Pokwitowanie
35-326 Rzeszow
KP Nrz2
Wini Wa
MAK_MICHAL piry Kento
Fl 2 | humer
Wptata za media 12,00
0,00
0.00
0,00
0.00
0,00
dwanascie zlotych zero groszy RAZEM 1200 S
1
Wystawit Sprawdzit Zatwierdzit | Rap.kasony Kwots powyzsza otrymatem
NrD/2014
ADM
2014-07-15 poz2
Gminny Zakiad Komunalny sp. 0.0 Dowdédwptaty kopia
Zaciszna Pokwitowanie
35-326 Rzesz6w
KP Nr2
W Ma
MAK_MICHAL oy Konto
E] o | Nomer
Wptata za media 12,0
0,0
0,0
0,0 v
@ | 8l wysce |

W celu wydrukowania pokazanego na podgladzie dokumentu wybieramy ikonie drukarki znajdujgca

sie na gérnym pasku zadan lub wciskamy dobrze znang z kazdego windowsowego programu
kombinacje klawiszy Ctrl+P .

9.1.1. Nowy dokument kasowy - informacje dodatkowe

Dodatkowo w trakcie wprowadzania dokumentu mozemy uzywajgc kombinacji klawiszy Ctrl+K
lub przycisku BKalkulator ods yrychomié kalkulator odsetkowy.
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Kalkulator ten pozwala nam wyliczy¢ wysokos¢ odsetek naleznych od wptaty zalegtosci zaréwno dla

odsetek podatkowych jak i ustawowych.

Ze wzgledu na to, ze zazwyczaj zobowigzania podatkowe pobierane
sg poprzez wejscie w konteksty ksiegowe (F10) (tam odsetki
naliczane sg automatycznie bez koniecznosci wybierania kalkulatora)
domyslinie wybrane sg odsetki ustawowe, jako parametr wejsciowy
podajemy termin ptatnosci, czyli date do kiedy nalezato wptacié
zobowigzanie, date dokonania wptaty oraz

kwote tego

zobowigzania, a nastepnie klikamy opcje Oblicz Bz

i otrzymujemy ponizej poprawny wynik wysokosci odsetek oraz
tacznej kwoty zobowigzania i odsetek razem.

W celu szybkiego przeniesienia przeliczonych wartosci na formularz

wpfaty wystarczy wybrac opcje Wstaw M‘, a wartosci zostang
wstawione we wtasciwe pola.

(Kwota pole 2, Odsetki pole 3 — zgodnie w przyjetym podziatem)

v Kalkulator odsetkowy =2
Kalkulator odsetkowy

Rodzaj odsetek

(®) ustawowe

() podatkawe
Termin ptatnosci : |2012-12-31 5
Data dok.wptaty : 2013-12-18  H
Kwota : 100,00 zt
odsetki : 12,57 z
Razem : 112,57 zt
Oblicz | | &[] wyiscie

PO/9408

[0,00 =zt]

PO

ozycjana rapordie : 24

o Dokument kasowy
NOWY DOKUMENT DLA RAPORTU : ROOOK/95/2014
& wydk | BKalkulator ods | B VAT |
Data : 2013-12-18 =
Zadanie : OPLATA ZA ODBIOR ODP. KOMUN. 00K
Osoba :
Adres :
Dokument : Potwierdzenie PO j
Raport : ROOOK ROOOK
Dok.zew.:
KOD Pozydja : Kwota :
0,00 7t
100,00 z
12,57 z
0,002
0,00 z
0,00 z
| 0,00 z
[&“’“-"'? ' ﬁ Razem: 112,57 zt
s e
13 |F2.s7ybki zapis; F3-ostatni wot. B zapis2

X anuls

Aby wysokos$¢ odsetek byta poprawnie wyliczona musimy zadbad o to, aby Sfownik wysokosci odsetek
podatkowych i ustawowych posiadat poprawne zapisy. (patrz. Rozdziat 5)

Stownik ten jest wspdélnym stownikiem dla wszystkich systeméw SPRAWNY URZAD naliczajgcych

wysokos¢ odsetek.

Kolejng funkcjg dodatkowg jest kalkulator VAT. Przydatna jest w przypadkach, gdy kontrahent
przychodzi dokonaé wptaty za wczesniej niezdefiniowane zadanie. Opcja ta dostepna jest pod
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przyciskiem 58 VAT Wyswietli sie okno w ktédrym mozemy policzyé VAT od wartosci brutto lub

netto zaznaczajgc odpowiedni checkbox, wpisujgc kwote brutto lub netto oraz wybierajgc stawke VAT.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk 8=/ \Wynik operacji mozemy wstawié¢ do dokumentu

za pomoca [Co Wsta | lub porzuci¢ po przez przycisk | & Wsde |

1) Przelicz wysokosé VAT

BRUTTO

123,00 zt

Licz od wartosd

() brutto (@) netto

[y, Wstaw

NETTO

100,00 zt

VAT

stawka (23

[==]

23,00 z
v %%

3 Wyjéde

Gdy wybierzemy opcje wartosci netto i VAT wstawione zostang do dokumentu jak ponizej,
oczywiscie w te pola mozemy wpisac¢ wtasng nazwe

L0}

& Wydnuk ‘ BKalkulator ods ‘ [y VAT

Dokument kasowy
HOWY DOKUMENT KASOWY

(@ |k 2-52ybki zapis; F3-ostatni wel.

Data : 2014-07-24 5|
Zadanie :
Osoba :
Adres :
Dokument :
Raport :
Dok.zew.:
KOD Pozycja : Kwota :
(netto) 100,00 z
0,00z
| 0,00 zt
!f 0,00 z
| VAT 23,00 2
0,00zt
0,00z
Razem: 123,00 zt
[E zapisz

X anuly
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9.2. Wptata podatku lub innych naleznosci przypisanych

Jak juz wspomniano przy okazji opisywania konfiguracji programu dokumenty kasowe z punktu
widzenia przyjmowania do programu mozna najogdlniej podzieli¢ na trzy typy:

e wptata zobowigzan przypisanych (ksiegowosci podatkowe, optata targowa...),
e dokumenty zwigzane z systemem finansowo-ksiegowym,
e pozostate operacje kasowe.

W poprzednim podpunkcie opisany zostat proces dokonywania dowolnej wpfaty dokonywany za
pomoca przycisku Nowy dok. lub klawisza Insert z klawiatury komputera .

Wptaty podatku mozemy dokonaé bezposrednio przez klawisz skrétu F10 lub wybraé opcje % 1owy (sblon)
i wybieramy odpowiednie zadanie (powigzane z Ksiegowoscig Podatkowa).

[0 Stownik zadan |E|
m— 7 _
j N;Ey Popraw  Usun
KD NAZWA A
00K OPEATA ZA ODBIOR ODP. KOMUN.
“|rew POBRANIE GOTOWKI Z BANKU
" |rep POBRANIE GOTOWKI Z BANKU - DOCHODY
E PST PODATEK OD SRODKOW TRANSPORTU
_[Puw PRZEKSZT Ak CENIE UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO
_|PrDs PRZYGOTOWANIE NIERUCHOMOSCI DO SPRZEDAZY
RZAL ROZLICZENIE ZALICZKI
“|ser SPRZEDAZ BEZPRZETARGOWA
“sp SPRZEDAZ PRZETARGOWA v
£ >
[ o Zatwierds| | 3¢ Anuluj

Gdy zadanie nie ma ustawionego domyslnego numeru kontekstu wyswietli sie okno z jego wyborem

Wybierz kontekst
WYBIERZ KONTEKST
a1
Optata smieciowa - os. fizyczne [14]
Csoby fizyczne - podatki lokalne  [11]
Csoby prawne: podatek od nieruchomodd  [21]
Csoby prawne: podatek rolny  [22]
Osoby prawne: podatek lesny  [23]
Optata smieciowa - os. prawne  [24]
Optata skarbowa  [38]
Podatek od srodkéw transportowych - fizyczne  [35]
Podatek od Srodkéw transportowych - os. prawne  [36]

£ >

= o Wybierz

Pomiedzy kolejnymi kontekstami przemieszczamy sie klawiszem strzatek (géra, dot) lub zaznaczamy go
myszka po czym klikamy przycisk Wybierz | ¥ “#ez | |ub wciskamy Enter .
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Po wybraniu kontekstu wyswietla nam sie lista kontrahentéw danego kontekstu z ktérej wybieramy

interesujgce nas konto.

v Lista kont
Konta 221
[, Pokaz saldo | < Nowe konto
|Mumer konta [karta [ Nazwisko imie imie cica Migjsconosé |vica N domu
» 221/01/00001  04/27/B  AKSAMR BARBARA FRANCISZEK KROSNO KRAKOWSKA 200
l221/01/00002  03/1/E AKSAMIR MAREK KROSNO KRAKOWSKA 200
_|221/01/00003  06/1/B BARCIKOWSKI JULIAN FRANCISZEK  PROSNE 6
|221/01/00004  01/71/B  BAROSZYNOWSKI STANISLAW PAWEL MARKLOWICE KORMORANGW 428
l221/01/00005  04/33/A  BARTNIK MARIAN JAN GORZANKA 24
221/01/00006  04/1/D BEREZKO MATEUSZ DANIEL CHMIELNIK 12
l 221/01/00007 05/23/N BLASZAK ZBIGNIEW STEFAN ZARZECZE LUBOMIRSKICH 27
_|221/01/00008  06/3/F BOBIK JAN FRANCISZEK  KRAKOW ZOENIERSKA 11
_ZZI/DI/DDDDQ 06/2/A BOCHAK JAN I MARIA STEFAN PROSNE 4
l221/01/00010  04/3/F BOCHENEK MARIUSZ JAN WOLA MIECHOWA 2
l221/01/00011  05/12/0  BOGACZ BOGUSEAW GUSTAW  ZARZECZE 29
_l221/01/00012  06/14/0  BOGUSZ KAZIMIERZ I MARIA J6ZEF STUPOSIANY 2
221/01/00013  03/36/0  BROJEK MARIA FRANCISZEK  WOLA MIECHOWA 36
lzar/o1/00014  01/1/e BRUCKI IRENA FRANCISZEK  DYNOW 20
221/01/00015  04/4/F BUSZEWYCCY JAN TANNA BAZYLI CHMIELNIK 14
H 221/01/00016 03/18/0 BUSZOWIECCY EDWARD I WIESLAWA JERZY 'WOLA MIECHOWA 25
|221/01/00017  03/20/B  CHOJNACKIWIKTOR 1 ELZBIETA STANISLAW | KRZYWA 3
i 221/01/00018 02/1/8 CHROBAK STANISEAW WINCENTY BEREZKI 2
|221/01/00019  04/5/F CHUDZIK SEBASTIAN ANDRZE] ROPA 712
|221/01/00020  01/12/0  CHYLEK MARIA WEADYSEAW DYNOW 36
lza1/01/00021  01/47/B  CICHACZ MIROSEAWA STANISLAW  SMERNIK 184
221/01/00022  01/46/D  CIESIELSCY HELENA I WEODZIMIERZ ZYGMUNT  OPOLE AMARANTOWA 2
lz21/01/00023  03/2/D CIOMBOR MARIANNA SZCZEPAN  WOLA MIECHOWA 13
221/01/00024  04/26/B  CYTRYNA WOICIECH, KRYSTASIK CYTRYNA ALDONA |BOGDAN WARSZAWA TWYCIEZCOW 37A
i 221/01/00025 01/62/F CYZIO MARIUSZ JOZEF WARSZAWA JERZEGO 56
_z21/01/00026  04/21/0  DMYSZEWICZ FIOTR MROSEAW | CHMIELNIK 23
_le/DI/DDDFJ 01/56/8 DOBKE MAEGORZATA JAN GDYNIA JANOWSKA 30
|221/01/00028  05/24/0  DUDKA HALINA I FELIKS ZARZECZE
1221/01/00020  01/44/A  DZIECIOEOMISKA DANUTA FRANCISZEK | CHORZOW KOSCIUSZKI 16
lz21/01/00030  06/11/0  FELIS EUGENIUSZ IWANDA WOICIECH  PSZCZELINY 6
221/01/00031  01/2/0 FIOLEK ANDRZE] T MARIA TOMASZ DYNOW 39
_lz21/01/00032  01/50/0  FRYNCEL TERESA BOLESLAW  ZURAWIN 1

<
12182

@ Fri. | YR | [F]usta

= @ |[=]
Wspétwiasnosc
~| Iy |udsat |Naznisko Imie adrd A
L 11 AKSAMIR BARBARA 384
s i1 AKSAMIR MAREK 354
-
< >

Podatnik: | AKSAMIR BARBARA
Udziat: | 1/1 WEASCICIEL
Adres:| 33-400 | [KROSNO

KROSNO
Ulica: KRAKOWSKA

> Nr domu: 200 Nr lokalu:

[ Wybierz| | 8] Wyiécie

Aby ufatwi¢ wyszukiwanie mozemy postuzy¢ sie numerem konta podatnika (jesli podatnik je zna lub

ma ze sobg nakaz pfatniczy), w przypadku gdy jest kilka kont dla tego samego podatnika i nie jestesmy

pewni, ktdre z nich nalezy wybra¢ mozemy sprawdzic saldo konta weciskajgc klawisz F3 lub wybierajac

przycisk [aPokazsaldo \y lewym gérnym rogu ekranu.
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v Rozliczenie =2
Rozliczenie
Rozliczenie: ABRAM WOICIECH Konto nr: 221/01/00471 Klasyfikaga budzetows 756-75616
Rok Wn Ma Saldo Wn Saldo Ma Ods. do pobrania  Ods wyliczone
Rok 2014 648,00 216,00 432,00 "
Rata 1 108,00 108,00 0,00 0,00 0,00
§ 0310: nieruchomosa 108,00 108,00 0,00
§0320: rolny 0,00 0,00 0,00
§0320: rolny 0,00 0,00 0,00
§ 0860: koszty egzekudji 0,00 0,00 0,00
§0920: odsetk 0,00 0,00 0,00
§ 0930: oplata prolon. 0,00 0,00 0,00
Rata 2 108,00 108,00 0,00 0,00 0,00
§ 0310: nieruchomosa 108,00 108,00 0,00
§0320: rolny 0,00 0,00 0,00
§0320: rolny 0,00 0,00 0,00
§ 0850: koszty egzekuc) 0,00 0,00 0,00
§0920: odsetki 0,00 0,00 0,00
§0930: oplata prolon. 0,00 0,00 0,00
= Rata 3 108,00 0,00 108,00 0,00 0,74
§ 0310: nieruchomoda 108,00 0,00 108,00
§0320: rolny 0,00 0,00 0,00
§0320: rolny 0,00 0,00 0,00
§ 0860: koszty egrekuchi 0,00 0,00 0,00
§0920: odsetki 0,00 0,00 0,00 v
< >
Paragraf Wn Ma Saldo Wn Saldo Ma
§ 0310: nieruchomosd 643,00 216,00 432,00
§0320: rony 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
§ 0860: koszty egzekuc)l 0,00 0,00 0,00
§0920: odsetki 0,00 0,00 0,00
§0930: oplata prolon. 0,00 0,00 0,00
@ & Wyscie

Moze zdarzy¢ sie tak, ze na liscie podatnikdow nie bedzie szukanego imienia i nazwiska, gdyz osoba
wpfacajgca bedzie wspdtwtascicielem konta, a nie wtascicielem gtéwnym, wtedy nalezy uzy¢ drugiego
typu widoku tzw. Lista (przycisk | %= w dolnej czeici okna). Widzimy wtedy liste wszystkich
podatnikdw, a wiec zaréwno witascicieli gtéwnych jak i wspdétwiascicieli. Po wybraniu interesujgcego

nas podatnika wybieramy go przyciskiem Wybierz 55"z |yb klawiszem Enter.

(9] Wptata = ==
Whptata [221/01/00471]
Nadptata : 0,00 / Zalegtos¢ : 108,00

Kwota wplaty
0,007 Kwota zaz. poz. : 0,00
Auto. rozksiggowanie
|" |Ty1u| \Rok \Rata|SaIdn \Odsetki \Knszty eg\OpIata Whpiata |Ddsetki Wpl.|Koszty Wpl.\DpIataWplata |Par. 1 wpt. |Par. 2 wph. \Par. 3 wph. \Odsetki wyliczone| *
[ [m} 2014 3 108,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,74
] 2014 4 108,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
] 2014 5 108,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0 2014 6 108,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
v
< >
|DaG rej. Data Typ Kwota ‘Identyﬁkatur -
M|2014-01-01 2014-06-30 8 Zobowigzanie 108 40780/2014
v
< >

Ba Schowaj szczegadty
Wpiacajacy:  KOWALSKI JAN v Udziat

[ saldo B HISTORIA WPLAT o zatwierdz | 3€ Anulg

Po wyswietleniu sie listy rat do zaptacenia na danym koncie podatkowym w zaleznosci od naszych
potrzeb mozemy albo wybrac¢ checkboxem konkretng (jedng lub wiecej) rate lub mozemy skorzystaé

z dostepnej w lewym gérnym rogu funkcji automatycznego rozksiegowania (przycisk | = Aute: rossegonani )
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wpisujgc kwote jaka na jakg chcemy dokona¢ wptate po czym klikamy przycisk Auto rozksiegowanie
i program sam rozksieguje kwote rozpoczynajgc od lat zalegtych i odsetek z kosztami egzekuciji (o ile
takie sg ) az po biezgce raty tak by roztozy¢ w catosci kwote jaka zadeklarowalismy do wptaty.

Mozliwy jest takze podglad na saldo podatnika oraz historie dokonywanych wptat. Opcje te dostepne

ikai i i iclki Saldo R2
sg w lewym dolnym rogu klikajac odpowiednio w przyciski oraz £ HISTORIA WPLAT
Saldo podatnika (5] << HISTORIA WPEAT PODATNIKA >> =]
Saldo LISTA PRZYJETYCH WPLAT DLA KONTA : 221/01/00471
\ 2 paragraf 1 & Paragraf2 33 Paragraf 3 [patawpt._[kT0 [rvrueem kwora [~
— »[2014-04-04 ABRAMOWICZ WOICECH OPEATA ZA ODBIOR ODP. KOMUN.; rata : 2/2014 108,00
Winien Ma Salde Wn Saldo Ma Saldo 2014-02-21 ABRAMOWICZ WOJCIECH |OPLATA ZA ODBIGR ODF. KOMUN.; rata : 1/2014 108,00
80 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2013-12-17 | ABRAMOWICZ WOJCECH | OPEATA ZA ODBIOR ODP. KOMUN.:; rata : 6/2013 108,00
‘Wymiar, 648 00 0,00 648,00 0,00 648,00 2013-10-03 ABRAMOWICZ WOICIECH OPLATA ZA ODBIOR ODP. KOMUN.. ; rata : 5/2013 108,00
e oo T o0 o0 T 2013-08-07 | ABRAMOWICZ WOICECH | OPEATA ZA ODBIOR ODP. KOMUN.;ZA:: 4/2013 108,00
PK| 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
Umorzenia 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
WP/Zwiroty| 0,00 216,00 0.00 216,00 -216,00
Razem 648.00 216,00 432,00
M
< >
@ Pokaz szczegdly wlaty [F31 | | ] wyssce

Moze sie tez zdarzy¢ sytuacja kiedy wptacajacy nie bedzie chciat wptacié kwoty odsetek czy kosztéow
egzekucji, wtedy uzytkownik moze klikajgc dwukrotnie na konkretng rate zmienic zaréwno jej wartos¢
jak i wyzej wspomniane odsetki czy koszty egzekucji.

Whptata =]
Wplata

Kwota wplaty: 92,00 =
Odsetki: 5,00%
Koszty: 4,002

Optata: 2,00%

P 0142

2 «” Zatwierdz 3¢ anuluj

Dodatkowo program z poziomu listy dekretdw jesteSmy informowani o ewentualnych tytutach
wykonawczych badz nieprzeksiegowanych nadptatach.

Kiedy juz jednym z wyzej opisanych sposobéw wybierzemy interesujgce nas raty na okreslong kwote

o Zatwierdz

zatwierdzamy nasz wybdr przyciskiem Zatwierdz w prawym dolnym rogu.
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v Dokument kasowy =]
NOWY DOKUMENT DLA RAPORTU : ROOOK/94/2014
& wydek | Bikalkulator ods | Be VAT |
Data : 2014-07-25 =
Zadanie : OPLATA ZA ODBIOR ODP. KOMUN. 00K PO
Osoba : KOWALSKI JAN rojoal
Adres : 12-234 NIEWIADOME 1
Poi @ na raporcie : 19
Dokument : Potwierdzenie PO it o e
Raport : ROOOK ROOOK [0,00 zi]
Dok.zew.:
KOD Pozydja : Kwota :
rata : 3,4/2014 200,00 zt
0,00 zt
5,00 zt
4,00 zH
Optata prolongacyjna 2,00 zt
0,00 zt
, 0,00zt
l e Razem: 211,00 zi
@ F2-szybki zapis; F3-ostatni wpl. m B x (oL

Widzimy, ze program automatycznie wpisat odpowiednie kwoty w odpowiednie rubryki w zwigzku
z czym wystarczy teraz wybraé opcje Zapisz lub klawisz szybkiego zapisu F2 z klawiatury.

9.3. Obstuga kodéw kreskowych z nakazéw ptatniczych

W celu usprawnienia procesu przyjmowania wptat nakazy ptatnicze czy tez inne zobowigzania
kontrahenta (faktury, upomnienia) powigzanych z systemami ksiegowymi pakietu SPRAWNY URZAD,
program kasowy umozliwia za posrednictwem czytnika koddéw kreskowych zaczytywanie
nadrukowanego na nakazie ptatniczym kodu kreskowego dzieki czemu automatycznie wykonany
zostanie proces wyboru kontekstu oraz podatnika , pozostaje nam tylko wskaza¢ konkretne raty badz
kwote wpfaty.

000401 023509

W przypadku braku czytnika koddéw kreskowych mozemy skorzysta¢ z recznego wprowadzenia
wartosci z kodu kreskowego po wczesniejszym wybraniu opcji EAN

Wprowadzamy wszystkie znaki w kolejnosci takiej jak na wydruku nastepnie zatwierdzamy go
klawiszem Enter lub przyciskiem Ok.
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[ 0] Wprowadz kod 23

Kod :

v ok

9.4. Wspotpraca z systemem finansowo-ksiegowym

Przed rozpoczeciem wspdtpracy z systemem finansowo- ksiegowym SUFK musimy sprawdzi¢
czy nasz program do obstugi kasy zostat poprawnie skonfigurowany (opis w czesci zwigzanej
z konfiguracjg systemu) oraz czy zostaty zdefiniowane odpowiednie zadania dla odpowiednich operacji
kasowych.

Warunkiem poprawnego powigzania dokumentu kasowego z systemem fk w trakcie jego generowania
jest wybranie zadania w ktérego parametrach zostato zaznaczone pole Wysytaj do fk, pozostate
parametry uzupetniamy w zaleznosci od indywidualnych cech zadania w zaleznosci od tego z jakimi
wartosciami ma by¢ przesytane do fk (wiecej o konfiguracji zadan w rozdziale 5.5).

Przyjecie dokumentéw do fk moze by¢ realizowane na jeden z dwdch sposoby.

Pierwszy ze sposobdw to ten opisany w pkt. 9.1 jedyna rdéznica to taka, ze w przypadku gdy wybierzemy
zadanie zwigzane z fk to pozycja ta zostanie wystana do fk , natomiast jezeli zadanie to nie bedzie
z grupy zadan fk to dokument ten zostanie pominiety przy wysytaniu.

Nie bedzie tam réwniez informacji na temat numeru kontrahenta fk jaki dokonat tej wptaty jedynie
czes$¢ opisowa zgodnie z tym co wpiszemy w pole OSOBA.

Drugi sposéb (zalecany) polega na wywotaniu osobnej funkcji powigzanej bezposrednio z listg kont fk
i listg dekretéw poszczegdlnych kontrahentow.

Metoda ta pozwala nam w szybki sposdb sprawdzié liste zobowigzan danego kontrahenta a co za tym
idzie przenies¢ go na dowolny dokument kasowy (zaréwno dokumenty na + jak i na -) wraz
z odpowiednimi symbolami i kwotami do pobrania (lub wyptfacenia) .W celu wywotania tej metody
z pozycji operacji kasowych wybieramy przycisk lub wciskamy klawisz F11.

Po otwarciu okienka z nowg wptatg na pierwszy rzut oka jedyng charakterystyczng rdznicg jest
znajdujacy sie na gornej belce przycisk @3 Dekrey  przycisk ten stuzyt bedzie do ewentualnej zmiany
wysokosci dekretéw po wybraniu ich z fk.

Procedura przyjecia dokumentu jest doktadnie taka sama jak w przypadku innych wptat, rozpoczynamy
ja od wybrania zadania (musi by¢ z opcjg wysytania do fk), po czym przechodzimy do stownika osoba.

Po wybraniu stownika kontrahentdw otwiera nam sie lista kontrahentéw systemu fk (w przypadku gdy
oba systemy pracujg na wspdlnej bazie jest to ten sam stownik co przy innych dokumentach kasowych,

69



Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

Z@=lubelskie
- Polska *

Sk 2ycee]

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

zas$ w przypadku pracy na osobnych systemach jest to stownik bazy fk ), wybieramy interesujgcego nas

kontrahenta, a nastepnie klikamy opcje wybierz lub klawisz enter.

Po wybraniu kontrahenta widzimy liste jego rozrachunkéw, domysinie okno uktada sie na zaktadce
pobieranie wptaty natomiast mozemy obejrze¢ réwniez liste naleznosci wpfat, ktére zostaty juz
zadekretowane jak i pozostate rozliczenia. W przypadku, gdy zobowigzanie jest zobowigzaniem
zalegtym program automatycznie informuje nas o wysokosci odsetek przypisanych do dekretu.

x| Lista dokumentéw EEE
Rozrachunki: KOWALSKI JAN

Konto kortraherta Paragraf

W azpstkie rozrachunk owe: v |[Wazystkie paragrafy v || () Pokaz wszystkie (®) Pokaz nierozliczone

Naleinoici | Wipkaly (naleznaici) | Zobowigzania | Wptaty [zcbowigzanis) | Roziczenie WN - MA | Rozliczenie naleanosci - wotaly | Roziczenie zobowigzania - wypkaly | Pobieranie wpkat

Rozrachunki i odsetki kontrahenta Do pobrania Pobierane wplaty

1| zaznace dla: wsapstie v| @] E| @ Konwahert | # = =

Data__| Datz pfatn. |_Symbol zew. Nazwa dekretu Nr dz. dekrety Kwota poz. | Data roz| _Kwotz rozrach.
3 ™ |mm|v_nalE_BR | |2014-01-01/2014-01-15|FS/000007/01/1 FS/000007/01/14 - bry

1 230,00 1 230,00 1 230,00

Suma z rozrachunkéw
Wybrany rozrachunek

1 230,00
Hrdotament D taia I0LT

Odsetid Kwota (wptata) | Odsetld (wptata)
83,24

Suma pobieranych wplat
83,24 0,00

Data rozliczeria | |

Fodzaj dekretacii [V_NALE_BR Termin phatnosc ‘zu 1401-15 ‘
Nazwa F5/000007/01/14 -brutto ‘

Kwota | 1230,00|

\ 000

Symbol zew. F3/000007/01/14 Pozostalo \ 1 m,m‘

Konto ‘20101—1133

Paragiaf \ "> ‘

Zadarie |

EI % Dkui

Ogétem

0,00
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Jezeli kontrahent chce dokona¢ wpfaty na jeden lub wiecej dekretéw znajdujgcych sie na liscie

wystarczy zaznaczy¢ je klikajagc w odpowiedni kwadrat po lewej stronie, a nastepnie wybraé klawisz
Wybierz lub klawisz Enter. Moze sie zdarzy¢ ze naleznos$¢ bedzie juz cze$ciowo rozliczona wtedy
bedziemy to widzie¢ w kolumnie kwota rozliczona i na dokument przeniesiona zostanie tylko kwota

Pobierane wplaty

H sl S|

Kwota (wptata) | Odsetki (wptata)

L 123000 83,24

pozostafta. Ponadto, gdy zaznaczymy dang Do pobrania

naleznos¢ ktoérej termin ptatnosci minat to

Odsetki
83,24

Kwota rozrach.

program zaproponuje kwote wptaty réwng )

kwocie naleznosci powiekszong o odsetki
(funkcje t3 mozna wylaczy¢é w gtéwnych
zaktadce FK).
recznie wyzerowaé kwote

parametrach programu w
Mozemy tez
odsetek i naleznosci za pomoca przycisku t'?al
Gdy sie pomylimy mozemy przywréci¢ ta
kwote za pomoca L] Mozemy takze
edytowaé recznie kwote wptaty ustawiajac
kursor na kwocie
i wpisujac odpowiednig warto$é. Gdy chcemy
odsetek do

przywroci¢ kwote wptaty i Suma pobieranych wplat

1 230,00

Suma z rozrachunkéw

;e . . . . , 1 230,00 83,24 83,24
wartosci pierwotnej wciskamy przycisk ,?j'. Po =
0Ogdtem
, . .. . B .
skonczonej operacji wciskamy T wipierz | 1313,24

W przypadku gdy lista dekretéw jest pusta lub chcemy przyjgé dokument nie zwigzany z istniejgcymi

(53] Wkata bez rozrachunku

dekretami mozemy wybrac opcje Wpfata bez rozrachunku znajdujaca sie w dolnej

belce okna. Wyswietlg sie nam konta kontrahenta w programie FK

n Konta FK [=[@]=]
Konta FK
Zawed do nazwy konta [F3] B o [
1z1
S_|Konto Hazwa Tvp
AR |201-01-2138 KOWALSKI JAN
< >
Identyfikator FOWALSKI JAN Mazwa: [KOWALSK]
Adres: | MIEWIADOME, NIEWIADOMA
Pesel NIP:
F5-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Nazwa)
= Petne dane | EDIZEWD ‘ @ Kartoteka | ESalda ‘ !Jlﬁﬁozlachunki ‘ G‘Konlrahenl | @Wyh\elz o wyigcie ‘

Wskazujemy witasciwe konto kontrahenta i przechodzimy do typu dekretu jaki chcemy przyjaé.

71



Egpg;gjzjd o EZTCKZpospolita g lubElSqu Un'ii‘;:j?ﬁeuﬁ'f: -
Program Regionalny - Olska Jmééy %7‘7“3- Rozwoju Regionalnego

X Wybar rodzaju dekretacji [=][= =]
Wybar rodzaju dekretaciji

Skawnik. > 2
Symbel Nazwa -
Wplata z tytutu odsetek od naleznosci
0_ZN- Zwrot wplaty z tytutu odsetek na minus
WPLA Wptata z tytutu naleznosci
WYPL Wyptata z tytutu zobowigzari
ZN- Zwrot wplaty z tytutu naleznosci na minus
Zz- Zwrot wyplaty z tytutu zobowiazan na minus

@ @W’ybierz | xAnului |

Musimy pamieta¢ o tym ze rodzaj dekretu bedzie uzalezniat pdiniejszy typ dokumentu, gdyz
wybierajgc WPLA [wptata z tytutu naleznosci] musimy wybrac typ dokumentu kasowego na plus (KP,

PO, ...) natomiast w przypadku dekretacji WYPL[wyptata z tytutu zobowigzan ] wybieramy dokumenty
na minus (KW, BO,...).

Mozemy teraz wprowadzi¢ tytut dekretu oraz kwote. Klikamy przycisk Wybierz i wracam do

pierwotnego okna tworzenia dokumentu kasowego. Pozostaje nam sprawdzi¢ poprawnos$é danych
i mozemy dokonad zapisu.

W przypadku gdyby kwota dekretu miata by¢ inna mozemy ja poprawic¢ wybierajac klawisz dekrety

aF  Dekrety z gérnej belki. Po otwarciu listy dekretéw mozemy przystgpic do ich poprawy ,dopisania

lub usuniecia dekretu z listy.

(0 Wiasciwosci pozycji wplaty

LX)

Szczegoty dekretu

® naleznosc biezaca (O naleznosc zalegla

Nazwa Whptata z tytutu naleznosci

Numer na dok.(tytutem) optata skarbowa

Paragraf

Symbol

Kwota naleznosci 15,00 zt

Odsetki
Paragraf

Kwota (odsetki) 0,00 zt

Koszty
Paragraf

Kwota (koszty) 0,00 zt

= r] Zapisz x Anuluj
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9.5. Edycja dokumentéw kasowych

Opcja ta jest dostepna tylko dla dokumentéw znajdujgcych sie na otwartych raportach
kasowych nie zwigzanych z ksiegowoscig podatkowg ani systemem fk , pozwala nam ona na zmiane
danych zwigzanych z osobg oraz jej danymi adresowymi, a takze pozwala zmieni¢ nazwy pozycji na
dokumencie. Gdy chcemy poprawi¢ dokument zaznaczamy go i wciskamy przycisk ¢ Edvda

o Edycja pozycji : PO/9408 2
Edycja dokumentu

Osoba : Jan Kowalski
Adres : |12-234 Rzeszow

Pozyca 1 NALEZNOSC BIEZACA: /2014

Pozycja 2 | Maleinosd zalegle rata: 2/2010,1/2011
Pozyga 3 |ODSETKI

Pozyga 4 |KOSZTY EGZ,

Pozydga 5

Pozydga 6

m Zapisz x Anuluj

9.6. Kopiowanie dokumentow kasowych

Funkcja 0 kopiy jest bardzo przydatna w przypadku, gdy chcemy na jednym raporcie
kasowym dokonac¢ (zwtaszcza w niedtugim czasie) dwdch lub wiecej takich samych (lub zblizonych )
wpfat.

Wybranie tej opcji powoduje otwarcie nowego dokumentu kasowego z przeniesiong zawartoscig pél
z kopiowanego dokumentu, lecz z nowg pozycjg na raporcie kasowym i nadanym nowym numerem
dokumentu.

W przypadku gdy wptata ma byé w jakims stopniu inna od kopiowanej mozemy zmieni¢ dowolng jej
czes¢. Po wprowadzeniu ewentualnej korekty wybieramy opcje Zapisz lub wciskamy klawisz szybkiego
zapisu F2 i dokument jest juz zapisany w bazie.

9.7. Anulowanie dokumentow kasowych

Opcja ta stuzy do anulowania btednie wprowadzonych dokumentéw kasowych z otwartych
raportow kasowych. Dokument taki jest we wszystkich kolumnach przekreslony poziomg linia.
Anulowanie dokumentu nie usuwa go, jest on rowniez widoczny na raporcie kasowym, zmienia sie
jedynie kwota przychodu i rozchodu na zerowg a co za tym idzie nie ma wptywu na kwote przychodu
ani rozchodu raportu. Dodaje takze informacje o uzytkowniku, ktéry anulowat dany dokument.
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Pytanie

@ Czy napewno choesz anulowad wybrany dokument?

x Arulu

Operacja anulowania dokumentu kasowego jest operacja nieodwracalng, tak wiec w przypadku

btednego anulowania dokumentu nalezy w jego miejsce stworzyé nowy dokument, gdyz nie da sie

cofnac opcji anulowania.

@ Operacje kasowe

Lista dokumentow

e

@ @ STANKASY: 50 150,47

L Nowy | #Nowy (szablon) | #  Edyga | B Kopiy | B Anulg | %) Bufor | & Rewta | %) systemy zaw. | B  Terminal ‘
psptia KP FK. Data dok Typ dok. Kto e Kuota Dekument Preychéd Rozchod [+
» B 28042022 PO ROWALSKI JAN 35-326 RZESZOW NOWOWIE JSKI 134/5 426,00 PO/3 426,00 0.00
@ s pizaze |Fo DAL S 21200 PO . 200
D 2s.04z022 PO STREZLECKA MALGORZATA 35-326 RZESZOW UL NOWOWIEJSKA 4 314,00 POA1 314,00 0.oo
D 04102021 PO 145,00 PO/1 145,00 0.oo
& 07122016 PO 28.00 PO/3 28.00 o.oo
] 2602016 PO 1300 PO/2 13.00 0.00
<] ®  pa0e0e PO 6857.20 POA 6897.20 0.00
@ 29122015 PO 13,00 POJ14 13.00 0,00
17122018 PO -~ = 123,00 PO/13 123,00 0.oo
v
< >
z9 Pozycje :
Nazwa Ruwiota
Data - 20.04.2022 @ Kio - KOMIALSK] JAN Podatek rolny rata : /2022 000
Rodzaj : PO Adres - |5-326 RZESZOW NOWOWIE JSKI 134/5 Maleznosci zalegte rata: 4/2016.3/2016 274.00
Wprawadzit ADM [[kanto: [P oR=ETd 2210
KOSZTYEGZ 0.00
Przygotowat |:| Zadanie ; [WPLATA PODATKU | —
Anulowsk Raport : [P/3/2015 | —
Dok, zew. l:l Pozycja na raporcie : 7| ‘ 000
B | FFir. || 7 wifir & whiscie
Kasa : Kasa giowns Kasjer : ADM
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10. FUNKCJE KONTROLNE

W zwigzku z koniecznoscig petnej zgodnosci wszystkich standéw kasowych z odpowiadajgcymi
im dokumentami kasowymi oraz wspodfpracujgcymi systemami system kasowy posiada kilka
mechanizmoéw sprawdzajgcych ich zgodnos$é. Pozwala to w razie watpliwosci ustali¢ ewentualny

powdd rozbieznosci, a nastepnie dokonac korekty.

10.1. Kontrola zgodnosci z ksiegowoscia podatkowa | Operacje | Siowniki Wydruki _Parametry
Operacje kasowe
— Raporty kasowe

Opcja ta dostepna jest z menu gérnego Operacje -> Kontrola wptat z KP %) bokumenty oczekujace
-~ Listy wyptat

Z,ﬂ Stan kasy

& Eksport do Ksiegowosci Podatkowej

Operacja ta ma za zadanie kontrole zgodnosci dokumentdéw kasowych | =% EkspertdoFK
Eksport Systemy Zewnetrzne

zwigzanych z ksiegowoscig (wptat podatku). Zakres kontroli okreslamy
podajac przedziat czasowy kontrolowanych dokumentéw oraz jeden Kontrola dokumentéw z FK

z trzech typéw kontroli: S Rohicie e

Automatyczna aktualizacja
Aktualizacja sieciowa

o wptaty oczekujgce na przestanie,
e wptaty przestane do KP,
o wptaty zaksiegowane w KP.

L0 Kontrola zgodnosci KP z KASA | &2 |

Dataod: 2014-01-01  ITl| do 20140131 I

Zakres kontroli

(®) Wplaty oczekujace na przestanie
() Wplaty przestane do kP

() Wplaty zaksizgowane w KP

Sprawdz

] 3 Wyjsde

Pierwsza z nich ma za zadanie kontrole wszystkich tych dokumentéw, ktére zostaty przyjete do
programu kasowego i nie zostaty jeszcze przestane do KP, druga opcja ma na celu kontrole
dokumentow przestanych z programu kasowego do ksiegowosci podatkowej, ale jeszcze nie
zaksiegowanych, a wiec tych znajdujgcych na liscie oczekujgcych w zaktadce Importu z Kasy

w programie Ksiegowos¢ Podatkowa.

Ostatni trzeci typ kontroli sprawdza zgodnosci zaréwno pod wzgledem kwotowym jak i opisowym
zgodnos$¢ dokumentéw zaksiegowanych juz w programie Ksiegowosci Podatkowej ze stanem

faktycznym ich przyjecia w kasie.
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Po uruchomieniu opcji Sprawd? | %= | program uruchomi procedury kontrolne informujac nas
paskiem postepu o stopniu zaawansowania procesu kontroli.

Po zakonczeniu pojawi nam sie wydruk z listg ewentualnych niezgodnosci, jesli wydruk jest pusty
Swiadczy to o braku jakichkolwiek niezgodnosci. Jesli zas wyswietlone zostang jakie$ pozycje $wiadczy
to o tym ze wystepuja jakies$ rozbieznosci albo w postaci btednego tytutu zobowigzania przyjetego
w KP albo jesli chodzi o jego tgczng kwote. Nalezy wtedy sprawdzi¢ w programie Ksiegowosé
Podatkowa jak wygladajg wptaty na koncie, ktérego numer wypisany jest w pierwszej kolumnie
wiersza.

10.2. Kontrola stanu kasy B owic Wyinic Baramely
[a Operacje kasowe

Opcje tg wybieramy z gérnego menu Operacje -> Stan kasy po czym |- Raporty kasowe

| %) Dokumenty oczekujace

= Listy wyptat

(konta). W celu jego powtdrnego przeliczenia i sprawdzenia jego

poprawnosci wybieramy opcje Przeliczenie | B~ Pzic=nie | (jewy dolny

widzimy biezacy stan kasy z rozbiciem na typy raportéw kasowych

|8 Eksport do Ksiegowoéci Podatkowej
rog). S Eksport do FK
Eksport Systemy Zewnetrzne

| ® Kontrola wplat z KP
Kontrola dokumentéw z FK

(=) Rozbicie czeku

Automatyczna aktualizacja
Aktualizacja sieciowa

Opcja ta przechodzi przez wszystkie dokumenty kasowe jakie kiedykolwiek zostaty przyjete do
programu sumujac ich kwoty co w rezultacie daje nam widoczne po lewej stronie okno z sumami
wynikajgcymi z zakoriczonego procesu powtdrnego przeliczenia dokumentéw.

o Kontrola stanu kasy z rozbiciem na konta =] U STAN KASY Z PODZIALEM NA RAPORTY | 2 |
Konto Stan Raport |513n s
RDP 2472 MRDP 2472,00

RDF 13,39zt
ROF 13,3900000000 14 :RDPOD 0002
ROPOD a “Jroos 000 4
- 0 |rsD 0,00 zk
. 0 _RW 0,00 2t

ZF5S 0,00 z
RW 0 _

' _|[ROOCK 0,00 z
— - RD 0,007 v
ROOOK a

RAZEM : 2485 ,39 zt
RD a
RAZEM 2435,35999939966 =] Praeliczenie
@« & wyjsce E] v ok
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stronie) oznacza to ze stany kasy sg w petni poprawne.

10.3 Kontrola dokumentow z FK

Opcje tg wybieramy z gérnego menu Operacje -> Kontrola dokumentéw z FK. Podobnie jak
w kontroli z Ksiegowoscig Podatkowg operacja ta ma za zadanie kontrole zgodnosci dokumentéw
kasowych zwigzanych z ksiegowoscig finansowa. Zakres kontroli okreslamy podajac przedziat czasowy

kontrolowanych dokumentéw, mozemy tez wybraé wszystkie pozycje

Po zakonczeniu pojawi nam sie wydruk z listg ewentualnych niezgodnosci, jesli wydruk jest pusty
Swiadczy to o braku jakichkolwiek niezgodnosci. Jesli zas wyswietlone zostang jakies pozycje $wiadczy
to o tym Zze wystepujg jakie$ rozbieznosci albo w postaci btednego tytutu zobowigzania przyjetego
w FK albo jesli chodzi o jego tgczng kwote. Nalezy wtedy sprawdzi¢ w programie finansowo-ksiegowym

(@) wplaty od :

Wplaty za okres

Kontrola zgodnosci wplat dla fk

Kontrola zgodnosci danych

() wezystkie pozycie

2014-01-01 35| do: |2014-07-24

4 Uruchom

[=]

=)

ﬁ Anuluj

Unia Europejska
Europejski Fundusz
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jak wygladajg wptaty na koncie, ktédrego numer wypisany jest w kolumnie Nr konta.

v

Raport zgodnodci fk

- o N

A

Lp. Kontrahent Nr konta Kwota kasa Kwota FK Roznica
1 WITKOWSKA FRANCISZKA 221-03-003-0087 18,27 9,686 8,81
2 WITKOWSKA FRANCISZKA 221-03-003-0088 18,27 8,61 9,66
3 SAWICKA RATARZYNA 221-03-003-0325 29,50 18,72 8,78
4 SAWICKA KATARZYNA 221-03-003-09¢66 29,50 9,78 19,72
5 GNAP KATARZYNA 221-03-001-0024 €8, 64 34,32 34,32
€ GNAP KATARZYNA 221-03-001-0025 €8,¢64 34,32 34,32
7 PRECZAK STANISEAWA 221-03-003-042¢ 17,51 3,82z 13,89
8 PAECZAK STANISEAWA 221-03-003-112¢6 17,51 13,89 3,62
3 PIEROG KRZYSZTOF 221-03-003-0363 23,863 15,81 13,82
10 PIEROG KRZYSZTOF 221-03-003-1120 23,83 13,82 15,81
11 ZRBCZAK STANISEAWA 221-03-003-02392 103,01 8¢€,99 16,02
1z ZABCZAK STANISEIAWA 221-03-003-1003 103,01 1¢,02 8€,99
13 MISZTAL KATARZYNA 221-03-003-0672 57,3% 56,71 0,65
14 WASIK GRAZYNA 221-03-001-001¢ 14,31 14,10 0,21
1s MEDER JORNNA 221-03-003-0095 210,838 202,64 8,35
18 MEDER JOANNA 221-03-003-003¢ 210,98 8,35 202,64
17 WINIARSKI EUGENIUSZ 221-03-006-0023 122,73 118,35 3,38
18 BARTOSZKO JANINA 221-03-003-0320 70,61 62,90 7,71
13 BARTOSZKO JANINA 221-03-003-1073 7,39 €,58 0,81
20 BARTOSZKO BOGUSEAW 221-03-003-0337 46,02 41,00 5,02
21 BARTOSZKO BOGUSZAW 221-03-003-0337 51,38 41,00 10,38
22 DONIEC ZOFIZ 221-03-006-0001 83,32 96,94 2,38
23 FRANUS ZENON 221-03-006-0002 99,32 96,94 2,38
24 MAZUREK HALINA 221-03-006-0017 33,14 31,58 1,586
25 SZALANSKA EWA 221-03-003-0¢€78 105,68 105,61 0,07
26 TARNAWSKA BOGUSELAWA 221-03-0086-0022 73,23 67,60 5,83
27 ELUSZCZYNSKI JAN 221-03-003-038¢ 16,00 15,99 0,01
28 SOBCZYSZYN MARIA 221-03-003-0857 9,51 3,50 0,01
23 LUCZKOWSKA BARBARA 221-03-003-0211 €8,21 68,11 0,10
30 KROPIOWSKI JOZEF 221-03-003-059% 16,79 16,77 0,02
31 SZCZYBYEO STANISEAW 221-03-003-0313 33,25 33,18 0,08
2 CICHOWSKA KRYSTYNA 221-03-003-1183 16,23 1¢,18 0,08
33 WEGRZYNOWICZ WOJCIECH 221-03-003-1132 12,78 12,73 0,05 v
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11. EKSPORT DO KSIEGOWOSCI PODATKOWE!

dokumenty przyjete w programie KASA jako Wpfata Podatku
musimy eksportowac te dane za pomocga funkcji znajdujacej sie
menu Operacje -> Eksport do Ksiegowosci Podatkowej.

Aby program Ksiegowos$¢ Podatkowa modgt importowaé

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

[a Operacje kasowe

- Raporty kasowe

%) Dokumenty oczekujace
= Listy wyptlat

& Stan kasy

Eksport do Ksiegowosci Podatkowej

B Eksport do FK
Eksport Systemy Zewnetrzne

® Kontrola wptat z KP
Kontrola dokumentow z FK

(=) Rozbicie czeku

Automatyczna aktualizacja

Aktualizacja sieciowa

Po uruchomieniu tej opcji pokazuje nam sie okno z listg dokumentéw powigzanych z Ksiegowoscia

Podatkowa nie przestanych do KP.

W zaleznosci od ustawien w opisanych w rozdz. 4.6 ( Ustawienia Ksiegowosci Podatkowe;j )

Mozemy wysytaé okreslong grupe dokumentéw albo z datg z jakg zostaty one przyjete w kasie badz z

datg wybrang w wyswietlanym przed wystaniem.

x|
EKSPORT DANYCH DO KSIEGOWOSCI
e [Data wplaty _[Kwota [kt [adres -
! 4050 2009-04-17 128,00 DAWID ROMAN 38-700 USTRZYKI DOLNE PC
|| 4052 | 2009-04-17 293,00 DOMARADZKI RYSZARD 38-700 USTRZYKI DOLNE ST
| | 4055  2009-04-17 3,00 WOLOSZYN JAROSEAWA 38-612 79
|| 4057 | 2009-04-17 371,00 |CHANAS MARIAN 38-700 USTRZYKI DOLNE 2
| | 4058 |2009-04-17 71,00 CHANAS MARIAN 38-700 USTRZYKI DOLNE 2
| | 4059 | 2009-04-17 101,00 MUCHA RYSZARD 38-700 USTRZYKI DOLNE HC
| | 4061 2009-04-17 120,00 | DOMANSKI STANISEAW 38-700 USTRZYKI DOLNE 1-
|| 4062 | 2009-04-17 84,00 SOBIERALSKI MIECZYSEAW USTRZYKI DOLNE BIESZCZ/
| | 4066 | 2009-04-17 20,00 \WIELGOSZ ARKADIUSZ 37-744KUZMINA 84
| | 4069 | 2009-04-17 37,00 OKSINSKA DOROTA 38-700 USTRZYKI DOLNE SC
| | 4073 2009-04-20 26,00 KRUPA KATARZYNA 38-700 USTRZYKI DOLNE PC
|| 4074 2009-04-20 36,00 KOCZOCIK MARIA 38-700 USTRZYKI DOLNE ST
| | 4082 |2009-04-20 39,00 | TURBAK ELZBIETA 38-700 USTRZYKI DOLNE PL
| | 4083 | 2009-04-20 11,00 DRAPALA ANDRZE] 38-700 USTRZYKI DOLNE GC
D—] 4084 2009-04-20 30,00 DRAPALA ANDRZE] 38-700 USTRZYKI DOLNE‘G-(ILI
4 »

Po wybraniu opcji wyslij pojawia nam sie okno z pytaniem o zakres za
jaki maja by¢ wystane dokumenty oraz z ktérych kontekstéw ma
nastgpic eksport , domyslnie jest sg to wszystkie znajdujgce sie na liscie
pozycje oraz wszystkie z posrdd kontekstéw, mozna jednak wybrac tylko

spetniajgce zakresu zostang pominiete).
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Zakres eksportu do KP
Wiplaty za okres

@ wsazystide pozycje
wplatyod : |2011-10-26 do: |2011-10-26

Wiplaty z kontekstu
®) wszystiie konteksty

© tyko :

okreslony zakres dat jak i okreslony kontekst (dokumentu nie
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Zakres wydruku

Okno z pytaniem o date rejestracji pojawi sie tylko wtedy, gdy w |  wa. daty wplaty
parametrach ustawienia ksiggowosci podatkowej wybrana bedzie opcja | ~ 2data : [2009-05-05
Wysytaj z data ksiegowania dokumentdw , w przeciwnym razie program
nie bedzie nas pytat o date ksiegowanie i dokumenty wystane zostang z Q?Zatwierdz'l 38 Al |
data ich przyjecia w kasie.

Po wyeksportowaniu listy dokumentdéw na ekranie pojawia sie raport z lista wyeksportowanych pozycji
ktéry mozemy w tatwy sposdb wydrukowac w celu przekazania do ksiegowosci.

v P=3 IoE <" |
Raport z eksportu wplaty do ksiegowosci

Lp. Kwota Data rej Rata Rok Numer kwitu Podatnik

1 55,00 2011-10-26 0 2011 KP/5252 ADAMCZYK EMIL
2 77,00 2011-10-26 0 2011 KP/5253 ADAMARER DARIUSZ

Razem 132,00

& Drukuy f e ma— ]
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12. EKSPORT DO FK

Aby program finansowo - ksiegowy modgt importowac¢ dokumenty przyjete w programie KASA
jako musimy eksportowac te dane za pomoca funkcji znajdujacej sie menu Operacje -> Eksport do FK

Po uruchomieniu tej opcji pokazuje nam sie okno z listg dokumentéw powigzanych z FK (wszystkie
dokumenty przyjete na zadania z opcja Wysytaj do fk).

W Lista pozycji oczekujacych na eksport do fk ===
EKSPORT DANYCH DO SYSTEMU FK
x_ |Rar_rR KkonTO paTap  |patak | -
¥ ] wériz011 w3 2011-01-03 2011-01-14
T O w1 WS 2011-01-17 |2011-01-21 | |
O wés ws 2011-01-24 |2011-01-31 | |
| O lwryyzo11 Wt 20110101 | 2011-01-31
| O [Pyjz0111 Fv 20110101 |2011-01-31
O wagsn WS 2011-02-07 |2011-02-11
1 O [Fvjzf011 Fv 20110201 2011-02-28
O wsron WS 2011-03-01 |2011-03-04
| O [Fvjsfo1n Fv 20110501 |2011-05-31
: [ jwryzj2011 Wt 2011-07-01 20110729 | .
‘ »
Data dok. |Ktn Adres MNumer dok. -
¥|2011-01-04 BABIK 107EF 37-500 JAROSEAW SOBIECIN 62 A 41
" |2011-01-04 |RoOLEWSKT PAWEL 37-514 MUNINA PRZYIAZNA 7 42
|201101-04 |Myszca ELZBIETA 37-514 MUNINA TUCZEMPY A.MICKIEWICZA 100 2]
|2011-01-03 |kaRAKUEA EUGENUSZ 37-514 MUNINA TUCZEMPY KWIATOWA 23 1
:zmwma SZCZERBATY STANISEAW 37-500 JAROSEAW MAKOWISKO 3/18 2
‘ »
@] &% Wysii ponownie Ll Wiysl X Anuluj

W zaleznosci od ustawien opisanych w rozdz. 4.7 ( Parametry gtéwne ) tworzony dokument XML
zostanie zapisany do bazy danych (pod warunkiem pracy obu tych programu na wspdlnej bazie
i zaznaczenia tego w konfiguracji) albo w katalogu wymiany (wskazanym w parametrach programu.

W gdrnej czesci widzimy liste raportdw zawierajgcg dokumenty zwigzane z fk i jeszcze do niej nie
przestane.

Dolna lista zawiera poszczegélne pozycje dla zaznaczonego raportu.

W Wybierz raport do ponownego wyslania ==l

s s . Lista przestanych raportéw kasowych
W przypadku, gdy chcemy dokonaé powtdrnego przestania e e e -

ktoregos z raportow wybieramy opcje wyslij ponownie f$§i2§§8ﬂ -
w lewym dolnym rogu. Wskazujemy raport do powtdrnego :ﬂf’iﬁé’fﬁ
wystania i klikamy opcje ZatwierdZ. Wybrany raport wracam ;3?5?52311
na liste do wystania gdzie mozemy go zaznaczy¢ i dokonad ‘ﬁ/;ﬁ?

b

3 Anuy

=

powtdrnego wystania.

Teraz wystarczy wystany raport kasowy odebra¢ w programie finansowo-ksiegowym po przez bufor
dokumentow.
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