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1. WSTEP.

1.1. OGOLNA CHARAKTERYSTYKA PROGRAMU.

Program ,Ewidencja srodkow trwafych i przedmiotow w uzytkowaniu” (EST) to aplikacja
pozwalajgca na szczegdtowa rejestracje i zarzadzanie majatkiem trwatym oraz wartosciami

niematerialnymi i prawnymi.

Oferuje ona rdzne sposoby amortyzacji srodkéw trwatych: liniowg, degresywng, na okreslong ilos¢ rat,

reczng oraz zamortyzowanie srodka trwatego jedng ratg zaraz po jego wprowadzeniu na stan.

Ewidencjonuje wszystkie zdarzenia zwigzane ze srodkami trwatymi, odbywa sie to w oparciu o
stosowne dokumenty tj.: bilans otwarcia, odbidr techniczny, amortyzacje miesiecznq , modernizacje,
modernizacje dziatki, zmiane miejsca uZytkowania, likwidacje czesciowq lub catkowitq, przekazanie
czesciowe lub catkowite, przesuniecie elementdw zestawu co pozwala na $ledzenie wszystkich operacji

od zakupu srodka trwatego az do jego likwidacji.

Nasza aplikacja ewidencjonuje réwniez w oddzielnej kartotece niskowartosciowe skfadniki majgtku

z podziatem na grupy: ilosciowe i ilosciowo — wartosciowe.

Dodatkowym atutem obstugi kartoteki przedmiotéw w uzytkowaniu jest mechanizm cech, ktoéry

pozwala na powielanie juz istniejgcych rekorddw, co znacznie przyspiesza wprowadzanie danych.

1.2. WYMAGANIA SPRZETOWO - PROGRAMOWE.

Baza danych:

Program do gromadzenia danych wykorzystuje baze danych SQL - InterBase 6.0 Open Source. Zapewnia
to odpowiednig stabilnos¢ wymagang dla tego typu programéw.

Wymagania co do systemu operacyjnego:

- stacja robocza: Windows /XP/Vista/7/8/10/11,

- serwer: Windows Server, Linux.

Praca w sieci:

Dla w/w systemdw operacyjnych z zastosowaniem komunikacji TCP/IP (inne systemy operacyjne —
wymagana pfatna wersja InterBase).

Wymagania sprzetowe (stacja robocza i serwer)

- procesor Celeron 400,

- pamie¢ RAM 64 MB,
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- monitor z rozdzielczo$cig min. 800 x 600 (wskazana 1024 x 768) 16 bit kolor,
- 200 MB wolnego miejsca na twardym dysku,

- dowolna drukarka atramentowa lub laserowa.
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2. Uruchomienie programu, menu uzytkownika.

2.1. URUCHOMIENIE PROGRAMU.

Po zainstalowaniu programu (EST) uzytkownik moze uruchamia¢ go w dwojaki sposéb albo z
menu START (opcja programy) systemu Windows, badZ poprzez ikone skrétu na PULPICIE. Po
wykonaniu jednej z wymienionych powyzej czynnosci na ekranie wyswietli sie okno logowania

do programu.

Weryfikacja uzytkownika >
Ewidencja srodkow trwatych w. 8.2.9.3

Baza: ISprawwl.lrzad ;I

Uzytkownik: IADMIN

B v Eatwierdil X Anuluj |

Wprowadzamy dane dotyczgce uzytkownika (nazwa) i hasto.

Gdy zostanie wprowadzony poprawnie identyfikator uzytkownika i hasto pojawi sie okno gtéwne

programu
o) Spravmy Urzad < << Ewidencja érodkow trwalych »>> L= 8 8
Dane Kontekst Operacje Rejestry Slowniki  Funkcje administratora  Inne  Pomoc.
Ewidencja srodkéw trwatych
Wersja programu - 8.2.9
Wersa kompiagi - 8.2.9.3
Wersa wydana - 202106234 o s T
TST - OPIS TESTOWEGO KONTEKSTU PST: 2021r.
Srodki trwate oraz WP Pozostale $rodki trwate
Viartoda &.bwelych, amortyzade, Dane enidencyne praediotine
B comenty i wyinds & . ik st
oraz arkasz spms 7 natury
Poréwnanie dziatek
= podstase
@ ktrych blyskawicze twor zone sa Pl 2 carnymi zawer tymi w
wiadowe doasmenty ewdency &rodesw trwalych
Sprawozdanie S6-01
=] Pravootowanie danych do wrawoadana
*7,) 5601 praekazynanego do Urzedu 1 |
‘- L

[ 20210528 Program Estw. 8293 dla Test
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W prawym gornym rogu jest umieszczona informacja w jakim roku pracuje obecnie program,

oddzielnie dla Srodkéw Trwatych i Pozostatych Srodkéw Trwatych. Data ta bedzie domyslng podczas

pracy z programem a po zamknieciu roku zostanie automatycznie zmieniona.

2.2. MENU UZYTKOWNIKA - UKLAD | FORMA.

Menu uzytkownika jest zbudowane z dwdch czesci: menu rozwijalnego oraz panelu klawiszy

skrotow.
.[,] Sprawny Urzad < << Ewidencja srodkdw trwahych » ==
Dane Kontekst Operacje Regjestry  Stowniki - Funkcje administratora  lnne Pomoc

Ewidencja srodkow trwatych

Wersja programu - 8.3.0
Wersja kompilagi - 8.3.0.8
Wersia wydania - 202206214

BUK SOFTRES - BIURO UStUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP Z 00

Srodki trwate oraz WHiP Pozostate srodki trwate
Wartosd sr.trwahych, amortyzacia, Dane ewidencyjne przedmiotdw
I% dokumenty i wydruki % w uzytkowaniu wydruk analityld
oraz arkusz spisu z natury
Wzorce dokumentow Pordwnanie dziatek
Definiowanie wzordw pism. a podstawie Porawnanie danych z wczytanego
ktarych blyskawicznie tworzone sg pliku z danymi zawartymi w
=  wiasdwe dokumenty ewidendii srodkdw trwahych

Sprawozdanie S56-01

ra==1 Przygotowanie danych do sprawozdania
SG-01 przekazywanego do Urzedu
Statystycznego

2.2.1. MENU ROZWIJALNE.

Menu rozwijalne jest podzielone na osiem grup odpowiadajgcym zagadnieniom dotyczgcym

wprowadzania informacji i administrowania programem.

. Dane — menu to umozliwia wybér zakresu danych programu edycje szablondéw oraz

parametrow.

il'{] Sprawny Urzad <<< Ewidencja srodkow trwatych >>>

Dane Kontekst Operacje Rejestry Stowniki  Funkcje administratora Inne  Pomoc

I Srodkitrwate oraz WNIP  jie S

| l=]l Wzorce dokumentéw "

% Pozostate srodki trwate

Dane firmy | - 8 .- - g " - . -
a5 Parametry
- - e - - -
48 Koniec Ctrl+Q
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Srodki trwate oraz WNiP

Praca z danymi dotyczagcymi S$rodkédw trwatych i wartosci
niematerialnych

i prawnych: wprowadzanie nowych, edycja, likwidacja, wyznaczanie
wartosci poczatkowych, naliczanie amortyzacji, wydruki formularzy i
zestawien itp.

Wzorce dokumentow

Edycja szablondw dokumentéw formatowych w systemie.

Pozostate Srodki trwate

Praca z danymi dotyczagcymi przedmiotédw w uzytkowaniu:
wprowadzanie nowych, edycja, likwidacja, wydruki zestawien itp.

Dane firmy Dane dotyczgce uzytkownika licencji oprogramowania

Zmiana parametrow dziatania programu. Szczegdétowe informacje pod
Parametry tabela P prog & jep
Koniec

Zakonczenie pracy z programem (Ctrl + Q).

e Parametry programu
Okno parametréw zostato

oraz Uzytkownika

podzielone na 3 zaktadki Parametry: Globalne, Lokalne dla kontekstu

i[,] Parametry globalne programu EST

Global Lokalne dla kontekstu
Administracia lDrukowanie ]
V¥ Aktualizacga internetowa

Bezpieczenstwo

Uzytl

Sifa hasta |brak

Min. diugosc hasta

o Wyjécie

ﬂ',’] Parametry globalne programu EST

X

[Globaine | Lokalne dia kontekstu

Administracja  Drukowanie
Edytor RTF

i zewnetrzny

{+ domysina aplikacja systemu

Uzyth

o Wyjécie
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l'l] Parametry globalne programu EST X

Globall Lokalne dla kontekstu | Uiyt

Administracja ] Fi ]

v Panel dofgczania skandw dokumentdw do dowoddw

v Panel wprowadzania elementdw zestawdw

[~ Import dziatek z EMK

[ Widocznosd zakladki dane dziatki w danych ewidencyjnych srodka trwalego
[V Pozostaw grodki trwate w uzytkowaniu dia czegdowa sprzedaz/przekazanie
[ Wspdlpraca z systemem FK

[~ Blokuj dodawanie srodkéw trwatych dla grupy 0

™ Automatyczne numerowanie dokumentdw podezas dodawania

[V Korekta GRUDNIOWED raty w liniowym systemie naliczania amortyzaci

[~ Mie wymagaj przypisania Klasyfikacii Srodka Trwatego
Sprawozdanie GUS

Rodzaj sprawozdania SG-01 -
Generowanie sprawozdania na podstawie [Stownik dziatow -

Srodki trwale - pola wymagane

I [~ PKD [~ Inne (1) [T Migjsce uzyth,
[¥ Numer inwentarzowy [~ Opis [~ Inne (2) [~ Osoba odp.
[~ KST ™ Dziat [~ Inne (3)

[~ Numer ksiegi [~ Obiekt [~ Inne (4

[~ Symbal [~ Obreb [~ Komérka org.

Pozostale srodki trwate - pola wymagane

¥ [~ PKD [~ Inne (1) [T Migjsce uzyti.
¥ Numer inwentarzowy [~ Opis [~ Inne (2) [~ Osoba odp.
[~ K&T [~ Dziat [~ Inne (3) [~ Grupa

[~ Numer ksiegi [~ Obiekt [~ Inne (4) I~ Tvp

[~ Symbal [~ Obreb [~ Komérka org.

o Wyjsce

ﬂ',’] Parametry globalne programu EST X
Globall Lokalne dla kontekstu | Uyt

Administracia  FK l

Baza FK

v

i

Rodzaj eksportu
{

o

Firma FK:
Alias bazy:

o Wyjédie

d',] Parametry globalne programu EST x
Global Lokalne dla kontekstu | | uzytk -

Edytor RTF

" zewnetrzny

" domyélna aplikacja systemu

|l Zapisz ‘ P Wyjsde |

W parametrach globalnych znajdujg sie dwie zaktadki: Administracja oraz Drukowanie. W
administracji uzytkownik decyduje czy program ma by¢ automatycznie aktualizowany do najnowszej
wersji przez Internet a takze wybiera zasady bezpieczenstwa dotyczgce hasta czyli jego dtugos¢ oraz

site. W zaktadce drukowanie wybrany zostaje domysiny program stuzgcy do edycji wydrukéw

dokumentoéw.
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Parametry lokalne dla kontekstu réwniez sg podzielone na 2 zaktadki: Administracja oraz Fk.
W administracji niezaleznie dla kontekstéw mozna wtgczy¢ lub wytgczy¢:

-panel dotgczania skanéw dokumentéw do dowodoéw

-panel wprowadzania elementéw zestawow

-funkcje importu dziatek z EMK

-widocznos$¢ zaktadki dane dziatki w danych ewidencyjnych srodka trwatego

-pozostawienie srodkéw trwatych w uzytkowaniu po ich czesciowej sprzedazy lub przekazaniu
-wspétprace z systemem FK

-blokowanie dodawania srodkdéw trwatych do grupy 0

-automatycznie numerowanie dokumentéw podczas dodawania

-korekte grudniowej raty amortyzacji naliczanej w systemie liniowym

-wymag przypisania Klasyfikacji Srodka Trwatego

Tutaj rowniez wybierany jest rodzaj sprawozdania oraz sposdb jego generowania

Ponizej nalezy zaznaczy¢ pola wymagane do uzupetnienia przy przyjmowaniu nowego $rodka trwatego
i pozostatego Srodka trwatego.

. Stowniki — wprowadzanie danych do stownikdw.

.[{] Sprawny Urzad <<< Ewidencja srodkow trwatych >>>

Dane Kontekst Operacje Rejestry Slowniki = Funkcje administratora Inne  Pomoc

P e e W O] Format - numer inwentarzowy 4

W e o oy w— b . [z | Format - numer dokumentu 4
Aktualizacja KST 2016 »
T —— pa— - B  Klasyfikacja srodkéw trwatych - -

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

- - e -
Komérki organizacyjne

Dostawcy i odbiorcy
Dziaty

Obreby

Obiekty

Miegjsca

Inne [1]

Inne [2]

Inne [3]

Inne [4]

Szczegdtowa lokalizacja

e S—— -

Stownik typow dokumentow
Stownik kosztow srodkow trwatych
Grupy

Typy

Osoby

MEBE BE EEEBEEEEBE B




Ewidencja srodkow trwatych i przedmiotow w uzytkowaniu

BUK Softres Rzeszow

Format - numer
inwentarzowy

Ustalenie sposobu nadawania numeru inwentarzowego

Format - numer
dokumentu

Ustalenie sposobu nadawania numeru dokumentu

Aktualizacja KST 2016

Opcje wykorzystywane przy wprowadzaniu nowej klasyfikacji srodkow
trwatych (KST 2016)

Klasyfikacja srodkow
Trwatych

Stownik klasyfikacji Srodkéw trwatych z podziatem na grupy, podgrupy
i rodzaje przypisywanej do srodkow trwatych.

Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci

Stownik Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci przypisywanej do srodkéw
trwatych

Komdrki organizacyjne

Stownik komérek organizacyjnych wystepujgcych w jednostce

Dostawcy i odbiorcy

Stownik dostawcdw i odbiorcéw przypisywanych do srodkéw trwatych lub
przedmiotéw w uzytkowaniu.

Stownik dziatéw przypisywanych do srodkéw trwatych lub przedmiotéw

Dziaty w uzytkowaniu.

Obreby Stownik obrebéw przypisywanych do srodkéw trwatych lub przedmiotéw
w uzytkowaniu.

Obiekty Stownik obiektéw przypisywanych do srodkéw trwatych lub przedmiotéw
w uzytkowaniu.

Miejsca Stownik miejsc przypisywanych do Srodkéw trwatych lub przedmiotéw w
uzytkowaniu.

Inne [1] Pierwszy stownik dodatkowy przypisywany do srodkéw trwatych lub
przedmiotéw w uzytkowaniu.

Inne [2] Drugi stownik dodatkowy przypisywany do srodkéw trwatych lub
przedmiotéw w uzytkowaniu.

Inne [3] Trzeci stownik dodatkowy przypisywany do $rodkéw trwatych lub
przedmiotéw w uzytkowaniu.

Inne [4] Czwarty stownik dodatkowy przypisywany do srodkéw trwatych lub

przedmiotéw w uzytkowaniu.

Szczegoétowa lokalizacja

Stownik lokalizacji szczegétowej przypisywanej do srodkéw trwatych.

Stownik typow
dokumentow

Definiowanie kodéw oraz nazw dokumentéw dla srodkéw trwatych oraz
pozostatych srodkéw trwatych — mogag by¢ definiowane rdézinie dla
kontekstow

Stownik kosztow

Stownik podziatu kosztéw $rodka trwatego.

srodkow trwatych

Grupy Stownik grup przypisywanych do srodkéw trwatych lub przedmiotéw w
uzytkowaniu.

Typy Stownik typow przypisywanych do srodkéw trwatych lub przedmiotéw w
uzytkowaniu.

Osoby Stownik osdb opowiadajgcych za dany sSrodek trwaty lub przedmiot

w uzytkowaniu.

10
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. Kontekst — menu to umozliwia wybodr kontekstu pracy. W przypadku prowadzenia danych kilku

jednostek bez koniecznosci zaktadania dodatkowych baz danych program obstuguje podziat na

konteksty.

Dane | Kontekst Operacje Rejestry

Ewi 2 Wyborkontekstu
Wer | Urzad Gminy Nowy

VA mrm S

. Funkcje administratora — Logi - zapis czynnosci wykonanych przez uzytkownikédw programu.

Funkcje administratora

Logi

. Operacje — Kontrola danych oraz zamkniecie roku dla srodkdw trwatych oraz pozostatych

srodkdéw trwatych

Dane Kontekst

I‘-_..
- -.-nr--

Operacje Rejestry  Sowniki  Funkcje administratora Inne Pomoc
Szybka kontrola danych w kartotece ST oraz WNiP

Pelna kontrola danych w kartotece 5T oraz WNiP

Bl Zamkniecie roku dla 5T oraz WHiP

Bl Zamkniecie roku dla POZOSTAEYCH érodkéw trwakych

Altualizacja sieciowa

%) Pobieranie aktualizacji

Wzorce wydrukow

Szybka kontrola danych
w kartotece ST oraz
WNIiP

Sprawdzenie poprawnosci zapisow i powigzan w bazie danych.

Petna kontrola danych w
kartotece ST oraz WNiP

Sprawdzenie poprawnosci zapiséw i powigzan w bazie danych rekord po
rekordzie.

Powroét do poprzedniego
roku dla ST oraz WNiP

Umozliwia powrdt do poprzedniego roku dla srodkéw trwatych i edycje
danych. Opcja dla zaawansowanych uzytkownikow.

Powroét do poprzedniego
roku dla pozostatych
srodkow trwatych

Umozliwia powrdt do poprzedniego roku dla pozostatych $rodkow
trwatych i edycje danych. Opcja dla zaawansowanych uzytkownikéw.

Zamkniecie roku dla ST
oraz WNiP

Zamkniecie roku biezgcego, przygotowanie bazy do pracy w nowym roku
obliczeniowym, automatyczne wprowadzenie bilansu otwarcia na
poszczegdlnych kartotekach srodkdw trwatych, naliczenie amortyzacji na
nowy rok obrachunkowy. Opcja dostepna dla uzytkownikéw na prawach
administratora systemu.

Zamkniecie roku dla
pozostatych srodkéow
trwatych

Zamkniecie roku biezgcego dla pozostatych $rodkéw
przygotowanie bazy do pracy w nowym roku obliczeniowym

trwatych,

11
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Wzorce wydrukow Dostep do edytora wzorcéw raportdw programu.

. Inne — zmiana hasta zalogowanego uzytkownika, definiowanie uzytkownikéw systemu .

lnne  Pomoc

0= Zmiana hasta

€ Stownik uzytkownikéw

. Pomoc — Uruchomienie klienta programu TeamViewer do potgczenia z pracownikiem firmy
Softres.

Pomoc

“fd  Biuletyn zmian
“f  Instrukcja uzytkownika

¢l Dokumentacja techniczna

£ Uruchom klienta TeamViewer

Instrukcja uzytkownika Instrukcja uzytkowania programu Ewidencja Srodkéw Trwatych.

Dokumentacja techniczna | Dokumentacja techniczna programu Ewidencja Srodkéw Trwatych.
Wykaz zmian wprowadzanych w programie Ewidencja Srodkéw

Biuletyn zmian

Trwatych.
Uruchom klienta Uruchomienie klienta programu TeamViewer do potgczenia z
TeamViewer pracownikiem firmy Softres.

2.2.2. PANEL KLAWISZY SKROTOW.

Panel klawiszy skrétéow - jest to czes¢ menu uzytkownika pozwalajgca na szybkie

uruchomienie wybranych opcji programu. Ponizej jest zamieszczony opis dostepnych przyciskéw

panelu:
Srodki trwate oraz WHiP Uruchomienie aktywnego okna programu w kontekscie
Wartogdi ér.trwatych, amortyzacdja, pracy ze $rodkami trwatymi i wartosciami niematerialno
I% dokumenty i wydruki — prawnymi

Pozostate srodki trwate
& L iy Uruchomienie aktywnego okna programu w kontekscie

w uzytkowaniu wydruk analityki pracy z przedmiotami w uzytkowaniu.
oraz arkusz spisu z natury

Wzorce dokumentow

. . - . Modyfikacja szablonéw dokumentéw dostepnych w
Definiowanie wzordw pism. a podstawie . i o - X
| ktdrych blyskawicznie tworzone sa systemie, wybér aplikacji do edycji szablonéw.
= wiascwe dokumenty
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przedmiotow w uzytkowaniu

Sprawozdanie 5G-01

SG-01 przekazywanego do Urzedu
Statystycznego

=

Przygotowanie danych do sprawozdania

Generowanie  sprawozdania  SG-01  ktdre

przekazywane do Urzedu Statystycznego

Pordwnanie dziatek

Pordwnanie danych z wczytanego
pliku z danymi zawartymi w

ewidencji srodkéw trwatych Trwatych.

Szablony ksiegowarn do FK

R B Tworzenle ‘szablonow ksiegowan dla programu

| na konta Wn - Ma systemu finansowa finansowo ksiggowego

ksiegowego

Eksport do FK
% T Modut wysytki danych do programu finansowo
IJ'§| systemu finansowo-ksiegowego ksiegowego

2.3. DEFINIOWANIE UZYTKOWNIKOW W PROGRAMIE.

Program (EST) pozwala na definiowanie dowolnej ilosci uzytkownikow pracujgcych w systemie,

w zaleznosci od przewidzianych zadan wyodrebnione sg dwa profile: normalny uzytkownik oraz

administrator systemu.

Aby doda¢ nowe konto uzytkownika nalezy uruchomié inne -> stownik uzytkownikow (opcja dostepna

tylko dla administratora) :

€& Stownik uzytkownikow

5] <

Login ~

DEMO

v
< >
122

3:] Uprawnienia zmizn

S

m} x
Bl = a Ld x
Login: Hasto:
[aDr Zmieti hasto
Nazwisko:
|Adm|n|stramr
Imie: ~
|S\,'sbemu m
Tlog¢ dni po ktdrych ma nastapic zmiana hasta (0 - wytaczone)
1]

Login domenowy:

Tryb logowania

= e c
Dostep do kontekstéw: | szystkie konteksty
Dostep do komdrek org.: | szystiie komdrki
Widocznosé - obreby: |'\'.'s: ystkie pozycie J

{"mb Wyjdde |

Wyswietli sie wéweczas lista zatozonych kont uzytkownikéow, do jej obstugi wykorzystywany jest

standardowy pasek narzedzi.
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Opis przyciskéw paska narzedziowego:

I Przejscie na poczatek listy uzytkownikdow.
< Powrét do poprzedniego uzytkownika.
B Przejscie do nastepnego uzytkownika.
Bl Przejscie na koniec listy uzytkownika.
e Dodanie nowego konta uzytkownika.
& Edycja wybranego konta uzytkownika.
- Usuniecie wybranego konta uzytkownika.
W Zatwierdzenie zmian wprowadzonych w edytowanym uzytkowniku.
x Anulowanie wprowadzonych zmian.
Zmieri hasto Zmiana hasta dla wybranego uzytkownika.

Po nacisnieciu klawisza ,+” pola do wypetnienia w oknie uzytkownikédw zostang podswietlone na

niebiesko. Nalezy wypetni¢ dane takie jak Imie Nazwisko login, wprowadzi¢ hasto i dostep do

wybranych kontekstédw i komérek oraz nada¢ uprawnienia zmian.:

F Stownik uzytkownikéw

Haslo:

DEMO
TEST

<
2z 3

< 4 g Bl 3+ = a
Login # Login:
ADMIN [
N socvisko:

O e

v x

Ustaw hasto

Imie:

Tlosc dni po ktarych ma nastapic zmiana hasta {0 - wylaczone)

e

Login domenowy:

Tryb logowania

[~ Administrator
[~ Zablokowany

&+ dowalny " tylko domenowe ™ tylko uzytkownik-hasto
Dostep do kontekstdw: | P 4
Dostep do komdrek org.: | SR
v
3 Widocznosc - obreby: |Wszysﬁde pozycje j

3:] Uprawnienia zmian
V' Zatwierds | x Anuluj |

- administrator systemu — ma mozliwos¢ wykonania zamkniecia biezgcego i otwarcia poprzedniego

roku, oraz modyfikacji kont innych uzytkownikéw, domyslnie jest ustawiana dla niego mozliwos¢

archiwizacji danych

i odtwarzania ich z archiwum.
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- normalny uiytkownik — administracja kontami uzytkownikéw jest ograniczona do zmiany swojego

hasta, funkcje archiwizacji i odtwarzania danych sg przydzielane badz nie.

Po wypetnieniu formularza nalezy nacisng¢ klawisz Zatwierdz, zostanie utworzone konto

2.4. WPROWADZANIE DANYCH O UZYTKOWNIKU LICENCII.

.[,] Sprawny Urzad <<« Ewidencgj
Dane Kontekst
I.,:E Srodki trwate oraz WNiP

|;:=J Wrzorce dokumentow

&

Operacje  Rej

Pozostate srodki trwate

Dane firmy

a= Parametry

Al Koniec Ctrl+0
Dane dotyczace firmy,

urzedu, ktory jest uzytkownikiem

programu nalezy  wprowadzi¢

wchodzagc w menu Dane a
nastepnie Dane firmy. Informacje
te beda wykorzystywane przy
generowaniu formularzy i

wydrukéw

Skrat nazwy :
Petna nazwa :
Opis :

NIP :

Regon :
Wojewddztwo :
Powiat :

Gmina :
Miejscowosc :
Ulica :

Nr domu / nr lokalu :

Kod pocztowy i poczta :

.[ﬂ Kartoteka kontekstow - edycja danych wybrane) jednostki

BUK SOFTRES

|Biuro Ustug Komputerowych Softres

Kolejnosc :

|BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES 5P Z OO0

8130335217

|69E|D3?603

|p0dkarpackie

|rzeszowski

|Rzeszo'w

|Rzeszo'w

|Zaciszna

CERI

35326

|Rzeszo'w

Rozpoczecie ewidencjonowania danych od roku : 2022

" Zapisz ‘ 2 Anuluj

*
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3. StOWNIKI.

Program (EST) wyposazony jest w stowniki pomocne przy wprowadzaniu danych dotyczgcych
srodkéw trwatych czy tez przedmiotéw w uzytkowaniu. Ze wzgledu na informacje w nich zawarte
mozna je podzieli¢ na cztery grupy: stowniki klasyfikacji EST, stowniki lokalizacji, stownik oséb.

3.1. KLASYFIKACJA EST.

Pierwsza z nich obejmuje podziat ze wzgledu na przynaleznos¢ do okreslonych grup, podgrup i
rodzajow EST, stowniki te sg ze sobg Scisle powigzane. Majg ukfad tréjpoziomowy tzn. okreslona grupa

posiada podgrupy a te z kolei rodzaje.

dil SEOWNIK - KLASYFIKACIA SRODKOW TRWALYCH

¢ (& o] o g8 24 Y wd e/ |
Aktualizuj nazwy  Odswiez Wezytaj z pliku  Szczegoly  Rozwin wszystkie Zwin wszystkie Rozwin wezet Zwi wezet | Wyjsde

KST 2016 ]KéTamu]

m-£] 1 - BUDYNKI I LOKALE ORAZ SPOEDZIELCZE PRAWO DO LOKALU UZYTKOWEGO I SPOEDZIELCZE WEASNOSCIOWE PRAWO DO LOKALU MIESZKALNEGO
B-E] 2 - OBIEKTY INZYNIERII LADOWE] I WODNE]

3 - KOTEY I MASZYNY ENERGETYCZNE

4 - MASZYNY, URZADZENIA I APARATY OGOLNEGO ZASTOSOWANIA

5 - MASZYNY, URZADZENIA I APARATY SPECIALISTYCZNE

6 - URZADZENIA TECHNICZNE

7 - SRODKI TRANSPORTU

8 - NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI I WYPOSAZENIE, GDZIE INDZIE] NIESKLASYFIKOWANE

9 - INWENTARZ ZYWY

YTy

Do obstugi wykorzystany jest pasek narzedzi gdzie:
o g 2 o i aZ 2 af |

Aktualizuj nazwy  Odswiez Wezytaj z pliku  Szczegoly  Rozwin wszystkie  Zwin wszystkie Rozwin wezet Zwin wezel | Wyjsde

c . —
Aktualizuj nazwy Aktualizacja nazw klasyfikacji
F!_ _ Odswiezenie danych.
Odswiez
= Woczytanie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych z pliku z dysku komputera
Wezytaj z pliku
Q", Wyswietlenie szczegétowej informacji o wybranym elemencie.
Szczegotly
3-} ) Rozwiniecie wszystkich weztow.
Rozwin wszystkie
&2 Zwif wszystkie wezt
Zuif wezystide win wszystkie wezty.
ad o
Rozwi wezet Rozwiniecie wybranego wezfa.
Fa
s L
2wt wezet Zwiniecie wybranego wezta.
= | o )
Wyjicie Zamkniecie okna KST.
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3.2. StOWNIKI LOKALIZACII.

Druga grupa stownikdw dotyczy lokalizacji danego obiektu, przedmiotu, urzadzenia itp.

Stowniki te nie sg ze sobg powigzane a uzupetnianie ich polega na dopisywaniu kolejnych pozycji bgdz

modyfikacji juz istniejgcych.

Aby uzupetni¢ stowniki: dziatow, obiektow, obrebow, miejsc, grup, typow, szczegétowej lokalizacji i

innych nalezy wejs¢ w menu sfowniki i wybra¢ interesujacy nas zbiér danych. Przy pomocy

opisywanego juz wczes$niej paska narzedzi dokonujemy modyfikacji, wszelkie zmiany zatwierdzamy

przy pomocy klawisza ¢ 0K i

&l ST - Daialy X | ail ST - Obreby ail ST - Obiekty X
EEEI N EEEI Y EEE Moa e |2 =
Nazwa dziatu KOD ~ | [Hazwa obrebu oD Nazwa obiektu oD ~
N aoMmnisTRACIA )_ N suo ek cospoparczY

BUDOWNICTWO MIESZKALNE 15 NLIAKA DOLNA BUDYNEK OCZYSZCZALNIA SCIEKOW

CMENTARZE 15 NLJAKA GORNA BUDYNEK 03P

DROGI 1 NOWA WIES BUDYNEK URZEDU

ENERGIA CIEPLNA 01 STARA WIES GARAZ

HANDEL 10 KAPLICA

KANALIZACIA 02 SZKOLA PODSTAWOWA MR 1

KULTURA I SZTUKA 13

LAS GMINNY 05

OCHRONA PRZECIWOZAROWA 03

OCHRONA ZDROWIA 04

OSWIATA 05

PRZYSTANKI PKS 08

ROLNICTWO 07

SPORT 12

WODOCIAGT 09

W v

ail 5T - Migjsca X |l ST- Inne[1] ¥ | arl Preedmicty - Grupy
M o4+ K| g = o ‘ o g o= ‘ | =
Nazwa miejsca KOD | [mazwa KOD Grupa przedmiotow w uZytkowaniu KOD
oovs W | WG
KUCHNIA ODDZIALOWA DROGI
POKO] NR 21 DYKTAFON
POKOI MR, 1 FOTEL
SALANR 11 GASNICE
SALANR 12 HERB
sala telewizyina INNE
KALKULATOR
KASA
KOCE
KOMODA
KRZESEQ
KRZESEO 1
MASZYNA
ODKURZACZ
OPOMNY
REGAE
v STOLY
Al Przedmioty - Typy al 5T- Szczegétowa lokalizacja x

$ 7= 0|4

‘ & I = o &
Nowy Edytyj Usui Odswiez | Eksport | Wyjsde

Typ przedmiotu w uzytkowaniu
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3.3. StOWNIK OSOB.

W programie dodatkowo zostat utworzony stownik osob gdzie sg gromadzone dane osdb

odpowiedzialnych i przypisanych do okreslonego $rodka trwatego czy tez przedmiotu w uzytkowaniu.

Aby go uzupetni¢ nalezy wejs¢ w menu sfowniki -> osoby, na ekranie pojawi sie lista:

i[,] Kartoteka osob

||<J<||>|>|LL‘=)’:=-C’"_:'_ |
NAZWISKO I IMIE
| J KOWALSKI JAN

€ >

Data oswiadczenia @ |2018-03-22

=] O X

Nazwisko : [KOWALSKI

Imig; : |JAN

Adres ¢ [NLIAKA 5

Kontakt : [623-655-231

Dziat : |PRACOWNICY TECHNICZNL

Stanowisko : |REFERENTTECHNICZNY

PESEL :

Do jej obstugi wykorzystywany jest — podobnie jak w przypadku klasyfikacji EST — pasek narzedzi, aby

9 |

doda¢ nowg osobe naciskamy klawisz , do wyswietlonego formularza wprowadzamy imie,

nazwisko, adres

| ewentualnie kontakt telefoniczny. Zapis wprowadzonej informacji realizowany jest po nacisnieciu

klawisza s/ 0K '

Po liscie os6b mozna sie poruszaé wykorzystujgc cztery klawisze ,

ktorych funkcje s nastepujgce (powrdt do
poczatku, przejscie o jedno pole wyzej, przejscie o
jedno pole nizej, przejscie na koniec listy.) Aby
wyedytowalé jedng z pozycji nalezy sie na niej
ustawi¢ i nacisng¢ klawisz ]__.l, usuniecie rekordu
nastepuje po nacisnieciu klawisza — Za

—

o

pomocg przycisku mozna odswiezy¢ dane z

kartoteki oséb.

d'[] Kartoteka osch - edycja danych osoby X

Mazwizko : |KDW.-’-\LSKI
Imig ;[ JAN
Adres : [Nijaka 5
Kontakt : |£23-555-231

Stanowizho |F|eferent Techniczny

Dzisk : |PlaCDWniC_',l techniczni

FESEL :
Data odwiadoz. : [2016.03.22

W Ok X 2
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3.4. StOWNIK TYPOW DOKUMENTOW.

Program Ewidencja Srodkéw Trwatych posiada réwniez stownik Typoéw dokumentéw. Zawarte
sg W nim nazwy wszystkich dokumentéw ktére mozna przypisywa¢ do srodkéw trwatych oraz
pozostatych $rodkéw trwatych. W tym miejscu istnieje mozliwo$¢ zmiany nazwy badz skrétu danego

dokumentu dla obecnie wybranego kontekstu.

il Stownik typéw dokumentéw — O X
Stownik typow dokumentow
Srodki trwate 1 Pozostale $radki trwale |
I < [ Bl & W x

Kod Nazwa dokumentu ~
[JBO Bilans otwarda

aT Przyjecie do ewidencji srodkow trwalych

MT Modernizacja srodka trwatego

MD Modernizacja dziatki

PR Przeszacowanie reczne

AM Amortyzacja miesieczna

LC Likwidacja czesciowa

™M Zmiana migjsca uytkowania

FE Przesunigcie elementdw zestawu

LT Likwidacja trwala

PT Przekazanie

v
puo] 20
Kod |BO Nazwa |Ei\ans otwarcia
Dane dokumentu dla kontekstu
Kod | Nazwa | x

3.5. StOWNIK KOSZTOW SRODKOW TRWALYCH.

W programie dodatkowo zostat utworzony sfownik kosztow srodkdw trwatych gdzie mozna rozréznic¢

podziat kosztow zakupu badz wytworzenia Sroda trwatego na przyktad koszty wtasne, projekt.

&1 Stownik - koszty - O *
Stownik - koszty srodkow trwalych
14 < = B a v X
Nazwa Opis -~
Josrr oo
KOSZT -2 Whasny
KOSZT - 3
L
£ >
j(v] 1 [v Aktywny [+ Podatek
Opis [Projekt
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4. WPROWADZANIE DANYCH.

4.1. SRODKI TRWALE — ZAKLADANIE KARTOTEK.
Po uzupetnieniu stownikdw kolejny krokiem w pracy z programem (EST) powinno by¢ zaktadanie

kartotek dla srodkow trwatych. Aby rozpocza¢ prace z danymi dotyczgcymi srodkéw trwatych, nalezy
wybraé napis Srodki trwate oraz WNIP z okna gtéwnego (badZ z menu dane). Na ekranie wyswietli sie

aktywne okno sktadajace sie z pieciu czesci:

il Seodki trwate oraz wartosci miemateriaine | pravene - rok 2022 (UK SOFTRES - BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP Z 00) — =]

7 = @A [ 2 .| & ]
el Edyhd Usu Podgad | Smksj (1) | Wydnk | Buport | Koy bresowe

L&
Ooge ~ Zamoz | sumy s

Srodka trwale w ury =] e *®
amer i oaedomy _ swmbal rama = San [&7 [ ram amort =
 RzEszow
1000000000078 adba nowa 1505 Tek
: SIEDZIBA ZACISZHA
1000000000047 faotp del X00|%7_| ok : ZWIERZCHOWISKI BARTOSZ
1000000000054 lsptop ced 00047 Tok cocn+ SZRLARNIA
1000000000035 d 00060 Tak
Fatparda L5070 Tok - BUDYIKI T LOKALE ORAZ SPOLDZIELCZE PRAWO DO LOKALUY sy
00074 Tek Podgrupa : BUDYNKI NIEMIESZKALNE 105
Faadze; : BUDYHNT BIUROWE
um. B0 wdiu 3L12.2021 1 kot 1200 000,00
10000000| 15000000 1050003,00 -
000 w0 %0000
2 120000000]  150000,00 1020 000,00
Pokaz miesiace
W wezystie
<P M|+ 7= ERER|R
RD b doke 54 Tr.Mesiac
Yeo a1 202, -G
A om0 250,00
] om0 2500
m o 2500
a om0 2500
A om  zsem
™ R 0,00 0,00
A 0 2500
™ 3w 000 00
a0 000 2500
an om0 2500
a0 000 2500
A o 2500
] om0 2500
A om  zsem
hame Kodbredowy _Cena e seryiny
basa 100000000006 1 1,00 a2
127
<
Srrwg | co e 121

Gtowny panel przyciskow — sekcja ta zwiera najwazniejsze przyciski dotyczace srodkow trwatych takie
jak: zaznaczenie danych, podsumowanie wartosci wyswietlonych $rodkéw trwatych, dodawanie
nowych oraz powielanie istniejgcych danych, edycja i usuwanie trwate Srodkéw trwatych,
wyszukiwanie, wydruki raportéw i zestawien, eksport danych do programu Excel oraz wydruk etykiet z
kodami kreskowymi.

= | | B = £ 7 = (Fi = .| i
Opcje  Zaznacz | Sumy zhiorcze | Mowy Powiel Edyhyj Usud Podglad | Szukaj (F3) | Wydruk Fksport | Kody kreskowe
Klasyfikacja, lokalizacja ST, wartosci srodka trwatego — sekcja ta zwiera informacje o przypisanych
wartoéciach stownikéw KST a takze jego wartoéci brutto, netto i umorzen na poczatek, trakcie i na
koniec biezgcego roku obrachunkowego.
Lista dokumentow srodka trwatego — informacja o wprowadzonych dokumentach ksiegowych w
trakcie roku rozliczeniowego. Wydruki dokumentéw MT, MD, PR, AM, LC, ZM, PE, LT, PT, PC , ktore

generowane sg na podstawie wprowadzonych dokumentow ksiegowych.
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Widocznos¢ panelu Lokalizacja i KST — mozliwos¢ pokazania lub ukrycia paneli lokalizacja $rodka

trwatego oraz klasyfikacja srodka trwatego

Lista kartotek srodkow trwatych - to czes¢ w ktorej wprowadzane sg do ewidencji nowe pozycje wraz
z podstawowymi danymi takimi jak numer inwentarzowy, symbol, nazwa, % amortyzacji itp., tutaj
rowniez wykonujemy kasowania i edycje wprowadzonych juz danych. Do obstugi tychze operacji

wykorzystuje sie pasek narzedziowy widoczny ponize;j:

= e + &F 7 = [ iz = .| [ i -
Opcje Zaznacz | Sumy zbiorcze | Mowy Powiel Edytuj Usun Podglad | Szukaj (F3) | Wydruk Eksport | Kody kreskowe
Typ: |§ror:|ki trwatle w uiytkowaniu ﬂ N!:;[:r'ﬂb{rfa‘;ia | >
Ponizsza tabela zawiera opis funkcji paska narzedziowego:
W menu
. . - . : rozwijanym Opcje
.[,] Srodki trwate oraz wartodci niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRE 'dJ ) y_ pc]
znajduja sie
1— . F ;
= B SR g = R przyciski
Opcje Faznacz | Sumy zhiorcze Nc:l_n'y Powiel Edytuj Usurn Podalad dostepne na
i Sumy zbiorcze panelu oraz
dodatkowo:
M I
2 F— e
== Powiel zbiorcza zmiana
& Edytuj miejsca
=  Usuf uzytkowania
- zaznaczonych ST,
e | Przesunigcie Logi — spis zmian
1=
F— - H
Opge tHi  Szukaj wprowadzonych
':l Ll:Igi przez
B uzytkownika w
= Wydruk r programie
[% Eksport Przenumerowanie
pozycji,
ERHA3 3 - L,
i Kody kreskowe Mozliwoié
Rejestr dokumentdw zaznaczania
pozycji —
Adrninistracja & Przenumercwanie pozyci wiaczenie
MozliwosE zaznacznia pozycji mozliwosci
/@ Zaznacz wszystkie zaznaczania, )
wyboru kilku ST
Zaznaczenie wszystkich widocznych danych.
Zaznacz
| . L , .
) Podsumowanie wartosci zaznaczonych srodkéw trwatych.
Sumy zhiorcze
et . . .
Dodanie nowej kartoteki.
Mowy
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nf
P;Niel Dodanie nowej kartoteki na podstawie danych z kartoteki podswietlone;.
7 o
Edytu] Edycja srodka trwatego.
Usuniecie wybranej kartoteki — trwate skasowanie informacji.
e Nie nalezy myli¢ z likwidacja, ktdrg przeprowadza sie przy pomocy dowodu likwidacji
trwatej.
R . .
Podglad Podglad wybranej kartoteki.
131} . . .
Saukaj (F3) Wyszukiwanie wedtug zadanego kryterium.
EN . »
Wydruk Wydruki zestawien.
. .
Eksport Eksport danych do arkusza kalkulacyjnego.
i
Kody kreskowe * | Wydruk kodéw kreskowych.

Aby zatozy¢ nowaq kartoteke — wprowadzi¢ na ewidencje nowy Srodek trwaty — nalezy wybra¢ z paska
narzedzi przycisk i[ na ekranie pojawi sie formularz srodka trwatego. Skfada sie on z pieciu
zaktadek: dane podstawowe, lokalizacja, opis ST/WNIP, szczegétowa lokalizacja, dzierzawa.

Zakladka Danepodstawowe | jest podzielona na czesci. Pierwsza czes¢ Klasyfikacja srodka trwatego
(klikamy na symbol ksigzki) przypisanie do odpowiedniej grupy podgrupy i rodzaju wg. KST — zgodnie
ze specyfikg s$rodka. Druga z nich Ewidencja — dane podstawowe czyli dane umozliwiajace
jednoznaczng identyfikacje, takie jak: Nazwa, Nr ksiegi (pole wymagane — oznaczone innym kolorem)
W czesci Ewidencja — pozostafe dane (pole wymagane — oznaczone innym kolorem) znajdujg sie:
numer inwentarzowy (domyslnie jest on generowany automatycznie wedtug wprowadzonego wzorca
po kliknieciu ikony ksigzki lub moze by¢ wprowadzany recznie po kliknieciu ikony R), numer
inwentarzowy poprzedni, symbol, numer dziatki, PKD (wybierany ze stownika po kliknieciu ikony
ksigzki). Ostatnia czes¢ tyczy sie amortyzacji, stawki jakg bedzie umarzany srodek trwaty. Aby zostaty
automatycznie zatozone dokumenty amortyzacji miesiecznych po zamknieciu roku nalezy zaznaczy¢
pole opisane jako ,Dodaj amortyzacje na nastepny rok przy zamknieciu roku rozliczeniowego”.
Zaktadka Lokalizacja jest to przyporzadkowanie karty do okreslonego dziatu, obrebu, obiektu oraz
mozliwos¢ przyporzadkowania do czterech kategorii inne. Podobnie jak w przypadku lokalizacji s3 to
pola wyboru stownikowego. W nastepnej zaktadce mozemy wprowadzi¢ opis krotki i szczegétowy.
Kolejna pozwala na wprowadzenie lokalizacji szczegétowej danego srodka trwatego. Ostatnia zaktadka

to Dzierzawa gdzie mozna zaznaczy¢ czy dany Srodek trwaty jest w dzierzawie.
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Po uzupetnieniu opisanego powyzej formularza,

aby dane zostaty zapamietane konieczne jest

zatwierdzenie klawiszem q/ oK . I

.[,] Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - rek 2022 (BUK SOFTRES - BIURO USEUG KOM...
Ewidencja - dane podstawowe

& nowy " uzywany

Mazwa :

Mr ksiegi :

Dane podstawowe ILDkaIan‘a] Opis ST/WNP | Szczegétowa lokalizada | Dzierzawa |

Klasyfikacja srodka trwatego

KET: brak  Wybdr KST ze stownika -> &3 KST 2010 : @
Grupa:  NIE OKRESLONO
Podgrupa:  NIE OKRESLONO

Rodzaj : NIE OKRESLONO

Domyéina stopa amortyzaci % :
Ewidencja - pozostate dane
Nrinw. : ,7 R
Symbol : ’7
Nr dziatk : ’7
PKD : li

Amortyzacja

Nr inw. pop. :
Nr seryjny :
Rok produkgji :

% amortyz. : 0,00

Miesieczna kwota amortyzadi : 0,00

v Dodaj amortyzage na nastepny rok przy zamknieciu roku rozliczeniowego

X

P ok | 3 Anuy

Program EST wyposazony jest w mozliwos¢ wyboru danych z ktérymi chcemy pracowaé, do tego celu

stuzy panel parametrow filtracji. Jego parametry pozwalajg na skonstruowanie takiego kryterium jakie

pozwoli na czytelne przeglgdanie danych przez uzytkownika, aby wyswietli¢ okno filtrowania nalezy

klikngé przycisk filtruj znajdujgcy sie w lewej dolnej czes¢ okna $rodkéw trwatych jak réowniez

pozostatych srodkéw trwatych.
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J‘J Wiyszukiwanie w
Dane podstawowe Lokalizacja
pezeab | r Komérka org. : | e 4
Nrim. ;| R Dzat: | Pl
mesod:| 00K d:| K Obreb - | 2K
Nrksisgi- | x Obiekt : | £ %
Nr dziafki : | ®x Misjsce : | P
Klasyfikacja srodkéw trwalych e (1) Pl
Grupa : | , % Inne (2) : | y el ®
Podgrupa : | R Inne (3) : | s
Rodzaj : | Joly 3 Inne {4) : | ol g
Osoba odp. : | yal *

Polska Klasyfikacja Dziatalnosci

PRD : ~ R
[¥ pozycie z elementami zestawu
Baesmal | j X [¥ zaimportowane dziatki
Dane dokumentu Llpazyce z KT 2010
L dtowa lokalizac ]
Rodzaj dok. :l Pl zczegitowa lokalizacja
[x] |Nazwa lokalizacji
Wartos od : | K do: ® W1 20KGI MR 1 PIERWSZA SZUFLADA
Data dok. od : [01.01.2022 | do:|02.08.2022 =l

Znajdz : K

Dcat | o zatvierdi | 3 i |

Powyzszy rysunek przedstawia wyglad parametréw filtru. Filtrowanie danych nastepuje po kliknieciu

przycisku ,,Zatwierdz”. Aby powrdci¢ do pracy z wszystkimi danymi nalezy klikngé przycisk ,,Czys¢ filtr”.

Podczas pracy z danymi zdarza sie nieraz, ze chcemy wyszukaé jakas karte, aby w takiej sytuacji
usprawnic prace program (EST) jest wyposazony w modut wyszukiwania danych. Uruchamiany jest on z
paska narzedzi:

= . 8 : ¢ F 7 o= R | e & | & i
Opdje Zaznacz | Sumy zbiorcze | Mowy Powiel Edytuj Usun Podglad | Szukaj {FNydruk Eksport | Kody kreskowe

-

Wyszukiwanie interesujgcej nazwy, symbolu, numeru itp. odbywa sie poprzez wybranie klucza

4 Wyszukiwanie [peine] x| poszukiwan ktéry jest odpowiednikiem kolumny na liscie
f::u:::: ::rn:zem: e =l kartotek srodkéw trwatych.

. oy | y

B i T TR Naciskamy klawisz nastepnie do wyswietlonego
V" Pokat tyko spefisjace warunck formularza wprowadzamy poszukiwane wyrazenie i
ostatniz wyszukiwanie : ™ znaleziono 0. okreslamy kryteria poszukiwan. Uruchamiamy procedure

Szuka; Al Zamknij . 1
# J klanszem Szukal i

W przypadku gdy zostanie znalezione szukane wyrazenie program wyswietli o tym informacje.
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4.2. SRODKI TRWALE — WPROWADZANIE DOKUMENTOW KSIEGOWYCH.

Wprowadzanie dokumentdéw oraz podglad na wartosci dotyczace srodka trwatego odbywa sie

w prawej cze$ci formularza EST.

4 b bl g 2 = &8 F S| B Lok B KT 5
RD Nr dok. Sd Tr. Fk Miesige Data dok. Wart.gr.trw. Wart.umaorz., »
[d60 421 2021, - Grudzien  31.12.2021 1200 000,00 150 000,00
AM 2022, -Styczern 31012022 0,00 2 500,00
AM 2022r, - Luty 28.02.2022 0,00 2 500,00
AM 2022r, - Marzec 31.03.2022 0,00 2 500,00
AM 2022, - Kwiedern  30.04.2022 0,00 2 500,00
AM 2022r, - Maj 31.05.2022 0,00 2 500,00
™ F\22 2022, - Czerwiec  23.06.2022 0,00 0,00
AM 2022, - Czerwiec  30.06.2022 0,00 2 500,00
M 322 2022r, - Lipiec 01.07.2022 0,00 0,00
AM 2022r, - Lipiec 31.07.2022 0,00 2 500,00
AM 2022, - Sierpiery 31.08.2022 0,00 2 500,00
AM 2022, - Wrzesien  30.09.2022 0,00 2 500,00
AM 2022, - Pazdziernik  31.10.2022 0,00 2 500,00
AM 2022, -Listopad ~ 30.11.2022 0,00 2 500,00
AM 2022, - Grudzied  31.12.2022 0,00 2 500,00
L
£ >
O We
Znajduje sie tam pasek narzedzi obstugujacy liste dokumentdéw:
4 b bl | g0 & = | G 8| B Lok B | KST B
Generowanie tresci dokumentu (do wydruku)
] Przejscie na poczatek listy. | na podstawie wzorca: OT, PT, PC, PE, PR, ZM,
LC, LT, MT, MD.
- Powrdt do poprzedniej pozycji. ¢ Edycja wygenerowanej tresci dokumentu.
- . " =, Usuniecie wygenerowanej tresci dokumentu
B Przejscie do nastepnej pozycji. =K
z bazy.
B Przejscie na koniec listy. = Generowanie PK do systemu FK.
. — Przeliczenie wartosci bilansu zamkniecia
P Dodanie nowego dokumentu. o
g Edycja wybranego dokumentu. Lak.: B Ukryj / pokaz panel lokalizacji $Srodka trwatego.
. Usuniecie wybranego ST B Ukryj / pokaz panel klasyfikacji Srodka
dokumentu. : trwatego.
Wprowadzanie - przeliczanie
% dokumentéw amortyzacji
miesiecznej — kilka pozycji naraz.

Dodatkowo umieszczony jest tez filtr wyswietlania dokumentéw ,,Pokaz miesigce” —

domyélnie ustawiony jest na wyswietlanie wszystkich pgkaz miesiace od: !chzeﬁ
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pozycji. Jezeli uzytkownik chce widzieé¢ dokumenty dotyczgce jakiegos okresu nalezy odznaczy¢ pole

,wszystkie” i wybraé interesujgcy przedziat czasowy

=

Aby wprowadzi¢ nowy dokument wybieramy z paska narzedzi przycisk . 1[
4.2.1 BILANS OTWARCIA (BO).

Dokument bilansu otwarcia wprowadzany jest przez uzytkownika przewaznie tylko w
pierwszym roku pracy z programem, w kolejnych latach bedzie on wyliczany automatycznie podczas

operacji zamkniecia roku. W

.[,] Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - czesciowa edycja dokumentu x . . . . . . , . . - ;.
— biezacej pracy istnieje réwniez mozliwosc¢

Wartosd ogotem
drodka trwatego : 68 835,83
umorzes : 68 885,83

tworzenia  takiego  dokumentu  (w

réznica : 0,00

Do e - (SRR 21| zaleznosci od potrzeb uzytkownika). ,,Date

Miesigc rozliczeniowy : 2005r. - Grudzien

Rodzaj dokumentu : |Eilans otwarcia J
Wartosc . trwatego : 68 885,83

Wartodé umorzenia : [ 12629,10 i 7 o
cut v : 55T ] pierwszym roku pracy) nalezy wybra¢ jako

Numer transaksji : |PK: LP 24/05 3 1

dokumentu” w przypadku BO (w

grudnia poprzedniego roku

Strona w transakgji : |N\e okrelona j

Migjsce uzytkowania : |N\e okredlona ﬂ

rozliczeniowego

Osoba odpowiedzialna : |N\E okreglona ﬂ

Uwagi : |

W polu ,Rodzaj dokumentu”
wybieramy ,,BO  Bilans  otwarcia”,
»Wartos¢ sr. trwatego” jest to kwota z jaka
zostat dany Srodek trwaty przyjety do
ewidencji na poczatku uzytkowania plus
zwiekszenia (modernizacje), minus

zmniejszenia (likwidacje czesciowe). W

o oK | X Anuyj |

polu ,,Wartos¢ umorzen” nalezy wpisac

wartos$¢ dotychczasowych umorzen. Dodatkowo na formularzu mozna wypetni¢ pola: ,Data” i ,Numer

24

transakcji”, ,,Miejsce uzytkowania”, ,Uwagi” oraz wybra¢ ze stownika ,Osobe odpowiedzialng” za

wybrany sktadnik majatku.

1l $rodi trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - edycja dokumentu X

Wartosd ogdtem

srodka trwatego : 5917000,00
umorzer : 6163542
ré#nica : 5855 364,58
Data dokumentu : [2018.07.31 |
Przyk’ad. Miesiac roziiczeniowy @ 2013r. - Lipiec
Rodzaj dokumentu : ‘Pr: yjece do ewidencji srodkow trwalych J

W maju 2004 zostat zakupiony samochdd osobowy za ]

Sposdb przyjeda

kwote 65000 ztotych, byt amortyzowany przez | [z 7 ovemmessnmees Do
. . . L, Wartos¢ &r. trwatego : | 5917000,00 Powierzchnia: | 2200,0000
6 miesiecy tzn. od czerwiec 2004 do grudzieri 2004 | wswscuseme: [ om 3
Data transakgji : L o]
wedtug stawki 30%. Wiec wartos¢ umorzen na koniec umer transakcs - |
Strona w transakl : [Nie okregiona ~|aa

grudnia 2004 wynosi 9750. Rdéznica wynosi 55250 | feseuatonana: [necedons e

Osoba odpowiedzialna : ‘N\EDHES"Dna j
ztotych. T |

2(

\/ oK. x Anuluj
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4.2.2. PRZYJECIE DO EWIDENCJI — ODBIOR TECHNICZNY (OT).

Dokument przyjecia do ewidencji srodkéw trwatych lub inaczej odbiér techniczny jest
tworzony woéweczas gdy zaktadamy kartoteke dla nowo nabytego $rodka trwatego w biezgcym roku
rozliczeniowym. W pole ,,Data dokumentu” wprowadzamy — najlepiej — ostatni dzied miesigca, w

ktorym zostat nabyty Srodek trwaty, ,,Rodzaj dokumentu” wybieramy jako ,,0OT”

Przyjecie do ewidencji srodkow trwatych”. ,Numer dokumentu” jest to pole numeracji, przycisk
stuzy do automatycznego nadania kolejnego numeru dla tworzonego dokumentu. Nastepnie nalezy
wybraé jedng z opcji sposdb zostat przyjety na ewidencje $rodek trwaty: zakup, wytworzony we
wthasnym zakresie, darowizna, nieodptatnie otrzymany. W polu , Wartosc sr. trwatego” nalezy wpisac
kwote za jakg zostat nabyty lub otrzymany. ,,Data transakcji” to data faktycznego zakupu $rodka
trwatego np. data wystawienia faktury, a ,,Numer transakcji” to symbol zewnetrzny tej faktury,
dokumentu przekazania. Dodatkowo na formularzu mozna wypetni¢ pola ,Strona transakcji”,

»Miejsce uzytkowania”, ,,Uwagi” oraz wybra¢ ze stownika ,,Osobe odpowiedzialng”.

Przyktad.
W kwietniu 2005 roku zostat nabyty samochdd osobowy za kwote 30000 ztotych. Faktura zostata

wystawiona w dniu 15.04.2005 o symbolu zewnetrznym FV 234/04/2004/0S.

4.2.3. AMORTYZACIA MIESIECZNA (AM).

Dokumenty amortyzacji miesiecznej w programie (EST) mozna wprowadzac¢ na dwa sposoby.
Pierwszy z nich to nanoszenie pojedynczo przy pomocy przycisku i[ wpisu dla kazdego miesigca z
osobna. Ten rodzaj stosujemy wéwczas gdy amortyzacja nie przebiega liniowo. Gdzie w pole ,,Data

dokumentu” wprowadzamy date ostatniego dnia miesigca w ktérym amortyzujemy srodek trwaty,

»Rodzaj dokumentu” wybieramy jako ,,AM

‘[a Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - nowy dokument

Amortyzacja miesieczna” a »Wartos¢ e

grodka trwatego : 0,00
umorze ; 0,00

umorzenia” to kwota amortyzacyjna za dany == 0,00
Data dokumentu : |2018.08.31 15

Miesige rozliczeniowy : 20 15r. - Sierpier

miesigc. Dodatkowo mozna uzupetni¢ pole

opisowe ,Uwagi”. Gdzie w pole ,Data | e [-amrzace neisns =
Wartosc umorzenia 100,00
dokumentu” wprowadzamy date ostatniego Unegi: |

dnia miesigca w ktérym amortyzujemy Srodek
trwaty, ,Rodzaj dokumentu” wybieramy jako

~AM Amortyzacja miesieczna” a ,Wartosc¢

o oK

x Anuluj
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umorzenia” to kwota amortyzacyjna za dany miesigc. Dodatkowo mozna uzupetnié pole opisowe
»Uwagi”.

Drugi sposdb pozwala na wprowadzenie kilku dokumentéw AM naraz (stosowany przy liniowej
amortyzacji). W tym przypadku nie uzywamy klawisza i{, natomiast z paska narzedzi wybieramy

przycisk generatora dokumentéw amortyzacji:

Kalkulator amortvzacii liniowei

Na ekranie pojawi sie formularz do generowania dokumentéw amortyzacji, w uktadzie liniowym, za
wybrany okres. Nalezy wybra¢ za jako okres ma by¢ naliczona amortyzacja (domyslnie program
przyjmuje miesigce od daty dokumentu OT do korica roku) zaznaczy¢ pola: , korekta grudniowej raty w
liniowym systemie naliczania amortyzacji” oraz ,Automatycznie wyznaczaj amortyzacje w nastepnych

latach po zamknieciu biezgcego roku rozliczeniowego” a nastepnie klikng¢ nalicz amortyzacje i przycisk

ok.

ﬂ',] Maliczanie miesiecznych kwot amertyzacji - kilka pozycji X

Dane srodka trwatego

Mrinwent. + 1/001
MNazwa : BUDYNEK
% amortyz. : 2,5

Parametry naliczania amortyzagji
Okres od ktdrego rozpoczad naliczanie amortyzacii Okres na ktdrym zakonczye naliczanie amortyzadi

Rok : |2|:|13 J Miesigc : |5ty'czeﬁ j Rok : |2|:|13 J Miesigc : |Grudz|eﬁ j

v korekta GRUDNIOWE] raty w liniowym systemie naliczania amortyzadji @ Nalicz amortyzacie

Naliczona amortyzacja

R.D.|Miesigc Data dok. [Wart.ér.trw. z dow. (Wart.gr.trw.narast. |Wart.umorz.z dow. |Wart.umorz.narast. |.netto narast. | »
BILANS OTWARI 0.00 0.00 0.
~ 0T 201%r. - Lipiec 201 8-07-31 5817 000,00 5917 000,00 000 0,00 5517 000
# AM 2018 - Sierpiedt 2018-08-31 0,00 5917 000,00 1232708 1232708 5904 672
# A 20180 -‘wireesied  2018-09-30 0.00 5917 000,00 12327.08 24 65416 5852 345
# AM 20181 - Paddziemnik 2018-10-31 000 5917 000,00 1232708 36981.24 5830018
# AaM 2018 - Listopad  2018-11-30 0,00 5917 000,00 1232708 49 308,32 5867 69
» EIERE Girudzier 5917 000,00 12 327,10 6153542 5855 364

£
Szacowana miesieczna kwota amortyzadi przy amortyzadi liniowe;j : 12 327,08

¥  Automatycznie wyznaczaj amortyzacie w nastepnych latach po zamknigciu biezacego roku roziiczeniowego

o oK X anul
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Program wygenerowat dokumenty amortyzacji miesiecznych, ktére pojawiajg sie jako kolejne rekordy
na liscie dokumentéw.

| e | g8 o= & %

S ——
& [ & | g

Lok : B% [ KST: B

*| R0 Mr dokumn. | 5d | Tr.| Miesiac

Data dok.

Wdark gt | Wark. umorz. | s

Jot| | | |e018 - Lipiec 201 8-07-31 - om
A 2018, - Sierpier 20 8-08-3 0.00 12327.08
&b 2018 - Wrzesien 2018-09-30 ooo 1232708
A 2018r. - PaZdziemik. 2M5-10-3 0.00 12 327.08
A 2018k, - Liztopad 2M8-11-30 0.00 12327.08
A 2018, - Grudzien 2Ma12-1 0.00 1232710

Do wyznaczenia wartosci amortyzacji miesiecznej w podanym przyktadzie zostat zastosowany
nastepujacy wzor:

AM = (XWét * %Am)/ 12

583.33 = (35000 * 20%) / 12

gdzie,
AM Kwota amortyzacji miesiecznej w uktadzie liniowym.
> Wit Suma wartosci srodka trwatego.
%Am Procent amortyzacji — stawka amortyzacyjna.
12 Ilo$¢ miesiecy w roku.

4.2.4. MODERNIZACJA SRODKA TRWALEGO (MT).

Dokument modernizacji srodka trwatego czyli zwiekszenia wartosci wprowadzamy woéwczas

i[,'] Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURO UStUG KOM...

srodka trwatego :
umorzen :

réznica :

Data dokumentu :
Miesige rozliczeniowy
Rodzaj dokumentu :

Numer dokumentu :

Sposdb modernizadi
-

" darowizna

Wartosc r. trwatego :
WartoSc umorzenia
Data transakdji :
Mumer transakji :
Strona w transakgi @

Uwagi :

Wartogd ogdtem
1 200 000,00

Wartoéd grodka trwatego - szczegdty
Wartosé nabydiafwytworzenia : 0,00

130 000,00 Projekt : 0,00
Whasny : 0,00
1020 000,00 v 000
Emaz <]
2023r. - Sierpier
v
r

™ zwigkszenie wartosd
f* zmniejszenie wartosd

0,00 J Powierzchnia :
0,00 3|
-
|
|Nie okreslona ﬂ

v oK X anul

dokonujemy  unowoczesnienia,

gdy
dodajemy podzespoty itp.

Wprowadzanie danych na formularz MT
rozpoczynamy od uzupetnienia pola
»Data dokumentu” — najlepiej — ostatni
dzien miesigca, w ktérym  zostat
zmodernizowany srodek trwaty, ,Rodzaj
dokumentu” wybieramy jako ,MT
Modernizacja srodka trwatego”. W pole
,Wartos¢é srodka trwatego”
wprowadzamy kwote o jakg zostanie

zwiekszona wartos¢ srodka trwatego.
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Pola ,Data transakcji”, ,Numer transakcji” i ,Strona w transakcji” przewaznie sg wypetniane na

podstawie dowoddw zakupu np. faktury (wystawca, data wystawienia i symbol zewnetrzny).

Dodatkowe informacje mozna wprowadzi¢ w pole ,,Uwagi”.

Przyktad.

W grudniu 2017 roku zostat zakupiony kociot grzejny na kwote 15000 zt, zostat zaewidencjonowany

dokumentem OT na kwote 15000 z{, nastepnie zostata wyznaczona miesieczna kwota amortyzacji w

stawce 7% i wyniosta 87,50 zt od marca do grudnia. W czerwcu 2018 zostaty dokupione podzespoty do

kotta grzewczego na tqcznq kwote 4500 zt. Srodek trwaty zostat zmodernizowany. Przeliczanie na nowo

kwot amortyzacji miesiecznych dla miesiecy od lipiec do grudzieri odbywa sie automatycznie

Na liscie dokumentdw zostata zmieniona kwota amortyzacji dla okresu od lipiec do grudzien z 87,50 na

113,75.
| IR AREEEE I G
* RO |Mr dokum | 5d | Tr.|Miesiac Data dok. | “Wart értnw. | Wart umorz. | &
dor| ||| Girucieri : 00
Ak 2018 - Styczer 2me-01-: 0.aa 87.50
Ak 2018 - Luty 2180228 0,00 87.50
Ak 2018 - Marzec 2018-03-A 0.0 87,50
Akd 2018 - Kwiecief 2018-04-30 0.an 87,50
Abd 2018 - Maj 2018-05-31 0,00 87.50
MT 2018r. - Czenvies 2018-06-30 4 500,00 0.00
Ak 2018, - Czenwiec 2018-08-30 0,00 87.50
Ak 2018 - Lipiec 208-07-A 0.an 113,75
Akd 2018r. - Sierpied 2018-08-31 0.an 113,75
Ak 2018 - wizesien 2018-09-30 0.0 113,75
Ak 2018 - Pazdzierik 218-10-31 0.an 113,75
Abd 2018, - Listopad 2018-11-30 0,00 113,75
Ak 2018, - Grudzier 2me12-: 0.aa 113,75
.[',] Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne - edycja dokumentu X
Wartosd ogatem z
etz e 4.2.5 LIKWIDACJA CZESCIOWA (LC).
umorzer 1052,70
réinica 15 947,30
Data doumenty : [F515 05,51 ] Dokument likwidacji czesciowej
Miesiac rozliczeniowy : 2018r. - Sierpief
Rodizaj dolumentu ¢ [[Fnidacs cosécons = srodka trwatego czyli zmniejszenia jego
Mumer dokumentu :
Sposdb lkwidaci wartosci wprowadzamy wowczas gdy
i likwidacia * przekazanie
¢ sprzedaz " inny . . . . .. , .
Wartics. rwalego s |20 dokonujemy sprzedazy, likwidacji czesci
Wartosé umorzenia : ’-796,47 > 8 Rok biez : 0,00 , .
Dt transaicis [ = =0 podzespotéw itp.
Numer transakgji : ‘ .
Strons w rarsskci: [ decgons Cler Wprowadzanie danych na formularz LC
Uwagi : ‘ . .
rozpoczynamy od uzupetnienia pola ,,Data
dokumentu” — najlepiej — ostatni dzien
\/ []'4 x Anuluj
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miesigca, w ktorym zostat zlikwidowany czesSciowo srodek trwaty, ,Rodzaj dokumentu” wybieramy

jako ,,LC Likwidacja czesciowa”. W pole ,,Wartos¢ srodka trwatego” wprowadzamy kwote o jaka

zostanie zmniejszona (ze znakiem minus) warto$¢ srodka trwatego, ,, Wartos¢ umorzenia” moze byc

wpisana badz automatycznie wyliczona na podstawie wczesniejszych dowoddéw przy pomocy przycisku

wyznaczania amortyzacji w uktadzie liniowym, ktéry znajduje sie obok tego pola. Pola ,Data

eepy

transakcji”, ,,Numer transakcji

i ”Strona w transakcji” przewaznie sg wypetniane na podstawie

dowoddw sprzedazy, przekazania. Dodatkowe informacje mozna wprowadzié¢ w pole ,,Uwagi”.

4.2.6. LIKWIDACJA TRWALA (LT).

Dokument likwidacji trwatej srodka trwatego czyli zmniejszenie jego wartosci do zera i

automatyczne przeniesie do grupy srodkow trwatych zlikwidowanych wprowadzamy wodwczas gdy

dokonujemy catkowitej sprzedazy, likwidacji itp.

Wprowadzanie  danych formularz LT

od

na

rozpoczynamy uzupetnienia pola ,Data

dokumentu” — najlepiej — ostatni dzief miesigca, w
ktérym nastgpita likwidacja, ,,Rodzaj dokumentu”
wybieramy jako ,, LT Likwidacja trwata”. W pole
»Wartos¢ srodka trwatego” i ,Wartos¢

umorzenia” wprowadzamy  kwoty, ktodre

spowodujg, ze wartos¢ netto s$rodka trwatego

bedzie réwna zeru. Kwoty te mogg byc
wprowadzone  automatycznie po  kliknieciu
kalkulatora.

Pola ,Data transakcji”, »Numer transakcji”

i ,,Strona w transakcji” przewaznie sg wypetniane

na podstawie dowoddw sprzedazy, przekazania czy

ﬂ',] Srodki trwate oraz wartoici niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURQ USEUG KOM...

Wartosd ogdtem
1200 000,00
180 000,00

Wartoéd érodka trwalego - szczegdty
Wartosc nabyda fwytworzenia : 0,00
Projekt : 0,00

grodka trwatego @
umorze :

o Wiasny : 0,00
roznica : 1020 000,00 X 0,00
Data dokumentu @ |16.08.2022 hd
Miesiac rozliczeniowy : 2022r. - Sierpien
Rodzaj dokumentu @ | EEE s Ela R e =) ﬂ
MNumer dokumentu :
Sposdb likwidadgi
* lkwidaga " przekazanie (“
" sprzedaz ™ inny

Wartosc ér. trwatego : Powierzchnia : ﬂ

Wartos¢ umorzenia :

Data transakgji :

Numer transakgji : |

Strona w transakji : |Nie okreslona j
Uwagi :
o oK X anu

X

tez likwidacji. Dodatkowe informacje mozna wprowadzi¢ w pole ,,Uwagi”.

Watsitw, | Umorzenia | Wart netto | + 0,00 -
B0 2005 40 000,00 26000000 14.000,00]
Rok 2005 0,00 4 BEE.B3 -4 666,69

BZ 20051 40 000,00 0 666,69 933331

Pokaz miesigce

0.00

0,00

Kwota jaka wpisujemy w pole
,Wartos¢ umorzenia” — ze znakiem minus.

A
v wszystkie ? .
oG B B | e— A _—
* RD | Mrdokur Tr. | Miesiac Data dok. 'Wartsrtnw. | Wartumorz. | Data trs &

BO 2004r. - Grudzien 31122004 4000000 26 000,00 ) o L
Kwota jaka wpisujemy w pole ,Wartosc srodka

AM 2008r. - Styczeri  31.01.2005 0,00 BE66,67 ” . .
trwatego” — ze znakiem minus.

AM 2005r. - Luty 28.02.2005 0,00 BEE.67

AM 2005, - Marzec 31.03.2005 0,00 BE66.67

AM 2005r. - Kwiecienn  30.04.2005 0,00 666,67

AM 2005r. - Maj 31.05.2005 0,00 BEE.67

A 2005r. - Czerwiec  30.06.2005 0.00 BBE,67
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4.2.7. PRZEKAZANIE TECHNICZNE (PT).

Podobnie jak przypadku dokumentu LT dowdd PT (Przekazanie techniczne) skutkuje
automatycznym przeniesieniem kartoteki do grupy srodkéw zlikwidowanych. Wprowadza sie go

wowczas gdy chcemy w sposdb szczegdlny okreslic fakt zdjecia z ewidencji $rodkéw trwatych.

il Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURD USEUG KOM... X Przewazne dotyczy to przypadkéw
Wartosd ogdtem Wartosd srodka trwatego - szczegdty
srodka trwa{egr:l : 1200 000,00 Wartose nabydajwybd\'urz?nia 3 0,00 prze kaza nia Czes'ci maj atku jed nostki
umorzer : 180 000,00 Projekt : 0,00
réinica : 1020 000,00 Wikzsmy : e . . A
: o nadrzednej do nowopowstatej lub juz
Data dokumentu : |16.08.2022 -
Misiac roicoeriowy : 2023 - Serpied funkcjonujacej jednostki podrzednej poprzez:
Rodzaj dokumentu : |PT-Przekazanie j
Bkt przekazanie, darowizne itp.
Sposch przekazania
@ dorowizna ( cosiciows spraeda Wprowadzanie danych na formularz
" przekazanie " inne
Wartodc & trwalego : | 1200 000,00 Powterzchnia : 8] PT rozpoczynamy od uzupetnienia pola ,Data
Wartos€ umorzenia : ’Tﬂﬂ,ﬂﬂﬂ @
) = ” g . .
strona wtransakci : [pie cleedions e dokumentu” — najlepiej — ostatni dzien
Uwagi :
miesigca, w ktoérym nastgpito przekazanie,
»Rodzaj dokumentu” wybieramy ja ,PT
Przekazanie techniczne”. W pole , Wartos¢
srodka trwatego” i ,Wartos¢ umorzenia”
wprowadzamy kwoty, ktére spowodujg, ze
v o | X A ‘ wartos$¢ netto srodka trwatego bedzie réwna
zeru.

Pola ,Data transakcji”, ,,Numer transakcji” i ,,Strona w transakcji” przewaznie sg wypetniane na

podstawie dowoddw przekazania. Dodatkowe informacje mozna wprowadzi¢ w pole ,,Uwagi”.

Po wprowadzeniu dokumentu PT i zatwierdzeniu klawiszem v 0K '

kartoteka automatycznie jest przenoszona jest do grupy srodkéw trwatych zlikwidowanych.

4.2.8. PRZEKAZANIE CZESCIOWE (PC).

ﬂ'\] Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURQ USEUG KOMPUTE... X

Wartosd ogdtem Wartosd srodka trwalego - szczegdty P Od o b n I e ja k p rzy pa d k u d o] k ume nt u
grodka trwatego : 75 000,00 Wartoéc nabydia fwytwaorzenia : 0,00
e oo i oo LC dowdd PC (Przekazanie czesciowe)
roznica 45 000,00 . 0,00
Data dolumentu - [16.06.2022 <] zaleznie od wybranego parametru moze
Miesiac rozliczeniowy : 2022, - Sierpier
odzaj dokumentu : - A ieci i
Bl T skutkowaé¢ automatycznym przeniesieniem
Mumer dokumentu
ST kartoteki do grupy srodkow zlikwidowanych.
i+ darowizna " czesciowa sprzedaz
" przekazanie  inne . .
Wprowadza si o wowczas gdy chcem
Wartosc sr, trwalego : 0,00 ﬂ p Q g g y y
T AT 2 0w 3| 8] zmniejszy¢ wartosc srodka trwatego poprzez
Strona w transakeji : |Nie okreslona j
Lkt przekazanie jego czeSci np. podzespotow.

Przewazne dotyczy to przypadkéw
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przekazania czesci majatku jednostki nadrzednej do nowopowstatej lub juz funkcjonujacej jednostki
podrzednej poprzez: przekazanie, darowizne itp.

Wprowadzanie danych na formularz PC rozpoczynamy od uzupetnienia pola ,Data
dokumentu” — najlepiej — ostatni dzied miesigca, w ktérym nastgpito przekazanie, , Rodzaj
dokumentu” wybieramy ja ,,PC Przekazanie czesciowe”. W pole ,Wartos¢ srodka trwatego” i
»Wartos¢ umorzenia” wprowadzamy kwoty, o ktére zmniejszy sie wartos¢ srodka i umorzen po
czesciowym przekazaniu.

Pole ,Strona w transakcji” przewaznie jest wypetniane na podstawie dowoddéw przekazania.
Dodatkowe informacje mozna wprowadzié¢ w pole ,,Uwagi”.

Po wprowadzeniu dokumentu PC zatwierdzamy klawiszem v K

4.2.9. PRZESZACOWANIE RECZNE (PR).

Dokument wprowadzany jest wowczas gdy w sposdb standardowy nie mozna przeliczyé

wartosci srodka trwatego np. z powodu

.l'[] Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURO USEUG KOMPUTE.. X

nietypowych zmian w przepisach. W pole

Wartoéd ogélem Wartosd érocka trwalego - szczegély
srocka trwatego : 75 000,00 Wartosé nabycia/wytwor zenia : 0,00
umorzesi : 30000,00 Projekt : 0,00

»Data dokumentu” wprowadzamy -— — — Wy ooo
. L. ) L L. Data dokumentu: [16.08.2022  ~|
najlepiej — ostatni dzien miesigea, W | weiiosceion: 22 -sepen

Rodzaj dokumentu : PR - Przeszacowanie reczne |
ktorym  wykonujemy przeszacowanie, | e

Wartosé ér, trwatego : 0,00

»Rodzaj dokumentu” wybieramy jako ,, PR | "ewiumern: w0 3

Uwagi: ||

Przeszacowanie  reczne”. W  polu
,Wartos¢ sr. trwafego i ,Wartos¢
umorzenia” wprowadzamy kwoty ktdre
pozwolg na prawidtowa korekte
amortyzacji. w polu »Uwagi”

wprowadzamy dodatkowe informacje.

W ok X Aniyj
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4.2.10. ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA (ZM).

Dokument ,,Zmiana miejsca uzytkowania” nie ma wptywu na wartos¢ danego srodka trwatego
a jedynie posiada charakter informacyjny o zmianie miejsca znajdowania sie. Wprowadzanie danych na
formularz ZM rozpoczynamy od uzupetnienia pola ,,Data dokumentu” — najlepiej — ostatni dzien

miesigca, w ktorym nastgpita zmiana

ﬂ',] Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURQ USEUG KOMPUTE... X

Wartoéd ogdtem Wartodd grodka trwalego - szczegdly m | eJ SCa U Zyt koWa n | a S'I’Od ka trwafego,
sradka trwatego : 75 000,00 Wartosé nabyda/wytworzenia : 0,00
umorzer : 30 000,00 Projekt : 0,00 . ” . .
— o e 000 »Rodzaj dokumentu” wybieramy jako
Data dokumentu - [16.08.2022 v »ZM Zmiana miejsca uiytkowania”. W
Miesigc rozliczeniowy @ 2022r, - Sierpief
Rodzaj dokumentu : ‘ZM - Zmiana miejsca uzytkowania j pole ” Uwagi” Wprowa d Za my dod atkowe

Numer dokumentu :
| informacje. Ze stownika wybieramy

MNumer transakei :

PKD: |52.09.2 . . 3
oast: oo Ta osobe odpowiedzialng za srodek trwaty
R A ~le w nowym miejscu. ,,Numer transakcji”
Cbreb : |RzESZOW ~lea
Miejsce uzythowania : [N ovedons ~lea moze to by¢ symbol dokumentu na
Osoba odpowiedzialna : | ZWIERZCHOWSKI BARTOSZ |
Unagi podstawie ktérego na stapito

przemieszczenie, a »Miejsce
uZytkowania” aktualne miejsce po

przemieszczeniu.

o oK X anulj |

4.2.11. PRZESUNIECIE ELEMENTOW ZESTAWU (PE).

Dokument (PE) uzywany jest do srodkéw trwatych ktére posiadajg wprowadzone elementy zestawu.
Uzywamy go gdy zachodzi potrzeba przeniesienia tych elementéw do innego srodka trwatego. Po
wybraniu rodzaju dokumentu wprowadzamy ,,Data dokumentu” — najlepiej — ostatni dzien miesiaca,
w ktdrym nastgpita zmiana. Nastepnie z rozwijanej listy wybieramy ktéry element zestawu ma ulec
przesunieciu i w polu ,,Docelowy ST” wskazujemy po kliknieciu ikony ksigzki do ktérego srodka

trwatego ma zostac przypisany.
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ﬂ'l] Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURO USEUG KOMPUTE... X

Viartosd ogétem Viartogd érodka trwatego - szczegély
drodka trwalego : 1200 000,00 Wartodé nabycia/wytwarzenia : 0,00
umorzer ; 180 000,00 Projekt : 0,00

réznica : 1020 000,00

Data dokumentu : | 16.08.2022 hd

Miesiac rozliczeniowy : 2022r. - Sierpieri

Wiasny : 0,00
: 0,00

Rodzaj dokumentu : [PE - Przesunigde elementow zestawu ~|
Mumer dokumentu :

Element zestawu : [element1 ~|

Docelowy ST :

&

Wiartosé ér. trwalego : -1,00

Data transakgi : -

Miejsce utytkowania : [SZKLARNIA |

Osoba odpowiedziaina : | ZWIERZCHOWSKI BARTOSZ =l

Uwagi :

W oK X anulg

ail st

| I
Nr inw. Nazwa
ST/105/001 siedziba
ST/105/002 siedziba nowa
ST/487/001 laptop dell
ST/487/002 laptop dell
STJ630/001 d
dszaoo SemodhédosobowyFatPenda |
ST/741/002 Samochdd osobawy Skoda Roomster

Wybierz £ X Anuluj

~

Kolejny krok to nadanie numeru dokumentu —w tym celu nalez klikng¢ ikone ksigzki przy polu ,,Numer

dokumentu” a nastepnie plus przy ,,Kolejny numer” aby program automatycznie nadat numer kolejny

dokumentu, na koniec przycisk Zapisz.

Mumer dokumentu : |1'\19 @

Fwscey .[',] ESTOkreslanie numeru dokumentu it
Datg Dane l Bledy ]
igjsce U
Mumer dokumentu :
1ba odpal
Kolejny numer |1 E

Stala (scigle okreglony dag znakdw) [}
Rok w formacie dwucyfrowym |19

Zapisz E

“? Pomoc

x Anuluj |

W polu ,,Wartos¢ sr. trwatego” wpisujemy o ile
zmniejsza sie wartos¢ po usunieciu elementu
zestawu — ze znakiem minus. Wypetniamy date
transakcji. Mozna réwniez przypisa¢ miejsce
uzytkowania i osobe odpowiedzialng. Na koniec

wpisujemy uwagi i klikamy przycisk OK.

4.3. PRZEDMIOTY W UZYTKOWANIU — ZAKLADANIE KARTOTEK, SELEKCJA DANYCH.

Jest to ta grupa obiektow, przedmiotéw jednostki, ktdra ze wzgledu na swojg niskg wartos¢ nie

moze by¢ zaklasyfikowana jako Srodek trwaty. Z posrdd nich mozna wyrdzni¢ dwie grupy. Do grupy

ilosciowej nalezg przedmioty, ktére majg okreslong ilos¢ i wartos¢ catkowitq zero, natomiast do grupy

ilosciowo-wartosciowej te dla ktérych ilos¢ i wartos¢ catkowita jest wieksza od zera.
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ilosé wartos¢ catkowita

Grupa iloSciowa przedmiotdw w uzytkowaniu >0 =0

Grupa ilosciowo - wartosciowa >0 >0

Aby rozpoczgé prace z danymi dotyczgcymi przedmiotéw w uzytkowaniu, nalezy wybrac¢ z panelu
klawiszy skrétédw przycisk pracy w tym kontekscie . Na ekranie wyswietli sie aktywne okno sktadajgce

sie z trzech podstawowych czesci: - pasek narzedziowy, - lista przedmiotéw, - dofgczone dokumenty.

i) EST- posostale rodki trwale - rok 2002 (BUK SOFTRES - BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES 5P 2 00) - x

# 1} L o) S, & ) -
Snkaj (F3) | Uowdcs  Proeriel  Proesuriece | Wydnk | Bisport | Hody kreskome

oz03.2022 5 E 2

T 2000000000046 krzests. 02.03.2022 | KRZESEA Nie okresiony SIEDTIBA ZACISZNA
7 2000000000077 biurko. 0203.2022  BILRKA Ne okredlony SIEDTIEA ZACISTNA
J 000000084 ke omn A e sosdony s
J 20000000001 vk nen |maa b rdony s scisz e EeEE i
J 200000000207 bk Rnan man e rsdons sEoza s ey

0000114 sk e sreiony =
T 2000000000121 biurien 22 EIURKA Mg okregiony SIEDTIBA ZACISTNA = o e
J 200000000138 vk omn A e ooy s 1w = o0
T 2000000000145 krzesks 02012022 | KRIESeA Mie okresiony SIEDTIBA 2ACISZNA DOKUMENTY
J o0ouae0002 e wnan e rstons sEoa s <arw|é r=BRD

0000189 e e wE e dreiony e ST e =
T 2000000000175 szafa 02032 SzaFY tae ciredony SIEDTIBA ZACISZNA Nor g 0000
T 2000000000183 szafa 02032022 SzaFY i cirmslany SIEDTIBA ZACISZNA e 12 19062022 0,000 73
T 2000000000150 krzesks 02012022 | KRZESeA Mie okresiony SIEDTIBA ZACISZHA
7 2000000000206 krzesk 0203.2022  KRZIESLA Mg okrediony SIEDTIBA ZACISINA
| 2000000000213 krzesto 02.03.2022  KRIESIA Nie okresiony SIEDTIBA TACISTNA.
T 2000000000220 lrzesk 02032022 MRIESEA MNe oiresiony SIEDTIBA ZACISINA
| 2000000000237 lazesko. 02.03.2022  KRZEStA MNee okresiony SIEDZIBA ZACISINA
T 2000000000244 biurko 02032022 |BILAKA Mie okresiony SIEDTIBA ZACISZNA
I 2000000000251 bwwrko. 0203.2022 | BILRKA N okrediony SIEDTIEA ZACISINA
T 2000000000288 biurko 02.03.2022 | EILRKA Ne olresiony SIEDTIBA ZACISTNA.
T 2000000000278 szafis 02012022 |SZAFY MNe oiresiony SIEDTIBA ZACISINA
T e | e ooy e

Kodivesiowy  Cena  trse

1228

g |_conion | ety !

Obstuga listy kartotek odbywa sie z wykorzystaniem paska narzedziowego:

= B + & 7 = il w 20 & = . i -
Opcje Stan na dzien MNowy  Powiel Edytuyj Usun Szukaj (F3) Likwidacja  Przenies  Przesuniede Whydruk Eksport | Kody kreskowe

Typ : IP§I’ - uzytkowane LI Filtruj (F4) I x

nr inwe, bub nazwa
EAH1Z

= .| .8 R | B2 - B o

Opgje Stan na dzien  Podglad Szukaj (F3)  Wydruk Eksport | Kody kreskowe

VRl PST - zlikwidowane - "fgl:ﬂib{ﬁaﬁ I ™
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Ponizej zamieszczony zostat opis przyciskow funkcyjnych:

1—
8= -

Opdje

=, e ER
Opcje Stannadzien  Podglad

Stan na dzien

Nowy
Powiel

Edytuj

Usun

Podglad

Szukaj

Logi

Likwidacja k
Przenies

Przesuniecie

S s OE DI w4

Wydruk r
Eksport

w1l

fiilt Kody kreskowe r

Rejestr dokumentow

Mozliwosc zaznacznia pozycji

Menu rozwijane opcje posiada przyciski z paska narzedziowego
oraz dodatkowe opcje:

Podglad — mozliwosc sprawdzenia danych bez edycji

Logi — spis zmian wprowadzonych przez uzytkownika w

programie

Rejestr dokumentdéw — lista dokumentdéw dla pozostatych
srodkéw trwatych

Mozliwos$¢ zaznaczania pozycji — wigcza mozliwos¢ zaznaczenia
dowolnej ilosci pozostatych srodkéw trwatych w celu zbiorczego
przesuniecia badz likwidacji

Stan pozostatych srodkow

Stan ;a' 4 | trwatych obliczany na dzien W%uk - Wydruki zestawien
biezacy L
. , . I
= Dodanie nowej kartoteki. Eklspnrt Eksportowanie danych do formatu .csv
o Powie.l' dane podswietlonej i . | Drukowanie etykiet z kodem kreskowym na
pozycj. i drukarce zwyktej lub etykiet
iy Edycja wybranej kartoteki.
L Usuniecie wybranej kartoteki.
Szukaj przedmiotu wedtug
{H
wybranego klucza
i Zbiorcza Likwidacja wybranych
przedmiotéw w uzytkowaniu.
Zbiorcze Przeniesienie
g0 przedmiotéw do ewidencji
Przenies | iloSciowej — wyzerowanie
wartosci przedmiotu
. Zbiorcza Zmiana miejsca
P scouniagic uzytkowania pozostatych

Srodkow trwatych

Aby wprowadzi¢ na ewidencje nowy przedmiot, nalezy wybrac z paska narzedziowego 9P |, program

wyswietli formularz do wprowadzania danych dla przedmiotéw w uzytkowaniu. Sktada sie on z trzech

sekcji: dane przedmiotu, lokalizacja, opis.
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i[,] EST - pozostate srodki trwate - rok 2022 (BUK SOFTRES - BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES 5P 7 O0) - nowy psT X

Opis szczegdiowy 1

Dane przedmiotu v 5G6-01 Lokalizacja
Nrinw, R Nrinw. pop. : '7 Grupa : |Nie okreslona ﬂ
Symbol : | Typ: |Nie okreglony j
Nr ksiegi : ’7 Nr seryjny : '7 Komdrka |Nie okreglona ﬂ
PKD : Rok produkeji: Driat : [ Nie okreslony -l
MNazwa : ‘ Obreb : |Nie okreglany j
i o Obiekt : |Nie okreslony ﬂ
KaT: I SRS T Migjsce : |Nie okreglone ﬂ
Dostawca : | j Inne (1) : |Nie okreglona j
Sdosedtiet | > Inne (2) : |Nie okreglono ﬂ
Data zakupu : :lv x Inne (3) : |Nie ckreslono ﬂ
[” pozaewidencyjny Inne (4) : |Nie ohredlone j
Nr dowodu PZ : | Osoba odp. : |Nie okreslona ﬂ

Data dowodu PZ : - | ¥

Nr dowodu OT : | >

Data dowodu OT : |02.08.2022 - | ¥

Opis:

v ok ‘ X Anulg

W czesci dotyczacej danych przedmiotu wprowadzamy nastepujgce informacje: numer inwentarzowy,
numer inwentarzowy poprzedni, symbol, numer ksiegi, PKD, nazwa przedmiotu (pole to musi by¢
wypetnione), dostawca, numer dowodu zakupu (np. symbol faktury zakupu), data zakupu, zaznaczamy
czy przedmiot ma by¢ traktowany jak pozaewidencyjny, numer dowodu PZ, data dowodu PZ, numer
dowodu OT, data dowodu OT, wartos¢ jednostkowsg, ilos¢ (wymagane), jednostka miary, wartosé
catkowitg obliczamy automatycznie klikajgc kalkulator lub wpisujemy recznie po kliknieciu litery R.

W lokalizacji okreslamy grupe, typ, dziat, obreb, obiekt, miejsce i inne w jakim znajduje sie przedmiot.
Program umozliwia kopiowanie juz wprowadzonych pozycji. Mozna wykonac tg operacje przy pomocy
przycisku powielania:

= .| B +(FEY 7 = | B0 T & & 2, & i
Opgje Stan na dzien Mowy \ Powiel J Edytuj Usun Szukaj (F3) Likwidacja  Przenies  Przesuniece Wydruk Eksport Kody kreskowe

-

Przy powielaniu w okienku do wprowadzania danych pojawiajg sie dane podswietlonej pozycji z listy,
zatem najlepiej wykorzysta¢ te funkcje w przypadku gdy, mamy przedmioty ktére majg identyczna

specyfike, a sg uzytkowane w wielu miejscach.

38



Ewidencja srodkow trwatych i przedmiotow w uzytkowaniu
BUK Softres Rzeszow

Przyktad.
Urzqd Gminy zakupit 60 par butow pitkarskich po 190 zt dla dziatajgcych na jego terenie trzech klubéw

pitkarskich. Stanowig one wyposazenie 3 LKS-6w, tj.: Nijaka (20 par), Nijaka Dolna (25), Nijaka Gérna
(15).

Wprowadzamy nowq pozycje do kartoteki dla LKS Nijaka - wpisujemy wszystkie brakujgce dane.
Uzywajqgc przycisku do powielania danych tworzymy kopie dla LKS Nijaka Dolna zmieniamy jedynie ilos¢

z 20 na 25 oraz obiekt z LKS Nijaka na LKS Nijaka Dolna. Podobnie postepujemy dla LKS Nijaka Gorna.

Aby zlikwidowa¢ pozycje — przenie$¢ do przedmiotéw likwidowanych wybieramy z paska narzedzi,

zaznaczony na ponizszym rysunku, przycisk likwidacji.

= e &+ 7 = i i} 50 &l s, & it .
Opcje Stan na dzier Mowy  Powiel Edytuj Usuni Szukaij (F3) Nkwidacjd  Przenies  Przesunigcie Wydruk Eksport | Kody kreskowe
Likwidacje przedmiotu mozna przeprowadzi¢ catkowicie lub czesciowo. Dodatkowo mozna okredli¢

sposdb zdjecia z ewidencji (likwidacja, przekazanie, sprzedaz).

ard Likwidacja b

Rodzaj dokumentu :

Rodza] likwidagji:

% Likwidacga (" Sprzedaz
" Przekazanie ™ Inny
Data dokumentu : ’W‘ '|'pr I,
Numer dow. likw. ’7 e
Strona w transakci : ‘
Uwagi : ‘
Wartos¢ jedn. : 123,00

Tlosc ¢ 1,00

Wartosc cafk., : 0,00

v oK ‘ X Anuluj ‘

Po likwidacji przedmiotu w uzytkowaniu przechodzi on do przedmiotéw zlikwidowanych i wéwczas nie
mozna edytowac jego danych lecz jedynie podgladngé, trwale usunac lub przywréci¢ do uzytkowania.
Podobnie jak w przypadku srodkéw trwatych tak i przy pracy z przedmiotami w uzytkowaniu mamy

mozliwosc¢ korzystania z opcji wyszukiwania:

= B I 7 = i i} 80 &l = i it .
Opcje Stan na dzier Mowy  Powiel Edytuj Usuni Nkaj (B Likwidacja  Przenies  Przesunigcie Wydruk Eksport | Kody kreskowe
— Wyszukiwanie interesujgcej nazwy, symbolu, numeru
ﬂ',] Wyszukiwanie [petne] X

Kucz wyszukiwania : [Numer muentarzowy v itp. moze odbywac¢ sie w dwojaki sposdb, poprzez

Poszukiwane wyrazenie :

I wyszukiwanie petne gdzie wybieramy klucz poszukiwan

Kryteria wyszukiwania

{" na poczatku wyrazenia

' w dowolnym miejscu wyrazenia
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poprzez zaznaczenie odpowiedniej kolumny na liscie kartotek srodkéw trwatych.

Naciskamy klawisz ML] nastepnie do wyswietlonego formularza wprowadzamy poszukiwane

wyrazenie i okreslamy kryteria poszukiwan. Uruchamiamy procedure klawiszem Szukaj i

W przypadku gdy zostanie znalezione szukane wyrazenie program wyswietli o tym informacje.

W przedmiotach w uzytkowaniu zostat rozbudowany panel filtru. Dzieki temu uzytkownik moze
bardziej szczegdétowo wybierac zakres wyswietlanych kartotek.

al Wyszukiwanie s
Dane podstawowe Lokalizacja
Nazwa : | ® Komérka org, : | R
Nrinw, | ,' * Dziat : | R
zakres od : '7 SR do: ’7 ;3' * Obreb : | K
Nr ksiegi : | ® Obiekt : | Jaly
Klasyfikacja srodkéw trwatych Miejsce : | R
Grupa: | Pl Tnne (1) : | Jols
Podgrupa : | , * Inne (2) : | R
Rodzaj : | ,';-:' ® Tnne (3) : | PE S
Polska Klasyfikacja Dziatalnosci te (9| 7R
PKD : | 2% Osoba odp. : | R
Dane dokumentu Grupa : | K
Rodzaj dok. : | ).3' * Typ: | y ol b'e
Wartosc od : '7 ¥ odo: '7 * Dostawca : | R
Data dok. od : [25.04.2013 | do:f2s.042019 |
Stan na dzier : |
Rodzaj : [ ilodciowo - wartoscowe [V jloddowe
¥ pozycie z elementami zestawu
¥ pozyce przeniesione do ew. iloscdowej
¥ 5601
() Cayse o Zatwierdz | ﬂ Anuluj |
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5. WYDRUKI | SZABLONY DOKUMENTOW.
5.1

4‘,] Wazerce dokumentdw

A Edyhuj Usurt ¥ Kopia il Micteksfuaporty z plku (@ Wezytaj raporty systemowe z FTP

[l SRODKI TRWALE ~
- Karta grodka trwalego

Tabela amortyzacyijna za wybrany rok rozliczeniowy
- Rejestr analityczny pelny wedhug grup KST za okres od ... do ... [KSIEGA INWENTARZOWA
- Skrécony rejestr syntetyczny wedhug rodzajéw KST dia grup érodkdw trwatych na dzier ...

- Rejestr analityczny pelny wedhug grup, podgrup, rodzajéw KST za okres od ... do...

- Skrécony rejestr analityczny dia grup srodkéw trwatych

- Skracony rejestr analitycany dia grup srodkéw trwatych - przyjedia | zwigkszenia w okresie oc

- Skrécony rejestr analityczny dia grup grodkéw trwatych - likwidagje i zmniejszenia w okresie ¢
Rejestr syntetyczny pelny wedhug grup KST za okres od ... do ...

- Rejestr syntetyczny petny wedhug grup, podgrup, rodzajéw K5T za okres od ... do ... Typ obshugi:

- Rejestr syntetyczny umorzen wedhug grup KST za okres od ... do ...
- Rejestr analityczny grodkdw trwatych calkowicie zamortyzowanych na dzieri ...
Rejestr syntetyczny srodkéw trwatych calkowiciede zamortyzowanych na dzien ... wedhug w
- Srodki trwate przyjete do ewidencii w okresie od ... do ...
—Srodk trwate Zikwidowane w okresie od ... do...
- Zestawienie grodkéw trwatych wedug wybranych danych w okresie od ... do ...
- Spis z natury - stan faktyczny i ksiegowy na wybrany dzien
- Arkusz spisu z natury na wybrany dzier
- Arkusz spisu z natury - metoda weryfikagi danych - na wybrany dzien
Zestawienie wartosd niematerialnych i prawnych wedhug stanu na dzien ...
- Zestawienie srodkdw trwatych w dzierzawie ...
[=-POZOSTALE SRODKI TRWALE
-~ Karta pozostalego srodka trwalego
- Rejestr syntetyczny peny wedhug wybranego Kucza w okresie od ... do ...
- Pelny rejestr analityczny uiytkowanych pozostatych Srodkdw trwatych wedlug stanu na wyt
- Skrécony rejestr analityczny uzytkowanych pozostatych srodkéw trwatych wedhug stanu na
Rejestr analityczny pozostatych srodkdw trwatych przyjetych do ewidencji w okresie od ... d
- Rejestr analityczny pozostatych srodkdw trwatych zikwidowanych w okresieod ... do ...
- Rejestr analityczny pozydji przeniesionych do ewidendji iloéciowej na wybrany dzier
- Zestawienie pozostatych srodkdéw trwatych w okresie od ... do ...
- Rejestr syntetyczny wedhug wybranego Kucza
- Rejestr analityczny wedlug wybranego Kucza
- Spig z natury - stan faktyczny i ksiegowy
Arkusz spisu z natury W
< >

- Rejestr syntetycany wedhug dwdch wybranych kuczy za okres od ... do ... L
N Rodzaj: [3YSTEMOWE
-~ Rejestr analityczny umorzen za okresod ... do ...
- Skrécony rejestr analityczny uzytkowanych srodkdw trwatych wedhug stanu na dzien Kontekst: ‘ J

Liczba szablondw: 69 il Edycja wzorca

o

o Wyjsde |

5.1.1. WYDRUKI DLA SRODKOW TRWALYCH | WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH.

Wydruki raportéw dla srodkéw trwatych sg realizowane poprzez nacisniecie przycisku na

pasku narzedziowym.
2 [ & ik
Wydruk Eksport | Kody kreskowe
i é Wydruk zestawien
1E ruk widocznych danyc
=y Wydruk wid ych danych

Karta pokojowa
Odpowiedzialnose materialna

Potwierdzenie salda

(A [d [ [A

Potwierdzenie dzierzaw

-

Po wykonaniu tej czynnosci na ekranie pojawi sie okno wyboru drukowanego raportu, aby wybraé

ktorys z nich nalezy na niego klikngé i nacisng¢ przycisk z symbolem drukarki.

Program najpierw pokaze raport na ekranie, a gdy uzytkownik skieruje go na drukarke zostanie

wydrukowany.

Dodatkowo podczas przygotowania wydrukéw uzytkownik moze zawezi¢ pole dziatania np. tylko do

okreslonej grupy sSrodkow trwatych. W tym celu przed uruchomieniem przycisku wydrukéw nalezy
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ustawi¢ odpowiednio filtr tak aby na liscie wyswietlaty sie tylko interesujgce informacje (wg. klucza:

dziat, grupa, obreb, obiekt).

Wydruki
livd B2 =] = N
. = - é 4 Zamknij
Edytuj szablon  Wezytaj szablon  Zapisz szablon  Generuj wydruk
Nazwa wydruku -

Karta srodka trwaltego

Tabela amortyzacyjna za wybrany rok rozliczeniowy

Rejestr analityczny petny wedtug grup KST za okres od ... do ... [KSIEGA INWENTARZOWA)]

Skrécony rejestr syntetyczny wedtug rodzajéw KST dia grup frodkéw trwatych na dzier ...

Rejestr analityczny petny wedlug grup, pedarup, rodzajéw KST za okres od ... do ...

Skrécony rejestr analityczny dla grup frodkéw trwatych

Skrécony rejestr analityczny dla grup frodkéw trwatych - przyjecia i zwigkszenia w okresie od ... do ...
Skrécony rejestr analityczny dla grup £rodkéw trwatych - likwidacje | zmniejszenia w okresie od ... do ...
Rejestr syntetyczny petny wedlug grup KST za okres od ... do ...

Rejestr syntetyczny petny wedlug grup, podarup, rodzajéw KST za okres od ... do ...

Rejestr syntetyczny wedlug dwéch wybranych kluczy za okres od ... do ...

Rejestr analityczny umorzer za okres od ... do ...

Skrocony rejestr analityczny uzytkowanych srodkdw trwatych wedtug stanu na dzien

Rejestr syntetyczny umorzer wedtug grup KST za okres od ... do ...

Rejestr analityczny srodkdw trwahych catkowicie zamortyzowanych na dzien ...

Rejestr syntetyczny srodkdw trwahych catkowiciecie zamortyzowanych na dzien ... wedlug wybranego klucza
Srodki trwate przyjste do ewidencji w okresie od ... do ...

Srodki trwate zlikwidowane w okresie od ... do ...

Zestawienie rodkdéw trwatych wedtug wybranych danych w okresie od ... do ...

Spis z natury - stan faktyczny i ksiegowy na wybrany dzien

Arkusz spisu z natury na wybrany dzien

Arkusz spisu z natury - metoda weryfikacii danych - na wybrany dzien

Zestawienie wartogci niematerialnych i prawnych wedtug stanu na dzied ...

Zestawienie srodkéw trwatych w dzierzawie ...

< >

PARAMETRY WYDRUKU ¥ uwzglednij filtr
{* jeden, obecnie wybrany rekord
" wszystkie rekordy

Pokaz dowody do dnia  31.12. |2022 -

arametry wydruku
&+ drukuj opis " drukuj bez opisu

" drukuj opis i opis szczegélowy

Osoby bedace na prawach administratora mogg modyfikowa¢ wydruki i zapisywac jako raporty
uzytkownika.

Aby to zrealizowaé¢ wybieramy raport ktéry chcemy modyfikowaé, nastepnie naciskamy klawisz
»Projektowanie szablonu wydruku”, program wyswietli go - dokonujemy stosownych przerdbek
zapisujemy.

Jezeli chcemy przywrd¢ ktérys z raportdow do stanu oryginalnego wystarczy nacisngé klawisz ,, wezytaj
szablon wydruku z pliku umieszczonego na dysku komputera”, lub ,,pobranie oryginalnego szablonu

wydruku z serwera FTP”
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i przedmiotéw w uzytkowaniu

Pytanie

@

*

ORYGINALNY SZABLON WYDRUKU POBIERAMY TYLKO WTEDY
GDY PRZY GENEROWANIU RAPORTU WYSTAPI BEAD
KRYTYCZNY! .

JESL MODYFIKOWAEES SZABLON WYDRUKU, TO TAKZE NIE
WYKONUJ TEJ OPERACIL, BO UTRACISZ WPROWADZONE
ZMIANY.

Pobrac z serwera FTP oryginalny szablon wydruku ?

x Anuluj

Program zada pytanie, gdy zatwierdzi

my klawiszem ”OK” zostanie wykonana zgdana operacja.

5.1.2. WYDRUKI DLA PRZEDMIOTOW W UZYTKOWANIU.

Wydruki raportéow dla przedmiotow w uzytkowaniu s3 realizowane poprzez nacisniecie

poprzez nacisniecie przycisku na pasku narzedziowym.

s [, ® i
Whydruk Eksport Kody kreskowe
é Widruk zestawien

i é Wydruk widocznych danych
I 5 Karta pokojowa
[ Odpowiedzialnoié materialna
[ Potwierdzenie salda
é Protokohy

Po nacisnieciu klawisza drukowania

na ekranie pojawi sie okno wyboru drukowanego raportu, aby

wybraé ktérys z nich nalezy na niego klikng¢ i nacisng¢ przycisk ,,Drukuj wybrany raport” (ikona

drukarki).

Program najpierw pokaze raport na ekranie, a gdy uzytkownik skieruje go na drukarke zostanie

wydrukowany.

Zakres danych jakie bedg drukowane mozna okresli¢ ustawiajgc odpowiednie kryteria na filtrze.

Dodatkowo podczas przygotowania
grupowane informacje z kartotek:

odpowiedzialne;j.

wydrukow uzytkownik moze okresli¢ w jaki sposdb majg by¢

wg dziatdw, obrebdéw, obiektdw, miejsca, czy tez osoby
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Wydruki

Moa e om | @ ]| & 48 Zarknj

Nazwa wydruku

"
Pelny rejestr analityczny uzytkowanych pozostatych srodkdw trwabych wedlug stanu na wybrany dzien
Skracony rejestr analityczny uzytkowanych pozostatych grodkéw trwahych wedtug stanu na wybrany dzien
Rejestr analityczny pozostatych srodkéw trwatych przyjetych do ewidencii w okresie od ... do ...
Rejestr analityczny pozostatych srodkow trwahych zlikwidowanych w ckresie od ... do ...
Rejestr analityczny pozycji przeniesionych do ewidencji ilosciowej na wybrany dzien
Rejestr analityczny wedlug wybranego klucza
Spis z natury - stan faktyczny i ksiegowy
(Arkusz spisu z natury v
<

PARAMETRY WYDRUKU

Klucz grupowania :  |dziat

Stan na dzier :  [2018.12.31 1§

Podobnie jak i przy tworzeniu raportéw ze srodkéw trwatych tak i tu jest mozliwosé konfiguracji
formularzy wydrukéw.
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6. SPRAWOZDANIE SG-01

Sprawozdanie SG-01 Statystyka gminy: srodki trwate sktada sie z: — formularza podstawowego SG-01,
oraz — zatgcznikdw do tego sprawozdania stanowigcych jego integralng czes¢. W formularzu
podstawowym nalezy poda¢ dane dotyczace gminy ogdétem, natomiast w zatacznikach do
sprawozdania — dane dotyczgce wartosci Srodkéw trwatych urzedu i grupowanych jednostek
niebilansujacych samodzielnie o réznych rodzajach dziatalnosci, ktérych srodki trwate ujmowane sg w
ewidencji ksiegowej gminy. Program Ewidencja Srodkéw Trwatych posiad mozliwoéé wygenerowania
kompletnego sprawozdania SG-01. Sprawozdanie moze zosta¢ wygenerowane wedtug stownika PKD

lub Dziat. Ustawienie to mozna zmieni¢ w menu parametrow programu. W celu wygenerowania

Sprawozdania 5G-01
EEJ Przygotowanie danych do sprawozdania

=—1 5G-01 przekazywanego do Urzedu

sprawozdania klikamy Statystycanego w gtéwnym oknie programu. Wyswietlone zostanie
okno danych do sprawozdania SG-01. By przygotowac dane do sprawozdania na dany rok klikamy na
plus i wybieramy z listy lub wpisujemy recznie wymagany rok nastepnie zatwierdzamy wybdr. Na

ekranie pokazane zostang tabele z wyliczeniami dla danego roku ktére znajdg sie w sprawozdaniu.

.[,] Dane do sprawozdania $G-01 (wediug stownika dzialdow) ‘2‘ ] x
Rok Rodzaj dzi
dh o= OGOLEM Teom
" oz 2 2
% Dziat 1. Wartos¢ brutto srodkdw trwatych oraz nakfady na ich budowe, zakup i ulepszenie
2007 Nazwa | symbot wg Klasyfikagi Srodkdw Trwalych \Wiersz|Stan na poczatek | Warost wartosci | Zmnigjszenie |, Zmniejszenie Zrmniejszenie | Stan na koniec Naklady na nowe | Nakiedy na zakup| A
2008 roku brutto z tytuls | wartoéd brutto z| wartosdi brutto z| wartoédi brutto z roku obiekty uzywanych
2011 innego niz tytutu liwidadi | tytulu sprzedazy | innego tytulu majatkowe | érodkdw trwalych
budowa, zakup, (budowa, zakup
2012 ulepszenie oraz ulepszenie
2013 istniejacych)
o ovien nizasoepaiin o] el oml o mool G mos om| om
2015 Grunty (grupa 0) 02 251 440,00 0,00 0,00 755,00 0,00 250 685,00 0,00 0,00
2016 w tym zasadzenie wieloletnie 03 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2017 Budynki i lokale (grupa 1) 04 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2018 w tym budynki mieszkalne i lokale mieszkaine (rodzaj 1101122) | 05 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Obiekty inzynieri ladowej i wodnej (grupa 2) 06 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym meliorage szczegdlowe (rodzaj 226) 07 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Maszyny i urzadzenia techniczne (grupy 3-6) 08 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
w tym zespoly kemputerowe (rodzaj 487) 09 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Srodki transportu (grupa 7) 10 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenia (grupa 8) 11 78 240,75 0,00 0,00 0,00 0,00 78 240,75 0,00 0,00
Inwentarz zywy (grupa 9) biEH 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Dane uzupelniajgce do do dziatu 1

¥ Z wiersza 06 rubryki 6 przypada na wartos¢: drog, mostéw, estakad, tuneli, przejs¢ nadziemych i podziemnych (rodzaje 220 i 223) 13 0,00 =
Z wiersza 06 rubryki 6 przypada na wartosé: melioracji podstawowyeh (rodzaje 225) 14 0,00
Z rubryki 7 wiersz 08 przypada na import: maszyn i urzadzen technicznych (grupy 3-6) 15 0,00
Z rubryki 7 wiersz 10 przypada na import: érodkéw transportu (grupa 7) 16 0,00
Z rubryki 7 wiersz 11 przypada na import: narzedzi, przyrzaddw, nieruchomosci | wyposazenia (grupa 8) 17 0,00

Odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) Srodkéw trwatych wykazanych w rubryce 6

‘Wyszczegdinienie Wiersz| Ogdtem (rubryki | Grunty (grupa 0) Budynkiilokale = Obiekty inzynieri| w tym melorage i  Maszyny i |Srodki transportu Narzedzia, ~
243+4+6+7+8) (grupa 1) ladowej i wodnej|  szczegdtowe urzadzenia (grupa 7) przyrzady,
(grupa 2) (rodz3j 226) techniczne ruchomosci i
v (grupy 3-6) wyposazenie
Parametry (grupa 8)
Dokladnos¢ wyswietiania || P Dotychczasowe odpisy amortyzacyine (umorzeniowe) ogdfem 1 78132,27 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78132,27
&z tys.zh | | w tym wartosd Srodkdw trwalych calkowicie zamortyzowanych (L 2 78132,27 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 78 132,27
odpisy amortyzacyne w roku sprawozdawczym 3 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
v

Po kliknieciu ikony drukarki zostaje wygenerowany wydruk sprawozdania w formie pliku tekstowego i

wyswietlony na ekranie. Z tego poziomu mozna wydrukowac sprawozdanie.
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7. FUNKCJE ADMINISTRACYIJNE.

7.1. KONTROLA BAZY DANYCH.

Program (EST) posiada mechanizm pozwalajgcy na sprawdzenie powigzan kontrolnych i
poprawnosci
zapisOw w bazie danych. Aby go uruchomi¢ nalezy wejs¢ w menu funkcje administracyjne ->szybka
kontrola danych do wyboru mamy szybka oraz petng kontrole BE  szybka kontrola danych w kartotece ST oraz WP
zalecane jest przeprowadzenie najpierw szybkiej a w przypadku [l peina kentrala danych w kartotece 5T oraz WP
braku btedéw petnej kontroli danych. Na ekranie pojawi sie pytanie o to czy uzytkownik chce
przeprowadzi¢ kontrole danych. W przypadku akceptacji czyli  nacisnieciu  klawisza ,0K”

zostanie uruchomiona procedura kontrolna.

Pytanie x

Przeprowadzic kontrole bazy danych w kartotece 5T oraz . . . . ..
WINIP ? W czasie trwania omawianej operacji nha

ekranie bedzie pojawiata sie informacja o kolejnej

sprawdzanej kartotece:

ST oraz WP - PEENA KONTROLA BAZY DAMYCH

x Anuluj

Rekord --—-= 299
0/12/0013

EEDT

Jezeli dane w bazie sg poprawne to na ekranie powinien sie pojawi¢ komunikat:

Infermacja d

@ Zakoriczono kontrole danych z kartoteki ST oraz WNiP.

DANE POPRAWNE !
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7.2. ZAMKNIECIE ROKU.

Procedura zamkniecia roku jest to operacja, ktora jest mozliwa do wykonania tylko i wytgcznie
przez uzytkownikéw o profilu administrator systemu. Rok zamykany jest oddzielnie dla Srodkéw
Trwatych i Pozostatych Srodkéw Trwatych. Aby uruchomié procedure zamkniecia roku nalezy wejé¢ w
menu funkcje administracyjne ->zamkniecie roku dla ST oraz WNIP, lub zamkniecie roku dla
POZOSTALYCH srodkow trwatych po wybraniu tej opcji program zapyta o potwierdzenie wykonania
operacji nalezy klikng¢ ,,0K”, lub , Tak”.

W przypadku gdy uzytkownik potwierdzi ten zamiar program rozpocznie procedure zamykania roku,
tzn. jest tworzona nowa baza dla kolejnego roku obrachunkowego, zostajg wyznaczone nowe raty
amortyzacyjne w przypadku gdy na kartotekach jest zaznaczona opcja ,,Wyznacz automatycznie
amortyzacje na nastepny rok przy zamknieciu roku rozliczeniowego”. Dokumenty roku zamykanego
zostajg zablokowane do edycji. Dodatkowo jest kontrolowana baza danych pod katem poprawnosci
zapiséw.

Omawiana operacja jest wykonywana w kilku etapach, o biezagcym postepie informuje program
wyswietlajgc odpowiednig informacje.

Po wykonaniu procedury zamkniecia roku program wyswietli informacje:

Informacja x

Zakonczono zamykanie roku rozliczeniowego dla srodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.

DAME DOTYCZA 2019 ROKU !

111 Przed wykonaniem procedury zamkniecia roku zalecane jest zrobienie kopii bazy danych.
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8. ZAKONCZENIE PRACY Z PROGRAMEM.

Aby zakonczy¢ prace z programem uzytkownik moze tego dokonaé na trzy sposoby:
- zamkniecie okna EST w prawym gérnym rogu;
- nacisniecie kombinacji klawiszy Ctri+Q;
- nacisniecie na panelu klawisza oznaczonego jako koniec.
Nastepnie potwierdzajgc przyciskiem , OK”

Wszelkie uwagi i pytania dotyczgce funkcjonowania systemu prosimy kierowac¢ pod adresem:
Biuro Ustug Komputerowych Softres Sp. z 0.0.
ul. Zaciszna 44
35-326 Rzeszéw
tel. 17 857 35 30

e- mail:biuro@softres.pl

Zyczymy przyjemnego i efektywnego uzytkowania naszego programu.
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