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1. WSTEP

1.1. Ogdlna charakterystyka programu

Program Ewidencja Mienia Komunalnego jest kompleksowym programem stuzgcym do
ewidencjonowania dziatek znajdujgcych sie we wtadaniu jednostek takich jak gminy czy skarb panistwa.

Program ewidencjonuje wszystkie dziatki wraz ze szczegdétowymi informacjami na temat ich
specyfikacji, pochodzenia, przeznaczenia, sposobu uzytkowania oraz historig podziatows.

Historie dziatki konczy jej sprzedaz po czym dziatka trafia do archiwum dzieki czemu mimo jej sprzedazy
mozemy w dowolnym momencie podgladnac jej historie.

Dane zgromadzone w programie mozna zestawia¢ i generowaé w postaci dowolnych wydrukéw na
podstawie wczesniej odfiltrowanych danych.

Dzieki wbudowanemu edytorowi wydrukéw mamy mozliwos¢ dopasowania szablonéw wydrukéw do
wtasnych potrzeb.

System, dzieki przejrzystej budowie, prowadzi operatora przez kolejne etapy pracy z programem.
Intuicyjny i elastyczny interfejs uzytkownika pozwala na dostosowanie wybranych funkcjonalnosci dla
potrzeb osoby wprowadzajgcej dane.

1.2. Wymagania sprzetowo — programowe
Baza danych :
Program do gromadzenia danych w wersji standardowej wykorzystuje baze danych SQL-
Firebird 1.5 Open Source. Zapewnia to odpowiednia stabilno$¢ wymagana dla tego typu
programow.
Wymagania co do systemu operacyjnego:
- stacja robocza : Windows 95/98/2000/ME/XP/Vista/7/8

- serwer Windows 2000/2003/2009/ME/XP, Linux



Praca w sieci :

Dla w/w systemow praca w sieci odbywa sie w zastosowaniu o komunikacje TCP/IP

Wymagania sprzetowe :

- procesor klasy P 2.0 GHz

- pamie¢ RAM 1 GB

- monitor z rozdzielczoscig min. (1024x768) 16 bit kolor
- karta graficzna VGA

- 100 MB wolnego miejsca na twardym dysku

Urzadzenia preferencyjne :

- dowolna drukarka atramentowa, laserowa lub igtowa



2. INSTALACIA

2.1. Instalacja oprogramowania klient — serwer.
2.1.1. Instalacja serwera firebird 1.5.

Serwer FireBird moze zostac zainstalowany na serwerze lub dowolnym komputerze klasy PC o
systemie operacyjnym WINDOWS 98SE/Win2000/WindowsXP .

A Uwaga !!! Komputer musi posiadac staty adres IP, w przypadku gdy ma spetniac role serwera bazy danych.

Przy instalacji serwera nalezy postepowac zgodnie ze schematem, uruchomic¢ instalator serwera bazy
danych, plik Firebird-1.5.0.4306-Win32.exe :

e Wybrac instalacje Super Server Binary (serwer wielowatkowy):

Select Components
‘Which components should be installed?

Select the components you want to install; clear the components you do not want to
install. Click Next when you are ready to continue.

POtWI e rd Zi é W bé r k I awisze m ] Full installation of Super Server and development tools. v ‘
y (%) Super Server binary 15MB
() Classic Server binary 1.3MB
MNext = Server components 1,7MB
Developer and admin tools components 42MB

Current selection requires at least 8,8 MB of disk space.

[ < Back ][ Next > ][ Cancel ]

e Wybrac opcje dodatkowe zgodnie z rysunkiem:

Firebird Database Server 1.5

Select Additional Tasks
‘Which additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing Firebird
Database Server 1.5, then click Next.

Use the Guardian to control the server?
Run Firebird server as:
) Run as an Application?

() Run as aService?

Start Firebird automatically everytime you boat up?

Copy Firebird client library to <system> directory?

[] Generate client library as GDS32.DLL for legacy app. support?
Install Control Panel Applet?

[ < Back " Nexst > ll Cancel ]




2.1.2. Instalacja klienta firebird 1.5.
W przypadku gdy komputer na ktérym instalujemy oprogramowanie bedzie spetniat role stacji
roboczej nalezy zainstalowac na nim oprogramowanie klienckie, ktére bedzie faczyto sie z serwerem

bazy danych.

e Wybrac instalacje Minimum klient install ...:

5 Setup - Firebird Database Server 1.5

Select Components
Which components should be installed?

Select the components you want ta install; clear the components you do not want to
install. Click Next when you are ready to continue.

. . .. .. . [Mirimum client install - no server, no taols. vr}

Po wybraniu pokazanej powyzej opcji nalezy —
. . ‘O SupeSr:-l\fer l:maly 15M |
przejs¢ do kolejnego formularza poprzez | © Classic Server binary 1.3MB|
!D Server components 1.7 MB |

nacis’niecie klawisza: ;D ngeloper and aFImin tools components 42 MB i

[ < Back ]I Next > ][ Cancel ]

Current selection requires at least 1,4 MB of disk space.

e Wybrac¢ opcje dodatkowe klienta zgodnie z rysunkiem:

5, Setup - Firebird Database Server 1.5

Select Additional Tasks
‘Which additional tasks should be performed?

Select the additional tasks you would like Setup to perform while installing Firebird
Database Server 1.5, then click Next.

[[] Generate client library as GDS32.DLL for legacy app. support?

[ < Back “ Mest > ][ Cancel ]

A' Uwaga ! Serwer powinien by¢ zainstalowany zgodnie z pkt 2.1.1



Po zainstalowaniu programu we wskazanym katalogu i zakoriczeniu procesu instalacji nalezy umiesci¢ plik bazy danych:
A' EMK.FDB we wskazanym przez siebie dowolnym katalogu:

<Sciezka_do_bazy> \EMK.FDB.

Opis pliku konfiguracyjnego bazaemk.ini:

Aby program komunikowat sie poprzez klienta z serwerem nalezy ustawi¢ konfiguracje w pliku:
bazaemk.ini w parametrze
Database=

[emk]

DriverName=Interbase

BlobSize=-1

CommitRetain=False
Database=192.168.1.21:C:\Bazy\sprawnyurzad\emk.fdb
ErrorResourceFile=

LocaleCode=0000

Password=masterkey

RoleName=

ServerCharSet=

SQLDialect=3

Interbase TransIsolation=ReadCommited
User_Name=SYSDBA

WaitOnLocks=True

VendorLib=fbclient.DLL

Jezeli program jest zainstalowany na tym samym komputerze, co serwer firebird, wéwczas nie ma
koniecznosci uzupetniania parametru Database o adres IP serwera np.:

Database=C:\Softres\emk\baza\emk.fdb

Database= localhost: C:\Softres\emk\baza\emk.fdb



Database=127.0.0.1: C:\Softres\emk\baza\emk.fdb

W przypadku konfiguracji sieciowej do potaczenia z bazg danych potrzebny bedzie adres IP serwera
(np. 192.168.1.100), wéwczas sekcja Database wyglada nastepujaco:

Database=192.168.1.100: C:\Softres\emk\baza\emk.fdb

Jezeli serwer zostatby uruchomiony na innym porcie niz domysiny 3050, wéwczas nalezy do potgczenia
wpisa¢ dodatkowo port np.:

Database=192.168.1.100/3051: C:\Softres\EMK\baza\emk.fdb

Istnieje mozliwos¢ instalacji serwera bazy danych na komputerach z systemem operacyjnym Linux.
W tym przypadku, aby nawigza¢ potaczenie z bazg danych nalezy wprowadzi¢ nastepujgca konfiguracje
np:

Database=192.168.1.100/3050:0pt/softres/bazy/emk/emk.fdb

&[ W przypadku konfiguracji dla systemdéw operacyjnych Linux nalezy zwrdci¢ uwage na wielkos¢ liter w $ciezce dostepu do bazy
=== danych.

Jezeli program jest zainstalowany na tym samym komputerze, co serwer firebird, wéwczas nie ma
koniecznosci uzupetniania parametru Database o adres IP. (np. Database=C:\Bazy\emk\emk.fdb)

Jezeli serwer zostatby uruchomiony na innym porcie niz domysiny 3050, wéwczas nalezy do potgczenia
wpisa¢ dodatkowo port: (np. Database=192.168.1.21/3051:C:\Bazy\emk\emk.fdb)

Opis pliku konfiguracyjnego emk.ini:
[BAZA]
DB=emk
Baza=FireBird
UZYTK=NT
FDaty=US

[WERSJA]



Wersja=6.0.6
Firma=SOFTRES
NS=1
[USTAWIENIA]
JedenProg=0
HASLOBLOK=0
KasPomF=0
Numeracja=1
PKD_LITERKA=1
[OPIS BAZA]
Baza=MySQL SQLServer InterBase
UZYTK=NT LOGIN

FDaty=SQL US Euro

Parametr DB - okresla nazwy aliaséw baz danych (tut. emk). W zaleznosci od tego ile bedzie aliaséw
baz danych, tyle w pliku bazaemk.ini powinno by¢ sekcji opisujacych konfiguracje z wybrang baza
danych.

Parametr Wersja — okresla aktualng wersje programu. Sprawdzany jest z wersjg bazy danych i wersjg
kompilatu programu emk.exe.

Parametr Firma — okresla nazwe Urzedu w ktérym pracuje program.



3. Uruchomienie programu i menu uzytkownika

3.1 Uruchomienie programu

Po instalacji program mozna uruchomi¢ poprzez dwukrotne klikniecie na ikone umieszczong
na pulpicie, bagdZ poprzez menu Start. Po uruchomieniu oczom naszym ukaze sie ekran logowania:

Weryfikacja uzytkownika =]

<Ewidencja mienia komunalnego>>> w 6.0.26

Baza: EMK

Uzytkownik: DERO

Hazsto:

= w Zatwierdz x Anuly

Whpisujemy w oknie nazwe uzytkownika oraz hasto. Jezeli program jest w wersji demonstracyjnej
wpisujemy uzytkownik : DEMO, hasto: DEMO. Po zalogowaniu pojawia sie gtdwne okno programu

% Sprawny Urzad <<<Ewidencja mienia komunalnego»>>
Kartoteki Stowniki Parametry Pomoc

(Blas B

Wersja programu: 6.0.19 e ’~-’f§2>:'" 'r’}‘!s"ﬁ §~'~ il H A
Wersja bazy: 6.0.19

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw

E=EIE

Dste: [ITE-12-04  + | Baza | |

Licencja zarejestrowana na UG Tuchéw

Rejestr dziatek Rejestr wiadajacych Budynki
Lista zapisanych w bazie wszystkich Lista wszystkich dzierzawcow zapisanych w Widok dziatek ze szczegdinym
daistek wraz  najwazniejszymi (¥R, baze programu T Uwzglednieniem budynksw
informacjami o nich
Szablony dokumentéw Specyfikacja gruntéw Rejestr faktur
{i=2]| Definiowanie wzoréw pism, zadwiadczen Widok ze szczegélnym uwzglednieniem =34 Lista wszystkich wystawionych faktur w
=3l itp. na podstawie ktdrych blyskawicznie specyfikagii gruntow programie
‘tiorzone s3 whascive dokumenty
Dane urzedu Grupy zasadnicze Rejest optat
7 Stownik przechowujacy informacie o Widok dziatek ze szczegdinym [ Lista wszystiich oplat
5 ;’..) urzedzie prowadzacym ewidencie uwzglednieniem podziatu na grupy przyporzadkowyanym dzierzawcom
- zasadnicze

Sposéb zagospodarowania
Widok dziatek ze szczegdinym
uwzglednieniem sposobu
2agospodarowania

_ 2011-12-04 Czas _ Program Sprawny Urzad < < <Ewidencja mienia >> w6019 STANDARD dla Urzedu
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3.2 Menu uzytkownika oraz uktad okna

Po uruchomieniu programu pojawia sie okno gtéwne podzielone na dwie czesci: menu w
formie rozwijanej listy w gdérnej czesci ekranu oraz przyciski skrotéw. Przyciski skrétéw umozliwiajg
szybkie uruchomienie najpopularniejszych opcji. Natomiast menu umozliwia dostep do wszystkich
opcji programu takich jak konfiguracja, stowniki itp.

Kartoteki Stowniki Parametry Pomoc

Urzad <<<Ewidencja mienia komunalnego>>>

b= fle]

= w2
Wersja programu: 6.0.19
Wersja bazy: 6.0.19

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw

Licencja zarejestrowana na UG Tuchéw

Data: [TiFEl-12-04 ~  Bazai | cnil

Rejestr dziatek

& Rejestr Budynki

Lista zapisanych w bazie wszystiich
daiatek wraz z najwazniejszymi
informaiami o rich

Szablony dokumentéw

Lista wszystkich dzierzawcow zapisanych w
(7%, bazie programu

Widok dziafek ze szczegdinym
19 unzglednieniem budynkéw

Rejestr faktur

& Specyfikacja gruntéw

|:=z]| Definiowanie wzor6w pism, zaswiadczer

=3 itp. na podstawe kidrych blyskawicznie
tworzone sq wlascie dokumenty

Dane urzedu

Lista wszysthich wystawionych faktur w

Widok ze szczegdinym unzglednieniem
6y programie

specyfikacj gruntow ‘

& Grupy Rejest opfat

«,Q‘ Stownkk przechowujacy informacie o
i} urzedzie prowadzacym ewidence

i

Widok dziafek ze szczegéinym
uzglednieniem podziahs na grupy

E Lista wszystkich oplat
zasadnicze

przyporzadkowyanym dzierzawcom

&) Sposéb zagospodarowania

Widok dzialek ze szczegéinym
unzgiednieniem sposobu
zagospodarowania

|Skréty do opgji

3.2.1 Menu rozwijane

Menu rozwijane

podzielone jest na cztery grupy pozwalajgce na dotarcie do

najpotrzebniejszych opcji programu.

Opcja Kartoteki:

Kartotekl'\ Stowniki Parame’qy
ﬁI Kartoteka klientow

IE] Szablony dokumentow
Wzorce wydrukéw Rave

Kartoteka klientow

Kartoteka wszystkich klientow w bazie danych

Szablony dokumentow

\Wewnetrzny edytor pozwalajacy na zarzadzanie szablonami
dokumentéw

Wzorce wydrukow Rave

Szablony wydrukéw typu Rave
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Opcja Slowniki:

| Stowniki | Parametry Pomoc

£3 Stownik rodzajéw gruntu

&3 Stownik grup specyfikacji

EB Stownik klasyfikacji érodkéw trwatych
£B Stownik klasouzytkéw

£B Slownik typow charakteréw wiadania
£B Stownik typéw wiadania

&3 Stownik obrebow

3 Slownik whascicieli

£3 Stownik rodzajéw przezaczenia

£3 Stownik rodzajéw nabycia

E3 Stownik rodzajéw budynkéw

£3 Stownik rodzajéw grup zasadniczych
£B Stownik rodzajéw grup rodzajowych
£B Stownik sposobéw zagospodarowania
£B Stownik typéw wspétwiasnosci

£B Stownik typéw wiasnosci

£B Stownik sposobow sprzedazy

£3 Stownik lokalizacji

&0 Stownik uzytkownikow

Stownik rodzajéow
gruntu

Petny stownik rodzajow gruntéw wraz z odpowiadajgcymiim
przelicznikami

Stownik grup specyfikacji

Stownik grup specyfikacji zdefiniowany przez uzytkownika

Stownik klasyfikacji
Srodkow trwatych

Stownik klasyfikacji srodkdw trwatych zdefiniowanych przez uzytkownika

Stownik klasouzytkow

Stownik klasouzytkéw zdefiniowanych przez uzytkownika

Stownik typéw
charakteréw wtadania

Petny stownik charakteréw wtadania wraz z odpowiadajgcymi im
stawkami oraz kodami jednostek

Stownik typéw wtadania

Stownik typow wiadania zdefiniowany przez uzytkownika

Stownik obrebow

Petny stownik obrebéw zdefiniowanych przez uzytkownika

Stownik wtascicieli

Petny stownik wtascicieli zdefiniowanych przez uzytkownika

Stownik rodzajow
przeznaczenia

Petny stownik rodzajow przeznaczenia zdefiniowanych przez
uzytkownika

Stownik rodzajow
nabycia

Petny stownik rodzajow nabycia zdefiniowanych przez
uzytkownika

Stownik rodzajow
budynkow

Petny stownik rodzajow zdefiniowanych przez uzytkownika

Stownik rodzajow
[grup zasadniczych

Petny stownik rodzajow zasadniczych zdefiniowanych przez
uzytkownika

Stownik grup
rodzajowych

Petny stownik grup rodzajowych zdefiniowanych przez
uzytkownika

Stownik sposobéw
zagospodarowania

Petny stownik sposobdw zagospodarowania zdefiniowanych przez
uzytkownika

Stownik typéw wiasnosci
wspotwiasnosci

Stownik typow wspétwtasnosci wtasnosci zdefiniowany przez uzytkownika

Stownik typéw witasnosci

Stownik typow wiasnosci zdefiniowany przez uzytkownika

Stownik sposobow
sprzedazy

Stownik sposobow sprzedazy zdefiniowany przez uzytkownika

Stownik lokalizacji

Stownik lokalizacji zawierajgcy nazwe oraz nazwe skrécong

Stownik uzytkownikow

Stownik uzytkownikéw majgcych dostep do programu
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Opcja Parametry:

| Parametry | Pomoc

3 Dane urzedu
Parametry programu
Sprawdzanie poprawnosci

B3 Ustawienia uzytkownika
Q\, Zmiana hasta

| v Pasek Przyciskow
v Linia statusu
Zegar

Dane Urzedu

Zawiera liste wszystkich danych zwigzanych z urzedem, ktére to
dane trafig pdzniej na odpowiednie wydruki

Parametry
programu

Dostep do zaawansowanych opcji programu

Sprawdzenie
poprawnosci

Definiowanie opcji sprawdzajacych powierzchnie i wartosci dziatek wzgledem
innych parametrow

Ustawienia
uzytkownika

Opcje pozwalajace na definiowanie skrétéw klawiszowych

Zmiana hasta

Definiowanie hasta dostepu do programu

Pasek przyciskow

\Wtgczanie/ wytgczanie paska przyciskow

Linia statusu

\Wtaczanie/ wytgczanie linii statusu

Zegar

\Wt3gczanie/ wytaczanie zegara

Opcja Pomoc:

Pomeoc

2] Pomoc F1
Aktualizacja

& O programie
O O uzytkowniku

Pomoc

Pomoc programu

Aktualizacja

7a pomoca tej opcji program jest aktualizowany

O programie

Informacje o wersji programu, kontakt z producentem

O uzytkowniku

Dane zalogowanego uzytkownika

3.2.2 Przyciski skrétow

Przyciski menu to ta cze$¢ okna programu, z ktérej mozna szybko uruchomié najwazniejsze

opcje programu.
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Rejestr dziatek

Lista zapisanych w bazie wszystkich
dziatek wraz z najwainiejszymi

informacjami o nich

Szablony dokumentow

Definiowanie wzordw pism, zaswiadczen
itp. na podstawie ktorych blyskawicznie
tworzone sa wiascwe dokumenty

B
-

Dane urzedu

f,% Stownik przechowujgcy informacje o

-) urzedzie prowadzacym ewidencie

Rejestr wtadajgcych

- Lista wszystkich dzierzawcdw zapisanych w
4 bazie programu

Specyfikacja gruntéw

Widok ze szczegdlnym uwzglednieniem
specyfikaci gruntaw

Grupy zasadnicze

Widok dziatek ze szczegdlnym
uwzglednieniem podziatu na grupy

zasadnicze

Sposdb zagospodarowania

Widok dzialek ze szczegalnym
uwzglednieniem sposobu

zagospodarowania

Budynki

Widok dziatek ze szczeadinym
iy uwzglednieniem budynkaw

Rejestr faktur

Lista wszystkich wystawionych faktur w
programie

Rejest optat

Lista wszystkich oplat
é przyporzadkowyanym dzierzawcom

Najwazniejsza z opcji zawierajaca wszystkie mozliwe
informacje na temat dziatki , informacje te podzielone sg
na zaktadki dzieki czemu sg czytelniejsze dla uzytkownika

Lista dostgpnych wydrukow wraz z mozliwoscig ich
dowolnej modyfikacji dziecki wbudowanemu edytorowi
wydrukow. Istnieje ~ mozliwo$¢  wykorzystania
wewnetrznego edytora w celu ich edycji np. Microsoft
Office

Dane jednostki uzytkujacej program , moga one by¢
wykorzystywane automatycznie w momencie
generowania roznego rodzaju wydrukow.

Rejestr ten jest niczym innym jak wyciagnieciem na
wspo6lng liste wszystkich wladajacych ktorzy
przypisani sa W rejestrze dziatek.

Lista pozycji z wszystkich specyfikacji jakie powiazane sa
z dziatka. Na podstawie tej listy mozemy zestawi¢ ile
gruntdow danego typu posiadamy (nabylismy) w
okreslonvm czasie.

Widok dziatek z podziatem na grupy zasadnicze

Widok dziatek z podziatem na sposéb zagospodarowania.

Lista wszystkich budynkow i lokali powigzanych z
dziatkami z rejestru.

Lista wszystkich wystawionych faktur w programie.

Lista wszystkich optat przyporzadkowanych
dzierzawcom.
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4. Praca z programem

ﬁ Ponizej opisana procedura rozpoczecia pracy z programem dotyczy sytuacji kiedy to uzytkownik sam od poczatku
' nanosi dane do programu. W przypadku transmisji danych z SWDE wiekszos$¢ stownikdw bedzie zawierac¢ juz dane
potrzebne do pracy z programem.

4.1 Stowniki

Prace z programem rozpoczynamy od odpowiedniego skonfigurowania stownikow.
Wbudowane w program stowniki majg na celu usprawnienie dodawania nowych pozycji i poprawienie
szybkosci pracy z nim. Po zainstalowaniu programu i skonfigurowaniu go, obowigzkiem uzytkownika
jest sprawdzenie pozycji domyslnie wprowadzonych do stownikéw i ewentualne uzupetnienie ich wg
wtasnych potrzeb. Operacja ta jest zwykle przeprowadzona jednorazowo, ewentualne dodawanie
nowych pozycji i korekta istniejgcych zaczyna by¢ konieczna juz w trakcie wtasciwej pracy
z programem.

Ponizej znajdujg sie opisy stownikow zastosowanych w programie i sposoby wprowadzania/edycji
danych w nich zawartych.
4.1.1 Stownik rodzajow gruntow

Stownik ten zawiera aktualne projekty zdefiniowane przez uzytkownikow. Kazda z pozyc;ji jest
opisana poprzez:

-rodzaj gruntu,

- przelicznik.
) Stownik o ==
‘ Stownik rodzaji gruntu ‘
Moa e | g # o= | =
RODZA&) GRUNTU |PAZELICZNIK ~
| Budowlanka 0
_|Budowlanka Ba. 0
_|Budowilanka inw. 0
_|Budowlanka 2. 0
M dragi a
_|onunty ore 1 kiasa 521
| arunty arme Il klasa 394
_|arunty ame llla klasa 324
_ | grunty e lllb klasa 278
| arunty arme Maklasa 243
anunty ome Vb klasa 162
= w

Przyciski w gérnej czesci okna:

1 2 3 4 5 6 7 8
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Funkcje poszczegdlnych przyciskow:

Przejscie do pierwszej pozycji

Przejscie do poprzedniej pozycji

Przejscie do nastepnej pozycji

Przejscie do ostatniej pozycji

Dodanie nowej pozycji

Edycja zaznaczonej pozycji

Usuniecie pozycji

|IN|jJO|U]|B|lWDN

Pomoc programu

4.1.1.1 Dodawanie nowej pozycji

Po wybraniu opcji: ,Dodaj nowa pozycje” naszym oczom ukazuje sie nastepujace okno:

Rodzaj gruntu 2
Rodzaj gruntu

Mazwa:
Mazwa skrdcona:

Klaza:

Grupa:

Klasouzytek:
Przelicznik. powierzchhiow: 0.00
Przelicznik. uprawowy: 0.00

o’ Zatwierd? X Anuluj

Podajemy petng nazwe, nazwe skrécong, klase, grupe oraz klasouzytek (wybieramy go ze stownika;
w przypadku pierwszego uzycia programu nalezy stownik klasouzytkdw uzupetnic), a takze przelicznik
powierzchniowy oraz uprawowy. Zmiany zapisujemy przyciskiem ,Zatwierdz”. Kazdg wprowadzong
pozycje mozemy pdzniej edytowad za pomoca przycisku 7 .

4.1.2 Stownik klasyfikacji srodkéw trwatych

Stownik ten zawiera klasyfikacje srodkéw trwatych zdefiniowang przez uzytkownika. Kazda
pozycja zawiera nazwe oraz kod srodka trwatego.

£ Stownik o |[= ] &=
| Stownik klasyfikacji srodkéow trwatych |
M4k H|d 7=
[Nazwe [kop |
Ll Opis dziatania poszczegolnych przyciskow

w gérnej czesci okna sg opisane w punkcie
4.1 niniejszej instrukcji.
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4.1.2.1 Dodawanie nowego srodka trwatego

Po nacisnieciu przycisku , Dodaj nowe” na pasku sterujgcym uruchomione zostanie okno

dodawania nowej pozycji:

Podajemy petng nazwe, nazwe skrécong (co w tym
kod srodka trwatego). Zmiany
zapisujemy przyciskiem ,Zatwierdz”.

przypadku oznacza

4.1.3 Stownik typow charakteréow wtadania

Dodaj

| Dodaj do stownika

Nazwa:

Mazwa skidcona:

& Zatwierd:

X} Anuluj

Stownik ten zawiera charaktery wtadan zdefiniowane przez uzytkownikéw. Kazda z pozycji jest

opisana poprzez nazwe, stawke i jednostke.

Opis dziatania poszczegdlnych przyciskow
w gérnej czesci okna sg opisane w punkcie
4.1 niniejszej instrukcji.

% Stownik =

Stownik typow charakterow wtadania

oA &S =B

CHARAKTER "WEADANIA ‘STAWKA

JEDNOSTKA| A

0/me
99 a2t
74.04 |z
042 q
0/mc
5,86 | m*m
Majem mieszkaniowy 0
1.28 m'm
021 m*m
1 st
0ok

Dazierzawa

Dzierzawa indwwidulana
Dzierzawa przeliczona z q psze
Dzierzava wg. umowy

Majem

Majem gospodarczy

Majem terendw do S0m kw.
Majem terendw pow, 50m k.
op‘ata za 1 strefe parkowania
Uzptkowanie wieczyste

I Y O Y IO . 4

4.1.3.1 Dodawanie nowego charakteru wtadania

Po nacisnieciu przycisku ,Dodaj nowy” na pasku sterujgcym uruchomione zostanie okno

dodawania nowego charakteru:

Podajemy petng nazwe, nazwe skrdcong, przelicznik
oraz stawke. Zmiany zapisujemy przyciskiem , OK”".

4.1.4 Stownik obrebow

Stownik ten zawiera obreby zdefiniowane przez ||
uzytkownikéw. Kazda z pozycji jest opisana poprzez

nazwe i nr jednostki.

Opis dziatania poszczegdlnych przyciskow w goérnej
czesci okna sg opisane w punkcie 4.1 niniejszej instrukc;ji.

Charakter wladania £
| Charakter wtadania |

MNazwa:

Mazwa skrocona:

Przelicznik: 0002+ Jednostka:
' 0K = wWijicie
] Stownik =

Stownik obrebéw

Moae | 7= @

= R JEDN.

M|ADOLFIN
ANUSIN
BEZEK
BEZEK DEBINSK|
BEZERKOLONIA
BRZEZINY
CHOJENIEC
CHOJENIECKOLONIA
DOBROMYSL
GLINY
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4.1.4.1 Dodawanie nowego obrebu

Po nacisnieciu przycisku ,,Dodaj nowy” na pasku sterujgcym uruchomione zostanie okno
dodawania nowego obrebu:

Dodaj =
| Dodaj do stownika |

Podajemy petng nazwe, nazwe skrécong, przelicznik

Nazwa:

oraz stawke. Zmiany zapisujemy przyciskiem , OK”. Nazwa skidcona,

& Zatwierds X Anuluj

4.1.5 Stowniki: grup specyfikacji, klasouzytkow, typow wtadania, wtascicieli, rodzajow
przeznaczenia, nabycia, budynkow, grup zasadniczych, rodzajowych, sposobow
zagospodarowania, typow wspotwtasnosci, wtasnosci oraz sposobow sprzedazy.

Wszystkie wymienione w tytule stowniki posiadajg zunifikowany, identyczny wyglad. Stowniki
ten zawieraja dane zdefiniowane przez uzytkownikdéw. Kazda z pozycji jest opisana tylko poprzez
nazwe.

& Stownik o |[=[=
‘ Stownik rodzaji budynkow
HoAaEH|dh =@

|RroDza) BUDYNKL -
¥|inne
Fomunalne

Mieszkalne
asp
Szkoky

Opis dziatania poszczegdlnych przyciskdw w gérnej czesci okna sg opisane w punkcie 4.1 niniejszej

instrukcji.

4.1.5.1 Dodawanie nowych pozycji

Po nacisnieciu przycisku ,Dodaj nowg pozycje” na pasku sterujgcym uruchomione zostanie okno
dodawania nowej pozycji:

Dodaj 2
Dodaj do stownika

Podajemy nazwe petng i nazwe skrécong. Zmiany Mazna
zapisujemy przyciskiem ,Zatwierdz”. Nazua shibcana

o Zatwieids X Anui
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4.2 Rejestr dziatek

Podstawowym oknem programu jest okno rejestru dziatek (po wejsciu do rejestru

automatycznie ustawiana jest gtéwna zaktadka — Aktualne). Rejestr dziatek jest przedstawiony jako

lista z dodatkowymi panelami i zaktadkami funkcyjnymi pozwalajagcymi wykonywac operacje na

poszczegdblnych pozycjach. Warunkiem komfortowej i szybkiej pracy z programem jest wczeséniejsze

uzupetnienie wbudowanych w program stownikow.

EY Rejestr dziatek Ea
o
<% Spizedaz =2 Podziat 2 Scalenie | Historia # Archiwum
@[ <> i | 2> | dkDodsj # Edyga | X Usui &) sprzedaz | B archiwum | ([]) Podziat | 3= Scalenie & Zamknij & Zamknij wsz. 1]
NR DZIALK [+] [NR MAPY  |NR KS.WIECZ. |POWIERZCHNIAfha] |WARTOSC  |POLOZENIE |PRZEZNACZENIE _[KST |wiLASNDSE |DATA_ZAMKNIECIA| ~ j Podglad specyfikacii
Lall G 95 Ky 37180 01200 180,00 KULIK-KOLONIA  Drogi gminne Gmina Siedliszcze2010-07-01
i G221 Kw 37183 0,3000 450,00 MAJDAN ZAHOR(Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2010-07-01 Nazwa: |diogi
i G00005 KW 47714 0,1000 10,00 WOLA KORYBUT(Administracja Grmina Siedliszcze 2010-07-01 Powierzchnia: 01200
I G43 Kw 37187 0,4300 640,00 JULIANOW Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2010-07-01 Wartosc:
_[in G00478 KW 38086 00271 500,00 NOWE CHOJNO | Administracja Grmina Siedliszcze 2010-07-01 Przelicznik: 000
_[18 G2 Ky 77150 0,7685 194945 BEZEK-KOLONIA Mieszkanidwka Gmina Siedliszcze 2010-07-01
1o G223 KW 47714 04400 2500.00 MAJDAN ZAHOR(Administracja. Grmina Siedliszcze 2010-07-01
_fi0 G0127 KW 51475 1.5030 3 261,20 WOJCIECHOW  Administracja Gmina Siedliszcze2010-07-01
_[100 G110 K 37160 15900 2400,00 KULIK Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[100 G127 Kwy 51475 09328 21892,00 WOJCIECHOW  Administracja. Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[100 G3 KW 36956 0,3000 150,00 BEZEK Adrministracja. Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[100 G99 Ky 37165 0,3600 540,00 BRZEZINY Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[1or G57 KW 37162 04700 710,00 KAMIONKA Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[1o1 G120 KWy 37185 0,3000 450,00 MOGILNICA Drogi gminne Gmina Siedliszcze2010-07-01
i G00125 KW 37167 00128 30,00 SIEDLISZCZE-OS/Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[1o1 G127 KW-51475 04066 1260.00 WOJCIECHOW  Administracje. Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[1m8 G00391 Ky 37540 0,2300 409,00 SIEDLISZCZE ~ Administracja Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[102 G0127 KW 51475 03908 150820 WOJCIECHOW Administracje. Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_f102 Goo122 KWy 36960 0,0438 900,00 SIEDLISZCZE-OS/Administracja Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[102 G108 KW 36956 0,2300 113,00 BEZEK Administracja. Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_|1027 G00391 Ky 33308 0,5300 127400 SIEDLISZCZE  Administracja Gmina Siedliszcze 2010-07-01
_[1028 G00391 KW 37540 05400 300,00 SIEDLISZCZE  Administracja Grmina Siedliszcze 2010-07-01 v
11284 Sauksi
(1 Dane podstawowe | € Dzierzawa | & Uzytkowanie | Wpshutasciciele | (8 Specyfikacia | &) Zabudowa | 3 Grupy zasadricze | B Zagospodarowarie | %) Adnotacie | ] Pastepowania
D, s
one Ni diatk:| 1 Potozenie] KULIKKOLONIA n Wattods P
Nr ksiggi wiecz.: | KW 37130 Nr mapy: G 95 Podsumowanie specyfikacii (wg.wyceny) 0002 01200 ha
Powierzchnia/wartosé: 01200/ ha 180,00 PLN Podsumowanie grup zasadniczych 0002 0.0000 ha
Przeznaczenie: |Drogi grinne Podsumowanie zagospodaiowaria 0002 00000 ha
Nabycie:| Komunalzacia 2 wrioska Podsumowanie dzierzaw: 0002 0.0000 ha
Datanabycia: | 1992-02:25 | Kwota nabycia 180.00
Numer aktu notarialnego: | 7224/19/38/92 Dowéd wptaty: Wattodé poczatkona 0.00jPN
E] J~ Filtr @ & Wydruki & Eksport &l Wyjscie

Okno kazdej zaktadki podzielone jest na cztery gtdwne sekcje:
panel sterujacy,
lista dziatek,
zaktadki wraz z podlegtymi im polami informacyjnymi,

panel dodatkowy dolny.

4.2.1 Panel sterujgcy zaktadki ,,Aktualne”

Panel sterujgcy pozwala na wykonywanie typowych czynnosci edycyjnych

dziatkach:
= ‘ [ N B - -2 ‘ H = 4k Dodaj & Edycja‘ x Usun ﬁSp(zedai ‘ @ Archiwum lL[lﬂ Podziat

123456 7 8 9 10 11 12
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Funkcje poszczeg6lnych przyciskow:

Przejscie do pierwszej pozycji na liscie

Przejscie do poprzedniej pozycji na liscie

Przejscie do nastepnej pozycji na liscie

Przejscie do ostatniej pozycji na liscie

\Wyszukiwanie dziatki wg numeru dziatki/ obrebu

\Wyszukiwanie dziatki macierzystej dla dziatek powstatych z podziatu

Dodanie nowej dziatki do bazy

Edycja poszczegdlnych danych wybranej dziatki

Ol N]Joojlu]h_~|WIN]F

Opcja usuniecia wybranej dziatki

e
o

Opcja sprzedazy wybranej dziatki

(=Y
[y

Opcja przenoszgca wybrang dziatke do archiwum

e
N

Opcja stuzgca do podziatu dziatki

=
w

Opcja stuzgca do scalania dziatek

—
S

Opcja stuzagca do tego, aby gromadzone byty wszelkie zmiany dotyczace danej dziatki

=
wul

Opcja stuzgca do tego, aby gromadzone byty wszelkie zmiany na kazdej dziatce

4.2.1.1 Dodawanie nowej dziatki

Witasciwg prace z programem zaczynamy od wprowadzenie dziatek do rejestru. Po nacisnieciu

przycisku ,,Dodaj” z gérnego paska rejestru ukazuje sie nastepujace okno:

Nr dziatki: ||

Nr. ksiegi wieczystej:
Pokozenie:
Powierzchnia:
Warto$é poczatkowa:

Wartosé:

Whasnosé:
Przeznaczenie:

Klas. srodkdw trwatych:

Lokalizacja

Numer nieruchomosci :

Nabycie:

Kwota:

Podstawa nabycia:

Decyzja podziatowa:

Jednostka rejestrowa:
Przeznaczenie akt.

Przeznaczenie plan

[2] Pomoc

Dodaj dziatke [ x |
Dodaj dziatke |
| Datawpr: |[]201311-04 v
Nr. mapy:

00000 ha Stawkaprocentowa: 000 % . . . . ..
500 PLN Uzupetniamy kolejno numer dziatki, numer ksiggi
000 PLN Data wyceny: | []2013-11-04 v wieczystej, powierzchnie itp. Pola typu potozenie,

& rodzaj wtasnosci, przeznaczenie oraz rodzaj nabycia
£3 Pochodz.: ER . o, .
= wybieramy ze stownikéw. Po wprowadzeniu danych
& zatwierdzamy  przyciskiem  ,Zatwierd?”. Po
zatwierdzeniu program zapyta nas czy utworzyé
£3| Data: ||| 20131104 v

— pierwszy punkt w historii dziatki oraz da nam

mozliwo$¢ uzupetnienia specyfikacji dziatki. W ten
sposdb dodajemy wszystkie dziatki do programu.

& Zatwierdz ® Anulyj
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4.2.1.2 Edycja istniejgcej dziatki

W przypadku jakichkolwiek zmian w podstawowych danej dziatki lub stwierdzeniu btedu
podczas wprowadzania danej dziatki. Wybieramy interesujacg nas dziatke, nacisniecie przycisku
»Edycja” uruchamia okno z podstawowymi danymi danej dziatki. Uzytkownik ma mozliwos¢
poprawienia wszelkich danych, a zmiany potwierdzamy przyciskiem ,Zatwierdz.”

4.2.1.3 Sprzedaz dziatki

Po wybraniu interesujacej nas dziatki naci$niecie przycisku sprzedazy %= yruchamia
nastepujgce okno:

Sprzedaz 23
Sprzedaz dziatki
Nabywia:
Sposdb sprzedazy:
Dowdd wpkaty wadium
Mr: Data: |[]201311-05 » | Kwota: 0.00
Wwpkata uzupetniajgca
Mr: Data: |[] 20131105 w | Kwota: 000
Razem: 000
Mr aktu notarialnego: Data: [[]2013-11-05 »
Data spreedazy: |[] 2013-11-05 w
2] Pomoc o Zatwierds X Anuly

Wszelkie dane wpisujemy recznie, jedynie wartosci pdl nabywcy i sposobu sprzedazy mozemy wybraé
z zaimplementowanych stownikéw. Dane zatwierdzamy przyciskiem ,Zatwierdz.” Dziatki sprzedane
automatycznie sg przenoszone do zakfadki, Sprzedaz”.

4.2.1.4 Podziat dziatki

W przypadku potrzeby podzielenia dziatki na mniejsze klikamy na interesujgcg nas dziatke i z
gornego okna wybieramy przycisk @<=  Po nacisnieciu uruchamia sie nastepujace okno:

B Podziat dziatki = (==
| Podziat dziatki |
oA e R | =k Dodaj koleing daiatke 2 Edycia x Usun
—  NRDZIALK] POWIERZCHMIA, WARTOSC
@] Pomoc o Zatwierd: X Anuluj

Podziat rozpoczynamy od nacisniecia przycisku ,Dodaj kolejng dziatke”. Pojawia sie woéwczas okno
dodawania nowej dziatki, uzupetniamy je odpowiednimi wartosciami i zapisujemy. Dla przyktadu
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dziatke nr 1111

:‘Nn DZIALK [] [NRMAPY  [NRKS.WIECZ. |POWIERZCHNIAha] |WARTOSC

[ksT

|POLOZENIE |PRZEZNACZENIE
1111 KS 1111 10,0000 10000,00 NIEWIADOME  Lasy
podzielilismy na dwie dziatki jak wida¢ ponizej
= Podziat dziatki = @)=
| Podziat dziatki
KA B || 4R Dodasjkoleing dzisthe | # Edycia | XK Usun
— NRDZIALK  POWIERZCHNIA WARTOSC
1 IRRRFA 7 7000
21 3 3000
2] Pomac & Zatwierd: X Anul

[wLasnose
Jan Kowalski

|DATA_ZAM KNIECIA

Oczywiscie dziatki mozemy podzieli¢ w dowolny sposdb. Istnieje takze mozliwos¢ edycji i usuwania ich.
Program automatycznie sprawdza zgodnos$¢ powierzchni dziatki macierzystej i dziatek powstatych po
podziale. W razie gdy powierzchnie dziatek sie nie zgadzajg pojawia sie komunikat

Uwaga

dziatki dzielonej. Kontynuowad?

Tak

! Suma powierzchni dziatek po podziale nie jest zgodna z powierzchnig

Po dokonaniu podziatu dziatka macierzysta automatycznie jest przenoszona do zaktadki ,,Podziat”.

£ Rejestr dziatek =
= = N - - - N G o
=| Aktualne L% Sprzedaz =z Podziat 23 Scalenie /' Historia # Archiwum
@ | eoe | 6] [ wyéwietl wszystiie dziabi po podzile
|NR DZAEK [+] [NR MAPY  |NRKS.WIECZ. |POWIERZCHNIAfa] [WiARTOSC  |POLOZENIE |PRZEZNACZENIE [KST [wiasnose [DaTA ZAMKNIECI|
ﬂﬂﬂ K5 1111 10,0000 10 000,00 NIEWIADOME  Lasy

11 Szukap 1111

i dzisbki 1111

Jan Kowalski

2013-11-08

(] Dane podstawowe | € Daierzawa | B Usytkowanis | Wnthwtasoiviele | k8 Specyfikacia | @) Zabudowa | B Gruny zasadniczs | B Zagospodaowanie | %) Adnotacie | 7 Postepowarnia
Dane

e siegi wiecz.: K8 1111
Powierzchria/wartofe:

Przeznaczenie: | Lasy

Pobczstie] NIEWIADOME
Nr mapy:

10,0000 ha 10 000,00 PLN

Nabycie:
Data nabycio

Humer aktu notariahege:

@ J° Filtr

Kwota nabycia:

Dowéd wptaty

Sump

Podsumowanie specyfikaci [ uyceny)

Podsumauanie giup zasadniczych:

Podsumonanie zagospodaromania

Podsumovanie dzierzav:

‘wartodé poczatkews:

Wartngé

10 000,00 2+
0002
000z
000z

Powierzchria

10,0000 ha
0.0000 ha
0.0000 ha
0.0000 ha

Podglad specyfikacii

Nazwa: lasy
Powierzchnia:
Wartosc:

Przelicznik:

10.0000
10000.00
0,00

& Wydruki

[l Eksport
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Nowo utworzone dziatki oczywiscie znajdujg sie w zakfadce , Aktualne”.

£y Rejestr dzialek 5=
o -
<% Spizedaz => Podziat o= Scalenie + Historia & Archiwum

@ | 4 & 1| ) 2> | o Dodsj & Edyga | X Usui 2 Sprzedas | B Archinum () Podziat | 53 Scalenie 2 Zamknij | @ zamknij wez 1

MR DZIALK [] [NRMAFY MR KS. WIECZ |POWIERZCHNIAhG] [WRRTOSC  |POLOZENIE |PRZEZNACZENIE  |KST [wiLasnose [DATA_ZAMKNIECI| ~ ‘ Podglad specyfikaci
nerna s K 48997 06076 604300 SIEDUSZCZE  Administracjs Gmina Siedliszcze2013-11-07
nernz 3 Kinf 48997 0.0954 95000 SIEDLISZCZE  Administracia Gmina Siedliszcze2013-11-07 ot
_nezm G00800 KiAf 64155 0,0058 900 SIEDLISZCZE  Administracja Gmina Siedliszcze2013-11-07 Powierzehnia:
_|1eese 3 K LU1CA5054 02285 274700 SIEDLISZCZE  Administracia Gmina Siedliszcze2013-11-07 Wartos¢:
_|nesss GO0483 KWW 50542 05400 6561.00 SIEDUSZCZE  Administracjs Gmina Siedliszcze2013-11-07 Przelicznik:
_|neess GO0483 KW/ 50542 02500 300500 SIEDLUSZCZE  Administracja Gmina Siedliszcze2013-11-07
ez G 398 KiAf 37179 05130 777.00 SIEDLUSZCZE  Dragi gminne Gmina Siedliszcze201 3-11-07
_ne G127 KW-51475 02128 660,00 WOJCIECHOW  Administracia Grina Siedliszcze2013-11-07

112 Gzl KW 37163 0.0300 5000 MAJDAN ZAHOR(Drogi gminne Gmina Siedliszcze2013-11-07

1112 343.0000 0,00 ADOLFIN Baranowski Marek?013-1

L — —
1111,/2 KS 1111 3.0000 300000 NIEWIADOME  Lasy Jan Kowalski 201
}1111 1 KS 1111 7.0000 7 000,00 NIEWIADOME Las:/
111/6 Geo 0.0400 BO,00 JANOWYICA Drogi gminne
7111/4 G 60 0.0300 45,00 JANOWYICA Drogi gminne Gmina Siedliszcze2013-11-07
T G108 KW/ 38956 0.2z00 73.00 BEZEK Administracja Gmina Siedliszcze2013-11-07
T G127 KW/-51475 0,4540 1 423,00 WOJCIECHOW  Administracja Gina Siedliszcze2013-11-07
7111 Gog KW 37170 01500 230,00 DOBROMYSL Drogi gminne Grina Siedliszcze2013-11-07
7110/3 G403 KW 38162 0.0965 241,60 NOWE CHOJNO | Administracja. Gmina. Siedliszcze2013-11-07
_11EI/2 G278 KW 47714 06300 70400 MAJDAN ZAHORLGrunty Zbiomik ks Gmina Siedliszcze2013-11-07
o G5 KW/ 36957 0.2800 165,00 KULIK-KOLONIA — Administracja Gmina Siedliszcze2013-11-07
In Go127 K 38217 11587 256305 WOJCIECHOW  Administracjs Grnina Siedliszcze2013-11-07
:H G221 KW 37163 02100 320,00 MAJDAN ZAHOR(Drogi gminne: Gmina. Siedliszcze2013-11-07 v
120441268 Saukai: 1111
(] Dare podstawowe | 8 Deerzawa | € Usptkowanie | Wspohubasciciel Specyfkacia | @ Zabudowa Grupy zasadnicze Zagospodarowanie | %) Adnotacie | ] Postepowaria
Dane Sumy
Nr daiatkiz 1112 Pofozenie; ADOLFIN Wartest Powierachnia
N ksiggi wiecz.: Hr mapy: Podsumewanie specyfikaci (wg.mceny) 0,00 2 0,0000 ha
Powierzohriadwatode: 343,0000] ha 0,00 FLK Podsumowanie g 2asadniczych 0,002+ 0,0000 ha
Frzeznaczenie: Podsumowanie 2agospodarowania 0002t 0,000 ha
Nabyee Podsumowanie dierzaw: 000z 00000 ha
Datanabycia Kuota nabycia 00!
Numer skt netarianego Dowsd wptaly: Waradé paczatkans 200000] LN
3] J Filtr ) & Wydruki [H Eksport @] Wyjscie

4.2.1.5 Scalanie dziatek

Jest to operacja odwrotna do podziatu. Mimo to przebiega w podobny sposdb. Aby scali¢
dziatki nalezy wybrac jedng z nich z listy i uzy¢ przycisku s=s==e  Ukaze sie nam nastepujgce okno:

Scalenie dziatek =2
Scalenie dziatek [ Wiascdwosdi dziatki scalonej
K4 B || 4k Dodsjkoleing deistke| - Poddlad X Usui Nr dziati Datawpr: | 120131108 ~
—  NRDZIALK] POWIERZ CHINIA WARTOSC Nr. ksiggl wieczystej: Nr. mapy:
Potozenie
Pawierzchris: 0,0000| ha Stawka procentows: | 0,00 %
‘warost poczatkowa: 0,00/ PLN
Wiartedt 0,00/ LN Diata wyeeny: | [] 20131108 »
Whasnost:
Przsznaczenie: Pachodz -

Klas. drodkde twakych:

Mabycie: Data: |[]201311-08
Kwota: 0.00 Dowdd wpk:

Podstawa nabycia
Decyzia podzistowa:

Jednostka rejestrowa;

2] Pomec o Zawierds || X Anu

Po lewej stronie wybieramy z listy dziatki, ktdre majg zostac scalone, zas po prawej wypetniamy dane
dotyczace nowej dziatki. Program podpowiada wielko$¢ powierzchni oraz wartosé¢, reszte danych
uzupetniamy recznie lub ze stownikéw. Dla przyktadu scalmy dziatki powstate w poprzednim punkcie
instrukcji. Zatem ekran scalania mégtby wygladac nastepujgco:
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Scalenie dziatek B
Scalenie dziatek [ Wiasciwosd dziatki scalonej
K4 > e | [dk Dodsjkolsjng deistke| SO Podalsd][ X Usui Nr dziatki; | 1111 Datawpr: |[] 20131108 v
— MNRDZIALKI  POWIERZCHNIA WARTOSC N ksiggi wieczystef Ni. mapy:
1o1mna 7 7000 Patozenic
e 3 3000 Pawisrzchnia: 100000 he Stawka proceniowa: 000 %
‘Warto$¢ poczgthowa; 1000000 PLN
Warodd 1000000 PLN Daata wyoeny: | [] 20131108 v
\wrasnodt
Preeznaczenic: Pochodz.
Klas. érodkéw tuatych
Nabycie: Data: [ 20134108 ~
Knota 000 Dowsdwpt
Podstawa nabycis
Diecyzja podsiatona
Jednostka reisstrowa
[ Pomoc ¥ Zawiedz | ¥ Anuki

Po zatwierdzeniu nowa dziatka znajdzie sie w zaktadce , Aktualne”, scalane

zostang do zaktadki,,Scalenie”.

natomiast przeniesione

£y Rejestr dzialek =
. s . - . " : | "
Aktualne <% Sprzedaz = Podziat 238 Scalenie +' Historia k& Archiwum
@ | e oe | || [ - wyswietl wszystie ceiakd po scaleniu
|NRD2IALK [1 [NR MAPY  |NRKS.WIECZ. |POWIERZCHNIAha] |wARTOSC  |POLOZENIE |PRZEZNACZEMIE [KST [wLashosE |pATA_2aMKNIECIA| - Podglad specyfikacji
Miin KS 1111 70000 700000 NEWADOME  Lasy JanKowalski  2013-11-09
111172 KS 1111 30000 300000 MEWIADOME  Lasy JanKowalski  201311-08 s
Powierzchnia:
Warto&c:
Przelicznik:
v
142 Szukaj 111

Dane

Sumy

(] Dane podstavows | B Daiersawa | 8 Usptkowaniz | Wapshwbasciciel Specylikacia | £ Zabudowa Grupy zasadriczs Zagospodarowarie | %) Adnotacie | 7] Pastgpowania

Nr stk 111171 Potazenie: NIEWIADOME Wetlodé Powierzchria

Nr ksiegi wiecz: | KS 1111 Nr mapy: Podsumowanie specyfikaci [wg.wyceny) 0002 00000 ha
Poerzchia/watofé 2.0000 ha 7 000.00] PLN Podsumowarie grup zsssdriczych 00z 00000 ha
Przeznaczenie; | Lasy Podsumowarie zagospodarowania; 0,002 0,0000 ha

Nabyeie: Podsumowanie dzierda. 0,00z 0,0000 ha

Data nabycia Kwiota nabpeia: 0.00
Mo akiu rotaranego Dowd wetaly “Wartost poczatkowa 7 000,00/ PLN
] J° Filtr ) & Wydruki EH Eksport
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4.2.2 Zaktadki

W oknie rejestru dziatek dostepne sg zakfadki:

=| Aktualne

<% Sprzedaz -€Z Podziat E:- Scalenie -~ Historia ﬁH‘ Archiwum

Aktualne — jest to gtdwna zaktadka rejestru dziatek, w ktdrej znajdujg sie aktualna
ewidencja dziatek. Dziatki te mozna sortowaé¢ wg numeru dziatki, powierzchni,
wartosci itd. Tylko w niej mozliwe sg operacje dodawania, edycji, podziatu, scalenia
dziatek oraz mozliwosé przeniesienia do archiwum.

Sprzedaz — zaktadka, w ktérej znajdujg sie wszystkie dziatki sprzedane przez gmine.

W panelu funkcyjnym dostepny jest szybki podglad nabywcy, pod przyciskiem

& Nabywea Ay w oknie pojawity sie dziatki nalezy uzy¢ filtra do wyszukania

konkretnych dziatek lub uzyé przycisku M -wyswiet wszystie daai

, aby wyswietlity sie wszystkie
(tak samo postepujemy w dalszych zaktadkach).

Podziat — w zaktadce tej pokazane sg wszystkie dziatki, ktére poddane zostaty operacji
podziatu.

Scalenie —w zaktadce tej pokazane sg wszystkie dziatki, ktére poddane zostaty operacji
scalenia.

Historia — zaktadka ta zawiera wszelkie zmiany, ktére naniesione byly na karcie dziatki.
Wazne! Aby tworzona byta historia dziatki konieczne jest uzycie przycisku ® 2™
ktory dostepny jest w zaktadce Aktualne (doktadny opis dziatania historii w rozdziale
11).

Archiwum — w zaktadce tej znajduja sie wszystkie dziatki przeniesione do archiwum,

4.2.3 Dodatkowy panel zaktadek

Przyciski na Panelu Sterujagcym (czyli: ,Dodaj dziatke”, ,Edycja” itp.) pozwalaja jedynie na

podstawowe i

najprostsze operacje na dziatkach. Aby wprowadzi¢ dane bardziej szczegétowe,

potrzebne do scharakteryzowania danej pozycji musimy postuzy¢ sie Panelem Zaktadek w dolnej czesci

okna Rejestru Dziatek. Panel zaktadek umozliwia szybki i przejrzysty dostep do najwazniejszych danych

i klasyfikacji oraz ich edycji.

£] Dane podstawowe Q Dzierzawa Q Uzytkowanie | Wspdhwhasciciele Specyfikacia | (1 Zabudowa E Grupy zasadnicze Zagospodarowanie | %) Adnotacie | [F] Postepowania

Dane Sumy
Nr dziatki: 2674 Potozenie: MARYNIN Wartosé Powierzchnia
Nr ksiegi wiecz.: | Kw 72043 Nr mapy: G0O0183 Podsumowanie specyfikacii (wa.wyceny): 0,00 2t 1,5000 ha
Powierzchnia/wartosé: 15000 ha 553959 PLN Podsumowanie grup zasadniczych: 0,002+ 0,0000 ha
Przeznaczenie: Administracia Podsumowanie zagospodarowania: 0,00 2t 0,0000 ha
Nabycie:[Kemunaiizacia  wriosku Podsumowanie dzierzaw: 0,002+ 0,0000 ha
Data nabycia: | 2007-07-09 Kwota nabycia: 553959
Numer aktu notarialnego: |6413/07 Dowdd wpkaty: Wartosé poczatkowa: 0.00|PLN

Zaktadki sg podzielone na 10 podstawowych grup:

- dane podstawowe,
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- dzierzawa

- uzytkowanie,

- wspotwtasciciele,

- specyfikacja,
-zabudowa,

- grupy zasadnicze,

- zagospodarowanie,
- adnotacje,

-toczace sie postepowania.

4.2.3.1 Dane podstawowe

Zaktadka ta przedstawia w prosty sposéb wszystkie najwazniejsze informacje charakteryzujgce
dang dziatke. W odrdznieniu od innych zaktadek, ta ma charakter wytgcznie informacyjny - uzytkownik
nie moze w niej edytowac zadnych danych

£l Dane podstawowe € Dziezawa € Uzptkowanie | Wspéhwhasciciele Specyfikacia | 1 Zabudowa Grupy zasadnicze Zagospodarowanie | %) Adnotacie | (7] Postepowania

Dane Sumy
Nr dziatki: 2674 Potozenie: MARYNIN Wartosé Poihetsahivia

Nr ksiggi wiecz.: KW 72043 Nr mapy: GOO183 Podsumowanie specyfikacii (wa.wyceny): 0,002 1,5000 ha
Powierzchnia/wartosé: 15000 ha 553959 PLN Podsumowanie grup zasadniczych: 0,002 0,0000 ha
Przeznaczenie: Administracia Podsumaowanie zagospodarowania: 0,002 0,0000 ha

Nabycie: Komunalizacja z wniosku Podsumowanie dzierzaw: 0,002 0,0000 ha

Data nabycia: | 2007-07-09 Kwota nabycia: 5539.59
Numer aktu notarialnega: |6413/07 Dowdd wpkaty: Warlost poczatkowe: 0.00]PLN

4.2.3.2 Dzierzawa i uzytkowanie

Zaktadki te pozwalajg na zarzadzanie dzierzawg i uzytkowaniem danej dziatki. Okno zaktadki
jest podzielone na 2 zasadnicze czesci:

- panel przyciskdow operacyjnych,

- lista dzierzawcow i uzytkownikow.

Panel przyciskdw ma nastepujaca postac:

@ |« a v = D || 4 Dodsj | # Edycia |  Usun [ Wydruki | [] Faktury ||| 3 Dzierzawa bud. || l:cLéWNVDnER... | zakoficzone pzier...

1 23456 7 8 9 10 11 12 13 14
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Funkcje poszczegdlnych przyciskow:

1

Przejscie do pierwszej pozycji na liscie

Przejscie do poprzedniej pozycji na liscie

Przejscie do nastepnej pozycji na liscie

Przejscie do ostatniej pozycji na liscie

\Wykonanie kopii dzierzawcy/uzytkownika

Wklejenie kopii dzierzawcy/uzytkownika

Dodanie nowego dzierzawcy/uzytkownika do bazy

Edycja poszczegdlnych danych wybranego dzierzawcy/uzytkownika

Ol 0] N o]u] W] N

Usuniecie wybranego dzierzawcy/uzytkownika

=
o

\Wydruki dokumentéw

=
[N

Faktury

=
N

Dzierzawa budynkéw i lokali

Punkty 13 i 14 to znaczniki méwigce odpowiednio kto jest gtdwnym dzierzawcg oraz czy dzierzawa jest

zakonczona

Dodawanie, edycja, usuwanie dzierzawcy/ uzytkownika

Przycisk dodawania nowego dzierzawcy/ uzytkownika uruchamia nastepujgce okno:

Dzierzawa n

Dzierzawa |

Dane podstawowe | Dane do ptatnosci | Dodatkowe optaty

Whadajacy:

Typ whasnosci:

Grupa whadania:

MNumer ksiegi
Poczatek dzierzawy:
MNumer umaowy:

llosé:

Udziat:

Opis:

[] Ghéwny dzierzawca
["] Dzierzawca fakturowany

Uzytkowanie wieczyste

Pola ,Wtfadajacy”, ,Typ wiasnosci” oraz ,Grupa wifadania”
uzupetniamy korzystajac z wczesniej zdefiniowanych pozycji w

GG

stowniku. Nastepnie wpisujemy numer ksiegi wieczystej,

foness IR Y noczatek oraz przewidywany koniec dzierzawy, numer umowy,

zdnia: |[]201311-04 v

oo re kel |00 x| powierzchnie, udziat oraz ustalamy opcje dotyczgce ptatnosci,

g 0

czyli sposdb naliczania, wielko$¢ czynszu, harmonogram sptat
itp. Zaznaczenie opcji , Dzierzawca fakturowany” automatycznie
daje mozliwos¢ wystawiania faktur bezposrednio w programie.
Opcja , Uzytkowanie wieczyste” dostepne jest przy dodawaniu
uzytkownika.

o Zatwierd: X Anulyj

Dokumenty dla dzierzawcy

Pozycja ,,Wydruki dokumentéw” w tej zaktadce nie tylko pozwala na wygenerowanie odpowiednich

zaswiadczen dla dzierzawcy, ale réwniez dzieki zapisywaniu historii wydanych pism mozemy miec

wglad do wszystkich dokumentéw danej osoby/ firmy.
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& Wydruki dzierzawcy o (@ =
‘ Dokumenty dzierzawcy
WA e E | AR

|pata |Mazwia
PE0FN06 | Umowa deierzany - kiosk

< >

= Wiscie

Dokument wybieramy przyciskiem ¥ w gérnej czeéci okna. Pojawia sie wéwczas nastepujace okno:

Wybierz dokument 2
| Wydruk dokumentow |

Grupa dokumentdw: QF' D okumenty dzierzawcdw v

Dokument: | [Z] Decyzia o utizymaniu dotychczasowe) opkaty v

Automatycznie przepisu nazwe dokumentu

Kolejny numer: | 184 g@ [rata wystawienia: 2M311-08 W
Mazwa dokumentu:; | Decyzia o utrzymaniu dotychezasowe] opkaty JQ

o Zatwierds X Anul

Grupe jak i tres¢ danego dokumentu mozemy edytowaé w zaktadce ,Szablony dokumentéw” w
gtéwnym oknie programu. Oprdcz tego mozemy zmienié numer, jak i date generowanego pisma. Po
kliknieciu przycisku “Zatwierdz” pismo pojawia sie na ekranie z mozliwoscig ewentualnych korekt. Po
zamknieciu program pyta o mozliwos¢ zachowania pisma w historii danego dzierzawcy. Oczywiscie
kazde z zachowanych pism mozemy edytowaé wielokrotnie oraz usuwac z historii.

Dzierzawa budynkow/ lokali

W pozycji tej znajdujg sie opisy pomocnicze dla budynkdw/ lokali zdefiniowanych wczesniej w zaktadce

»Zabudowa” (pkt. 4.2.3.5).

Dodatkowe oplaty

Opcja ta jest dostepna podczas dodawania dzierzawcy/uzytkownika. Pozwala ona oprécz
standardowych optat typu czynsz, dodac inne optaty poboczne. Nowe optaty dodajemy symbolem #.

Optata 22
. .. s | Dodaj optate
Dodajagc  optate definiujemy nazwe, ilos¢, o
jednostke, stawke VAT itp. llose: 0,0000| Jednostka Cena: 0,00/ FLN
Stawka VAT: 000 % sww:
Fiodzaj opkaty: 5

o Zatwierdé ® Anuluj
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Dane do platnosci

Dzierzawa 22
| Dzierzawa

Opcja ta jest dostepna podczas dodawania
dzierzawcy/uzytkownika. Pozwala ona na dodanie

Dane podstawowe | Dane do pratnodei | Dodatkowe optaty

Sp. naliczania czynazu; Czynsz umowny W
standardowych optat typu czynsz. Nowe optaty dodajemy Hamonogram prat. | o miesiqs v| detewep: PMAE v

a,

symbolem #. Wybieramy sposéb naliczania czynszu, | Peeswakediost [l2nis1ios B
harmonogram pfatnosci, daty rozpoczecia optaty. Recznie SwwKL:

1_ . I t ;s tk ‘W artoiG poczatkowa: 0,00 PLN

uzupetniamy pole warto$¢ poczatkowa. S N s

Gdy uzyjemy przycisku |El Presiczeptate: program w zaleznosci od Dpteta brulto 0,00 PN

sposobu naliczania czynszu przeliczy opfaty netto, brutto Sumaplatnescl A

oraz Sume p{atnos’cl a nastgpme spyta czy wystaw|é [[] Dodaj dadatkowe optaty da sumy [[] Naliczanie do nettabrtta
’

fa kturQ Przelicz optate

& Zatwierd? X Anulu

Faktury dzierzawcy

Zaktadka ta umozliwia dodawanie faktur i odpowiednio podlegajacych im pozycji. Okno zaktadki tej
jest podzielone na dwie czesci:

B Faktury o |[&@ =
‘ Faktury dzierzawcy
Mo ek XT|&E

|paTa |02NACZENIE [wrsT.|whvs. [waRTOSCBRUTTO |
Ol

[ Pozycje na fakturze
R A

|Mazwn 1LosC |cENABRUTTD vaT [weRTOSCHETTD  |WARTOSE BRUTTD

= Whisce

U gory znajdujg sie wszystkie faktury dla danego dzierzawcy. Przyciskami w lewym, gérnym rogu
mozemy poruszac sie po liscie, dodawacé, edytowac i usuwac faktury, a takze je drukowac i ksiegowac.
Na dole przypisane sg pozycje do odpowiednich faktur. Nad listg pozycji rdwniez znajduje sie panel
z przyciskami umozliwiajgcymi dodawanie, edycje i usuwanie pozycji na danej fakturze.

Dodawanie pozycji do faktury

Opcja ta daje mozliwos¢ szybkiego dodania pozycji do danej faktury.
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Wybieramy fakture do ktérej chcemy dodaé pozycje, kwote, nazwe
pozycji. jest
zdefiniowanych optat dodatkowych.

danej Mozliwe rowniez dodanie wczesniej

4.2.3.3 Wspdtwtasciciele

Pozycja £

Nowa pozycja

0.0000)  Cena 0.00

o Zatwierdz ® Anuluj

Zaktadka ta umozliwia dodanie, usuniecie oraz edycje danych nowego wspotwiasciciela/

wspotwiascicieli do zgdanej dziatki.

Mazwa wapdhataiciciela:
Typ:
Udziat:

[ Gy w asciciel V Zatwierds X Anuluj

Wspdhwiasciciel 2

|
ol

Wspétwiasciciela wybieramy z kartoteki klientéw, zas typ - z wbudowanego stownika. Mozemy réwniez

zaznaczy¢ opcje czy wybrany uzytkownik jest uzytkownikiem gtéwnym. W polu ,,Udziat” mozemy wpisaé w

formacie utamkowym badz procentowym stopien udziatu danej osoby.

4.2.3.4 Specyfikacja

Panel przyciskéw w tej zaktadce jest identyczny z przyciskami w zaktadce wspdtwtascicieli. W

oknie dodawania/ edycji nowej specyfikacji podajemy jedynie rodzaj gruntu ze stownika i

powierzchnie. Jezeli powierzchnia podana w tej zaktadce rdzni sie od zadeklarowanej catej powierzchni

ogdblnej (to samo dotyczy wartosci), wéwczas w oknie gtéwnym Rejestru dziatek na zaktadce

Specyfikacja £

»Specyfikacja” pojawia sie migajacy symbol wykrzyknika. |

Specyfikacja |

Fiodzaj gruntu

Powierzchnia

(0.0000 (0.0000

‘wartogc:

o 0K X Anuluj

4.2.3.5 Zabudowa

Panel ,Zabudowa” jest
podzielony na dwie czesci:

- budynki,

- lokale.

B

Stownik budynkow

Stownik budynkow

[Budynki

| [Lokale |

a4 b d 2R D
|RODZA)

|oPs

POWIERZCHMIA |WARTOSC

P

ADRES | A || [Mezwia | POMAERZCHNIA [

¥ Kemunaine:
I sdkoly

@] Pomoe

Budpnek misszkalny fednarodzinny
sp w siediskach

120 100000 Proszomice | |B]

0

0

> < >

£ \wybierz

X truig
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Wyglad przyciskdw w obu czesciach jest identyczny. W oknie
dodawania/ edycji nowego budynku pole rodzaju podajemy
stownika, zawarto$¢ pozostatych pdl

korzystajgc ze

wpisujemy recznie.

Druga czesc¢ zaktadki, czyli Lokale jest aktywna dopiero po
dodaniu do bazy budynku. Okno dodawania/ edycji
nowego lokalu wyglgda nastepujgco:

4.2.3.6 Grupa zasadnicza

Zaktadka ,Grupa zasadnicza” ma wyglad identyczny
jak inne zaktadki, z tg jednak réznica, ze posiada dodatkowy
przycisk w formie wykrzyknika sprawdzajgcy poprawnosc
zadeklarowanej powierzchni.

Budynki =
Budynki
Fodzaj:
Opis:
Majern: 0.0000| m2  wWartagé: 0.00) PLN
Data zauzptkowaria: [ | 201311-05 v | Zdiecie z ewidencii| [ ] 20131105 w
Udziaf:
Adres
Migjscowodt:
Ulica, numer domudokalu 4
kod / Pocata:| |- /
o 0K = Wiscie
Lokale 23
| Dodaj lokal
MNazwa:
Powierzchria: 0.0000) m2 ‘Wartosc 000/ FLN
PFigtra: Nr pokaju:
Kwota czynszu: 0.00 PLN
Opis:
& Zatwierd: X Anuluj
Grupy zasadniczne 28
| Grupy zasadnicze
Rodzaj grupy:
Przeznaczenie wg. planu: | Administracia
Powierzchnia: 0.2300] Wartngs: 0.00) FLM
o Zatwierds X Anuluj

Podajemy rodzaj grupy ze stownika, przeznaczenie wg planu, powierzchnie oraz wartosé. Jezeli
powierzchnia podana w tej zaktadce rézni sie od zadeklarowanej catej powierzchni ogdlnej (dotyczy
takze wartosci), wowczas w oknie gtéwnym Rejestru dziatek na zaktadce ,,Grupa zasadnicza” pojawia

sie migajgcy symbol wykrzyknika.

4.2.3.7 Zagospodarowanie

Zaktadka ta pozwala na doktadne okreslenie
sposobu dziatki. Panel
przyciskdow sterujgcych jest zunifikowany z pozostatymi

zagospodarowania wybranej

zaktadkami:
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Zagospdarowanie 22
| Zagospodarowanie
Grupa rodzajowa:
Sposdb zagozpodarowania:
llogc: 0.0000
W artode: 0.00) PLN
o Zatwierds *® Anul




Odpowiednia grupe rodzajowa oraz sposéb zagospodarowania wybieramy korzystajgc ze stownikdw,
ilos¢ oraz wartos¢ wpisujemy recznie. Jezeli powierzchnia podana w tej zaktadce rdézni sie od
zadeklarowanej catej powierzchni ogdlnej (dotyczy takze wartosci), wéwczas w oknie gtéwnym
Rejestru dziatek na zaktadce ,,Zagospodarowanie” pojawia sie migajgcy symbol wykrzyknika.

4.2.3.8 Adnotacje

Zaktadka , Adnotacje” w programie EMK to substytut dobrze znanych zéttych karteczek
samoprzylepnych, pozwalajgcych na zapis krétkich, waznych notatek.

“| Dane podstawowe | € Dzierzawa | € Usptkowanie | Wspétwtasciciele | @ Specyfikacia | ¢ Zabudowa | @ Grupy zasadnicze Zagospodarowanie | %) Adnotacie | (%] Postepowania
@ av w2 x

Data:

U gory znajduje sie panel przyciskdw sterujgcych, na dole zas widnieje lista wszystkich notatek wraz z
datami ich utworzenia.

4.2.3.9 Toczqgce sie postepowania

Zaktadka ta jest bardzo podobna do zaktadki ,,Adnotacje”. Przyciskiem na panelu sterujgcym
dodajemy notatki o postepowaniach podajgc date rozpoczecia i tres$¢ witasciwa.

(] Dane podstawowe | € Dzierzawa | € Usytkowanie | Wspohwtasciciele | [ Specyfikacia | 1 Zabudowa | B Grupy zasadnicze Zagospodarowanie | %) Adnotacie| ] Postepowania
@B|wae pm|d 2%

Data:

4.2.4 Panel dodatkowy dolny

Panel ten umiejscowiony jest na dole okna Rejestru Dziatek i ma nastepujacy wyglad:

@ 5 Filtr @ Wyha & Wydruki G Eksport &l Wyjécie

Przycisk , Filtr” pozwala na odszukanie danej dziatki wg kryterium wybranego przez osobe obstugujgca
program. Mozemy wyszukiwa¢ dziatki zaréwno wg jednego jak i wielu kryteriéw jednoczesnie. Po
wybraniu odpowiednich warunkdw wyszukiwania klikamy przycisk ,, Zatwierdz”. ,, Wyjscie” oraz ,Czys¢
Warunek” anulujg wyszukiwanie wg podanych warunkéow. Po zatwierdzeniu warunkéw wyszukiwania
w oknie Rejestru Dziatek znajdujg sie wszystkie dziatki spetniajgce zadane warunki. Dla przyktadu
wyszukajmy dziatki o powierzchni powyzej 4 ha lub réwnej i wartosci wiekszej lub réwnej niz 3000 zt.
Zatem uzupetniamy pola w filtrze nastepujgco:
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Filtr 2
Filtr dziatek
Murmer dziabki; 7 Wartose od 300000 PLN
Polozenie 2 [ ]wartosé do 0.00 PLN
Lakalizaca : 2 Powierzchnia od: 4.0000| ha
NI mapy: 2 [ Powierzchnia do: 00000/ ha
Przeznaczenie: I3
Wihasnosé: | Datazakupu ? [Jjzm311-08 wi < [lz2mz11-08 ~
Nabyrie: 0| Datssprzedazy: * [Jjzm311-08 wi < [lz2mz11-08 ~
“Wspohwtagciciel ] Stan na deigd /20131108~
Hrk: 12
THS WIRez =1 Stan[wg daty nabycia) Cjzmzd108 v
Klaz. fradkéw tnwakych: r . . .
X Wybadr dzierzawcow/uzytkownikow
Mabywea dziatki r.
Tup whasnofci y
Spozdb sprzedazy .
Grupa whadania: v
DSl Dataod/do: <~ [lf2o131108 v i > o [lamanioe »
[]- deierzawiane
[1- sprzedane [] Uzytkowanie wiecapste [ | Pomiiaj uzptkowanie wieczyste
x Czpsc warnek ¥ Anuluj

Wynikiem wyszukiwania jest:

EY Rejestr dzialek =2
. = . o - : : 1] -
<% Spizedaz =, Podzial o8 Scalenie - Historia I Archiwum
@@ 2 & v |60 25 | dkDodsy & Edyga | X usuf & spreeda | B archimum (] Pocziat | 2= scalenie D zamkni | & zamkng wez &l
[NR DZIALK [ [NR MAPY  [NRKS. WIECZ. |POWIERZCHNIAhG] [wARTOSC  |POOZENIE |PRZEZNACZENIE _|KST [wiasnosE |DATA_ZAMKNIECI| ~ ‘ Podglad specyfikacii
M 10,0000 10000,00 ADOLFIN Jan Kowalski
62 Gl K 69869 43100 1366056 NEWIADOME  Administracja Jan Nowsk 2013-11-08 P
86 GE KW 58260 40700 1000000 NEWIADOME  Administracia JanKowalski 20131108 Powierzchnia:
Wartosc:
Prelicznik:
v
173 Szukap 111

(] Dane podstawowe | €F Daezawa | & Usptkowanie | Wepshat adoiciele Specytkacia | €1 Zabudowa Grupy zasadnicze Zagospodarowanie | %) Adnotacie | 7] Postgpowaria

Dane Sumy
e isbit [ 1111 Potagenis: ADOLFIN Wattost Povisrzshnia
Nt ksiggi wiecz.: Nr mapy: Podsumowaie specyfikac (wg wyceny) 000 0.0000 ha
Pawierzchriatwartad 10,0000] ha 1000000 LN Pedsumowarie grup zasadniczych 0002 0,000 ha
Pizeznaczenie: Podsumowanie zagospodarowania: 00z 0.0000 ha
Nebyeie Padsumowarie deieréaw: 0002 0,0000 ha
Data nabycia Kucta nabycie: 000
Numer ki notarialnego: Dowéd wphaty: Warlost poczatkona 10000.00{PLH

E] @ Wylacz & Wydruki [ Eksport

Widzimy, ze nasze kryteria spetniajg 3 dziatki. Powrdt do listy wszystkich dziatek jest
nacisnieciu przycisku = @ Wylaczz

@& Wyjscie

mozliwy po

B Wydruki

- & INFORMACJE - informacje dotyczace dziatek
;,5 INFO_1 - szczegdbowe informacie na temat daiabki
LISTY - wydiuki dzialtek

;,5 LISTA_DZIALEK. - ogdlny wykaz dziakek

;,5 LIST&_DZIALEK_S5Z2 - szczegdbowy wykaz dziskek
- @ RAPORTY - wydruki dziatek

;,5 RAPORT_3 - raport wegledem obrebu

Wyszukane dziatki mozemy wydrukowaé poprzez
przycisk & wyduki | ktdra pozwala na wygenerowanie

interesujgcych nas zestawien dziatek.

=
=

DOpis :

X Anuluj &
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Przycisk | @ Eksport | styzy do wyeksportowania danych w postaci wybranych przez nas kolumn do pliku

Excel.

Po lewej stronie mamy nazwy kolumn
do przeniesienia. Gdy chcemy, aby
dana kolumna znalazta sie w pliku
Excel zaznaczamy jg myszka i
uzywamy przycisku 2. Gdy chcemy
przenies¢ wszystkie kolumny
wystarczy uzy¢ przycisk 2. Odwrotna
funkcje maja przyciski < oraz <.

Przyciski ™ oraz 7 stuzg do ustalenia
kolejnosci kolumn wyswietlonych w
programie Excel. Im wyzej tutaj
figuruje nazwa kolumny tym w
programie Excel bedzie wyswietlona

blizej lewej strony.

)

v o || =] =]

Eksport do pliu Excel

Mazwa kolumn do przeniesienia

Mumer mapy

Murner dziakki

Mumer ksiggi wieczyste]
Potozenie - nazwa skr
Przeznaczenie - nazwa
Przeznaczenis - nazwa sk
whaiciciel - nazwa
‘whasciciel - nazwa sk
Mabywica - nazwa
Mabywia - nazwa skr.
Pochadzenie - nazwa
Pochodzenie - nazwa skr.
Powierzchria

Wartodd

Wartoéé poczatkowa
Mabycie - data

Mabycie - kwota

Mabyie - skt notarialny

£

R Mazwa kalumn wyswietlona w Ercel

> Pokozenie - nazwa
Potozenie - ir jednostki

K5T - nazwa
< KST - nazwa skr

<2

Eksport

2 Wyjscie
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5. Szablony dokumentow

Bardzo duzg zaletg programu EMK jest mozliwos¢ dodawania, edycji i usuwania wybranych

dokumentdéw. Okno zarzgdzania dokumentami ma nastepujacg postac:

Y Wydruki =EE
| Tworzenie i edycja szablonéw wydruku oraz generowanie dokumentow.

LY AT M)
’m Rejestr whadajacych Specyfikacja Grupy zasadnicze Zagospodarowanie Rejestr budynkdw Rejestr faktur Rejestr optat

~-# NFORMACIE - informacje dotyczace dziatek
28 INFO_1 - szezegdtowe informacje na temat dziatki
LISTY - wydruki dziatek
& LISTA_DZIALEK - ogdlny wykaz dziatek

%8 LISTA_DZIALEK_SZ - szczegdtowy wykaz dziatek
=- /7 RAPORTY - wydruki dziatek
% RAPORT_3 - raport wzgledem obrebu

Okno jest podzielone na dwie czesci:
- panel przyciskow sterujgcych
- struktura dokumentoéw juz istniejgcych, utozonych w strukture drzewa.
Panel przyciskdw pozwala na sprawne i przejrzyste zarzadzanie dokumentami:
M erH[RER =[R2 Y[

123 4 56 7 8 9 10111213 14 15

Funkcje poszczegdlnych przyciskow:

Przejscie do pierwszej pozycji na liscie

Przejscie do poprzedniej pozycji na liscie

Przejscie do nastepnej pozycji na liscie

Przejscie do ostatniej pozycji na liscie

Dodanie nowego szablonu wydruku

Dodanie nowego raportu do szablonu wydruku

Edycja wybranego raportu

Usuniecie wskazanego raportu lub szablonu wydruku

Ol N]Jo|Ju| B~ W|IN]F

Odswiezanie danych

[
o

Rozwiniecie catej struktury
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11 Rozwiniecie pojedynczego wezta

12 Zwiniecie pojedynczego wezta

13 Zwiniecie catej struktury

14 Zapisanie/Wczytanie szablonu wydrukéw
15 Zamkniecie okna

5.1 Tworzenie szablonéw wydruku

5.1.1 Tworzenie szablonu wydruku w standardzie Rave

Aby stworzy¢ nowy szablon wydruku mozemy dodac do istniejgcej grupy szablonéw za pomocg

A

przycisku lub stworzy¢ dla nowego szablonu zupetnie nowg grupe za pomoca ww pierwszym

przypadku ekran dodawania szablonu wyglada nastepujgco:

) Definiowanie szablonow wydruku o[ = |[=

‘ Formularz tworzenia szablonéw wydruku

Dane Bledy

Grupa szablonow:
Nazwa: INFORMACIE

Opis: informacje dotyczqce dziatek

® - tworzenie szablonu wyd 1 w standardzie RAVE?

- tworzenie szablonu wydi | w standardzie RTF?

Dane szablonu wydruku:

Nazwia:

Opis:

X Anuluj ? Pomoc J/ Otwdérz szablon

Automatycznie uzupetnione sg pola Grupa szablondéw, wypetniamy pola Dane szablonu wydruku,
nastepnie klikamy przycisk | # Otwérzszablon | Qtworzy sie nam program Rave Reports, w ktérym

tworzymy zupetnie nowy raport. Mozemy jednak tez wczytac szablon za pomoca:
g~ |
| 1 Zapisz szablon wydrukéw z bazy danych

W drugim przypadku uzupetni¢ mamy jeszcze pola Grupa szablonéw.

5.1.2 Tworzenie szablonu wydruku w standardzie rtf

W programie EMK istnieje jeszcze mozliwo$é tworzenia wydrukédw w formacie RTF. Podczas
tworzenia nowej grupy szablondw zaznaczamy opcje ,,tworzenie szablonu wydruku w standardzie rtf”.
Oprdécz podania nazwy dokumentu, panel przyciskéw zawiera opcje zaznaczenia/ odznaczenia, zapisu/
odczytu zmiennych ze schowka, oraz zapisu/ odczytu zmiennych z pliku tekstowego. Zmienne to nic
innego jak dane pobierane z bazy, ktére uzytkownik wykorzystuje w odpowiednich miejscach
tworzonego dokumentu. Po ustaleniu listy wykorzystywanych zmiennych przechodzimy do wtasciwego
edytora dokumentu:

36



[ $5C5ADD. rif - edycja dokumentu RTF X
Plik Edycja Cecionka Akapt Format Wstaw Tabela

e A% sealm] - BEe 1 I 3 = |
B2 U BT %% flAZIElz == |sE &5

¢ Ministuki_Podglad w2 vseckotstory v[as  wlem v

L B A e RO e ey, |
B

: Shononciogh

|

scan(a)\
LaNAZWAL a:SUMAY
tendscant

e

Edytor wbudowany w program ma zaimplementowane najczesciej uzywane funkcje z pakietéw
Microsoft Office/ Open Office. Oprécz typowych funkcji pozwalajgcych na formatowanie tekstu, w
gérnym prawym rogu programu znajduje sie dodatkowy przycisk (zaznaczony na zdjeciu powyzej)
wstawiania zmiennej w okreslonym przez uzytkownika miejscu w dokumencie. Po zakoriczeniu edycji
zapisujemy zmiany i zakanczamy prace edytora. Mozemy wtedy wyeksportowaé zmienne
wykorzystane w tym szablonie do pliku tekstowego i wykorzystywac je w innych szablonach.
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6. Dane urzedu

W zakfadce tej wypetniamy wszystkie dane urzedu. Oprécz danych rejestrowych typu nazwa
petna, skrécona, numery NIP czy REGON w zaktadce znajdujg sie réwniez dane adresowe, dane banku
ktdry obstuguje dany urzad oraz lista oséb piastujgcych gtdwne stanowiska:

) Dane Urzedu o= &=
Dane urzedu
Urzad
Mazwa pebna Urzgdu | Gmina Niswiadame -
hazwa do korespondencil| Gmina Siediszcze
® Mazwa skrocona | UG Niewiadomne
s WP 1111111111
Fegan 2222222222
Adhes Urzedu
Wojewddztwo Pouict Grmina
Podkarpackie Niewiadomski Niewiadome
Miejscownsc Ulica Nr domu Hi lokalu
Miewiadome Szpitalna 1
Kod Poczta
11111 Niewiadome
Telefon Far "
[Er—— ey v niewiadome. pl
e-mail
gmina@niewiadome. pl
Bark Urzedu
Hazwa Urzgdu finia 1
Adres Urzedu finia 2 Kod banku
Hazwa petna banku
Oddziat banku
Patny ni. rachunku )
Dormpdine dane do wydnkdw
Organ wydaiacy dokument Osoby funkoyine Urzedu
Organ linia 1 Sazef Urzgdu
Organlinia 2 Skarbrik Urzgdu
Organ linia 3 Sekratarz Urzedu
Sprawozdawca Urzedu
@ P Wiidcie

Wypetnienie pdl jest konieczne nie tylko do zarejestrowania programu, ale réwniez do poprawnych
wydrukow dokumentéw (pola te sg wykorzystywane jako zmienne w szablonach). Zmiany zapisujemy
badZ odrzucamy przyciskami w prawym, gérnym rogu okna.
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7. Rejestr wtadajacych

Rejestr ten zawiera wszystkich wtadajacych wpisywanych podczas wprowadzania danych
nowej dziatki do odpowiednich zaktadek.

£ Lista dzierzawcow =
‘ Lista wtadajacych
WA bow 2| |2 Precids do deatid

Polozenie Nr dziatki N ksiegi Nazwisko [-]  Imie Miejscowosc Ulica Nr domu Nrlok. Powierzchnia Oplata ~
» SIEDLISZCZE 3753 Zuzaniuk Elfbieta Wszystkie obreby Lublin, Dziewan5 33 0,0615 0,00
MOGILNICA 300 Ziemba Waldemar  MOGILNICA 55 0,1400 0,00
BEZEK 104 Wojdeszek Eugeniusz  BEZEK 34 10,2300 0,00
BEZEK 102 Wojcieszek Eugeniusz  BEZEK 34 0,2300 0,00
NOWE CHOINO T 366/1 Wasiuta Waldemar  NOWE CHOINO T 59 0,2800 0,00
SEDLISZCZE 600 Warzechowska  Zofia-Magdaleniwszystiie obreby Al Armil Krajow29 20 2,6800 0,00
BEZEK 118 Wanarska Bofena BEZEK 63 10,2900 0,00
SIEDLISZCZE 827/2 Walczak Aleksander-BogWszystkie obreby  Lublin, ul. Wiadé 11 3,5700 0,00
SIEDLISZCZE 1403 Tymochowicz  Piotr Wszystiie obreby  Sokolec 3 0,8800 0,00
WOLA KORYBUTOWA284/4 Tomaszewski  Sylwester  WOLA KORYBUTOW 10,5500 0,00
LFGWKI 172 Taczata Genowefa  STASIN DOLNY 98 0,3300 0,00
MOGILNICA 284 Szymezuk Henryka MOGILNICA 93 0,2400 0,00
WOLA KORYBUTOWIA663 szulc Janusz WOLA KORYBUTOW 194 10,9200 0,00
NOWE CHOJNOT 390 Szopa Ellbieta Wszystkie obreby —widnik, ul. Mo5 7 0,7900 0,00
BRZEZINY 140 Szemro Marcin MARYNIN 34A 1,0200 0,00
BRZEZINY 140 Szemro Bofena MARYNIN 34A 1,0200 0,00
BRZEZINY 53/23 Szelest Janina MARYNIN 18 8, 9000 0,00
LIPOWKI 135 Szczypek Dariusz ANUSTN 108 0,5000 0,00
WOLA KORYBUTOWA788 Szczepanisk  Tomasz SIEDLISZCZE 181 0,2800 0,00
DOBROMYSL 78 Sezepaaska  Klementyna  KULIK 1011 0,2500 0,00
BEZEK 13 Stasidski Marek Wszystkie obreby | Chetm, ul. Pow:S 100 0,2200 0,00
ADOLFIN 62/1 roczyaski i guwiszystkie obreby Jandw, ul. W. R15 4,3100 0,00
LIPOWKI 173 Staby Joanna LPOWKI 60 0, 0800 0,00
LIFOWKI 175 Staby Joanna LIFOWKI 60 0,3400 0,00
LIPOWKI 249 Staby Joanna LIPOWKI 60 0,3300 0,00
LPOWIa 175/1 Slaby Joanna LPOWKI 60 0,1800 0,00 .
Bl Dane podstawone | 2 wycnki
NIP deierzawcy Poczatek deierzawy: | 2006-10:01 Akiualna opfata:
PESEL dier2awcy: | 00000000 Keniec daierany: | 20090930 Nastzpns optats:
Numer telefanu kem Numer decyzt [X1/72/07
Forma pravin Dala decyeic | 2007-12-12 Typ whadsigeege: Dzierzawa przeliczona z q psze
@ /2 Filtr @ & Wydruki 8 Wyjscie

Okno jest podzielone na cztery gtdwne czesci:

- panel przyciskdw sterujgcych,

- lista wtadajgcych,

- zaktadki danych podstawowych i dokumentow,

- panel filtru.

Panel gtéwny umozliwia typowe funkcje przydatne do poruszania sie po liscie oraz edycje danych
dzierzawcy. Przycisk ,,Przejdz do dziatki” po wybraniu konkretnej osoby automatycznie przenosi nas do
przyporzadkowanej mu dziatki.

. . Whybierz dokument &
W polu zaktadek dolnych obszar podzielony jest na pole | Wydruk dokumentow
danych podstawowych oraz pole wydruk6w. Uzytkownik | ... e 5 ooumersy cesmmoin :
po wybraniu opcji Wyd ru kU ma moiliwos’,c’ wybrania Dokument: | (5] Decyzja o utrzymaniu dotychczasows] optaty v
. . Automatycznie przepisui nazwg dokumentu
mteresumcego g0 WYdrUkUI Kolejny numer. | 184 | Data wystavienia |[¥] 20131106 v
Nazwa dokumentu: | Decyzia o utrzpmaniu datycheozasowe] opkaty JE]
W Zatwizrdi X Anulu
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Kazdy wygenerowany dokument jest zapisywany na liscie wydrukow, liste te mozna modyfikowaé
poprzez usuwanie niepotrzebnych pozycji.

Ostatni element sktadowy okna to panel filtrow. Uzytkownik najpierw wprowadza przyciskiem ,,Filtr”
odpowiedni zakres interesujgcych go parametréw, a nastepnie na podstawie wyfiltrowanych danych
tworzony jest wydruk przyciskiem ,Wydruk listy dzierzawcéw”. Przycisk ,,Czys¢ filtr” zeruje ustalone
wczesniej zakresy parametréw wyszukiwania.

Filtr =]
Filtr listy dzierzawcow
Typ whasnogci, | Poczatek daierzawy: - O1egg1230 B )i < [J1egg1z2a0 E-
Grupar yal Koniec dzierzawy: > [1gag1220 B |i ¢ [1egg1z230 B
Nurner dziatki:
o= Data skt opraty: > [J1g9g12z30 B i < [1egg1za0 @
Nurmer ksiggi:: yal
OVRIE G 7 Diata nast, phat od/de: (] 1699-12-30 B~ |4[]183312-30 B~
Frelatiats G P [THarm. ptat: Co miesigc
Inicy [] Powierzchnia od 0.0000 ha
mig: r
Mesidia P [] Powierzchnia do. 00000 ha
Forma: 7 [[] Cata optata od: 000 PLN
[]Cata optata do: 000 PLN
[ Tplko aktualne dziatki [ Uzytkowanie wieczyste
[ Tylke archivalne dziatki
o' Zatwierd: X Anulu
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8. Specyfikacja gruntéw, grupy zasadnicze, sposdb zagospodarowania,
budynki

Pozycje te maja wyglad identyczny jak opisany wczesniej rejestr wtadajgcych. Podobnie mozna
zarowno filtrowac dane jak i tworzy¢ wydruki.

i Specyfikacja gruntéw o (e |[=
‘ Lista specyfikacji
W@ e e || ) Preejdz do dratki

HR DZIAEKI[+] ‘HDDZAJ SPECYFIRACI POW. SPEC. ‘WAF\T SPEC. POW.DZIALKI ‘KLAEA ‘KLAEDUZYTEK ~
M0 grunty ore Y klasa 04200 04400
"o Lakitrwate ¥ klasa 0.7964 1.5030
il nieugytki 0.7066 1,5030
:1 Ll grunty orne vaklasa omon 03000

100 grunty ome [Va klasa 0.0300 0.3000
oo grunty ame Illa klasa 0.0400 0.3000
oo grunty ame Ilib klasa 10,2200 0,3000
oo drogi 0,3600 0,3600
:T it} Lakitrwale ¥ klasa 09328 09328

101 drogi 04700 04700
“hot drogi 03000 0.3000
ot drogi 00761 00128
:T Ll Lakitrwate ¥ klasa 0,066 0,4066

1019 grunty ore ¥ klasa 07000 0.2300
“hota grunty ams Vi klasa 0.1300 0.2300
T2 grunty ome Ma klasa 10,0600 0,2300
:1 02 grunty orne lllaklasa 0.0400 02300

102 grunty ome lllb klasa 0,1300 0,2300
"z grunty ome lllb klasa 0.0453 0.049%
"oz Lakitrwale ¥ klasa 0,3893 0,3305
o2 Lakitrwate IV klasa 00010 0,3308
roer grunty ome Y klasa. 0.4600 0,5300

1027 grunty ome VI klasa 0.0400 06300
ez grunty ome Vb klasa 0.0300 05300
“|ro2s grunty ome V klasa 10,4700 0,5400
:T 0zg grunty ome [vh klasa 0,0700 0,5400

103 drogi 0.2600 0.2600
HiLE drogi 11412 11412
o3 bakitrwale ¥ klasa 0,.2650 0,00 03425
:T 03 Lakithwate IV klasa 00775 0.oo 0,3425%

103/2 grunty ome llla.klasa 0,0500 0,0800
_T[Iﬁfﬂ grunty ome llla klasa 0.0800 0.0800
“nzz drogi 01600 01600
B v

@ J& Filtr @ & Wydruki @l Wyjscie
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9. Rejestr faktur oraz rejestr optat

Rejestr  faktur  zawiera
wszystkie  faktury  wystawione
w programie. Wyglad okna jest
podobny jak przy tworzeniu faktury
w rejestrze dziatek z tym, ze tutaj nie
mozemy ich dodawaé. Mozemy
natomiast je filtrowa¢ oraz
generowac wydruki.

Rejestr optat zawiera
wszystkie  optaty wprowadzone
w  programie. Podobnie  jak
w rejestrze faktur nie mozemy ich
tutaj dodawa¢, ale mozemy je

filtrowac i tworzy¢ wydruki.

L= Rejestr faktur o (=]
| Rejestr faktur
o e e | O | s ||| (2 Preeids do deiatki
|oata |oznaczENIE |wrvsT. [wws.  [WARTOSCBRUTTO [NABVWCA NP |~
M[2013-11-06 SUR\DYPRE v ¥ 1 476,00 Eugeniusz ‘Wajcieszek
2013-11-05 SUR\1YPRE v ¥ 0,00 Eugeniusz ‘Wojcieszek
2013-11-06 | SUR\24PRE v ¥ 0,00 Marian Odziomek
v
[ Pozycje na fakturze
Mo e B
|mezwia IL0SC__ |CEMABRUTTD vitT  |WARTOSENETTO  |WARTDSCBRUTTO |
= File K A fits & Wydruki = Wyisoie
B Rejestr optat = ==
‘ Rejestr optat
4 4 b 01 | [ Proidi dodderionc
NR DZL4EKI_[OPIS |iLose  |am_[cEms |waRTOSE [var [sww RODZAI OPEATY | oowisko:
Y
Imig
Miejscowost:
Ulica:
Kr domu: Hr lokalus
Kod pocztowy
Poczta:
NIP:
PESEL:
REGON:
] ' Filtr ° & Wydruki & Wyjscie
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10. Kartoteka klientow

Kartoteka klientéw to stownik zawierajgce dane osdb w jakims stopniu zwigzanych z dziatkami
nalezgcymi do naszej jednostki (uzytkownicy wieczysci, dzierzawcy, osoby kupujace dziatki)

Jezeli ktéry$ z pozostatych systemdw pakietu SPRAWNY URZAD jest uzywany w danej jednostce,
woéweczas program EMK korzysta z bazy wspdlnej dla innych systemow.

B Kartoteka lientow = @)=
Kartoteka klientow
=] Koperta > b o = oA
IDEMTYFIKATOR Migjscowosc Telefon Tel. komérkowy [NIP PESEL ~
“glizko Janusz CHOJENIEC BAD40
ANF W LUBLINIE LUBLIN
BAKAI JERZY | TERESA SW/IDNIK. 550131
BakajMarcin Wszpstkie obreby 712-265-06-42 a0,
< >
1=z158
NazwatNazwiske: | "MDSS0" KWASHIEWSCY SJ.
Imnig: Identyfikator, | "MOSS0" KWASNIEWSCY SJ.
Mazwa dhuga:
Forma v HIP: Id Pesel: I
Typ: |DSOBA PRAWMNA v Regon: v Status: v
Kontakt | Kategorie | Osoby | Opis | ] [ Dokumenty | [ E] B Spravw | B Inne | Funkcie
Adres Adres korespondencyjny Telefon/Fax/E-mail
i =
Migjscowosé: | PLIEAWY PUEAWY Tel
Ulica'Mr domu: WIRAZOWA 43 43 WIRAZOWA 43 43 7 Kom:
Kod“Poczta: |05-090 || RASZYN 05-090 | RASZYN Fane:
Kraj: E-mail:
] JorFilr.. || ¥ Filtr ¥ Zrezygrui

Przyciski w prawym, gérnym oknie rejestru powyzej listy pozwalajg kolejno na:
- przejscie do pierwszego petenta,

- przejscie do poprzedniego petenta,

- przejscie do kolejnego petenta,

- przejscie do ostatniego petenta,

- dodanie nowej pozycji na liscie,

- usuniecie wybranej pozycji,

- edycje wybranej pozycji,

- zapisanie zmian,

- wyjscie z kartoteki bez zapisu zmian.

Oprdcz standardowych danych typu imie, nazwisko, nazwa firmy, numery NIP, REGON itp. uzytkownik
moze opisa¢ dany podmiot w bardziej doktadny sposdb korzystajac z zaktadek zawartych w kartotece.
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W praktyce zaleca sie opisywanie klientdw jak najwiekszg ilo$cig parametréw. Pozwala to na unikniecie
pomytek w przypadku zbieznosci nazw, nazwisk itp.

Kartoteka klientéw posiada réwniez filtr wyszukiwania, ktéry witgczamy/wytgczamy przyciskami
znajdujacymi sie w prawym dolnym rogu okna. Filtrowanie danych polega na okresleniu kryteriéw
wyszukiwania:

B Kartoteka klientow o [=3 =
Kartoteka klientow
Warunki wyszukiwania ]
HNrsps x [ Ukmyte
Identyfikatar 2
Nazwa/Nazwiska™ 2
Nazwalnig” 2| Foma S Gupa 2
NIP /| Branza Pl Top £
Pesel | Sekter o Status B
Regon - | Dowéd | Katsgoria 2
Opis
Adies | Paczki sms, e-mal
Adres kontrahenta
i misjscomosci i
Migjscowodé™ el
Ulica/Nr domu” -
Kod/Foczta™ 2 2
* automatyczne formatowanie jako waoizec ponize] 4 znakdw
= Cayét warunek % Kartoteka

Wopisujemy interesujgcag nas fraze/ warto$¢ w odpowiednie pola i klikamy na przycisk ,Wyszukaj”.
Program wyswietla wéwczas wyniki poszukiwania, jezeli jednak danego petenta nie ma w bazie
woéwczas dodajemy go w gtéwnym oknie kartotek uzywajac przycisku *. Nastepnie wypetniamy
podstawowe dane i zatwierdzamy przyciskiem .
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11. Historia dziatek

Na zyczenie klientéow w rozdziale tym zostanie opisane dziatanie opcji historii dziatek
programu. Podczas dodawania nowej dziatki program zapyta nas czy utworzy¢ automatycznie pierwszy
punkt w historii dziatki.

Pytanie e

Cazp ubworzpc autamatycznie pierwszy punkt w histari dzialki
=z datg utwaorzenia ?

v Ok x Anuluj

Gdy chcemy, aby nowo tworzonej dziatce zatozyta sie historia wciskamy przycisk ,,OK”, w przeciwnym
przypadku , Anuluj”. W sytuacji, gdy dana dziatka juz istniata, zeby stworzy¢ punkt historii nalezy
zaznaczy¢ dang dziatke na liscie i uzy¢ przycisku ® 2™  Od tego momentu kazda edycja dziatki bedzie
widoczna w zakfadce , Historia”. Po czym poznad, ze dana dziatka posiada historie? Elementem, ktdry
moéwi nam czy dziatka posiada historie jest kolumna ,Data zamkniecia”. Na ponizszym przyktadzie
widaé, ze dziatka nr 1111 nie posiada historii, a dziatka nr 1112 tak.

|NR DZIAEK [] [NR MAPY  [NRKS.WIECZ. |POWIERZCHNIAfha] [WARTOSC  |POLOZENIE |PRZEZNACZENIE [KST [wLasNoSE |DATA_ZAMKNIECIA|
1112 20,0000 0,00 NIEWIADOME Jan Nowak 2013-11-07
1111 KS 1111 10,0000 10 000,00 NIEWIADOME ~ Lasy Jan Kowalski

Istnieje takze przycisk @ == dzieki ktdremu mozemy utworzy¢ historie wszystkim dziatkom, ktére
takowej nie posiadaty.

Od momentu kiedy stworzymy pierwszy punkt historii kazda dziatka w wersji przed zmiang bedzie
widoczna w zaktadce ,Historia”.
Dla przyktadu w zaznaczonej na liscie dziatce nr 1111 zmieAmy np. powierzchnie dziatki na 5 ha.

NR DZIALK [+] [NR MAPY  [NRKS.WIECZ. |POWIERZCHNIAIha] |WARTOSC  |POLOZENIE |PRZEZNACZENIE  [KST [wLasNDSE |DATA_ZAMKNIECIA|
_n G221 Ky 37163 0,2100 320,00 MAJDAN ZAHOR(Drogi gminne Gmina Siedliszcze2013-11-07
11 G0127 K 38217 1,1587 2 563,05 WOJCIECHOW  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
"o G5 Ky 36957 0,2800 165,00 KULIK-KOLONIA  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
:110/2 G279 Ky 47714 0,6900 704,00 MAJDAN ZAHOR(Grunty Zhiornik Ma Gmina Siedliszcze2013-11-07
11043 G403 Ky 38152 0,0966 241,50 NOWE CHOJNO | Administracja Gmina Siedliszcze2013-11-07
T G127 K\W-51475 0,4590 1 423,00 WOJCIECHOW  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
:111 G108 Kv 36956 0,2200 73,00 BEZEK Adrministracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
_m G 88 KW 37170 0.1500 230,00 DOBROMYSL  Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2013-11-07
11144 GE0 0,0300 45,00 JANOWICA Drogi gminne Gmina Siedliszcze2013-11-07
e G 60 0,0400 60,00 JANOWICA Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2013-11-07
_[1111 KS 1111 10,0000 10 000,00 NIEWIADOME ~ Lasy Jan Kowalski 2013-11-07
1112 20,0000 0,00 ADOLFIN Baranowski Marek
Tz G 221 Ky 37163 0,0300 50,00 MAJDAN ZAHOR(Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2013-11-07
:112 G127 K\W-51475 02128 660,00 WOJCIECHOW  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
_|1ezs4 G 398 Ky 37179 05180 777,00 SIEDLISZCZE  Drogi gminne Gmina Siedliszcze 2013-11-07
112675 G00483 Ky 50542 0,2500 3 005,00 SIEDLISZCZE Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
:1125,43 GOD483 Ky 50542 0,5400 551,00 SIEDLISZCZE  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
112678 3 Ky LU1C/5054 0,2285 2747.00 SIEDLISZCZE  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
_1127,’11 Go0soo Ky 64155 0,0058 9,00 SIEDLISZCZE Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
1127413 3 Ky 48997 0,0954 950,00 SIEDLISZCZE Administracja Gmina Siedliszcze2013-11-07
12714 3 Ky 48997 0,8075 §043,00 SIEDLISZCZE  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
:1127/15 3 Ky 48997 0,6558 532,00 SIEDLISZCZE  Administracja Gmina Siedliszcze 2013-11-07
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Po zmianie i zatwierdzeniu wyskoczy nastepujgcy komunikat:

Uwaga £

Obecna data jest péZniejsza niz data zamknigcia dziatki.
Czy utworzyd nowy punkt w histori dziatek ze stanem dziatki?

Gdy wcisniemy ,Nie” wszystkie zmiany zostang anulowane, poniewaz program nie pozwoli zmieni¢
danych bez utworzenia nowego punktu w historii. Chcagc zmieni¢ dane wciskamy , Tak”. Gdy to zrobimy
wszystkie wyedytowane zmiany zostang zapisane oraz dana dziatka w wersji przed zmianami zostanie
przeniesiona do zakfadki ,Historia”, co wida¢ ponize;j:

£ Rejestr dzialek =
= = . = - o, . = . ) .
=| Aktualne <= SprzedaZz = Podzial B Scalenie - Historia & Archiwum
@ | e ow | gy | [ - wysiet wszystie dziaik hitoryczne
|NRDZIGLK [+] [NR MAFY  |NA KS. WIECZ. |POWIERZCHNIAIhG] [WRTOSC  |POLOZENIE PRZEZNACZENIE _[KST [wissnosE |DaTA ZAMKNIECIA Podglad specyfikacji
ﬂW m K5 1111 10,0000 10000,00 NEWIADOME ~ Lasy Jan Kowalski 2013-11-07
Nazwa: |lasy
Powierzchnia: 10,0000
Wartosé: 1000000
Przelicznik: 0,00
n Saukaj 1111
(] Dane podstawowe | BF Drierzawa | B Usytkowanie | Wapshubasciciele Specyficacia | 1 Zabudowa Grupy zasadnicze Zagospodarowanie | %) adnotacie | ] Postgpowania
Dane Sumy
N deiatk: 1111 Fotazenie; NIEWIADOME Wt Powierzchria
Ni ksiegi wiecz.: K 1111 Ni many: Podsumawanie specyfiacii g myeenyl 10000002 10,0000 ha
Fowierzchriaduanode; 10,0000 ha 1000000/ FLN Fadsumowarie grup zasadnicaych 0002 0.0000 ha
Frzeznaczenie: |Lay Fadsumowarie zagospodanuaniz: [INES 00000 ha
Podsumawanie drerzau: [ 0.0000 ha
Nabycie
Data nabycia Kwata nabycia 0.0
s 10 000,00
Numer aktu notariainego Dowdd wpkaly: Watlest poczathona 00| PLN
@ J2 Filtr @ & Wydruki Bl Eksport &l Wyjsdie
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